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RESOLUGAO N° 158, DE 21 DE MAIO DE 2021

“Aprova o Regimento Interno do
Conselho Municipal de Previdéncia
do IMPREYV - Instituto Municipal de
Previdéncia de Viradouro.”

O CONSELHO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA e o GESTOR DA
AUTARQUIA, usando das atribuigdes que lhe sido conferidas por lei, e

CONSIDERANDO o que foi deliberado pelo Conselho Municipal de
Previdéncia em sua reunido ordinaria de 05 de 21 de maio de 2021 (Ata n°
05/2021),

RESOLVE:

Art. 1°. Fica aprovado o Regimento Interno do Conselho
Municipal de Previdéncia, nos termos do texto anexo, que fica fazendo parte

integrante e inseparavel desta Resolugao.
Art. 2° Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Viradouro, 21 de maio de 2021.

LUCIANO ALVES GARCIA .
PRESIDENTE DO CONSELHO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA

CRISTIANO DOS SANTOS MONTEIRO
GESTOR DO IMPREV
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REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA

CAPITULOI
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° As normas, diretrizes gerais e competéncia do Conselho Municipal de
Previdéncia, sdo aquelas definidas na Lei Complementar n° 88, de 23 de
setembro de 2020. Este regimento define normas especificas quanto ao
funcionamento e atuacdo do Conselho Municipal de Previdéncia.

CAPIiTULO I
DA INSTALACAO DO CONSELHO

Art. 2° Os Conselheiros eleitos e indicados na forma da lei, para integrarem o
Conselho Municipal de Previdéncia, escolheram o presidente e o vice-presidente
e o secretario do Conselho em sua primeira reunido, e depois serao empossados
pelo Prefeito Municipal, e reunir-se-d0 a cada dois anos, para eleger seu

Presidente, Vice-Presidente.

§ 1° A primeira reuniao apos a eleigao coordenada pelo Presidente do mandato
anterior, ou, na auséncia deste, pelo Conselheiro eleito e mais votado, que
definira a data, o horario. e o local, para os fins previstos neste artigo, e

comunicara aos demais membros do Conselho Municipal de Previdéncia.

§ 2° O Presidente, Vice-Presidente e o Secretario, serdo eleitos para cumprir

mandato de dois anos, permitida a reeleigao.

§ 3° A eleigdo sera feita pelo voto secreto, ou outro definido pelo Conselho

Municipal de Previdéncia no ato da eleigao.
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§ 4° Exigir-se-a quérum minimo de 2/3 (dois tergcos) dos Conselheiros para a

realizagéo da eleicao de seus dirigentes.

§ 5° Em caso de empate sera considerado eleito o conselheiro que possua mais

tempo de servigco no municipio.

Art. 3° Eleitos o Presidente, o Vice-Presidente e o Secretario do Conselho, os
mesmos serao empossados no ato, assumindo imediatamente as suas fungdes

na reuniao ordinaria.

CAPIiTULO I

DO FUNCIONAMENTO

SEGAO |
DA CONVOCAGAO

Art. 4° O Conselho Municipal de Previdéncia reunir-se-a ordinariamente,
mensalmente, na sede do IMPREV, mediante prévia convocagao dos
Conselheiros pelo seu Presidente, conforme cronograma de reunido anual

estabelecido pelo Conselho.

§ 1° A convocacgao sera feita com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis,

por e-mail ou outra forma de comunicagao definida pelo Conselho.

§ 2° O ato da convocagéo fixara o dia e o horario da reunido e a pauta de

deliberagoes.
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§ 3° O Conselho Municipal de Previdéncia podera reunir-se fora da sede do
IMPREV, em casos excepcionais, desde que comunicado os membros no ato de

convocacao, na forma prevista no § 1° deste artigo.

§ 4°. As reunides do Conselho Municipal de Previdéncia poder&o ser realizadas
de forma virtual, a critério do Presidente, desde que comunicado no ato de

convocagao.

Art. 5° As reunides do Conselho Municipal de Previdéncia s6é poderao ter inicio
com a presenga da maioria absoluta de seus membros, e as deliberagdes seréao

definidas pelo voto da maioria simples.

§ 1° As deliberagbes relativas ao aumento de contribuicdo dos servidores,
alienacao de bens iméveis, e a aplicagao de recursos financeiros dependerao do

voto favoravel da maioria absoluta dos Conselheiros.
§ 2° E obrigatério o registro em ata de todas as deliberagdes tomadas.

Art. 6° O Conselho Municipal de Previdéncia reunir-se-a extraordinariamente
sempre que se fizer necessario, mediante prévia convocagao com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas, observadas disposi¢bes contidas nesta

resolugao.

Paragrafo unico. A convocagdo de reunido extraordinaria do Conselho
Municipal de Previdéncia podera ser feita pelo seu Presidente ou pela maioria

absoluta do respectivo conselho.

SECAO I
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DAS REUNIOES

Art. 7° As reunides do Conselho Municipal de Previdéncia serao realizadas em
horario de expediente normal das reparticbes municipais, sem prejuizo do
servidor municipal que se encontrar no exercicio do cargo de conselheiro,

conforme previsao no paragrafo 6° artigo 41 da Lei Complementar 088/2020.

Art. 8° Nas reunides do Conselho Municipal de Previdéncia discutir-se-a os
assuntos constantes da pauta de reuniao, nao podendo ser discutido assuntos

nao previstos no ato de convocacgao.

Paragrafo unico. Excepcionalmente o Conselho Municipal de Previdéncia
podera deliberar sobre matéria ndo constante da pauta, apresentada por
qualquer um dos Conselheiros ou pelo Gestor do IMPREV, desde que haja

aprovagao da maioria absoluta do respectivo conselho.

Art. 9° Os assuntos em pauta serdo discutidos e, depois que declarada
encerrada a discusséao, pelo Presidente, serdo colocados em votagao nominal,

aprovando-se ou rejeitando-se a matéria.

Art. 10. Todos os assuntos colocados em pauta deverao ser discutidos e

decididos na reunido correspondente.

§ 1° Sempre que o assunto exigir, o Presidente, por sua iniciativa ou a
requerimento de qualquer Conselheiro, podera convidar especialista ou pessoa
habilitada para prestar informagcdes especificas ou complementares,
consideradas necessarias ou imprescindiveis a compreensao da matéria em

exame.
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§ 2° Excepcionalmente, o Presidente podera determinar o adiamento, para a
reunido seguinte, a discussao ou a decisao sobre qualquer matéria constante da

pauta, nas seguintes hipoéteses:

| - Quando a decisdo sobre a matéria em pauta depender de parecer técnico ou

juridico;

Il - Quando qualquer um dos Conselheiros solicitar vista de processo em pauta,
para melhor exame da questao, e a solicitagao for aprovada pela maioria simples
dos Conselheiros; ou

[l - Quando o assunto tratado for especifico e demandar reunido exclusiva para

esse fim.

Art. 11. As reunides do Conselho Municipal de Previdéncia serédo publicas, nao
podendo ser restringida a entrada de qualquer segurado ou interessado,

observada a limitagdo de espaco fisico.

§ 1° Todos os segurados do IMPREV — Instituto Municipal de Previdéncia de
Viradouro, podem apresentar sugestdo sobre as matérias em pauta das
reunides, que serao incluidas na discussdo, desde que apresentadas
previamente ao Presidente do Conselho Municipal de Previdéncia.

§ 2° Os interessados ou segurados presentes nédo poderdo participar da
discussdo ou da decisdo de qualquer matéria prevista na reunido, exceto no

formato previsto no paragrafo anterior.
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§ 3° Em caso de descumprimento do disposto no paragrafo anterior, o Conselho
Municipal de Previdéncia podera dar prosseguimento a reunido, de forma

secreta ou impedir o participante inconveniente de permanecer no local.

SEGAO NI

DAS ATAS

Art. 12. Compete ao Secretario lavrar as atas de todas as reunidées do Conselho
Municipal de Previdéncia, registrando nelas, resumidamente, os assuntos em

pauta submetidos a discussao e votacao.

Art. 13. As atas conterao, obrigatoriamente:

| - O nimero da ata;

Il - A data e o local da reuniéo;

[I1 - O horario de inicio e de término;

IV - O nome dos Conselheiros presentes e dos ausentes;

V - A eventual justificativa dos Conselheiros ausentes em reunides anteriores, e

sua aceitagado ou nao pelos Conselheiros presentes;
VI - A indicacéo dos assuntos tratados e das respectivas deliberagdes;
VIl - O voto de cada Conselheiro sobre cada uma das matérias decididas;

VIII - A assinatura de todos os conselheiros presentes.

§ 1° As atas serdo numeradas em ordem cronoldgica, reiniciando-se a

numeragao a cada inicio de exercicio.

§ 2° As atas serao digitadas e impressas em computador, ndo podendo conter
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espagos em branco, abreviaturas de palavras ou expressdes, e rasuras.

§ 3° As atas serdo encadernadas ao final de cada exercicio, com termo de

abertura e de encerramento assinadas pelo Presidente.

Art. 14. Todos os assuntos discutidos e votados pelo Conselho, mesmo aqueles

nao constantes da pauta, serdo obrigatoriamente transcritos.

SEGAO IV
DAS RESOLUGCOES

Art. 15. Os assuntos de maior relevancia, decididos pelo Conselho, serdo objeto
de Resolucao.

Art. 16. Serdo obrigatoriamente transformados em Resolugéo:

| - Regulamento para a concessao de beneficios previdenciarios;

Il - Reajuste anual dos proventos de aposentadoria e das pensdes por morte nos
casos em que os aposentados e pensionistas ndo tenham direito a paridade

ativo-inativo;

Il - Regulamento das elei¢des destinadas ao preenchimento das vagas nos
Conselhos Administrativo e Fiscal,

IV - Autorizagdo para venda ou aquisicao de iméveis;

V - Criagédo de comissdes de trabalho;

VI - Politica de investimentos;

VIl - Concessao de licenga temporaria para o exercicio dos cargos de Presidente
e Secretario;

VIII - Concesséao de licenga temporaria para o exercicio do cargo de Conselheiro;
e

IX - Plano de capacitagao;
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CAPITULO IV

DA VACANCIA, SUBSTITUIGOES E DAS LICENGAS

Art. 17. Qualquer Conselheiro podera ser licenciado do exercicio de suas
fungbes no Conselho, a pedido ou de oficio, por tempo determinado ou
indeterminado, conforme o caso, por motivo de doenca ou qualquer outra razao

relevante.

Art. 18. A auséncia eventual decorrera de auséncia ou impedimento
momentaneo, e ndo autoriza a convocagdo de suplente para o respectivo

conselho.

§ 1° No caso de auséncia eventual do Presidente, o Vice-Presidente ficara
autorizado a substitui-lo, exclusivamente, para a presidéncia da reuniao ordinaria
ou extraordinaria, e para encaminhar as deliberagcbes do Conselho,

acompanhando a sua fiel execugéo.

§ 2° O Conselheiro devera declarar impedimento de participar do julgamento de
assunto ou processos de seu interesse pessoal, ou de parentes até o terceiro
grau, ou ainda quando for representante legal do segurado em litigio ou terceiros

envolvidos.

Art. 19. A auséncia temporaria decorrera de falta ou impedimento prolongado,
mediante concessao de licenga pelos demais membros do Conselho, a pedido

ou de oficio, por tempo determinado ou indeterminado, conforme o caso.

§ 1° Concedida a licenga temporaria ao Conselheiro, o suplente sera
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imediatamente convocado para tomar posse e assumir o exercicio temporario do

cargo de Conselheiro, na reuniao ordinaria ou extraordinaria seguinte.

§ 2° O Conselheiro licenciado podera reassumir o exercicio do seu respectivo
cargo, a qualquer tempo, mesmo que a licenga tenha sido concedida por prazo

determinado, mediante comunicagao por escrito, registrando-se em ata.

§ 3° Os Conselheiros s6 poderao ser licenciados de oficio quando estiverem
impossibilitados de apresentar pedido de licenga.

Art. 20. O Vice-Presidente substituira o Presidente, eventual ou
temporariamente, nas auséncias, faltas, licencas ou impedimentos temporarios

deste.

§ 1° No caso de o cargo de Presidente se vagar sera escolhido outro Conselheiro

para concluir o seu mandato.

§ 2° No caso de auséncia eventual ou de licenga temporaria do Secretario, o

Presidente designara um Secretario ad hoc em cada reuniao.

Art. 21. Declarado extinto o mandato de Conselheiro, nos casos de falecimento,
de renuncia e de outros previstos em lei, o suplente respectivo sera
imediatamente convocado para tomar posse e assumir o exercicio do cargo
vago, na reuniao ordinaria ou extraordinaria seguinte, devendo o sucessor

completar o mandato do Conselheiro sucedido.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, no caso de vacancia ou licenga de

Conselheiro eleito, sem suplente que o substitua, facultar-se-a ao respectivo
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Conselho a nomeacao de Conselheiro substituto, escolhido dentre os servidores

municipais, por voto da maioria absoluta do respectivo conselho.

CAPIiTULO V

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 22. Sao deveres dos Conselheiros, além do cumprimento da lei e deste
Regimento, proceder eticamente, manter conduta apropriada e acatar as

decisdes do colegiado.

Paragrafo uGnico. E vedado a qualquer dos Conselheiros agirem

individualmente em nome do Conselho.

Art. 23. O n&o cumprimento deste regimento por qualquer um dos
Conselheiros, acarretara as seguintes sangdes, de acordo com a deciséo do

colegiado:
| - Suspenséo por 2 (duas) reunides consecutivas; ou

Il - Perda de mandato, em caso de reincidéncia da infragdo, assegurando-se

a ampla defesa e o contraditério.

Art. 24. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagéo do presente
Regimento Interno, serdo solucionadas por deliberagédo do Conselho, em

qualquer de suas reunides, por maioria de seus membros.

Art. 25. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagao.
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REGIMENTO INTERNO CONSELHO FISCAL

MAIO/2021
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RESOLUGAO N° 159, DE 21 DE MAIO DE 2021

‘Aprova o Regimento Interno do
Conselho de Fiscal do IMPREV -
Instituto Municipal de Previdéncia

de Viradouro.”

O CONSELHO FISCAL E O GESTOR DO IMPREYV - Instituto
Municipal de Previdéncia de Viradouro, usando das atribuicdes que lhe sdo

conferidas por lei, e

CONSIDERANDO o que foi deliberado pelo Conselho Fiscal em
sua reunido ordinaria de 21 de maio de 2021 (Ata n°® 05/2021),

RESOLVE:

Art. 1°. Fica aprovado o Regimento Interno do Conselho Fiscal,
nos termos do texto anexo, que fica fazendo parte integrante e inseparavel desta

Resolugéo.
Art. 2° Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagao.

Viradouro, 21 de maio de 2021.

PAULA FERNANDA ALVES FELIX
PRESIDENTE DO CONSELHO FISCAL

CRISTIANO DOS SANTOS MONTEIRO
GESTOR DO IMPREV
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REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO FISCAL

CAPITULOI
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° As normas, diretrizes gerais e competéncia do Conselho Fiscal, séo
aquelas definidas na Lei Complementar n° 88, de 23 de setembro de 2020. Este
regimento define normas especificas quanto ao funcionamento e atuagao do

Conselho Fiscal.

CAPITULO Il
DA INSTALACAO DO CONSELHO

Art. 2° Os Conselheiros eleitos na forma da lei, para integrarem o Conselho
Fiscal, escolheram o presidente e o vice-presidente do Conselho e o secretario
em sua primeira reunido, e depois seram empossados pelo Prefeito Municipal,

€ reunir-se-ao a cada dois anos, para eleger seu Presidente, Vice-Presidente.

§ 1° A primeira reuniao apds a eleicao coordenada pelo Presidente do mandato
anterior, ou, na auséncia deste, pelo Conselheiro eleito e mais votado, que
definira a data, o horario e o local, para os fins previstos neste artigo, e

comunicara aos demais membros do Conselho Fiscal

§ 2° O Presidente, Vice-Presidente e o Secretario serdo eleitos para cumprir

mandato de dois anos, permitida a reeleigao.
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§ 3° A eleigdo sera feita pelo voto secreto, ou outro definido pelo Conselho Fiscal

no ato da eleigao.

§ 4° Exigir-se-a quérum minimo de 2/3 (dois tercos) dos Conselheiros para a
realizagéo da eleicao de seus dirigentes.

§ 5° Em caso de empate sera considerado eleito o conselheiro que possua mais

tempo de servico no municipio.

Art. 3° Eleitos o Presidente, o Vice-Presidente e o Secretario do Conselho Fiscal,
0Ss mesmos serao empossados no ato, assumindo imediatamente as suas

fungdes na reunido ordinaria.

CAPiTULO Il

DO FUNCIONAMENTO

SEGAO |
DA CONVOCACAO

Art. 4° O Conselho Fiscal reunir-se-a ordinariamente, mensalmente, na sede do
IMPREV - Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro, mediante prévia
convocagao dos Conselheiros pelo seu Presidente, conforme cronograma de

reunido anual estabelecido pelo Conselho Fiscal

§ 1° A convocacgéao sera feita com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis,

por e-mail ou outra forma de comunicagao definida pelo Conselho Fiscal.
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§ 2° O ato da convocagéo fixara o dia e o horario da reunido e a pauta de

deliberagoes.

§ 3° O Conselho Fiscal podera reunir-se fora da sede do IMPREV - Instituto
Municipal de Previdéncia de Viradouro, em casos excepcionais, desde que
comunicado os membros no ato de convocagao, na forma prevista no § 1° deste

artigo.

§ 4°. As reunides do Conselho Fiscal poderdo ser realizadas de forma virtual, a

critério do Presidente, desde que comunicado no ato de convocagao.

Art. 5° As reunides do Conselho Fiscal sé poderao ter inicio com a presenca da
maioria absoluta de seus membros, e as deliberacdes serado definidas pelo voto

da maioria simples.

§ 1° As deliberagdes relativas ao aumento de contribuicdo dos servidores,
alienacao de bens imoveis, e a aplicagao de recursos financeiros dependerio do

voto favoravel da maioria absoluta dos Conselheiros.
§ 2° E obrigatdrio o registro em ata de todas as deliberagdes tomadas.

Art. 6° O Conselho Fiscal reunir-se-a extraordinariamente sempre que se fizer
necessario, mediante prévia convocagao com antecedéncia minima de 24 (vinte

e quatro) horas, observadas disposi¢cdes contidas nesta resolucéo.

Paragrafo Unico. A convocagao de reunido extraordinaria do Conselho Fiscal
podera ser feita pelo seu Presidente ou pela maioria absoluta do respectivo

conselho Fiscal.
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SEGAO Il

DAS REUNIOES

Art. 7° As reunides do Conselho Fiscal serdo realizadas em horario de
expediente normal das reparticbes municipais, sem prejuizo do servidor
municipal que se encontrar no exercicio do cargo de conselheiro, conforme

previsdo no paragrafo 9° artigo 44 da Lei Complementar 088/2020.

Art. 8° Nas reunides do Conselho Fiscal discutir-se-a os assuntos constantes da
pauta de reunido, nao podendo ser discutido assuntos nao previstos no ato de

convocagao.

Paragrafo unico. Excepcionalmente o Conselho Fiscal podera deliberar sobre
matéria ndo constante da pauta, apresentada por qualquer um dos Conselheiros
ou pelo Gestor do IMPREV - Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro,

desde que haja aprovagao da maioria absoluta do respectivo conselho.

Art. 9° Os assuntos em pauta serdo discutidos e, depois que declarada
encerrada a discusséo, pelo Presidente, serdo colocados em votagao nominal,

aprovando-se ou rejeitando-se a matéria.

Art. 10. Todos os assuntos colocados em pauta deverdo ser discutidos e

decididos na reunido correspondente.

§ 1° Sempre que o assunto exigir, o Presidente, por sua iniciativa ou a
requerimento de qualquer Conselheiro, podera convidar especialista ou pessoa

habilitada para prestar informagdes especificas ou complementares,
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consideradas necessarias ou imprescindiveis a compreensdo da matéria em

exame.

§ 2° Excepcionalmente, o Presidente podera determinar o adiamento, para a
reunido seguinte, a discussao ou a decisao sobre qualquer matéria constante da

pauta, nas seguintes hipoteses:

| - Quando a decisdo sobre a matéria em pauta depender de parecer técnico ou

juridico;

Il - Quando qualquer um dos Conselheiros solicitar vista de processo em pauta,
para melhor exame da questao, e a solicitagao for aprovada pela maioria simples
dos Conselheiros; ou

Il - Quando o assunto tratado for especifico e demandar reunido exclusiva para

esse fim.

Art. 11. As reunides do Conselho Fiscal serdo publicas, ndo podendo ser
restringida a entrada de qualquer segurado ou interessado, observada a

limitacdo de espago fisico.

§ 1° Todos os segurados do IMPREV - Instituto Municipal de Previdéncia de
Viradouro podem apresentar sugestao sobre as matérias em pauta das reunides,
que serao incluidas na discussdo, desde que apresentadas previamente ao
Presidente do Conselho Fiscal.

§ 2° Os interessados ou segurados presentes nédo poderdo participar da

discussdo ou da decisdo de qualquer matéria prevista na reunido, exceto no
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formato previsto no paragrafo anterior.

§ 3° Em caso de descumprimento do disposto no paragrafo anterior, o Conselho
Fiscal podera dar prosseguimento a reunido, de forma secreta ou impedir o

participante inconveniente de permanecer no local.

SECAO Il
DAS ATAS

Art. 12. Compete ao Secretario lavrar as atas de todas as reunides do Conselho
Fiscal, registrando nelas, resumidamente, os assuntos em pauta submetidos a

discusséao e votagao.

Art. 13. As atas conteréo, obrigatoriamente:

| - O numero da ata;

Il - A data e o local da reuniao;

Il - O horario de inicio e de término;

IV - O nome dos Conselheiros presentes e dos ausentes;

V - A eventual justificativa dos Conselheiros ausentes em reunides anteriores, e

sua aceitagdo ou nao pelos Conselheiros presentes;
VI - A indicagao dos assuntos tratados e das respectivas deliberacgdes;
VII - O voto de cada Conselheiro sobre cada uma das matérias decididas;

VIII - A assinatura de todos os conselheiros presentes.

§ 1° As atas serdo numeradas em ordem cronoldgica, reiniciando-se a

numeragao a cada inicio de exercicio.
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§ 2° As atas serao digitadas e impressas em computador, ndo podendo conter

espagos em branco, abreviaturas de palavras ou expressdes, e rasuras.

§ 3° As atas serdo encadernadas ao final de cada exercicio, com termo de

abertura e de encerramento assinadas pelo Presidente.

Art. 14. Todos os assuntos discutidos e votados pelo Conselho Fiscal, mesmo
aqueles nao constantes da pauta, serao obrigatoriamente transcritos.

CAPITULO IV

DA VACANCIA, SUBSTITUIGOES E DAS LICENGAS

Art. 17. Qualquer Conselheiro podera ser licenciado do exercicio de suas
fungdes no Conselho, a pedido ou de oficio, por tempo determinado ou
indeterminado, conforme o caso, por motivo de doenca ou qualquer outra razao

relevante.

Art. 18. A auséncia eventual decorrera de auséncia ou impedimento
momentaneo, € nao autoriza a convocacdao de suplente para o respectivo

conselho.

§ 1° No caso de auséncia eventual do Presidente, o Vice-Presidente ficara
autorizado a substitui-lo, exclusivamente, para a presidéncia da reunidao ordinaria
ou extraordinaria, e para encaminhar as deliberagdbes do Conselho Fiscal,

acompanhando a sua fiel execugéo.
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§ 2° O Conselheiro devera declarar impedimento de participar do julgamento de
assunto ou processos de seu interesse pessoal, ou de parentes até o terceiro
grau, ou ainda quando for representante legal do segurado em litigio ou terceiros

envolvidos.

Art. 19. A auséncia temporaria decorrera de falta ou impedimento prolongado,
mediante concessao de licenga pelos demais membros do Conselho, a pedido

ou de oficio, por tempo determinado ou indeterminado, conforme o caso.

§ 1° Concedida a licenga temporaria ao Conselheiro, o suplente sera
imediatamente convocado para tomar posse e assumir o0 exercicio temporario do

cargo de Conselheiro, na reuniao ordinaria ou extraordinaria seguinte.

§ 2° O Conselheiro licenciado podera reassumir o exercicio do seu respectivo
cargo, a qualquer tempo, mesmo que a licenga tenha sido concedida por prazo

determinado, mediante comunicagao por escrito, registrando-se em ata.

§ 3° Os Conselheiros s6 poderao ser licenciados de oficio quando estiverem

impossibilitados de apresentar pedido de licenga.

Art. 20. O Vice-Presidente substituira o Presidente, eventual ou
temporariamente, nas auséncias, faltas, licencas ou impedimentos temporarios

deste.

§ 1° No caso de o cargo de Presidente se vagar sera escolhido outro Conselheiro

para concluir o seu mandato.
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§ 2° No caso de auséncia eventual ou de licenga temporaria do Secretario, o

Presidente designara um Secretario ad hoc em cada reuniao.

Art. 21. Declarado extinto o mandato de Conselheiro, nos casos de falecimento,
de renuncia e de outros previstos em lei, o suplente respectivo sera
imediatamente convocado para tomar posse e assumir o exercicio do cargo
vago, na reuniao ordinaria ou extraordinaria seguinte, devendo o sucessor

completar o mandato do Conselheiro sucedido.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, no caso de vacancia ou licenga de
Conselheiro eleito, sem suplente que o substitua, facultar-se-a ao respectivo
Conselho a nomeagao de Conselheiro substituto, escolhido dentre os servidores

municipais, por voto da maioria absoluta do respectivo conselho.

CAPITULO V

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 22. Sao deveres dos Conselheiros, além do cumprimento da lei e deste
Regimento, proceder eticamente, manter conduta apropriada e acatar as

decisdes do colegiado.

Paragrafo Gnico. E vedado a qualquer dos Conselheiros agirem

individualmente em nome do Conselho Fiscal.

Art. 23. O nao cumprimento deste regimento por qualquer um dos Conselheiros,

acarretara as seguintes sang¢bes, de acordo com a decisdo do colegiado:
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| - Suspenséo por 2 (duas) reunides consecutivas; ou

Il - Perda de mandato, em caso de reincidéncia da infracdo, assegurando-se a

ampla defesa e o contraditorio.

Art. 24. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagao do presente
Regimento Interno, serao solucionadas por deliberagcao do Conselho Fiscal, em

qualquer de suas reunides, por maioria de seus membros.

Art. 25. Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagao.
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REGIMENTO INTERNO COMITE DE
INVESTIMENTOS

MAIO/2021
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RESOLUGAO N° 160 DE 21 DE MAIO DE 2021

“Aprova o regimento do Comité de
Investimentos do IMPREV - Instituto
Municipal de Previdéncia de
Viradouro.”

O CONSELHO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DO IMPREV -
Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro, usando das atribuicbes que

Ihe s&o conferidas por lei,

CONSIDERANDO o disposto no inciso | do art. 42 da Lei
Complementar n° 88, de 23 de setembro de 2020, e

CONSIDERANDO o que foi deliberado pelo Conselho Municipal de
Previdéncia em sua reunido ordinaria realizada em 21 de maio de 2021 (Ata n°
05/2021),

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento do Comité de Investimentos do
IMPREV - Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro, na forma do texto

anexo, o qual fica fazendo parte integrante e inseparavel desta Resolugao.
Art. 2° Esta Resolucdo entrara em vigor na data da sua publicacio.

Viradouro/SP, 21 de maio de 2021.

LUCIANO ALVES GARCIA .
PRESIDENTE DO CONSELHO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA

CRISTIANO DOS SANTOS MONTEIRO
GESTOR DO IMPREV
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REGIMENTO DO COMITE DE INVESTIMENTOS DO IMPREV — INSTITUTO
MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE VIRADOURO

Capitulo | - Da Finalidade e Atribuigoes

Art. 1° O Comité de Investimentos do IMPREV - Instituto Municipal de
Previdéncia de Viradouro €& o6rgdo auxiliar de carater consultivo, e de
assessoramento no processo de elaboracdo e execugao da politica de
Investimentos, sendo instrumento necessario para garantir a consisténcia da
gestdo dos recursos do IMPREV - Instituto Municipal de Previdéncia de
Viradouro, visando a manutencgao do equilibrio econémico-financeiro entre seus

ativos e passivos.

Paragrafo unico. As atribuicées do Comité de Investimentos estdo previstas no
art. 57 da Lei Complementar 88, de 23 de setembro de 2020.

Capitulo Il - Da Composigéao

Art. 2° O Comité de Investimentos sera composto por 4 (quatro) membros, todos
nomeados pelo prefeito com mandato de 04 (quatro) anos, admitidas duas
recondugodes:

I. o Gestor da Autarquia;

Il.  dois representantes designados pelo CMP; e

I1l.  um representante designado pelo Conselho Fiscal.

§ 1°. O Presidente, Vice-Presidente, e o Secretario do Comité de Investimentos

sera escolhido em sua primeira reuniao.
Capitulo Ill - Das Reunides

Praca Sagrado Coracao de Jesus, n°100 - CENTRO - CEP: 14740-000 - VIRADOURO - SP
TELEFONE: (17) 3392-4051 - www.previdencia.viradouro.sp.gov.br - EMAIL: imprev@bol.com.br

Municipio de Viradouro — Estado de Sao Paulo
www.viradouro.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/viradouro
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE VIRADOURO

Conforme Lei Municipal n° 3.104, de 23 de abril de 2013

Terca-feira, 25 de maio de 2021 Ano VIII | Edigdo n° 1809 Pdgina 29 de 60

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE VIRADOURO - SP

C.N.PJ. (MF) 05.249.019/0001-90
.

Art. 3° O Comité de Investimentos, reunir-se-a ordinariamente, pelo menos uma
vez por més e extraordinariamente, a qualquer tempo, sempre que convocado
pelo Presidente ou a requerimento da maioria absoluta de seus membros, com
antecedéncia minima de 02 (dois) dias, por e-mail ou outra forma de

comunicagao definida pelo Conselho.

§ 1° As reunibes do Comité serdo realizadas com a presenca da maioria absoluta

de seus membros e suas decisdes serao tomadas por maioria dos presentes.

§ 2° Poderao participar das reunides, como convidados pelo Presidente, sem
direito a voto, analistas das areas envolvidas e servidores de outras areas

vinculadas ao regime.

§ 3° Perdera a condigdo de membro do Comité de Investimentos: o nao
comparecimento, sem motivo justificado, a 2 (duas) reunides ordinarias ou
extraordinarias consecutivas ou a 5 (cinco) reunides alternadas no periodo de

um ano.

§ 4° As auséncias as reunides serao consideradas como justificadas quando

comunicadas verbalmente ou por escrito, até o término da reuniao.

Art. 4° Nas reunides serdo obedecidos os seguintes procedimentos, assim

sequenciados:

I.  Analise do cenario macroeconbmico de curto prazo, bem como as
expectativas de mercado;

Il.  Avaliagdo dos investimentos que compdem o patrimdénio dos diversos
segmentos de aplicacao;

I1l.  Analise do fluxo de caixa, considerando as obrigagdes previdenciarias e

administrativas para o més em curso;
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IV.  Proposicdes de investimentos/desinvestimentos, considerando
avaliagdes técnicas com relagdo aos ativos objetos da proposta, que

justifique o movimento proposto.

Art. 5° Encerrada a discussao de cada item da pauta, proceder-se-a a votagao

nominal de todos os membros presentes.

§ 1° Qualquer membro podera fazer consignar em ata a justificativa de seu voto,

devendo manifesta-la no momento de sua votagao.

§ 2° Nenhum membro, presente as reunides, podera eximir-se de votar, exceto
quando se declarar impedido por razdes de ordem pessoal e devidamente

justificadas.

§ 3° As decisbes dos membros deverdo ser embasadas e justificadas, em
pareceres, analises técnicas, econdmicas, financeiras e conjunturais, sempre em
consonancia com a Politica de Investimentos do. IMPREV — Instituto Municipal

de Previdéncia de Viradouro.

Capitulo IV - Das Atas

Art. 6° Compete ao Secretario lavrar as atas de todas as reunides do Comité,
registrando nelas, resumidamente, os assuntos em pauta submetidos a

discusséao e o resultado da votacéo.

Art. 7° As atas conterao, obrigatoriamente:
I. O ndmero da ata;
Il. A data e o local da reuniéo;
Ill. O horario de inicio e de término;

IV. O nome dos membros presentes e dos ausentes;

Praca Sagrado Coracao de Jesus, n°100 - CENTRO - CEP: 14740-000 - VIRADOURO - SP
TELEFONE: (17) 3392-4051 - www.previdencia.viradouro.sp.gov.br - EMAIL: imprev@bol.com.br

Municipio de Viradouro — Estado de Sao Paulo
www.viradouro.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/viradouro
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



Terca-feira, 25 de maio de 2021

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE VIRADOURO

Conforme Lei Municipal n° 3.104, de 23 de abril de 2013

Ano VIII | Edigdo n° 1809 Pdgina 31 de 60

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE VIRADOURO - SP

C.N.PJ. (MF) 05.249.019/0001-90

V.

VI.
VII.
VIII.

A eventual justificativa dos membros ausentes em reunibes anteriores, e
sua aceitagido ou nao pelos membros presentes;

A indicagao dos assuntos tratados e das respectivas deliberagoes;

O voto de cada membro sobre cada uma das matérias decididas; e

A assinatura de todos os membros presentes.

§ 1° As atas serdo numeradas em ordem cronolégica, reiniciando-se a

numeragao a cada inicio de exercicio.

Art. 8° Todos os assuntos discutidos e votados pelo Comité, mesmo aqueles nao

constantes da pauta, serdo obrigatoriamente transcritos em ata.

Capitulo V - Das Disposic¢des Finais

Art. 9° As decisdes do Comité de Investimentos serdo pautadas pela legislagao

previdenciaria e de atos normativos do Conselho Monetario Nacional (CMN), da

Secretaria de Previdéncia Social, do Banco Central do Brasil e dos demais

orgaos fiscalizadores.

§ 1° As decisbes do Comité deverdo ser embasadas, ainda, nos seguintes

aspectos:

a) Cenario macroecondmico;

b) Evolugdo da execugdo do orgamento do IMPREV —'Instituto Municipal de

Previdéncia de Viradouro;

¢) Dados atualizados dos fluxos de caixa e dos investimentos, com vis&o de curto

e longo prazo; e

d) Propostas de investimentos e respectivas analises técnicas, que deverao

identificar e avaliar os riscos de cada proposta, incluidos os riscos de crédito, de

mercado, de liquidez, operacional, juridico e sistémico.
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§ 2° O Comité podera contar com consultoria de empresa especializada em
finangas e investimentos, contratada pelo Municipio ou pelo Instituto, para a

analise dos investimentos e tomada de decisoes.

§ 3° As decisdes proferidas pelo Comité serdo encaminhadas ao Conselho

Administrativo e ao Conselho Fiscal.

Art. 10 As omissdes deste Regimento serdo dirimidas ou resolvidas por
deliberagao do Conselho Municipal de Previdéncia.

Art. 11 As atas das reunides do Comité, bem como o cronograma anual das
reunides, deverdo ser publicadas no site do IMPREV — Instituto Municipal de
Previdéncia de Viradouro.

Art. 12 Este Regimento somente sera modificado por decisao unanime de todos

os membros que compdem o Comité de Investimentos.

Art. 13 O presente Regimento Interno entrara em vigor na data de sua aprovagao
e apo6s sua publicagao no site do IMPREV — Instituto Municipal de Previdéncia

de Viradouro, e no Diario Oficial do Municipio.
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CODIGO DE ETICA DO IMPREV -
INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA
DE VIRADOURO

MAIO/2021
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RESOLUGAO N.° 161, DE 21 DE MAIO DE 2021.

“Aprova o Cédigo de Etica do
IMPREV - Instituto Municipal de
Previdéncia de Viradouro.”

O CONSELHO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA e o GESTOR
DA AUTARQUIA, usando das atribuigbes que lhe sdo conferidas por lei, e

CONSIDERANDO a necessidade da Autarquia de perenizar
altos padroes de conduta profissional na gestdo do Regime Proéprio de
Previdéncia do Municipio,

CONSIDERANDO o interesse do IMPREV - Instituto
Municipal de Prevéncia de Viradouro em atender, voluntariamente, aos critérios
determinados pela Secretaria da Previdéncia do Ministério da Economia, para a
certificagdo Pré Gestdo RPPS (Portaria MPS n° 3.030, de 15 de margo de 2021),

CONSIDERANDO, por fim, a deliberagcdo do Conselho na
reunido ordinaria realizada em 21 de maio de 2021.

RESOLVE:

Art. 1°. Fica instituido o Cédigo de Etica do IMPREV —
Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro, na forma do Anexo Unico desta
Resolugéo.

Art. 2°. Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua
publicagao.

Viradouro, 21 de maio de 2021.

LUCIANO ALVES GARCIA .
PRESIDENTE DO CONSELHO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA

CRISTIANO DOS SANTOS MONTEIRO
GESTOR DO IMPREV
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CODIGO DE ETICA DO IMPREV
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CAPITULO | — DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. Este Cddigo de Etica é aplicavel aos servidores do IMPREV — Instituto
Municipal de Previdéncia de Viradouro, aos membros dos 6rgéos colegiados,
estagiarios e demais colaboradores (fornecedores, prestadores de servico,
agentes financeiros e outros), que tenham relagcbes diretas ou indiretas com a
Autarquia, constituindo fator de seguranca em todas as situagdes em que forem
confrontados com questdes éticas, agindo sempre de modo proativo e integro,

exortando-os a sua fiel observancia.

CAPITULO Il - DA MISSAO, VISAO, VALORES E PRINCIiPIOS

Art. 2°. Este Cddigo de Etica reflete a missdo, a visdo, os valores e principios
assumidos pelo IMPREYV - Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro, seus
servidores e demais colaboradores, que conduzirdo suas praticas orientados e
motivados com a eficiéncia, qualidade na prestacdo de servigos,

comprometimento, transparéncia, respeito pelas pessoas.

Art. 3°. Sem prejuizo dos principios constitucionais consagrados no artigo 37 da
Constituicdo Federal e dos deveres e proibicbes previstos no Estatuto dos
Funcionarios Publicos Municipais de Municipio, os servidores e colaboradores

devem observar os seguintes principios e valores:

I.  ter conduta ilibada;
Il.  manter reputacao sélida e confiavel;
Ill.  ter consciéncia de sua responsabilidade social, profissional e institucional;
IV. agir sempre com transparéncia, probidade, honradez, retidao, dignidade,
cortesia, independéncia, honestidade, moralidade, decoro, veracidade,
boa-fé e eficiéncia;
V. ter empenho permanente em seu aperfeigoamento individual e

profissional, com a maior celeridade possivel,
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VI.  decidir, em todas as circunstancias, em prol do bem, do justo, do legal, do
legitimo e do honesto;
VIl.  agir com urbanidade;
VIIl.  respeitar as diferengas de opiniao;
IX. zelar pelos valores e imagem do IMPREV - Instituto Municipal de
Previdéncia de Viradouro; e
X. garantir o respeito absoluto e irrestrito pelas atribuicdes de competéncia
de cada 6rgéao componente da estrutura de governanca do IMPREV —
Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro, definidas pela legislagdo
municipal, evitando quaisquer ingeréncias indevidas nas atividades dos

membros dos demais colegiados.

Art. 4°. Os servidores e colaboradores estao obrigatoriamente comprometidos
com a visdo e missao institucional da Autarquia, o constante aprimoramento e
busca pelo reconhecimento dos servidores municipais pela exceléncia na gestao

da Previdéncia Municipal de Municipio.

§ 1°. A visédo do IMPREV - Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro é
“Conceder e gerir os beneficios previdenciarios com qualidade, respeito e
responsabilidade, fornecer informagdes e solugbes adequadas, bem como atuar
na melhoria da qualidade de vida dos beneficiarios e servidores desta

municipalidade”.

§ 2°. A missédo do IMPREV - Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro &
“Ser um exemplo de exceléncia dentre os Institutos de Previdéncia, com a
prestacdo de um servigco de qualidade em uma estrutura fisica apropriada e
totalmente informatizada, além de oferecer condigdes que proporcionem a

valorizacdo dos seus servidores, bem como os beneficiarios”.

CAPITULO Il - DOS PADROES DE CONDUTA
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Art. 5°. S3o considerados padrées de conduta e responsabilidade no ambito do
IMPREV - Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro, observada a

especificidade de cada atuagéo:

I.  cumprir e fazer cumprir o disposto na Constituicdo Federal, bem como na
legislagao federal e municipal e nas normas que regem a Previdéncia

Municipal de Municipio;

Il.  cumprir e fazer cumprir o disposto nas Resolugdes, Regulamentos, neste

Cadigo de Etica e nos demais normativos internos desta Autarquia;

Ill.  aplicar, todo o zelo e diligéncia, e os recursos de seu saber e talento, em
proveito do desenvolvimento do IMPREV - Instituto Municipal de
Previdéncia de Viradouro, visando o melhor atendimento possivel e a

plena satisfagao dos servidores publicos municipais de Municipio;

IV. tomar decisGes ou propor alternativas com base na razio, na ciéncia, na
boa técnica, nas melhores praticas empresariais, no bom senso, na
prudéncia e na equidade, sem preconceito, tendenciosidade, perseguigao

ou discriminacao de qualquer natureza;

V. contribuir para a permanente higidez econdmica, financeira e

administrativa do IMPREV - Instituto Municipal de Previdéncia de
Viradouro;
VI. honrar os contratos, acordos, convénios ou outros instrumentos firmados

pelo IMPREV - Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro com

terceiros;

VIl.  manter em sigilo quaisquer informacdes que, se divulgadas, possam
acarretar prejuizos ao patrimbénio e a imagem do IMPREV - Instituto

Municipal de Previdéncia de Viradouro, bem como guardar discricdo e

Praca Sagrado Coracao de Jesus, n°100 - CENTRO - CEP: 14740-000 - VIRADOURO - SP
TELEFONE: (17) 3392-4051 - www.previdencia.viradouro.sp.gov.br - EMAIL: imprev@bol.com.br

Municipio de Viradouro — Estado de Sao Paulo
www.viradouro.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/viradouro
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE VIRADOURO

Conforme Lei Municipal n° 3.104, de 23 de abril de 2013

Terca-feira, 25 de maio de 2021 Ano VIII | Edigdo n° 1809 P&gina 39 de 60

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE VIRADOURO - SP

C.N.PJ. (MF) 05.249.019/0001-90
.

reserva quanto a documentos, fatos e informagodes, independentemente
de terem sido qualificados ou ndo como confidenciais, salvo se de carater

publico, se autorizada sua divulgac&o ou se a lei assim o determinar;

VIIl.  assumir as consequéncias das proprias agdes e omissdes, ocorridas no
ambito de suas atribuigbes e que causem prejuizos patrimoniais, morais

ou de imagem ao Instituto;

IX. facilitar a fiscalizagao de todos seus atos ou servigos, por quem de direito,

prestando contas nos termos da lei;

X. resistir a todas as espécies de pressdes indevidas, e denuncia-las, bem
como repudiar, denunciar e combater qualquer forma de corrupgéao, ativa

ou passiva;

Xl.  desenvolver fungao e atividade com a plena utilizagédo da capacidade,

conhecimento e experiéncia profissional;

XIl.  colaborar para o bom convivio no ambiente de trabalho, mediante conduta
respeitosa e cordial nos atos e nas palavras, sempre agindo com boa

vontade no trato com as demais pessoas;

XII." " assumir atitudes de colaboragao e desprendimento, tendo em vista a

consecugao dos objetivos comuns;

XIV. interromper ou redirecionar o andamento dos trabalhos diante de qualquer

impedimento ético ou legal.

Art. 6°. As seguintes condutas sao vedadas no IMPREYV - Instituto Municipal de

Previdéncia de Viradouro:
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I. descumprir ou ser conivente com o descumprimento do disposto na
Constituicdo Federal, na legislagdo e nas normas que regem a

Previdéncia Municipal de Municipio;

Il.  manifestar-se em nome ou por conta do IMPREYV — Instituto Municipal de
Previdéncia de Viradouro, por qualquer meio de comunicagido, sobre
assuntos relacionados ao IMPREYV — Instituto Municipal de Previdéncia de

Viradouro, salvo se em razao de sua competéncia funcional;

Ill.  aceitar favor ou presente de quem tenha interesse que possa ser afetado,
direta ou indiretamente, por decisbes de sua competéncia ou de seus

subordinados hierarquicos;

IV. valer-se de sua fungao para invadir a privacidade de outrem nas relagbes
de trabalho, quer por gestos e comentarios, quer por atitudes ou propostas
que, implicita ou explicitamente, gerem constrangimento ou desrespeito a

individualidade;

V. valer-se da sua qualidade de servidor para obter proveito pessoal para si

ou para outrem;

VI. atuar como orientador, agente investigador, intermediario, patrono ou
advogado do demandante em processos administrativos ou judiciais
promovidos contra o IMPREV, salvo quando se tratar de beneficios
previdenciarios ou assistenciais de parentes até o segundo grau, e de

cOnjuge ou companheiro;

VII.  solicitar, exigir ou receber, em razao da fungao, para si ou para outrem,
qualquer espécie de vantagem indevida, ou aceitar promessa de tal

vantagem;
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VIIl. favorecer ou prejudicar qualquer pessoa ou empresa em tramites ou
gestdoes administrativas, devendo ser observados estritamente os

procedimentos normais da atividade desempenhada;

IX.  manter relagcbes comerciais, na condigdo de representante do IMPREV —
Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro, com empresa de sua

propriedade;

X. assumir posi¢ao politica partidaria no desempenho de suas fungdes, bem

como influir nas decisdes, invocando o apoio de organizag¢des politicas.

Xl.  divulgar boatos ou supostas informag¢des que possam afetar a honra ou a
imagem do IMPREV - Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro,

seus servidores e colaboradores;

XIl.  omitir, adulterar, falsificar ou manipular, deliberadamente, dados e
informagdes que prejudiqguem o IMPREV - Instituto Municipal de

Previdéncia de Viradouro ou terceiros;

XIll. ordenar ou permitir a realizacdo de despesas n&o autorizadas na

legislacéo vigente e/ou nas normativas internas;

XIV. ' descumprir determinacédo legitima de representante de qualquer dos
orgaos deliberativos do IMPREV - Instituto Municipal de Previdéncia de

Viradouro;

XV. deixar, ilegitimamente, de proceder ao pagamento de beneficio ou
autorizagcao de procedimento a quem de direito, ou realiza-lo, por dolo ou

culpa, contrario a lei, a quem nao tenha direito;

XVI.  gerir temeraria ou fraudulentamente o IMPREV - Instituto Municipal de
Previdéncia de Viradouro;
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XVIl.  atuar, comissiva ou omissivamente, por dolo ou culpa, de modo que se
forme insuficiéncia de reservas vinculadas a garantia das obrigacbes do

IMPREV - Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro;

XVIIl.  retirar, sem prévia autorizagdo, qualquer documento ou objeto, da sede
do IMPREYV - Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro;

XIX.  empregar material do servigo publico em atividade particular; e

XX.  exercer atividades particulares em horario de trabalho.

CAPITULO IV —- DOS ATENDIMENTOS

Art. 7°. No relacionamento entre os servidores, deve-se observar o respeito e o
profissionalismo, mantendo clima organizacional propicio ao desenvolvimento do
IMPREV - Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro IMPREV - Instituto
Municipal de Previdéncia de Viradouro, devendo as areas somarem esforgos
para o alcance da missao do IMPREV - Instituto Municipal de Previdéncia de

Viradouro.

Art. 8°. Todos os atendimentos devem ser realizados de forma respeitavel, com
informagdes corretas e tempestivas, fundadas na legislagdo, assegurando a

efetividade dos servicos oferecidos.

Paragrafo unico. E assegurado, a qualquer interessado, o direito de protocolizar
requerimento, cabendo ao servidor responsavel encaminha-lo ao departamento

competente.

Art. 9°. O relacionamento com outros municipios e com os drgdos do Poder
Executivo e Legislativo do Municipio sao regidos pelo respeito e parceria, sempre

orientadas para a melhoria de resultados, troca de experiéncias e o bem comum.
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CAPITULO V — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 10. Havendo descumprimento do presente Cédigo de Etica, aplicar-se-do as
penalidades previstas no Estatuto dos Funcionarios Publicos Municipais de

Municipio.

Art. 11. Os casos omissos deverdo ser dirimidos pelo Conselho Municipal de

Previdéncia.

Praca Sagrado Coracgao de Jesus, n°100 - CENTRO - CEP: 14740-000 - VIRADOURO - SP
TELEFONE: (17) 3392-4051 - www.previdencia.viradouro.sp.gov.br - EMAIL: imprev@bol.com.br

Municipio de Viradouro — Estado de Sao Paulo
www.viradouro.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/viradouro
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE VIRADOURO

Conforme Lei Municipal n° 3.104, de 23 de abril de 2013

Terca-feira, 25 de maio de 2021 Ano VIII | Edigdo n° 1809 Pdgina 44 de 60

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE VIRADOURO - SP

C.N.PJ. (MF) 05.249.019/0001-90
.

RESOLUGAO N.° 162, DE 21 DE MAIO DE 2021.

“Aprova o plano de capacitagdo do
IMPREV - Instituto Municipal de
Previdéncia de Viradouro para o
exercicio de 2021.”

O GESTOR DO IMPREYV, usando das atribuigcdes que lhe sdo
conferidas por lei, e

CONSIDERANDO o constante aperfeicoamento e
capacitacao dos servidores, gestores e membros dos 6rgdos colegiados do
IMPREV;

CONSIDERANDO o disposto no Manual da Certificagao
Institucional “Pro-Gestdo RPPS”, aprovado pela Portaria da Secretaria da
Previdéncia n°® 3.030, de 15 de margo de 2021;

RESOLVE:

Art. 1°. Fica aprovado o Plano de Capacitagdo do IMPREV
para o exercicio de 2021, na forma do Anexo Unico desta resolugao.

Art. 2°. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua
publicacdo, podendo sofrer alteracbes, a qualquer tempo, em busca do
aperfeicoamento profissional.

Viradouro, 21 de maio de 2021.

CRISTIANO DOS SANTOS MONTEIRO
GESTOR DO IMPREV
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PLANO DE CAPACITAGAO 2021

1. APRESENTAGAO

O plano de capacitagao do IMPREV estabelece diretrizes para as agdes de
capacitagao indicando os assuntos, prioridades e programas a serem utilizados
para o desenvolvimento profissional dos servidores e conselheiros da Autarquia.

2. OBJETIVOS GERAIS

O objetivo deste Plano de Capacitacédo € potencializar a capacidade e
desempenho dos gestores, servidores e conselheiros, promovendo o alcance
dos objetivos institucionais.

3. PUBLICO-ALVO

Servidores publicos do IMPREV (comissionados e efetivos) e membros dos
oérgaos colegiados.

4. META, INDICADOR E RESULTADO ESPERADO
4.1. Meta
. Capacitar 100% dos servidores do IMPREV

. Capacitar 100% dos membros dos Conselhos e do Comité de
Investimentos do IMPREV

4.2. Indicador

. Percentual de servidores capacitados

. Percentual de conselheiros capacitados

o Percentual de membros do comité capacitados

5. METODOLOGIA E AGOES

5.1. Metodologia
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Os servidores e gestores serdo capacitados mediante cursos presenciais ou
online a serem ministrados por empresas contratadas, cursos externos
contratados e mediante participacdo em congressos promovidos por
Associacgdes Previdenciarias.

5.2. Agdes de capacitagao previstas para 2021

Capacitacao Area/Setor

Formacao basica em RPPS

Servidores e conselheiros

Treinamento  sobre regras de
concessao de beneficios —
aposentadoria e pensao por morte

Servidores que atuam na area de
concessao de beneficios

Treinamento sobre sistema
financeiro, mercado financeiro e de
capitais e fundos de investimentos

Servidores que atuam na area de
investimentos e membros do Comité
de Investimentos

Curso Certificagao CGRPPS

Membros do Conselho Municipal de

Previdéncia, Fiscal e Comité de
Investimentos.
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Regulamento do Programa de Preparagao para Aposentadoria

IMPREV — PENSANDO NO AMANHA

MAIO/2021
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RESOLUGCAO N° 163, DE 21 DE MAIO DE 2021.

‘Aprova o Programa de Preparagdo
para Aposentadoria no &ambito do
IMPREYV - Instituto Municipal de
Previdéncia de Viradouro”

O CONSELHO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA E O
GESTOR DO IMPREV - Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro,
usando das atribuigdes que lhe sdo conferidas por lei, €

Considerando o disposto no art. 10 da Lei n® 8.842/1994, que
institui a Politica Nacional do Idoso, e no art. 28 da Lei n° 10.741, que dispbe
sobre o Estatuto do Idoso,

Considerando o disposto no item 3.3.2. do Manual do
Programa de Certificagao Institucional e Modernizagao da Gestao dos Regimes
Proéprios de Previdéncia Social — Pr6-Gestao RPPS,

Considerando, por fim, o que foi deliberado pelo
CONSELHO DELIBERATIVO em sua reunido ordinaria do dia 21 de maio de
2021.

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o Programa de Preparagao para
Aposentadoria IMPREV — PENSANDO NO AMANHA, relativo a Educacgao
Previdenciaria no ambito do IMPREV - Instituto Municipal de Previdéncia de
Viradouro.

Art. 2° O IMPREV — PENSANDO NO AMANHA ¢ destinado
aos servidores publicos municipais efetivos do Municipio de Viradouro, que
estejam proximos de completar os requisitos para a aposentadoria no prazo de
até 2 (dois) anos.

Art. 3° Constituem objetivos especificos do IMPREV -
PENSANDO NO AMANHA:

| - Oferecer aos servidores municipais efetivos diversas
atividades e informagbées com o intuito de esclarecer o processo de
aposentadoria, abordando as regras de aposentadoria vigentes;
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Il - Sensibilizar os servidores quanto ao planejamento para a
aposentadoria, favorecendo o amadurecimento da decisdo sobre o momento
ideal para requeré-la;

Il - Facilitar a adaptacdo do servidor, minimizando os
impactos causados pelo novo ritmo de vida da inatividade daqueles que estao
na iminéncia de se aposentar;

IV - Estabelecer dialogo com os segurados sobre os aspectos
bioldgicos, sociais, psicolégicos, previdenciarios, financeiros e culturais na fase
anterior ao beneficio;

V - Reduzir ansiedade e medos, sanar duvidas e trocar
informagdes sobre assuntos inerentes ao processo da inatividade;

VI - Auxiliar os segurados na construgao de projeto de vida
para o futuro, apds a aposentadoria;

VIl - Promover a interacdo e discussao entre servidores que
estejam vivenciando um momento semelhante, favorecendo a troca de
experiéncia entre os participantes;

VIII - Estimular agées de cunho participativo e solidario apos
o0 advento da aposentadoria, visando a inclusao social; e

IX - Fortalecer a imagem da Instituicao.

Art. 4° O programa IMPREV — PENSANDO NO AMANHA
oferecera atividades e informagdes relacionadas a educagio previdenciaria por
meio de oficinas, workshops, palestras e cursos, que observardo os seguintes

temas:

| - Educacgéao e planejamento financeiro;

Il - Regras de acesso ao beneficio da aposentadoria;

Il - Calculo e reajuste de beneficios previdenciarios;

IV - Aspectos psicossociais;

V - Projeto de vida,;

VI - Direitos e beneficios;

VIl - Aposentadoria e envelhecimento: revendo tabus e
preconceitos;

VIII - Gerindo as finangas;

IX - Relagdes Familiares e papéis;
X - Cuidados de saude e nutrigao;
Xl - Bem estar pessoal e social; e
XIl - Atividades fisica.

Paragrafo unico. As atividades serao realizadas de acordo
com uma programagéao anual, que sera elaborada pelo Gestor da Autarquia.

Art. 5° Além dos temas previstos no artigo anterior, serdo
realizadas atividades especificas nas reparticbes publicas, a fim de orientar os
servidores a respeito das possibilidades de aposentadoria de acordo com as
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normas vigentes, exemplificando regras, calculo, documentos e formularios
necessarios para requerimento do beneficio.

Art. 6° Esta Resolugao entrara em vigor a partir da data de

sua publicagéo.

Viradouro/SP, 21 de maio de 2021.

LUCIANO ALVES GARCIA
PRESIDENTE DO CONSELHO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA

CRISTIANO DOS SANTOS MONTEIRO
GESTOR DO IMPREV
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Politica de Seguranca da
Informacao

MAIO/2021
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RESOLUGAO N.° 164, DE 21 DE MAIO DE 2021.

“Aprova a Politica de Segurancga da
Informacgao no dmbito do IMPREV-

Instituto Municipal de Previdéncia

de Viradouro.”

O CONSELHO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA E O
GESTOR DO IMPREV- Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro,
usando das atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei, e

CONSIDERANDO que a informacao € um ativo essencial da
organizagao e precisa ser protegida quanto a eventuais ameacas, preservando
e minimizando os riscos para a continuidade dos servigos prestados pelo RPPS;

CONSIDERANDO que a adogao de procedimentos que
garantam a seguranga das informacdes deve ser prioridade constante do RPPS,
reduzindo os riscos de falhas, danos e prejuizos que possam comprometer os
objetivos da instituigao;

CONSIDERANDO o disposto no Manual do PRO-GESTAO,
aprovado pela Secretaria da Previdéncia do Ministério da Economia, para a
certificagdo Pré Gestdo RPPS (Portaria MPS n° 3.030, de 15 de margo de 2021),

CONSIDERANDO a deliberagao do Conselho Deliberativo na
reunido ordinaria realizada em 21 de maio de 2021.

RESOLVE:

Art. 1°. Fica instituida a Politica de Seguranca da
Informagao no ambito do IMPREV - Instituto Municipal de Previdéncia de
Viradouro, na forma desta Resolucgao.

Art. 2°. Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua
publicagéo.

Viradouro, 21 de maio de 2021.

LUCIANO ALVES GARCIA
PRESIDENTE DO CONSELHO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA

CRISTIANO DOS SANTOS MONTEIRO
GESTOR DO IMPREV
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CAPITULO | - OBJETIVOS DA PSI

Art. 1°. A Politica de Seguranga da Informagao, também referida como PSI, é o
documento que orienta e estabelece as diretrizes corporativas do IMPREV —
Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro para a proteg¢éo dos ativos de
informacao e a responsabilidade legal para todos os usuarios. Deve, portanto,
ser cumprida e aplicada em todas as areas da Autarquia e por todos os
colaboradores e prestadores de servigo que tenham acesso as informacdes de
propriedade do RPPS.

Art. 2°. Constitui objetivo da PSi:

| - estabelecer diretrizes que permitam aos colaboradores e fornecedores do
IMPREV seguirem padrdes de comportamento relacionados a seguranga da
informagdo adequados as necessidades de negodcio e de protegao legal da
Autarquia e do individuo;

Il - nortear a definigdo de normas e procedimentos especificos de seguranga da
informacao, bem como a implementagdo de controles e processos para seu
atendimento; e

I1l - preservar as informagdes do IMPREYV - Instituto Municipal de Previdéncia de
Viradouro quanto a:

a) integridade: garantia de que a informacéo seja mantida em seu estado original,
visando protegé-la, na guarda ou transmissdo, contra alteracbes indevidas,
intencionais ou acidentais;

b) confidencialidade: garantia de que o acesso a informacgéao seja obtido somente
por pessoas autorizadas; e

c) disponibilidade: garantia de que os usuarios autorizados obtenham acesso a
informacgao e aos ativos correspondentes sempre que necessario.

CAPITULO II - APLICAGOES DA PSI

Art. 3°. As diretrizes aqui estabelecidas deverdo ser seguidas por todos os
colaboradores, bem como os prestadores de servico, e se aplicam a informagao
em qualquer meio ou suporte.

Paragrafo unico. E obrigacdo de cada colaborador se manter atualizado em
relacdo a esta PSI| e aos procedimentos e normas relacionadas, buscando
orientagdo sempre que nao estiver absolutamente seguro quanto a aquisigao,
uso e/ou descarte de informagdes.

Praca Sagrado Coracao de Jesus, n°100 - CENTRO - CEP: 14740-000 - VIRADOURO - SP
TELEFONE: (17) 3392-4051 - www.previdencia.viradouro.sp.gov.br - EMAIL: imprev@bol.com.br

Municipio de Viradouro — Estado de Sao Paulo
www.viradouro.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/viradouro
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE VIRADOURO

Conforme Lei Municipal n° 3.104, de 23 de abril de 2013

Terca-feira, 25 de maio de 2021 Ano VIII | Edigdo n° 1809 Pdgina 55 de 60

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE VIRADOURO - SP

C.N.PJ. (MF) 05.249.019/0001-90
.

CAPITULO Iil - DAS RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS

Art. 4°. Entende-se por colaborador toda e qualquer pessoa fisica, contratada no
regime estatutario, CLT ou temporario, e os prestadores de servigo, contratados
por intermédio de pessoa juridica ou ndo, que exerca alguma atividade dentro
ou fora do IMPREYV - Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro.

§ 1°. Os colaboradores deverao:

| - manter sigilo das informacgdes do IMPREYV — Instituto Municipal de Previdéncia
de Viradouro;

Il - zelar pelos ativos de informagdo do RP IMPREV PS, sejam eles fisicos
(processos, documentos, etc) ou digitais (arquivos, sistemas, etc); e

I1l - seguir as diretrizes e recomendagdes do Gestor da Autarquia quanto ao uso,
divulgacao e descarte de dados e informacdes.

§ 2°. Sera de inteira responsabilidade de cada colaborador, todo prejuizo ou
dano que vier a sofrer ou causar ao IMPREYV e/ou a terceiros, em decorréncia da
nao obediéncia as diretrizes e normas aqui referidas.

CAPITULO IV - DO MONITORAMENTO E DA AUDITORIA DO AMBIENTE

Art. 5°. Para garantir as regras mencionadas nesta PSIl, o MPREV - Instituto
Municipal de Previdéncia de Viradouro podera:

| - implantar sistemas de monitoramento nas estagdes de trabalho, servidores,
correio eletrénico, conexdes com a internet, dispositivos moéveis ou wireless e
outros componentes da rede — a informag&o gerada por esses sistemas podera
ser usada para identificar usuarios e respectivos acessos efetuados, bem como
material manipulado;

Il - tornar publicas as informagdes obtidas pelos sistemas de monitoramento e
auditoria, no caso de exigéncia judicial ou solicitagcdo do superior hierarquico;

Il - realizar, a qualquer tempo, inspeg¢ao fisica nos equipamentos de sua
propriedade; e

IV - instalar sistemas de protecéo, preventivos e detectaveis, para garantir a

seguranca das informagdes e dos perimetros de acesso.

CAPITULO V - CORREIO ELETRONICO
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Art. 6°. O uso do correio eletrébnico do IMPREV - Instituto Municipal de
Previdéncia de Viradouro €& para fins corporativos e relacionados as atividades
do colaborador usuario da Autarquia, sendo terminantemente proibido:

| - enviar mensagens n&o solicitadas para multiplos destinatarios, exceto se
relacionadas a uso legitimo da Autarquia;

Il - enviar mensagem por correio eletrénico usando o nome de usuario de outra
pessoa ou enderego de correio eletrénico que nao esteja autorizado a utilizar;

Il - enviar qualquer mensagem por meios eletrénicos que torne seu remetente
e/ou o RPPS vulneraveis a agdes civis ou criminais;

IV - divulgar informagdes ndo autorizadas ou imagens de tela, sistemas,
documentos e afins sem autorizagdo expressa e formal concedida pelo
proprietario desse ativo de informagéo;

V - falsificar informacdes de enderecamento, adulterar cabecgalhos para
esconder a identidade de remetentes e/ou destinatarios, com o objetivo de evitar
as punigoes previstas; e

VI - apagar mensagens pertinentes de correio eletrénico quando o RPPS estiver
sujeito a algum tipo de investigacao.

CAPITULO VI - INTERNET

Art. 7°. Exige-se dos colaboradores comportamento ético e profissional com o
uso da internet disponibilizada pelo IMPREV - Instituto Municipal de Previdéncia
de Viradouro.

Art. 8°. Os equipamentos, tecnologia e servigos fornecidos para o acesso a
internet séo de propriedade do IMPREYV - Instituto Municipal de Previdéncia de
Viradouro, que pode analisar e, se necessario, bloquear qualquer arquivo, site,
correio eletrénico, dominio ou aplicagao armazenados na rede/internet, estejam
eles em disco local, na estacdo ou em areas privadas da rede, visando assegurar
o cumprimento de sua Politica de Segurancga da Informacgéo.

§ 1°. Qualquer informagao acessada, transmitida, recebida ou produzida na
internet esta sujeita a divulgagao e auditoria, tendo o IMPREV - Instituto
Municipal de Previdéncia de Viradouro, em total conformidade legal, o direito de
monitorar e registrar todos os acessos a ela.

§ 2° AQualquer alteragcdo dos parametros de seguranga, por qualquer
colaborador, sem o devido credenciamento e a autorizagao para tal, sera julgada
inadequada e os riscos relacionados serdo informados ao colaborador e ao
respectivo superior hierarquico.
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§ 3°. O uso de qualquer recurso para atividades ilicitas podera acarretar as agcdes
administrativas e as penalidades decorrentes de processos civil e criminal, sendo
que nesses casos a Autarquia cooperara ativamente com as autoridades
competentes.

Art. 9°. Somente os colaboradores que estdo devidamente autorizados a falar
em nome do RPPS para os meios de comunicagao poderao manifestar-se, seja
por e-mail, entrevista on-line, podcast, seja por documento fisico, entre outros.

Art. 10. Apenas os colaboradores autorizados pela Autarquia poderao copiar,
captar, imprimir ou enviar imagens da tela para terceiros, devendo atender a
norma interna de uso de imagens, a Lei de Direitos Autorais, a protecao da
imagem garantida pela Constituicao Federal e demais dispositivos legais.

Art. 11. Os colaboradores com acesso a internet poderdo fazer o download
(baixa) somente de programas ligados diretamente as suas atividades no
IMPREV — Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro e deverao
providenciar o que for necessario para regularizar a licenga e o registro desses
programas, desde que autorizados pela Diretoria.

§ 1°. O uso, a instalagao, a copia ou a distribuicdo nao autorizada de softwares
que tenham direitos autorais, marca registrada ou patente na internet sio
expressamente proibidos.

§ 2°. Os colaboradores néo poderdo em hipdétese alguma utilizar os recursos do
RPPS para fazer o download ou distribuicdo de software ou dados pirateados,
atividade considerada delituosa de acordo com a legislagao nacional.

Art. 12. E proibido o acesso, exposi¢do, armazenamento, distribuigéo, edicao,
impressao ou gravagao por meio de qualquer recurso, de materiais de cunho
sexual.

Art. 13. Os colaboradores nao poderao utilizar os recursos do RPPS para
deliberadamente propagar qualquer tipo de virus, worm, cavalo de troia, spam,
asseédio, perturbacado ou programas de controle de outros computadores.

Art. 14. As regras expostas neste capitulo se aplicam no uso de computadores
e outros dispositivos de propriedade do RPPS, bem como a dispositivos
particulares dos usuarios que estiverem conectados a internet do RPPS
(cabeada ou sem fio).

CAPITULO VII - COMPUTADORES E OUTROS DISPOSITIVOS
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Art. 15. Os computadores disponibilizados pelo IMPREV — Instituto Municipal de
Previdéncia de Viradouro aos colaboradores, constituem instrumento de trabalho
para execugao das atividades de negdcio do RPPS.

§ 1°. Cada colaborador deve zelar para seguranga e bom uso dos equipamentos,
reportando a area competente qualquer incidente que tenha conhecimento.

§ 2°. Em caso de mau uso, ou uso em desacordo com as instrugdes desta norma,
o colaborador podera ser responsabilizado.

§ 3°. E proibido todo procedimento de manutengao fisica ou légica, instalagéo,
desinstalacdo, configuragcdo ou modificagdo, sem o conhecimento prévio e o
acompanhamento de um técnico da Geréncia de Sistemas do IMPREYV - Instituto
Municipal de Previdéncia de Viradouro, ou de quem este determinar.

§ 4°. Os sistemas e computadores devem ter versdes do software antivirus
instaladas, ativadas e atualizadas permanentemente. O usuario, em caso de
suspeita de virus ou problemas na funcionalidade, devera acionar o
departamento técnico responsavel mediante registro de chamado formalmente
por e-mail.

§ 5°. A transferéncia e/ou a divulgacao de qualquer software, programa ou
instrugcdes de computador para terceiros, por qualquer meio de transporte (fisico
ou logico), somente podera ser realizada com a devida identificacdo do
solicitante, se verificada positivamente e estiver de acordo com a classificagdo
de tal informacao e com a real necessidade do destinatario.

§ 6°. Arquivos pessoais e/ou nao pertinentes ao negoécio do IMPREYV - Instituto
Municipal de Previdéncia de Viradouro (fotos, musicas, videos, etc.) ndo deverao
ser copiados/movidos para os drives de rede, pois podem sobrecarregar o
armazenamento nos servidores. Caso identificada a existéncia desses arquivos,
eles poderdo ser excluidos definitivamente por sem prévia comunicagdo ao
usuario.

§ 7°. Documentos imprescindiveis para as atividades dos colaboradores da
instituicdo deverao ser salvos em drives de rede ou na nuvem pela ferramenta
One Drive For Business. Tais arquivos, se gravados apenas localmente nos
computadores (por exemplo, no drive C:) ou Area de Trabalho, n&o terdo garantia
de backup e poderao ser perdidos caso ocorra uma falha no computador, sendo,
portanto, de responsabilidade do préprio usuario.

CAPITULO VIII - IDENTIFICAGAO E CONTROLE DE ACESSO

Art. 16. Para o acesso aos recursos tecnoldogicos do IMPREV - Instituto
Municipal de Previdéncia de Viradouro sera exigido, sempre que possivel,
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identificagdo e senha exclusiva de cada colaborador, permitindo assim o controle
de acesso.

§ 1°. E proibido o compartilhamento de login entre os colaboradores.

§2°. Recomenda-se como boa pratica de seguranca que, ao realizar o primeiro
acesso ao ambiente de rede local, o usuario seja direcionado a trocar
imediatamente a sua senha.

§ 3°. E de responsabilidade de cada usuario a memorizacdo de sua propria
senha, bem como a protecdo e a guarda dos dispositivos de identificagdo que
Ihe forem designados.

§ 4°. Os usuarios podem alterar a propria senha, e devem ser orientados a fazé-
lo, caso suspeitem que terceiros obtiveram acesso indevido ao seu login/senha.

§ 5° As senhas nao devem ser anotadas ou armazenadas em arquivos
eletrénicos (Word, Excel, etc.), compreensiveis por linguagem humana (ndo
criptografados); ndo devem ser baseadas em informagdes pessoais, como
proprio nome, nome de familiares, data de nascimento, enderego, placa de
veiculo, nome da empresa, nome do departamento; e nao devem ser
constituidas de combinagdes 6bvias de teclado, como “abcdefgh”, “87654321”,
entre outras.

§ 6°. Caso o colaborador esquega sua senha, ele devera requisitar formalmente
a troca ou comparecer pessoalmente a area técnica responsavel para cadastrar
uma nova.

§ 7°. Os usuarios podem alterar a prépria senha, e devem ser orientados a fazé-
lo, caso suspeitem que terceiros obtiveram acesso indevido ao seu login/senha.

§ 8°. A periodicidade maxima para troca das senhas € 180 (Cento e oitenta dias)
dias, ndo podendo ser repetidas as 4 (quatro) ultimas senhas. Os sistemas
criticos e sensiveis para a instituicao e os logins com privilégios administrativos
devem exigir a troca de senhas a cada 90 dias. Os sistemas devem forcar a troca
das senhas dentro desse prazo maximo.

§ 9°. A criagdo de novos usuarios devera ser solicitada formalmente pelo gestor
responsavel do novo colaborador a area de Tecnologia, de acordo com
procedimento estabelecido para este fim.

§ 10°. Todos os acessos devem ser imediatamente bloqueados quando se
tornarem desnecessarios.

§ 11°. E responsabilidade do gestor solicitar formalmente por e-mail, o
desligamento de um funcionario, estagiario ou terceirizado ao setor de
Tecnologia para devido encerramento das credenciais e privilégios de acesso
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aos recursos de Tl. A mesma conduta se aplica aos usuarios cujo contrato ou
prestacdo de servigos tenha se encerrado, bem como aos usuarios de testes e
outras situagdes similares.

CAPITULO IX — PROCEDIMENTOS DE CONTINGENCIA

Art. 17. Para garantir a seguranga da informacao, deverao ser realizadas copias
de seguranga dos sistemas e respectivos bancos de dados utilizados pelo
IMPREV - Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro

§1°. As rotinas de coépia de seguranca deverdo, sempre que possivel, ser
realizadas de forma automatizada, em horarios pré-definidos, devendo ainda ser
realizadas verificagdes periddicas da sua execugao e integridade.

§2°. O armazenamento das copias de seguranca devera ser planejamento de
forma que impecga o acesso a pessoas nao autorizadas.

§3°. O processo de realizagdo de copias de seguranga devera ser devidamente
mapeado e manualizado.

8§4°. O gestor da Autarquia € o responsavel pelos procedimentos de
contingéncia, podendo, a seu critério, contratar servicos terceirizados para
executar as rotinas de backup e de armazenamento de arquivos do IMPREV —
Instituto Municipal de Previdéncia de Viradouro.

CAPITULO X — DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Havendo descumprimento da presente Politica de Seguranca da
Informacgdo, poderdo ser aplicadas as penalidades previstas no Estatuto dos
Funcionarios Publicos, no caso de servidor, ou no contrato de prestacéo de
servigos, no caso de contratado.

Art. 19. Os casos omissos deverao ser submetidos a apreciagéao do Conselho
Administrativo, para deliberagao.
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