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PODER EXECUTIVO

Licitacoes e Contratos

Outros atos

ATA DA SESSAO PUBLICA PARA JULGAMENTO
DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E
PROPOSTA COMERCIAL

Ref.: CONVITE N2 01/2022.

Aos vinte oito dias do més de junho do ano de
dois mil e vinte e dois, as 09:00 horas, no prédio da
Prefeitura da Estancia Turistica de Santa Fé do Sul -
SP, situada na Avenida Conselheiro Antonio Prado, n?
1.616, Centro, reuniu-se a COMISSAO PERMANENTE
DE LICITACAO, nomeada pela Portaria n2 226, de 06
de maio de 2022, composta pelas servidoras:
DANIELE BARRETO GALO, ALINE T. B. DIAS e ANA
CAROLINA S. GAVIOLI, sob a presidéncia do
primeiro e secretariada pela segunda, para proceder a
abertura e julgamento dos envelopes do Convite n2
01/2022 - Processo n2 2.393/2022, que objetiva a
contratacao de empresa para prestacao de servicos
de instalagbes/manutengdes elétricas, com montagem
e desmontagem, com fornecimento de mao de obra,
veiculos, equipamentos e ferramentas necessarios
para atendimento do “Projeto Sonho de Natal” de
2022, conforme Anexo |, por tempo determinado.

Iniciado os trabalhos, a Comissao constatou que
03 (trés) proponentes foram convidados via e-mail,
a saber: V.B DE ALBUQUERQUE JUNIOR & CIA
LTDA - ME., ADERSO CONSTRUGCOES ELETRICAS
LTDA. - ME. e JUCA & CIA LTDA - ME. Continuando,
fora constatado que as empresas mencionadas
apresentaram os envelopes “Documentos de
Habilitagcao” e “Proposta Comercial”, devidamente
lacrados, dentro do prazo legal. Foi verificado a
auséncia dos Sdcios/Proprietdrios e ou
representantes das empresas supramencionadas.

Dando sequéncia aos trabalhos, foram abertos os
envelopes contendo os Documentos relativos a
Habilitacdo, ocasiao em que cada documento foi
analisado e rubricado pela Comissao, tendo sido
verificado estarem em perfeita ordem, estando todas
as empresas participantes HABILITADAS e por
constar declaracao expressa renunciando
expressamente ao direito de recurso e ao prazo
respectivo e concordando com o curso do
procedimento licitatério, passou-se a analise de cada
proposta, também em conformidade com os ditames
do edital, que estavam assim especificadas:

01 -ADERSO CONSTRUCOES ELETRICAS
LTDA. - ME., CNPJ. (MF) n? 04.286.706/0001-12,
estabelecida na Rua 29, n° 746, Centro, Santa Fé do
Sul - SP, apresentou sua proposta para execucao dos
servigos supramencionados, no valor global de R$
173.630,00 (cento e setenta e trés mil,
seiscentos e trinta reais), Condicbes de Pagamento
conforme Cldusula Quarta da Minuta do Contrato,
prazo de execucao dos servicos até 07 (sete) meses
apds a expedicao da OIS, validade da proposta de 90
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(noventa) dias a contar da apresentacao da proposta,
reajustes conforme Clausula Terceira da Minuta do
Futuro Contrato, Declaracdes .

02-V.B DE ALBUQUERQUE JUNIOR & CIA LTDA
- ME., CNPJ. (MF) n2 42.399.947/0001-67,
estabelecida na Rua Manuel Simdo da Cruz, n? 393,
Terras Altas do Sol, Santa Fé do Sul - SP, apresentou
sua proposta para execugao dos servigos
supramencionados, no valor global de R$ 172.550,00
(Cento e setenta e dois mil, quinhentos e
cinquenta reais), Condicbes de Pagamento
conforme Cldusula Quarta da Minuta do Contrato,
prazo de execucao dos servicos até 07 (sete) meses
apds a expedicao da OIS, validade da proposta de 90
(noventa) dias a contar da apresentagao da proposta,
reajustes conforme Clausula Terceira da Minuta do
Futuro Contrato, Declaragdes.

03 - JUCA & CIA LTDA - ME., CNPJ. (MF) n®
10.854.126/0001-87, estabelecida na Rua 06, n°
1.662, Jardim Maria Paula, Jales - SP, apresentou sua
proposta para execucao dos servicos
supramencionados, no valor global de R$ 174.100,00
(Cento e setenta e quatro mil e cem reais),
Condicdes de Pagamento conforme Clausula Quarta
da Minuta do Contrato, prazo de execucao dos
servicos até 07 (sete) meses apds a expedicdo da OIS,
validade da proposta de 90 (sessenta) dias a contar da
apresentacdo da proposta, reajustes conforme
Cldusula Terceira da Minuta do Futuro Contrato e
Declaracoes.

Todas as Licitantes deram entrada nas propostas
Comerciais dentro do prazo legal e estavam aptas a
serem aceitas.

Assim sendo, a COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO, apds, consultas e anélises efetuadas
resolveu declarar como vencedora a proposta da
empresa: V.B DE ALBUQUERQUE JUNIOR & CIA
LTDA - ME., CNPJ. (MF) n? 42.399.947/0001-67, pois a
mesma atendeu os requisitos estabelecidos no Edital,
oferecendo menor preco global.

Por estarem ausentes os licitantes aguarda-se o
prazo estabelecido no art. 109, § 6° da Lei Federal n?
8.666/93 e suas posteriores alteracdes.

E para constar, lavrou-se a presente Ata, que apds
lida, assinada e juntamente com os demais
documentos que a instruem, transcorrido o prazo
recursal, serd encaminhado ao Sr. Prefeito para a
devida Adjudicacao e Homologacao, se for o caso.

CPL:

DANIELE B. GALO
Presidente

ALINE T. B. DIAS
Secretaria

ANA CAROLINA S. GAVIOLI
Membro

EXTRATO DE CANCELAMENTO DA
ATA DE REGISTRO DE PRECO

DISTRATANTE: Prefeitura Municipal da Estancia
Turistica de Santa Fé do Sul - SP.

DISTRATADA: P Z CASTELLO LTDA - EPP.

ASSINATURA: 21 de junho de 2022.

OBJETO: “Visa-se o cancelamento dos itens: 01,
02, 03, 04, 08, 11, 12, 13, 28, 30, 34, 35, 39, 42, 46,
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47, 48, 66, 89, 96, 111, 113, 114, 115, 118,130, 131,
140, 141, 144, 145, 146, 147, 148, 150, 151, 152, 156,
165, 175, 185, 200, 203, 204, 207, 210, 211, 212, 214,
218, 220, 222, 236, 249, 255, 256, 257, 258, 264, 265,
266, 267, 268, 269, 270, 271, 272 e 273, da Ata de
Registro de Prego n? 48/2021, com fundamento no Art.
12 do Decreto Municipal n2 3.748, de 09 de setembro
de 2015".

MODALIDADE: - PREGAO ELETRONICO Ne.
24/2021 -PROCESSO N¢ 2001/2021.

Santa Fé do Sul - SP, aos 21 de junho de 2022.

EVANDRO FARIAS MURA
PREFEITO
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PODER LEGISLATIVO

Atos Legislativos

ros atos de processo legislativo

I - instituir e arrecadar os tributos de sua

Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

RESOLUCAO N¢ 03/2022

Dispde sobre a Estrutura Administrativa da Camara Municipal
de Santa Fé do Sul e da providéncias correlatas.

RONALDO EUGENIO DE LIMA, Presidente da Camara Municipal
de Santa Fé do Sul, Estado de S3o Paulo, em cumprimento ao
disposto no inciso 1V, do artigo 28, da Lei Organica do Municipio,
FAGO SABER que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo a
seguinte Resolugdo:

RESOLVE:

TiTULO |
Da Caracterizagao e dos Objetivos

Art. 12. A Camara Municipal de Santa Fé do Sul, nos
termos da Constituigdo Federal e da Lei Organica do Municipio, é
drgdo que representa o Poder Legislativo, com fungdo precipua
de fazer normas gerais e abstratas que regem a vida da
comunidade no dmbito do municipio, por meio dos Vereadores
eleitos e investidos na forma da legislagdo federal, para uma
legislatura de 4 (quatro) anos.

Art. 22. A Camara Municipal de Santa Fé do Sul,
conforme estabelecido pelo artigo 22 do seu Regimento Interno,
tem fungdes legislativas, exerce atribuicdes de fiscalizagdo
externa, financeira e orgamentdria, de controle e de
assessoramento dos atos do Executivo e pratica atos de
administragdo interna.

& 12. A fungdo legislativa consiste em deliberar por
meio de leis, decretos legislativos e resoluges sobre todas as
matérias de competéncia do Municipio.

§ 22, A fungdo de fiscalizagdo externa é exercida com
o auxilio do Tribunal de Contas do Estado, compreendendo:

| - apreciagdo das contas do exercicio financeiro,
apresentadas pelo Prefeito e pela Mesa da Camara;

Il - acompanhamento das atividades financeiras do
Municipio;

Il - julgamento da regularidade das contas dos
administradores e demais responsdveis por bens e valores
publicos.

& 32. A fungdo de controle é de carater publico-
administrativo e se exerce sobre o Prefeito, Secretarios
Municipais, Mesa do Legislativo e Vereadores; ndo se exerce
sobre os agentes administrativos, sujeitos a agdo hierarquica.

§ 42, A fungdo de assessoramento consiste em sugerir
medidas de interesse publico ao Executivo, mediante indicagdes.

§ 52. A fungdo administrativa é restrita a sua
organizagdo interna, a regulamentagdo de seu funcionalismo e a
estruturagdo e diregdo de seus servigos auxiliares.

Art. 32. Compete a Camara Municipal de Santa Fé do
Sul, com a sangdo do Prefeito, legislar sobre todas as matérias de
competéncia do Municipio, nos termos do artigo 29, da Lei
Organica do Municipio, especialmente, as que se referem a:

competéncia, bem como aplicar suas rendas;

Il - autorizar isengdes e anistias fiscais e a remissdo de
dividas;

Il - votar o orgamento anual e o plurianual de
investimentos, bem como autorizar a abertura de créditos
suplementares e especiais;

IV - deliberar sobre obtengdo e concessdo de
empréstimos e operagdes de crédito, bem como a forma e os
meios de pagamento;

V - autorizar a concessdo de auxilios e subvengdes;

VI - autorizar a concessdo de servigos publicos;

VII - autorizar a concessdo do direito real de uso de
bens municipais;

VIII - autorizar a concessdo administrativa de bens
municipais;

IX - autorizar a alienagdo de bens imdveis;

X - autorizar a aquisicdo de bens imodveis, salvo
quando se tratar de doagSes sem encargo;

Xl - criar, transformar e extinguir cargos, empregos e
fungBes publicas e fixar os respectivos vencimentos inclusive os
dos servicosda  Camara;

XIl - criar, estruturar e conferir atribui¢des a
Secretarios e ou Diretores equivalentes a o6rgdos da
administragdo publica;

Xl - aprovar o Plano Diretor de Desenvolvimento
Integrado;

XIV - autorizar convénios com entidades publicas e
consorcios com outros municipios;

XV - delimitar o perimetro urbano;

XVI - autorizar a alteragdo de denominagdo de
proprios, vias e logradouros publicos;

Xvii - estabelecer normas urbanisticas,
particularmente as relativas a zoneamento e loteamento.

Art. 42, Compete, ainda, a Camara Municipal de Santa
Fé do Sul, privativamente, conforme disposto no art. 30, da Lei
Organica do Municipio exercer, dentre outras, as seguintes
atribuicGes:

| - eleger sua Mesa;

Il - elaborar o Regimento Interno;

11l - organizar os servigos administrativos internos;

IV - propor a criagdo ou extingdo de cargos dos
servicos administrativos internos e a fixagdo dos respectivos
vencimentos; e prover os cargos respectivos;

V - conceder licenga ao Prefeito, ao Vice-Prefeito e
aos Vereadores;

VI - autorizar o Prefeito a ausentar-se do Municipio,
por mais de 15 (quinze) dias, por necessidade de servico;

VII - tomar e julgar as contas do Prefeito, deliberando
sobre o parecer do Tribunal de Contas do Estado no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias de seu recebimento;

VIII - decretar a perda do mandato do Prefeito e dos
Vereadores, nos casos indicados na Constituicdo Federal, nesta
Lei Organica e na legislagdo federal aplicavel;

IX - autorizar a realizagdo de empréstimos, operagdes
ou acordos externos de qualquer natureza, de interesse do
Municipio;

X - proceder a tomada de contas do Prefeito, através
de comissdo especial, quando ndo apresentadas a Camara, até
30 de margo;

Xl - autorizar convénio, acordo ou qualquer outro
instrumento celebrado pelo Municipio com a Unido, o Estado ou
outra pessoa juridica de direito publico interno ou entidades
assistenciais ou culturais;

Municipio de Santa Fé do Sul - SP
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XII - estabelecer e mudar temporariamente o local de
suas reunioes;

Xl - convocar o secretario do Municipio ou Diretor
equivalente para prestar esclarecimentos, aprazando dia e hora
para comparecimento;

XIV - deliberar sobre o atendimento e a suspensdo de
suas reunioes;

XV - criar Comissdo Parlamentar de Inquérito sobre
fato determinado e prazo certo, mediante requerimento de 1/3
(um tergo) de seus membros;

XVI - conceder titulo de cidaddo honorario ou conferir
homenagem a pessoas que reconhecidamente tenham prestado
relevantes servigos ao Municipio ou nele se destacado pela
atuagdo na vida publica e particular, mediante proposta pelo
voto da maioria absoluta dos membros da Camara;

XVII - solicitar a intervengdo do Estado no Municipio;

XVII - julgar o Prefeito, o Vice-Prefeito e os
Vereadores, nos casos previstos em lei federal;

XIX - fiscalizar e controlar os atos do Poder Executivo,
incluidos os da administragdo indireta;

XX - fixar, até trinta dias antes da eleigdo municipal,
observado o que dispde a Constituicdo Federal e respectivas
normas infraconstitucionais, os subsidios dos Vereadores e do
Presidente da Camara, em parcela Unica, em cada legislatura
para a subsequente;

XXI - fixar, no prazo do inciso anterior, observado o
que dispde a Constituicdio Federal e respectivas normas
infraconstitucionais, os subsidios do Prefeito, do Vice-Prefeito e
dos Secretdrios Municipais, em parcela Unica, em cada
legislatura para o mandato subsequente.

Art. 52. O Plendario da Camara Municipal de Santa Fé
do Sul é drgdo maximo do Poder Legislativo com fungdes
deliberativas e legislativas, que vota as leis e demais atos
normativos de sua competéncia, na forma e com o quérum
estabelecido em lei e pelo regimento.

Art. 62. A Mesa Diretora é drgdo diretivo da
Camara Municipal e a ela compete dirigir os trabalhos
legislativos e exercer fungdes administrativas internas
especificas, dando condigdes de funcionamento ao Poder
Legislativo, executando as deliberagdes aprovadas pelo Plendrio,
em conformidade com a Lei Orgdnica e o Regimento Interno e a
ela se vinculam as Comissdes Permanentes.

Art. 72 As ComissGes Permanentes, formadas por
Vereadores, em conformidade com o Regimento Interno, tém
fungdes de promover investigagdes, estudos e levantamentos
técnicos sobre assuntos de interesse publico local, apresentando
conclusdes ou sugestdes, na forma de pareceres de cardter
informativo para ao Plendrio.

Art. 82 A Presidéncia da Camara Municipal de Santa
Fé do Sul representa legalmente o 6rgdo nas suas relagdes
externas, coordenando as fungdes administrativas e diretivas de
todas as atividades internas, conforme disposto no artigo 17 do
Regimento Interno.

Art. 92 S3o atribui¢des privativas do Presidente da
Camara:

| - quanto as atividades legislativas:

a) determinar, por requerimento do autor, a retirada
de proposigdo ainda ndo incluindo na ordem do dia;

b) recusar recebimento a substitutivos ou emendas
que ndo sejam pertinentes a proposigdo inicial;
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c) declarar prejudicada, em face de rejeigdo ou
aprovagdo de outra com o mesmo objetivo, salvo requerimento
que consubstanciar reiteragdo de pedido ndo atendido ou
resultante de modificagdo de fatos anteriores;

d) votar nos seguintes casos:

1. na elei¢do da Mesa;

2. quando a matéria exigir, para a aprovagdo, o voto
favoravel de 2/3 (dois tercos), ou da maioria absoluta dos
membros da Camara;

3. quando houver empate em qualquer votagdo no
Plenario;

e) dar ciéncia por oficio ao Prefeito, em (48) quarenta
e oito horas, sob pena de sujei¢do a processo de destituicdo
sempre que se tenham esgotados os prazos e condigdes
previstos para apreciagdo de projetos do Executivo, sem
deliberagdo da Camara ou rejeitados os mesmos na forma
regimental;

f) apresentar proposi¢do a consideragdo do plenario,
devendo afastar-se da Presidéncia para a discutir;

Il - quanto as atividades administrativas:

a) comunicar a cada Vereador, por escrito, com
antecedéncia minima de vinte e quatro horas, a convocagdo de
sessdes extraordindrias durante o periodo normal, ou de sessdo
legislativa extraordindria durante o recesso, quando esta
ocorrer, sob pena de se submeter a processo de destitui¢do;

b) autorizar o desarquivamento de proposi¢des;

¢) encaminhar processos as Comissdes Permanentes e
inclui-los na pauta;

d) zelar pelos prazos do processo legislativo, bem
como dos concedidos as  comissdes e ao Prefeito;

e) nomear os membros das Comissdes de Assuntos
Relevantes, criadas por  deliberagdo da Camara e designar-lhes
substitutos;

f) declarar a destituigdo de membro das Comissdes
Permanentes, nos casos previstos no § 42 do artigo 93 do
Regimento Interno;

g) organizar a pauta da ordem do dia, fazendo dela
constar obrigatoriamente, com ou sem parecer das comissdes e
antes do término do prazo, os projetos de lei com o prazo de
apreciagdo;

h) providenciar, no prazo maximo de quinze dias, a
expedigdo de certiddes que lhe forem solicitadas, para defesa de
direitos e esclarecimentos de situagdes, relativas a decisdes, atos
e contratos;

i) convocar a Mesa da Camara;

j) executar as deliberagbes do Plenario;

1) assinar a ata das sessdes, os editais, as portarias e o
expediente da Camara;

m) dar andamento legal aos recursos interpostos
contra atos seus, da Mesa, ou do Presidente da Comissao;

n) dar posse ao Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores
que ndo foram empossados no primeiro dia da legislatura e aos
suplentes de Vereadores;

o) licenciar-se da Presidéncia quando precisar
ausentar-se do Municipio por mais de quinze (15) dias.

11l - quanto as sessdes:

a) determinar a um dos Vereadores a leitura do texto
biblico;

b) determinar ao Secretario a leitura da ata e das
comunicagdes dirigidas a Cadmara;

c) determinar, de oficio ou a requerimentos de

qualquer Vereador, em qualquer fase dos trabalhos a

verificagdo de presenca;

Municipio de Santa Fé do Sul - SP

Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Ano Il | Edicao n2 110 | Pagina 5 de 17



~ IMPRENSA OFICIAL - SANTA FE DO SUL

d) declarar a hora destinada ao expediente, a ordem
do dia e a explicagdo pessoal, e os prazos facultados aos
oradores;

e) anunciar a pauta da ordem do dia e submeter a
discussdo e votagdo a matéria dela constante;

f) conceder ou negar a palavra aos Vereadores, nos
termos do Regimento Interno, e ndo permitir divagagdes ou
apartes estranhos a matéria em discussdo;

g) interromper o orador que se desviar da questdo em
debate, ou falar sem o respeito devido a Camara, ou a qualquer
de seus membros, advertindo-o, chamando a ordem e, em caso
de insisténcia, cassando-lhe a palavra, podendo ainda,
suspender a sessdo, quando ndo atendido e as circunstancias
exigirem;

h) chamar a atengdo do orador, quando se esgotar o
tempo a que tem direito;

i) decidir sobre impedimento de Vereador para votar;

j) anunciar o que se tenha a discutir ou votar e
proclamar o resultado das votagdes;

1) resolver, soberanamente, qualquer questio de
ordem, ou submeté-la ao Plendrio, quando omisso o Regimento;

m) comunicar ao Plenario a declaragdo de extingdo do
mandato, na primeira sessdo subsequente a apuragdo do fato,
fazer constar de ata a declaragdo e convocar imediatamente o
respectivo suplente, quando se tratar de mandato de Vereador;

n) presidir a sessdo ou sessdes de elei¢do da Mesa do
periodo seguinte.

IV - quanto aos servigos da Camara:

a) remover e readmitir, funcionarios da Camara,
conceder-lhes férias e abono de faltas;

b) superintender o servi¢o da Secretaria da Cdmara,
autorizar, nos limites do orgcamento, as suas despesas e
requisitar o numerario ao Executivo;

c) apresentar ao Plendrio, até o dia 20 de cada més o
balancete relativo as verbas recebidas e as despesas do més
anterior;

d) rubricar os livros destinados aos servicos da
Camara e de sua Secretaria, exceto os livros destinados as
Comissdes Permanentes.

V - quanto as relagdes externas da Camara:

a) superintender e censurar a publicagdo dos
trabalhos da Cdmara, ndo permitindo a de pronunciamentos que
envolverem ofensas as instituicdes nacionais, propaganda de
guerra, de subversdo da ordem politica ou social, de
preconceitos de raga, de religido ou de classe, que configurarem
crimes contra a honra ou contiverem incitamento a pratica de
crimes de qualquer natureza;

b) manter, em nome da Cdmara, todos os contatos
com o Prefeito e demais  autoridades;

¢) encaminhar ao Prefeito os pedidos de informagdes
formulados pela Camara;

d) contratar advogado, mediante autorizagdo do
Plendrio, para a propositura de ag¢des judiciais e,
independentemente de autorizagdo, para defesa nas agbes que
forem movidas contra a Camara ou contra ato da Mesa ou da
Presidéncia;

e) interpelar judicialmente o Prefeito, quando este
deixar de colocar a disposi¢do da Camara, no prazo legal, as
quantias requisitadas ou a parcela correspondente ao
duodécimo das dotagBes orgamentdrias.

VI - quanto a policia interna:
a) permitir que qualquer cidaddo assista as sessdes da
Camara, na parte do recinto que lhe é reservado, desde que:
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1. apresente-se decentemente trajado;

2. ndo porte armas;

3. conserve-se em siléncio durante os trabalhos;

4. ndo manifeste apoio ou desaprovagdo ao que se
passa em Plenario;

5. respeite os Vereadores;

6. atenda as determinagdes da Presidéncia;

7. ndo interpele os Vereadores;

b) obrigar a se retirar do recinto, sem prejuizo de
outras medidas, os assistentes que ndo observarem esses
deveres;

c) determinar a retirada de todos os assistentes, se a
medida for julgada necessaria;

d) se, no recinto da Camara, for cometida qualquer
infragdo penal, efetuar a prisdo em flagrante, apresentando o
infrator a autoridade competente, para lavratura do auto e
instauragdo do processo-crime correspondente, se ndo houver
flagrante, comunicar o fato a autoridade policial competente,
para a instauragdo do inquérito;

e) admitir, no recinto do Plendrio e em outras
dependéncias da Camara, a seu critério, somente a presenga
dos Vereadores e funciondrios da secretaria
administrativa, estes quando em servigo;

f) credenciar representantes, em nlUmero ndo
superior a 2 (dois) de cada dérgdo da imprensa escrita ou falada
que o solicitar, para trabalhos correspondentes a cobertura
jornalistica das sessoes.

TiTULO NI
Da Estrutura Administrativa

Art. 10. As unidades que compdem a Estrutura
Administrativa da Camara Municipal de Santa Fé do Sul retinem
as competéncias e atribui¢des legais nas atividades prdprias do
Poder Legislativo Municipal na sua fungdo de editar regras
gerais, abstratas e impessoais relativas da ordem juridica no
municipio.

Art. 11. O Poder Legislativo é exercido pelo conjunto
de Vereadores e suas atividades administrativas se realizam sob
o comando da Presidéncia da Camara, com o auxilio dos
responsdveis pelas atividades de comando, coordenagdo, chefia,
diregdo e assessoramento nas diversas unidades organizacionais
discriminadas nesta Resolugao.

Art. 12. A Camara Municipal de Santa Fé do Sul tem a
seguinte Estrutura Administrativa, cujo organograma integra o
Anexo | (um) desta Resolugdo:

| - Presidéncia;

Il - Assessoria da Presidéncia;

11l - Procuradoria Juridica;

IV - Controladoria Interna;

V - Ouvidoria;

VI - Diretoria Executiva:

a) Servigos Legislativos;

b) Servigos Administrativos;

c) Servigos Contabeis e Financeiros.

Art. 13. O cargo e as fungdes criados por esta
Resolugdo estdo vinculados a diregdo e ao comando da estrutura
organizacional da Cdmara Municipal de Santa Fé do Sul e sdo de
ocupagdo transitdria, feita por meio da nomeagido do Presidente,
que prové e exonera seus ocupantes, segundo critérios de
confianga, para com eles dividir, por delegagdo, as atribui¢des
politicas e de gestdo do Legislativo Municipal.
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§ 12. O cargo em comissdo e as fungdes de confianga
sdo divididos de acordo com a sua natureza e serdo ocupados
considerando habilidades  necessarias e perfil profissional
compativel e de acordo com as condigdes, quantidades,
denominagdes e referéncias, como segue:

| - cargo em comissdo de livre provimento:

a) 1 (um) Assessor da Presidéncia.

Il - fungdes de confianga de provimento por servidor
efetivo:

a) 1 (um) Diretor Executivo;

b) 3 (trés) Chefes de Servigos;

c) 1 (um) Controlador Interno;

d) 1 (um) Ouvidor.

§ 22, O Assessor da Presidéncia perceberd a titulo de
vencimento o valor correspondente a Referéncia 7-A da escala
de vencimentos dos cargos publicos de provimento efetivo -
Anexo VI do Quadro Geral de Pessoal da Camara Municipal de
Santa Fé do Sul, para uma jornada de 40 horas semanais.

§ 32. O servidor publico efetivo que, por indicagdo da
Presidéncia da Camara Municipal, ascender a uma das fungdes
de confianga dispostas nesta Resolugdo, deverd receber a
gratificacdo calculada tomando por base os valores
correspondentes a Referencia 7-A da escala de vencimentos dos
cargos publicos de provimento efetivo — anexo VI do Quadro
Geral de pessoal da Camara Municipal de Santa Fé do Sul, Lei n2
296, de 27.08.2015 para uma jornada de 40 horas semanais, em
montante correspondente & complexidade do nivel hierdrquico
que vier a ocupar, como segue:

I - No 12 Nivel: 60% (sessenta por cento);

a) Diretor Executivo

11 - No 22 Nivel: 45% (quarenta e cinco por cento);
b) Chefe de Servico

111 - No 32 nivel: 35% (trinta e cinco por cento);

a) Controlador Interno

IV - No 4.2 nivel: 25% (vinte e cinco por cento).

a) Ouvidor

CAPITULO |
Dos Orgios de Assessoramento

Art. 14. Os 6rgdos de assessoramento compdem a
estrutura administrativa da Camara Municipal de Santa Fé do Sul
com a finalidade de apoiar o trabalho do Presidente e dos
Vereadores e demais gestores, realizando atribuigbes
estratégicas proprias de assessoramento, aconselhamento,
recomendacdo, orientagdo e prestagdo de assessoria técnica
especializada e tendo por objetivo:

I - formular, propor, aconselhar e subsidiar o
Presidente acerca das agBes estratégicas de Poder Legislativo
nas suas diversas dreas de atuagdo;

Il - potencializar as agdes da Presidéncia e dos demais
orgdos politicos e administrativos do Poder Legislativo,
auxiliando no entendimento dos aspectos técnicos especificos da
gestdo publica municipal;

Il - mediar as relagdes da Camara Municipal com
demais 6rgdos publicos e com a populagdo do municipio;

IV - colaborar para a adequagdo e aperfeicoamento
do trabalho da Cadmara Municipal, das fungdes de controle
interno e legalidade dos atos do Legislativo.
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Art. 15. S3o 6rgdos de assessoramento da Camara
Municipal de Santa Fé do Sul:

| - Assessoria da Presidéncia;
Il - Procuradoria Juridica;

IIl - Controladoria Interna;
IV - Ouvidoria.

Segdo |
Assessoria da Presidéncia

Art. 16. A Assessoria da Presidéncia é odrgdo
responsdvel por apoiar a Presidéncia nos temas politicos e na
dindmica das atividades de dire¢do do Poder Legislativo,
coordenando as relagbes institucionais da Camara, de
responsabilidade da Presidéncia, analisando e acompanhando as
decisGes normativas do universo da gestdo municipal e suas
politicas publicas, mediando as relagdes politicas da Presidéncia
com a populagdo e suas instituicdes representativas; com os
demais Vereadores; com os membros dos poderes publicos do
Municipio e outras instancias de Governo, e a ela compete:

| - assessorar a Presidéncia em assuntos afetos a
gestdo da Camara Municipal de Santa Fé do Sul;

Il - coletar e organizar as informagdes que auxiliem a
Presidéncia no estudo, andlise e acompanhamento da
administragdo publica municipal;

Il - coordenar as relagdes da Presidéncia com a
Prefeitura Municipal e demais ¢rgdos publicos no ambito
regional, estadual e federal;

IV - colaborar com o aprimoramento das atividades
parlamentares na fiscalizagdo da administragdo publica
municipal, fortalecendo os canais de comunicagdo e valorizagdo
da participagdo da populagdo na gestdo publica municipal;

V - organizar a agenda para atendimento ao publico,
as entidades constituidas, as autoridades e a sua participagdo em
eventos inerentes a atividade parlamentar;

VI - assessorar na organizagdo das audiéncias da
Presidéncia, selecionando os pedidos e coligindo dados para
compreensdo do histdrico, anadlise e decisdes finais dos assuntos;

VIl - preparar e organizar os compromissos politicos
da Presidéncia;

VIII - manter atualizados os cadastros com registro de
nomes, enderegos e telefones dos municipes, das autoridades e
das repartigdes municipais, estaduais, federais, e outras, de
interesse para a atividade parlamentar;

IX - organizar o recebimento, encaminhamento e
arquivamento, quando devido, de toda a documentagdo dirigida
a Presidéncia;

X - assistir o Presidente em viagens e visitas oficiais,
promovendo as medias necessarias para a sua realizagdo;

Xl - transmitir aos Diretores e servidores da Camara
Municipal as ordense  comunicados do Presidente;

XIl - controlar e assessorar a tramitagdo de
documentos, projetos, processos e demandas de interesse do
Presidente;

XIII - representar oficialmente a Presidéncia, sempre
que credenciado.

Art. 17. S3o atribuigbes do Assessor da Presidéncia
assistir ao Presidente, apoiando diretamente na execugdo das
competéncias da  Presidéncia, zelando pelo  bom
desenvolvimento das atividades publicas do Poder Legislativo,
aconselhando a Presidéncia nos assuntos politicos ligados ao
Governo Municipal, selecionando, ponderando e avaliando as
demandas que chegam até a Camara para, com o Presidente,
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decidir os encaminhamentos e, quando necessario, representa-
lo, bem como, cuidar da organizagdo de agendas politicas de
atendimento, promovendo o dialogo com a populagdo, com o
Poder Executivo Municipal e demais instancias do Governo
Estadual e Federal, contribuindo com o trabalho parlamentar e a
agilidade nas respostas do Legislativo Municipal as demandas
dos cidaddos.

SECAO Il
Procuradoria Juridica

Art. 18. A Procuradoria Juridica é o 6rgdo da Camara
Municipal responsavel pela representagdo na esfera juridica, em
juizo ou fora dele, do Legislativo Municipal; tem atuagdo
consultiva que realiza por meio da consultoria, do
assessoramento e da orientagdo as autoridades e dirigentes do
Poder Legislativo, dando seguranga juridica aos atos
administrativos que serdo por eles praticados; atua nos
processos administrativos internos, notadamente, nas licitagdes,
contratos, convénios, acordos, processos administrativos
disciplinares, processos junto ao Tribunal de Contas do Estado, e,
ainda, na proposigdo, analise e manifestagdo em projetos de Lei,
de qualquer natureza, quanto a constitucionalidade, de leis e
normas relacionadas ao exercicio da fungdo legislativa
municipal, e a ela compete:

I - cuidar dos aspectos legais dos atos da Camara
Municipal, assessorando o Presidente, os Vereadores, o Diretor
Executivo e os demais dirigentes em assuntos juridicos;

11 - expedir pareceres juridicos de interesse da Camara
Municipal sobre questdes relativas as atividades inerentes as
fungdes do Poder Legislativo;

Il - representar e defender, judicial e
extrajudicialmente, os interesses da Camara Municipal;

IV - patrocinar agdes judiciais de interesse da Camara
Municipal, bem como atuar na defesa das agdes em face do
Legislativo Municipal, até o transito em julgado;

V - acompanhar publicagdes de intimagdes, editais e
outros atos do Diario Oficial, em que a Camara Municipal, o
Presidente ou os servidores forem parte, no interesse do
Legislativo Municipal, providenciando diariamente os arquivos
nos referidos processos;

VI - manter a Presidéncia da Camara Municipal
informada sobre os processos em andamento, as providéncias
adotadas e os despachos proferidos;

VIl - assistir aos Vereadores, a Mesa Diretora e ao
Presidente da Camara Municipal no controle da legalidade dos
atos administrativos;

VIIl - assessorar as ComissGes Legislativas e as
Reunides Plendrias;

IX - emitir pareceres sobre a constitucionalidade e a
legalidade dos projetos encaminhados pelos Vereadores;

X - propor a Presidéncia medidas que visam a
assegurar o cumprimento da lei pelos agentes publicos do
Poder Legislativo, indicando responsabilidades e medidas
saneadoras;

Xl - analisar e colaborar na elaboragdo de
anteprojetos de leis, resolugGes, decretos legislativos,
regulamentos e portarias do Legislativo Municipal;

Xl - desenvolver, quando solicitado formalmente,
estudos juridicos das matérias em exame nas Comissdes
Legislativas e no Plendrio, com o objetivo de subsidiar os autores
e responsaveis pelos pareceres e debates;

Xl - promover o estudo e propor a revisdo, quando
necessario, da legislagdo da Camara no que tange aos atos e
procedimentos do Poder Legislativo;
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XIV - assistir aos Servicos Administrativos nas
licitagBes e contratos, garantindo o respeito a legislagdo vigente;

XV - elaborar minutas de contratos e convénios em
que for parte a Cdmara Municipal;

XVI - emitir pareceres e orientar o Presidente da
Camara nas questdes envolvendo servidores publicos;

XVII - assessorar as Comissdes de Licitagdo,
Sindicéncia e Processo Administrativo Disciplinar;

XVIII - organizar e manter coletdnea de legislagdo,
jurisprudéncia, pareceres e outros documentos legais de
interesse do Poder Legislativo;

XIX - analisar documentos, atos e contratos e sobre
eles emitir parecer sobretudo se importarem em obrigages,
responsabilidades e direitos para a Camara Municipal;

XX - organizar a jurisprudéncia administrativa visando
a garantir a correta aplicagdo das leis, prevenindo e dirimindo
controvérsias internas da Camara Municipal.

Art. 19. S3o atribui¢des dos Procuradores Juridicos
executar as competéncias da Procuradoria Juridica,
assessorando a Presidéncia, os Vereadores e a Diretoria
Executiva da Camara Municipal nas questdes de natureza
juridica, representando o Poder Legislativo judicial e
extrajudicialmente,  assessorando e aconselhando  os
parlamentares e os dirigentes da organizagdo por meio de
pareceres; empreendendo medidas juridicas; implementando e
atuando diretamente em situagdes que demandam servigos
juridicos; organizando e controlando as informagbes, os
processos e os documentos do érgdo.

Segdo lll
Controladoria Interna

Art. 20. A Controladoria Interna é o odrgao
responsavel pela fiscalizagdo interna, implementadas seguindo
normas, regulamentos e procedimentos préprios da
administragdo publica, em consonancia com os preceitos gerais
da Constituicdo e das leis que regem o setor publico, com
atuagdo preventiva e tem por objetivo comprovar a legalidade
dos atos praticados pela administragdo, avaliando os resultados
quanto a eficiéncia da gestdo; protegendo o interesse publico;
assessorando e aconselhando a Presidéncia na manutengdo da
regularidade e exatiddo nas contas publicas; promovendo a
implantagdo sistemas de auditoria interna; saneando
procedimentos administrativos falhos, e a ela compete:

| - implementar o sistema de controle interno como
instituto de gestdo do Legislativo Municipal, assessorando os
gestores na identificagdo de riscos e propondo estratégias para
mitiga-los;

Il - realizar auditorias internas, de forma sistematica e
permanente, acompanhando a aplicagdo dos recursos publicos
do Legislativo municipal;

Il - realizar o acompanhamento sistematico das
atividades  desenvolvidas, de forma a avaliar o alcance dos
objetivos e a legislagdo vigente;

IV - examinar as operagBes de natureza contabil,
orgamentaria, financeira, operacional e patrimonial do
Legislativo municipal;

V - comunicar aos gestores a constatagdo de falhas,
omissdes e erros que possam estar ocorrendo nos
procedimentos administrativos, contabeis e financeiros;

VI - propor a instauragdo de inquéritos e a realizagdo
de sindicancias para a apuragdo de irregularidades, assegurando
o0 acompanhamento dessas atividades;
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VIl - propor normas, rotinas e procedimentos para a
Camara Municipal visando ao aprimoramento de seu controle
interno;

VIII - promover a orientagdo preventiva, objetivando
o melhor cumprimento da legislagdo e das normas em vigor e a
observancia aos principios do controle interno, evitando que os
objetivos do Legislativo se desviem das finalidades para as quais
foi instituido;

IX - verificar a autenticidade dos papéis e documentos
que instrumentalizam os processos administrativos do
Legislativo;

X - realizar exames de licitagbes e contratos
realizados;

Xl - confrontar as pegas orgamentdrias e o
cumprimento das metas estabelecidas, no Plano Plurianual
(PPA), na Lei de Diretrizes Orgamentdrias (LDO) e nas demais
pecas de Planejamento Orgamentdrio da Camara Municipal;

XIl - verificar, periodicamente, a observancia dos
limites orgcamentarios e financeiros para as despesas do
Legislativo Municipal; as despesas com folha de pagamento; as
despesas com a remuneragdo dos Vereadores; avaliando, se
necessario, as medidas adotadas para os seus retornos aos
respectivos limites;

Xl - atender as solicitagdes do Tribunal de Contas do
Estado;

XIV - apoiar a realizagdo de auditorias, quando se
fizerem necessarias;

XV - orientar gestores e servidores da Camara
Municipal sobre as determinagdes do Tribunal de Contas do
Estado;

XVI - assegurar o cumprimento das diretrizes e
determinagdes do Tribunal de Contas do Estado;

XVII - apoiar, quando solicitado, os Vereadores no
exercicio da fungdo fiscalizadora, de controle externo, como
missdo institucional do Legislativo, em relagdo ao Executivo
Municipal;

XVIIl - emitir pareceres, quando solicitado, sobre
questdes orgamentarias, financeiras e outros temas de interesse
fungdo fiscalizadora, de controle externo que o Poder Legislativo
deve exercer sobre a administragdo publica municipal;

XIX - promover agGes para transparéncia das agoes do
Legislativo, monitoramento da Lei de Acesso a Informagdo e
estimulo ao controle social.

Art. 21. S3o atribui¢des do Controlador Interno dirigir
a execugdo das competéncias da Controladoria Interna de que
trata o artigo anterior, apoiando as agdes de fiscalizagdo;
prestando informagdes a Presidéncia sobre o andamento e os
resultados das agbes e atividades da controladoria; apontando
possiveis irregularidades encontradas no ambito da gestdo do
6rgdo; apoiando o aperfeigoamento de praticas administrativas
proprias da gestdo publica; contribuindo para a identificagdo
antecipada de riscos e para a adogdo de medidas e estratégia
voltadas a correcdo de falhas, ao aprimoramento de
procedimentos e ao atendimento do interesse publico; atuando
como interlocutor dos 6rgdos de controle externo, apoiando as
equipes dos Tribunais de Contas nas agbes de fiscalizagdo e,
quando solicitado, orientando os Vereadores nas suas fungdes
de controle externo, junto ao Executivo Municipal.

Segdo IV

Ouvidoria
Art. 22. A Ouvidoria é o6rgdo responsavel pelo
controle e participagdo social, garantido por meio de canais
efetivos de didlogo da populagdo com o Legislativo Municipal,
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constituindo-se em um canal aberto de facil acesso, para o
recebimento de solicitagdes, pedidos de informagdo,
reclamagdes, sugestdes e qualquer outros encaminhamentos da
sociedade e tem por objetivo aprimorar as atividades
parlamentares, os servicos prestados a comunidade e o
cumprimento dos principios que regem a Administragdo Publica,
atuando como 6rgdo especializado pelo recebimento e
tratamento das demandas da populagdo, operando ferramentas
de vigilancia e fiscalizagdo da atuagdo do Legislativo Municipal, e
a ela compete:

| - receber as manifestagées da populagdo, servindo
de meio de interlocugdo entre a Camara Municipal e a
sociedade;

Il - estabelecer canal de didlogo com a populagdo,
ampliando a cidadania em todas as camadas sociais;

1l - garantir o correto funcionamento dos servigos de
informagdo ao cidaddo;

IV - ampliar o acesso da populagdo, além de aumentar
o conhecimento dos cidad3os acerca de seus direitos e deveres;

V - acompanhar os casos individualmente até sua
conclusdo, retornando ao municipe as providéncias tomadas;

VI - estimular a participagdo dos municipes na
fiscalizagdo e planejamento dos servigos publicos prestados pela
Camara Municipal, ampliando a cidadania por meio do didlogo
entre o Legislativo e a populagdo;

VII - receber, apurar e investigar denuncias vindas da
populagdo, acompanhando os casos individualmente até sua
conclusdo, retornando ao municipe as providéncias tomadas;

VIIl - avaliar a procedéncia das sugestdes,
reclamagdes e denuncias, encaminhando os casos relatados aos
drgdos competentes para esclarecimentos e  providéncias;

IX - solicitar informagdes e documentos diretamente
as areas competentes da Camara Municipal, fixando-lhes prazo
para atendimento;

X - requisitar esclarecimentos de servidores, para
poder elucidar a questdo suscitada por usudrios da Camara
Municipal;

XI - realizar o registro dos atendimentos em sistemas
proprios, com controle por meio de protocolo para efetivo
acompanhamento pelo cidadao;

Xl - buscar as eventuais causas da deficiéncia dos
servigos, a fim de ser evitada a sua repetigdo;

XIlI - colaborar para o combate a pratica de corrupgdo
com envolvimento de servidores e agentes publicos, buscando a
melhoria dos servigos prestados, a corregdo de erros, omissoes,
desvios ou abusos na prestagdo dos servigos publicos,
recomendando medidas corretivas para o aperfeicoamento dos
servigos prestados pela Cdmara Municipal;

XIV - estimular os gestores a informar aos usudrios
sobre os procedimentos adotados no exercicio das suas fungdes;

XV - dar publicidade ao servigo da Ouvidoria com
apoio da area de comunicagdo social da Camara Municipal;

XVI - primar pela transparéncia, informalidade e
celeridade dos procedimentos da Ouvidoria;

XVII - participar de reunides em oOrgdos e em
entidades de protegdo aos usuarios do servigo publico.

Art. 23. Sdo atribuigdes do Ouvidor dirigir a execugdo
das competéncias de que trata o artigo anterior, bem como
estabelecer com o municipe uma comunicagdo efetiva,
viabilizando a aproximagdo do cidaddo com o Legislativo
Municipal, atuando na prevengdo e mediagdo das questdes que
lhe forem apresentadas a fim de garantir a supremacia do
interesse publico e a agilidade nas respostas da Camara
Municipal as demandas dos cidaddos.
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CAPITULO Il
Dos Orgios Executivos

Art. 24. Os 6rgdos executivos compdem a estrutura
organizacional da Camara Municipal de Santa Fé do Sul e dado
sustentagdo a fungdo parlamentar do Poder Legislativo, nos
padrdes da gestdo publica, por meio da segregacdo de fungdes,
como mecanismo de controle interno de processos e rotinas
técnicas; administrativas; contdbeis; financeiras e, de
comunicagdo, facilitando o planejamento; a coordenagdo; a
execucdo e, a fiscalizagdo sobre as atividades necessarias ao
funcionamento do Legislativo Municipal.

Paragrafo unico. A segregagdo de fungdes é principio
bdsico de controle interno administrativo que consiste na
separagdo de fungdes de autorizagdo, aprovagdo, execugdo,
controle e contabilizagdo das operagées, evitando o acumulo de
fungdes por parte de um mesmo servidor.

Art. 25. S3o drgdos executivos da Camara Municipal
de Santa Fé do Sul:

| - Diretoria Executiva:

a. Servigos Legislativos;

b. Servigos Administrativos;

c. Servigos Contabeis e Financeiros.

SEGAO |
Da Diretoria Executiva

Art. 26. A Diretoria Executiva é o 6rgdo da Camara
Municipal responsdvel por garantir o seu funcionamento,
possibilitando o cumprimento das fungbes legislativa e
fiscalizadora, constitucionalmente atribuidas ao Poder
Legislativo Municipal, por meio do planejamento, da
coordenagdo, supervisdo e execugdo das atividades legislativas
administrativas e financeiras, de acordo com as leis e os
principios que regem a administragdo publica e as deliberagdes
da Presidéncia e da Mesa Diretora da Camara Municipal, bem
como, deve assessorar a Presidéncia, a Mesa Diretora, as
Comissdes Legislativas e o Plenario em matérias que exijam
apreciagdo técnica, legislativa, regimental, elaborando
pareceres, e a ela compete:

| - assessorar o Presidente da Camara Municipal no
planejamento, na organizagdo, supervisdo e no controle das
atividades legislativas, técnicas, administrativas, financeiras e de
comunicagdo social;

Il - coordenar o processo de desenvolvimento
organizacional da Cdmara Municipal, fomentando o uso de novas
tecnologias e sistemas de gestdo da informagdo, promovendo a
melhoria dos métodos de gestdo, a valorizagdo dos
recursos humanos e as condigGes de instalagdo dos servigos
legislativos;

Il - assessorar na organizagdo das atividades
parlamentares dos Vereadores e do Presidente da Camara
Municipal, selecionando os pedidos e coligindo dados para
compreensdo do histdrico, analise e decisdes finais dos assuntos;

IV - manter o Presidente da Camara Municipal
informado dos assuntos de interesse do Legislativo Municipal;

V - transmitir aos Vereadores e servidores as
orientagdes do Presidente da Camara Municipal, zelando pelo
seu cumprimento;

VI - fazer chegar ao Presidente da Camara Municipal
os atos oficiais, zelando para que tenham sido feitos
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corretamente os servigos de preparagdo, registro, expedigdo,
publicagdo e arquivamento;

VIl - prover, dentro dos limites legais de sua
competéncia, os recursos humanos, recursos materiais e servigos
de terceiros, organizando padrdes, normas e rotinas dos
processos e procedimentos administrativos; coordenando os
fluxos de documentos e processos;

VIl - coordenar as atividades de planejamento e
execugdo orcamentdria e financeira, assessorando a Presidéncia
da Camara Municipal nos assuntos financeiros do Poder
Legislativo;

IX - criar mecanismos internos de controle
orgamentario e financeiro, auxiliando nas atividades de
acompanhamento da execugdo orgcamentaria da Camara
Municipal;

X - efetuar a andlise, o controle e acompanhamento
dos custos das atividades do Poder Legislativo Municipal;

XI - planejar e avaliar a politica de desenvolvimento
dos recursos humanos da Cdmara Municipal;

XII - dar diretrizes para o desenvolvimento do uso de
novas tecnologias da informagdo e dos sistemas operacionais
utilizados pela Camara Municipal;

Xl - organizar a politica de suprimentos,
padronizando os procedimentos  necessdrios para organizar a
demanda por materiais da Camara Municipal;

XIV - coordenar o planejamento, compra,
armazenamento e distribuicdo dos bens e servicos a serem
adquiridos pela Camara Municipal;

XV - desenvolver, propor e controlar as atividades de
aquisicdo de bens e servigos, classificando a sua natureza e a
modalidade licitatéria mais adequada;

XVI - elaborar, com apoio da Procuradoria Juridica, os
contratos e convénios da Cdmara Municipal;

XVIl - acompanhar e controlar a execugdo dos
contratos de prestagdo de servigos de terceiros, garantindo sua
adequacdo as necessidades da Camara Municipal;

XVIII - controlar a movimentagdo de papéis e
documentos da Camara Municipal, por meio de protocolos, e
manter em ordem os arquivos administrativos, orientando os
servidores com fungdes administrativas;

XIX - controlar a publicagdo de emendas, leis,
decretos legislativos, resolugbes, bem como de editais das
audiéncias publicas;

XX - manter o registro de nomes, enderegos e
telefones das autoridades e das repartigdes federais, estaduais,
autarquicas e outras, de interesse do Legislativo, bem como a
indicagdo do tratamento a ser dispensado ao respectivo titular.

Art. 27. Sdo atribuigdes do Diretor Executivo
comandar e supervisionar a  execugdo das competéncias
proéprias da Diretoria Executiva da Camara, descritas no artigo
anterior, direcionando o trabalho das unidades sob seu
comando no sentido de realizar os objetivos propostos pelo
Legislativo Municipal; provendo os recursos necessdrios a
fungdo legislativa; assistindo e assessorando o Presidente da
Camara Municipal nas atividades que cuidam e garantem o
provimento dos recursos financeiros, dos bens materiais e
servigos, e dos recursos humanos; organizando e controlando
os procedimentos e os processos administrativos; provendo a
organizagdo da comunicagdo social; executando os servigos de
informagdo ao Cidaddo e, gerenciando os sistemas de
tecnologia, adequados ao funcionamento da Camara Municipal.

Art. 28. Os Servigos Legislativos se constituem em
unidade administrativa da Diretoria Executiva responsavel por
assessorar e coordenar o fluxo da tramitagdo regimental do
processo legislativo, auxiliando a Mesa Diretora e as Comissdes
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Legislativas em matérias que exijam apreciagdo técnica, juridica
e regimental; elaborando pareceres técnicos, atendendo aos
Vereadores para esclarecimentos quanto a elaboragdo de
proposituras, orientando sobre as proposigbes a serem
protocoladas; analisando a redagdo e a técnica legislativa,
promovendo a comunicagdo institucional e a publicidade das
agbes do Poder Legislativo, garantindo servigos permanentes de
informagdes aos cidaddos de forma completa, transparente e
democritica, e a ela compete:

| - quanto a assessoria e apoio as atividade
parlamentares:

a) assessorar os Vereadores, a Presidéncia e a Mesa
Diretora na elaboragdo das indicagbes, requerimentos, Emendas
a Lei Organica, projetos de lei ordinaria, projetos de lei
complementar, projetos de decreto legislativo, projetos de
resolugdo, substitutivos, emendas e outras proposigdes
apresentadas na forma regimental;

b) assessorar a Presidéncia na confecgdo das Ordens
do Dia das Sessdes Ordinarias e Extraordindrias e Audiéncias
Publicas e a outros servigos legislativos  solicitados;

c) orientar a Mesa Diretora durante as reunides
ordindrias e extraordinarias, auxiliando nos trabalhos nas
sessdes deliberativas e solenes da Camara Municipal;

d) cuidar da publicagdo dos atos oficiais, conforme
exigéncia regimental, englobando emendas, leis, decretos
legislativos, resolugbes, atas, atos, portarias, relatorios,
pareceres, convocagdes, chamamentos, ementas de indicagdes,
votagBes nominais e precedentes regimentais;

e) prestar atendimento no &mbito interno aos
parlamentares, especialmente, durantes as sessdes plendrias
deliberativas;

f) realizar, a pedido do Vereador, estudos e pesquisas
sobre assuntos abrangidos pela drea de competéncia legislativa
do Municipio;

g) organizar o processo de eleicdo dos membros da
Mesa Diretora e das Comissdes Legislativas, providenciando os
documentos e materiais necessarios;

h) providenciar os documentos a serem promulgados
ou assinadas pela Mesa Diretora ou pelo Presidente;

i) assessorar as Comissbes Legislativas secretariando
seus membros, subsidiando e orientando na elaboragdo de
documentos; processando matérias de interesse, auxiliando
nas audiéncias publicas e reunides ordinarias;

j) orientar e supervisionar a técnica legislativa a ser
observada na elaboragdo de proposi¢des, documentos e
expedientes que devam tramitar e ser assinados;

k) preparar as sessdes, com elaboragdo do roteiro,
Expediente, Ordem do Dia, Pequeno Expediente, com controle
de presenca e de oradores;

1) processar matérias em regime de urgéncia simples,
especial e expediras  certiddes relacionadas para a discussdo e
votagdo;

m) assessorar na realizagdo das sessdes, fornecendo
documentos e acompanhando a discussdo e a votagdo;

n) zelar pela observancia das normas de processo
legislativo;

0) controlar a observancia dos prazos regimentais,
providenciando seu cumprimento, bem como acompanhar a
movimentagdo dos processos legislativos;

p) protocolar e efetuar a tramitagdo de
requerimentos, indicagdes e projetos;

q) organizar e manter arquivo das proposi¢des em
tramitagdo para posterior anexagdo dos documentos cabiveis;

Segunda-feira, 04 de julho de 2022

r) acompanhar as etapas do processo legislativo,
exercendo o controle de prazo das matérias em tramitagdo e
alimentando os sistemas de informagdes;

s) acompanhar e informar aos Vereadores sobre
prazos e providéncias das proposicdes em tramitagdo na Camara
Municipal;

t) informar a Mesa Diretora, os Vereadores e as
ComissOes Legislativas sobre a tramitagdo de processos;

u) prestar informagdes sobre as apresentadas,
analisando a existéncia de matéria, aprovada ou ndo, de
natureza idéntica ou semelhante;

v) consultar banco de dados, pesquisando a
legislagdo, em atendimento aos Vereadores e municipes;

X) encaminhar as proposigdes apresentadas pelos
Vereadores aos diversos 6rgdos do municipio e autoridades
diversas;

z) realizar o acompanhamento de matérias de
interesse da Camara nos Diario Oficiais da Unido, do Estado e
Municipio.

Il - quanto a organizagdo, guarda e garantia de
acesso aos acervos legislativos:

a) controlar o acervo da Cadmara Municipal, mantendo
de forma organizada a documentagdo gerada ou protocolada,
executando a gestdo dos documentos do Legislativo Municipal;

b) realizar a guarda e a digitalizagdo dos acervos
legislativos de modo a garantir a conservagdo, o acesso e a
pesquisa;

c) redigir as atas das sessdes da Camara e das
reunides das Comissdes Legislativas;

d) digitar autégrafos e proposigdes;

e) registrar os autdgrafos, portarias e demais atos
assinados pelo Presidente da Camara Municipal, dando-lhes
numero de ordem e colecionando os respectivos originais;

f) langar em sistema préprio de acompanhamento de
processo legislativo, informagdes dos projetos em geral, bem
como pesquisar a existéncia de matérias correlatas;

g) proceder a consolidagdo e atualizagdo da legislagdo
municipal, registrando e compilando as leis e demais espécies
normativas em programa proprio.

- quanto & gestdo e garantia de acesso as
informagodes:

a) assegurar o acesso as informagbes publicas
produzidas ou custodiadas pela Camara Municipal como direito
fundamental, nos termos propostos pelo Ato ne 01/2016, da
Mesa Diretora;

b) garantir a divulgagdo em seu sitio oficial na internet
e outros meios e formas de divulgagdo para acesso publico, de
informagdes de interesse coletivo ou geral;

c) fiscalizar os contratos de prestagdo de servigos de
transmissdo das sessGes legislativas por todos os meios
eletronicos, internet, radio difusdo e outras formas de midias
eletrénicas;

d) manter o sitio na internet atualizado, coordenando
a produgdo de conteldo jornalistico sobre as atividades do
legislativo;

e) ampliar o uso de tecnologias digitais para garantir a
participagdo da populagdo nas atividades do Legislativo;

f) dar mais transparéncia aos atos do Poder
Legislativo, ampliando a divulgagdo dos conteudos de projetos
de lei no sitio da Camara, adotando plataforma digital para
receber sugestdes e conhecer do posicionamento da sociedade
civil sobre projetos de lei em tramitagdo.
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IV - quanto a comunicagdo social:

a) formular, propor e implantar a politica de
comunicagdo social da Camara Municipal, definindo estratégias
de valorizagdo das agdes do Legislativo Municipal;

b) promover a divulgacdo de fatos e agdes de
interesse publico, de modo a assegurar a democratizagdo do
acesso a informagdo e a transparéncia na gestdo publica;

c) promover o relacionamento entre o Legislativo
Municipal e a imprensa local, fornecendo a imprensa
informagdes sobre atividades e matérias em tramitagdo;

d) operacionalizar, em conjunto com o setor de
tecnologia da informagdo, os servigos de transmissdo de dudio e
video que tratam das atividades legislativas, elaborando
estratégias de cobertura das sessdes ordindrias, extraordindrias
e solenes da Camara;

e) planejar, em conjunto com o setor de tecnologia da
informagdo, a implantagdo de recursos eletrénicos de
comunicagdo, visando a aprimorar o relacionamento do
Legislativo com a populagédo;

f) operar e conservar em bom estado de
funcionamento os equipamentos de audiovisual, zelando pela
qualidade das gravagdes, das operagdes e transmissoes;

g) realizar a publicagdo institucional no portal na
internet, mantendo atualizado o site da Camara na rede mundial
de computadores;

h) transmitir as sessdes pelo portal na internet;

i) produzir releases e demais materiais destinados a
publicagdo de matérias e reportagens sobre as agbes do
Legislativo Municipal na imprensa local e regional;

j) elaborar os editoriais com contetdos importantes a
formagdo da opinido publica sobre os assuntos de interesse da
Camara Municipal;

k) fazer o registro fotogréfico dos eventos realizados
pela Camara Municipal, arquivando-os para compor o acervo
histdrico do Poder Legislativo Municipal;

1) acompanhar diariamente as informagdes divulgadas
pelas diferentes midias, fazendo clipping, observando e
avaliando a imagem institucional da Camara Municipal nas
midias externas; e fornecendo, quando for o caso, manifestages
e esclarecimentos publicos apds ouvir o Presidente da Camara;

m) assessorar entrevistas, mediante determinagdo da
Presidéncia, intermediando o relacionamento do Presidente e
demais Vereadores com os veiculos de comunicagdo;

n) buscar, junto aos Vereadores as informagdes de
interesse da populagdo,  divulgando-as;

0) providenciar a impressdo e distribuicio de
relatdrios, boletins e outros impressos informativos da Camara
Municipal;

p) promover a normatizagdo e padronizagdo visando a
criagdo de identidade grafica dos materiais impressos e
comunicagdo visual nos espagos publicos do Legislativo
Municipal;

q) auxiliar os Vereadores nas atividades de promover
a articulagdo entre as organizagdes da sociedade civil e o
Legislativo Municipal;

r) ampliar o acesso da populagdo, aumentando o
conhecimento dos cidaddos acerca da estrutura e
funcionamento do Poder Legislativo Municipal;

s) promover, sempre que possivel e em datas
oportunas, o resgate e a divulgagdo da histéria da Camara
Municipal.

V - quanto a realiza¢gdo de eventos, cerimonial e
atividades de relagdes publicas

a) planejar, organizar e executar os eventos préprios
do Poder Legislativo;

Segunda-feira, 04 de julho de 2022

b) exercer atividades pertinentes as fungdes de
relagbes publicas com a finalidade de garantir o correto
atendimento a todos os que procuram a Cdmara Municipal;

¢) programar, coordenar e orientar os trabalhos nas
reunides solenes, solenidades em geral e demais eventos,
fazendo cumprir os protocolos oficiais da Cdmara Municipal;

d) preparar as ceriménias do Legislativo Municipal
utilizando os principios do cerimonial publico;

e) incluir, de forma ordenada, segundo o conjunto de
normas e protocolos, as pessoas fisicas, juridicas, entidades e
organizagbes publicas e privadas, que estejam inseridas em
determinado evento ou ceriménia da Camara Municipal;

f) coordenar a cobertura de eventos especiais, como
solenidades, audiéncias publicas e demais eventos ocorridos na
Camara;

g) auxiliar na redagdo e pronunciamentos a serem
proferidos pelas autoridades que integram o Poder Legislativo,
quando elas estiverem representando a institui¢do.

Art. 29. S3o atribuicdes do Chefe de Servigos
Legislativos dirigir, supervisionar e executar as competéncias dos
Servigos Legislativos descritas no artigo anterior, elaborando as
pautas de projetos, de indicagbes e de requerimentos,
acompanhando os trabalhos durante as sessdes, prestando
informagdes e assessoramento técnico ao Presidente da Camara,
a Mesa Diretora, as Comissdes Legislativas e aos Vereadores;
cuidando do recebimento, registro, da distribuicdo e tramitagdo
de processos na Camara; prestando informagdes sobre os
tramites legais dos processos; organizando e controlando a
guarda do acervo dos documentos publicos do Poder Legislativo
Municipal; coordenando o processo de criagdo, implantagdo e
desenvolvimento da politica de comunicagdo institucional, das
atividades de relagdes publicas e da execugdo do cerimonial da
Camara Municipal.

Art. 30. Os Servigos Administrativos se constituem
em unidade administrativa da Diretoria Executiva responsével
pela gestdo dos recursos humanos e materiais do Poder
Legislativo e pelo planejamento e execugdo das atividades
administrativas, tecnoldgicas e de organizagdo da Camara,
cuidando do desenvolvimento profissional dos servidores,
garantindo o suprimento de bens e servigos, por meio das
diferentes modalidades licitatdrias; recebendo os pedidos de
compras de materiais e servigos; processando e efetuando os
processos para aquisi¢do; fornecendo solugdes de tecnologia da
informagdo e de comunicagdo para a execugdio e o
aprimoramento das informagdes legislativas, administrativas e
de telecomunicagdo; organizando as atividades do almoxarifado,
de transporte e as atividades inerentes a gestdo do patrimonio;
introduzindo, na Cdmara Municipal, novos padrdes de gestdo da
informagdo, que tragam maior eficiéncia e eficacia a gestdo
publica no Legislativo, e a ela compete:

| - quanto a gestdo de recursos humanos

a) estudar, propor e executar a politica de gestdo de
pessoas do Legislativo Municipal, gerenciando o quadro de
pessoal, as carreiras e a folha de pagamento;

b) elaborar a proposta de orgamento anual para a
gestdo dos recursos humanos e acompanhar a sua execugao;

c) dimensionar e qualificar os servidores, planejando
concursos publicos, capacitagdo, aperfeigoamento dos sistemas
de avaliagdo de desempenho, sempre com a finalidade de elevar
o padrdo de qualidade na prestagdo dos servigos publicos na
Camara Municipal;

Municipio de Santa Fé do Sul - SP

Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Ano Il | Edicdo n2 110 | Pagina 12 de 17



~ IMPRENSA OFICIAL - SANTA FE DO SUL

d) gerenciar a vida funcional dos servidores publicos
do Legislativo, a fim de que possam realizar suas fungdes na
Camara Municipal;

e) organizar o controle funcional dos servidores,
realizando  registro  funcional; analisando  frequéncia;
controlando escala de trabalho, férias e demais tarefas
necessarias a gestdo de pessoal na Camara Municipal;

f) promover e aplicar as normas, os regulamentos e
procedimentos relativos as carreiras, elaborando os atos formais
da vida funcional dos servidores publicos do Legislativo
Municipal;

g) manter registros legais e administrativos dos
servidores publicos da Camara Municipal, alimentando o
cadastro com as informagdes da vida funcional;

h) adotar as providéncias necessarias para nomeagao,
posse e exoneragdo dos servidores da Camara Municipal;

i) executar a folha de pagamento de salarios,
subsidios, vencimentos, remuneragdo ou direitos devidos aos
servidores publicos da Cadmara, em sistema préprio, conferindo
os valores pagos mensalmente aos servidores;

j) promover a preparagdo do expediente alusivo as
contribuigBes, destinadas as  instituigdes de previdéncia social
a que estejam sujeitos os servidores da Camara Municipal;

1) fornecer anualmente aos servidores, Vereadores e
orgdos de controle os informes relativos aos rendimentos e a
tributagdo da folha de pagamento;

m) alinhar os perfis profissionais existentes as
necessidades estratégicas do Legislativo Municipal, utilizando
esses parametros para organizar a realizagdo de concursos
publicos;

n) ter sob sua guarda, pelo prazo legal, as fichas
financeiras dos servidores;

0) organizar as capacitagdes e os treinamentos, com a
finalidade de ampliar a formagdo do servidor em assuntos de
interesse da administragdo publica municipal, disseminando
conhecimentos bdsicos para o exercicio da fungdo publica dos
servidores da Cdmara Municipal;

p) realizar estudos sobre o controle e a avaliagdo das
condigbes gerais de saude dos trabalhadores da Camara
Municipal por meio de exames médicos periddicos.

Il - quanto as compras publicas

a) realizar as compras autorizadas pela Diretoria
Executiva, dentro dos limites orcamentdrios, respeitando
legislagdo, os planos de agdo e as prioridades do
Legislativo Municipal;

b) realizar as etapas necessarias do processo de
compras publicas de: planejamento; elaboragdo de estudo
técnico preliminar; elaboragdo de termo de referéncia, projeto
bdsico e executivo; elaboragdo de orgamento estimativo;
elaboragdo de gerenciamento de riscos e mapa de riscos;
elaboragdo do edital; nomeagdo de: agente de contratagdo,
pregoeiro, membros de comissdo de licitagdo, gestor e fiscal de
contrato;

c) promover o levantamento das necessidades de
compras e contratagdes de bens e servigos;

d) providenciar as aquisigdes, observando os limites
de valores estabelecidos pela legislagdo vigente, elaborando
editais, convites e outros procedimentos licitatérios para
submeté-los as areas juridica e financeira;

e) fiscalizar o andamento dos contratos e o
cumprimento das clausulas contratuais, acompanhando a
execugdo, analisando notas fiscais, relatdrios, medigbes, a fim de
orientar a area de finangas;

f) manter atualizados os cadastros de fornecedores;
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g) realizar o controle fisico dos materiais adquiridos
pela Camara Municipal, processando o recebimento, a
estocagem, a distribui¢do, o registro e o inventario dos itens
especificos;

h) manter o estoque em quantidades adequadas,
observados os limites maximos e minimos necessarios as
atividades da Camara Municipal.

Il - quanto aos servigos gerais, manuten¢do e
patrimonio

a) estruturar as agbes necessarias para a manutengdo
rotineira dos servigos de limpeza em geral e dos servigos de copa
e cozinhadas da Camara Municipal;

b) manter, sob vigildncia e zeladoria, as entradas e
dependéncias da Cadmara Municipal;

c) realizar servigos de telefonia, recepgdo, orientagdo
e atendimento presencial ou virtual do publico que procura o
Poder Legislativo;

d) manter atualizados os registros publicos e o
controle dos bens imdveis pertencentes ao Poder Legislativo
municipal;

e) fazer a manutengdo preventiva e corretiva dos
proprios da Camara Municipal, estruturando a conservagdo e
adequagdo dos prédios e equipamentos de propriedade do
Poder Legislativo;

f) promover, periodicamente, o inventdrio dos bens
moveis e imoveis da Cadmara Municipal, mantendo o controle
fisico e contabil do patriménio do Legislativo municipal;

g) manter organizados e cuidar da guarda dos
documentos dos bens mdveis e iméveis da Cdmara Municipal;
garantindo a regularidade tributaria dos bens;

h) providenciar os seguros dos bens mdveis, imdveis;

i) administrar os servigos de transporte da Camara
Municipal, disponibilizando meios de mobilidade, para
parlamentares e servidores executarem suas atribuigdes;

j) dar conhecimento a Diretoria Executiva e
Controladoria Interna da Camara Municipal de desvio de
material permanente ou falta desse material, eventualmente
verificado.

IV - quanto as tecnologias da informagdo e da
comunicagdo

a) planejar, desenvolver e operacionalizar as
competéncias relacionadas ao wuso das tecnologias da
informagdo e da comunicagdo, como um conjunto de recursos
tecnoldgicos, utilizados de forma integrada, com um objetivo
comum de dar eficiéncia e eficicia a gestdo da Camara
Municipal;

b) assessorar o Diretor Executivo no planejamento e
implantagdo de tecnologia nas vdrias dreas do Legislativo
Municipal, apoiando as decisdes técnicas dos projetos que
requeiram tecnologia da informagdo e da comunicagdo;

c) propor a contratacdo e/ou desenvolver, sempre
que possivel e quando couber, projetos de sistemas de
informagdo para a Camara, adequando-os a institui¢do, quando
necessario;

d) orientar sobre o tipo de sistema e equipamento
mais adequado; dirigire  coordenar a instalagdo de sistema de
tratamento automatico da informacgao,
supervisionando a passagem de um sistema para outro,
planejando a utilizagdo paralela do antigo e do novo sistema de
processamento;

e) organizar a documentagdo técnica dos sistemas
mantendo-os sempre atualizados, propiciando boas condi¢des
de realizar suporte técnico, ou manutengdo, nos sistemas de
informacgao;
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f) garantir a integridade da documentagdo dos
sistemas de informagdo da Camara;

g) desenvolver estudos sobre a viabilidade e o custo
da utilizagdo de sistemas operacionais;

h) verificar o desempenho de sistemas propostos,
realizando experiéncias praticas para assegurar-se eficiéncia e
introdugdo de modificagdes oportunas;

i) dar suporte e manter os sistemas de informagdo
operando em todas as unidades da Camara Municipal, auxiliando
os gestores nos problemas relativos a hardwares e softwares;

j) proporcionar, aos ¢rgdos da Camara Municipal
suporte e acompanhamento técnico para o trabalho em rede,
prestando assisténcia na administragdo da rede de
computadores;

k) estimular a absorg¢do e as aplicagdes de novas
tecnologias em todas as atividades da Cdmara Municipal;

1) proteger o sigilo, a segurancga e a integridade dos
dados nos sistemas utilizados, mantendo os servidores de rede e
seus componentes seguros contra invasdes e danos;

m) zelar pela manutengdo de arquivos fisicos ou
magnéticos de atualizagdo das informagdes, por sua conservagao
e para que sua guarda e circulagdo sejam efetuadas de acordo
com instrugdes especificas;

n) auxiliar na gestdo e no controle do contrato de
servigos de banda larga e provedor de internet;

o) identificar problemas na rede, detectando os
defeitos e providenciando a visita da assisténcia técnica, quando
necessaria, auxiliando-a na manutencdo;

p) dar sustentagdo tecnoldgica para a implantagdo e
gerenciamento do site da Camara Municipal e dos servigos de
informagdo publica do Poder Legislativo;

q) orientar e treinar servidores e Vereadores quanto a
utilizagdo criteriosa dos equipamentos e sistemas disponiveis,
organizando contetidos para a capacitagdo dos servidores para o
uso das novas tecnologias;

r) solicitar, sempre que necessdrio, a aquisicdo de
equipamentos e atualizagbes dos sistemas, propondo
investimentos e melhorias na drea de tecnologia da
informacao;

s) auxiliar na elaboragdo de editais e contratos, sobre
toda e qualquer documentagdo relacionada a drea de
computagdo e tecnologia da informagao;

t) testar e homologar os equipamentos adquiridos,
controlando o termo de garantia e a documentagao;

u) encaminhar, para manutengdo e reparos os
equipamentos e sistemas necessarios ao regular andamento dos
trabalhos;

v) estimular, desenvolver e pesquisar novas
tecnologias da informagdo e comunicagdo.

Art. 31. S3o atribuicdes do Chefe de Servigos
Administrativos dirigir e executar as competéncias dos Servigos
Administrativos dispostas no artigo anterior, planejando,
controlando e promovendo atividades relacionadas com a
gestdo de pessoas; garantindo meios para realizar as compras do
Poder Legislativo, organizando o almoxarifado, a logistica de
reposicdo e distribuicdo de materiais; assessorando e
aconselhando a Presidéncia e demais drgdos do Legislativo
Municipal nos temas estratégicos da politica de tecnologia da
informagdo; preservando e cuidando do patriménio publico do
Poder Legislativo, da zeladoria, da limpeza e da vigilancia dos
proéprios da Camara Municipal.

Art. 32. A Comissao Especial de Licitagdo é a unidade
colegiada dos Servigos Administrativos responsdvel por executar
0s processos licitatérios da Camara Municipal, e a ela compete:
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1 - receber a requisi¢do e/ou termo de referéncia e/ou
projeto basico, autorizado pela autoridade superior, definindo a
modalidade a ser adotada, em conformidade com os critérios
previstos na lei em vigor, formando o processo
administrativo licitatério;

Il - elaborar os editais e cartas-convite em
conformidade com o pedido formulado pela unidade interessada
na aquisicdo do bem, ou servigo, ou obra, utilizando quando
necessdrio, o assessoramento técnico exigivel;

Il - encaminhar o processo a Procuradoria Juridica
para elaboragdo da minuta do contrato e do parecer juridico;

IV - proceder a divulgagdo da licitagdo por meio do
instrumento préprio;

V - formar e acompanhar o processo administrativo
licitatdrio, observando todos os requisitos legais necessarios;

VI - instruir os pedidos de esclarecimentos e
impugnagbes apresentados por interessados, quanto aos termos
do edital, recorrendo as equipes técnicas setoriais, quando
necessario;

VIl - proceder ao recebimento dos envelopes, em
sessdo publica, contendo os documentos de habilitagdo e
propostas comercial e técnica, se previsto no edital, e a sessdo
de abertura desses envelopes, com a respectiva analise, nos
termos do ato convocatdrio;

VIII - realizar o julgamento, segundo o prescrito no
edital ou carta-convite, da proposta comercial ou técnica,
quanto aos aspectos formal e de mérito;

IX - proceder a classificagdo ou desclassificagdo da
proposta conforme atenda ou ndo as prescri¢des do edital ou da
carta-convite;

X - proceder a revisdo de seus atos, de oficio ou por
provocagdo de qualquer pessoa, quando entender viciados;

Xl - receber os recursos contra seus atos, dirigidos a
autoridade superior, informando, dessa interposicdo os
participantes da licitagdo, indicando, nessa informagdo, o local e
a hora para o exame do respectivo processo e 0 membro da
comissdo de licitagdo para prestar os esclarecimentos
necessarios ou solicitados;

Xl - realizar a apreciagdo de recurso hierdrquico, a
vista das impugnacgGes dos proponentes, revendo, se for o caso,
a decisdo combatida, remetendo-o, devidamente informado, a
autoridade superior, para decidir, quando mantiver sua decisdo;

Xl - realizar as diligéncias determinadas pela
autoridade superior;
XIV - encaminhar a autoridade superior a

homologagdo do processo e a adjudicagdo do objeto ao
vencedor da licitagdo;

XV - publicar o resultado e encaminhar o processo
licitatério para a Procuradoria Juridica para elaboragdo do
contrato;

XVI - proceder a sugestdo, a autoridade competente
da aplicagdo de penas aos proponentes, em razdo do
cometimento de infragdes ocorridas durante o transcorrer da
licitagdo, devendo essa sugestdo ser oferecida em forma de
representagdo, ou oficio subscrito pelos membros da comisséo,
onde sera feito histérico dos fatos, indicando os eventuais
dispositivos infringidos e a proposta de punigdo que a comissdo
de licitagdo entender adequada;

XVII - solicitar parecer de especialistas no objeto da
licitagdo, quando julgar necessario ao seu julgamento adequado:

§ 12 O funcionamento da Comissdo Especial de
Licitagdo serd disciplinado em regulamento préprio, caso
necessdrio.
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§ 22 Sdo atribuicdes do Presidente da Comissdo
Especial de Licitagdo:

a) promover as medidas necessarias ao
processamento e julgamento das licitagdes, zelando pela
observancia dos principios constitucionais atinentes a
Administragdo Publica, das normas gerais da legislagdo
especifica, da ordem dos trabalhos e daqueles que forem
estipulados no ato convocatério;

b) convocar as reunides da Comissdo, indicando a
matéria a ser apreciada;

c) presidir as reunides da Comissao;

d) propor a Comissdo a padronizagdo de atos
convocatdrios, atas, termos e declaragdes relativas ao
procedimento licitatério;

e) assinar os editais de concorréncia, tomada de
pregos, convite, concurso e leildo, bem como os avisos a serem
publicados;

f) assinar as atas referentes aos trabalhos da
Comissdo;

g) encaminhar ao ordenador de despesa, para
julgamento, os recursos interpostos, devidamente instruidos;

h) encaminhar o resultado final do julgamento para
homologagdo e/ou adjudicagdo, pela autoridade competente,
apos o decurso de todos os prazos recursais.

§ 32. O Presidente da Comissdo Especial de Licitagdo
deverd ser servidor de nivel superior completo, concursado, do
quadro efetivo da Camara Municipal.

§ 42. Os membros da Comissdo Especial de Licitagdo
serdo remunerados a titulo de gratificagdo pela participagdo em
6rgdo de deliberagdo coletiva, por cada processo licitatdrio a ser
regulamentado por portaria da Presidéncia da Camara, com
valor equivalente a uma vez o menor piso salarial constante da
tabela de vencimentos da Camara Municipal.

Art. 33. Os Servigos Contdbeis e Financeiros se
constituem em unidade administrativa da Diretoria Executiva,
responsavel pelo planejamento e pela execugdo da gestdo
orgamentaria e financeira da Camara Municipal, coordenando a
elaboragdo do orgcamento e demais pegas do planejamento
orgamentario; apoiando os Vereadores na fungdo fiscalizadora
que exercem sobre o Poder Executivo e no controle da execugdo
orgamentaria; guardando e administrando o0s recursos
financeiros; efetuando e controlando a execugdo orgamentaria
da Camara Municipal; elaborando demonstrativos contabeis
mensais, trimestrais, semestrais e anuais, relativos as execug¢des
orgamentdria e financeira, em consonancia com leis,
regulamentos e normas vigentes, para apresentar resultados das
situagdes patrimonial, econémica e financeira do Poder
Legislativo, e a ela compete:

| - quanto as fungbes de execugdo e controle
orgamentario:

a) elaborar a proposta orgamentaria anual da Camara
Municipal, observados os principios constitucionais e legais
vigentes, encaminhando-a ao Poder Executivo para integrar as
leis orgamentarias do municipio;

b) elaborar as solicitagdes de remanejamento ou
suplementagdo de dotagdo orgamentaria, necessdrias a
execugdo do orgamento da Camara Municipal;

c) realizar a execugdo orgamentdria, respondendo
pelo controle e acompanhamento dos registros e das
formalidades da contabilidade publica do Poder Legislativo
Municipal, promovendo a escrituragdo dos eventos contabeis;
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d) elaborar balancetes mensais, demonstrativos e
balango anual, bem como a publicagdo dos informativos
financeiros determinados pela Constituigdo Federal, pela Lei de
Responsabilidade Fiscal e Lei de Acesso a informagdo;

e) estudar o fluxo de informagdes financeiras e
contabeis, propondo diretrizes e metas que visam a melhorar as
condigBes financeiras da Camara Municipal;

f) supervisionar os investimentos publicos e a
capacidade de endividamento da Camara Municipal;

g) realizar andlise e emissdo de empenhos, em
conformidade com as dotagbes orgamentarias e o
comportamento da receita;

h) manter atualizada a escrituragdo contabil da
Camara Municipal.

Il - quanto as finangas publicas:

a) assegurar a regularidade das transagdes
financeiras, seguindo determinagdes legais de controle do erério
publico;

b) elaborar cronograma financeiro de desembolso ja
empenhado, em conformidade com as disponibilidades de
recursos financeiros;

c) efetuar pagamentos, preparando documentagdo
legal para assinatura das autoridades competentes;

d) promover os pagamentos autorizados pelo
ordenador da despesa, apds conferir se o servigo foi prestado,
ou se o material foi entregue; se o credor esta identificado com
o contratado; bem como outras exigéncias necessarias a
execugdo das despesas;

e) manter a guarda de numerdrio, tales de cheque e
outros valores pertencentes a Camara, para atender aos
interesses do Legislativo municipal;

f) preparar demonstrativo didrio de caixa,
relacionando os pagamentos e recebimentos efetuados,
apresentando a posi¢do da situagdo financeira existente;

g) confrontar movimentagdo financeira com os
registros contabeis, realizando diariamente o fechamento do
caixa e o balango da movimentagdo realizada;

h) realizar a conciliagdo bancaria de depdsitos
efetuados, cheques e outros langamentos, para assegurar a
regularidade das transagdes financeiras;

i) operar o Regime de Adiantamento de Numerarios
do Legislativo Municipal.

11l - quanto as fungdes contdbeis

a) manter arquivo de toda a documentagdo relativa
dos pagamentos e movimentos financeiros e contabeis;

b) elaborar a documentagdo relativa as execugdes
orgamentaria, financeira e contdbil a ser encaminhada ao
Tribunal de Contas do Estado;

c) realizar estudos sobre o desenvolvimento da
execugdo orgamentaria, propondo as alteragdes necessdrias;

d) registrar os contratos que acarretem despesas para
a Camara Municipal;

e) examinar e instruir os processos de despesas,
impugnando-os quando n3o revestidos das formalidades legais;

f) opinar sobre a devolugdo de caugdes e depositos;

g) fazer a tomada de contas dos responsaveis por
bens ou valores processados em regime de adiantamento;

h) publicar relatérios contabeis no portal da Camara e
no mural.

IV- quanto as funcbes de assessoria nas finangas
publicas municipais:

a) prestar auxilio e assessoramento ao Presidente, a
Mesa, as Comissdes, aos Vereadores e aos dérgdos da Camara

Municipio de Santa Fé do Sul - SP

Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Ano Il | Edicao n2 110 | Pagina 15 de 17



iy

o

<2 IMPRENSA OFICIAL - SANTA FE DO SUL

Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

sobre matéria contabil, financeira, patrimonial, orgamentaria ou
tributdria, emitindo pareceres  técnicos;

b) apoiar a fungéo fiscalizadora do Poder Legislativo
quanto as gestdes financeira, contabil e tributaria do Poder
Executivo;

c) auxiliar os Vereadores nas proposi¢des quanto ao
aperfeicoamento da legislagdo tributdria municipal, objetivando
a justica fiscal e adequagdo a realidade econémica do Pais;

d) responder as consultas feitas pelos Vereadores
sobre assuntos relacionados com a interpretagdo de dispositivos
da legislagdo tributaria municipal;

e) assessorar os membros das Comissdes e o Plendrio
da Camara, quando da apreciagdo dos projetos de lei de plano
plurianual, de diretrizes orgamentarias, e orgamentaria anual;

f) assessorar e coordenar a elaboragdio de
proposi¢des que tratem da abertura de créditos adicionais,
suplementares ou especiais.

Art. 34. S3o atribuicdes do Chefe dos Servigos
Contdbeis e Financeiros dirigir e executar as competéncias dos
Servigos Contdbeis e Financeiros descritas no artigo anterior,
dando apoio aos Vereadores em seus pareceres sobre a gestdo
fiscal do Poder Executivo, como parte do exercicio da fungdo
fiscalizadora do Poder Legislativo, e, internamente, assistir e
assessorar o Presidente, a Mesa Diretora e as Comissdes no
planejamento orgamentdrio e financeiro da Camara Municipal,
respondendo pelo controle e acompanhamento da contabilidade
por meio de balangos, balancetes e demais documentos formais
da contabilidade publica do Poder Legislativo; efetuando a
classificagdo contabil de documentos e a provisdo de
pagamentos; promovendo ©0s pagamentos autorizados;
elaborando boletim diario de movimentagdo bancdria,
pagamentos e recebimentos; executando conciliagdo de contas
bancarias e o langamento de dados no sistema contabil e,
respondendo como servidor designado pelo Regime de
Adiantamento de Numerdrios do Legislativo Municipal.

TiTULO NI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.35. O Poder Legislativo podera estabelecer
normas operacionais, adotando rotinas, procedimentos e
formularios que assegurem o correto funcionamento do sistema
administrativo da Camara Municipal.

Art.36. A presente Resolugdo ndo prejudicard o
direito adquirido, o ato juridico perfeito e a coisa julgada.

Art.37. Ndo podera ser empossada, em qualquer
fungdo publica, em comissdo a pessoa que tenha sido condenada
pela Justica, com sentenga criminal transitada em julgado,
enquanto perdurarem os efeitos da sentenga, nos termos da
legislagdo penal.

Art. 38. O servidor efetivo que substituir, por motivo
de afastamento ou impedimento legal e regulamentar, o titular
de cargo de comando em comissdo devera receber o percentual
equivalente sobre a sua remuneragao.

Parégrafo unico. O servidor efetivo no exercicio de
cargos de comando em comissdo ndo recebera gratificagdo por
substitui¢do, quando acumular, por motivo de afastamento ou
impedimento legal e regular, as atribuicbes de seus
subordinados.
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Art. 39. As despesas decorrentes da execugdo desta
Resolugdo correrdo por conta de verbas proprias orgamentarias,
ficando o Poder Legislativo, diante das alteragdes na estrutura
administrativa e das fungdes de comando da Camara, objeto
desta Resolugdo, autorizado a promover o0s ajustes
orgamentarios decorrentes, propondo as alteragbes necessarias
nas provisdes orgamentdrias.

Paragrafo unico. Havendo disponibilidade
orgamentaria o Poder Legislativo poderd abrir créditos adicionais
especiais para cobrir as despesas com as novas unidades criadas
por esta Resolugdo, utilizando para esse fim recursos de
anulagdo de dotagGes vigentes ou excesso de arrecadagdo que
venha a ser apurado.

Art. 40. Ficam expressamente revogados os
dispositivos normativos que colidirem com a presente
Resolugdo.

Art. 41. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Camara Municipal de Santa Fé do Sul,
29 de junho de 2022.

RONALDO EUGENIO DE LIMA
Presidente

Registrada em livro préprio na mesma data e publicada na forma
da lei.

REGINALDO STEFANIN ROSSANO
Oficial Administrativo

Municipio de Santa Fé do Sul - SP

Ano Il | Edicao n2 110 | Pagina 16 de 17



r@ IMPRENSA OFICIAL - SANTA FE DO SUL Segunda-feira, 04 de julho de 2022 Ano Il | Edicdo n2 110 | Pagina 17 de 17

ANEXOI

Organograma da Camara Municipal de Santa Fé do Sul
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