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) EXPEDIENTE
SUMARIO

O Diario Oficial do Municipio de Guara, veiculado
exclusivamente na forma eletrbnica, é uma
publicagao das entidades da Administragao Direta e
Indireta deste Municipio, sendo referidas entidades
inteiramente responsaveis pelo conteudo aqui

publicado.
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Decretos

ACERVO

As edicoes do Diario Oficial Eletronico de Guara
poderdao ser consultadas através da internet, por
meio do seguinte endereco eletrbnico: www.guara.
sp.gov.br

Para pesquisa por qualquer termo e utilizacdo de
filtros, acesse www.imprensaoficialmunicipal.com.
br/guara

As consultas e pesquisas sao de acesso gratuito e

independente de qualquer cadastro.

ENTIDADES

Prefeitura Municipal de Guara

CNPJ 45.353.299/0001-04

Rua Washington Luiz, n° 146 - Centro

Telefone: (16) 3831-9800

Site: www.guara.sp.gov.br

Diario: www.imprensaoficialmunicipal.com.br/guara

Camara Municipal de Guara

CNPJ 60.243.342/0001-64

Av. Dr. Francisco de Paula Leédo, n°® 400 — Centro
Telefone: (16) 3831-3262

Site: www.camaraguara.com.br

Didrio Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrao
ICPBrasil, em conformidade com a MP n° 2.200-2, de 2001
Bl‘aSIl O Municipio de Guard garante a autenticidade deste documento,

desde que visualizado através do site www.guara.sp.gov.br
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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Decretos

DECRETO N2 3.549, DE 24 DE AGOSTO DE 2022.

Cria a Comissao Permanente
de Avaliacdo de Documentos
de Arquivo - CPAD no ambito
da Administracao Municipal
de Guara/SP e da
providéncias.

VINICIUS MAGNO FILGUEIRA, Prefeito do Municipio
de Guara, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes
legais,

CONSIERANDO os atos normativos que determinam e
embasam a adicdo dos procedimentos técnicos de gestdo
de documentos pelos 6rgdos e entidades da Administracao
Publica, em especial a Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de
1991, que em seu artigo 32 define o0 que se considera como
atividades de gestao de documentos, e no seu artigo 92
dispde sobre a necessidade de autorizagdo da instituicao
arquivistica publica, na especifica esfera de competéncia,
para a eliminacdo de documentos produzidos por
instituicbes publicas e de carater publico;

CONSIDERANDO o Decreto n2 4.073, de 3 janeiro de
2002, que no seu artigo 18 dispde sobre a constituicao da
Comissao Permanente de Avaliacdao de Documentos em
cada 6rgdo e entidade da Administracdo Publica, a
utilizacdo dos procedimentos de andlise, avaliacdo e
selecao dos documentos relativos as atividades-meio da
Administracdo Publica;

CONSIDERANDO a Lei Federal n2 13.709, de 14 de
agosto de 2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD),
suas alteragdes e as normatizagdes determinadas pela
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados - ANPD, em
especial quanto guarda e eliminacao de dados pessoais;

DECRETA:

Art. 12. Fica criada a Comissao Permanente de
Avaliacao de Documentos de Arquivo - CPAD, no ambito da
Administracdo Municipal, a qual compete:

I - Definir, orientar e realizar o processo de andlise,
avaliacdao e selegcao da documentacao produzida e
acumulada no seu ambito de atuacdo; tendo em vista a
identificacdao dos documentos para guarda permanente e a
eliminacao dos destituidos de valor;

I - Documentos relativos as atividades-meio serao
analisados, avaliados e selecionados pela CPAD,
respeitando-se os prazos estabelecidos pela Tabela de
Temporalidade e Destinacao de Documentos de Arquivo
relativos as atividades-meio da Administracao Publica;

DECRETO N¢ 3.549, DE 24 DE AGOSTO DE 2022.

Il - Os documentos relativos as atividades-fim serdo
analisados, avaliados e selecionados pela CPAD,
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respeitando-se os prazos estabelecidos pela Tabela de
Temporalidade e Destinacdao de Documentos de Arquivo
relativos as atividades-fim;

IV - Procederd a revisdo peridédica da Tabela de
Temporalidade de Documentos;

V - Orientar a execugao das decisdes registradas na
Tabela envolvendo eliminacdo, transferéncia, recolhimento
e reproducao de documentos;

VI - Aprovar as Listagens de Eliminacao de
Documentos e submeté-las as autoridades competentes,
gestor municipal e secretarias/diretorias dos respectivos
documentos para aprovagao das mesmas;

VIl - Elaborar atam de aprovacao de Listagens de
Eliminacdo de Documentos;

VIl - Elaborar e publicar o Edital de Ciéncia de
Eliminacdo de Documentos no Didrio Oficial Eletronico;

IX - Supervisionar as eliminagdes, que serao efetuadas
por meio de fragmentacdo manual ou mecanica, com
garantia de que a descaracterizacao dos documentos nao
possa ser revertida;

X - Supervisionar a elaboragao do Termo de Eliminagao
de Documentos, dar publicidade em portal ou sitio préprio;

X1 - Propor critérios e aprovar a selecdo de
amostragem dos documentos em fase de eliminagao,
quando for o caso;

XIl - Propor a constituicao de comissdes especiais
provisdrias ou grupos de trabalho provisdrios ou a
colaboracao de agentes publicos convidados para tratar de
assuntos especificos relacionados a execucdo de suas
competéncias;

XIl - Manter o intercambio com outras comissdes,
grupos de trabalho ou instituicdes, cujas finalidades sejam
relacionadas ou complementares as suas, para prover e
receber elementos de informacdo e juizo, conjugar esforcos
e encadear agoes;

XIV - Promover, junto aos setores que compdem a
Administracao Municipal, a divulgacao dos trabalhos
desenvolvidos pela Comissao;

XV - Fomentar, em ambito institucional: a integracao,
a padronizacao de procedimentos e a modernizagao dos
servicos de arquivo;

XVI - Elaborar e rever, sempre que necessario, suas
competéncias;

XVII - Atender ao disposto na legislacao vigente e
cumprir as diretrizes estabelecidas pela Lei Geral de
Protecao de Dados e suas normativas.

Art. 22. A Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos de Arquivo serd composta por um presidente e
02 (dois) membros efetivos e 01 membro varidvel.

§ 12 O presidente e os membros serao designados pelo
Prefeito Municipal em portaria especifica.

§ 22 Considera-se membros varidveis o representante
do setor dos quais a documentacao sera avaliada.

DECRETO N@ 3.549, DE 24 DE AGOSTO DE 2022.

Art. 32, Sdo atribuicdes:

I - Do presidente:

Municipio de Guara - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE GUARA
Conforme Lei Municipal n® 1.720, de 05 de novembro de 2014

Quarta-feira, 14 de setembro de 2022 Ano VIl | Edicdo n2 1286A Pagina 3 de 3

a) Convocar e presidir as reunides da comissao;

b) Fazer cumprir as decisdes tomadas pela comissao;

c) Orientar quanto ao processo de andlise, avaliacdo e
selecao da documentacao;

d) Aprovar e encaminhar as Listagens de Eliminacao de
Documentos e os Termos de Eliminacao de Documentos e
encaminhar os Editais de Ciéncia de Eliminacdo de
Documentos aos 6rgaos competentes;

e) Representar interna e externamente a comissdo ou
designar o respectivo membro para fim especifico;

f) Dispor sobre os demais assuntos administrativos
internos da comissao;

Il - Dos membros:

a) Orientar e dirimir duvidas quanto ao processo de
analise, avaliacdo e selecdo da documentacado;

b) Supervisionar as eliminacdes, garantindo que a
descaracterizagao dos documentos nao possa ser revertida;

c) Zelar pelo cumprimento das decisdes tomadas pela
COMissao;

Il - Do membro varidvel:

a) Assessorar a comissao nos assuntos relacionados
com os documentos de sua area de atuacao;

b) Fornecer dados sobre a documentacao;

c) Apresentar circunstancias que justifiquem a
prorrogacao dos prazos de guarda dos documentos;

d) Acatar e cumprir as orientagdes da Comissao.

Art. 42, Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se as disposicdes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARA, em 24 de agosto de
2022.
VINICIUS MAGNO FILGUEIRA
Prefeito Municipal
Registrado, publicado e arquivado na Secretaria de
Governo, data supra.
CARLOS ALBERTO VIEIRA DUTRA
Procurador Juridico
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