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EXPEDIENTE

O Diario Oficial da Estancia Climatica e Turistica de
Santa Rita do Passa Quatro, veiculado exclusivamente
na forma eletrénica, € uma publicagdo das entidades da
Administragdo Direta e Indireta deste Municipio, sendo
referidas entidades inteiramente responsaveis pelo
conteudo aqui publicado.

ACERVO

As edicbes do Diario Oficial Eletrobnico de Santa Rita
do Passa Quatro poderdo ser consultadas através da
internet, por meio do seguinte endereco eletrdnico: www.
santaritadopassaquatro.sp.gov.br

Para pesquisa por qualquer termo e utilizagdo de filtros,
acesse www.imprensaoficialmunicipal.com.br/santa rita do
passa quatro

As consultas e pesquisas sdo de acesso gratuito e
independente de qualquer cadastro.
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DECRETO N° 3.261, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2022

DISPOE E INSTITUI O REGIMENTO INTERNO
DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
DE ACORDO COM A LEI COMPLEMENTAR N°
180, DE 08 DE DEZEMBRO DE 2022.

MARCELO SIMAO, Prefeito Municipal da Estancia Climatica de Santa Rita do Passa Quatro, Estado
de S&o Paulo, usando das atribui¢des que lhe sdo conferidas por Lei;

CONSIDERANDO os dispostos no 85° do art. 79-A da Lei Organica do Municipio de Santa Rita do
Passa Quatro e no inciso VII do Art. 11 da Lei Complementar n°. 180 de 08 de dezembro de 2022.

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Procuradoria Geral do Municipio (PGM), presente no
Anexo Unico deste Decreto, nos termos Lei Complementar n°. 180 de 08 de dezembro de 2022, que
passa a ter suas competéncias regulamentadas de acordo com o presente.

Art. 2° Este decreto entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 3° Revogam-se disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Santa Rita do Passa Quatro, 19 de dezembro de 2022.

MARCELO SIMAO

Prefeito Municipal

PEDRO HENRIQUE SOUZA LOLLI COMISSO

Procurador Chefe do Municipio
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ANEXO UNICO

REGIMENTO INTERNO DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
DE ACORDO COM A LEI COMPLEMENTAR N° 180, DE 08 DE DEZEMBRO DE 2022.

Institui a Procuradoria Geral do Municipio de Santa Rita do Passa Quatro como 6rgdo da
Administragdo Municipal e da outras providéncias.

CAPITULO |

DAS COMPETENCIAS E ORGANIZACAO DA PROCURADORIA-GERAL DO
MUNICIPIO

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Procuradoria Geral do Municipio (PGM), nos termos
Lei Complementar n°. 180 de 08 de dezembro de 2022, que passa a ter suas competéncias
regulamentadas de acordo com o presente.

Art. 2° A Procuradoria Geral do Municipio é 6rgao da Administragdo Municipal, com atribuicdo de
assistir direta e indiretamente o Prefeito Municipal no desempenho de suas funcfes, e diante o
assessoramento juridico, a representacéo e a defesa judicial da Administragdo Direta do Municipio em
qualquer foro ou instancia.

Art. 3° Sdo competéncias da Procuradoria-Geral do Municipio:

| - Integrar o sistema de administragéo tributaria do Municipio, controlando e promovendo a cobranga
da divida ativa municipal, a fim de garantir a efetiva arrecadagdo de todos os tributos da competéncia
constitucional do Ente Federado;

Il - Superintender a Divida Ativa Municipal;
111 - Prestar assisténcia juridica aos 6rgaos Fazendarios Municipais;
IV - Prestar informagdes e emitir pareceres em processos de natureza fiscal ou tributéria;

V - Sugerir adogdo de medidas relativas a leis, decretos e regulamentos em matéria fiscal e tributéria,
visando racionalizar as praticas e os critérios utilizados;

VI - Atuar nos processos judiciais e administrativos em que o Municipio for parte;

VII - Exercer representacdo judicial e extrajudicial da Administracédo Direta do Municipio;

Rua Victor Meirelles, 89 — Centro - CEP 13.670-000 Eegin e Clim it
CNPJ 45.749.819/0001-94- Insc. Estadual: 621.077.300.116 @ 'a

Fone: (19) 3582-9000 — Fax: (19) 3582-9042 m’

E-mail: prefeito@santaritadopassaquatro.sp.gov.br O
www.santaritadopassaquatro.sp.gov.br SANTA RITA DO PASSA QUATRO-SP

Municipio de Santa Rita do Passa Quatro - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

ESTANCIA CLIMATICA E TURISTICA DE SANTA RITA DO PASSA QUATRO
Conforme Lei Municipal n® 3.366, de 16 de novembro de 2017

Segunda-feira, 19 de dezembro de 2022 Ano V | Edicao n2 702 Pagina 4 de 8

Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de Tico-tico Ia’, Zequmha de Abreu (,:a’
0 musico que encantou além

Santa Rita do Passa Quatro — SP das terras do jequitiba”

o (
¥ Suis_ v sst,
~!

VIl — Representar ao Prefeito Municipal a propositura de Ac¢do Direta de Inconstitucionalidade em
face de lei ou ato normativo;

IX - Prestar assessoramento em matéria de constitucionalidade e legalidade dos atos que possam ou
devam ser praticados pela administracdo municipal;

X - Acompanhar a tramitacdo de projetos de lei no &mbito do Poder Legislativo;

XI - Acompanhar a tramitacdo dos Requerimentos, Mocdes e Indicagbes do Poder Legislativo no
ambito do Poder Executivo;

XII - Prestar aos 6rgdos da administracdo municipal assisténcia juridica em atos que, pela natureza,
exijam orientacdo propria;

XIIl - Examinar a legalidade dos atos licitatorios, contratos, acordos, ajustes, convénios e aprovar
minutas de editais licitatorios, bem como outros ajustes a serem firmados pela Administracdo Publica;

XIV - Exercer as fungdes de assessoria técnico-juridica do Poder Executivo;

XV - Emitir parecer em consultas formuladas pelo Prefeito Municipal, por Diretor Municipal ou
autoridade equivalente;

XVI - Exercer o controle da tramitagcdo de Precat6rios Judiciais e Requisi¢cbes de Pequeno Valor -
RPVs, na conformidade com o estabelecido constitucionalmente;

XVII - Integrar grupo técnico de transi¢cdo de governo;

XVIII - Emitir resolucBes para o fiel cumprimento desta Lei, as quais deverdo ser subscritas pelo
Procurador Geral do Municipio e pelo Prefeito Municipal;

XIX - Manter atualizados os servigos de estatistica e movimento de processos, bem como de registro
de decisdes administrativas e judiciais relacionadas com as atividades da Procuradoria Geral do
Municipio;

XX - Instituir, organizar e manter atualizada a biblioteca juridica;

XXI — Celebrar acordos em juizo, observados os critérios e limites fixados por ato do Chefe do Poder
Executivo.

Art. 4° A Procuradoria Geral do Municipal se subdivide em trés unidades administrativas:
| - Procuradoria Administrativa;
Il — Procuradoria Fiscal;

11 — Procuradoria Contenciosa:

CAPITULO II
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DA DIREGAO SUPERIOR DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Art. 5° A direcdo superior e administracdo da Procuradoria Geral do Municipio é exercida pela
Procurador Geral do Municipio.

CAPITULO 111
DA PROCURADORIA FISCAL

Art. 6° A Procuradoria Fiscal cabera integrar o sistema de administracéo tributaria do Municipio,
controlando e promovendo a cobrancga da divida ativa municipal, a fim de garantir a efetiva arrecadacéo
de todos os tributos da competéncia constitucional do Ente Federado, bem como superintender a Divida
Ativa Municipal.

Paragrafo unico. A forma de distribuicdo da carga de trabalho aos Procuradores vinculados a
Procuradoria Fiscais sera formalizada mediante Resolucéo Interna do Procurador Geral do Municipio,
observando-se o volume e a complexidade dos servicos.

CAPITULO IV
DA PROCURADORIA CONTENCIOSA

Art. 7° A Procuradoria Contenciosa ficara incumbida de zelar por todos os processos judiciais,
ajuizando agdes ou defendendo os interesses da Administracdo Direta do Municipio, em todas as
instancias e diferentes Tribunais, exceto as execugdes fiscais.

Paragrafo unico. A forma de distribuicdo da carga de trabalho aos Procuradores vinculados a
Procuradoria Contenciosa serda formalizada mediante Resolugdo Interna do Procurador Geral do
Municipio, observando-se o volume e a complexidade dos servicos.

CAPITULO V
DA PROCURADORIA ADMINISTRATIVA

Art. 8° A Procuradoria Administrativa é responsavel pela elaboracdo de pareceres juridicos acerca da
legalidade dos atos e processos administrativos, quando solicitados a Procuradoria Geral do Municipio,
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e de carater obrigatorio em todos os procedimentos licitatorios realizados pela Administracdo Publico
Municipal.

81° - A Procuradoria Administrativa é responsavel por responder as consultas realizadas pelo Prefeito
Municipal e pelos demais 6rgédos da administracdo, acerca dos temas de interesse do Municipio.

82° - A forma de distribuicdo da carga de trabalho aos Procuradores vinculados a Procuradoria
Administrativa serd formalizada mediante Resolugdo do Procurador-Geral do Municipio, observando-
se 0 volume e a complexidade dos servigos.

CAPITULO VI
DOS PRAZOS

Art. 9°. Os prazos contam-se em dias corridos, excluindo-se o dia de inicio e incluindo-se o do
vencimento, sendo contados a partir do primeiro dia til, ressalvados 0s casos expressamente previstos
na legislacao e no presente Regulamento Interno.

Paragrafo Unico. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Gtil subsequente quando o
vencimento ocorrer em dia néo Util.

Art. 10. A tramitagdo dos processos, documentos e expedientes em geral pelas vérias unidade da
Procuradoria Geral do Municipio, devera processar-se com a maxima celeridade, em rigorosa
observancia dos prazos especiais que forem fixados para cada caso pelas autoridades competentes,
segundo a natureza da matéria.

Art. 11. Quando ndo houver prazo especificamente estipulado, deverdo ser observados os seguintes
prazos maximos de processos e documentos em cada unidade administrativa:

1. 15 (quinze) dias corridos: para informacdes ou providéncias;

11. 15 (quinze) dias Uteis: para apresentacdo de pareceres ou solugdes que dependam de estudos mais
detalhados.

Paragrafo Unico. Em situagdes excepcionais, mediante justificativa, o Procurador Geral do Municipio
podera estabelecer prazos diferenciados dos presentes neste artigo, inclusive determinar regime de
urgéncia para a emissdo da informacao, providéncia, parecer ou solucédo do processo.

Art. 12. Na hipotese de ndo haver tempo héabil para cumprimento dos prazos, mediante justificativa
fundamentada, o Procurador Geral do Municipio podera conceder dilacdo de prazo aos procuradores
responsaveis.
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Art. 13. Os prazos que tratam este capitulo ndo se aplicam aos processos judiciais, fiscais ou
contenciosos, devendo o Procurador responsavel cumprir os prazos estabelecidos pela legislacdo
propria.

CAPITULO VII
RESOLUCAO DE CONFLITO DE ATRIBUICOES

Art. 16. Eventuais conflitos de atribuicdes serdo resolvidos pelo Procurador Geral do Municipio.

CAPITULO VIII
DO REGIME DE SUBSTITUICOES ENTRE PROCURADORES MUNICIPAIS

Art. 17. O Procurador Geral do Municipio definira por Resolucdo Interna o regime de substituicdo nos
casos de afastamentos, voluntarios ou ndo, podendo se necessario, redistribuir as atribuicdes entre os
Procuradores.

Art. 18. As escalas de férias deverdo ser definidas com antecedéncia, evitando-se que procuradores
designados como substitutos um do outro ndo poderdo gozar de férias no mesmo periodo, salvo por
motivo justificado.

CAPITULO IX
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 19. O Procurador Geral promovera, sempre que se fizer necessario, a atualizagdo ou revisdo dos
preceitos estabelecidos neste Regimento, bem como a instituicao de demais regulamentos internos para
as diversas areas do campo de atuacdo da Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de Santa Rita do Passa Quatro, 19 de dezembro de 2022.
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MARCELO SIMAO

Prefeito Municipal

PEDRO HENRIQUE SOUZA LOLLI COMISSO

Procurador Chefe do Municipio

C1lima¢tica
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