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E X P E D IE N T E

O Diário Oficial da Estância Climática e Turística de 
Santa Rita do Passa Quatro, veiculado exclusivamente 
na forma eletrônica, é uma publicação das entidades da 
Administração Direta e Indireta deste Município, sendo 
referidas entidades inteiramente responsáveis pelo 
conteúdo aqui publicado.

A C E RV O

As edições do Diário Oficial Eletrônico de Santa Rita 
do Passa Quatro poderão ser consultadas através da 
internet, por meio do seguinte endereço eletrônico: www.
santaritadopassaquatro.sp.gov.br
Para pesquisa por qualquer termo e utilização de filtros, 
acesse www.imprensaoficialmunicipal.com.br/santa rita do 
passa quatro
As consultas e pesquisas são de acesso gratuito e 
independente de qualquer cadastro.
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PODER EXECUTIVO
Poder Executivo

Atos Oficiais
Atos Oficiais

Decretos
Decretos

DECRETO Nº 3.301, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2023.

INSTITUI  E  REGULAMENTA  A
O B R I G A T O R I E D A D E  D E
UTILIZAÇÃO  DO  SISTEMA  DE
REGISTRO  ELETRÔNICO  DE
PONTO  COM  IDENTIFICAÇÃO
BIOMÉTRICA  E  DÁ  OUTRAS
PROVIDÊNCIAS.

O SENHOR MARCELO SIMÃO, Prefeito do Município
de Santa Rita do Passa Quatro, Estado de São Paulo, no uso
de suas atribuições legais,

Considerando  o  Termo  de  Ajuste  de  Conduta  firmado
com o Ministério Público do Estado de São Paulo no âmbito
do Inquérito Civil nº 14.0739.0024478/2021, no sentido de
implantação de controle de ponto eletrônico e biométrico
em todas as unidades de serviço público municipais.

Considerando que em novembro de 2022 iniciou-se a
instalação do sistema de controle de ponto eletrônico e
biométrico das unidades municipais, tendo sido concluída
na maioria das unidades.

Considerando  a  necessidade  de  regulamentar  e
organizar a forma de registro das jornadas dos servidores
municipais.

DECRETA:
Art. 1º Fica instituída a obrigatoriedade de utilização do

sistema  de  registro  eletrônico  de  ponto  com  identificação
biométrica, tendo como objetivo o controle da jornada de
trabalho dos servidores em exercício neste Município.

Art. 2º A identificação biométrica consiste na leitura da
imagem  das  impressões  digitais  dos  servidores  em
confronto  com  os  elementos  biométricos  previamente
armazenados no banco de dados.

Parágrafo Único - Os registros diários dos horários de
entrada e saída são pessoais e obrigatórios, conforme as
disposições deste Decreto.

Art. 3º O sistema de registro eletrônico de ponto com
identificação biométrica tem por finalidades:

I - Racionalizar a rotina de controle de assiduidade e
pontualidade, proporcionando transparência no processo de
registro;

II - Armazenar dados de forma sistematizada;
III  -  Permitir  acesso  rápido  às  informações  pelo

servidor, chefia imediata e órgãos de controle. A Direção de
Gestão  de  Pessoas  tem a  atribuição  de  supervisionar  a
implantação  e  de  coordenar  a  gestão  do  sistema  de
registro eletrônico de ponto.

§ 1º A direção de cada Departamento, sob a supervisão
da  Direção  de  Gestão  de  Pessoas,  promoverá  o
cadastramento dos elementos biométricos indispensáveis

ao registro eletrônico de ponto.
§  2º  Quando  possível,  serão  armazenadas  as

impressões  digitais  de  pelo  menos dois  dedos  distintos,
sendo um da mão esquerda e o outro da mão direita.

§ 3º Na impossibilidade de captura das imagens digitais
por  motivos  físicos,  devidamente  atestado  médico  por
laudo  médico  pericial,  o  controle  de  frequência  será
realizado  pela  digitação  de  senha  pessoal  no  próprio
teclado do equipamento de registro eletrônico de ponto.

§  4º  As  imagens  capturadas  serão  uti l izadas
exclusivamente  para  o  controle  de  frequência  dos
servidores,  ficando  vedado  o  seu  uso  para  fins  não
previstos  em  lei.

Art. 4º Os equipamentos de registro eletrônico de ponto
serão instalados em locais de acesso às dependências das
principais Unidades Públicas do Município.

Art.  5º  Os  servidores  deverão registrar  a  entrada e
saída nas respectivas unidades de trabalho, inclusive para
gozo do intervalo para refeição e descanso e ausências
temporárias durante o expediente normal.

§  1º  O intervalo  para alimentação ou descanso não
poderá ser inferior a uma hora nem superior a duas horas.

§ 2º Na hipótese de o servidor não efetuar os registros
referentes aos intervalos para alimentação ou descanso,
presumir-se-á que ele tenha usufruído uma hora, as quais
serão descontadas da jornada diária de trabalho.

§  3º  O  sistema  não  computará  adiantamentos  ou
atrasos de até 05 (cinco) minutos cada por registro.

Art.  6º  A  jornada  de  trabalho  terá  início  e  término
conforme ajuste prévio entre os servidores e os respectivos
departamentos/chefias  imediatas,  atendendo  ao  interesse
institucional  e  as  peculiaridades  de  cada  unidade  de
lotação.

Parágrafo  único.  O  horário  do  servidor  poderá  ser
flexibilizado  pela  chefia  imediata,  de  acordo  com  a
necessidade da unidade e sem prejuízo do cumprimento da
jornada de trabalho.

Art.  7º  Estão  dispensados  do  registro  eletrônico  de
ponto  os  cargos  comissionados  de  Chefe  de  Gabinete,
Assessor  de  Gabinete,  Assessor  de  Planejamento  e
Procurador  Geral  do  Município;  para  os  demais  cargos
comissionados é obrigatório o registro de ponto biométrico.

Art. 8º Nas atividades realizadas fora da sede do órgão
em que tenha exercício o servidor e que por essa razão
inviabilizar o registro da frequência no ponto eletrônico, os
servidores deverão preencher formulário de frequência com
a jornada cumprida e atestada pelo superior imediato.

Art.  9º  O  sistema  de  registro  eletrônico  de  ponto
deverá emitir relatório mensal com todos os registros de
frequência para fins de homologação pela chefia imediata e
pelo servidor.

Art.  10.  Para  o  pleno funcionamento  do sistema de
registro eletrônico de ponto deverá o servidor:

I  -  Apresentar-se  à  unidade  administrativa  de  seu
Departamento  para  fins  de  cadastramento  das  imagens
digitais  quando  solicitado;
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II  -  Registrar  diariamente  no  equipamento  de  ponto
eletrônico os movimentos indicados no artigo 3º por meio
da leitura de sua impressão digital;

III  -  Apresentar  documentação  comprobatória  das
ausências autorizadas por lei;

IV -  Acompanhar o registro diário de sua frequência
mediante emissão de comprovante pelo equipamento de
registro  eletrônico  de  ponto,  nos  locais  em  que  os
equipamentos apresentam esta disponibilidade, nos demais
através do espelho de ponto mensal;

V - Comunicar imediatamente à chefia a inoperância ou
irregularidade no funcionamento do equipamento de leitura
biométrica.

Art.  11.  São  responsabil idades  do  Diretor  de
Departamento:

I  -  Orientar  os  servidores  para  o  fiel  cumprimento  das
disposições deste decreto;

II - Encaminhar à Direção do Departamento de Gestão
de Pessoas até o dia 20 de cada mês os espelhos de ponto,
com as ocorrências mensais  de frequência homologados
pelo departamento e servidor;

III  -  Tornar  sem  efeito  os  registros  de  períodos
trabalhados  em  desacordo  com  as  disposições  deste
decreto;

IV  -  Validar  períodos  trabalhados,  em  caráter
excepcional, fora do horário de funcionamento da unidade.

Art. 12. São atribuições da Direção do Departamento
de Gestão de Pessoas:

I - Gerir o sistema de registro eletrônico de ponto;
II - Manter sob sua guarda os registros eletrônicos e

atender às solicitações dos órgãos de controle interno e
externo;

III - Registrar no sistema de registro eletrônico de ponto
as ocorrências de sua alçada;

IV -  Promover o acompanhamento do funcionamento
regular  do  sistema  de  registro  eletrônico  de  ponto,
contribuindo para o seu aperfeiçoamento e efetuando as
atualizações exigidas;

V - Capacitar os usuários para a sua correta utilização;
VI - Fornecer aos usuários as informações constantes

do banco de dados do sistema eletrônico;
VII  -  Zelar  pelo  uso  adequado  dos  equipamentos  e

componentes;
VIII - Realizar os descontos referentes às ocorrências

que acarretem a perda da remuneração.
Art.  13.  Excepcionalmente,  fica  autorizado  registro

manual de frequência por meio da assinatura de folha de
ponto nas Unidades que ainda não dispuserem de sistema
eletrônico ou estiver temporariamente indisponível.

Art.  14.  A  comprovação  da  prestação  do  serviço
extraordinário,  assim  entendido  aquele  que  excede  a
jornada de trabalho normal, dar-se-á por meio do registro
eletrônico  da  frequência,  cabendo  à  chefia  atestar  o
cumprimento  do  serviço  extraordinário.

Art. 15. Responderá civil, penal e administrativamente
o  servidor  que  causar  danos  ao  sistema  de  registro

eletrônico de ponto.
Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua

publicação.
Prefeitura Municipal da Estância de Santa Rita do Passa

Quatro, 09 de fevereiro de 2023.
MARCELO SIMÃO
Prefeito Municipal

Publicado nesta Prefeitura Municipal em 09 de fevereiro de
2023.

LUCAS DA SILVA RAMOS
Assessor de Gabinete

...........................................................................................................
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PORTARIA Nº 92, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2023.

Atualiza  a  composição  do
Fórum Deliberativo das Ações
do  Programa  Municipal  de
Incentivo ao Desenvolvimento
Sustentável – PROMIDES.

MARCELO  SIMÃO,  Prefeito  Municipal  da  Estância
Climática de Santa Rita do Passa Quatro, Estado de São
Paulo, usando das atribuições que lhe são conferidas por
Lei,

R E S O L V E:
Art. 1º O FÓRUM DELIBERATIVO DAS AÇÕES DO

PROGRAMA  MUNICIPAL  DE  INCENTIVO  AO
DESENVOLVIMENTO SUSTENTÁVEL – PROMIDES,  nos
termos da Lei Complementar nº 143, de 23 de abril de 2021
e do Art.1º do Decreto Municipal nº 3.092, de 25 de agosto
de 2021, passa a ser composto pelos seguintes membros:

- Representantes do Poder Executivo:
JOÃO ALEXANDRE DOS SANTOS
THIAGO BARIONI MAESTRELLO
LUCAS DA SILVA RAMOS
- Representante da Câmara Municipal:
PATRÍCIA ZAMPROGNO
-  Representantes  da  Associação  Comercial  e

Empresarial  de  Santa  Rita  do  Passa  Quatro:
CLÓVIS LAPASTINA CAMARGO
- Representantes da Sociedade Civil:
VIDAL PETRENAS
DOUGLAS ALEXANDRE DRESSANO FIORELLI
Art. 2º Esta Portaria entre em vigor na data de sua

publicação.
Prefeitura Municipal de Santa Rita do Passa Quatro, 09 de

fevereiro de 2023.
MARCELO SIMÃO

PREFEITO MUNICIPAL
LUCAS DA SILVA RAMOS
ASSESSOR DE GABINETE

...........................................................................................................
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PREF MUNIC SANTA RITA PASSA QUATRO
Rua Vitor Meirelles, 89

45749819/0001-94 Ensino Exercício: 2022 Período: 01/01/2022  até  31/12/2022

Anexo IX

Quadro Resumo da Aplicação Em Educação R$ 1

Receitas e Aplicações Mínimas

RECEITAS DE IMPOSTOS Valor
21.270.099,79Impostos Próprios
68.518.382,53Transferências Constitucionais
89.788.482,32Total da Receita de Impostos

CONSTITUIÇÃO FEDERAL Valor
22.447.120,58Aplicação mímima de 25% das Receitas de

Impostos, conforme atigo 212

FUNDEB Valor
13.881.386,80Transferências do Exercício

66.258,08Aplicações Financeiras
13.947.644,88Total do FUNDEB

LEI Nº 14.113, DE 25/12/2020 Valor
9.763.351,42Magistério - art.26 - mínimo 70%

12.552.880,39Aplicação total - art.25, §3º - mínima de 90%

FUNDEF Valor
0,00Saldo de Exer.Anteriores
0,00Aplicações Financeiras
0,00Total do FUNDEF

LEI Nº 9424, de 24/12/96 Valor
0,00Magistério - mínimo de 60%
0,00Total - 100% dos recursos

RECURSOS VINCULADOS Valor
3.333.972,44Recebidos no Exercício

297.329,90Saldo de Exer.Anteriores
3.631.302,34Total de Rec.Vinculados

APLICAÇÃO TOTAL DE 100% Eventual saldo não aplicado
deverá ser aplicado no exercício seguinte

Recursos Próprios - Ed. Básica Empenhado % Liquidado % Pago %
Recursos Próprios - Ed. Básica 25.886.597,23 28,83 % 25.760.716,19 28,69 % 25.190.952,65 28,06 %

FUNDEB Empenhado % Liquidado % Pago %
Magistério 10.294.531,01 73,81 % 10.294.531,01 73,81 % 10.294.531,01 73,81 %

Outras 3.653.113,87 26,19 % 3.653.113,87 26,19 % 3.653.113,87 26,19 %

Total 13.947.644,88 100,00 % 13.947.644,88 100,00 % 13.947.644,88 100,00 %

FUNDEF EXERC.ANTERIORES Empenhado % Liquidado % Pago %
Magistério 0,00 0,00 % 0,00 0,00 % 0,00 0,00 %

Total 0,00 0,00 % 0,00 0,00 % 0,00 0,00 %
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