J,’c_#

45
Mofan AGUSC g
L

IMPRENSA OFICIAL | =z

PODER LEGISLATIVO DE MORRO AGUDO

Quinta-feira, 25 de abril de 2024 | ne126a | ANO Il

SUMARIO

Poder LegiSIatiVo ... e e rr s 2
Licitagoes @ CONEIratos ...................ccccuviiiiii ittt e e e e e s e e e e e e s e e e e e e s annees 2
Aviso de ContrataCao DIrela ....cvvveiiiiiiiiiii e 2

Diario Oficial do Poder Legislativo de Morro Agudo conforme Resolugdo n2 05/2022, de 18 de outubro de 2022
Assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



il

]
~§ PODER LEGISLATIVO DE MORRO AGUDO Quinta-feira, 25 de abril de 2024 Ano Il | Edigéo n2 126A | Pégina 2de 14

PODER LEGISLATIVO

Licitacoes e Contratos

Aviso de Contratacao Direta

CAMARA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO
FEstado de Sdao Paulo

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO
CONTRATAGCAO DIRETA 07/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO 10/2024

A Camara Municipal de Morro Agudo/SP torna publico que pretende contratar o
objeto abaixo descriminado e tem interesse em obter propostas adicionais de
eventuais interessados.

Os interessados deverdo apresentar proposta até o hordrio indicado abaixo a
ser enderecada para o e-mail: ricardo@camaramorroagudo.sp.gov.br
gustavo@camaramorroagudo.sp.gov.br.

1. OBJETO:

1.1. Contratagdo de Contratacdo de servigos técnicos especializados para o
planejamento, organizagdo e execugdo de Concurso Publico, visando o
preenchimento de vagas para os cargos efetivos do quadro de servidores da
Camara Municipal de Morro Agudo, nos termos adiante especificados conforme
Termo de Referéncia (Anexo I).

2. DATA PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA:
2.1. Data limite para apresentacdo das propostas de: 26/04/2024 a
02/05/2024(quatro dias uteis) as 17h00min.

3. PROPOSTA
3.1. O fornecedor interessado devera encaminhar sua proposta devidamente
assinada.

4. DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

4.1. Para fins de contratagdo, o fornecedor que apresentar o menor pregosera
convocado por e-mail para que no prazo de 24 (vinte e quaro) horas, apresente os
seguintes documentos, sob pena de decair do direito de contratar:

I - Contrato social, requerimento de empresario individual, Estatuto Social, ou
outro documento apto a comprovar a existéncia juridica da proponente;

IT - Inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

IIT - Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal (mobilidrios), Estadual
(divida ativa inscrita) e Federal;

IV - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - Prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho;

VI - Faléncia e recuperagdo judicial (vide Simula 50 do TCESP);

VIII - Prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, mediante a juntada de pesquisa realizada junto aos portais
eletronicos oficiais do Tribunal de Contas da Unido, do Tribunal de Contas do
Estado onde tiver sede o particular, ao cadastro de fornecedores sancionados e ao
cadastro de empresas inidoneas do Estado; IX - Declaragdo do pleno conhecimento
e aceitagdo das regras e das condigdes gerais da contratagdo, constantes do
procedimento, inclusive quanto ao cumprimento das exigéncias de reserva de
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CAMARA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO
Estado de Sdo Paulo

cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que
trata o art. 93, da Lei Federal n® 8.213/1991, se couber, e ao cumprimento do
disposto no inciso VI, do art. 68, da Lei n® 14.133/2021.

5. CONTRATACAO

5.1.Caso se conclua pela contratagdo e apds a autorizagdo da autoridade
competente, sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.
O fornecedor vencedor da melhor proposta tera o prazo de 24 (vinte e quatro)
horas para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente (nota
de empenho ou autorizagdo de fornecimento),sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangoes previstas na Lei n® 14.133/2021.

5.2. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
infragdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021 e ficard sujeito as seguintes
sangdes:

a) Adverténcia, quando ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

b) Multa;

c) Impedimento de licitar e contratarno ambito da Administracdo, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos; e

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirad o responsavel
de licitar ou contratar no @mbito da Administragdo Publica pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

6. DISPOSICOES GERAIS:

6.1. A apresentagdo da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o disposto neste aviso e no
termo de referéncia.

6.2. Uma vez enviada a proposta por e-mail, o fornecedor NAO poderd substitui-la,
podendo, contudo, solicitar o seu cancelamento através de mensagem para o
mesmo e-mail da proposta desde que devidamente justificado.

6.3. A apresentagdo de propostas adicionais ndo implica na necessidade da
Administragao adquirir ou contratar do fornecedor proponente podendo, se for o
caso, contratar fornecedor que eventualmente tenha apresentado proposta de
melhor prego por ocasido da realizagdo da pesquisa de pregos.

6.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexdo.

Cémara Municipal de Morro Agudo/SP 25 de abril de 2024

‘ A ! anl.
ILSON PONTES GRACIOLI
Presidente
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4 de 14

TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGAO DIRETA 07/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO 10/2024

1 - OBJETO

1.1. Contratagdo de servigos técnicos especializados para o planejamento,
organizagdo e execucdo de Concurso Publico, visando o preenchimento de
vagas para os cargos efetivos do quadro de servidores da Camara Municipal de
Morro Agudo, nos termos adiante especificados.

2 - DETALHAMENTO DOS SERVICOS

2.1. O processo de realizagdo do Concurso Publico deverda ser totalmente
informatizado, desde as inscricdes até o seu resultado e a prestagao dos
servigos sera para o preenchimento das seguintes vagas:

* Acrescido ao salario base auxilio alimentacado no valor de R$ 900,00.

3. JUSTIFICATIVA:

O quadro de cargos da Camara Municipal encontra-se defasado motivo sendo que o
ultimo concurso publico realizado por este Poder Legislativo, ocorreu no ano de 1998.

\

Cargos VAGAS Salario-base C3rga 'Escolaridade
horaria |
Jardineiro ’ 1 R$ 1.654,67 40horas  5° ANO DO ENSINO
Criado pela lei n° 3.632 FUNDAMENTAL E
'EXPERIENCIA DE 1
S ANO comprovada
Vigia 1 R$ 1.885,27 40horas  NIVEL MEDIO
Criado pela lei n° 3.632 COMPLETO
RECEPGAO E SERVICOS DE TELEFONIA R$ 1.915,95 | 30 horas  NIVEL
Criado pela lei n° 3.632 1 ‘FUNDAMENTAL
'COMPLETO
Escriturario T 40horas  Nivel Ensino Médio
Criado pela lei n°® 3.525 completo e
1 conhecimentos
R$ 1.964,94 !ntermgqlarlos de
I informatica
Escriturario I 40horas  Nivel Ensino Médio
. S
Criado pela lei n° 3.632 CADASTRO comple.to e
RESERVA conhecimentos
; intermediarios de
R$ 1.964,94 | informatica
DiretorGeral de Assuntos |
Legislativos 1 R$ 5.632,91 | 30horas = Nivel Superior
Criada nela lei n® 3.632 . .
Diretor de  Contabilidade e Nivel superlor em
Patrimoénio 1 R$ 5.632,91 30horas ciéncias contabeis
Criado pela lei n°® 3.632 i e CRC.
Diretor de Recursos Humanos e )
Folha de Pagamento 1 R$ 5.692,31 30horas Nivel Superior
Cnado pela lei n° 3.632

Esse concurso publico visa suprir as vagas acima citadas, pois nosso quadro defasadog&

\;x\/\ =
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CAMARA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO
Estado de Sdo Paulo

é motivo de varios apontamentos do Tribunal de Contas do Estado de S@o Paulo,
sempre frisando a necessidade realizarmos concurso publico.Além disso,cumpre
registrar que as contratagdes pretendidas se fazem absolutamente necessarias, para
podermos manter o funcionamento do Poder Legislativo.

4 - DESCRICOES DOS CARGOS:

4.1.- Jardineiro

I - Executar servigos de jardinagem tais como: fazer o plantio de sementes e mudas de
diversas espécies vegetais;

II -Proceder ao plantio de flores, arvores, arbustos e outras plantas ornamentais;

III -Aparar grama, limpar e conservar os jardins;

IV -Efetuar a poda das plantas;

V -Regar diariamente as plantas;

VI -Aplicar inseticidas por pulverizagao ou por outro processo, para evitar ou erradicar
pragas e moléstias;

VII -Fazer reformas de canteiros;

VIIT -Executar servigos de ornamentagao em canteiros;

IX -Participar de reunides e grupos de trabalho;

X -Responsabiliza-se pelo controle e utilizagdo dos equipamentos, utensilios e materiais
de jardinagem colocados a sua disposigdo;

XI -Adubar covas, plantagdes e jardins;

XII-Plantar cobertura vegetal;

XIII -Lavar ferramentas e equipamentos;

XIV -Guardar equipamentos em instalagoes;

XV -Limpar instalagdes;

XVI -Construir viveiros;

XVII -Selecionar sementes;

XVIII -Semear graos em germinador;

XIX -Misturar nutrientes em terra;

XX -Encher sacos plasticos com terras e nutrientes;

XXI -Transplantar sementes semi-germinadas e mudas para sacos plasticos;

XXII -Ralear mudas;

XXIII -Enxertar mudas;

XXIV -Selecionar mudas;

XXV -Capinar plantagdes, jardins e viveiros;

XXVI -Arruar plantagoes;

XXVII -Regar plantas;

XXVIII -Identificar pragas e parasitas em plantagoes, jardins e viveiros;

XXIX -Arrancar ervas daninhas e plantas doentes;

XXX -Desbrotar e/ou podar plantas, jardins e plantagoes;

XXXI -Rogar solo com foice;

XXXII -Demais determinagdes das chefias superiores atinentes a sua area de atuagdo.

4.2 - Vigia
I - Inspecionar dreas e instalagdes prediais, fiscalizando e observando a entrada e
saida de pessoas e veiculos e materiais, prestando informagdes e encaminhando os
interessados as pessoas solicitadas;

II - Verificar portas, janelas, portdes e outras vias de acesso para prevenir roubos, | |
furtos e outros danos; \ /
III - Zelar pelo cumprimento de normas, atentando para o uso correto das \
dependéncias a fim de manter a ordem, conservagao e seguranga dos ocupantes nos| )\
proprios municipais; IV - Informar a diretoria geral ou 6rgdo competente, as
ocorréncias de seu setor, para as tomadas de providéncias adequadas a cada caso;
V - controlar o acesso das pessoas junto a porta giratério com detector de metais.
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CAMARA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO
Estado de Sdao Paulo

4.3 -Recepcao e Servigos de Telefonia

“I - recepcionar os visitantes e autoridades, bem como registrar, quando
solicitado, suas visitas e ainda informar, receber e orientar os municipes quando
se dirigirem a sede do Poder Legislativo;

II - conhecer a localizagdo e o funcionamento das unidades administrativas,
para prestar informagdes ao publico;

III - atender ao publico, pessoalmente ou por telefone, fornecendo a
informagdo desejada e/ou encaminhando as pessoas ou as unidades
competentes;

IV - anotar recados, quando necessario;

VI - expedir correspondéncia, registrando em livro préprio;

VII - registrar as ligagOes telefénicas realizadas, conforme determinado pela
autoridade superior;

VIII - comparecer as sessOes plendrias e eventos realizados pela Cédmara
Municipal;

IX - encaminhar ao conhecimento da Coordenadoria da Camara Municipal, por
meio do preposto de forma imediata e em qualquer circunstancia, a constatagdo
de atitudes suspeitas observadas nas dependéncias da Céamara que possam
colocar em risco os servidores, os Vereadores e demais pessoas que se
encontrarem em suas dependéncias;”

X - executar outras tarefas afins, determinadas pelo superior imediato;

4.4 - Escriturario I

I - Operar microcomputador, utilizando programas basicos e aplicativos, para incluir,
alterar e obter dados e informag6es, bem como consultar registros;

IT - Redigir e/ou digitar oficios, cartas, memorandos, relatérios e outras documentos
da repartigao onde atua;

III - Atender ao publico, interno e externo, prestando informagdes simples, anotando
recados, recebendo correspondéncias e efetuando encaminhamentos;

IV - Realizar ou organizar arquivos de documentos;

V - Atender as chamadas telefonicas, anotando ou enviando recados, para obter ou
fornecer informagdes;

VI - Controlar o recebimento e expedigcao de correspondéncias;

VII - Duplicar documentos diversos, operando maquina prépria, ligando-a e
desligando-a, abastecendo-a de papel e tinta, regulando o nimero de cépias;

VIII - Receber, conferir e registrar a tramitagdo de papéis, fiscalizando o cumprimento
das normas referentes a protocolo;

IX - Autuar documentos e preencher fichas de registro para formalizar processos,
encaminhando-os as unidades ou aos superiores competentes;

X - Controlar estoques, distribuindo o material quando solicitado e providenciando sua
reposigao de acordo com normas preestabelecidas;

XI - Receber material de fornecedores, conferindo as especificagdes com os
documentos de entrega; ,
XII - Elaborar, sob orientagdo, demonstrativos e relagdes, realizando os levantamentos \

necessarios;

XIII - Fazer calculos simples; B
XIV - Demais determinagdes das chefias superiores atinentes a sua area de atuagéo;

XV - Comparecer as sessdes ordindrias, extraordinarias e audiéncias publicas; )
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CAMARA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO
Estado de Sdao Paulo

XVI - Realizar a gravacdo das sessoes ordindrias, extraordindrias, solenes, audiéncias
publicas e reunido das Comissdes quando necessario;

XVII - realizar a atualizagdo semanal das informagdes do site oficial da Camara
Municipal necessarias em atendimento as dispositivos legais;

XVIII - ouvir os audios das sessdes ordindrias, extraordinarias e solenes e transcrever
para arquivo de texto editavel;

XIX- redigir oficios, indicagdes a pedido dos vereadores;

XX- executar outras tarefas correlatas que Ilhe forem determinadas.

4.5 - Diretor Geral de Assuntos Legislativos

I - prestar assessoria aos vereadores durante as reunides Plenarias;

II - Integrar o grupo de servidores da Camara Municipal, orientando-os sobre as agdes
e atividades que devem ser desenvolvidas;

III - Estabelecer metodologia de comunicagdo interna institucional;

IV - Coordenar os processos de trabalho que integrardo as atividades do quadro
técnico de servidores;

V - Manter, com a Mesa Diretora, contatos permanentes e preventivos, visando dar
seguranga a agao administrativa, legislativa e de fiscalizagdo e controle;

VI - Reunir-se periodicamente com a Mesa Diretora para prestar informagoes
gerenciais sobre os contextos organizacionais, funcionais, legislativos e operacionais;
VII - Fazer os encaminhamentos a Mesa Diretora de todas as situagées que exijam
este procedimento, como, por exemplo, abertura de sindicancias e processos
disciplinares administrativos, corregdes de procedimentos administrativos, implemento
de estrutura fisica, ampliagdo de estrutura e corregdes de desvios de fungdes, gestdo
de suprimentos e outros;

VIII - Estimular os servidores da Camara Municipal e manté-los integrados em funcg&o
dos objetivos institucionais;

IX - Organizaro plano de capacitagdo dos servidores da Camara e coordenar a sua
aplicagao;

X - supervisionar, administrar e coordenar o sistema de pessoal, organizagdo e
modernizagao administrativa, formalizando todos os atos relativos a vida funcional dos
servidores;

XI - elaborar atos administrativos e normativos de regulamentagao institucional;

XII - assessorar o Presidente no planejamento, na organizagdo e na coordenagdo das
atividades da Camara;

XIII - organizar as audiéncias e atender as pessoas que procurarem o Presidente;

XIV - indagar nas repartigdbes municipais, o andamento das providéncias solicitadas
pelo Presidente;

XV - incumbir-se da correspondéncia enderegada pelo Presidente, com redagdo e
digitagdo; XVI - manter arquivo de documentos e papéis em carater particular, que
sejam enderegados ao Presidente;

XVII - atender pessoalmente o Presidente, providenciando o necessario para dar-lhe as
devidas condigoes de trabalho e organizando sua agenda de atividades e programas
oficiais;

XVIII - recepcionar visitantes e autoridades na Camara;

XIX - promover a realizagdo das atividades relativas ao expediente, registros,
divulgagdo e relagdes publicas da edilidade; \

_—

XX - promover a execugdo de todas as atividades referentes aos servigos
parlamentares do Poder Legislativo;
XXI - promover a realizagdo das atividades relativas aos servigos de recepcdo,

protocolo, arquivo e documentagao; /@g
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CAMARA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO
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XXII - promover a execugdo das atividades referentes aos servigos de padronizagao,
aquisicdo, guarda, distribuigdo e controle de todo o material utilizado pela Camara;
XXIII - determinar a manutengdo dos veiculos e do equipamento de uso geral da
Camara, bem como sua guarda e conservagao;

XXIV - determinar a conservagdo interna e externa do prédio da Camara, moéveis e
instalagdes;

XXV - supervisionar o quadro de funcionarios da Camara Municipal, cumprindo e
fazendo cumprir a legislagdo especifica de direitos e deveres;

XXVI - trabalhar em conjunto com a Coordenadoria Geral de Contabilidade, Finangas e
Patrimonio da Camara Municipal;

XXVII - promover o aperfeicoamento dos servigosatravés de cursos especializados de
administracao municipal;

XXVIII - examinar os processos relativos a deveres ou direitos dos funcionarios
municipais, em coordenagdo com a procuradoria juridica da Casa;

XXIX - subscrever os termos de posses dos servidores municipais;

XXX - comparecer nas sessdes plenarias e eventos realizados pela Camara Municipal;
XXXI - executar tarefas correlatas que lhe forem determinadas.

4.6 - Diretor de Contabilidade e Patrimonio

I - participar das sessGes plendrias e dos eventos realizados pela Camara Municipal de
Morro Agudo;

II- realizar as compras diretamente ou através de licitagdo, com estrita observancia
das normas legais;

III - elaborar, em conjunto com os demais 6rgdos, a previsdo de consumo anual dos
materiais de uso corrente para 0s servigos;

IV - promover estudos, dentro das possibilidades, sobre organizagdo e administragao
de material;

V - promover, a padronizagdo e especificagdo dos materiais, a fim de facilitar o seu
controle;

VI - manter, no almoxarifado, para o pronto fornecimento, obedecendo a técnica dos
estoques minimos e maximos;

VII - receber as faturas, duplicatas ou notas de entrega, conferi-las com omaterial
recebido;

VIII - supervisionar, periodicamente, o registro de entradas e saidas de material do
almoxarifado;

IX - efetuar a realizagdo periddica de inventarios dos bens moveis;

X - orientar a conservagao e recuperagao dos materiais adquiridos;

XI - coordenar o expediente relativo a padronizagdo, aquisigao, recebimentos, guarda e
conservagao de equipamentos e materiais permanentes;

XII - exercer controle sobre os contratos relacionados com o patriménio municipal;

XIII - sugerir a elaboragdo de manuais de normas e procedimentos;

XIV - gerar e enviar, tempestivamente, as informagoes ao sistema AUDESP, Fase I e
II, evitando quaisquer ressalvas, e/ou emissdo de alertas oriundos do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo;

XV - tomar as medidas necessarias para sanar as eventuais pendéncias ocorridas apds ,
a transmissdo de dados ao sistema AUDESP Fase I e II; \
XVI- zelar pela manutengdo do sigilo, da seguranga, da integridade das informagoes |( |
dos sistemas de folha de pagamento, contabilidade e patrim6nio, tomando medidas| *
preventivas para evitar a violagdo dos dados ou acessos indevidos aos dados &)

armazenados;
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XVII - Enviar atualizagdes ao site de Transparéncia da Camara atinentes aos sistemas
contabil e patrimonial quando necessarias ou solicitado;

XVIII - zelar pela manutengdo do sigilo, da seguranga, da integridade das informagoes
dos sistemas de folha de pagamento e Recursos Humanos, tomando medidas
preventivas para evitar a violagdo dos dados ou acessos indevidos aos dados
armazenados;

XIX - assessorar quando solicitado, os membros das comissdes permanentes da Casa,
relacionados a matéria financeira e orgamentdria, durante a realizagdo das audiéncias
publicas realizadas na Camara Municipal;

XX - remeter no tempo oportuno a Prefeitura Municipal a proposta parcial do
orgamento da Camara Municipal;

XXI - solicitar a liberagdao do duodécimo da Camara Municipal;

XXII - organizar mensalmente os balancetes financeiros e orgamentarios da Camara
Municipal;

XXIII - organizar anualmente a documentagao a ser enviada ao Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo;

XXIV - promover o empenho prévio das despesas da Camara Municipal;

XXV - promover para fins de integragdo a contabilidade geral do Municipio na Prefeitura
Municipal, o encaminhamento dos demonstrativos contdbeis mencionados e
anualmente os empenhos ndo pagos e os inventarios dos bens em poder da CAmara;
XXVI - promover o registro contabil dos bens patrimoniais da Cadmara;

XXVII - devolver no final do exercicio o saldo financeiro ao Executivo;

XXVIII- promover o recebimento das despesas devidas a Camara;

XXIX - efetuar o pagamento das despesas de acordo com as disponibilidades
financeiras; XXX - promover a guarda e conservacgdo dos valores;

XXXI - Preparar os pagamentos a serem realizados das despesas da Camara Municipal
de forma digital por transferéncias eletronicas com chaves digitais ou certificados
digitais; XXXII - promover diariamente a publicagdo do movimento do caixa;

XXXIII - promover o recolhimento das contribuigdes para instituicGes de previdéncia;
XXXIV - promover o recolhimento dos impostos devidos;

XXXV - executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas.

4.7- Diretor de Recursos Humanos e Folha de Pagamento

I - promover o recrutamento, selegdo e treinamento do pessoal, visando o seu
desenvolvimento profissional;

IT - examinar os processos relativos a deveres ou direitos dos funciondrios municipais,
em coordenagao com a procuradoria juridica da Casa;

IIT - promover o assentamento individual dos servidores municipais, nas respectivas
fichas funcionais;

IV - subscrever os termos de posses dos servidores municipais;

V - processar os expedientes relativos ao ingresso ou saida do servigo publico
municipal, bem como os relativos a movimentagéao interna do pessoal;

VI - controlar a frequéncia dos servidores municipais;

VII - elaborar a folha de pagamento do pessoal;

VIII - elaborar as relagbes de descontos obrigatérios e autorizados referente a folha de |\
pagamento; \/
IX - elaborar a escala de férias do pessoal; \
X - emitir parecer sobre os requerimentos dos servidores municipais nos assuntos |
diretamente relacionados com a vida funcional dos requerentes;

XI - fornecer certiddes de tempo de servigo dos servidores municipais, a pedido dos

’ (7l
interessados; ){éy
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XII - manter sempre atualizada a lotagdo nominal e numérica dos servidores,
controlando as transferéncias entre as unidades administrativas;

XIII - providenciar o expediente relativo a demissdo e aposentadoria dos servidores;
XIV - examinar, aprovar e visar laudos médicos admissionais;

XV - acompanhar os processos administrativos;

XVI - promover o levantamento de dados indispensaveis a apuragao do mérito dos
servidores para a movimentagdo funcional e estagio probatorio;

XVII - gerar e enviar, tempestivamente, as informagdes ao sistema AUDEPSP - FASE
III, evitando quaisquer ressalvas, e/ou emissdao de alertas oriundos do Tribunal de
Contas do Estado de S@o Paulo;

XVIII - tomar as medidas necessdarias para sanar as eventuais pendéncias ocorridas
apods a transmissao de dados ao sistema AUDEPSP - FASE III;

XIX - gerar e enviar, tempestivamente, DIRF E RAIS evitando sangdes e penalidades a
Camara Municipal de Morro Agudo;

XX - Enviar informagGes da Camara Municipal referentes ao E-social, DCTFWeb e
Siconfi e demais sistemas necessarios a Escrituragdo Digital Contébil e Financeira da
Camara;

XXI - Enviar atualizagdes ao site de Transparéncia da Camara atinentes aos sistemas
folha de Pagamento e Recursos Humanos quando necessarias ou solicitado;

XXII - zelar pela manutengdo do sigilo, da seguranga, da integridade das informagoes
dos sistemas de folha de pagamento e Recursos Humanos, tomando medidas
preventivas para evitar a violagdo dos dados ou acessos indevidos aos dados
armazenados;

XXIII - participar das sessOes plenarias e dos eventos realizados pela Camara
Municipal de Morro Agudo;

XXI1V - elaborar as folhas de pagamento dos servidores e vereadores;

XXV - executar outras tarefas correlatas que |he forem determinadas.

5 - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

5.1. Atender, dentro do prazo de execugao contratual, a todas as requisigdes da
Camara, visando a realizagdo do concurso publico dentro do prazo determinado;
5.2. Efetuar o planejamento, levantamento técnico para execugdo do Concurso
Publico e elaboragdo do cronograma de todo o processo do Concurso, enviando
a Contratante;

5.3. As provas deverdo ser inéditas, elaboradas por bancas examinadoras
antecipadamente designadas pela Contratada, especializadas e responsaveis
pela avaliagdo do conhecimento e habilidades dos candidatos, abrangendo a
capacidade de compreensdo, aplicagao, analise e avaliagdo;

5.4. A Contratada devera elaborar provas especiais para candidatos portadores
de deficiéncia, indicados no formuladrio de inscricao;

5.5. Elaborar as minutas dos editais, e de todas as demais fases que
compreende a realizagdo deste Concurso Publico: (abertura de inscrigoes,
convocagdo para as provas, divulgagdo dos gabaritos, esclarecimentos, |\
apreciacao dos recursos administrativos, divulgacao dos resultados, etc.); X
5.6. Fornecer estrutura em homepage para a realizagdo das inscrigdes pela| -\
internet; z
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5.7. Analisar e deferir/indeferir inscricbes, solicitagdes de isengdes de inscrigao,
as inscrigbes de deficientes e outras situagdes similares;

5.8. Elaborar, reproduzir e aplicar as provas tedricas, através de questdes de
multipla escolha em quantidade compativel com a quantidade de inscritos;

5.9. Elaborar o Edital de abertura de inscricdes contendo o conteludo
programatico das provas com bibliografia, sendo de responsabilidade o
desenvolvimento dos mesmos;

5.10. Realizag8o das Inscrigbes e recebimentos dos respectivos valores, através

de sistema proprio via internet, para Inscricdo, geragdo de boleto bancario a
favor da Contratante, baixas e controle de pagamentos;

5.11. Tabulagdo das Inscrigdes;

5.12. Decidir recursos e homologar inscrigdes;

5.13. Envelopar e guardar as provas até sua aplicagdo, responsabilizando-se
pela sua seguranga e inviolabilidade;

5.14. Utilizar cartdes de respostas gerados por sistema de processamento de
dados com personalizagdo dos dados de cada candidato, preparados para
corregdo através de leitura optica;

5.15. As folhas de respostas das questbes das provas deverdo ser
personalizadas e identificadas;

5.16. Responsabilizar-se-a pelo sigilo das provas, fornecendo aos candidatos,
envelope lacrado para armazenar celular, divulgar gabaritos e outras
informagdes que se fizerem necessarias durante a realizagdo de todo o
processo, bem como elaborar, de forma isolada, as questdes que deverdo
serrem inéditas, de modo a assegurar que nenhum deles obtenha
conhecimento do conteldo a ser aplicado;

5.17. Selecionar, vistoriar e sinalizar os locais de realizagdo das provas;

5.18. Selecionar, instruir e disponibilizar equipe de fiscais de sala, auxiliares e
coordenadores de provas para fiscalizagdo das provas escritas, testes e
entregas de titulos, quando houver;

5.19. Coletar titulos e analisd-los em conjunto com a Comissdao de Concurso
Publico nomeada para o acompanhamento do Concurso Publico, designada pelo
Presidente, quando o cargo ou fungdo assim o exigir, a critério da Contratante;
5.20. Efetuar a correcdo das provas através de sistema de leitura dptica;

5.21. Atribuir notas e efetuar a classificagdo por candidato/por cargo;

5.22. Analisar e proceder a deliberagdo a eventuais recursos;

5.23. Exigir que o preenchimento e a assinatura do candidato da folha de
respostas dos candidatos sejam, obrigatoriamente, em caneta tinta preta ou
azul;

5.24. O caderno de questdes e as folhas de respostas das provas deverdao ser
produzidos em impressora de alto desempenho, que garanta a qualidade de
impressdo e a legibilidade; ,
5.25. Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverdo conter todas as|
instrugGes necessarias a realizagdo da prova; L\
5.26. A Contratada devera montar, imprimir, conferir, embalar e lacrar os
cadernos de questdes, produzidos em quantidade suficiente as necessidades do }~
concurso publico; Ki
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5.27. Quando solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera entregar,
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, relatério quantitativo das inscrigdes,
seus valores unitarios e o total;

5.28. Entregar o relatério final a contratante contendo o material, quanto a
realizagao do concurso, a listagem e o quantitativo de inscritos, bem como
quadro classificatério com a pontuagdo dos participantes em ordem cronoldgica,
para arquivo da Camara Municipal de Morro Agudo, na forma das Instrugdes do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo;

5.29. Manter toda a documentagdo em seu escritério até a analise final do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, e, eventualmente, do Ministério
Publico, no processo do concurso publico, sendo a empresa notificada pela
Contratante do término da analise final dos mencionados 6rgéos;

5.30. A empresa devera arcar com os custos das publicagdes quando der causa
a necessidade de novas publicagdes de editais, a exemplo do equivoco quanto a
publicagdo de resultados;

5.31. Cumprir com todas as recomendagdes dos o6rgdos de saude no que
concerne a prevengao da disseminagdo do coronavirus, observando os cuidados
de distanciamento social e higienizagdo em estrita observancia aos protocolos
do Plano S&o Paulo e restrigdes municipais eventualmente em vigor na época da
realizagdo das provas, planejando a entrada e saida dos candidatos aos locais
de provas de forma a evitar a aglomeragdo de pessoas;

5.32. Fornecer produtos para higienizagdo (alcool gel 70%), bem como, para
limpeza do local que sera utilizado para a realizagdo da prova objetiva.

6 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Colocar a disposicdo da CONTRATADA as informacdes e documentos
necessarios a realizagdo do objeto do presente contrato, informacdes,
esclarecimentos e especificagbes necessarios, para a completa e correta
realizagdo de todo o processo, em prazo compativel com a execugdo do servigo;
6.2. Arcar com os custos de publicagdo oficial dos editais de abertura de
inscrigdes, de classificagdo final e da sua homologacdo, além de outras
publicagbes eventuais que julgar necessarias, tais como resultado de recursos,
convocagdes, avisos, instrugdes e outras decorrentes do presente contrato;

6.3. Designar comissdao para analisar em conjunto com a CONTRATADA,
eventuais titulos entregues pelos candidatos para serem agregados as notas
das provas antes da classificagdo final, em prazo compativel com os
cronogramas estabelecidos;

6.4. Arquivar, apds a entrega pela Contratada, os documentos relativos ao
concurso publico, conforme exigéncia legal;

6.5. Efetuar a convocagdao dos candidatos, obedecendo a ordem de
classificagdo, em conformidade com a legislagdo municipal e com as Instrucdes
do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo;

6.6. Fornecer os locais para a realizagdo das provas, responsabilizando-se pela
cessdo e seguranga. "‘\\\

7 - INSCRICOES )
7.1.Caberd a CONTRATADA efetuar as inscrigbes para o concurso publico, devendo oS, )
valores recebidos dos candidatos a titulo de taxa de inscricdo serem repassados a
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conta da Camara MUNICIPAL , descontando o valor de R$ XXXXXXXXX por inscrigao

devidamente efetivada, equivalente a despesa de boleto bancario, através de
transferéncia bancaria, no dia (til seguinte da ultima data do recebimento dos boletos
das inscrigdes.

7.2. PARA FINS DE ACOMPANHAMENTO DAS I,NSCRIC;QES REALIZADAS, A
CONTRATADA DEVERA ENCAMINHAR O RELATORIO DIARIO CONTENDO O
QUANTITATIVO DE INSCRICOES, SEUS VALORES UNITARIOS E TOTAIS, BEM
COMO O PRAZO DE VENCIMENTOS DOS BOLETOS.

7.3. Verificado que o nimero de inscrigdes efetivadas ndo atingiu no minimo 10
(dez) vezes o numero de vagas disponibilizadas, a CONTRATANTE podera
solicitar prorrogagdo do prazo para a finalizagdo das inscrigdes, por igual
periodo, ficando as eventuais despesas decorrentes dessa prorrogagao por
conta CONTRATADA.

7.4. O valor da inscrigdo serda de R$ ESCOLARIDADE DE
NIVEL SUPERIOR; - ESCOLARIDADE DE NIVEL
MEDIDO....cccorrannrrnnnsns ESCOLARIDADE DE NIVEL FUNDAMENTAL.

8- DO PAGAMENTO

8.1. O valor pactuado, sera pago em 02 (duas) parcelas iguais sendo a primeira
apos 15 (quinze) dias Uteis ao encerramento das inscrigdes e a segunda, apos a
homologagdo do concurso publico. Os pagamentos serdo realizados através de
Ordem Bancdria, creditada diretamente na conta corrente da contratada,
informado conforme emissao de sua Nota Fiscal.

8.2. O pagamento serd feito apds a apresentacdo da nota fiscal e desde que
esteja correta e tenha sido atendida rigorosamente as especificagdes
necessarias. No caso de incorrecdo, serd devolvida e o prazo para pagamento
contar-se-a da data de reapresentacao do documento fiscal devidamente em
ordem.

8.3. Os pagamentos serao feitos mediante a apresentagdo de documento fiscal,
aprovada pelo servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

8.4. Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo corrigidos
monetariamente pelo IPCA do periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo.
8.5. Ndo serd efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver
pendéncia de liquidagdo da obrigagao financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

8.6. O prego contratado € considerado completo e abrange todas as despesas
com quaisquer custos, transporte, seguro e frete, tributos (impostos, taxas,
emolumentos e contribuicdes fiscais), obrigagdes sociais, trabalhistas, fiscais,
frete, treinamento operacional, encargos comerciais ou de qualquer natureza,
acessoOrios e/ou necessarios a execucdo do objeto contratado, ainda que né&o
especificados neste contrato.

9 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS \
9.1. A Contratada deverd dispor de profissionais legalmente habilitados para
receber, analisar e responder aos eventuais recursos administrativos e agde
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judiciais interpostas por candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas ou
juridicas, publicas ou privadas), referentes ao concurso publico decorrentes da
presente contratagao.

9.2. A interposicdo de recursos se dara por meio de formuldrio préprio,
disponivel no enderego eletrénico da Contratada.

9.3. As situagdes que admitirdo recursos serao oportunamente definidas pela
Contratada no respectivo edital cgnvocatério.

10 - DOS LOCAIS DE APLICACAO DAS PROVAS

10.1. Os locais de aplicagdo das provas serdao os estabelecimentos selecionados
pela Contratante, entre aqueles que possuam infraestrutura adequada para
permitir a boa acomodacdo fisica dos candidatos, facilidade de acesso, inclusive
pelos portadores de necessidades especiais.

11 - CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. A contratagdo ocorrerd por dispensa de licitagdo com fundamento no
artigo 75, inciso II, da lei 14.133/2021, sendo selecionado o fornecedor que
ofertar o menor prego global.

12 - ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento do Poder Legislativo:

05.01.01 CORPO LEGISLATIVO .

01.031.0001.2051.0000 MANUTENGAO E ACOES DO CORPO LEGISLATIVO
3.390.39.00 OUTROS SERVICOS TERCEIROS PESSOA JURIDICA.

Camara Municipal de Morro Agudo/SP 25 de abril de 2024

L/EWO%C&&W ;i/U;'ll'/A\VO/TR7A/MONTE

Agente de contratacdao Equipe de apoio

c‘{ FINA DARC DA SILVA CORREA

Equipe de apoio

Apds andlise, aprovo este Termo de Referéncia, considerando que no mesmo
constam os elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo/beneficio, para
atender as necessidades da Camara Municipal de Morro Agudo/SP.

| 7
I § ¢
/ l\ Val Y

ILSON PONTES GRACIOLI
Presidente
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