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PODER LEGISLATIVO

Atos Legislativos

Atos de Mesa

=ATO DA MESA N.2 003/2024 DE 21 DE AGOSTO DE
2024=
A Mesa da Camara Municipal de Ocaucu, no uso de
suas atribuicdes legais, baixa o seguinte Ato:

Dispoe sobre a
regulamentacao da Lei federal
n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que estabelece normas
gerais de licitacdao e
contratacdao para as
Administracées Publicas
diretas, autdrquicas e
fundacionais da Uniao, dos
Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios.

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Ato da Mesa estabelece no ambito da
Camara Municipal de Ocaucu as diretrizes regulamentares
para a aplicacdo da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de
2021.

Art. 22 As atividades voltadas as compras publicas e
contratos no ambito da Camara Municipal de Ocaugu
devem reger-se considerando as regras e orientacdes da
gestao por competéncias.

Art. 32 Para a designacao dos servidores as funcdes
anteriormente mencionadas serao considerados os
comandos normativos dos artigos 72 e 89 da Lei 14.133/21,
em interpretacdo sistematica.

§12 Os Agentes PuUblicos serdo designados,
obrigatoriamente, entre os servidores efetivos integrantes
dos quadros da Camara Municipal de Ocaugu.

§2° Serd designado Pregoeiro para a conducdo da
modalidade pregao.

§32 Na inviabilidade do cumprimento do disposto no
§1¢ deste artigo, mediante ato motivado, sera permitido
que tais agentes sejam servidores temporarios ou
ocupantes de cargo em confianca.

§42 Os Agentes Publicos ndo poderdo ser conjuge ou
companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista e civil.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto no §4° deste
artigo, consideram-se contratados habituais as pessoas
fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratacao
com Camara Municipal de Ocaucu evidencie significativa
probabilidade de novas contratacdes.

Art. 49, Os encargos de que trata este Ato da Mesa nao
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poderdo ser recusados pelo agente publico.

§ 12 Na hipétese de deficiéncia ou de limitagdes
técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das
atribuicdes, o agente publico deverd comunicar o fato ao
seu superior hierdrquico.

§ 22 Na hipétese prevista no §12, a autoridade
competente poderd providenciar a qualificacdo prévia do
servidor para o desempenho das suas atribuicoes,
conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou
designar outro servidor com a qualificacdo requerida.

Art. 59. O principio da segregacdo das funcdes veda a
designacdo do mesmo agente publico para atuacdo
simultanea em fun¢des mais suscetiveis a riscos, de modo
a reduzir a possibilidade de ocultacao de erros e de
ocorréncia de fraudes na contratacdo.

Pardgrafo Unico. A aplicacdo do principio da
segregacao de fungbes de que trata o caput:

| - serd avaliada na situacdo fatica processual; e

Il - poderd ser ajustada, no caso concreto, em razao:

a) da consolidacao das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o
valor e a complexidade do objeto da contratacao.

CAPITULO Il - DAS VEDACOES

Art. 62. E vedado ao agente publico designado para
atuar na area de licitacdes e contratos, ressalvados os
casos previstos em lei:

| - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que
praticar situacles que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o cardter
competitivo do processo licitatério, inclusive nos casos de
participacao de sociedades cooperativas;

b) estabelecam preferéncias ou distincdes em razdo da
naturalidade, da sede ou do domicilio dos licitantes;

¢) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto
especifico do contrato;

Il - estabelecer tratamento diferenciado de natureza
comercial, legal, trabalhista, previdenciaria ou qualquer
outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive
no que se refere a moeda, modalidade e local de
pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de
agéncia internacional;

Il - opor resisténcia injustificada ao andamento dos
processos e, indevidamente, retardar ou deixar de praticar
ato de oficio, ou pratica-lo contra disposicao expressa em
lei.

§ 12 Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da
licitacdo ou da execucdo do contrato agente publico da
Camara Municipal de Ocaucu, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislacdo que disciplina a matéria.

§ 22 As vedacOes de que trata este artigo estendem-se
a terceiro que auxilie a conducao da contratacao na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado, funciondrio ou representante de empresa
que preste assessoria técnica.
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CAPITULO IIl - DO AGENTE DE CONTRATAGCAO E
DO PREGOEIRO

Art. 72. O Agente de Contratacdo é a pessoa designada
pela autoridade competente entre servidores efetivos do
guadro permanente da Camara Municipal de Ocaucu, para
tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo e dos
processos de dispensa de licitacao, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necesséarias ao bom andamento do certame até
a homologacao, e possui as seguintes atribuicoes:

| - auxiliar, quando solicitado, na elaboracao dos atos
da fase interna que nao sao suas atribuicdes;

Il - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de
apoio;

Il - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os
pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos;

IV - iniciar e conduzir a sessao publica da licitagao;

V - receber e examinar as credenciais e proceder ao
credenciamento dos interessados;

VI - receber e examinar a declaracao dos licitantes
dando ciéncia da regularidade quanto as condicdes de
habilitagdo;

VII - verificar a conformidade da proposta em relacdo
aos requisitos estabelecidos no edital;

VIII - coordenar a sessao publica e o envio de lances e
propostas;

IX - verificar e julgar as condicOes de habilitacao;

X - conduzir a etapa competitiva dos lances e
propostas;

Xl - sanear erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos de habilitacdo e
sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em
razao de vicios insanaveis;

XIl - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e,
se nao reconsiderar a decisao, encaminha-los a autoridade
competente;

XIIl - proceder a classificacdo dos proponentes depois
de encerrados os lances;

XIV - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a
sua aceitabilidade;

XV - indicar o vencedor do certame;

XVI - no caso de licitacao presencial, receber os
envelopes das propostas de preco e dos documentos de
habilitacdo, proceder a abertura dos envelopes das
propostas de preco, ao seu exame e a classificacdo dos
proponentes;

XVII - negociar diretamente com o proponente para
que seja obtido preco melhor;

XVIII - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a
ata da sessao da licitacao;

XIX - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e
os procedimentos para contratacao direta;

XX - encaminhar o processo licitatério, devidamente
instruido, ap6s a sua conclusdo, as autoridades
competentes para a homologacao e contratacao;

XXI - propor a autoridade competente a revogacao ou
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a anulacao da licitacao;

XXII - propor a autoridade competente a abertura de
procedimento administrativo para apuracao de
responsabilidade;

XXIII - inserir os dados referentes ao procedimento
licitatério e/ou a contratacdo direta no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Camara
Municipal de ocaugu na internet, e providenciar as
publicacdes previstas em lei, quando ndo houver setor
responsavel por estas atribuicdes;

XXIV - realizar todos os atos relativos ao processo de
dispensa de licitagdo especialmente aquele previsto nos
incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n?14.133/2021,
bem como processos de inexigibilidade de licitacao;

XXV - outras atividades correlatas.

Pardgrafo Unico. Os procedimentos auxiliares de
credenciamento, de registro de precos e as contratagdes
por meio de dispensa de licitacao e inexigibilidade serao
conduzidos por Agente de Contratacdao ou Pregoeiro,
conforme o caso.

Art. 82. Caberd ao pregoeiro, em especial:

| - conduzir a sessao publica;

Il - receber, examinar e decidir as impugnacdes e 0s
pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de
poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo desses documentos;

Il - verificar a conformidade da proposta em relacao
aos requisitos estabelecidos no edital;

IV - coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

V - verificar e julgar as condicdes de habilitacao;

VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos de habilitacao e
sua validade juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos e
encaminha-los a autoridade competente quando mantiver
sua decisao;

VIII - indicar o vencedor do certame;

IX - adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;

X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Xl - encaminhar o processo devidamente instruido a
autoridade competente e propor a sua homologagao;

XIl - outras atividades correlatas.

Art. 92 O Agente de Contratacao e o Pregoeiro
designados responderao individualmente pelos atos
praticados no procedimento licitatério, inobstante a
possibilidade de contarem com equipe de apoio para auxilio
em suas atividades.

CAPITULO IV - DA EQUIPE DE APOIO

Art. 10. A Equipe de Apoio serd designada por ato
formal pela autoridade competente ou por quem esta
delegar a funcao, e serd composta por no minimo 3 (trés
integrantes).

Art. 11. A equipe de apoio da suporte operacional ao
agente de contratacdao e ao Pregoeiro, a quem sao
reservados os atos decisdrios do certame.

Art. 12. Excepcionalmente, a equipe de apoio podera
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ser responsabilizada pelos ilicitos a que der causa, na
forma e nos limites legais, salvo isencao daquele membro
que ressalvou expressamente o seu ponto de vista e que
nao contribuiu para a pratica do ilicito.

CAPITULO V - DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 13. O Agente de Contratacdo poderd ser
substituido por Comissao de Contratacdo formada por, no
minimo, 3 (trés) membros, que responderao solidariamente
por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o
membro que expressar posicao individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reuniao em
que houver sido tomada a decisao.

§1°. Em licitacdo que envolva bens ou servicos
especiais cujo objeto nao seja rotineiramente contratado
pela Camara Municipal de Ocaucu, poderd ser contratado,
por prazo determinado, servico de empresa ou de
profissional especializado para assessorar 0s agentes
publicos responsaveis pela conducdo da licitacdo.

§22. Na hipdtese de o registro de precos ser
processado na modalidade concorréncia para contratacdo
de bens e servicos especiais, podera ser conduzido por
Comissao de Contratacao.

Art. 14. A licitacdo na modalidade didlogo competitivo,
prevista no artigo 32 da Lei Federal n? 14.133, de 2021
serad conduzida por Comissdo Especial de Contratacdo, que
devera ser integrada por, no minimo, 03 (trés) servidores.

Paragrafo Unico. Os membros da Comissdo Especial de
Contratagcao que trata o caput deverao ser efetivos.

CAPITULO VI - DOS GESTORES E OS FISCAIS DE
CONTRATOS

Art. 15. Os gestores e os fiscais de contratos e os
respectivos substitutos serdo representantes da Camara
Municipal de Ocaugu, designados por seu presidente,
através de portaria, ou por quem as normas de organizacao
administrativa indicarem, para exercer as fungdes
estabelecidas neste ato.

§ 19 Para o exercicio da funcdo, os fiscais de contratos
deverao ser formalmente cientificados da indicacao e das
respectivas atribuicdes antes da formalizacao do ato de
designacao.

§ 22 Na designacao de que trata o caput, serao
considerados:

| - a compatibilidade com as atribuicdes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizacao e

Il - o quantitativo de contratos por agente publico;

§ 32 A eventual necessidade de desenvolvimento de
competéncias de agentes publicos para fins de fiscalizacao
e de gestdo contratual deverd ser demonstrada no estudo
técnico preliminar e deverd ser sanada, conforme o caso,
previamente a celebracdo do contrato, conforme o disposto
no inciso X do § 12 do artigo 18 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 42 Excepcional e motivadamente, a gestdo do
contrato poderd ser exercida por setor do 6rgdo ou da
entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 52 Na hipdtese prevista no § 42, o titular do setor
respondera pelas decisdes e pelas acées tomadas no seu
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ambito de atuacao.

§ 62 Nos casos de atraso ou de falta de designacao, de
desligamento e de afastamento extemporaneo e definitivo
do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos
substitutos, até que seja providenciada a designacdo, as
atribuicbes de gestor ou de fiscal caberdo ao secretdrio
requisitante da abertura do processo.

§ 72 Excepcional e motivadamente a gestao e
fiscalizacdo do contrato poderdo ser realizadas pelo mesmo
servidor.

§ 82 A gestdo e fiscalizacdo serd realizada através de
relatérios baseados no modelo contido no Anexo VIII deste
ato.

Art. 16. Os fiscais de contratos poderao ser assistidos e
subsidiados por terceiros contratados pela administracao.

Art. 17. O fiscal e o gestor do contrato, designados
para atuar na area de licitacdes e contratos, deverao
observar as vedacdOes previstas no artigo 92 da Lei n?
14.133, de 2021.

Art. 18. Para fins do disposto neste Ato da Mesa,
considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenacdo das atividades
relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e dos
atos preparatérios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentagao pertinente ao setor de
licitacbes para a formalizacao dos procedimentos relativos
a prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento,
a eventual aplicacdo de sancdes e a extincao dos contratos,
entre outros;

Il - fiscalizacdo técnica - o acompanhamento do
contrato com o objetivo de avaliar a execucao do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestagao
ou da execucao do objeto estdo compativeis com os
indicadores estabelecidos no edital, para fins de
pagamento, conforme o resultado pretendido pela
administracdo, com o eventual auxilio da fiscalizacao
administrativa;

Il - fiscalizacdo administrativa - o acompanhamento
dos aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto
ao controle do contrato administrativo no que se refere a
revisdes, a reajustes, a repactuacdes e a providéncias
tempestivas nas hipéteses de inadimplemento; e

§ 12 As atividades de gestao e de fiscalizacao dos
contratos deverao ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos,
por equipe de fiscalizacdo ou por agente publico Unico,
assegurada a distingdao das atividades de gestao e
fiscalizacao.

Art. 19. Poderdo ser observados os procedimentos
estabelecidos no manual técnico operacional para a
execucao das atividades de gestdao e de fiscalizacao dos
contratos, editado pela Secretaria de Gestao da Secretaria
Especial de Desburocratizacao, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia.
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Art. 20. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo
técnica, administrativa.

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do
contrato das ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

Il - acompanhar a manutencao das condicdes de
habilitacdao do contratado, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatdrio de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de
fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento
deverd conter todos os registros formais da execucao, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracOes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao;

V - coordenar os atos preparatérios a instrucdo
processual e ao envio da documentagao pertinente ao setor
de contratos para a formalizagao dos procedimentos.

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d”
do inciso VI do § 32 do artigo 174 da Lei n® 14.133, de 2021,
com as informacdes obtidas durante a execucdo do
contrato;

VII - coordenar a atualizagdo continua do relatério de
riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos fiscais
técnico, administrativo;

VIII - realizar o recebimento definitivo do objeto do
contrato, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais; e

IX - tomar providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de
aplicagao de sancoes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o artigo 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Art. 21. Caberd ao fiscal técnico do contrato e, nos
seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do
contrato com informacdes pertinentes as suas
competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato,
com a descricao do que for necessario para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificacdes para a correcao de rotinas ou de
qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a
definicao de prazo para a correcao;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisao ou ado¢do de medidas que
ultrapassem a sua competéncia, para que adote as
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medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato
quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execucao
do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugcao do contrato para que sejam
cumpridas as condicOes estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administracao,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes
exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o
recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato
para ratificagao;

VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas
a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual;

VIII - participar da atualizacao do relatério de riscos
durante a fase de gestao do contrato, em conjunto com o
fiscal administrativo;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informacdes
necessarias, na elaboracdo do documento comprobatério
da avaliacao realizada na fiscalizagao do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado e

X - realizar o recebimento provisério do objeto do
contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Art. 22. Caberd ao fiscal administrativo do contrato e,
nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do
contrato, com a realizacdao das tarefas relacionadas ao
controle dos prazos relacionados ao contrato e a
formalizacao de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho, do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, com a solicitacao dos
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

[Il - examinar a regularidade no recolhimento das
contribuicdes fiscais, trabalhistas e previdencidrias bem
como controlador de encargos e, na hipdtese de
descumprimento, comunicar o gestor do contrato.

IV - atuar tempestivamente na solucao de eventuais
problemas relacionados ao descumprimento das obrigacdes
contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

V - participar da atualizacao do relatério de riscos
durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o
fiscal técnico, conforme o disposto no inciso VIIl do caput
do artigo 20;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes
necessarias, na elaboracdo do documento comprobatério
da avaliacao realizada na fiscalizacao do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado e;

VII - realizar o recebimento provisério do objeto do
contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
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Art. 23. O recebimento provisério ficard a cargo dos
fiscais técnico e administrativo e o recebimento definitivo,
do gestor do contrato ou da comissao designada pela
autoridade competente.

Pardgrafo Unico. Os prazos e os métodos para a
realizacdo dos recebimentos provisério e definitivo serao
definidos no documento contratual, nos termos no disposto
no § 32 do artigo 140 da Lein®14.133, de 2021.

Art. 24. Na hipétese da contratacdo de terceiros para
assistir e para subsidiar os fiscais de contrato nos termos
do disposto neste Ato da Mesa, serd observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumird
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisdo das informacdes prestadas, firmard termo de
compromisso de confidencialidade e ndo poderd exercer
atribuicdo prépria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratacdo de terceiros nao eximira o fiscal do
contrato da responsabilidade, nos limites das informacdes
recebidas do terceiro contratado.

CAPITULO VII - DO APOIO DO ASSESSORAMENTO
JURIDICO E DO CONTROLE INTERNO

Art. 25. Os agentes designados para o exercicio das
funcdes voltadas as compras publicas e contratos contardo
com o apoio dos érgaos de assessoramento juridico e de
controle interno para a regulamentacao e para o
desempenho das funcdes essenciais aos seus misteres.

Paragrafo Unico. Fica dispensado o parecer da
assessoria juridica para pequenas compras ou o de
prestacao de servicos de pronto pagamento, assim
entendidos aqueles de valor nao superior aquele disposto
no §29 do artigo 95 da Lei n? 14.133, de 2021.

CAPITULO IX - DOS BENS DE LUXO

Art. 26. Para fins do disposto neste Ato da Mesa,
considera-se:

| - bem de luxo - bem de consumo com alta
elasticidade-renda da demanda, identificdvel por meio de
caracteristicas tais como:

a) ostentacao;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético; ou

d) requinte;

Il - bem de qualidade comum - bem de consumo com
baixa ou moderada elasticidade-renda da demanda;

Ill - bem de consumo - todo material que atenda a, no
minimo, um dos seguintes critérios:

a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as
suas condicdes de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade - facilmente quebradico ou deformavel,
de modo irrecuperavel ou com perda de sua identidade;

) perecibilidade - sujeito a modificacdées quimicas ou
fisicas que levam a deterioracdo ou a perda de suas
condicbes de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado a incorporacao em
outro bem, ainda que suas caracteristicas originais sejam
alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a
esséncia do bem principal; ou
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e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizacao
como matéria-prima ou matéria intermedidria para a
geragao de outro bem; e

IV - elasticidade- renda da demanda - razao entre a
variacao percentual da quantidade demandada e a
variacdo percentual da renda média.

Art. 27. Este ente publico considerard no
enquadramento do bem como de luxo, conforme
conceituado no inciso | do caput do artigo 26:

| - relatividade econdmica - varidveis econémicas que
incidem sobre o preco do bem, principalmente a facilidade
ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao
bem; e

Il - relatividade temporal - mudanca das varidveis
mercadolégicas do bem ao longo do tempo, em funcao de
aspectos como:

a) evolugao tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

c) alteracdes de disponibilidade no mercado; e

d) modificacdes no processo de suprimento logistico.

Art. 28. Nao serd enquadrado como bem de luxo
aquele que, mesmo considerado na definicao do inciso | do
caput do artigo 26:

| - for adquirido a preco equivalente ou inferior ao
preco do bem de qualidade comum de mesma natureza;

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em
face da estrita atividade da Camara Municipal de Ocaucu.

Art. 29. E vedada a aquisicdo de bens de consumo
enquadrados como bens de luxo, nos termos do disposto
neste Ato da Mesa.

Art. 30. Os agentes responsaveis pelas compras e
contratacdées em conjunto com as unidades técnicas,
identificardao os bens de consumo de luxo constantes dos
documentos de formalizacdo de demandas antes da
elaborac¢do do plano de contratacdes anual de que trata o
inciso VIl do caput do artigo 12 da Lei n? 14.133, de 2021.

Pardgrafo Unico. Na hipétese de identificacdo de
demandas por bens de consumo de luxo, nos termos do
disposto no caput, os documentos de formalizacao de
demandas retornarao aos setores requisitantes para
supressao ou substituicao dos bens demandados.

CAPITULO IX - DA PESQUISA DE PRECOS PARA
AQUISICAO DE BENS E SERVICOS COMUNS

Art. 31. Para fins do disposto neste Ato da Mesa,
considera-se:

| - preco estimado: valor obtido a partir de método
matematico aplicado em série de precos coletados,
devendo desconsiderar, na sua formacao, os valores
inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente
elevados; e

Il - sobrepreco: preco orcado para licitacdo ou
contratado em valor expressivamente superior aos precos
referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a
licitacdo ou a contratacdo for por precos unitdrios de
servico, seja do valor global do objeto, se a licitacdo ou a
contratacado for por tarefa, empreitada por preco global ou
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empreitada integral.

Art. 32. A pesquisa de precos serd materializada em
documento que conterd, no minimo:

| - descricao do objeto a ser contratado;

Il - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela
pesquisa ou, se for o caso, da equipe de planejamento;

Il - caracterizacao das fontes consultadas;

IV - série de precos coletados;

V - método estatistico aplicado para a definicdo do
valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em
especial para a desconsideracao de valores inconsistentes,
inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VIl - memdéria de célculo do valor estimado e
documentos que lhe dao suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso
da pesquisa direta de que dispde o inciso IV do artigo 34.

Art. 33. Na pesquisa de precos, sempre que possivel,
deverao ser observadas as condi¢c0es comerciais
praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagao
e montagem do bem ou execugao do servigo, quantidade
contratada, formas e prazos de pagamento, fretes,
garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso,
observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugao do objeto.

Art. 34. A pesquisa de precos para fins de
determinacdo do preco estimado em processo licitatério
para a aquisicao de bens e contratagao de servigos em
geral serd realizada mediante a utilizacdo dos seguintes
parametros, empregados de forma combinada ou nao:

| - composicdo de custos unitdrios menores ou iguais a
mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de
governo, como Painel de Pregos ou banco de precos em
salde, observado o indice de atualizacao de pregos
correspondente;

Il - contratacdes similares feitas pela Administracao
Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de precos, observado o indice
de atualizacao de precos correspondente;

1l - dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no
intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacdo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés)
fornecedores, mediante solicitacao formal de cotacao, por
meio de oficio, e-mail ou outra forma de comunicacao
documentdvel, desde que seja apresentada justificativa da
escolha desses fornecedores e que nao tenham sido
obtidos 0s orcamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacao do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais
eletronicas, desde que a data das notas fiscais esteja
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compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
de divulgacao do edital;

§ 1° Deverdo ser priorizados os parametros
estabelecidos nos incisos | e Il, devendo, em caso de
impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 22 Quando a pesquisa de precos for realizada com
fornecedores, nos termos do inciso IV, deverd ser
observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor
compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;

Il - obtencdao de propostas formais, contendo, no
minimo:

a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNP) do proponente;

¢) enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato;

d) data de emissao; e

e) nome completo e identificacdo do responsavel.

Il - a possibilidade de obtencdo de precos via
aplicativo de mensagem, desde que seja possivel
reconhecer o fornecedor;

IV - a possibilidade de obtencado de precos em site,
com fornecedor amplamente reconhecido na sua area de
atuacao, comprovando-se o site seguro, data e hora da
consulta, a possibilidade de aquisicdo por pessoa juridica e
demais pormenores correlatos;

V - a possibilidade de publicacdo de chamamento de
fornecedores interessados em Diario Oficial do municipio
através de aviso contendo as informacdes necessarias para
apresentacao de proposta.

Art. 35 Serdo utilizados, como métodos para obtencao
do preco estimado, a média, a mediana ou o menor dos
valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o célculo
incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos
de um ou mais dos parametros de que trata o artigo 34,
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e
0s excessivamente elevados.

§ 12 Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos,
desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor
responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 22 Com base no tratamento de que trata o caput, o
preco estimado da contratacdo podera ser obtido, ainda,
acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de
forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de
sobrepreco.

§ 32 Para desconsideracao dos valores inexequiveis,
inconsistentes ou excessivamente elevados, deverdo ser
adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

§ 42 Os pregos coletados devem ser analisados de
forma critica, em especial, quando houver grande variacao
entre os valores apresentados.

§ 52 Excepcionalmente, serd admitida a determinacao
de preco estimado com base em menos de trés precos,
desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor
responsavel e aprovada pela autoridade competente.
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§ 62 Quando o prego estimado for obtido com base
Unica no inciso | do artigo 34, o valor ndo podera ser
superior a mediana do item nos sistemas consultados.

Art. 36. Nas contratacOes diretas por inexigibilidade ou
por dispensa de licitacdo, aplica-se o disposto no artigo 34.

§ 12 Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto
na forma estabelecida no artigo 34, a justificativa de precos
serd dada com base em valores de contratacdes de objetos
idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio
da apresentacao de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1
(um) ano anterior a data da contratacdao pela
Administracao, ou por outro meio idoneo.

§ 29 Excepcionalmente, caso a futura contratada nao
tenha comercializado o objeto anteriormente, a justificativa
de preco de que trata o paradgrafo anterior poderd ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza,
devendo apresentar especificacbes técnicas que
demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 32 Fica vedada a contratagao direta por
inexigibilidade caso a justificativa de precos demonstre a
possibilidade de competicao.

§ 42 Na hipdtese de dispensa de licitacdo com base nos
incisos | e Il do artigo 75 da Lei n® 14.133, de 12 de abril de
2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera
ser realizada concomitantemente a selecao da proposta
economicamente mais vantajosa.

§ 52 O procedimento do §49 serd realizado por meio de
solicitacao formal de cotacdes a fornecedores.

§62 No caso de contratagdes para entrega imediata,
considerada aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta)
dias da ordem de fornecimento, e nas contratacdes com
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa
de licitacao para compras em geral e nas contratagles de
produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a
alinea “c” do inciso IV do artigo 75 da Lei n?14.133, de
2021 sera dispensada a documentacdo de habilitacdo de
que trata o artigo 62 e seguintes da Lei 14.133 de 01 de
abril de 2021, salvo deliberacao em contrario da autoridade
competente.

Art. 37. Desde que justificado, o orcamento estimado
da contratacao poderd ter carater sigiloso, sem prejuizo da
divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informacdes necesséarias para a elaboracao das
propostas, salvo na hipétese de licitacdo cujo critério de
julgamento for por maior desconto.

CAPITULO X - ELABORAGAO DO ORCAMENTO DE
REFERENCIA PARA A CONTRATAGCAO DE OBRAS E
SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 38. Para fins deste Ato, considera-se:

| - Custo unitdrio de referéncia: valor unitario para
execucao de uma unidade de medida de servico previsto
no orcamento de referéncia e obtido com base nos
sistemas de referéncia de custos ou pesquisa de mercado;

Il - Composicao de custo unitario: detalhamento do
custo unitdrio do servico que expresse a descricao,
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guantidades, produtividades e custos unitarios dos
materiais, mao de obra e equipamentos necessarios a
execucao de uma unidade de medida;

Il - Custo total de referéncia do servico: valor
resultante da multiplicacdo do quantitativo do servico
previsto no orcamento de referéncia por seu custo unitario
de referéncia;

IV - Custo global de referéncia: valor resultante do
somatério dos custos totais de referéncia de todos os
Servicos necessarios a plena execucao da obra ou servico
de engenharia;

V - Beneficios e despesas indiretas (BDI): valor
percentual que incide sobre o custo global de referéncia
para realizacdo de obra ou servico de engenharia;

VI - Preco global de referéncia: valor do custo global de
referéncia acrescido do percentual correspondente ao BDI;

VIl - Valor global do contrato: valor total da
remuneracao a ser paga pela Administracao Publica ao
contratado e previsto no ato de celebracao do contrato
para realizacao de obra ou servigo de engenharia;

VIII - Orcamento de referéncia: detalhamento do preco
global de referéncia que expressa a descricdo, quantidades
e custos unitdrios de todos os servicos, incluidas as
respectivas composicdes de custos unitarios, necessarios a
execucao da obra e compativeis com o projeto que integra
o edital de licitacdo;

IX - Critérios de aceitabilidade de preco: parametros
de precos méaximos, unitarios e global, a serem fixados pela
Administracao Publica no edital de licitacdo para aceitacdo
e julgamento das propostas dos licitantes;

X - Empreitada: negécio juridico por meio do qual a
Administracdo Publica atribui a um contratado a obrigacdo
de cumprir a execugao de uma obra ou servigo;

Xl - Regime de empreitada: forma de contratagao que
contempla critério de apuracao do valor da remuneracdo a
ser paga pela Administracdo Publica ao contratado em
razao da execugao do objeto;

XIl - Regime de empreitada por preco unitario:
contratacao da execucdo da obra ou do servico por preco
certo de unidades determinadas;

XIll - Regime de empreitada por preco global:
contratagao da execugao da obra ou do servigo por prego
certo e total;

XIV - Regime de empreitada integral: contratacao de
empreendimento em sua integralidade, compreendida a
totalidade das etapas de obras, servigos e instalacdes
necessarias, sob inteira responsabilidade do contratado até
sua entrega ao contratante em condicdes de entrada em
operacdo, com caracteristicas adequadas as finalidades
para as quais foi contratado e atendidos os requisitos
técnicos e legais para sua utilizacdo com seguranca
estrutural e operacional;

XV - Regime de contratacao por tarefa: regime de
contratacao de mao de obra para pequenos trabalhos por
preco certo, com ou sem fornecimento de materiais;

XVI - Regime de contratacdo integrada: regime de
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contratacao de obras e servicos de engenharia em que o
contratado é responsavel por elaborar e desenvolver os
projetos basico e executivo, executar obras e servicos de
engenharia, fornecer bens ou prestar servigos especiais e
realizar montagem, teste, pré-operacdo e as demais
operacles necessdrias e suficientes para a entrega final do
objeto;

XVII - Regime de contratagao semi-integrada: regime
de contratacdo de obras e servicos de engenharia em que o
contratado é responsavel por elaborar e desenvolver o
projeto executivo, executar obras e servi¢os de engenharia,
fornecer bens ou prestar servigos especiais e realizar
montagem, teste, pré- operacao e as demais operacoes
necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

XVIII - Anélise paramétrica do orcamento: método de
afericao de orgamento de obra ou de etapa realizada com a
utilizacao de estimativas de valores de custos de obras com
caracteristicas semelhantes.

Art. 39. No processo licitatério para contratacdo de
obras e servigos de engenharia, o valor estimado, acrescido
do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de
referéncia e dos Encargos Sociais cabiveis, serd definido
por meio da utilizacdo de parametros na seguinte ordem:

| - Composicao de custos unitdrios menores ou iguais a
mediana do item correspondente em Sistemas de
Referéncias de Custos Oficiais de Governo, observando a
compatibilidade destes sistemas com servigos de obras de
infraestrutura de transportes e demais obras e servicos de
engenharia;

Il - Utilizacdo de dados de pesquisa publicada em
midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada por qualquer esfera de governo e de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e hora do acesso;

Ill - Contratacdes similares feitas pela Administracdo
Plblica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa de precos, observado o
indice de atualizacdo de precos correspondentes;

IV - Pesquisa na base nacional de notas fiscais
eletrénicas no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP);

V - Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés)
fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, por
meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que nao
tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital.

§ 12 Os parametros dispostos nos incisos | a V do caput
deste artigo, deverao ser utilizados na ordem como foram
estabelecidos, sendo que a utilizagao de um em detrimento
a outro(s) deve ser devidamente justificada.

§ 22 Quando aplicado o parametro disposto no inciso |
do caput deste artigo, o Sistema de Referéncia de Custo
Oficial de Governo utilizado deverd ser devidamente
informado no orcamento referencial.

§ 32 Excepcionalmente, serd admitido o preco
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estimado com base em orcamento fora do prazo estipulado
no inciso Il do caput deste artigo, desde que devidamente
justificado nos autos pelo agente responsavel e observado
o indice de atualizacao de precos correspondente.

§ 42 Desde que justificado em razdo da variacao de
precos, a pesquisa podera se limitar, no caso do inciso lll,
do caput deste artigo, aos contratos firmados com entes
publicos da regido a que pertence este Municipio.

§ 52 No caso de previsao de matriz de alocagao de
riscos entre o contratante e o contratado, o calculo do valor
estimado da contratacdo poderd considerar o custo
decorrente da transferéncia do risco ao particular.

§ 62 No processo licitatério para contratagdo de obras e
servicos de engenharia sob os regimes de contratacao
integrada ou semi-integrada, o valor estimado da
contratacdo serd calculado nos termos deste artigo,
acrescido ou ndo de parcela referente a remuneragao do
risco, e, sempre que necessario e o anteprojeto o permitir,
a estimativa de preco serd baseada em orcamento bdsico,
balizado em sistema de custo definido no inciso | deste
artigo, devendo a utilizacao de metodologia expedita ou
paramétrica e de avaliacdo aproximada baseada em outras
contratacles similares ser reservada as fracbes do
empreendimento nao suficientemente detalhada no
anteprojeto.

§ 72 Na hipétese do § 62 deste artigo, sera exigido dos
licitantes ou contratados, no orcamento que compuser suas
respectivas propostas, no minimo, o mesmo nivel de
detalhamento do orcamento sintético referido no
mencionado paragrafo.

Art. 40. A anotacdo de responsabilidade técnica pelas
planilhas orcamentéarias deverd constar do projeto que
integrar o edital de licitagao, inclusive de suas eventuais
alteracdes.

Art. 41. Os critérios de aceitabilidade de precos
deverao constar do edital de licitacao para contratacao de
obras e servicos de engenharia.

Art. 42. A minuta de contrato deverd conter
cronograma fisico-financeiro com a especificacdo fisica
completa das etapas necessarias a medicao, ao
monitoramento e ao controle das obras.

Art. 43. A formacao do preco dos aditivos contratuais
contard com orcamento especifico detalhado em planilhas
elaboradas pelo responsavel pela licitacdo, na forma
prevista neste Ato, mantidos os limites previstos no artigo
125, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 44. A Camara Municipal de Ocaucu podera
contratar profissional especializado para apoio técnico na
elaboracao do termo de referéncia, pesquisa de precos e
demais atividades que demandem profissional ausente do
guadro de servidores, e ndo cedidos pela Prefeitura
Municipal.

CAPITULO XI - DO PLANO DE CONTRATAGOES
ANUAL

Art. 45. A elaboracao do plano de contratacdes anual
pela Camara Municipal de Ocaucu tem como objetivos:
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| - racionalizar as contratacdes de sua competéncia a
fim de obter economia de escala, padronizacao de produtos
e servicos e reducao de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento
estratégico, o plano diretor de logistica sustentavel e outros
instrumentos de governancga existentes;

Il - subsidiar a elaboracao das leis orcamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, de
forma a aumentar o didlogo potencial com o mercado e
incrementar a competitividade.

Art. 46. Até a primeira quinzena de junho de cada
exercicio a Camara Municipal de Ocaugu elaborara o plano
de contratacbdes anual, no qual constard todas as
contratacdes que pretende realizar no exercicio
subsequente, incluidas as contratacdes diretas, nas
hipéteses previstas nos artigo 74 e artigo 75 da Lei n? 14.
133, de 2021.

Pardgrafo Unico. O periodo de que trata o caput
compreenderd a elaboracdo, a consolidacdo das demandas
apresentadas pelo Administrativo e a aprovagao do plano
de contratacdes anual pelo Presidente da Camara.

Art. 47. Ficam dispensadas de registro no plano de
contratacgdes anual:

| - as informagdes classificadas como sigilosas, nos
termos do disposto na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de
2011, ou abrangidas pelas demais hipdteses legais de
sigilo;

Il - as contratagdes realizadas por meio de concessao
de suprimento de fundos, nas hipéteses previstas no artigo
45 do Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

[l - as hipdteses previstas nos incisos VI, VIl e VIII do
caput do artigo 75 da Lei n® 14.133, de 2021; e

IV - as pequenas compras e a prestacao de servicos de
pronto pagamento, de que trata o § 22 do artigo 95 da Lei
n2 14.133, de 2021.

Art. 48. Para elaboragao do plano de contratacdes
anual, o requisitante preencherd o documento de
formalizacdo de demanda conforme modelo adotado pelo
orgao.

Pardgrafo Unico. O documento de formalizacdo de
demanda de que trata este artigo podera ser substituido
com o preenchimento direto de planilha, tabela ou sistema
adotado para a elaboracao do PCA.

Art. 49. O documento de formalizacao de demanda
poderd, se houver necessidade, ser remetido pelo
requisitante a drea técnica para fins de analise,
complementacao das informacdes, compilacdao de
demandas e padronizagao.

Art. 50. As informacdes de que trata o artigo 48 serao
formalizadas até 31 de abril do ano de elaboracao do plano
de contrata¢des anual.

Art. 51. Encerrado o prazo previsto no artigo 50, o
setor de contratacdes consolidard as demandas
encaminhadas pelos requisitantes e/ou pelas areas técnicas
e adotard as medidas necessarias para:
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| - agregar, sempre que possivel, os documentos de
formalizacdo de demanda com objetos de mesma natureza
com vistas a racionalizacdo de esforcos de contratacdo e a
economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contratacdes anual.

Art. 52. Até a primeira quinzena de junho do ano de
elaboracao do plano de contrata¢les anual, a autoridade
competente aprovard as contratacdes nele previstas.

Art. 53. O plano de contratacdes anual da Camara
Municipal de Ocaucu serd disponibilizado automaticamente
no Portal Nacional de Contratacdes Publicas e em seu sitio
eletroénico.

Art. 54. Durante o ano de sua elaboracao, o plano de
contratacOes anual podera ser revisado e alterado por meio
de inclusdo, exclusao ou redimensionamento de itens,
mediante justificativa, nas seguintes hipéteses:

| - no periodo de 10 de julho a 10 de agosto do ano de
elaboracao do plano de contratacdes anual, para a sua
adequacao a proposta orcamentdria; e

Il - na quinzena posterior a publicacdo da Lei
Orcamentdria Anual, para adequacdo do plano de
contratacdes anual ao orcamento aprovado para aquele
exercicio.

Pardgrafo Unico. Nas hipéteses deste artigo, as
alteragdes no plano de contratagdes anual serdao aprovadas
pelo Presidente da Camara Municipal de Ocaucu nos prazos
previstos nos incisos | e Il do caput.

Art. 55. O responsdvel pelas compras verificard se as
demandas encaminhadas constam do plano de
contratagcdes anual anteriormente a sua execucao.

Art. 56. As demandas que nao constarem do plano de
contratacdes anual ensejardao a sua revisao, caso
justificadas.

Art. 57. As revisGes constarao do plano de
contratacdes anual ensejardao a sua revisao, caso
justificadas, e serao publicadas no PNCP e no site da
Camara Municipal de Ocaugu.

CAPITULO XII - ELABORAGCAO DO ESTUDO
TECNICO PRELIMINAR

Art. 58. Para fins do disposto neste Ato, considera-se:

| - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratacao que caracteriza o interesse publico envolvido e
a sua melhor solucdo e da base ao anteprojeto, ao termo
de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso
se conclua pela viabilidade da contratagao;

Il - contratacOes correlatas: aquelas cujos objetos
sejam similares ou correspondentes entre si;

Ill - contratacdes interdependentes: aquelas que, por
guardarem relagao direta na execucao do objeto, devem
ser contratadas juntamente para a plena satisfacdo da
necessidade da Administracao;

IV - requisitante: agente ou unidade responsavel por
identificar a necessidade de contratacao de bens, servicos
e obras e requeré-la;

V - érea técnica: agente ou unidade com conhecimento
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técnico-operacional sobre o objeto demandado,
responsavel por analisar o documento de formalizacao de
demanda, e promover a agregagao de valor e a compilagao
de necessidades de mesma natureza; e

VI - equipe de planejamento da contratacdo: conjunto
de agentes que relinem as competéncias necessarias a
completa execucdo das etapas de planejamento da
contratacao, o que inclui conhecimentos sobre aspectos
técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitacdes e
contratos, dentre outros.

§ 12 Os papéis de requisitante e de area técnica
poderdo ser exercidos pelo mesmo agente publico, desde
que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, observado o disposto no inciso V do caput.

§ 22 A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e
da equipe de planejamento da contratacao nao ensejara,
obrigatoriamente, a criacdao de novas estruturas ou de
novos cargos na Camara Municipal de Ocaugu.

Art. 59. O ETP deverd evidenciar o problema a ser
resolvido e a melhor solugao, de modo a permitir a
avaliacdo da viabilidade técnica, socioecondmica e
ambiental da contratacgao.

Art. 60. O ETP deverd estar alinhado com o Plano de
Contratacdes Anual e com o Plano Diretor de Logistica
Sustentavel, caso existam, além de outros instrumentos de
planejamento da Administracao.

Art. 61. O ETP serd elaborado conjuntamente por
servidores da area técnica e requisitante ou, quando
houver, pela Comissao de Apoio ou pelo Agente de
Contratagdes ou Comissao que o substitua, observado o §
12 do artigo 58.

Art. 62. Com base no Plano de Contratacdes Anual,
deverdo ser registrados no ETP fisico ou Sistema ETP Digital
0S seguintes elementos:

| - descricao da necessidade da contratacao,
considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva
do interesse publico;

Il - descricdo dos requisitos da contratacao necessarios
e suficientes a escolha da solucdo, prevendo critérios e
praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou
regulamentacgdes especificas, bem como padrées minimos
de qualidade e desempenho;

[l - levantamento de mercado, que consiste na analise
das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar,
podendo, entre outras opcoes:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por
outros 6rgaos e entidades publicas, bem como por
organizacdes privadas, no contexto nacional ou
internacional, com objetivo de identificar a existéncia de
novas metodologias, tecnologias ou inovacdes que melhor
atendam as necessidades da Administracao;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica,
preferencialmente na forma eletronica, para coleta de
contribuicdes;
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c) em caso de possibilidade de compra, locacao de
bens ou do acesso a bens, ser avaliados os custos e 0s
beneficios de cada opcao para escolha da alternativa mais
vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede
de economia circular; e

d) ser consideradas outras opcdes logisticas menos
onerosas a Administracdo, tais como chamamentos
publicos de doacdo e permutas.

IV - descricao da solu¢do como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas a manutencdo e a assisténcia
técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas,
acompanhada das memoédrias de calculo e dos documentos
que Ihe ddo suporte, considerando a interdependéncia com
outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de
escala;

VI - estimativa do valor da contratagao, acompanhada
dos precos unitarios referenciais, das memérias de calculo
e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderao
constar de anexo classificado, se a Administracao optar por
preservar o seu sigilo até a conclusao da licitacao;

VIl - justificativas para o parcelamento ou ndo da
solugao;

VIl - contratacOes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsao da contratagao no Plano
de Contratacdes Anual, de modo a indicar o seu
alinhamento com o instrumentos de planejamento da
Camara Municipal de Ocaucu;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em
termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XI - providéncias a serem adotadas pela Administracao
previamente a celebracdo do contrato, tais como
adaptacOes no ambiente da Camara Municipal de Ocaugu,
necessidade de obtencdo de licencas, outorgas ou
autorizacoes, capacitacao de servidores ou de empregados
para fiscalizacao e gestao contratual;

XII - descricdo de possiveis impactos ambientais e
respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de
baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel; e

XIlI - posicionamento conclusivo sobre a adequacao da
contratagao para o atendimento da necessidade a que se
destina.

§ 12 O ETP deverd conter ao menos os elementos
previstos nos incisos I, V, VI, VII e XIll do caput deste artigo
e, quando nao contemplar os demais elementos,
apresentar as devidas justificativas.

§ 22 Caso, apds o levantamento do mercado de que
trata o inciso Ill, a quantidade de fornecedores for
considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que
limitam a participacdo sdo realmente indispensaveis,
flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 32 Em todos os casos, o estudo técnico preliminar
deve privilegiar a consecucao dos objetivos de uma
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contratacdo, nos termos no artigo 11 da Lei n? 14.133, de
2021, em detrimento de modelagem de contratacao
centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 63. Durante a elaboracdo do ETP deverao ser
avaliadas:

| - a possibilidade de utilizacdao de mao de obra,
materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local
da execugao, conservagao e operagao do bem, servigo ou
obra, desde que ndo haja prejuizos a competitividade do
processo licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato,
nos termos do § 22 do artigo 25 da Lei n? 14.133, de 2021;

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso
de contratacao direta, que os servicos de manutencao e
assisténcia técnica sejam prestados mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de
prestacao de servicos localizada em distancia compativel
com suas necessidades, conforme dispde o § 42 do artigo
40 da Lei n? 14.133, de 2021; e

1l - as contratacdes anteriores voltadas ao
atendimento de necessidade idéntica ou semelhante a
atual, como forma de melhorar a performance contratual,
em especial nas contratacdes de execuc¢ao continuada ou
de fornecimento continuo de bens e servicos, com base,
inclusive, no relatério final de que trata a alinea “d” do
inciso VI do § 32 do artigo 174 da Lei n? 14.133, de 2021.

Art. 64. Quando o ETP demonstrar que a avaliacdo e a
ponderacdo da qualidade técnica das propostas que
superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital
sao relevantes aos fins pretendidos pela Administragao,
deverd ser escolhido o critério de julgamento de técnica e
preco, conforme o disposto no § 12 do artigo 36 da Lei n?
14.133, de 2021.

Art. 65. Na elaboracao do ETP, os responsaveis
deverao pesquisar, no Sistema ETP Digital, os ETP de outras
unidades, como forma de identificar solucdes semelhantes
que possam se adequar a demanda da Administracao.

Art. 66. Ao final da elaboracdo do ETP, deve-se avaliar
a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n® 12.527,
de 18 de novembro de 2011.

Art. 67. A elaboracao do ETP:

| - é facultada nas hipéteses dos incisos I, II, VIl e VIII
do artigo 75 e do § 72 do artigo 90 da Lei n? 14.133, de
2021; e

Il - é dispensada na hipétese do inciso Ill do artigo 75
da Lei n? 14.133, de 2021, e nos casos de prorrogacdes dos
contratos de servicos e fornecimentos continuos.

Art. 68. Quando da elaboracao do ETP para a
contratacao de obras e servicos comuns de engenharia, se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos
padroes de desempenho e qualidade almejados, a
especificacdo do objeto poderd ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a
elaboracao de projetos, conforme disposto no § 32 do artigo
18 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO XIIl - ELABORACAO DO TERMO DE
REFERENCIA
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Art. 68. Para fins do disposto neste Ato, considera-se
Termo de Referéncia o documento necessdrio para a
contratacao de bens e servicos, que deve conter os
parametros e elementos descritivos estabelecidos no artigo
72, sendo documento constitutivo da fase preparatéria da
instrucao do processo de licitacao;

Art. 69. O TR, a partir dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP, se elaborados, definird o objeto para
atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor de
contratacbes no prazo definido no calenddrio de
contratacao, acompanhando o PCA.

§ 1 2 Os processos de contratagao direta de que trata o
artigo 72 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, serao
instruidos com o TR.

§ 22 O TR sera utilizado pelo agente de contratacdo ou
pregoeiro como referéncia para a analise e avaliacdo da
conformidade da proposta, em relagao ao licitante
provisoriamente vencedor.

Art. 70. O TR devera estar alinhado com o Plano de
Contratacdes Anual e com o Plano Diretor de Logistica
Sustentavel, caso existam, além de outros instrumentos de
planejamento da Administracao.

Art. 71. O TR serd elaborado conjuntamente por
servidores da &area técnica e requisitante ou, quando
houver, pela equipe de planejamento da contratagao.

Art. 72. Deverao ser registrados no TR fisico ou
Sistema TR Digital os seguintes parametros e elementos
descritivos:

| - definicao do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato
e, se for 0 caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) a especificacdo do bem ou do servico,
preferencialmente conforme catadlogo eletrénico de
padronizacdo, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

¢) a indicacao dos locais de entrega dos produtos e das
regras para recebimentos provisério e definitivo, quando for
0 Caso;

d) a especificacdo da garantia exigida e das condicdes
de manutencdo e assisténcia técnica, quando for o caso;

Il - fundamentacao da contratagao, que consiste na
referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes, quando elaborados, ou, quando nao for
possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que
nao contiverem informacdes sigilosas;

Il - descricao da solucao como um todo, considerado
todo o ciclo de vida do objeto, com preferéncia a arranjos
inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratacdo;

V - modelo de execugao do objeto, que consiste na
definicdo de como o contrato devera produzir os resultados
pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestao do contrato, que descreve como
a execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pela
Camara Municipal de Ocaugu;

VII - critérios de medicao e de pagamento;
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VIl - forma e critérios de selecdo do fornecedor,
optando-se pelo critério de julgamento de técnica e preco,
conforme o disposto no § 12 do artigo 36 da Lei n? 14.133,
de 2021, sempre que a avaliacao e a ponderagao da
gualidade técnica das propostas que superarem oS
requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes
aos fins pretendidos pela Administracao;

IX - estimativas do valor da contratacao,
acompanhadas dos precos unitdrios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe déo
suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos
precos e para os respectivos célculos, que devem constar
de documento separado e classificado; e

X - adequacdo orcamentaria, quando nao se tratar de
sistema de registro de precos.

§ 12 Na hipétese de o processo de contratacao ndo
dispor de estudo técnico preliminar, o termo de referéncia
deverd conter:

| - a fundamentacdo da contratacao, conforme
disposto no inciso Il do caput, consistird em justificativa de
mérito para a contratacao e do quantitativo pleiteado;

Il - o TR deverd apresentar demonstrativo da previsao
da contratacao no Plano de Contratacdes Anual (caso
exista), de modo a indicar o seu alinhamento com os
instrumentos de planejamento da Camara Municipal de
Ocaugu.

§ 22 Os termos de referéncia eventualmente editados
deverdo estar com consonancia com a minuta de TR anexa
a este Ato.

§ 32 A nao utilizacdo dos modelos de que trata o § 29,
deverd ser justificada por escrito e anexada ao respectivo
processo de contratacao, em atencao ao § 22 do artigo 19
da Lei n? 14.133, de 2021.

Art. 73. Ao final da elaboracado do TR, deve-se avaliar a
necessidade de classificad-lo nos termos da Lei n? 12.527,
de 18 de novembro de 2011.

Art. 74. A elaboracdo do TR é dispensada na hipétese
do inciso Il do artigo 75 da Lei n® 14.133, de 2021, nas
adesdes a atas de registro de precos e nos casos de
prorrogacdes dos contratos de servicos e fornecimentos
continuos.

Paragrafo Unico. Nas adesdes a atas de registro de
precos de que trata o caput, o estudo técnico preliminar
deverd conter as informacdes que bem caracterizam a
contratagao, tais como o quantitativo demandado e o local
de entrega do bem ou de prestagao do servigo.

Art. 75. O TR devera ser divulgado na mesma data de
divulgacao do edital ou do aviso de contratacado direta no
Portal Nacional de Contratacdes PUblicas - PNCP, como
anexo, sem necessidade de registro ou de identificagao
para acesso.

Art. 76. Os servidores que utilizarem o Sistema TR
Digital responderao administrativa, civil e penalmente por
ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de
acesso ou que transgrida as normas de seguranca
instituidas.
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§ 12 Os servidores assegurarao o sigilo e a integridade
dos dados e informagdes constantes do Sistema TR digital e
0 protegerao contra danos e utilizagdes indevidas ou
desautorizadas.

§ 29 As informacdes e os dados do Sistema TR digital
nao poderao ser comercializados, sob pena de
cancelamento da autorizagdo para 0 acesso, sem prejuizo
das demais cominac0es legais.

CAPITULO XIV - DO PROCESSO DE COMPRA
DIRETA

Art. 77. O processo de compra direta previsto no artigo
72, 1 ao VIII, pardgrafo Unico, da Lei 14.133, de 01 de abril
de 2.021, relativo as contratacOes diretas previstas no
artigo 75, I e ll, da Lei 14.133, de 01 de abril de 2.021, no
ambito da Administracdo Municipal reger-se & pelas
disposicOes contidas neste Ato.

Art. 78. Fica dispensada da formalizacao do processo
de contratacao direta de que trata o artigo 72, “caput”, da
Lei 14.133, de 01 de abril de 2.021, as contratacdes até o
valor correspondente a 20 UFESPS - Unidade Fiscal do
Estado de Sao Paulo.

Art. 79. Para fins de apuracao dos limites contidos no
artigo 75, I e ll, da Lei 14.133, de 01 de abril de 2.021, deve
ser considerado o somatério do que for despendido no
exercicio financeiro pela Camara Municipal de Ocaucu, com
objetos da mesma natureza, entendidos como tais aqueles
relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade e sob
a égide da referida norma.

Art. 80. A elaboracdo do estudo técnico preliminar e a
analise de riscos, previstas no artigo 72, |, da Lei 14.133, de
01 de abril de 2.021, serdo facultativas nos casos de
contratacao de obras, servicos e compras, cujos valores se
enquadrem nos limites do artigo 75, | e ll, da Lei 14.133, de
01 de abril de 2.021.

Art. 81. Fica dispensado, para os fins previstos no
artigo 72, 11, da Lei 14.133, de 01 de abril de 2.021, o
parecer juridico nas hipéteses previamente definidas por
ato da Procuradoria, nos termos do artigo 53, § 52, da Lei
14.133, de 01 de abril de 2.021.

Art. 82. Para atendimento ao disposto no artigo 72, V,
da Lei 14.133, de 01 de abril de 2.021, o contratado deverd
apresentar os seguintes documentos de habilitagao:

| - cédula de identidade, registro comercial, ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor;

Il - prova de regularidade para com a Fazenda Federal
e Seguridade Social, Estadual e Municipal;

IIl - prova de regularidade relativa ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

Art. 83. A razao da escolha do contratado, contida no
artigo 72, VI, da Lei 14.133, de 01 de abril de 2.021, implica
no preenchimento dos requisitos de habilitacao previstos
no artigo 82 deste ato, ter apresentado a proposta
economicamente mais vantajosa e nao estar impedido de
contratar com o Poder PUblico, devendo ser feita pesquisa
na Relacdo de Apenados do Tribunal de Contas do Estado
de Sadao Paulo, no endereco eletrdnico
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“https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-na-relacao-de-apenado
s” e na Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal
de Contas da Unido, no endereco eletronico
“https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/".

Art. 84. A justificativa de preco, exigéncia do artigo 72,
VIl, da Lei 14.133, de 01 de abril de 2.021, deve
compreender a realizacao de pesquisa de precos junto a,
no minimo, 03 (trés) fornecedores, ou na sua
impossibilidade, utilizar-se de dados de pesquisa publicada
em tabela de referéncia (SINAPI, SABESP, FDE, CDHU, DER,
BEC, ANP, etc.) ou em sitios eletronicos especializados ou
de dominio amplo, ou de precos obtidos nas contratacdes
similares feitas pela Administracao Publica, que tenham
sido obtidos com menos de 06 (seis) meses de
antecedéncia da data da instauracdo do processo de
contratacdo direta, sem prejuizo da aplicacdo do disposto
no artigo 75, § 39, da Lei 14.133, de 01 de abril de 2.021,
observando-se o prazo minimo de 03 dias Uteis de
divulgagao de aviso.

Art. 85. Nas contratacdes diretas previstas no artigo
75, 1 e Il, da Lei 14.133, de 01 de abril de 2.021, o
instrumento do contrato poderd ser substituido por outro
instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho
de despesa, autorizacao de compra ou ordem de execugao
de servico.

Art. 86. O ato que autoriza a contratagao direta ou o
extrato decorrente do contrato deverd ser publicado no
sitio eletrénico oficial da Camara Municipal de Ocaucu, no
prazo de 10 (dez) dias Uteis contados da sua assinatura.

Art. 87. Excepcionalmente, desde que devidamente
justificado, é permitida a compra via e-commerce de itens
que se enquadram no limite do artigo 95, §2° da Lei 14.133,
de 01 de abril de 2.021.

§192 Procedendo-se a devida pesquisa de mercado e
concluindo-se pela vantajosidade da aquisicao do item via
internet, deve-se elaborar estudo fundamentado sobre a
necessidade e economicidade da antecipagao do
pagamento, cotacao eletrénica de precos, justificativa de
preco e comprovacao de que o contratado tem habilitacdo
e qualificacdo minima necessaria, sempre exaltando o
principio do interesse publico.

§22 A contratacdo com sites de e-commerce sera
vidvel, desde que se trate da melhor oferta para a
Administracdo, considerando os principios da
economicidade, eficiéncia e razoabilidade e somente nos
casos de contratagao direta, cujo valor fica limitado ao
disposto no caput.

§ 32 O pagamento poderd ser realizado através de
boleto ou cartdo de pagamento, cujo extrato devera ser
divulgado e mantido a disposicdao do publico no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), se houver.

CAPITULO XIV - DAS DISPOSICGES FINAIS E
TRANSITORIAS

Art. 88. Os agentes publicos designados como
Pregoeiro, Agente de Contratacdo ou membros da
Comissao de Licitacao e fiscais de contrato farao jus a uma

Ano VII | Edicdo n2 911
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gratificacdo correspondente ao cargo assumido, definida
pela Lei Complementar 005/2023, de 02 de Junho de 2023.

Art. 89. Os procedimentos licitatérios da Camara
Municipal de Ocaucgu adotarao o fluxograma definido neste
ato, sendo obrigatéria a utilizacdo dos modelos anexos, que
poderdo  ser  substituidos mediande justificativa
fundamentada devidamente autorizada pela autoridade
competente.

Art. 90. Serao utilizados os textos legais da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e regulamentos federais
vigentes pertinentes a matéria, como parametro para
dirimir quaisquer dividas ou omissdes que porventura
ainda perdure sobre os procedimentos aqui
regulamentados.

Art. 91. Sdo partes integrantes deste Ato os seguintes
anexos:

| - Fluxo do procedimento da fase de planejamento da
contratagdo (Anexo I);

Il - Plano de Contratacdo Anual (Anexo Il);

IIl - Documento de Formalizacao de Demanda - DFD
(Anexo Ill);

IV - Estudo Técnico Preliminar - ETP (Anexo IV);

V - Formulario de Pesquisa de Precos (Anexo V);

VI - Termo de Referéncia - TR (Anexo VI);

VIl - Aviso de Dispensa (Anexo VII);

VIl - Relatério de gestdo e fiscalizacdao de contratos
(Anexo VIII).

Art. 92. A publicacao de todos os atos relativos a Lei
14.133/2021 deverd ser feita no Portal Nacional de
Compras Pulblicas - PNCP, tais como editais, contratos,
aditivos, dispensa e inexigibilidade, mas por se tratar de
municipio abaixo de vinte mil habitantes, sua
obrigatoriedade serd exigida a partir de 01 de janeiro de
2025.

Art. 93. Este ato entra em vigor na data de sua
publicacao.

Vinicius Colombo Menegucci
Presidente da Camara Municipal

Nayara Colombo Marzola Cavenaghi

12 Secretadria

Fabricio de Souza Colombo

22 Secretario
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