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EXPEDIENTE

O Diario Oficial do Municipio de Pedra Bela, veiculado
exclusivamente na forma eletrénica, € uma publicagao
das entidades da Administragdo Direta e Indireta deste
Municipio, sendo referidas entidades inteiramente
responsaveis pelo conteddo aqui publicado.

ACERVO

As edi¢cdes do Diario Oficial Eletrébnico de Pedra Bela
poderao ser consultadas através da internet, por meio do
seguinte endereco eletrénico: www.pedrabela.sp.gov.br
Para pesquisa por qualquer termo e utilizagdo de filtros,
acesse www.imprensaoficialmunicipal.com.br/pedra_bela
As consultas e pesquisas sdo de acesso gratuito e
independente de qualquer cadastro.
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Telefone: (11) 4037-1277
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRA BELA

Rua Bernardino de Lima Paes n2 45 Centro
CNPJ: 00.136.452/0001-03

PORTARIA N° 11 DE 06 DE FEVEREIRO DE 2025

“Disciplina as competéncias para a assinatura de
cheques e transferéncias eletronicas de wvalores
realizados pela Camara Municipal de Pedra Bela”

A Presidéncia da Camara municipal de Pedra Bela, usando
de suas atribuicdes que lhe sao conferidas por lei RESOLVE

Art. 1° Fica delegada competéncia a Sra. Priscila Aparecida
Leme, portador do RG 47.588.165-5 e CPF. 392.865.918-96 e O Presidente
da Camara de Pedra Bela, Adalto José Maciel Leme, RG 45.307.126-4 CPF
433.293.248-05, em conjunto, para: abrir e movimentar conta corrente,
solicitar saldos extratos e comprovantes, efetuar pagamento por meio
eletrénico, efetuar transferéncia por meio eletrénico, transferéncia entre
contas correntes de qualquer titularidade, transferéncia entre contas de
mesma titularidade, solicitar extrato de investimentos, liberacdo de
arquivos de pagamentos, receber arquivos de retorno bancario, assinar
cheques, solicitar taldes de cheques, emitir cheques, abrir contas de
deposito, autorizar cobrancga, solicitar saldos, extratos e comprovantes,
requisitar talonarios de cheques, cadastrar, alterar e desbloquear senhas,
liberar arquivos de pagamentos, solicitar saldos/extratos de investimentos
e emitir comprovantes e demais documentos que se fizerem necesséarios da
Camara Municipal de Pedra Bela, CNPJ: 00.136.452/0001-03.

Art. 2° As operacdes financeiras realizadas eletronicamente
por meio de utilizacdo de senhas e que impliquem movimentagdes
financeiras das contas correntes da Camara Municipal de Pedra Bela,
como: pagamentos a fornecedores, prestadores de servigos, solicitar saldos
extratos E COMPROVANTES, efetuar pagamentos por meio eletrénico,
efetuar transferéncia por meios eletronicos, transferéncias entre contas
correntes DE QUALQUER TITULARIDADE, transferéncias entre conta de
mesma titularidade, SOLICITAR EXTRATO DE INVESTIMENTOS,
liberacdo de arquivos de pagamento, entre contas da mesma instituicdo
bancaria, entre contas de institui¢cdes distintas, ordens bancarias, ordens de
cambio, ficam delegadas e serdao efetuadas EM CONJUNTO pelos
responsaveis abaixo discriminados.

I — Priscila Aparecida Leme, portadora do RG 47.588.165-5 e CPF.

392.865.918-96 - Diretora Legislativa e Administrativa
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRA BELA

Rua Bernardino de Lima Paes n2 45 Centro
CNPJ: 00.136.452/0001-03

II — Adalto José Maciel Leme, RG 45.307.126-4 CPF 433.293.248-05 -

Presidente da Camara.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor da data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Pedra Bela, 06 de Fevereiro de 2025

Adalto José Maciel Leme
Presidente da Camara

Priscila Aparecida Leme
Diretora Legislativa e Administrativa

Publicado por afixagdo na sede da Camara Municipal de Pedra Bela na
data supra.
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRA BELA

Rua Bernardino de Lima Paes n2 45 Centro
CNPJ: 00.136.452/0001-03

PORTARIA N° 12/2025
DE 06 DE FEVEREIRO DE 2025.

Designa a Responsabilidade sobre o
adiantamento.

A MESA DIRETIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE PEDRA BELA,
Estado de S&o Paulo, usando de suas atribui¢cbes legais DESIGNA a
Servidora Sra. Priscila Aparecida Leme como responsavel pelo
Adiantamentos da Camara Municipal de Pedra Bela, Sdo Paulo, ficando
revogada, neste ato, a Portaria 14/2023 de 24 de Fevereiro de 2023.
CUMPRA-SE com observancia das formalidades legais. — Dada e
passada nesta Cidade de Pedra Bela, Estado de Sdo Paulo, ao sexto dia
do més de fevereiro de dois mil e vinte cinco (06/02/2025). — Eu
(Adalto José Maciel Leme), Presidente,
digitei, conferi, subscrevi e assino conjuntamente com os demais
membros da mesa diretiva.

Ver. Dr. Adalto José Maciel Leme — Presidente

Ver. Daniel Aparecido Pinto — Vice-Presidente

Ver. Addo Moacir Ferreira — 1° Secretaria

Ver. Roseli Jesus do Amaral Leme — 2° Secretaria

Publicado na Secretaria Administrativa em 06 de fevereiro de 2025.

Municipio de Pedra Bela - SP
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‘ Atos Legislativos ‘

‘ Atos de Mesa ‘

% CAMARA MUNICIPAL DE PEDRA BELA

Rua Bernardino de Lima Paes n2 45 Centro
CNPJ: 00.136.452/0001-03

RESOLUCAO N° 01

De 28 de janeiro de 2025.

“Altera as disposi¢coes dos Anexos Il e VI da Resolugéo n° 01/2023, que
regulamenta o quadro de pessoal da Camara do Municipio de Pedra Bela
- SP e da outras providéncias.”

Faco saber que a Camara aprovou e eu promulgo a seguinte Resolucéo:

Artigo 1°: Ficam alterados os Anexos Il e VI da Resolucdo n° 01/2023, que
passam a vigorar com a seguinte redacgao:

ANEXO 11
QUADRO PERMANENTE DE PESSOAL
CARGO PUBLICO DE PROVIMENTO EM COMISSAO

QUANTIDA | REFERENC

CARGO REQUISITOS JORNADA DE A

Ensino Superior completo e
experiéncia minima de 2
(dois) anos em técnica Integral 01 E
legislativa ou na
Administracdo Publica.

Diretor(a) Legislativo e
Administrativo

Ensino Superior Completo

em direito, administracéo,
Assessor(a) do Gabinete gestdo publica ou areas
da Presidéncia correlatas e experiéncia

minima de 2 (dois) anos na
Administracdo Publica.

Integral 01 F

Municipio de Pedra Bela - SP
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=% CAMARA MUNICIPAL DE PEDRA BELA

Rua Bernardino de Lima Paes n? 45 Centro
CNPJ: 00.136.452/0001-03

ANEXO VI
ATRIBUICAO DAS ATIVIDADES
CARGO PUBLICOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

| - ASSESSOR(A) DO GABINETE DA PRESIDENCIA

Assessorar diretamente o Presidente e o(a) Diretor(a) Legislativo e Administrativo(a) em todas
as atividades politicas e administrativas da Camara e zelar pelo seu eficiente funcionamento;
Assessorar 0 Presidente durante todo expediente das Sesses Ordinarias e Extraordinarias;
incumbir-se do recebimento de toda a correspondéncia do gabinete, enderecada ao Presidente, a
Mesa e demais Vereadores; cuidar das correspondéncias elaboradas pelo Presidente, bem como
elaborar respostas a requerimentos diversos, solicitagbes e encaminhamentos de pedidos de
informacgbes de carater politico, redigindo-as quando necessario, e providenciando o seu
encaminhamento, apds expressa autorizagdo do Presidente; manter o arquivo de documentos e
papéis que em carater reservado e de interesse do vereador ocupante do cargo de presidente,
sejam a ele encaminhados; atender ao Presidente, providenciando o necessario para dar-lhe
condicBes de trabalho organizando sua agenda de atividades e programas oficiais; fazer o
encaminhamento dos Projetos de Lei, Portarias e Resolu¢des ao Procurador Juridico, contador,
controlador interno e as Comissfes permanentes; acompanhar e fiscalizar o cumprimento de
todos prazos Regimentais de todos os processos legislativos que estejam tramitando na Casa;
elaborar juntamente com o setor administrativo a ordem do dia de cada sesséo, sob a supervisédo
do(a) Diretor(a) Administrativo e Legislativo, com anuéncia do Presidente; executar outras
atribuicdes afins.

Requisitos: Ensino Superior Completo em direito, administragado, gestdo publica ou areas
correlatas e experiéncia minima de 2 (dois) anos em técnica legislativa ou na Administracéo
Publica.

I - DIRETOR(A) LEGISLATIVO E ADMINISTRATIVO

Supervisionar  0s  servicos  administrativos e  legislativos da Camara e
zelar pelo seu eficiente funcionamento, além das atribuicbes que vierem
a ser fixadas em ato proprio pelo Presidente da Camara Municipal; organizar e coordenar as
atividades administrativas em relacao ao expediente geral, representar oficialmente o Presidente,
sempre que para isso for necessario, podendo utilizar o carro oficial da Camara para cumprir
suas obrigacGes; acompanhar nas reparticdes Municipais, Secretarias de Governo e
junto aos gabinetes dos Deputados Estaduais e Federais, o andamento dos
documentos encaminhados pelo Presidente; organizar audiéncias e atender os vereadores e
demais autoridades em nome do Presidente, principalmente na auséncia deste;
Atender e assessorar 0s vereadores; supervisionar 0s seguintes servigos: servi¢cos de manutengao

Municipio de Pedra Bela - SP
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRA BELA

Rua Bernardino de Lima Paes n? 45 Centro
CNPJ: 00.136.452/0001-03

do prédio da Camara, de vigilancia sanitaria, de bombeiros, de compras e distribuicdo dos
materiais e equipamentos da Camara; levar ao conhecimento do Presidente qualquer fato, ou ato
e situacdo irregular em sua area, devendo fazé-lo por escrito; auxiliar na preparagéo de circulares
de interesse geral da Camara; acompanhar os trabalhos do auditor do Tribunal de Contas,
fornecendo os documentos solicitados pelo mesmo, e quando necessario comunicar ao
procurador juridico, contador e ao controlador interno; ter conhecimento dos trabalhos do TCESP
no controle externo do Executivo e interno do Legislativo, acompanhando o fiel cumprimento de
suas normas, decisfes, resolucdes, determinacGes e recomendacBes, dando  imediato
conhecimento ao Presidente dos fatos, igualmente, irregularidades ou ilegalidades cometidas
pelo Legislativo ou Executivo, sob pena de responsabilidade solidaria; executar outras
atribuices afins.

Requisitos: Ensino Superior completo e experiéncia minima de 2 (dois) anos em técnica
legislativa ou na Administragao Publica.

Artigo 2°. Esta Resolucdo entre em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se as disposi¢oes
em contrario.

Pedra Bela, 28 de janeiro de 2025.

Dr. Adalto José Maciel Leme
Presidente da Camara Municipal

Municipio de Pedra Bela - SP
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