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ACERVO

As edic¢oes do Diario Oficial Eletrénico de Lupércio poderao
ser consultadas através da internet, por meio do seguinte
endereco eletronico: www.lupercio.sp.gov.br

Para pesquisa por qualquer termo e utilizagdo de filtros,
acesse www.imprensaoficialmunicipal.com.br/lupercio

As consultas e pesquisas sdo de acesso gratuito e
independente de qualquer cadastro.

ENTIDADES

Prefeitura Municipal de Lupércio

CNPJ 44.518.397/0001-83

R. Manoel Quito, 678

Telefone: (14) 3474-1166

Site: www.lupercio.sp.gov.br

Diario: www.imprensaoficialmunicipal.com.br/lupercio

Camara Municipal de Lupércio
CNPJ 49.887.565/0001-21

Rua Francisco Coneglian, 339
Telefone: (14) 3474-1267

Site: www.cmlupercio.sp.gov.br
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| PODER LEGISLATIVO |

‘ Atos Legislativos ‘

‘ Decreto Legislativo ‘

DECRETO LEGISLATIVO N°. 05/2025

Disp6e sobre a forma de protocolo de
documentos na Secretaria Administrativa da
Camara Municipal de Lupércio e da outras
providéncias.

ABRIEL ENRIQUE TA D ANTOS,
Presidente da Camara Municipal de Lupércio, Estado
de Sao Paulo, no uso e gozo de suas atribuicoes
legais:

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos claros e
padronizados para o recebimento e registro de documentos na Secretaria
Administrativa;

CONSIDERANDO a importancia de garantir a transparéncia, a seguranga e a
rastreabilidade dos documentos protocolados;

CONSIDERANDO a modernizagao dos processos administrativos e a utilizagao
de sistemas informatizados para a gestao documental,

DECRETA:

Art. 1°. Fica regulamentado, por este Decreto, o procedimento de protocolo de
documentos na Secretaria Administrativa da Camara Municipal de Lupércio.

Art. 2°. O protocolo de documentos sera realizado mediante a geragao de
comprovante emitido pelo Software da empresa Rorato e Molero Ltda — King
Page.

§ 1°. O comprovante de protocolo devera conter, no minimo, as seguintes
informacodes:

| — Data e hora do protocolo;

I — Nome do interessado;

Ill — Breve descricdo do conteudo do documento;

IV — Numero de protocolo gerado pelo sistema;

V — Identificagdo do funcionario responsavel pelo protocolo.
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§ 2°. Uma via do comprovante de protocolo devera ser entregue ao interessado,
servindo como recibo oficial.

Art. 3°. Qualquer funcionario efetivo da Camara Municipal de Lupércio,
devidamente autorizado e treinado para a operagao do Software empresa Rorato
e Molero Ltda — King Page, podera realizar o protocolo de documentos.

Paragrafo unico. A Secretaria Administrativa sera responsavel por coordenar o
treinamento e o acesso dos funcionarios ao sistema para fins de protocolo.

Art. 4°. Os documentos protocolados deverao ser encaminhados aos setores ou
servidores competentes para as devidas providéncias, conforme fluxo interno de
trabalho estabelecido pela Secretaria Administrativa.

Art. 5°. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagao deste Decreto
serao dirimidos pela Presidéncia da Camara Municipal de Lupércio, ouvida a
Secretaria Administrativa e, se necessario, a Procuradoria Juridica.

Art. 6°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Camara Municipal de Lupércio, 27 de maio de 2025.

Gabriel Henrique Costa dos Santos
Presidente

=

,Jf)a"o Laércio Rodrigues
Diretor Administrativo
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