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EXPEDIENTE

O Diario Oficial Eletrébnico do Municipio de Tanabi,
veiculado exclusivamente na forma eletrénica, € uma
publicacdo das entidades da Administragdo Direta e
Indireta deste Municipio, sendo referidas entidades
inteiramente responsaveis pelo conteido aqui publicado.

ACERVO

As edigbes do Diario Oficial Eletrénico de Tanabi poderao
ser consultadas através da internet, por meio do seguinte
endereco eletronico: www.tanabi.sp.gov.br

Para pesquisa por qualquer termo e utilizagdo de filtros,
acesse www.imprensaoficialmunicipal.com.br/tanabi

As consultas e pesquisas sdo de acesso gratuito e
independente de qualquer cadastro.
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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Decretos

DECRETO MUNICIPAL N2. 5.336/2025.

Objeto: Nomeia os membros do
Conselho Municipal de
Desenvolvimento Rural do
Municipio de Tanabi, nos termos
da Lei Municipal n® 1.400, de 28
de marco de 1994, com as
alteracébes introduzidas pela Lei
Municipal n® 1.910, de 09 de
junho de 2005, e dé& outras
providéncias.

ALEXANDRE SILVEIRA BERTOLINI, Prefeito do
Municipio de Tanabi, Estado de Sdo Paulo, no uso das
atribuicdes que lhe sao conferidas por Lei, €;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n? 1.400,
de 28 de marco de 1994, que institui o Conselho Municipal
de Desenvolvimento Rural;

CONSIDERANDO as alteragdes introduzidas pela Lei
Municipal n? 1.910, de 09 de junho de 2005;

CONSIDERANDO a necessidade de reorganizacao e
nomeacao dos membros do referido Conselho, visando o
seu regular funcionamento;

CONSIDERANDO o teor do Oficio n? 02/2025, datado
de 26 de maio de 2025, oriundo da Secretaria Municipal de
Agricultura, Abastecimento e Meio Ambiente, por meio do
qual sao indicados os representantes de cada segmento
para a composicao do Conselho;

DECRETA:

Art. 12. Ficam nomeados 0s seguintes membros, para
comporem o Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural
do Municipio de Tanabi, em concordancia com o artigo 39
da Lei Municipal n2. 1.400/1994, alterado pela Lei Municipal
n2. 1.910/2005:

I - Sr. José Aparecido de Oliveira, portador do RG n2.
16.542.048-27 (titular) e Sr. Ricardo Hideki Maffei Umesaki,
portador do RG n®. 43.680.988-6 (suplente), representantes
da Prefeitura Municipal;

Il - Sr. Celso Tarifa de Lima, portador do RG ne.
22.301.668 (titular) e Sr. Joao Vitor de Freitas, portador do
RG n? 18.557.237 (suplente), representantes da Camara
Municipal de Tanabi;

Il - Sra. Poliane Marques Corte, portadora do RG n°.
47.418.452-3 (titular) e Sr. Gustavo Henrique Soccheta,
portador do RG n®. 43.950.715-7 (suplente), representantes
do Escritério de Desenvolvimento Rural de Sao José do Rio
Preto - EDR;

IV - Sr. Aldris Rogério Martins, portador do RG n¢.
26.458.927 (titular) e Sra. Isis Vieira Rodrigues, portadora
do RG n9. 34.160.266-8 (suplente), representantes do
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Escritério de Defesa Agropecuéria de Sdo José do Rio Preto -
EDA;

V - Sr. Marcelo Monteiro Guirado, portador do RG n2.
20.466.229-1 (titular) e Sr. José Ricardo Ribeiro, portador do
RG n?. 19.474.873 (suplente), representantes da Casa de
Agricultura “Prefeito Pedro Ovidio”;

VI - Sr. Annisio Berger, portador do RG n2. 3.807.206
(titular) e Sr. Nicola Constancio, portador do RG ne.
4.263.595 (suplente), representantes do Sindicato Rural de
Tanabi.

VIl - Sr. Edalberto Gorayeb, portador do RG n2.
7.565.382-5 (titular) e Sr. Elessandro Fabio Meneghetti,
portador do RG n2. 21.236.370 (suplente), representantes
da Associacao dos Produtores Rurais de Tanabi;

VIII - Sr. Anésio Baracioli Filho, portador do RG n2.
22.989.300 (titular) e Sr. Antonio Lopes de Lima, portador
do RG n®. 10.276.519 (suplente), representantes dos
Pecuaristas de Tanabi;

IX -Sr. José Rodrigo Pereira, portador do RG ne.
20.270.234 (titular) e Sr. Durval Mescua Vargas Filho,
portador do RG n2. 9.925.879 (suplente), representantes
dos Citricultores de Tanabi;

X - Sr. José Marcilio da Silveira, portador do RG n¢.
5.961.674 (titular) e Sr. Joel Henrique da Silveira, portador
do RG n9. 16.931.959 (suplente), representantes dos
Heveicultores de Tanabi;

XI - Sr. Ricardo Heitor Assirati, portador do RG n®.
28.399.492-7 (titular) e Sr. Luciano Fontana Pivaro,
portador do RG n®. 46.268.397-7 (suplente), representantes
dos Produtores de Cana de Aclcar;

XIl - Sr. Thiago Magalhaes de Paula, portador do RG
n2, 32.285.354-0 (titular) e Sr. Carlos Alberto Ovidio Filho,
portador do RG n®. 43.681.051-7 (suplente), representantes
dos Ovinocultores;

Art. 22, As atribuicdes e competéncias do Conselho
Municipal de Desenvolvimento Rural estdo estabelecidas na
Lei Municipal n®. 1.400/1.994, alterada pela Lei Municipal
n2. 1.910/2.005.

Art. 32, Os membros do Conselho Diretor terao
mandato de 2 (dois) anos, facultada a reeleigao.

Paragrafo Unico. O exercicio do mandato de membro
do Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural serd
gratuito e considerado “pré - honore”.

Art. 42, Este decreto entra em vigor na data de sua
publicagao.

Art. 52. Ficam revogadas todas as disposicdes em
contrario, especialmente o Decreto Municipal n2. 4.849 de
10 de marco de 2023.

Prefeitura Municipal de Tanabi,
Em 28 de maio de 2025.
ALEXANDRE SILVEIRA BERTOLINI
Prefeito do Municipio

Registrado e Publicado na

Secretaria, data supra

José Aparecido de Oliveira

Secretério Municipal de Agricultura, Abastecimento e
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Meio Ambiente
Daniele de Castro Figueiredo Martins
Secretdria Municipal dos Negdcios Juridicos.
Thales Facipieri Castro.
Secretario Municipal da Administracao.

DECRETO MUNICIPAL N¢. 5.337/2025.

Objeto: Institui a Politica de
Seguranca da Informagdo no
ambito da administracdo direta
do Municipio de Tanabi e da
outras providéncias.

ALEXANDRE SILVEIRA BERTOLINI, Prefeito do
Municipio de Tanabi, Estado de Sao Paulo, no uso das
atribuicdes que Ihe foram conferidas por Lei, €;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o
uso adequado dos recursos de informacao no ambito da
administracao direta do Municipio de Tanabi, assegurando
a protecdo dos usuarios, equipamentos, softwares, dados
dos contribuintes e da prépria Administracdo Publica
Municipal;

CONSIDERANDO que a Politica de Seguranca da
Informagao visa garantir o uso correto dos recursos
tecnoldgicos, como internet, intranet e ativos de
informatica, além de assegurar a integridade das
informag0es institucionais e a qualidade dos servigos de
tecnologia da informacdo;

CONSIDERANDO que a adocao de diretrizes claras
contribui para a prevencao de incidentes, como
vazamentos de dados, acessos nao autorizados e
indisponibilidade de servicos;

CONSIDERANDO que a Politica de Seguranca da
Informacgao ajuda a organizar melhor a gestao digital, torna
as acdes do governo mais transparentes e reforca a
confianca da populagdo;

CONSIDERANDO que a padronizacao de
procedimentos e o uso responsavel dos recursos
tecnoldgicos reduzem riscos operacionais, otimizam
recursos e melhoram a eficiéncia da gestdo publica;

DECRETA:

Art. 12, Fica instituida, no ambito da Administracao
Direta do Municipio de Tanabi, a Politica de Seguranca da
Informacdo - PSI, destinada a orientar o uso dos recursos
de tecnologia e garantir a protecao dos ativos de
informacao da Administracao Publica Municipal.

Art. 22, As diretrizes, normas e procedimentos que
integram a Politica de Seguranca da Informacdo - PSI sao os
constantes dos documentos anexos ao presente Decreto,
conforme orientacao da Diretoria de Informatizacao.

Art. 32, Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao.

Art. 42. Ficam revogadas todas as disposicdes em
contrdrio.

Prefeitura do Municipio de Tanabi,

Em 29 de maio de 2025.

Ano VII | Edicao n2 1284

DIARIO OFICIAL ELETRONICO

MUNICIPIO DE TANABI
Conforme Lei Municipal 2.984, de 12 de junho de 2019

Pagina 3 de 20

ALEXANDRE SILVEIRA BERTOLINI

Prefeito do Municipio

Registrado e publicado na

Secretaria, data supra.

Nideval Cesar Roveran

Diretor de Informatizagao.

Daniele de Castro Figueiredo Martins

Secretdria Municipal dos Negdcios Juridicos.

Thales Facipieri Castro

Secretario Municipal da Administracao.

DIRETRIZES DA POLITICA DE SEGURANCA DA
INFORMACAO - PSI

A Politica de Seguranca da Informagao, também
referida como PSI, é o documento que orienta e estabelece
as diretrizes corporativas da Prefeitura Municipal de Tanabi
para a protecao dos ativos de informagao e a prevengao de
responsabilidade legal para todos os usuarios. Deve,
portanto, ser cumprida e aplicada em todas as areas da
administracdo. A presente PSI estd baseada nas
recomendacgles propostas pela norma ABNT NBR ISO/IEC
27002:2005, reconhecida mundialmente como um cédigo
de pratica para a gestdo da seguranca da informacdo, bem
como em consonancia com a Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais (LGPD), Lei n° 13.709, de 14 de agosto de
2018 e o Marco Civil da Internet, Lei n® 12.965, de 23 de
abril de 2014,

1. APRESENTACAO

Este documento é composto de uma parte principal e
de seus anexos. O documento principal contém as
definicdes e regras gerais. Os anexos sao as definicdes e
regras para as areas especificas, para permitir melhorias,
adequacoes e atualizacdes progressivas e independentes.
Seu objetivo é definir e regular as praticas a serem
seguidas na Prefeitura Municipal de Tanabi quanto:

1.1 OBJETIVOS

Estabelecer diretrizes que permitam aos colaboradores
da Prefeitura Municipal de Tanabi, seguirem padrdes de
comportamento relacionados a seguranca da informacao
adequados as necessidades de negécio e de protecdo legal
da administracdao municipal e do individuo.

Nortear a definicdo de normas e procedimentos especificos
de seguranca da informacdo, bem como a implementacao
de controles e processos para seu atendimento.

Preservar as informagdes da Prefeitura Municipal de Tanabi
quanto a:

* Integridade: garantia de que a informacgao seja
mantida em seu estado original, visando protegé-la, na
guarda ou transmissao, contra alteracles indevidas,
intencionais ou acidentais.
¢ Confidencialidade: garantia de que o acesso a
informacao seja obtido somente por pessoas autorizadas.
¢ Disponibilidade: garantia de que os usuarios
autorizados obtenham acesso a informacdo e aos ativos
correspondentes sempre que necessario

1.2 APLICACOES DA POLITICA DE SEGURANCA DA

Municipio de Tanabi - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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INFORMAGCAO

As diretrizes aqui estabelecidas deverao ser seguidas
por todos os colaboradores, bem como os prestadores de
servico, e se aplicam a informacdo em qualquer meio ou
suporte. Esta politica da ciéncia a cada colaborador de que
0s ambientes, sistemas, computadores e redes da empresa
poderdo ser monitorados e gravados, com prévia
informac&o, conforme previsto nas leis brasileiras. E
também obrigacdao de cada colaborador manter-se
atualizado em relacao a esta PSI e aos procedimentos e
normas relacionadas, buscando orientacao do seu gestor
ou do Departamento de Informatica sempre que nao estiver
absolutamente seguro quanto a aquisicdo, uso efou
descarte de informagdes.

1.3 PRINCIPIOS DA POLITICA DE SEGURANCA DA
INFORMACAO

Toda informagao produzida ou recebida pelos
colaboradores como resultado da atividade profissional
contratada pela Prefeitura Municipal de Tanabi pertence a
referida instituicdo. As excecdes devem ser explicitas e
formalizadas em contrato entre as partes.
Os equipamentos de informatica e comunicacdo, sistemas e
informacdes sdo utilizados pelos colaboradores para a
realizacdo das atividades profissionais. O uso pessoal dos
recursos é permitido desde que nao prejudique o
desempenho dos sistemas e servicos.
A Prefeitura Municipal de Tanabi, por meio do
Departamento de Informatica, podera registrar todo o uso
dos sistemas e servigos, visando garantir a disponibilidade
e a seguranca das informacdes utilizadas.

1.4 REQUISITOS DA POLITICA DE SEGURANCA DA
INFORMAGCAO

Para a uniformidade da informacdo, a PSI deverd ser
comunicada a todos os colaboradores da Prefeitura
Municipal de Tanabi a fim de que a politica seja cumprida
dentro e fora da empresa.
Tanto a PSI quanto as normas deverao ser revistas e
atualizadas periodicamente, sempre que algum fato
relevante ou evento motive sua revisao antecipada,
conforme andlise e decisdo do Departamento de
Informatica. Deverd constar em todos os contratos da
Prefeitura Municipal de Tanabi o anexo de Acordo de
Confidencialidade ou Cldusula de Confidencialidade, como
condicdo imprescindivel para que possa ser concedido o
acesso aos ativos de informacao disponibilizados pela
administracao. A responsabilidade em relacdo a seguranca
da informagao deve ser comunicada na fase de contratacao
dos colaboradores. Todos os colaboradores devem ser
orientados sobre os procedimentos de segurancga, bem
como o uso correto dos ativos, a fim de reduzir possiveis
riscos. Eles devem assinar um termo de responsabilidade.
Todo incidente que afete a seguranca da informacao
deverd ser comunicado inicialmente ao Departamento de
Informatica para analise. Um plano de contingéncia e a
continuidade dos principais sistemas e servicos deverao ser
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implantados e testados no minimo anualmente, visando
reduzir riscos de perda de confidencialidade, integridade e
disponibilidade dos ativos de informacao. Todos os
requisitos de seguranca da informacao, incluindo a
necessidade de planos de contingéncia, devem ser
identificados na fase de levantamento de escopo de um
projeto ou sistema, e justificados, acordados,
documentados, implantados e testados durante a fase de
execucao. Deverao ser criados e instituidos controles
apropriados, trilhas de auditoria ou registros de atividades,
em todos os pontos e sistemas em que a instituicao julgar
necessario para reduzir os riscos dos seus ativos de
informagao como, por exemplo, nas estacdes de trabalho,
notebooks, nos acessos a internet, no correio eletrdnico,
nos sistemas gerenciais contratados pela Prefeitura
Municipal de Tanabi. A Prefeitura Municipal de Tanabi
exonera-se de toda e qualquer responsabilidade decorrente
do uso indevido, negligente ou imprudente dos recursos e
servicos concedidos aos seus colaboradores, reservando-se
o direito de analisar dados e evidéncias para obtencdo de
provas a serem utilizadas nos processos investigatérios,
bem como adotar as medidas legais cabiveis. Esta PSI sera
implementada na Prefeitura Municipal de Tanabi por meio
de procedimentos especificos, obrigatérios para todos os
colaboradores, independentemente do nivel hierdrquico ou
funcdo, bem como de vinculo empregaticio ou prestacao de
servico. O nao cumprimento dos requisitos previstos nesta
PSI e das Normas de Seguranca da Informacdo acarretara
violacdo as regras internas da instituicdo e sujeitard o
usuario as medidas administrativas e legais cabiveis.

2. CLASSIFICACAO DA INFORMACAO

2.1. E de responsabilidade do Titular de cada unidade
estabelecer critérios relativos ao nivel de confidencialidade
da informacao (relatérios e/ou midias) gerada por sua area
de acordo com a tabela abaixo:

Publica — E toda informac&o que pode ser acessada
por usudrios da instituicdo, clientes, fornecedores,
prestadores de servicos e publico em geral.

Interna — E toda informacdo que sé pode ser
acessada por funciondrios da instituicdo. Sao informacdes
que possuem um grau de confidencialidade que pode
comprometer a imagem da organizagao.

Confidencial — E toda informacdo que pode ser
acessada por usudrios da instituicdo e por parceiros da
organizagao. A divulgagao nao autorizada dessa informagao
pode causar impacto (financeiro, de imagem ou
operacional) ao negécio da organizacao ou ao negdcio do
parceiro.

Restrita — E toda informacdo que pode ser acessada
somente por usudrios da instituicdo explicitamente indicado
pelo nome ou por area a que pertence. A divulgacdo nao
autorizada dessa informacdo pode causar sérios danos ao
negdécio e/ou comprometer a estratégia de negécio da
organizagao.

3. CONCEITUAGAO

A este documento aplicam-se as seguintes

Municipio de Tanabi - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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conceituagoes:

* Colaborador - Servidores, estagiarios e prestadores
de servico que estejam exercendo atividades na Prefeitura
do Municipio de Tanabi.

* Credenciais de Acesso - Conjunto composto pelo
nome de conta (usuario ou login) e respectiva senha
utilizados para ingresso ou acesso em equipamentos, redes
ou sistemas.

* DI - Departamento de Informética.

* Informacao — dados, processados ou nao, que
podem ser utilizados para producao e transmissao de
conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato;

* Ponto de Acesso sem Fio - Equipamento que
compde uma rede sem fio, concentrando as conexdes de
um ou mais equipamentos.

* Recursos de Tl - Quaisquer equipamentos ou
dispositivos que utilizem tecnologia da informacao, bem
como quaisquer recursos ou informardes que sejam
acessiveis através desses equipamentos ou dispositivos
tecnoldgicos, tais como impressoras, sistemas, acessos a
rede local, internet, vpn, pendrives, smartcards, tokens,
smartphones, modems sem fio, desktops e pastas
compartilhadas na rede.

* Rede Local - Conjunto de recursos compartilhados
através dos servidores de rede, switches e computadores
clientes nos quais circulam as informacdes corporativas da
Prefeitura Municipal de Tanabi.

* Rede sem Fio - Sistema que interliga equipamentos
utilizando o ar como meio de transmissao através de ondas
eletromagnéticas.

* SCT - Sistemas de Chamado Técnico - Sistemas
que permitem o envio e a recepgao de mensagens de
correio eletrénico ou de mensagens instantaneas entre
usuarios, dentro e/ou fora de uma instituicao.

* Termo de Responsabilidade — termo assinado
pelo usuario concordando em contribuir com a
disponibilidade, a integridade, a confidencialidade e a
autenticidade das informacdes que tiver acesso, bem como
assumir responsabilidades decorrentes de tal.

« Titular da Unidade - Coordenadores,
Diretores/Chefes ou seus substitutos.

« Usudario - E quem utiliza um
computador/notebook/dispositivo ou servicos de rede
interna ou de internet da Prefeitura Municipal de Tanabi.

4. ESCOPO

Este documento define as regras e procedimentos
gerais para:

4.1 A utilizacao dos recursos de tecnologia da
informacao (TI) da Prefeitura Municipal de Tanabi, as
praticas especificas, de acordo com o tema, estdo
declaradas nos anexos, 0s quais abordam os seguintes
pontos:

 Utilizacao dos meios de armazenamento de dados
(ANEXO 1);

« Utilizacao dos meios de impressao (ANEXO I1);
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« Utilizacdo das estacdes de trabalho (ANEXO lII);

« Utilizacdo de computacdo mével (ANEXO IV).

4.2 O acesso légico aos sistemas de informacao da
Prefeitura Municipal de Tanabi. As praticas especificas, de
acordo com o tema, estdo declaradas nos anexos, 0s quais
abordam os seguintes pontos:

* Acesso a rede local (ANEXO V)

* Utilizacao do sistema de rede sem fio (ANEXO VI)

* Utilizacdo de e-mail corporativo (ANEXO VII)

* Acesso a sistemas de informagao (ANEXO VIII)

* Acesso a intranet, internet (ANEXO IX)

* Regras de utilizacao de assinatura eletrénica (ANEXO
X)

* Acesso Remoto - Externo (ANEXO XI)

» Termo de responsabilidade (ANEXO XII)

5. PUBLICO-ALVO

5.1. As diretrizes aqui dispostas aplicam-se a todos os
colaboradores, incluindo servidores efetivos, estagidrios,
aprendizes, terceirizados, comissionados, 'celetistas'
contratados, ou qualquer pessoa e ou empresa que venha a
ter acesso a dados ou informacdes e em qualquer meio ou
suporte.

5.2. E também obrigacdo de cada colaborador se
manter atualizado em relacao a esta PSI e aos
procedimentos e normas relacionadas, buscando
orientacao do seu gestor ou do Departamento de
Tecnologia da Informacao, sempre que nao estiver
absolutamente seguro quanto a aquisicao, uso e/ou
descarte de informacodes.

6. PENALIDADES

6.1 O descumprimento das disposicdes constantes
nessa Politica e nas Normas Complementares sobre
seguranca da informacdo serao apuradas nos termos da Lei
Complementar Municipal n® 47/2015 e suas alteragdes
posteriores, além das demais legislacdes relacionadas, sem
prejuizo dos sansdes civeis e penais eventualmente
cabiveis.

6.2 O descumprimento de qualquer das medidas serd
de responsabilidade imediata do coordenador/responsavel
pelo local onde os equipamentos estao alocados. Sendo de
sua responsabilidade a indicacao da pessoa quando a
mesma nao seja localizada pelos registros eletrénicos.

ANEXO | - UTILIZACI\O DOS MEIOS DE
ARMAZENAMENTO DE DADOS

1. Apresentacao

Este documento e parte da “Politica de Utilizacdo de
Recursos de Tl da Prefeitura Municipal de Tanabi”. O
Departamento de informdtica devera té-lo a disposicdo,
citd-lo e disponibiliza-lo aos usudrios sempre que forem
guestionados com relacao aos procedimentos adotados
para a salvaguarda e recuperacao de dados.

2. Objetivos

Definir as regras a serem seguidas na Prefeitura do
Municipio de Tanabi relativas a utilizacdo dos meios de
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armazenamento de dados.

3. Disposicoes Gerais

3.1 Todas as informagles corporativas do Paco
Municipal deverao ser armazenadas no servidor de arquivos
da Prefeitura Municipal de Tanabi. As secretarias e os
setores anexos ao Paco Municipal deverdo manter cépias
das informagdes em pendrives ou storages locais quanto
possuir.

3.2 Os arquivos pessoais ndao deverdo ser

armazenados nos servidores e nem nas estacles de
trabalho.
3.3 O Departamento de Informdtica deverd prover os
mecanismos necessarios para a protecao das informacdes
armazenadas nos servidores corporativos da Prefeitura
Municipal de Tanabi, visando garantir a integridade,
disponibilidade e confidencialidade das informacdes e
conceder os privilégios de acesso adequados aos perfis de
usuarios.

3.4 O Departamento de Informatica deverd efetuar
backup periédico dos sistemas e das informacdes
armazenadas nos servidores corporativos da Prefeitura
Municipal de Tanabi, com ciclos de backup e tempos de
retencao em conformidade com a temporalidade definida
pela “ Politicas de Cépias de Seguranca” estabelecida pela
Prefeitura Municipal de Tanabi.

3.5 O Departamento de Informatica deverd divulgar
nos setores da Prefeitura Municipal de Tanabi os tempos de
retencao de backup e a granularidade de restauracao da
informacao configurada em seus sistemas de informagao.

3.6 A salvaguarda das informagdes armazenadas nas
estacdes de trabalho ficard a cargo do usuério do recurso,
que deverd responsabilizar-se por esses dados e pela
realizagcao de backup antes de manutencdes do
equipamento.

3.7 O Departamento de Informatica deverd
implementar mecanismos que reduzam a alocacao de
recursos devido a duplicacao de dados nos sistemas de
armazenamento.

3.8 E vedado o compartilhamento de pastas nas
estacOes de trabalho dos usuarios.

3.9 O Departamento de Informatica deverd prover
local adequado para o armazenamento das informacoes
utilizadas de forma a preservar a confidencialidade dos
dados da Prefeitura Municipal de Tanabi.

4. Disposicoes Finais

4.1 Em caso de necessidade de recuperacao de
informacdes perdidas armazenadas nos servidores da
Prefeitura Municipal de Tanabi, o usuario devera abrir
chamado junto ao Departamento de Informatica, que ird
tomar providencias para a recuperacao, quando possivel, e
ird orienta-lo quanto ao acesso aos arquivos.

4.2 Nao serd admitido o uso de dareas de
armazenamento para a manutencao de arquivos de
musicas e filmes protegidos por direitos autorais ou
conteldo ofensivo, exceto por necessidade do servico e sob
supervisdo técnica do Departamento de Informatica.
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4.3 Os atos praticados em desconformidade com esta
norma serao de responsabilidade dos envolvidos, que
ficarao sujeitos as sancdes administrativas e penais
cabiveis, tanto o autor do ato como aquele que acessar as
informacodes indevidamente.

ANEXO Il - UTILIZACAO DOS MEIOS DE
IMPRESSAO

1. Apresentacao

Este documento é parte da “Politica de Utilizacao de
Recursos de Tl da Prefeitura Municipal de Tanabi”. O
Departamento de Informatica e equipes de informatica
deverdo té-lo a disposicdo, citad-lo e disponibiliza-lo aos
usuarios sempre que forem questionados com relacado aos
procedimentos adotados para a impressao de documentos.

2. Objetivos

Definir as regras a serem seguidas na Prefeitura
Municipal de Tanabi relativas a impressao de documentos e
a manutengao dos meios de impressao.

3. Disposicoes Gerais

3.1 Os dispositivos de impressao disponibilizados pela
Prefeitura Municipal de Tanabi ou contratados sao para uso
exclusivo em servico.

3.2 Sempre que possivel, o compartilhamento de
documentos deve ser priorizado, 0 que evitard o uso
desnecessario de insumos de impressdo.

3.3 As impressOes em cores devem ser utilizadas
apenas em hipdtese de extrema necessidade, de forma a
evitar o uso desnecessario de recursos.

3.4 Em caso de problemas, o Departamento de
Informatica deverd ser acionado, excluindo-se os casos
mais simples, como reabastecimento de papel e troca de
consumiveis, que devera ser efetuado pelo préprio usudrio.

4. Disposicoes Finais

4.1 A solicitacao de instalacao de novo dispositivo de
impressao adquiridos pelo municipio deverd ser solicitado
ao Departamento de Informatica.

4.2 Apoés a instalacdo do dispositivo solicitado, caso
aprovado, o Departamento de Informatica deverd informar
ao solicitante as instrugdes para a utilizagao do recurso,
bem como os procedimentos necessarios ao seu bom
funcionamento, inclusive nas situacdes comuns do dia a
dia, como o desatolamento de papel e troca de
consumiveis.

4.3 Em nenhuma hipo6tese o usuario deverd abrir o
equipamento mediante a utilizacao de ferramentas.

4.4 Os atos praticados em desconformidade com esta
norma serao de responsabilidade dos envolvidos, que
ficardo sujeitos as sancdes administrativas e penais
cabiveis.

ANEXO 11l - UTILIZACAO DAS ESTACOES DE
TRABALHO
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1. Apresentacao

Este documento e parte da “Politica de Utilizacdo de
Recursos de Tl da Prefeitura Municipal de Tanabi”. O
Departamento de Informatica e equipes de informatica
deverdo té-lo a disposicao, citd-lo e disponibiliza-lo aos
usuarios sempre que forem questionados com relacdo aos
procedimentos adotados para a utilizacdo das estacdes de
trabalho da Prefeitura Municipal

de Tanabi.

2. Objetivos

Definir as regras a serem seguidas na Prefeitura
Municipal de Tanabi relativas a utilizacao e a manutencao
das estacdes de trabalho.

3. Disposicoes Gerais

3.1 As estacles de trabalho fornecidas possuirao
configuragdes de hardware e software padronizadas pelo
Departamento de Informatica, de acordo com a
necessidade de utilizacdo dos usuarios.

3.2 Nas estacOes de trabalho, somente deverao ser
instalados softwares homologados e licenciados pelo
Departamento de Informatica e necessarios para a
execucao das atividades dos usuarios.

3.3 Os titulares das unidades poderdo solicitar a
instalacao de softwares complementares nas estacoes de
trabalho, cabendo ao Departamento de Informatica analisar
a possibilidade de atendimento.

3.4 As atualizagOes e corre¢les de seguranca de sistemas
operacionais deverdo ser aplicadas apés a validacdo em
ambiente de homologacao, assim que disponibilizadas pelo
fabricante.

3.5 As estacdes de trabalho deverd possuir software
antivirus nativos ou ndo do sistema operacional, instalado,
ativado e permanentemente atualizado.

3.6 Os usuarios deverao bloquear a estacao de

trabalho (Bandeira Windows + L) sempre que se afastarem
dela, sendo necessaria a digitacdo da senha de acesso para
a liberacdo da area de trabalho.
3.7 N&o serd permitida a utilizacdo de outros meios de
conexao a internet ou de outro tipo de rede a partir de
estacOes de trabalho da Prefeitura Municipal de Tanabi,
seja através de modems 3G ou 4G ou de qualquer outro
tipo existente ou que venha a ser criado, salvo mediante
expressa autorizacao do Departamento de Informatica.

3.8 E proibida a abertura fisica das estacdes de
trabalho por pessoal nao autorizado pelo Departamento de
Informatica e equipes de informatica.

3.9 O usudrio deve informar ao Departamento de
Informatica quando identificar violacdo da integridade fisica
do equipamento por ele utilizado.

3.10 E proibido colar qualquer tipo de adesivo nos
equipamentos.

3.11 E dever do colaborador, zelar pela integridade do
equipamento restritamente como instrumento de trabalho,
juntamente com os acessérios que foram utilizados;

3.12 Nao é permitido alterar as configuracdes de rede
e da BIOS das maquinas, bem como, efetuar qualquer
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modificacdo que possa causar algum problema futuro.

3.13 Nao é permitido retirar ou transportar qualquer
equipamento de informatica da Prefeitura Municipal de
Tanabi sem autorizacdo prévia do Departamento de
Informatica.

3.14. E vedado retirar e/ou danificar placas
identificadoras de patrimdnio, travas e lacres de seguranca
dos equipamentos de informatica.

3.15. Nao é permitido conectar efou configurar
equipamento a rede, sem a prévia liberacdo do
Departamento de Informatica.

3.16 Fica expressamente proibido a desinstalagao ou
instalacdao de qualquer programa do parque tecnolégico da
prefeitura sem a prévia autorizacao do departamento de TI.

4. Disposicoes Finais

4.1 A solicitacao de instalacao, movimentacao ou
substituicdo de estacdo de trabalho devera ser feita através
do Departamento de Informatica, ou pelos usuarios com
permissdo das equipes de informdtica, apds os tramites
administrativos necessarios.

4.2 E vedada a movimentacdo, substituicdo e
instalacao de estacao de trabalho sem autorizacdao ou
conhecimento do Departamento de Informatica.

4.3 Apo6s a instalacdo do equipamento solicitado, se
necessario, o Departamento de Informatica devera informar
ao solicitante as instrucdes para a utilizagdo do recurso.

4.4 Os atos praticados em desconformidade com esta
norma serao de responsabilidade dos envolvidos, que
ficardo sujeitos as sancdes administrativas e penais
cabiveis.

ANEXO IV - UTILIZACAO DE COMPUTACAO MOVEL

1. Apresentacao

Este documento e parte da “Politica de Utilizacao de
Recursos de Tl da Prefeitura Municipal de Tanabi". O
Departamento de Informatica e equipes de informatica
deverdo té-lo a disposicdo, cita-lo e disponibiliza-lo aos
usudrios sempre que forem questionados com relacao a
utilizacdo de computagdo moével.

2. Objetivos

Definir as regras a serem seguidas na Prefeitura
Municipal de Tanabi, relativas a utilizacao de computacao
movel.

3. Disposicoes Gerais

3.1 Dispositivos mdveis como notebook, smartphone e
tabletes deverao ser utilizados obedecendo as orientagdes
do Departamento de Informética.

3.2 Aplicam-se, quando pertinentes, aos dispositivos
mdveis as mesmas regras de utilizacdo das estacdes de
trabalho.

3.3 Os equipamentos portateis da Prefeitura Municipal
de Tanabi, quando nao estiverem sendo utilizados, deverao
ser guardados em local seguro.
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4. Disposicoes Finais

4.1 A configuracdo de dispositivos mdveis da
Prefeitura Municipal de Tanabi deverd ser solicitada ao
Departamento de Informatica.

4.2 O Departamento de Informdtica devera alertar o
proprietario sobre os riscos decorrentes da configuracdo de
seu dispositivo mével particular.

4.3 Apods a liberacdo do dispositivo, caso aprovada, o
Departamento de Informatica deverd informar ao
solicitante as instrucdes para a utilizacao do recurso.

4.4 Equipamentos que forem identificados como
potencialmente nocivos a rede de dados da Prefeitura
Municipal de Tanabi, seja por contaminacdo por virus ou
por outro tipo de anomalia, poderao ser postos em
quarentena sem aviso prévio ao usudrio, somente saindo
dessa condicdo apds a devida analise da situacdo pela
Departamento de Informatica.

4.5 O usuario ndo poderd utilizar equipamentos

particular na rede local da Prefeitura Municipal de Tanabi,
salvo autorizacao expressa do chefe imediato ou do
Departamento de Informatica.
4.6 Os atos praticados em desconformidade com esta
norma serdo de responsabilidade dos envolvidos, que
ficardo sujeitos as sancdes administrativas e penais
cabiveis.

ANEXO V - ACESSO A REDE LOCAL DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE TANABI

1. Apresentacao

Este documento e parte da “Politica de Utilizacao de
Recursos de Tl da Prefeitura Municipal de Tanabi”. O
Departamento de Informatica e equipes de informatica
deverao té-lo a disposicao, cita-lo e disponibiliza-lo para os
usuarios sempre que forem questionados com relagao aos
procedimentos adotados para a criacao de contas.

2. Objetivos

Definir as regras a serem seguidas no ambito do
Departamento de Informatica relativas a criacdo de contas
para acesso a rede da Prefeitura Municipal de Tanabi.

3. Disposicoes Gerais

3.1 A criacao de novas contas de acesso a rede se
dard da seguinte forma:

3.1.1 Para servidores da Prefeitura Municipal de
Tanabi, efetivos ou requisitados - apés a abertura de
chamado no Departamento de Informatica pelo responséavel
superior, informando o nome completo, lotagao, CPF e
matricula do servidor.

3.1.2 Para estagiarios - apds a abertura de chamado
no Departamento de Informatica pelo responsdvel,
informando o nome completo, unidade de atuagao, CPF,
matricula do estagiario e vigéncia do contrato.

3.1.3 Para prestadores de servico - apds a abertura de
chamado no Departamento de Informética pelo gestor do
contrato, informando o nome completo, CPF, unidade de
atuacao e nome da empresa contratada.

3.1.4 Caberd ao titular da unidade solicitar ao
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Departamento de Informatica a liberacdo ou restricdo de
privilégios de acesso aos documentos de sua unidade.

3.1.5 O gestor do contrato, ou responsdavel pela
fiscalizagao dos servigos desempenhados pelo prestador de
servico, ficard responsavel por recolher sua assinatura no
Termo de Responsabilidade, conforme o Anexo X, a ser
arquivado no respectivo processo de gestao do contrato.

3.1.6 O solicitante de acesso para servidor ou

estagiario devera recolher sua assinatura no Termo de
Responsabilidade, conforme o Anexo X, a ser arquivado no
Departamento de Informatica.
3.1.7 Em casos excepcionais, poderao ser criadas contas
para servidores ou requisitados de outros érgaos que
estejam prestando servicos na Prefeitura Municipal de
Tanabi, ap6s abertura de chamado no Departamento de
Informatica pelo titular da unidade onde o referido
colaborador atuara. Tais colaboradores deverao preencher
o Termo de Responsabilidade, conforme o Anexo X.

3.1.8 E responsabilidade do gestor do contrato

solicitar ao Departamento de Informatica o cancelamento
da conta de acesso quando do desligamento ou
afastamento do prestador de servico.
3.1.9 O setor de cadastro de pessoal da unidade de RH
deverd informar, através do Departamento de Informatica
ou outro meio designado, o desligamento e a
movimentacdo de lotacdao de servidores e de estagiarios
para as providencias de blogueio e posterior suspensao da
conta, se for o caso.

4. Disposicoes Finais

4.1 No ato de liberacdo de conta de acesso a rede,
serd automaticamente criada conta dos servicos de
mensageria instantanea bem como de outros servicos que
utilizem a mesma base de dados de autenticacao.

4.2 Apdés a criacao da conta solicitada, o
Departamento de Informdtica deverd informar ao
solicitante a liberacdo da conta.

4.3 Contas de acesso de servidores desligados,
afastados por mais de 30 dias e aposentados poderao ter
seus privilégios alterados ap6s informacdo da unidade de
RH.

4.4 Em nenhuma hipétese serd admitido o empréstimo
ou o compartilhamento de credenciais de acesso.

4.5 No descumprimento dos casos tratados neste item,
os atos praticados serao de responsabilidade de todos os
envolvidos, estando sujeitos as sancdes administrativas e
penais cabiveis tanto o titular das credenciais quanto
aquele que as utilizar indevidamente.

ANEXO VI - UTILIZACAO DO SISTEMA DE REDE
SEM FIO

1. Apresentacao

Este documento é parte da “Politica de Utilizacdo de
Recursos de Tl da Prefeitura Municipal de Tanabi”. O
Departamento de Informatica e equipes de informatica
deverao té-lo a disposicdo, citd-lo e disponibiliza-lo para os
usuarios sempre que forem questionados com relacao aos
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procedimentos adotados para o acesso e a utilizacao do
servico de rede sem fio.

2. Objetivos

Definir as regras a serem seguidas no ambito da
Prefeitura Municipal de Tanabi relativas a utilizacdo do
servico de rede sem fio mantido pela Departamento de
Informatica.

3. Disposicoes Gerais

3.1 As exigéncias a seqguir descritas atingem todos os
dispositivos de comunica¢do de dados sem fio, como
notebooks, smartphones e microcomputadores, conectados
a rede corporativa da Prefeitura Municipal de Tanabi.

3.2 E vedado o acesso de dispositivos particulares de
comunicacao de dados sem fio a rede local da Prefeitura
Municipal de Tanabi exceto por autorizacdao do Chefe
Imediato.

3.3 As conexdes a rede sem fio poderao ser avaliadas
pelo Departamento de Informatica em relacdo aos
requisitos de seguranca e deverdo atender ao principio do
privilégio minimo.

3.4 Os dispositivos conectados a rede da Prefeitura
Municipal de Tanabi através de conexdo sem fio deverao
utilizar as configuracao de criptografia estabelecidas pela
Departamento de Informética.

3.5 Caberd ao titular da unidade solicitar ao Departamento
de Informética a liberacdao ou restricdo de acesso dos
dispositivos conectados a rede sem fio de sua unidade.

3.6 Qualquer tecnologia de acesso sem fio
implementada na Prefeitura Municipal de Tanabi devera
suportar autenticacdo forte, com possibilidade de efetuar
checagens dos dispositivos conectados.

4. Disposic¢oes Finais

4.1 Os dados necessdrios para 0 acesso a rede sem fio
sao definidos pela Departamento de Informatica e serdo
solicitados através do Departamento de Informatica.

4.2 Apéds a liberacdo do acesso solicitado, o
Departamento de Informatica deverad informar ao
solicitante as instrucfes para a utilizagao da rede sem fio.

4.3 Em nenhuma hipétese sera admitido o empréstimo
ou o compartilhamento de credenciais de acesso.

4.3.1 No caso acima, os atos praticados serao de
responsabilidade de todos os envolvidos, estando sujeitos
as sancdes administrativas e penais cabiveis, tanto o titular
das credenciais quanto aquele que as utilizar
indevidamente.

ANEXO VII -
CORPORATIVO

UTILIZAGCAO DE E-MAIL

1. Apresentacao

Este documento e parte da “Politica de Utilizacao de
Recursos de Tl da Prefeitura Municipal de Tanabi”. O
Departamento de Informatica e equipes de informatica
deverao té-lo a disposicao, cita-lo e disponibiliza-lo para os
usuarios sempre que forem questionados com relacdo aos
procedimentos adotados para o acesso e a utilizacao de

Ano VII | Edicao n2 1284

DIARIO OFICIAL ELETRONICO

MUNICIPIO DE TANABI
Conforme Lei Municipal 2.984, de 12 de junho de 2019

servicos de mensageria.

2. Objetivos

Definir as regras a serem seguidas no ambito da
Prefeitura Municipal de Tanabi relativas a utilizagao de e-
mail corporativo mantidos pela Departamento de
Informética.

3. Disposicoes Gerais

3.1 O sistema de correio eletrénico da Prefeitura
Municipal de Tanabi, ndo deve ser utilizado para a criacao
ou a distribuicdao de quaisquer mensagens que nao sejam
compativeis com as atribuicdes dos usuarios, incluindo as
que contenham ofensas e comentdrios sobre raca, idade,
deficiéncia, orientagdao sexual, pornografia, crenca e
religido, politica ou nacionalidade, entre outros nao
relacionados a atividade do drgao.

3.2 Sdo usuarios do servico de correio eletrénico
corporativo, os colaboradores que executem atividade
vinculada a atuacdo institucional da Prefeitura Municipal de
Tanabi.

3.3 A concessdo de contas de correio eletrénico
depende de solicitagao formal via formuldrio disponibilizado
pelo Departamento de Informatica e oficio que devera ser
encaminhado a Secretaria de Administracdo.

3.4 Todos os e-mails armazenados no sistema de
correio eletronico da Prefeitura Municipal de Tanabi e
aqueles transmitidos ou recebidos por meio dele sao
passiveis de auditoria, para verificacdo e adequacao as
normas estabelecidas na legislacao brasileira.

3.5 0 envio de mensagens a todos os componentes da
lista de enderecos da Prefeitura Municipal de Tanabi
restringir-se-a a assuntos de interesse geral dos servidores
é de responsabilidade da Assessoria de Comunicacao.

3.6 E proibido o envio de spam ou mensagens que
contenham qualquer tipo de software malicioso pelos
usuarios do sistema de correio eletronico da Prefeitura
Municipal de Tanabi.

3.7 O acesso ao servico de correio eletrénico dar-se-a
por meio de senha de uso pessoal e intransferivel, vedada
sua divulgacao;

3.8 O usudrio de correio eletrénico é responsavel e
deve atentar-se sempre quanto ao recebimento de e-mail
com conteldo duvidoso ou com assuntos ndo pertinentes
ao setor de alocacao.

3.9 Cabe ao Departamento de Informética estipular as
regras de utilizacdo do correio eletrénico que se facam
necessarias para o bom funcionamento do servico e para a
seguranca das informacdes.

4. Disposicoes Finais

4.1 Os dados necessarios para 0 acesso aos sistemas
sao definidos pelo Departamento de Informdtica e serdo
informados através do mesmo quando da solicitacdo de
criacao da conta.

4.2 Apdbés a criacao da conta solicitada, o
Departamento de Informatica deverd informar ao
solicitante e ao titular da conta a senha de acesso inicial
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juntamente com as instrucdes para sua alteracdo, quando
aplicavel.

4.3 Em nenhuma hipétese serd admitido o empréstimo
ou o compartilhamento de credenciais de acesso.

4.3.1 No caso acima, os atos praticados serdo de
responsabilidade de todos os envolvidos, estando sujeitos
as sancdes administrativas e penais cabiveis tanto o titular
das credenciais quanto aquele que as utilizar
indevidamente.

4.4 E vedado a utilizacdo de qualquer servicos de e-
mail com assuntos pertinentes a Prefeitura de Tanabi que
nao seja o (@tanabi.sp.gov.br).

ANEXO VIII - ACESSO AOS SISTEMAS DE
INFORMACAO

1. Apresentacao

Este documento é parte da “Politica de Utilizacdo de
Recursos de Tl da Prefeitura Municipal de Tanabi”. O
Departamento de Informatica e equipes de informatica
deverao té-lo a disposicao, cita-lo e disponibiliza-lo para os
usuarios sempre que forem questionados com relacao aos
procedimentos adotados para a criacao de contas.

2. Objetivos

Definir as regras a serem seguidas no ambito da
Prefeitura Municipal de Tanabi relativas a criacao e
manutengao de contas de acesso a sistemas de informagao
mantidos pelo Departamento de Informatica.

3. Disposicoes Gerais

3.1 E responsabilidade do chefe imediato do
colaborador a definicdo do perfil, ou perfis, de acesso ao
sistema em que cada usudrio deverd ser incluido, bem
como determinar as mudangas de perfil que se fizerem
necessarias.

3.4 O Departamento de Informatica fornecerd
formuldrio para atender a solicitacdo de criacdo ou
manutencao de contas de acesso a sistemas de
informacao.

3.5 Em caso de acesso tempordrio, o chefe imediato
poderd indicar data para a expiracdo automatica da
autorizacao de acesso concedida. Nao o fazendo, e
responsabilidade dele solicitar a revogacao da autoriza¢do
ao termino do tempo previsto para a utilizacao do sistema
pelo usuario temporario.

3.6 E de responsabilidade do chefe imediato do
colaborador solicitar o cancelamento da conta de acesso ao
sistema ou a alteracao de perfil quando do desligamento,
mudanca de lotacdo/atribuicdo ou afastamento do
colaborador.

3.7 Os usudrios deverdo finalizar os sistemas de
informacao quando 0 mesmo se ausentar por muito tempo.

4. Disposicoes Finais
4.1 Apds a criacao da conta solicitada, o
Departamento de Informdtica devera informar ao
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solicitante a criacao da conta e ao titular da conta, a senha
de acesso inicial juntamente com as instru¢des para
alteracdo da mesma, caso aplicavel.

4.2 Em nenhuma hipétese sera admitido o empréstimo
ou compartilhamento de credenciais de acesso.

4.2.1 No caso acima, os atos praticados serdo de
responsabilidade de todos os envolvidos, estando sujeitos
as sancdes administrativas e penais cabiveis tanto o titular
das credenciais quanto aquele que as utilizar
indevidamente

ANEXO IX - ACESSO A INTRANET E INTERNET

1. Apresentacdo

Este documento e parte da “Politica de Utilizacdo de
Recursos de Tl da Prefeitura Municipal de Tanabi”. A equipe
do Departamento de Informética deverd té-lo a disposicao,
cité-lo e disponibiliza-lo para os usuarios sempre que forem
guestionados com relacao aos procedimentos adotados
para acesso a intranet e a internet.

2. Objetivos

Definir as regras a serem seguidas no ambito da
Prefeitura Municipal de Tanabi relativas a utilizacao da
intranet e internet, a utilizagao administrativa da destes
recursos estd relacionada as funcdes dos usuarios e a
prestacao de servigos das unidades Prefeitura Municipal de
Tanabi.

3. DisposicOes Gerais

3.1 Os acessos aos servigos disponiveis na intranet da
Prefeitura Municipal de Tanabi serdao efetuados, somente
através da rede local da instituicao.

3.2 Para a criacdo de conta para acesso a Internet o
chefe imediato deverd encaminhar formuldrio ao
Departamento de Informatica.

3.3 0 acesso as redes sociais bem como plataformas
de streaming se dard apos envio de solicitacdo pelo chefe
imediato com a devida justificativa.

3.4 0 usudrio é inteiramente responsavel pelo uso de
sua conta de acesso a rede, senha e outros tipos de
autorizacdo, que sao de uso individual e intransferivel, e
nao podem ser compartilhados com terceiros.

3.5 O usuario é totalmente responsavel por acdes
indevidas que venham a ser efetuadas a partir de sua conta
de acesso a rede, caso alguém obtenha o acesso a sua
conta.

3.6 Nenhum usuarios pode, sob quaisquer circunstancias,
usar os equipamentos de tecnologia da informacgao do
Municipio de Tanabi, para:

I- Difamar, caluniar ou molestar outras pessoas;

[I- Disponibilizar recursos computacionais de forma
intencional;

3.7 Acesso as Informac0es obtidas por meio de direitos
especiais e privilegies devem ser tratados como privativas
e totalmente confidenciais pelos usuarios, que responderdo
por qualquer uso indevido.

3.8 O Departamento de Informdtica devera
implementar mecanismos de regulacdo de trafego no

Municipio de Tanabi - SP
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acesso a servicos de maior consumo de banda, de forma a
preservar a disponibilidade da rede.

3.4 Os titulares das Secretarias, Departamentos, DivisOes e
demais setores da Prefeitura Municipal de Tanabi devem
fiscalizar o bom uso dos acessos a internet e solicitar
ajustes e restricdbes em caso de mau uso.

3.5 Sites Proibidos - Sdo considerados sites impréprios
para acesso, através da infraestrutura de informatica do
Municipio de Tanabi, agueles com o seguinte conteldo:

I- nudez total ou parcial;

II- atos sexuais;

Ill- pornografia;

IV- erotismo;

V- terminologia de baixo caldo;

VI- violéncia;

VII- racismo;

VIII- satanismo e ocultismo;

IX- material ilegal ou dados que levem a condutas ilegais;
X- cassinos e jogos de azar;

XI- sites de hackers;

XlI- salas publicas de conversagao on-line (chat);

XllI- Facebook e similares;

IX- outros de natureza imprépria, de acordo com a natureza
do servico.

3.6 Os titulares das Coordenadoria e
Departamentos/Divisdes da Prefeitura Municipal de Tanabi
devem fiscalizar o bom uso dos acessos a internet e
solicitar ajustes e restringes em caso de mau uso.

4. Disposicoes finais

4.1 O Departamento de Informatica podera,
eventualmente e quando necessario, fazer ajustes
tempordrios no controle de banda para viabilizar eventos
especificos como videoconferéncias e acesso a visitantes.

4.2 Todas as operac¢Oes de acesso realizadas poderao
ser registradas para fins de auditoria.

4.3 De nenhuma forma serd admitido burlar ou tentar
burlar os filtros de conteddo ou restricdes de acesso a
internet, sob pena de responsabilizacdo dos envolvidos,
que estarao sujeitos as san¢0es administrativas e penais
cabiveis.

ANEXO X - UTILIZACAO DE ASSINATURAS
ELETRONICAS

1. Apresentacao

Este documento e parte da “Politica de Utilizacao de
Recursos de Tl da Prefeitura Municipal de Tanabi”. A equipe
do Departamento de Informatica devera té-lo a disposicao,
citd-lo e disponibiliza-lo para os usuarios sempre que forem
guestionados com relagao aos procedimentos adotados
para acesso a intranet e a internet.

2. Objetivos

Definir os tipos de certificados digitais e regras de
utilizacao das assinaturas eletronicas ambito da Prefeitura
Municipal de Tanabi por meio dos colaboradores.
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3. Disposicoes Gerais

3.1 Os Certificados Digitais utilizados pelo municipio
sao do tipo Al e A3.

3.2 Certificado do tipo Al, as chaves sao geradas
diretamente no desktop.

3.3 O colaborador responsavel pela geracao do
certificado do tipo Al deve atentar-se para a correta
geracgao, salvando o mesmo em midia fisica, ndo deixando
0 mesmo acessivel a qualquer outro colaborador sem
autorizacao para uso do mesmo.

3.4 Certificados do tipo A3, a chave privada é
armazenada em um dispositivo fisico como um token ou um
cartao inteligente.

3.5 Os colaboradores que utilizam as assinaturas
eletronicas por meio do certificado tipo A3 deverdo zelar
pelo uso do dispositivo, evitando deixa-los expostos sem
utilizagcao, bem como zelar para que o mesmo nao sofra
avarias causando sua inutilidade.

4. Disposicoes finais

4.1 Todos os colaboradores da Prefeitura Municipal de
Tanabi que utilizam em suas rotinas as assinaturas
eletrénicas deverao atentar-se para a validade da mesma.

4.2 E de total responsabilidade do colaborador
comunicar seu chefe imediato sobre o vencimento do
certificado digital providenciando sua renovacgao.

ANEXO XI - ACESSO REMOTO - EXTERNO

1. Apresentacao

Este documento e parte da “Politica de Utilizacdo de
Recursos de Tl da Prefeitura Municipal de Tanabi”. A equipe
do Departamento de Informatica deverd té-lo a disposicao,
citd-lo e disponibiliza-lo para os usuarios sempre que forem
guestionados com relacao aos procedimentos adotados
para acesso a intranet e a internet.

2. Objetivos

Estabelecer critérios para a disponibilizacdo do servico
de acesso remoto externo a rede corporativa da Prefeitura
de Tanabi, bem como as regras para a sua utilizacao,
visando a prevencdo do acesso nao autorizado as
informacoes.

3. Disposicoes Gerais

3.1 A liberacao de acesso remoto, sé serd efetivada
apds avaliacdo e aprovacdo do Departamento de
Informdtica, para que se evitem ameacas a integridade e
sigilo das informacdes contida na rede corporativa da
Prefeitura de Tanabi.

3.2. Sera feita uma andlise criteriosa, podendo ser
negado 0 acesso remoto caso comprometa a seguranca do
ambiente.

3.3 A solicitacdo do acesso deverd ser encaminhada
no sistema de documentos digitais (FlowDocs) do
Departamento de Informdtica com as seguintes
informacoes:

Dados do solicitante.

Municipio de Tanabi - SP
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Secretaria/Departamento/Divisao da solicitagao.

Tipo de acesso

Tempo de validade do acesso remoto.

Justificativa.

3.4 O Departamento de Informatica disponibilizara
formulario via intranet ou por e-mail para setores que ndo
tenham acesso a intranet.

4. Disposicoes finais

4.1 E vedada a utilizacdo do acesso remoto para fins
ndo relacionados as atividades da prefeitura.

4.2 O acesso remoto realizado sem consentimento do
Departamento de informdatica resultard em sancdes
previstas nos termos da Lei Complementar Municipal n®.
47/2015 e suas alteracOes posteriores.

ANEXO XIlI - POLITICA DE SEGURANCA DA
INFORMACAO

Objetivo

Definir as responsabilidades para todos os
colaboradores, agentes publicos, estagiarios e prestadores
de servicos em atividade na Prefeitura Municipal de Tanabi
que tenham acesso aos recursos de tecnologia da
informacao ou a rede de computadores da Prefeitura
Municipal de Tanabi.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Pelo presente termo, declaro ter conhecimento do teor
da Politica de Seguranca da Informacao e dos Recursos de
Tl da Prefeitura Municipal de Tanabi, disponivel para
consulta no portal www.tanabi.sp.gov.br/psi, e concordo em
aceitar suas regras.

Declaro estar ciente de que minhas acdes serao
monitoradas de acordo com a Politica de Utilizacdo dos
Recursos de Tl e de que qualquer alteracao feita sob minha
identificacao, advinda de minha autenticacdo e autorizacao,
é de minha responsabilidade.

Estou ciente, ainda, de minha responsabilidade pelo
dano que possa causar por descumprimento da Politica de
Utilizacdo dos Recursos de Tl da Prefeitura do Municipio de
Tanabi ao realizar uma acdo de iniciativa prépria de
tentativa de modificacdo da configuracdo, fisica ou Idgica,
dos recursos computacionais sem a permissdo da area
competente.

Tanabi, de de

Nome:

Cargo:

Matricula:

CPF:

Secretaria:

Setor:

De Acordo

Municipio de Tanabi - SP
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Notificacdao

., PREFEITURA DO MUNICIPIO DE TANABI - SP
wiksl€ ECRETARIA MUNICIPAL DOS NEGOCIOS JURIDICOS

; Rua Dr. Cunha Junior, 242 — Centro — CEP: 15.170-000
Fone/Fax (17) 3272-9000— CNPJ: 45.157.104/0001-42

NOTIFICACAQ EXTRAJUDICIAL

NOTIFICANTE: MUNICIPIO DE TANABI-SP, inscrito no CNPJ sob o n.°
45.157.104/0001-42, neste ato representado pelo Prefeito Municipal,
© Sr. ALEXANDRE SILVEIRA BERTOLINI, brasileiro, portador da Cédula
de Identidade/RG n° 40.201.112 SSP/SP, inscrito no CPF/MF sob o n®
358.938.108-64.

NOTIFICADA: NEXT ENGENHARIA LTDA, inscrita no CNPJ sob n°
36.278.512/0001-61, com sede & Rua Pernambuco, n° 225, Sala 07,
Bairo Parque Industrial Il Francisco Ledo, na cidade de
Fernanddpolis, estado de SGo Paulo, CEP: 15.600-592, representada
na forma de seu contrato social pela Senhora ELIS CLAUDIA RIBEIRO
CANTARELLA, brasileira, casada, empresdria, portadora da Cédula
de Identidade/RG n° 30.194.477-5 e inscrita no CPF/MF sob o n°
280.755.478-45.

CONSIDERANDO que a empresa ora noftificada
sagrou-se vencedora do cerfame Tomada de Precos n° 004/2022,
referente ao Contrato de Prestacdo de Servicos n° 2.949/2022;

CONSIDERANDO que em fiscalizacdo in loco a
Secretaria Municipal de Obras e Servicos PuUblicos constatou
imegularidades/vicios na execucdo apontadas no Oficio n°
03/2025, cuja copia segue anexa;

CONSIDERANDO, finalmente o disposto no artigo
618 e seguintes do Cddigo Civil Brasileiro.

Fica V. Sra., NOTIFICADA, para executar os
repdros necessdrios a fim de sanar os vicios e/ou irre ularidades
apontados no relatério anexo, dentro do prazo impreterivel de 05
(cinco) dias, contados a partir do recebimento destq, sob pena de
abertura de processo adminisfrativo e aplicacdo das demais

sangoes pertinentes, até o efetivo cumprimento da obrigogﬁ@

Juridico@tanabi.sp.gov.br

www.tanabi.sp.gov.br
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~ PREFEITURA DO MUNICIPIO DE TANABI - SP
Li® FCRETARIA MUNICIPAL DOS NE GOCIOS JURIDICOS

j Rua Dr. Cunha Junior, 242 — Centro — CEP: 15.170-000
Fone/Fax (17) 3272-9000— CNPJ: 45.157.104/0001-42

inclusive com a aplicagdo de multas, sem prejuizo da tomada das
medidas judiciais cabiveis.

Sendo o Qque me cumpria, aguardamos
providéncias urgentes.

Tanabi/SP., 29 de maio de 2025.

Atenciosamente,

ALEXANDRE SILVEIRA BERTOLINI
Prefeito do Municipio

juridico(@tanabi.sp.gov.br
www.tanabi.sp.gov.br
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Comunicados

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 041/2025 -
CONCORRENCIA PUBLICA 004/2025.

ASSUNTO: Contratacao de empresa, sob o regime de
empreitada por preco global, para o recapeamento
asfaltico, pavimentacdo asfdltica, guias e sarjetas,
sinalizagao, reconstrucao, esgoto em diversas ruas do
municipio, demanda 072601, conforme as especificactes
técnicas contidas no projeto basico e/ou executivo, com
todas as suas partes, desenhos, especificacdes e outros
complementos

COMUNICADO

Comunico que a empresa SULPAV TERRAPLANAGEM
E CONSTRUGCOES LTDA, CNP) n2. 07.855.006/0001- 90,
interp6s, tempestivamente, Recurso Administrativo contra
a decisao do Recurso Administrativo contra a decisao do
Pregoeiro e Equipe de Apoio, na Ata de Realizacao do
Pregao Eletrénico, publicada no DOM do dia 13/05/2025.

Desta forma, ficam os licitantes cientes que contarao,
a partir desta publicacdo, com 03 (trés) dias Uteis, para
apresentagao de contrarrazfes ao recurso, bem como ficam
0s autos do processo em referéncia, com vista franqueada
aos interessados.

TANABI, 30 DE MAIO DE 2025.
JOAO PAULO DA SILVEIRA
PREGOEIRO

Aditivos / Aditamentos / Supressoes

Aditamento Ata de Registro n2 921/2024 -
Pregao Eletronico n2. 010/2024. USINA DO VALE
CONSTRUTORA LDTA. Objeto: Registro de Precos para a
Aquisicao de Massa Asfaltica, que integra este Edital como
Anexo |, especificado no Termo de Referéncia, anexo | do
edital de Licitacdo n? 010/2024, que é parte integrante
desta Ata, assim como as propostas cujos precos tenham
sido registrados, independentemente de transcrigao.
Valor: Fica aditado o valor do item n? 01- cédigo
003.010.285 - Massa Asfaltica Usinado a Quente Aplicado a
Frio - Saco de 25 kg de R$ 13,81 para R$15,31 (quinze reais
e trinta e um centavos). Data: 05 de dezembro de 2024.

Municipio de Tanabi - SP
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‘ Atas de Sessoes

Prefeitura do Hunicipio de Tanabi

!
g Estado de Sao Paulo

b RUA DR.CUNHA JUNIOR, 242 — FONE: (17) 3272-9000 — FAX (17) 3272-9002 — CEP 15170-000
" Site: www.tanabi.sp.gov.br e-mail: licitacao@tanabi.sp.gov.br

ATA DE REALIZACAQO DE CONTRATACAO DIRETA DE DISPENSA DE LICITACAO

PROC. LICITATORIO N.° 52/2025

DISPENSA N.° 11/2025

Objeto: Locagao de barracas, tendas e som, destinados a realizagao do “Anarrié 2025” conforme
termo de referéncia.

Na data de 30 de maio de 2025, as dezesseis horas, zero minuto e zero segundo, a Agente de
Contratacdo e a Equipe de Apoio, reuniram-se para realizar os procedimentos relativos a
Dispensa de Licitacdo em epigrafe. Inicialmente a Agente de Contratac&o abriu a sesséo publica
em atendimento as disposi¢des contidas no Aviso de Contratagdo Direta, divulgando as
propostas recebidas.

CREDENCIAMENTO
Lista de credenciados abaixo:

Proponente / Fornecedor Tipo Empresa
CNPJ

BRUNO EMANUEL FERREIRA MACHADO ME
47.719.445/0001-90

TIAGO COUTO CASTREQUINI ME
32.320.106/0001-69

MARCOS REIS DE OLIVEIRA MELO ME
13.712.915/0001-71

LEANDRO VIEGAS SHOWS E NEGOCIOS LTDA ME
50.164.923/0001-57

FABIANA APARECIDA GILIOTTI BARROS DOS SANTOS ME
13.992.943/0001-90

KARIMAR PROMOCOES E EVENTOS LTDA ME
05.515.996/0001-91

KAMILA TENDAS LTDA ME
20.888.857/0001-05

C.A DA SILVA EDICAO ME

13.580.031/0001-00

CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS RECEBIDAS

Com a colaboracdo dos membros da Equipe de Apoio, a Agente de Contratacdo procedeu a
analise das propostas recebidas, quando foi verificado se cada proposta atendia aos requisitos
do aviso de contratagao direta, passou entédo ao exame da compatibilidade do objeto, prazos e
condi¢Ses de execugdo. Constatada a regularidade da proposta, conforme lista de classificagéo
da proposta recebida apresentada a seguir:

LOTE 1 — SERVICOS DE LOCACAO

Item Descricdo do Produto/servigo Quant. Unid. Valor Valor Total Status
1 Barraquinha no estilo “marroquina” 12 unitario Lance
Classif. (piramidal), com base em estrutura
metalica medindo 3x3

1 LEANDRO VIEGAS SHOWS E 1.090,00 13.080,00 Classificado
NEGOCIOS LTDA

2 FABIANA APARECIDA GILIOTTI 1.400,00 16.800,00 Classificado
BARROS DOS SANTOS

3 KARIMAR PROMOCOES E 1.300,00 15.600,00 Classificado

EVENTOS LTDA

Municipio de Tanabi - SP
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Prefeitura do Hlunicipio de Tanabi

Estado de Sao Paulo

RUA DR.CUNHA JUNIOR, 242 — FONE: (17) 3272-9000 — FAX (17) 3272-9002 — CEP 15170-000

Site: www.tanabi.sp.gov.br e-mail: licitacao@tanabi.sp.gov.br
4  KAMILA TENDAS LTDA 1.000,00 12.000,00 Classificado
Item Descricdo do Produto/servigo Quant. Unid. Valor Valor Total Status
2 Tenda no estilo piramidal, com base 01 unitario Lance
Classif. em estrutura metalica medindo 10x10
individual
1 LEANDRO VIEGAS SHOWS E 1.750,00 1.750,00 Classificado
NEGOCIOS LTDA
2 FABIANA APARECIDA GILIOTTI 2.500,00 2.500,00 Classificado
BARROS DOS SANTOS
3 KARIMAR PROMOCOES E 2.700,00 2.700,00 Classificado
EVENTOS LTDA
4  KAMILA TENDAS LTDA 2.000,00 2.000,00 Classificado
LOTE 2
Item Descricdo do Produto/servigo Quant. Unid. Valor Valor Total Status
3 Servico de Som e lluminagao 01 Serv. unitario Lance
Classif.
1 BRUNO EMANUEL FERREIRA 23.000,00 23.000,00 Classificado
MACHADO
2 TIAGO COUTO CASTREQUINI 25.000,00 25.000,00 Classificado
3 MARCOS REIS DE OLIVEIRA MELO 20.000,00 20.000,00 Classificado
4 C.A DA SILVA EDICAO 25.000,00 25.000,000 Classificado
HABILITACAO

Analisados os documentos de habilitagdo, foi verificado o atendimento dos requisitos
estabelecidos no Aviso de Contratagdo Direta, o que consta na lista:

Caodigo Proponente / Fornecedor Tipo Representante Situacao
Empresa
KAMILA TENDAS LTDA ME Mariana de Oliveira Habilitado
CNPJ: 20.888.857/0001-05 Barros
MARCOS REIS DE OLIVEIRA MELO ME Marcos Reis de Habilitado
13.712.915/0001-71 Oliveira Melo
ENCERRAMENTO

Ato continuo, a Sra. Agente de Contratacao declarou como encerrada a sesséo, foi verificado o
atendimento dos requisitos estabelecidos no Aviso de Contratacdo Direta, os itens da dispensa
de licitagdo que constam na lista:

KAMILA TENDAS LTDA Valor Total
CNPJ: 20.888.857.0001-05

Descri¢ao do Produto/Servico

LOTE 01 — Servigcos de Locagéo 14.000,00

Municipio de Tanabi - SP
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MARCOS REIS DE OLIVEIRA MELO

CNPJ: 13.712.915/0001-71

Descri¢ao do Produto/Servigo

LOTE 02 — Servigos de Som e lluminagao 20.000,00

Em seguida, lavrando esta Ata dos Trabalhos, que vai por ele assinada, juntamente com os
membros de sua Equipe de Apoio.

OCORRENCIAS
Nao houve.

ASSINAM
Comissdes / Portarias:

KEILA MARA MOURAO COSTA DE SOUZA  ANDREI DA SILVEIRA GARCIA

CPF.: 389.367.528-04 CPF.: 184.580.398-18

RG.: 46.139.910-6 RG.: 23.850.649-6

Cargo: Agente de Contratacéo Cargo: Membro

PORTARIA: 4.339 DE 19/12/2023 PORTARIA: 4.381 DE 30/01/2024

JOAO ARTUR VIOLIN MICHELINI
CPF.: 315.167.478-01

RG.: 49.372.561-1

Cargo: Membro

PORTARIA: 4.381 DE 30/01/2024

Municipio de Tanabi - SP
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‘ Homologacao / Adjudicacao
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TERMO DE ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO N° 026/2025 DO PREGAO ELETRONICO N° 018/2025

ALEXANDRE SILVEIRA BERTOLINI, PREFEITO MUNICIPAL DE TANABI,
ESTADO DE SAO PAULO, usando de suas atribuicdes legais, e nos termos da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto n° 5.045, de 17 de janeiro de 2024, e
demais legislagcao aplicavel, e de acordo com a Ata, realizada no dia 31/03/2025, as
09h00, que, ndo havendo manifestagcdo quanto a interposi¢cdo de recurso, sagrou-se
vencedoras do certame as EMPRESAS: MARI MAR COSMETICOS LTDA., CNPJ n°
54.837.836/0001-74, com sede na Rua Rui Barbosa n°® 323 — Bairro Centro — CEP
15.170-061 — Tanabi — SP, pelo valor total de R$ 355.620,74 (trezentos e cinquenta e
cinco mil e seiscentos e vinte reais e setenta e quatro centavos), AQUARIUS
MAGAZINE FERNANDOPOLIS LTDA., CNPJ n° 02.197.874/0001-06, com sede na
Rua Séao Paulo n°® 2106 — Bairro Centro — CEP 15.600-001 — Fernandépolis — SP, pelo
valor total de R$ 14.568,34 (quatorze mil e quinhentos e sessenta e oito reais e trinta
e quatro centavos), MARTORELLI MAGALHAES DE PAULA RODRIGUES, CNPJ n°
23.158.644/0001-08, com sede na Rua Coronel Militdo n°® 372 — Bairro Centro — CEP
15.170-000 — Tanabi — SP, pelo valor total de R$ 47.567,57 (quarenta e sete mil e
quinhentos e sessenta e sete reais e cinquenta e sete centavos), T. R. TANABI
LTDA., CNPJ n° 45.236.033/0001-73, com sede na Rua Capitdo Daniel da Cunha
Moraes n° 1036 — Bairro Centro — CEP 15.170-025 — Tanabi — SP, pelo valor total de
R$ 386.824,45 (trezentos e oitenta e seis mil e oitocentos e vinte e quatro reais e
quarenta e cinco centavos), JOSE CARLOS FABRETTO, CNPJ n° 04.826.067/0001-
30, com sede na Rua Henrique Fernandes n°® 60 — Bairro Novo Parque Sao Vicente —
CEP 16.200-327 — Birigui — SP, pelo valor total de R$ 39.158,80 (trinta e nove mil e
cento e cinquenta e oito reais e oitenta centavos), LUCRU COMERCIAL LTDA., CNPJ
n° 57.592.666/0001-01, com sede na Rua Manoel Domingues dos Santos n°® 221 —
Bairro Jardim Diamante — CEP 17.270-360 — Jal — SP, pelo valor total de R$ 7.271,00
(sete mil e duzentos e setenta e um reais) e MP3 DISTRIBUICAO E IMPORTACAOQO
DE UTILIDADES E MATERIAL ESCOLAR LTDA., CNPJ n° 17.063.665/0001-47,
com sede na Avenida Tiradentes n° 4625 — Bairro Jardim Rosicler — CEP 86.072-000
— Londrina — PR, pelo valor total de R$ 13.826,12 (treze mil e oitocentos e vinte e seis
reais e doze centavos), ADJUDICO o objeto e HOMOLOGO o certame nos termos do
edital do Pregéo Eletrénico n° 018/2025, bem como AUTORIZO a realizagdo das
respectivas despesas.

TANABI, 30 DE MAIO DE 2025.

ALEXANDRE SILVEIRA BERTOLINI
PREFEITO MUNICIPAL DE TANABI

Municipio de Tanabi - SP
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TERMO DE ADJUDICACAO E HOMOLOGA(;ZAO~ DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO N° 047/2025 DA DISPENSA DE LICITACAO N° 009/2025

ALEXANDRE SILVEIRA BERTOLINI, PREFEITO DO MUNICIPIO DE
TANABI, ESTADO DE SAO PAULO, usando de suas atribui¢cdes legais, com fulcro
no art. 75, inciso I, da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto n°® 5.045, de
17 de janeiro de 2024, e de acordo com as condi¢cbes estabelecidas no Aviso de
Contratacado Direta, e, ainda, de acordo com a Ata, realizada no dia 26/05/2025, as
15h00, que, ndo havendo manifestacdo quanto a interposi¢cdo de recurso, sagrou-se
vencedora do certame a EMPRESA CLINICA SAO LUCAS TANABI LTDA., CNPJ
n° 03.775.284/0001-86, com sede na Rua José Siriani n°® 782 — Bairro Centro — CEP
15.170-000 — Tanabi — SP, pelo valor total de R$ 36.000,00 (trinta e seis mil reais),
ADJUDICO o objeto ao vencedor e HOMOLOGO o resultado da Dispensa de
Licitacdo n° 009/2025, bem como AUTORIZO a realizagcdo das respectivas
despesas.

TANABI, 30 DE MAIO DE 2025.

ALEXANDRE SILVEIRA BERTOLINI
PREFEITO DO MUNICIPIO DE TANABI

Municipio de Tanabi - SP
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