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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Decretos

Decreto n2. 060, de 17 de novembro de 2.025.

“DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS
A SEREM OBSERVADOS E
ADOTADOS NA ADMINISTRACAO
MUNICIPAL PARA 0]
ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
de 2025, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS".

JEFFERSON AUGUSTO RODRIGUES BUAVA, Prefeito
Interino de Regindpolis, Comarca de Pirajui, Estado de Sao
Paulo, usando das atribuicdes que Ihe confere o inciso |, do
artigo 85, da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 12 - As Secretarias Municipais deverao realizar
estudo prévio e planejar suas aquisicdes de bens e insumos
necessarios a sua manutencao.

Art. 22 - As despesas de vinculacao legal ou
contratual referente a Convénios e Programas, poderao
ocorrer desde que haja disponibilidade financeira.

Art. 32 - SO serdo autorizadas aquisicles e
contratacdes nao essenciais as manutencdes se
devidamente justificadas e autorizadas pelo Sr. Prefeito
Municipal.

Art. 42 - As notas de empenho do exercicio de 2025
serdo emitidas até o dia 10 de dezembro de 2025,
ressalvados 0s casos abaixo discriminados:

| - Quando se tratar de despesas com pessoal,
encargos com amortizacdes de divida interna ou obrigacdes
patronais;

Il - Despesas com agua, luz, telefone e outras
despesas pertinentes ao funcionamento das atividades
essenciais de salde, educacdo, assisténcia social e
infraestrutura basica de cardter urgente e necessario;

[l - procedimentos licitatérios em andamento.

Paragrafo Unico: A liquidacdo das despesas de que
trata o “caput” deste artigo, deverd ocorrer até o dia
15/12/2025.

Art. 52 - Os pagamentos de despesas do exercicio e
de restos a pagar somente serdo realizados até o dia
15/12/2025, com excecao as despesas relativas a pessoal,
encargos sociais, amortizacdo da divida, despesas com
agua, luz, telefone, correio, ressalvados os casos em que
haver disponibilidade financeira.

Art. 62 - Compete as Secretarias Municipais a
responsabilidade no cumprimento deste Decreto e demais
normas orcamentarias e financeiras.

Art. 72 - As medidas de que trata este Decreto, terd
duracao até a data de 31 de dezembro de 2025.

Art. 8 2 - Este Decreto entra em vigor na data de sua
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publicacado, revogadas as disposicdes em contrario.
Publique-se, registre-se e cumpra-se.
Regindpolis, 17 de novembro de 2025.
JEFFERSON AUGUSTO RODRIGUES BUAVA
Prefeito Interino
Registrado na secretdria e publicado na forma da Lei
vigente

DECRETO N2, 061, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2025.

“Revoga os Decretos n? 40/2024
e Portaria n°120/2025, e dé&
outras providéncias”.

JEFFERSON AUGUSTO RODRIGUES BUAVA, Prefeito
Interino de Regindpolis, Comarca de Pirajui, Estado de Sdo
Paulo, usando das atribuicdes que lhe conferem a alinea
“a”, inciso |, do artigo 85, da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 12 Ficam revogados o Decreto n? 40/2024 e a
Portaria n2120/2025, que tratam da instituicao do Sistema
Eletronico de Informacdes do Estado de Sao Paulo -
SEI/CIDADES como meio eletrdnico para a formalizagao de
processo administrativo no ambito da Administra¢do Direta
e Indireta do Municipio de Regindpolis.

Art. 2. Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicagao.

Prefeitura do Municipio de Reginépolis, 18 de
novembro de 2025.

JEFFERSON AUGUSTO RODRIGUES BUAVA

Prefeito Municipal

DECRETO N¢. 062, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2025.

“Regulamenta a Lei Geral de
Protecdo de Dados e dé outras
providéncias”.

JEFFERSON AUGUSTO RODRIGUES BUAVA, Prefeito
Interino de Regindpolis, Comarca de Pirajui, Estado de Sdo
Paulo, usando das atribuicdes que lhe conferem a alinea
“a”, inciso |, do artigo 85, da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

REGULAMENTACAO DA LEI GERAL DE PROTECAO
DE DADOS

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - Este Decreto regulamenta a Lei Federal n?
13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei de Protecao de Dados
Pessoais (LGPD), no ambito do Poder Executivo Municipal,
estabelecendo competéncias, procedimentos e
providéncias correlatas a serem observados por seus
orgdos e entidades, visando garantir a protecdo de dados
pessoais.

Art. 22 - Para os fins deste decreto, considera-se:

I - dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa
natural identificada ou identificavel,
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Il - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem
racial ou étnica, conviccdo religiosa, opinido politica,
filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso,
filoséfico ou politico, dado referente a salde ou a vida
sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a
uma pessoa natural;

Il - dado anonimizado: dado relativo a titular que nao
possa ser identificado, considerando a utilizagao de meios
técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de seu
tratamento;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados
pessoais, estabelecido em um ou em vdrios locais em
suporte eletrénico ou fisico;

V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados
pessoais que sao objeto de tratamento;

VI - controlador: pessoal natural ou juridica, de direito
publico ou privado, a quem competem as decisdes
referentes ao tratamento de dados pessoais;

VII - operador: pessoa natural ou juridica, de direito
plblico ou privado, que realiza o tratamento de dados
pessoais em nome do controlador;

VIII - encarregado: pessoa indicada pelo controlador e
operador como canal de comunicacao entre o controlador,
os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protegao
de Dados (ANPD);

IX - agentes de tratamento: o controlador e o
operador;

X - tratamento: toda operac¢ao realizada com dados
pessoais, como as que se referem a coleta, produgao,
recepcao, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducao,
transmissao, distribuicao, processamento, arquivamento,
armazenamento, eliminacdo, avaliacdao ou controle da
informacdo, modificacdo, comunicacdo, transferéncia,
difusdo ou extracao;

Xl - anonimizacdo: utilizacdo de meios técnicos
razodveis e disponiveis no momento do tratamento, por
meio dos quais um dado perde a possibilidade de
associacao, direta ou indireta, a um individuo;

Xl - consentimento: manifestacao livre, informada e
inequivoca pela qual o titular dos dados concorda com o
tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada;

XIHI - plano de adequacao: conjunto das regras de
boas praticas e de governanca de dados pessoais que
estabelecam as condig0es de organizacao, o regime de
funcionamento, os procedimentos, as normas de
seguranca, os padrdes técnicos, as obrigacles especificas
para os diversos agentes envolvidos no tratamento, as
acdes educativas, os mecanismos internos de supervisao e
de mitigacao de riscos, o plano de respostas a incidentes
de seguranca e outros aspectos relacionados ao tratamento
de dados pessoais;

X1V - relatério de impacto a protecdo de dados
pessoais: documentacao do controlador que contém a
descricdo dos processos de tratamento de dados pessoais
que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos
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fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e
mecanismos de mitigacao de risco.

XV - Autoridade Nacional de Protecao de Dados
(ANPD): 6rgdo da Administracdao Publica Federal
responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o
cumprimento desta lei em todo o territério nacional.

Art. 32 - As atividades de tratamento de dados
pessoais pelos drgdos e entidades municipais deverao
observar a boa-fé e os seguintes principios:

| - finalidade: realizacdo do tratamento para propdsitos
legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular,
sem possibilidade de tratamento posterior de forma
incompativel com essas finalidades;

Il - adequagao: compatibilidade do tratamento com as
finalidades informadas ao titular, de acordo com o contexto
do tratamento;

Il - necessidade: limitacdo do tratamento ao minimo
necessario para a realizacdo de suas finalidades, com
abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e nao
excessivos em relacdo as finalidades do tratamento de
dados;

IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta
facilitada e gratuita sobre a forma e a duracao do
tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados
pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de
exatidao, clareza, relevancia e atualizacdo dos dados, de
acordo com a necessidade e para o cumprimento da
finalidade de seu tratamento;

VI - transparéncia: garantia aos titulares, de
informacdes claras, precisas e facilmente acessiveis sobre a
realizacao do tratamento e os respectivos agentes de
tratamento, observados os segredos comerciais e
industriais;

VIl - seguranca: utilizacdo de medidas técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais de
acessos nao autorizados e de situagdes acidentais ou
ilicitas de destruicao, perda, alteragdao, comunicagao ou
difusao;

VIII - prevencao: adocao de medidas para prevenir a
ocorréncia de dados em virtude do tratamento de dados
pessoais;

IX - ndo discriminacao: impossibilidade de realizacao
do tratamento para fins discriminatérios ilicitos ou
abusivos;

X - responsabilizacdao e prestagao de contas:
demonstracao, pelo agente, da adocao de medidas eficazes
e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento
das normas de protecao de dados pessoais €, inclusive, da
eficacia dessas medidas.

CAPIiTULO - Il
DAS RESPONSABILIDADES
SECAO |

DAS RESPONSABILIDADES NA ADMINISTRAGAO
PUBLICA MUNICIPAL
Art. 42 O Poder Executivo Municipal, por meio de seus
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Departamentos, nos termos da Lei Federal n? 13.709, de
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2018, deve realizar e manter continuamente atualizados:

I - 0o mapeamento dos dados pessoais existentes e dos
fluxos de dados pessoais em suas unidades;

Il - a analise de risco;

Il - o plano de adequacao, observadas as exigéncias
do art. 11 deste decreto;

IV - o relatério de impacto a protecao de dados
pessoais, quando solicitado.

Paragrafo unico. Para fins do inciso Ill, do “caput”
deste artigo, os Departamentos devem observar as
diretrizes editadas pelo Controlador do Municipio e o
Encarregado de Protecdo de Dados do Municipio, apés
deliberacao favoravel da Comité Municipal de Tecnologia da
Informacao (CMTI).

Art. 52 Fica designado o Encarregado de Protecao de
Dados do Municipio como o Encarregado de Protecdo de
Dados Pessoais, para os fins do art. 41, da Lei Federal n?
13.709, de 2018, que serd nomeado por portaria.

Paragrafo unico. A identidade e as informacdes de
contato do encarregado devem ser divulgadas
publicamente, de forma clara e objetiva, no Portal da
Transparéncia, em secado especifica sobre tratamento de
dados pessoais.

Art. 62 Compete ao Encarregado de Protecao de
Dados do Municipio, além das atribuicdes ordinarias para o
desempenho das funcdes previstas na Lei 13.709, de 2018
e demais dispositivos deste decreto:

I - aceitar reclamacdes e comunicacoes dos titulares,
prestar esclarecimentos e adotar providéncias;

Il - atuar como canal de comunicacao entre o
controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional
de Protecao de Dados (ANPD), cumprindo com atribuigdes
que possam vir a ser estabelecidas pela ANPD;

Il - orientar os funciondrios e os contratados da
Administracdo Publica Direta a respeito das praticas a
serem tomadas em relacdo a protecdo de dados pessoais;

IV - elaborar o Relatério de Impacto a protecao de
dados pessoais com a descricdo dos processos de dados
pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos
direitos fundamentais, bem como, as medidas e
salvaguardas e mecanismos de mitigacao de riscos;

V - decidir sobre as sugestdes formuladas pela
autoridade nacional a respeito da adocao de padrdes e de
boas praticas para o tratamento de dados pessoais e
providenciar a publicacdo dos relatérios de impacto a
protecdo de dados pessoais previstos nos termos do art. 32
da Lei Federal n213.709, de 2018;

VIl - executar as demais atribuicdes determinadas
pelo controlador ou estabelecida em normas
complementares.

VIII - submeter a Comité Municipal de Tecnologia da
Informacdo (CMTI), sempre que julgar necessario, matérias
atinentes a este decreto;

CAPITULO 1lI

DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELA
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ADMINISTRAGCAO PUBLICA MUNICIPAL

Art. 72. O tratamento de dados pessoais pelos 6rgdos
e entidades da Administracdo Plblica Municipal deve:

I - objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou
o cumprimento das atribuicdes legais do servico publico,
para o atendimento de sua finalidade publica e a
persecucao do interesse publico;

Il - observar o dever de conferir publicidade as
hipoéteses de sua realizacdao, com o fornecimento de
informacodes claras e atualizadas sobre a previsao legal,
finalidade, os procedimentos e as praticas utilizadas para a
Ssua execucao.

Art. 82, Os 6rgaos e as entidades da Administragao
Plblica Municipal podem efetuar o uso compartilhado de
dados pessoais com outros 6rgaos e entidades publicas
para atender a finalidades especificas de execucdao de
politicas publicas, no ambito de suas atribuicdes legais,
respeitados os principios de protecdo de dados pessoais
elencados no art. 62 da Lei Federal n2 13.709, de 2018.

Art. 92, E vedado aos 6rgdos e entidades da
Administracao Publica Municipal transferir a entidades
privadas dados pessoais constantes de bases de dados a
que tenha acesso, exceto:

I - em casos de execucao descentralizada de atividade
publica que exija a transferéncia, exclusivamente para esse
fim especifico e determinado, observado o disposto na Lei
Federal n2 12.527, de 2011,

Il - nos casos em que os dados forem acessiveis
publicamente, observadas as disposi¢des da Lei Federal n®
13.709, de 2018;

Il - quando houver previsao legal ou a transferéncia
for respaldada, por meio de cldusula especifica, em
contratos, convénios ou instrumentos congéneres, cuja
celebracdo devera ser informada pelo responsavel ao
Encarregado de Protecdo de Dados do Municipio para
comunicacao a autoridade nacional de protecdo de dados;

IV - na hipétese de a transferéncia dos dados objetivar
exclusivamente a prevengao de fraudes e irregularidades,
ou proteger e resguardar a seguranca e a integridade do
titular dos dados, desde que vedado o tratamento para
outras finalidades.

Paragrafo tnico. Em quaisquer das hipdteses
previstas neste artigo:

I - a transferéncia de dados dependera de autorizacao
especifica conferida pelo 6rgdo municipal a entidade
privada;

Il - as entidades privadas deverao assegurar que nao
haverd comprometimento do nivel de protecdo dos dados
garantido pelo 6rgao ou entidade municipal.

Art. 10. Os 6rgdos e entidades da Administracao
Publica Municipal podem efetuar a comunicacdo ou o uso
compartilhado de dados pessoais a pessoa de direito
privado, desde que:

I - 0 Encarregado de Protecdo de Dados do Municipio
informe a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, na
forma do regulamento federal correspondente;
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I - seja obtido o consentimento do titular, salvo:

a) nas hipéteses de dispensa de consentimento
previstas na Lei Federal n? 13.709, de 2018;

b) nos casos de uso compartilhado de dados, em que
sera dada publicidade nos termos do art. 9, inciso Il, deste
decreto;

c) nas hipéteses do art. 11 deste decreto.

Pardagrafo unico. Sempre que necessario o
consentimento, a comunicacao dos dados pessoais a
entidades privadas e o uso compartilhado entre estas e o
6rgdos e entidades municipais poderdao ocorrer somente
nos termos e para as finalidades indicadas no ato do
consentimento.

Art. 11. Os planos de adequac¢ao devem observar, no
minimo, o seguinte:

I - publicidade das informacdes relativas ao
tratamento de dados em veiculos de facil acesso,
preferencialmente nas paginas dos 6rgdos e entidades na
internet, bem como no Portal da Transparéncia, em secao
especifica a que se refere o paragrafo Unico do art. 52 deste
decreto;

Il - atendimento das exigéncias que vierem a ser
estabelecidas pela Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados, nos termos do art. 23, § 19, e do art. 27, paragrafo
Unico da Lei Federal n? 13.709, de 2018;

Il - manutencao de dados em formato interoperavel e
estruturado para o uso compartilhado de dados com vistas
a execucao de politicas publicas, a prestacdo de servicos
publicos, a descentralizacdo da atividade publica e a
disseminacdo e ao acesso das informacdes pelo publico em
geral.

Art. 12. Compete ao Comité Municipal de Tecnologia
da Informacao (CMTI):

| - analisar e aprovar os procedimentos para a protecao
e tratamento de dados no ambito do Municipio de
Regindpolis, elaborada e encaminhada pelo Encarregado de
Protecao de Dados do Municipio;

Il - atuar de forma deliberativa e consultiva quanto a
qualquer assunto relacionado a LGPD, demais leis que
possam colidir com o tema protecao de dados e sobre este
decreto.

Il - oferecer os subsidios técnicos necessarios a edicao
das diretrizes pelo encarregado da protecao de dados, para
a elaboracao dos planos de adequacao;

IV - orientar, sob o ponto de vista tecnoldgico, as
Secretarias na implantagao dos respectivos planos de
adequacao.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Os Departamentos deverao comprovar ao
Encarregado de Protecao de Dados do Municipio estar em
conformidade com o disposto no art. 42 deste decreto.

Art. 14. Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicagao.

Prefeitura do Municipio de Regindpolis, 18 de
novembro de 2025.
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JEFFERSON AUGUSTO RODRIGUES BUAVA
Prefeito Municipal
Registrado na Secretaria e publicado na forma da Lei.
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DECRETO N°. 063, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2025.

“Institui a Politica de Seguranga da Informacgéao e
da outras providéncias”.

JEFFERSON AUGUSTO RODRIGUES BUAVA,
Prefeito Interino de Reginépolis, Comarca de Pirajui, Estado de Sao Paulo, usando
das atribui¢des que Ihe conferem a alinea “a”, inciso |, do artigo 85, da Lei Organica
do Municipio,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituida a Politica de Segurangca da Informacdo (PSI), com a finalidade de definir
principios, normas e responsabilidades para a gestdo segura das informacdes no ambito da
Administragéo Publica Municipal.

Art. 2° S&o objetivos da Politica Municipal de Seguranca da Informacao:

| — proteger as informacdes institucionais contra ameacgas internas ou externas;

Il — assegurar a continuidade dos servigos publicos;

11l — promover o uso adequado dos recursos tecnoldgicos;

IV — estabelecer responsabilidades e boas praticas de seguranga;

V — garantir conformidade com legisla¢des vigentes, incluindo a Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD).

Art. 3° Todos os servidores, colaboradores, estagiarios e terceiros que utilizem recursos de
informacgé&o do Municipio ficam sujeitos as disposi¢des desta Politica.

Art. 4° Compete aos titulares das Secretarias, Setores e demais unidades administrativas:

| — assegurar a aplicagdo das normas desta Politica em suas areas;
Il — comunicar incidentes ou riscos identificados ao setor de Tecnologia da Informagao.

Art. 5° Compete ao Setor de Tecnologia da Informagé&o:

| — manter e atualizar a Politica de Seguranc¢a da Informag&o;

Il — garantir a implementacao de controles e mecanismos de seguranga;

Il — monitorar incidentes e promover agdes preventivas e corretivas;

IV — orientar e capacitar usuarios sobre boas praticas de seguranca.

Art. 6° A Politica Municipal de Seguranga da Informag&o, em anexo, passa a integrar este Decreto.

Art. 7. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura do Municipio de Regindépolis, 18 de novembro de 2025.

JEFFERSON AUGUSTO RODRIGUES BUAVA
Prefeito Municipal

Registrado na Secretaria e publicado na forma da Lei vigente.
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HISTORICO DE ALTERACOES

Revisdo Descrigao

14/11/2025 0] Versao inicial Marcos Dota de Lima

PRINCIPAIS ATUALIZAGCOES

Revisao Descrigao

A elaboragao desta PSI foi precedida por uma
avaliacdo abrangente das necessidades,

14/11/2025 0 Versao inicial deficiéncias e riscos associados ao uso das
tecnologias de informacdo e comunicagao na
administragdo publica.

Nota de versdo

Esta € a primeira versdo da Politica de Seguranca da Informagdo (PSI) da Prefeitura Municipal
de Regindpolis, realizada para avaliar as necessidades, expectativas e riscos associados ao uso das
tecnologias de informagdo e comunicacdo na administragdo publica municipal, garantindo que a
politica reflita com precisdo a realidade do municipio. O objetivo é envolver todas as secretarias,
departamentos e setores na concepcdo do documento, assegurando que as acles planejadas
atendam as necessidades identificadas e mitiguem deficiéncias, promovendo uma gestdo eficiente
da tecnologia da informagdo e comunicacdo e garantindo a seguranca dos dados. Esta versao
considera as diretrizes da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), do Marco Civil da Internet, das
estratégias de governo digital e da nova lei de licitagdes, visando a melhoria continua na protecdo
das informacdes sob a custddia do municipio.
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P PSI - POLITICA DE SEGURANGA DA INFORMAGAO
a8 L 2a

1. Referéncias legais e normativas

ABNT NBR ISO/IEC 27001:2024 — Sistemas de gestao de seguranca da informacao.
ABNT NBR ISO/IEC 27000:2024

Lei n© 12.965, de 23 de abril de 2014 — Marco Civil da Internet.

Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD) Lei 13.709/2018.

2. Siglas, termos e definicoes

Acao de evitar o risco - Decisdo de ndo se envolver ou agir de forma a se retirar
de uma situagao de risco.

Aceitar/Reter o risco - Aceitagdo do onus da perda ou do beneficio do ganho
associado a um determinado risco.

Ameaca - Causa potencial de um incidente indesejado, que pode resultar em dano
para um sistema ou uma organizagao.

Ativo - Qualquer elemento que tenha valor para a organizagao.

Ativos Criticos de Tecnologia da Informacao - S3o os Ativos de Tecnologia da
Informagdo indispensaveis aos processos diretamente relacionados aos objetivos
estratégicos da Instituicdo.

Ativo de Informacao - Dados, informacdes e conhecimentos obtidos, gerados,
tratados e/ou armazenados, como por exemplos base de dados, arquivos, contratos,
acordos, documentacao de sistema, informacdes sobre pesquisa, manuais de
usuario, material de treinamento, procedimentos e planos institucionais, processos
de trabalho, entre outros.

Ativo de Tecnologia da Informacao - Composto por ativos de software e ativos
fisicos, permitindo o armazenamento, a transmissdo e processamento das
informagdes. Exemplos de ativos de software: aplicativos, sistemas, ferramentas de
desenvolvimento e utilitarios. Exemplos de ativos fisicos: os equipamentos
computacionais fixos e moveis, equipamentos utilizados na Politica de Seguranga da
Informagao e Comunicagoes para comunicacao de dados e midias removiveis.

Backup - Copias de seguranga de arquivos.

Certificado Digital - Identificacdo pessoal CPF/CNPJ de forma digital.
Conformidade - Estar de acordo com determinadas normas, regras ou preceitos.
Contas de Servigo - Contas de acesso a rede corporativa de computadores

necessarios a um procedimento automatico (aplicacao, script etc.), sem qualquer
intervencdo humana no seu uso.
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Controle de Acesso - Conjunto de procedimentos, recursos e meios utilizados com
a finalidade de garantir que os acessos aos ativos s6 ocorrerao apds autorizacao e
serdo restritos, baseados nos requisitos de seguranca e nas atividades do usuario.

Credenciais ou Contas de Acesso - Identificacdo Unica, concedida de forma
pessoal e intransferivel a uma pessoa, em conjunto com um método de autenticacado.
Esse par de informagdes habilita 0 seu dono a acessar equipamentos, sistemas e
aplicacoes especificas, de acordo com o perfil definido.

Classificacao da Informacao - Identificagao do nivel de protegao requerido pela
informacdo, atribuido por autoridade competente.

Confidencialidade - Nenhuma informacdo estara disponivel ou sera divulgada a
entidades (pessoas, sistemas ou érgaos) ndo autorizadas.

Colaborador - Servidores publicos efetivos, contratados por tempo determinado ou
comissionados; estagiarios; prestadores de servigo; visitantes; ou, ainda, quaisquer
usuarios externos do sistema de informagao da Prefeitura Municipal de Reginopolis.

Criticidade - Medida de risco obtida da combinacdo entre o possivel impacto na
Instituicdo ou em um projeto e a probabilidade de ocorréncia de um evento que os
afete.

Custodiante do Ativo - Unidade administrativa responsavel pelo armazenamento,
pela operagdo, administracao e preservacao de ativos.

Custodiante da Informagao - Colaborador responsavel pela guarda adequada do
dado.

Divulgacao - Ato de tornar publico o resultado de uma informagao.
Equipe de Tratamento de Incidentes - Grupo de pessoas com a
responsabilidade de analisar, tratar e documentar os incidentes de seguranga nas

redes de computadores, e o tratamento aplicado.

Gestor - Unidade administrativa responsavel por gerenciar determinado segmento
de dados e todos os ativos relacionados.

Incidente - Um ou mais eventos indesejados ou inesperados que podem causar
algum dano, colocando em risco os ativos de informacdao, com probabilidade de
interromper ou afetar a qualidade dos servicos e/ou atividades da Instituicao.

Infraestrutura de Tecnologia da Informagao - Instalagdes prediais,
equipamentos, computadores, software, redes, telecomunicagdes, sistemas de
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armazenamento e recuperacao de dados, aplicacdes computacionais, cabeamento e
rede telefnica.

Mitigar/Reduzir o risco - Efetuar agdes que reduzam a probabilidade,
consequéncias negativas, ou ambas, associadas a um risco.

PDTI - Plano Diretor de Tecnologia da Informagao.
PMR - Prefeitura Municipal de Regindpolis.

Politica - Intengdes e diretrizes da organizacdo, formalmente expressas pela
direcao da Instituicdo.

PSI - Politica de Seguranga da Informagao.

Risco - Efeito da incerteza sobre 0s objetivos de seguranca da informagao associado
com o potencial de que as ameacas explorarem vulnerabilidades de um ativo de
informacdo ou grupo de ativos de informagdo e, assim, causar danos a uma
organizagao.

Seguranca da Informacgao - Preservacao da confidencialidade, da integridade e
da disponibilidade das informagdes.

Sigilo - Confidencialidade, segredo.
TI - Tecnologia da Informagao.

Transferir o risco - Compartilhamento com uma outra entidade do 6nus da perda
ou do beneficio do ganho associado a um risco.

Vulnerabilidade - Fragilidade de um ativo ou controle que pode ser explorada por
uma ou mais ameacas.

VPN - (Rede Privada Virtual) - é uma tecnologia que cria uma conexao segura €
criptografada entre o usudrio e um servidor remoto.

3. Objetivos da Politica de Seguranca da Informacao (PSI)

A PSI visa proteger a integridade, disponibilidade e confidencialidade das
informag0es custodiadas pela Prefeitura Municipal de Regindpolis, promovendo uma
cultura organizacional que prioriza a seguranca.

Objetivos Especificos:

3.1. Estabelecer diretrizes para a seguranca das informacoes.
3.2. Promover um comportamento ético no uso das ferramentas tecnoldgicas.
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4. Principios

Atualidade - As normas e procedimentos devem ser constantemente atualizados,
de modo a refletir as mudancas legais, sociais e tecnoldgicas que interferem na sua
aplicabilidade;

Aplicabilidade - Os processos de seguranca devem ser coordenados e integrados
entre si e incorporados nos processos de trabalho e praticas de todas as unidades
da Prefeitura Municipal de Regindpolis;

Autenticidade - Toda informacdo tera sua origem certificada;

Clareza - Todas as normas e procedimentos de seguranga produzidos devem ser
claros o suficiente para que todos os envolvidos com a informacao entendam as suas
responsabilidades, bem como os seus direitos e limites;

Conhecimento - Os servidores devem ser continuamente capacitados para o
desenvolvimento da cultura de seguranca da informagao;

Confidencialidade - Nenhuma informacao estara disponivel ou sera divulgada a
entidades (pessoas, sistemas ou érgaos) ndo autorizadas;

Disponibilidade - Toda informacdo estara disponivel e podera ser utilizada sob
demanda por entidade autorizada (pessoa, sistema ou 6rgao);

Integridade - Os ativos de informacdo deverao ser protegidos, garantindo que sé
sejam alterados de forma autorizada e ndo acidental.

5. Diretrizes

As diretrizes devem ser seguidas por todos os colaboradores e qualquer

pessoa que tenha acesso as informagdes.
Diretrizes Especificas:

5.1. Propriedade das informacgdes geradas.

5.2.  Manutengdao dos mecanismos de protecao.

5.3. Reavaliacdo periddica das ameagas e riscos.

5.4. Limitacdo do acesso as informagdes conforme as atribuicoes.

5.5. Reflexao da PSI nos processos de aquisicao.
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6. Responsabilidades

6.1 Colaboradores
Cada colaborador é responsavel por seguir as diretrizes e normas
estabelecidas na PSI.

6.2 Gestores de Pessoas e/ou Processos

Os gestores devem servir como modelos em relacdo a seguranca da
informacdo e garantir que todos os colaboradores assinem o Termo de Ciéncia e
Compromisso.

6.3 Setor de Recursos Humanos
Informar ao setor de TI sobre desligamentos para bloquear acessos;
Entrega de uma cdpia do Termo de Ciéncia de Responsabilidade bem como
a coleta do termo assinado.

6.4 Custodiantes da Informac&o (Area de Tecnologia da Informacao)
Devem garantir a configuracdo adequada dos sistemas para cumprir 0s
requisitos desta PSI.

7. Politicas

7.1 Controle de Acesso Ldgico

O controle de acesso logico é fundamental para garantir a seguranca das
informacdes na Prefeitura Municipal de Regindpolis (PMR). As diretrizes a seguir
devem ser rigorosamente seguidas:

7.1.1 Conta de Acesso

Cada usudrio possui uma conta de acesso individual aos sistemas, que é o
principal meio de identificagdo. O compartilhamento dessa conta € estritamente
proibido, e o responsavel pela conta responde por todas as acoes realizadas com
ela.

7.1.2 Principio do Privilégio Minimo

A concessdo de privilégios de acesso deve respeitar o principio do privilégio
minimo, ou seja, cada credencial deve ter apenas os direitos necessarios para o
desempenho das funcOes atribuidas ao usuario.

7.1.3 Acesso Remoto

O acesso remoto a ativos de tecnologia da informacdo requer autorizagao do
custodiante do ativo, apds andlise da justificativa apresentada pelo gestor. Esse
acesso deve ser limitado aos ativos necessarios, utilizar canais seguros e ser
concedido em carater provisorio.

Municipio de Regindpolis - SP

Conforme Lei Municipal n® 2.424, de 19 de dezembro de 2017

Pagina 17 de 35

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE REGINOPOLIS
Conforme Lei Municipal n® 2.424, de 19 de dezembro de 2017

Ano VIl | Edicao n2 1489 Pagina 18 de 35

P PSI - POLITICA DE SEGURANGA DA INFORMAGAO
e aa

7.1.4 Solicitacao de Acesso

Os gestores sdo responsaveis por solicitar, via oficio ou e-mail corporativo, a
concessao de acesso aos sistemas e por informar imediatamente quaisquer
alteragOes nas atribuicdes dos colaboradores para adequar os privilégios de acesso.

7.1.5 Senhas de Usuarios

As senhas para autenticacdao nos sistemas da PMR devem seguir critérios
minimos:

Complexidade: Minimo de 6 caracteres, incluindo letras (maiusculas e

minusculas), nimeros e caracteres especiais (@ # $ %).

Seguranga: Nao devem ser baseadas em informagdes pessoais.

Expiragao: Devem ser alteradas periodicamente, preferencialmente a cada

90 dias; senhas nao alteradas poderao ser bloqueadas.

Troca Inicial: A troca de senha é obrigatdria no primeiro login (se for gerada

senha temporaria).

Nao compartilhamento: As senhas sdo de uso particular e ndo devem ser

compartilhadas.

7.1.6 Recuperacdo de Senha

Caso um colaborador esquega sua senha, ele deve solicitar formalmente a
troca ou comparecer pessoalmente a drea técnica responsavel para cadastra-la
novamente.

7.1.7 Comunicacdo de Anomalias
Qualquer anormalidade percebida em relacdo aos privilégios de acesso deve
ser imediatamente comunicada a equipe de Tecnologia da Informagao.

7.1.8 Contas Administrativas

As contas com privilégios administrativos devem ser utilizadas exclusivamente
para atividades relacionadas a administragdo do ambiente, e as credenciais
necessarias para esse acesso devem ser restritas aos administradores dos
equipamentos/sistema.

7.2 Controle de Acesso a Infraestrutura

7.2.1 O acesso ao datacenter

E restrito aos funciondrios do setor de TI, o acesso por terceiros, como
prestadores de servigo, devera sempre ser acompanhado de um funcionario do
setor. O mesmo se aplica a funcionarios de outros setores.

7.2.2 A porta de acesso

A porta de acesso ao datacenter e racks devem permanecer fechadas, mesmo
quando houver funcionarios autorizados em suas dependéncias.

7.3 Controle de Acesso a Internet

Municipio de Regindpolis - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIiPIO DE REGINOPOLIS

Ano VIII | Edicao n2 1489

PS| — POLITICA DE SEGURANGCA DA INFORMAGAO

7.3.1 Uso Permitido

As areas, servigos e conteidos da PMR n3ao podem ser utilizados para fins
ilegais ou proibidos por esta Politica de Uso, evitando danos, desativagdo ou
interferéncia no uso por outros colaboradores. O acesso ndo autorizado a sistemas
ou redes é estritamente proibido.

7.3.2 Uso Profissional

O acesso a rede corporativa, computadores, Internet e e-mail corporativo
deve ser exclusivamente para fins profissionais. Qualquer uso pessoal deve ter
autorizacdo expressa do superior hierarquico.

7.3.3 Monitoramento

A PMR possui em seus sistemas registros das acdes de uso e monitoramento
dos arquivos institucionais através da rede local e das estacdes de trabalho. A
inspecdo das estagOes de trabalho e arquivos armazenados pode ocorrer sem aviso
prévio para garantir o cumprimento desta politica.

7.3.4 Restrigoes de Acesso

O acesso a Internet para fins pessoais pode ser bloqueado sem aviso prévio
ao colaborador. E proibido acessar sites que contenham material sexualmente
explicito, ofensivo, apologia a violéncia ou drogas, violacdo de direitos autorais,
fraudes ou compartilhamento ndo autorizado de arquivos.

7.3.5 Proibigdes Especificas

7.3.5.1 Troca de Arquivos: Nao é permitido trocar arquivos de video
ou musica, exceto se relacionados as atividades do colaborador.

7.3.5.2 O uso de dispositivos de armazenamento removiveis, como pen
drives, HDs externos, cartdes de memdria e similares, é permitido nos
equipamentos e sistemas da instituicdo, desde que realizado com
responsabilidade e em conformidade com as diretrizes de seguranca da
informacdo. O usuario deve estar ciente dos riscos relacionados a infeccdo
por virus, perda de dados e vazamento de informacdes sensiveis. O uso
inadequado desses dispositivos podera acarretar responsabilizacao
administrativa, civil ou penal, sendo de inteira responsabilidade do usuario
qualquer dano causado aos sistemas institucionais ou vazamento de dados.

Recomenda-se que, sempre que possivel, seja priorizado o uso de
recursos internos como o Servidor de Arquivos ou sistemas oficiais da
instituicao.

7.3.5.3 Transferéncia de Programas: A transferéncia de programas
para a rede interna da PMR requer autorizacao especifica.

7.3.5.4 Downloads Restritos: Downloads de arquivos com extensdes
especificas (ex.: .exe, .mp3, .bat) sdo proibidos, exceto se relacionados as
atividades do colaborador.

7.3.5.5 Contelido sob Demanda: O acesso a programas de TV na
Internet ou servigos de streaming é proibido.
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7.3.6 Uso do E-mail Corporativo

O e-mail corporativo € uma ferramenta da PMR e ndo confere direito sobre
seu conteldo a terceiros. Informacoes confidenciais ndo devem ser divulgadas fora
do dmbito profissional.

7.3.7 Responsabilidade pela Informacao

Colaboradores que divulgarem informag0es confidenciais em qualquer meio
poderdo enfrentar penalidades conforme as politicas internas ou a legislacdo
vigente.

7.3.8 Atividades Ilegais
Qualquer uso dos recursos da PMR para atividades ilegais pode resultar em
penalidades severas, incluindo Processo Administrativo Disciplinar.

7.3.9 Equipamentos Pessoais
A entrada e uso de equipamentos pessoais (smartphones, tablets) devem ser
comunicados a PMR, que ndo se responsabiliza por danos ou perdas.

7.3.10 Disponibilidade da Politica
Esta Politica estara disponivel em formato virtual para conhecimento dos
colaboradores, sendo que o desconhecimento nao exime responsabilidades.

7.3.11 Duvidas e Comentarios
Colaboradores com duvidas sobre esta Politica devem contatar seu
responsavel ou o Setor de Tecnologia da Informacao.

7.4 E-mail Corporativo

7.4.1 Uso do Dominio Corporativo )
O uso do e-mail deve ser restrito ao dominio @reginopolis.sp.gov.br. E
proibido a utilizacdo de dominios ndo corporativos.

7.4.2 Atividades Ilegais
E vedado praticar crimes ou infragdes de qualquer natureza através do e-mail
corporativo.

7.4.3 Agdes Nocivas
Os colaboradores nao devem executar acOes que possam prejudicar os
recursos computacionais da PMR ou de redes externas.

7.4.4 Contetdo Inapropriado

E proibido distribuir material obsceno, pornografico, ofensivo, preconceituoso
ou discriminatério, bem como qualquer conteido contrario a lei e aos bons
costumes.
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7.4.5 Anlncios e Mensagens Indesejadas

Ndo é permitido disseminar anlncios publicitarios, mensagens de
entretenimento, correntes, virus ou programas que ndo estejam relacionados ao
desempenho das fungoes.

7.4.6 Envio de Arquivos
O envio de arquivos de audio, video ou animagdes é permitido apenas se
relacionado as fungoes institucionais desempenhadas pela PMR.

7.4.7 Divulgagao de Contatos
A divulgacdo dos enderegos eletronicos corporativos do catdlogo de
enderegos do servico é vedada.

7.4.8 Vulnerabilidade Legal
Os colaboradores nao devem enviar mensagens que possam tornar o
remetente ou a PMR vulneraveis a agdes civis ou criminais.

7.4.9 InformagOes Confidenciais
E proibido divulgar informag0es ndo autorizadas, imagens de tela, sistemas
ou documentos sem autorizagao expressa do proprietario da informacao.

7.4.10 Atividades Lesivas
Qualquer atividade que comprometa a intimidade dos usuarios ou a
seguranca do sistema é estritamente proibida.

7.4.11 Responsabilidades do Usuario

7.4.11.1 Sigilo da Senha

Os usuarios devem manter em sigilo suas senhas de acesso ao correio
eletronico.

7.4.11.2 Fechamento do Aplicativo

E obrigatorio fechar o aplicativo de correio sempre que 0 usuario se
ausentar, evitando acessos indevidos.

7.4.13 Comunicagao de Virus

Qualquer recebimento de mensagens com virus ou que possam causar
danos aos sistemas deve ser comunicado imediatamente ao Setor de
Tecnologia da Informagao.

7.4.14 Manutengao da Caixa Postal

Os usuarios devem gerenciar suas caixas postais, avisando ao Setor
de Tecnologia da Informagao caso necessite de aumento de armazenamento.
Mantendo assim, o funcionamento continuo do servigo.

7.5 Uso de Equipamentos de Informatica

O objetivo desta secdo é estabelecer critérios para a utilizacgdo dos
equipamentos de informatica na Prefeitura Municipal de Regindpolis. As diretrizes a
seguir devem ser seguidas rigorosamente:
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7.5.1 Uso Exclusivo
Os recursos computacionais devem ser utilizados exclusivamente para
atividades de interesse da PMR.

7.5.2 Identificagao da Estagdo de Trabalho
Cada estagao de trabalho possui controle de IP, permitindo sua identificacao
na rede.

7.5.3 Proibigdes de Gravagdo

E proibido armazenar arquivos de midia, como musicas (MP3), filmes, fotos
de cunho pessoal, bem como softwares protegidos por direitos autorais, nas
estagdes de trabalho e na rede da Prefeitura Municipal de Regindpolis (PMR), salvo
mediante autorizacdo expressa.

7.5.4 Armazenamento de Dados

Todos os dados relacionados as atividades da Secretaria devem ser mantidos
no Servidor de Arquivos, que possui backup. Quando o Servidor nao estiver
disponivel, o usuario deve realizar copias de seguranca dos arquivos locais e eliminar
dados desnecessarios.

7.5.5 Cdpia de Seguranga
N3o sera feita copia de seguranca dos arquivos criados no computador local
dos colaboradores; é responsabilidade do usuario manter suas cdpias.

7.5.6 Reparo de Equipamentos
A abertura de computadores para reparos € proibida; qualquer necessidade
deve ser encaminhada ao suporte técnico do setor de Tecnologia da Informacao.

7.5.7 Equipamentos Pessoais

O uso de equipamentos pessoais, como celulares, notebooks e dispositivos
similares, nas dependéncias da instituicdo ou em atividades laborais, devera ser
previamente comunicado a chefia imediata, que deliberara sobre a autorizacdo de
uso conforme a necessidade e pertinéncia.

A area de Tecnologia da Informagdo ndo se responsabiliza por quaisquer
problemas, danos ou prejuizos decorrentes do uso inadequado desses
equipamentos, incluindo, mas nao se limitando a, falhas de seguranca, perda de
dados ou comprometimento da rede institucional.

Cabe ao usuario garantir que o uso de dispositivos pessoais esteja em
conformidade com as normas de seguranga da informagao vigentes.

7.5.8 Comunicagdo de Danos

Em caso de dano, inutilizacdao ou extravio do equipamento, o colaborador
deve comunicar imediatamente o setor de Tecnologia da Informacao.
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7.5.9 Furto ou Roubo

Em caso de furto ou roubo, o colaborador deve registrar um Boletim de
Ocorréncia junto a Policia Civil e entrega-lo a chefia imediata, com cdpia ao setor de
Tecnologia da Informagao.

7.5.10 Adesivos e Modificagdes
E proibido colocar adesivos magnéticos nos equipamentos e danificar placas
identificadoras ou lacres de seguranca.

7.5.11 Zelo pelo Equipamento
Os colaboradores devem zelar pela integridade dos equipamentos e
acessorios utilizados como instrumentos de trabalho.

7.5.12 Verificagao do Termo de Responsabilidade
Ao receber o Termo de Responsabilidade, o colaborador deve verificar as
informagdes contidas nele.

7.5.13 Configuragdes do Equipamento
N3o é permitido alterar configuracdes da rede ou da BIOS das maquinas sem
autorizagao.

7.5.14 Uso Nao Autorizado
E vedado o uso dos equipamentos por pessoas sem vinculo com a PMR sem
autorizacdo prévia.

7.5.15 Conexao a Rede
A conexao ou configuracdo de equipamentos a rede deve ser autorizado pelo
chefe imediato ou pelo Setor de Tecnologia da Informagao.

7.5.16 Antivirus Atualizado
Os antivirus devem estar atualizados e com a autoprotecado ativa nas estacoes
de trabalho.

7.5.17 Armazenamento Seguro
Equipamentos criticos devem ser armazenados em areas apropriadas com
acesso restrito.

7.5.18 Acesso as Areas Criticas

O acesso a areas que hospedam equipamentos criticos deve ser autorizado
pelo custodiado e acompanhado por um servidor publico.

7.5.19 Uso Exclusivo dos Notebooks

Os notebooks devem ser utilizados exclusivamente para atividades
profissionais relacionadas ao Municipio.
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7.5.20 Restricdes no Uso do Notebook
A utilizagdo do notebook fora das dependéncias da PMR s6 é permitida diante
a autorizacdo do superior hierarquico.

7.5.21 Armazenamento Pessoal
Arquivos pessoais nao podem ser armazenados no notebook e podem ser
excluidos sem aviso prévio durante formatac0es realizadas pelo setor técnico.

7.5.22 Zelo pelos Equipamentos de Informatica
Os colaboradores devem cuidar do bom uso dos equipamentos de
informatica, evitando danos e quaisquer avarias nos mesmos.

7.5.23 Reposicao por Mau Uso ou Perda

Para reposicao dos equipamentos de informatica por mau uso ou perda, o
valor a ser pago sera equivalente ao que consta na nota fiscal, atualizado pelo indice
INPC/IBGE.

7.6 Backups

O objetivo desta segdo € estabelecer diretrizes para a realizacdo de backups
na Prefeitura Municipal de Regindpolis, assegurando a integridade e disponibilidade
das informagdes. As diretrizes a seguir devem ser seguidas:

7.6.1 Automatizacao dos Backups

Todos os backups devem ser automatizados por sistemas de agendamento,
preferencialmente executados fora do horario comercial, durante as "janelas de
backup", quando ha pouco ou nenhum acesso aos sistemas.

7.6.2 Gestao de Sistemas de Backup

Os colaboradores responsaveis pela gestdo dos sistemas de backup devem
realizar pesquisas frequentes para identificar atualizagdes, novas versoes, ciclo de
vida do software e sugestoes de melhorias.

7.6.3 Monitoramento dos Backups
Os backups devem ser monitorados para excluir aqueles que apresentem
inviabilidade técnica e ultrapassem o prazo recomendado de guarda.

7.7 Auditoria, monitoramento e registro de logs de acesso

Para garantir o cumprimento das diretrizes estabelecidas nesta Politica de
Seguranca da Informacdo, a Prefeitura Municipal de Regindpolis podera adotar as
seguintes medidas:

7.7.1 Implantagao de Sistemas de Monitoramento

A PMR implantara sistemas de monitoramento nas estacdes de trabalho,
servidores, correio eletronico, conexdes com a Internet, dispositivos mdveis e outros
componentes da rede. As informagdes geradas por esses sistemas poderao ser
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utilizadas para identificar usuarios, acessar registros e monitorar materiais
manipulados.

7.7.2 Divulgacdo de Informagoes

As informagdes obtidas pelos sistemas de monitoramento e auditoria poderdo
ser tornadas publicas em caso de exigéncia judicial ou solicitacdo da chefia ou
superior.

7.7.3 Inspecdo Fisica
A PMR reserva-se o direito de realizar inspegoes fisicas a qualquer momento
nas maquinas sob sua propriedade.

7.7.4 Sistemas de Protecdo
Serdo instalados sistemas de protegdo, tanto preventivos quanto detectaveis,
para garantir a seguranca das informagdes e dos perimetros de acesso.

7.7.5 Registro Automatico de Credenciais

As credenciais de acesso serao registradas em logs automaticos, abrangendo
todos os acessos dos usuarios aos recursos da instituicdo. Isso incluira acessos aos
sistemas, criacdo, exclusdo e alteracdo de arquivos, horarios de login nas maquinas,
utilizacdo de impressoras e outros sistemas.

7.8 Politica de Uso de Impressoras

A utilizagdo das impressoras na Prefeitura Municipal de Regindpolis deve ser
feita de forma responsavel e consciente, visando a eficiéncia operacional e a
sustentabilidade ambiental. As diretrizes a seguir devem ser seguidas e poderao ser
implementadas para controle:

7.8.1 Registro de Impressdes

Todas as impressoes realizadas poderao ser registradas em log, permitindo a
auditoria quanto ao usuario que imprimiu, quantidade de paginas e nome do arquivo
impresso.

7.8.2 Uso Exclusivo para Fins Institucionais

As impressoras devem ser utilizadas exclusivamente para atividades
relacionadas aos interesses da PMR. O uso pessoal ou ndao autorizado é estritamente
proibido.

7.8.3 Consciéncia Ecoldgica

Os colaboradores devem adotar praticas de impressao consciente, priorizando
a impressao frente e verso e evitando impressdes desnecessarias, contribuindo
assim para a reducao do consumo de papel.

7.8.4 Proibicdo de Impressdo de Conteddo Inadequado

E proibido imprimir materiais que contenham contetdo ilegal, ofensivo ou que
violem as politicas da PMR, incluindo, mas ndo se limitando a, material pornografico,
discriminatdrio ou que faga apologia a violéncia.
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7.8.5 Manutengdo da Privacidade

Os colaboradores devem garantir que documentos confidenciais ndo sejam
deixados nas impressoras apds a impressao. E responsabilidade do usuario retirar
imediatamente seus documentos e descarta-los adequadamente se ndo forem mais
necessarios.

7.8.6 Limitagcdo de Acesso
O acesso as impressoras deve ser restrito aos colaboradores autorizados,
evitando o uso indevido dos recursos.

7.8.7 Monitoramento e Auditoria

As impressoras poderdo ser monitoradas quanto ao uso, e os logs de
impressao poderao ser auditados periodicamente para garantir conformidade com
esta politica.

7.8.8 Responsabilidade pelo Equipamento

Os colaboradores sdo responsaveis pelo bom uso das impressoras e devem
reportar imediatamente qualquer problema técnico ou necessidade de manutencao
ao setor responsavel.

7.9 Uso de Assinaturas Digitais

A Prefeitura Municipal de Regindpolis podera, a seu critério, fornecer
certificados digitais para usudrios que desempenham atividades profissionais
especificas. As seguintes diretrizes devem ser observadas:

7.9.1 Responsabilidade do Usqério

Conservagdo do Certificado: E de responsabilidade exclusiva do usuario a
conservagao de seu certificado digital, independentemente do equipamento que o
suporte, bem como de qualquer tipo de senha ou meio de autenticagao relacionado
a0 mesmo.

7.9.2 Comunicacao de Incidentes
Notificagdo de Comprometimento: O usuario deve informar imediatamente ao
seu superior hierarquico e a equipe de Tecnologia da Informacdo sobre quaisquer
eventos ou suspeitas relativas ao comprometimento de sua senha e/ou ao uso
indevido de seu certificado digital.

7.9.3 Revogacao do Certificado

Desligamento ou Processo de Desligamento: O certificado digital expedido
pela Prefeitura Municipal de Regindpolis sera imediatamente revogado em caso de
desligamento ou durante o processo de desligamento do usuario.
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7.10 Utilizagdo do Sistema de CFTV

O acesso e a utilizagdo do sistema de videomonitoramento (CFTV) da
instituicdo estao condicionados a assinatura do Termo de Responsabilidade por
Utilizacdo de Cameras de Seguranga, documento especifico que estabelece as
condicOes de uso, sigilo e limites de acesso as imagens.

Somente servidores formalmente autorizados, apds assinatura do termo e
aprovacao da chefia imediata e da autoridade competente, poderdo acessar o
sistema.

O descumprimento das disposicOes previstas no termo podera resultar em
sangOes administrativas, civis e/ou penais, conforme a gravidade da infragdo.

7.11 Abertura de Chamados

Todas as solicitagdes de acesso remoto, reparos, visitas técnicas ou
solicitagdes de insumos e dos sistemas, deverao ser feitas através obrigatériamente
do Sistema de Chamados.

8. Cumprimento

A Prefeitura Municipal de Regindpolis se reserva o direito de suspender o
acesso de qualquer usuario que descumpra as regras estabelecidas nesta Politica de
Seguranga da Informagao (PSI), incluindo, mas ndo se limitando, ao uso excessivo
dos recursos tecnoldgicos. A integridade e a ética sdo pilares fundamentais da
cultura organizacional da Municipalidade; portanto, qualquer incidente de seguranca
sera considerado uma violagao dos principios éticos e dos bons costumes que regem
a Instituigao.

O descumprimento das diretrizes desta politica podera resultar em auditorias
a qualquer momento, conduzidas pela equipe de Tecnologia da Informacgao (TI).
Dependendo da gravidade da infracdo, o usuario podera enfrentar agdes
disciplinares apropriadas, que podem incluir adverténcias, suspensao ou agdes mais
rigorosas.

E imprescindivel que todos os colaboradores compreendam a importancia do
cumprimento desta PSI ndo apenas como uma obrigacao legal, mas como um
compromisso coletivo para garantir a seguranca das informagoes e a protecao dos
ativos da Prefeitura Municipal de Regindpolis.

A colaboragado e a responsabilidade individual sdao essenciais para manter um
ambiente seguro e eficiente, onde todos possam desempenhar suas fungdes com
confianga e integridade.

O comprometimento com as normas aqui estabelecidas é fundamental para
a protecao dos dados e para a continuidade das operagdes da Instituicao, refletindo
o respeito mutuo e a responsabilidade compartilhada por todos os envolvidos.

9. Consideracoes Finais

A Politica de Seguranca da Informagdo (PSI) da Prefeitura Municipal de
Regindpolis € um documento essencial que se aplica a todos os servidores e
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colaboradores que utilizam os recursos tecnoldgicos da PMR. Esta politica abrange
toda a infraestrutura de Tecnologia da Informagdo (TI) de todas as unidades
municipais, estabelecendo diretrizes claras para garantir a seguranca e a integridade
das informagoes.

As politicas definidas nesta PSI devem ser amplamente divulgadas e
promovidas entre todos os colaboradores, a fim de assegurar o comprometimento
no uso correto dos recursos de TI disponibilizados pelo Municipio. A conscientizacdo
sobre a importancia da seguranca da informacdo é fundamental para criar uma
cultura organizacional que valorize a protecao dos dados e minimize riscos
potenciais.

RevisOes periddicas devem garantir que a politica permaneca atualizada e
eficaz diante das constantes mudancas tecnoldgicas e das novas ameacas a
seguranca da informagao.

A colaboragao entre as diferentes unidades administrativas € crucial para o
sucesso da implementacdo desta politica, assegurando que todos os colaboradores
estejam alinhados com as diretrizes estabelecidas.

Por fim, é imprescindivel que cada colaborador compreenda sua
responsabilidade individual na protecao das informagGes e no cumprimento das
normas estabelecidas. A seguranca da informacdao € uma tarefa coletiva, e o
comprometimento de todos € vital para garantir um ambiente seguro e eficiente.
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P PSI - POLITICA DE SEGURANGA DA INFORMAGAO
a8 L 2a

TERMO DE CIENCIA - POLITICA DE SEGURANCA DA
INFORMACAO

Objetivo

Definir as responsabilidades para todos os agentes publicos, estagiarios e
prestadores de servicos em atividade na Prefeitura Municipal de Regindpolis que tenham
acesso aos recursos de tecnologia da informacdo ou a rede de computadores da instituicdo.

Pelo presente termo, declaro ter conhecimento da Politica de Seguranca da
Informagao da Prefeitura Municipal de Regindpolis, disponivel para consulta no portal
www.reginopolis.sp.gov.br no menu Secretarias — Administracdao Geral - Tecnologia da
Informagdo — Politica de Seguranga da Informagdo, e concordo em aceitar suas regras.

Declaro estar ciente de que minhas acdoes podem ser monitoradas de acordo com
a Politica de Seguranca da Informagdo e qualquer alteracao feita sob minha
identificacdo, advinda de minha autenticacdo e autorizagao, é de minha responsabilidade.

Estou ciente, ainda, de minha responsabilidade pelo dano que possa causar por
descumprimento da Politica de Seguranca da Informacdo da Prefeitura Municipal de
Regindpolis ao realizar uma agao de iniciativa prdpria de tentativa de modificacdo da
configuracdo, fisica ou ldgica, dos recursos computacionais sem a permissao da area

competente.
Eu, , inscrito(a)
no CPF n° , declaro que li e estou ciente da

POLITICA DE SEGURANGA DA INFORMAGAO da Prefeitura Municipal de Regindpolis e
me comprometo a seguir todos os seus termos, bem como a me atualizar a respeito de

eventuais alteragdes.
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DECRETO N¢9. 064, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2025.

“Institui o Municipio Digital,
no ambito da Administracdo
Publica do Municipio de
Regindpolis e da outras
providéncias”.

JEFFERSON AUGUSTO RODRIGUES BUAVA, Prefeito
Interino de Regindpolis, Comarca de Pirajui, Estado de Sao
Paulo, usando das atribuicdes que lhe conferem a alinea
“a”, inciso |, do artigo 85, da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Fica instituido, no ambito da Administracao
Publica do Municipio de Reginépolis, o Municipio Digital,
com vistas a producado, gestdo, tramitacdo,
armazenamento, preservacao, seguranga € acesso a
documentos e informagdes arquivisticas em ambiente
digital de gestao documental.

Paragrafo unico. A implantacao do ambiente digital
de gestdo documental junto aos 6rgaos da Administracao
Plblica dar-se-a gradualmente.

Art. 22 Para os fins deste decreto, consideram-se:

| - assinatura digital: modalidade de assinatura
eletrénica que utiliza algoritmos de criptografia e permite
aferir, com seguranca, a origem e a integridade do
documento;

Il - assinatura eletrdnica: geracao, por computador, de
simbolo ou série de simbolos executados, adotados ou
autorizados por um individuo, com valor equivalente a
assinatura manual do mesmo individuo, classificando-se
em:

a) assinatura eletronica simples: a que permite
identificar o seu signatério e a que anexa ou associa dados
a outros dados em formato eletronico do signatario;

b) assinatura eletronica avancada: a que utiliza
certificados nao emitidos pela ICP-Brasil ou outro meio de
comprovacao da autoria e da integridade de documentos
em forma eletrbnica, desde que admitido pelas partes
como valido ou aceito pela pessoa a quem for oposto o
documento;

c) assinatura eletronica qualificada: a que utiliza
certificado digital, nos termos do § 12 do art. 10 da Medida
Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

Il - autenticidade: credibilidade de documento livre de
adulteracao;

IV - captura de documento: incorporagao de
documento nato-digital ou digitalizado por meio de registro,
classificacdo e arquivamento em sistema eletrénico;

V - documento digital: documento codificado em
digitos bindrios, acessivel e interpretdvel por meio de
sistema computacional;

VI - documento digitalizado: documento obtido a partir
da conversdo de documento nao digital, gerando uma fiel
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representacdao em cédigo digital, podendo ser capturado
por sistemas de informacao especificos;

VII - integridade: propriedade do documento completo
e inalterado;

VIII - legibilidade: qualidade que determina a facilidade
de leitura do documento;

IX - preservacgao digital: conjunto de agdes gerenciais e
técnicas de controle de riscos decorrentes das mudancas
tecnolégicas e fragilidade dos suportes, com vistas a
protecdo das caracteristicas fisicas, légicas e conceituais
dos documentos digitais pelo tempo necessario;

X - processo eletrénico: sucessdo de atos registrados e
disponibilizados em meio eletrénico, integrado por
documentos nato-digitais ou digitalizados;

XI - processo hibrido: conjunto conceitualmente
indivisivel de documentos digitais e ndo digitais, reunidos
em sucessao cronologicamente encadeada até sua
conclusao.

Art. 32 S3o objetivos do Municipio Digital:

| - produzir documentos e processos eletronicos com
seguranca, transparéncia, economicidade, sustentabilidade
ambiental e, sempre que possivel, de forma padronizada;

Il - possibilitar maior eficdcia e celeridade aos
processos administrativos;

Il - assegurar a protecao da autoria, da autenticidade,
da integridade, da disponibilidade e da legibilidade de
documentos digitais, observadas as disposicOes da Lei
Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011;

IV - assegurar a gestdo, a preservacao e a seguranca
de documentos e processos eletrénicos no tempo.

CAPITULO II

DA GESTAO DE DOCUMENTOS

Art. 42 A gestdo de documentos do Municipio de
Reginépolis deve ser realizada exclusivamente por meio do
memorando eletronico, oficio eletrénico e protocolo
eletrénico.

§ 12 A finalidade do memorando eletronico é
formalizar a gestdao de documentos internos, quando se
tratar de assuntos simples ou rotineiros, em especial:

| - solicitar execucao de atividades;

Il - solicitar compras;

Il - agendar reunides;

IV - solicitar informacoes;

V - encaminhar documentos;

VI - solicitar providéncias rotineiras;

VIl - solicitar pareceres;

VIII - outros assuntos considerados de mero
expediente.

§ 22 O oficio eletronico, sobre qualquer assunto,
expedido pelas autoridades dentro do sistema de gestao de
documentos, serao encaminhados para destinatarios fora
da administracdo municipal por correio eletrénico, ficando
sob responsabilidade do sistema a confirmacao de entrega
e leitura do documento.

§ 32 Os protocolos iniciados no ambito do Municipio,
serdao gerados pelo requerente de forma eletrénica, ou
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presencial na Secretaria competente, mediante exposicdo
de motivos e juntada de documentos que o fundamentem.

Art. 52 Todos os documentos eletronicos, bem como
seus anexos, recebem obrigatoriamente uma numeragao
sequencial automatica e passam a circular dentro dos
setores competentes.

Paragrafo unico. A responsabilidade pela guarda
excessiva ou pelo descarte indevido dos documentos,
sejam eletrénicos ou impressos, é da unidade emissora.

Art. 62 Fica vedada a impressao de documentos
eletrénicos, exceto para:

| - fornecer comprovante ao requerente que efetuou o
protocolo de forma presencial;

Il - impressdo do documento, na forma da legislacdo
que a exigir.

[l - juntar a processo administrativo, quando o assunto
exigir a juntada do documento.

Paragrafo Unico. A excecdo prevista no inciso Il deste
artigo ficard sob a responsabilidade do agente publico que
juntou o documento no processo administrativo.

Art. 72 A classificagcao da informagao sigilosa e a
protecao de dados pessoais no ambiente digital de gestdo
documental observardo as disposicdes da Lei federal n?
12.527, de 18 de novembro de 2011 e das demais normas
aplicaveis.

Art. 82 A autoria, a autenticidade e a integridade de
documentos digitais e da assinatura poderao ser obtidas
por meio de certificacao digital emitida conforme padrdes
definidos pela Infraestrutura de Chaves Pulblicas Brasileira -
ICP - Brasil, instituida pela Medida Proviséria n® 2.200-2, de
24 de agosto de 2001, assim como pelo uso de assinatura
eletronica, nos termos da Lei 14.063, de 23 de setembro de
2020, preservadas as hipéteses legais de anonimato.

§ 12 O disposto no caput deste artigo ndo obsta a
utilizacdo de outro meio licito de comprovacao da autoria,
autenticidade e integridade de documentos digitais, em
especial aqueles que utilizem identificacao por meio de
usudrio e senha.

§ 22 Os documentos nato-digitais assinados
eletronicamente na forma deste artigo serao considerados
originais nos termos da lei aplicavel.

Art. 92 Os atos processuais praticados no ambiente
digital de gestdo documental deverao observar os prazos
definidos em lei para manifestacao dos interessados e para
decisdao da autoridade competente, sendo considerados
realizados na data e hordrio identificados no recibo
eletrénico de protocolo emitido pelo sistema.

§ 12 Salvo disposicao legal ou regulamentar em
contrério, o ato a ser praticado em prazo determinado sera
considerado tempestivo se realizado até as vinte e trés
horas e cinquenta e nove minutos do Ultimo dia do prazo,
no horério oficial de Brasilia.

§ 22 Na hipotese prevista no § 12 deste artigo, caso o
sistema se torne indisponivel por motivo técnico, o prazo
sera automaticamente prorrogado até as vinte e trés horas
e cinquenta e nove minutos do primeiro dia Util seguinte ao
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do retorno da disponibilidade.

§ 32 Usudrios nao cadastrados no ambiente digital de
gestao documental terdo acesso, na forma da lei, a
documentos e processos eletrénicos por meio de arquivo
em formato digital, disponibilizado pelo érgdo da
Administracdo Publica detentor do documento.

CAPITULO 1l

DAS ASSINATURAS ELETRONICAS E FORNECIMENTO DE
ACESSO

Art. 10. Sem prejuizo de interacdées em que se admite
0 anonimato, os niveis minimos para as assinaturas em
interacdes eletronicas com a Administracao Municipal, sdo:

| - assinatura simples: admitida para as hipdteses
cujo contelido da interacdo nao envolva informacdes
protegidas por grau de sigilo e nao ofereca risco direto de
dano a bens, servicos e interesses do ente publico,
incluidos:

a) a solicitacao de agendamentos, atendimentos,
anuéncias, autorizacdes e licencas para a pratica de ato ou
exercicio de atividade;

b) a realizacao de autenticacao ou solicitacao de
acesso a sitio eletronico oficial que contenha informacoes
de interesse particular, coletivo ou geral, mesmo que tais
informacdes nao sejam disponibilizadas publicamente;

¢) o envio de documentos digitais ou digitalizados e o
recebimento de nimero de protocolo decorrente da acao;

d) a participacdo em pesquisa publica; e

Il - assinatura eletronica avancada: admitida para
as hipdteses previstas no inciso | e nas hipéteses de
interacdo com o ente publico que, considerada a natureza
da relacdo juridica, exijam maior garantia quanto a autoria,
incluidos:

a) as interacdes eletrbnicas entre pessoas naturais ou
pessoas juridicas de direito privado e os entes publicos que
envolvam informacdes classificadas ou protegidas por grau
de sigilo;

b) os requerimentos de particulares e as decisdes
administrativas;

¢) a manifestacao de vontade para a celebracao de
contratos, convénios, acordos, termos e outros
instrumentos sinalagmaticos bilaterais ou plurilaterais
congéneres;

d) os atos relacionados a auto cadastro, como usudrio
particular ou como agente publico, para o exercicio de
atribuicdes, em sistema informatizado de processo
administrativo eletrénico ou de servicos;

e) as decisbes administrativas referentes a concessao
de beneficios assistenciais, trabalhistas e tributarios que
envolvam dispéndio direto ou renlncia de receita pela
administracao publica;

f) as declaracOes prestadas em virtude de lei que
constituam reconhecimento de fatos e assuncao de
obrigacdes;

g) o envio de documentos digitais ou digitalizados em
atendimento a procedimentos administrativos ou medidas
de fiscalizacao; e
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h) a apresentacdo de defesa e interposicdo de recursos
administrativos; e

Il - assinatura eletronica qualificada: aceita em
qualguer interacao eletronica com entes publicos e
obrigatéria para:

a) os atos assinados pelo Chefe do Executivo e
Secretdrios Municipais; e

¢) as demais hipéteses previstas em lei.

§ 12 A autoridade maxima do érgao ou da entidade
podera estabelecer o uso de assinatura eletrénica em nivel
superior ao minimo exigido no caput, caso as
especificidades da interacdo eletrénica em questdo o
exijam.

§ 22 A exigéncia de niveis minimos de assinatura
eletrénica ndo podera ser invocada como fundamento para
a nao aceitagao de assinaturas realizadas presencialmente
ou derivadas de procedimentos presenciais para a
identificacao do interessado.

§ 32 A assinatura simples de que trata o inciso | do
caput serd admitida para interacdes eletrénicas em
sistemas informatizados de processo administrativo ou de
atendimento a servicos publicos, por parte de agente
publico, exceto nas hipdteses em que se exigir assinatura
eletrénica qualificada.

Art. 11. A Administracdo Municipal adotara
mecanismos para prover aos usudrios a capacidade de
utilizar assinaturas eletrénicas para as interacdes com
entes publicos, respeitados os seguintes critérios:

| - para a utilizacdo de assinatura simples, o usuario
poderd fazer seu cadastro pela internet, mediante
autodeclaracao validada em bases de dados
governamentais;

Il - para a utilizacao de assinatura avancada, o usudrio
deverd realizar o cadastro com garantia de identidade a
partir de validador de acesso digital, incluida a:

a) validacdo biogréafica e documental, presencial ou
remota, conferida por agente publico; ou

b) validacdo biométrica conferida em base de dados
governamental; ou

¢) validacdo biométrica, biografica ou documental,
presencial ou remota, conferida por validador de acesso
digital que demonstre elevado grau de seguranga em seus
processos de identificacao; e

Il - para utilizacdo de assinatura qualificada, o usudrio
utilizard certificado digital, nos termos da Medida Proviséria
n? 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

CAPITULO 1lI

DAS CAIXAS DE MENSAGENS

Art. 12. O envio e recebimento dos documentos
eletrdnicos sera feito exclusivamente pelo sistema adotado
pelo Municipio.

Art. 13. O titular do 6rgdo terd acesso a caixa de
mensagens da unidade que dirige, por meio de login no
sistema, sendo de sua responsabilidade:

| - manter em sigilo a senha de acesso ao sistema;

Il - delegar acesso a outros servidores publicos a caixa
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de mensagens da unidade;

Il - efetuar log-off, sempre que se ausentar da
unidade, a fim de evitar acesso indevido;

IV - comunicar aos membros do Comité de Tecnologia
da Informacao sobre a utilizagdo indevida da caixa da
unidade;

V - zelar:

a) pela fidelidade dos dados enviados e pelo envio ao
destinatario certo;

b) pelo acesso ao conteldo armazenado na caixa;

¢) pela leitura dos documentos recebidos;

d) pela guarda ou descarte de mensagens enviadas,
recebidas e de controle;

e) pela resposta ou encaminhamento da demanda
remetida ao setor competente via documento eletrénico.

CAPITULO IV

DA EMPRESA CONTRATADA

Art. 14. A Empresa contratada para o fornecimento de
solucdo tecnolégica cabe o desenvolvimento, a
implantagao, o processamento e o fornecimento do suporte
tecnolégico necessario para o Municipio Digital, bem como
a orientacdo as areas de tecnologia da informacdo junto
aos érgaos da Administracao Publica, para a utilizacdo e a
manutenc¢ao do ambiente digital de gestao documental.

§ 12 Poderd ser adotada solucdes de mercado, em
modelo de licenciamento, escolhidas com observancia das
normas de licitacdes, cujo contratado sera responsavel pelo
fornecimento da licenca, assim como suporte, orientacdes e
backups - cépia de seguranca dos documentos.

§ 22 Fica a empresa contratada responsavel pelo
treinamento e disponibilizacdo de videos tutoriais para
treinamento dos servidores.

CAPITULO V

DAS ATRIBUICOES DO COMITE DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

Art. 15. Ao Comité de Tecnologia da Informacao
caberao as atribuicdes complementares:

| - promover estudos para a aplicacao de tecnologias
da informacdo as atividades de producdo, gestao,
preservagcao, seguranga e acesso aos documentos e
informacdes arquivisticas;

Il - propor a edicao de normas que se fizerem
necessarias para o ambiente digital de gestdao documental,
em especial atinente a assinatura simples, assinatura
avancada e assinatura qualificada quanto ao validador de
acesso digital;

1l - propor metodologia e orientar os 6rgdos e
entidades da Administracdo Publica no processo de
modelagem de documentos digitais e na definicao de
padrdes de formato e conteldo;

IV - propor e zelar pela observancia das regras de
negdcio na parametrizacdo e aprimoramento tecnoldgico
de solucgoes;

V - apoiar as atividades e organizar o expediente da
Comissao do Municipio Digital.

CAPITULO VI
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DA COMISSAO DO MUNICIPIO DIGITAL

Art. 16. Fica instituida a Comissao do Municipio Digital
com as seqguintes atribuicdes:

| - propor politicas, estratégias, acbes, procedimentos e
técnicas de preservacao e seguranca digital;

Il - assegurar a implantacdo, gestdao, manutencao e
atualizacdo continua do ambiente digital de gestdo
documental;

Il - controlar os riscos decorrentes da degradacdo do
suporte, da obsolescéncia tecnoldgica e da dependéncia de
fornecedor ou fabricante;

IV - fixar diretrizes e parametros a serem observados
nos procedimentos de implantagcdo e manutencao do
Programa;

V - promover a articulagao e alinhamento de acdes
estratégicas relativas ao Programa, em conformidade com
a politica municipal de arquivos e gestao documental;

VI - analisar propostas apresentadas por érgdos da
Administracao Publica, relativas ao ambiente digital de
gestdo documental, emitindo parecer técnico conclusivo;

VII - disciplinar a producao de documentos ou
processos hibridos e aprovar os critérios técnicos a serem
observados no procedimento de digitalizacao;

VIII - manifestar-se, quando provocado, sobre
hipdteses ndo disciplinadas neste decreto, relativas ao
ambiente digital de gestdo documental.

Art. 17. A Comissdo do Municipio Digital sera
integrada por representantes e respectivos suplentes
designados pelo Chefe do Poder Executivo, na seguinte
conformidade:

| - 3 (trés) da Secretaria Municipal da Administracao
Geral;

§ 12 A Comissao do Municipio Digital podera convidar
especialistas de érgaos e entidades da Administracao
Publica para, sem prejuizo de suas atribuicées na origem,
contribuir no desenvolvimento de acdes ou projetos
especificos.

§ 22 A participagao na Comissdo do Municipio Digital,
de que trata este artigo, ndo serd remunerada, mas
considerada servico publico relevante.

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. A implantacdo do ambiente digital de gestao
documental junto aos érgaos da Administracdo Plblica dar-
se-a gradualmente, obedecendo a seguinte ordem
cronoldgica:

| - Implantacao do gestor de documentos digitais
interno, conforme previsto nos paragrafos do Art. 42 desse
decreto, far-se-a gradualmente, até a data de 01 de
marco de 2026, iniciando-se em 01 de janeiro de 2026.

Il - Implantacdo do Protocolo Digital, liberacdao de
aplicativo moével e acesso aos municipes, far-se-a
gradualmente, com previsao de conclusdo até o dia 01 de
marco de 2026.

Pardgrafo Unico. Apds os prazos citados, todas as
tramitacdes de documentos internos e externos serdo de
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forma eletrdnica, ndo aceitando em hipdtese alguma,
requisicdes em formato fisico.

Art. 19. Serd vedada a utilizacdo de documentos
impressos nos casos abrangidos por este Decreto.

Art. 20. Compete a cada unidade administrativa
orientar os usudrios quanto a implementacdo da
comunicacao eletrénica no Municipio.

Art. 21. As despesas decorrentes da execugao deste
decreto correrdao por conta das dotacdes orcamentarias
préprias, suplementares se necessario.

Art. 22, Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao.

Reginépolis, 18 de novembro de 2025.

JEFFERSON AUGUSTO RODRIGUES BUAVA

Prefeito Municipal

Registrado na Secretaria e publicado na forma da Lei
vigente.
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‘ Outros atos oficiais

e
E‘*ﬁ"ﬁ"t{;ﬁo PREFEITURA MUNICIPAL DE
SR REGINOPOLIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
LISTA DE ESPERA — Creche, Pré-Escola e Ensino Fundamental

A Secretaria Municipal de Educagdo do municipio de Regindpolis,
obedecendo a Lei n° 14.685 de 20 de setembro de 2023, que acrescenta
dispositivo a Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e
Bases da Educacgao Nacional), para determinar ao poder publico a obrigac&o
de divulgar a lista de espera por vagas nos estabelecimentos de educagéo
basica de sua rede de ensino, DIVULGA a Lista de Espera das Unidades
Escolares Creche Escola “Prof? Fanny Dyna Martins” ., Creche Escola “Prof®

Celina Lucia Soares Martins e EMEF Prof? Regina Olinda Martins Ferro.

MICHELI ULIAN SILVA CAMARGO, Secretaria Municipal de Educacéo de
Regindpolis-SP, no uso e gozo de suas atribuigdes que |he sdo conferidas por
lei, de acordo com informacbes fornecidas pelas Diretoras das respectivas
Unidades Escolares, DECLARA que o municipio POSSUI lista de espera de
alunos na modalidade Creche, na C.E.M Prof? Celina Lucia Soares Martins,
relacionadas abaixo. Nas outras unidades NAO possui lista de espera.

BERGARIO |
Posigao Nome Data de Nascimento
01 M.F.S 24/04/2025
02 J.HO.S 22/09/2025
03 E.H.OM 25/05/2024

Os alunos M.E.S e E.H.O.M, ja se encontram matriculados na Creche-Escola Fanny
Dyna Martins, porém aguardam vaga na Creche-Escola Celina Lucia Soares

Martins.
MATERNAL |
Posigao Nome Data de Nascimento
01 K.FAS 18/07/2022

A aluna ja se encontra matriculada na Creche-Escola Fanny Dyna Martins, porém
aguarda vaga na Creche-Escola Celina Lacia Soares Martins.

Regindpolis, 18 de novembro de 2025

i €
I\’Iicgél? Uf%r?g‘ﬁlva%mgo

Secretaria Municipal de Educagao

Rua Boa Vista, 323 — CEP 17190-005 — Regindpolis — SP
e-mail: educacao@reginopolis.sp.gov.br

Municipio de Regindpolis - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Licitacoes e Contratos

Aditivos / Aditamentos / Supressoes

EXTRATO

Pregdo Presencial n° 032/2021.

Processo Administrativo n° 115/2021.

Contrato Administrativo n° 045/2021.

Partes: Prefeitura Municipal de Regindpolis e
GESTAO AMBIENTAL LTDA. EIRELI - CNPJ:
02.456.361/0001-72.

Objeto: ADITAMENTO CONTRATUAL PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE COLETA, TRASPORTE,
INCINERACAO E DESTINACAO FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS
DOS SERVICOS DE SAUDE DO MUNICIPIO DE REGINOPOLIS
/SP.

Data da Assinatura: 19/11/2025.

VALOR TOTAL DA LICITACAO: R$ 35.040,00 (trinta e
cinco mil e quarenta reais) anual e R$ 2.920,00 (dois mil
novecentos e vinte reais) mensais para 400kg/més de
residuos sélidos.

Ratificacdao

TERMO DE RATIFICAGAO DO PROCESSO DE
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N2 025/2025.
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 072/2025.

JEFFERSON AUGUSTO RODRIGUES BUAVA, PREFEITO
MUNICIPAL DE REGINOPOLIS, ESTADO DE SAO PAULO, no
uso de suas atribuicdes legais, considerando informacdes,
pareceres, documentos e despachos contidos no
PROCESSO DE ADMINISTRATIVO N° 072/2025, AUTORIZO a
contratacao por INEXIGIBILIDADE com a empresa PECADO
CAPITAL EVENTOS LTDA, pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ n? 13.702.483/0001-18, pela
modalidade inexigibilidade de licitacdo, que trata por
objeto: Contratacdo de apresentacao artistica (show) da
banda Pecado Capital, por inexigibilidade de Licitacao,
para apresentacao no dia 31 de dezembro de 2025,
durante a Festa de Réveillon do municipio, conforme
especificacdes do Termo de Referéncia.

RATIFICO a dispensa de licitagao por
INEXIGIBILIDADE, nos termos do inciso Il, do artigo 74, da
Lein. 214.133/21.

AUTORIZO, outrossim, a despesa no valor total de R$
45.000,00 (quarenta e cinco mil reais), a ser suportada
conforme disponibilidade orcamentdria informada pela
Diretoria de Financas.

Reginépolis/SP, 18 de novembro de 2025.
JEFFERSON AUGUSTO RODRIGUES BUAVA
PREFEITO MUNICIPAL DE REGINOPOLIS

Municipio de Regindpolis - SP
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