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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Leis

LEI N2 4.179, DE 31 DE OUTUBRO DE 2025

Revoga a Lei n? 2.470, de 09
de outubro de 2002, que
dispoe sobre adiantamentos
para despesas que especifica
e da outras providéncias.

MARCELO SIMAO, Prefeito Municipal da Estancia
Climatica de Santa Rita do Passa Quatro, Estado de Sdo
Paulo, usando das atribuicdes que Ihe sao conferidas por
Lei, FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele
sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 12 - Fica revogada integralmente a Lei n? 2.470,
de 09 de outubro de 2002, que dispde sobre adiantamentos
para despesas que especifica e da outras providéncias.

Art. 22 - Os efeitos decorrentes da revogacdo desta
Lei ndo alcancarao atos regularmente praticados sob a
égide da norma revogada, resguardados os direitos
adquiridos e as obrigacdes constituidas até a data de sua
revogacao.

Art. 32 - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacgao.

Prefeitura Municipal de Santa Rita do Passa Quatro, 31
de outubro de 2025.

MARCELO SIMAO
Prefeito Municipal
PEDRO HENRIQUE SOUZA LOLLI COMISSO
Assessor de Gabinete

LEI COMPLEMENTAR N¢ 237, DE 31 DE OUTUBRO DE
2025

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE
VAGAS PARA CARGOS DE
PROVIMENTO EFETIVO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

MARCELO SIMAO, Prefeito Municipal da Estancia
Climéatica de Santa Rita do Passa Quatro, Estado de Sao
Paulo, usando das atribuicdes que Ihe sao conferidas por
Lei, FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele
sanciona e promulga a seguinte Lei Complementar:

Art. 12 - Ficam criados e incluidos no Anexo Il -
Quadro Geral de Servidores Permanentes, que integra a Lei
n? 1.820 de 20 de dezembro de 1989, as seguintes vagas
ao cargo de provimento efetivo:

ANEXO Il
QUADRO GERAL DE SERVIDORES PERMANENTES

Denominacéo Carga . .
Quant. | Ref. . Requisitos para Provimento
do Cargo Horaria
Orientador 35 horas . L
. 01 13 . Ensino Médio Completo
Social semanais

Art. 22 - Com a criacao das vagas previstas no artigo
anterior, o total de vagas para o cargo de Orientador Social
constante na Lei n? 1.820/1989 passa a ser de 02 (duas)
vagas.

Art. 32 - As atribuicOes dos cargos criados por esta Lei
Complementar sdo as descritas no Anexo Unico.

Art. 42 - As despesas decorrentes da execucdo desta
Lei Complementar correrdo por conta de dotacdes préprias
consignadas na Lei Orcamentaria Anual do Municipio, que
poderao ser suplementadas pelo Prefeito, se houver
necessidade, observadas as disposi¢es dos artigos 43 e 46
da Lei Federal n2 4.320, de 1964.

Art. 52 - Esta Lei Complementar entra em vigor a
partir de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Santa Rita do Passa Quatro, 31
de outubro de 2025.

MARCELO SIMAO
Prefeito Municipal
PEDRO HENRIQUE SOUZA LOLLI COMISSO
Assessor de Gabinete

Portarias

PORTARIA N2 517/2025
MARCELO SIMAO, Prefeito Municipal da Estancia de
Santa Rita do Passa Quatro, Estado de Sao Paulo, usando
das atribuicdes que Ihe sao conferidas por lei, CONTRATA,
o(a) Sr.(a) BRUNA ROBERTA DA SILVA, para exercer a
funcdo de PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA | - PEB |
(PRAZO DETERMINADO), no periodo de 03/11/2025 a
11/12/2025, pelo regime CLT.
Santa Rita do Passa Quatro, 03 de novembro de 2025.
MARCELO SIMAO
Prefeito Municipal

PORTARIA N2 518/2025

MARCELO SIMAO, Prefeito Municipal de Santa Rita do
Passa Quatro, Estado de Sao Paulo, usando das atribuicdes
que lhe sao conferidas por Lei, NOMEIA o(a) Sr.(a)
CONCEICAO APARECIDA PEREIRA VALLEIRAS,
classificado(a) em 042 lugar no Concurso Publico - Edital
n2 02/2023, para ocupar o cargo de AGENTE DE
DESENVOLVIMENTO INFANTIL - vagas reservadas as
pessoas pretas e pardas, a partir de 03/11/2025, sob o
regime Estatutario.

Santa Rita do Passa Quatro, 03 de novembro de 2025.

Ciente: CONCEICAO APARECIDA PEREIRA
VALLEIRAS

MARCELO SIMAO
PREFEITO MUNICIPAL

Municipio de Santa Rita do Passa Quatro - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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PORTARIA N2 519/2025

MARCELO SIMAO, Prefeito Municipal de Santa Rita do
Passa Quatro, Estado de Sao Paulo, usando das atribuicoes
que Ihe sao conferidas por Lei, NOMEIA o(a) Sr.(a) RAFAEL
HENRIQUE PEREIRA DIAS, classificado(a) em 092 |ugar
no Concurso Publico - Edital n2 01/2023, para ocupar o
cargo de ENFERMEIRO, a partir de 03/11/2025, sob o
regime Estatutario.

Santa Rita do Passa Quatro, 03 de novembro de 2025.

Ciente: RAFAEL HENRIQUE PEREIRA DIAS

MARCELO SIMAO

PREFEITO MUNICIPAL

PORTARIA N2 520/2025

MARCELO SIMAO, Prefeito Municipal da Estancia de
Santa Rita do Passa Quatro, Estado de Sdo Paulo, usando
das atribuicOes que Ihes sao conferidas por Lei, EXONERA
A PEDIDO, o(a) funcionario(a) ELIANA SOARES DOS
SANTOS CANALLI, da funcdao de PROFESSOR DE
EDUCACAO INFANTIL - PEI (PRAZO DETERMINADO), a
partir de 03/11/2025.

Santa Rita do Passa Quatro, 03 de novembro de 2025.

MARCELO SIMAO

Prefeito Municipal

PORTARIAN?52], de 14 de outubro de
2.025

MARCELO SIMAO, Prefeito Municipal da Estancia
Climatica de Santa Rita do Passa Quatro, Estado de Sao
Paulo, usando das atribuicdes que Ihe sao conferidas por
Lei, e

CONSIDERANDO a instauracao de Procedimento
Administrativo, com a nomeacao de Comissao Sindicante,
através da Portaria n® 449/2025, para apuragao de
eventuais responsabilidades administrativas descritas no
Processo sob o nimero 784/2025.

CONSIDERANDO a solicitacao do Presidente da
Comissao de Sindicancia, para a prorrogacao, por mais 30
(trinta) dias, do prazo para conclusao dos trabalhos;

RESOLVE:

Art. 1.2 - Prorrogar o prazo, por mais 30 (trinta) dias,
para conclusao dos trabalhos da Portaria n® 449, de 16 de
setembro de 2025, para apuracdo dos fatos apontados.

Art. 29, - Esta Portaria entrard em vigor na data de
sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Santa Rita do Passa Quatro, 03
de novembro de 2025.

MARCELO SIMAO

PREFEITO MUNICIPAL

Municipio de Santa Rita do Passa Quatro - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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‘ Concursos Publicos/Processos Seletivos ‘

‘ Convocacao ‘

Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de @\:_)

Santa Rita do Passa Quatro — SP
“Tico-tico &, Zequinha de Abreu ca, PCCI)[I)EAI\[/])E\

0 musico que encantou além das terras do jequitiba”

CONVOCACAON®°71
CONCURSO PUBLICO 02/23

A Prefeitura Municipal da Estancia de Santa Rita do Passa Quatro, Estado de S&o Paulo,
convoca os candidatos abaixo, habilitados no Concurso Publico, para preenchimento do
cargo de MEDICO CLINICO GERAL conforme Edital d¢ CONCURSO PUBLICO n°
02/2023, para comparecer no Departamento de Recursos Humanos desta Prefeitura, no
prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da publicagdo da presente convocagéo, no horario das
8 as 17 horas, para as formalizagdes legais.

MEDICO CLINICO GERAL - CLASSIFICACAO GERAL

INSCRICAO NOME CLASSIFICACAO
7183 GABRIELA VIOTTO ZANIRATO 03

O ndo comparecimento dentro do prazo estipulado caracterizara sua desisténcia.

Santa Rita do Passa Quatro, 03 de novembro de 2025.

MARCELO SIMAO
PREFEITO MUNICIPAL

Rua Victor Meirelles, 89 — Centro - CEP 13.670-000 Famt et e e
CNPJ 45.749.819/0001-94- Insc.Estadual: 621.077.300.116 @ '3 '
Fone: (19) 3582-9000 — Fax: (19) 3582-9042 ' ’ ! }
e-mail: prefeito@santaritadopassaquatro.sp.gov.br AN
www.santaritadopassaquatro.sp.gov.br SANTA RITA DO PASSA QUATRO-SP

Municipio de Santa Rita do Passa Quatro - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Prefeitura Municipal da Estancia Climéatica de m

Santa Rita do Passa Quatro — SP
CIDADE

“Tico-tico la, Zequinha de Abreu ca,
0 musico que encantou além das terras do jequitiba” POEMA

CONVOCAQAO No. 72
CONCURSO PUBLICO 02/23

A Prefeitura Municipal da Estancia de Santa Rita do Passa Quatro, Estado de S&o Paulo,
convoca os candidatos abaixo, habilitados no Concurso Publico, para preenchimento do
cargo de MEDICO GINECOLOGISTA/OBSTETRA conforme Edital de CONCURSO
PUBLICO n° 02/2023, para comparecer no Departamento de Recursos Humanos desta
Prefeitura, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da publicacdo da presente convocacao,
no horério das 8 as 17 horas, para as formalizacgdes legais.

MEDICO GINECOLOGISTA/OBSTETRA - CLASSIFICACAO GERAL

INSCRICAO NOME CLASSIFICACAO
6749 GABRIELA SCARABEL SGUIZZARDI 03

O nao comparecimento dentro do prazo estipulado caracterizara sua desisténcia.

Santa Rita do Passa Quatro, 03 de novembro de 2025.

MARCELO SIMAO
PREFEITO MUNICIPAL

Rua Victor Meirelles, 89 — Centro - CEP 13.670-000 P LGB LIRS =
CNPJ 45.749.819/0001-94- Insc.Estadual: 621.077.300.116 @ -3

Fone: (19) 3582-9000 — Fax: (19) 3582-9042 ' ’

e-mail: prefeito@santaritadopassaquatro.sp.gov.br AN N

www.santaritadopassaquatro.sp.gov.br SANTA RITA DO PASSA QUATRO-SP

Municipio de Santa Rita do Passa Quatro - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Prefeitura Municipal da Estancia Climéatica de m

Santa Rita do Passa Quatro — SP
CIDADE

“Tico-tico 14, Zequinha de Abreu c4,
0 musico que encantou além das terras do jequitiba” POEMA

CONVOCACAON®. 129
CONCURSO PUBLICO 01/2023

A Prefeitura Municipal da Estancia de Santa Rita do Passa Quatro, Estado de Sao Paulo,
convoca os candidatos abaixo, habilitados no Concurso Publico, para preenchimento dos
cargos de OFICIAL ADMINISTRATIVO conforme Edital di¢ CONCURSO PUBLICO n°
01/2023, para comparecer no Departamento de Recursos Humanos desta Prefeitura, no
prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da publicacdo da presente convocacao, no horario das
8 as 17 horas, para as formalizagdes legais.

OFICIAL ADMINISTRATIVO — CLASSIFICACAO GERAL
INSCRICAO NOME CLASSIFICACAO
11132 JANAINA PEDRO BOAVENTURA 23

O nao comparecimento dentro do prazo estipulado caracterizara sua desisténcia.

Santa Rita do Passa Quatro, 03 de novembro de 2025.

MARCELO SIMAO
PREFEITO MUNICIPAL

Rua Victor Meirelles, 89 — Centro - CEP 13.670-000 P LGB LIRS =
CNPJ 45.749.819/0001-94- Insc.Estadual: 621.077.300.116 @ -3

Fone: (19) 3582-9000 — Fax: (19) 3582-9042 ' ’

e-mail: prefeito@santaritadopassaquatro.sp.gov.br AN N

www.santaritadopassaquatro.sp.gov.br SANTA RITA DO PASSA QUATRO-SP

Municipio de Santa Rita do Passa Quatro - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de m

Santa Rita do Passa Quatro — SP
“Tico-tico la, Zequinha de Abreu ca, PC(I)%AI\[A)EA

0 musico que encantou além das terras do jequitiba”

CONVOCAQAO Ne°. 130
CONCURSO PUBLICO 01/2023

A Prefeitura Municipal da Estancia de Santa Rita do Passa Quatro, Estado de Sao Paulo,
convoca o candidato abaixo, habilitado no Concurso Publico, para preenchimento cargo de
ENFERMEIRO conforme Edital d¢ CONCURSO PUBLICO n° 01/2023, para comparecer
no Departamento de Recursos Humanos desta Prefeitura, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a
contar da publicacdo da presente convocagdo, no horéario das 8 as 17 horas, para as
formalizacGes legais.

ENFERMEIRO — CLASSIFICACAO GERAL

INSCRICAO NOME CLASSIFICACAO
11253 FRANCISLENE APARECIDA NEPOMUCENO 11

O ndo comparecimento dentro do prazo estipulado caracterizara sua desisténcia.

Santa Rita do Passa Quatro, 03 de novembro de 2025.

MARCELO SIMAO
PREFEITO MUNICIPAL

Fone: (19) 3582-9000 — Fax: (19) 3582-9042
e-mail: prefeito@santaritadopassaquatro.sp.gov.br
www.santaritadopassaquatro.sp.gov.br

Municipio de Santa Rita do Passa Quatro - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Rua Victor Meirelles, 89 — Centro - CEP 13.670-000 P LGB LIRS =
CNPJ 45.749.819/0001-94- Insc.Estadual: 621.077.300.116 @' m '
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SANTA RITA DO PASSA QUATRO-SP
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Licitacoes e Contratos

Homologacao / Adjudicacao

HOMOLOGAGCAO

CREDENCIAMENTO N°. 0003/2025

PROCESSO N2 0011/2025

OBJETIVO: credenciamento de empresa especializada
para eventual e futura prestacao de servicos de reparos
mecanicos em geral, servicos elétricos em geral,
verificacdo e manutencao de sistemas de freios e
suspensao, alinhamento e balanceamento, troca de éleo e
filtros, funilaria e tapecaria, e borracharia, com
fornecimento de pecas, mao de obra e demais produtos
necessarios, em veiculos, maquindrios e equipamentos do
municipio.

Em face dos elementos constantes no presente
administrativo, e ao disposto no art. 71, inciso IV, da Lei
Federal n°. 14.133/2021, cumulado com a regulamentagao
municipal Decreto n°. 3.313/23, fica HOMOLOGADA a
habilitacdo da empresa no referido Credenciamento
003/2025. Vencedor: MATHEUS DE TONI LTDA. CNPJ:
51.832.707/0001-03.

Santa Rita do Passa Quatro, 03 de novembro de 2025.

Marcelo Simdo - Prefeito Municipal

HOMOLOGAGAO/ADJUDICAGAO

PREGAO ELETRONICO N2. 037/2.025

PROCESSO N¢. 051/2.025

OBJETO: Registro de Precos para eventual aquisicao
fracionada de materiais, ferramentas e equipamentos, para
execugao de servigos para a municipalidade.

Em face dos elementos constantes no presente
processo administrativo, e ao disposto no art. 71, inciso IV,
da Lei Federal n2. 14.133/2021, cumulado com a
regulamentacao municipal Decreto n2. 3.313/23,
HOMOLOGO o referido PREGAO ELETRONICO, e ADJUDICO o
objeto, com o respectivo valor total, ofertado pela
adjudicataria abaixo relacionada: Vencedor: DOUGLAS
DONIZETTI BERNINI ME. CNPJ: 16.643.797/0001-85. Item: 1,
4,5,6,7,11, 12, 21, 25, 26, 27, 32, 33, 34, 49, 53, 54, 57,
58, 59, 60, 62, 63, 65, 70, 71, 72, 73, 75, 76, 77, 78, 81, 82,
83, 84, 88, 89, 90, 94, 95, 97, 99, 101, 102, 104, 109, 112,
117,118, 120, 121, 122, 124, 125, 131, 132, 142, 143, 144,
145, 146, 147, 149, 150, 151, 152, 175, 178, 179, 182, 183,
186, 187, 190, 191, 192, 193, 194, 195, 196, 197, 198, 199,
201, 207, 211, 212, 213, 214, 218, 219, 220, 222, 223, 235,
239, 240, 243, 244, 246, 248, 249, 251, 256, 257, 258, 259,
260, 261, 262, 266, 267, 268, 269, 273, 274, 275, 279, 280,
282, 284, 285, 290, 292, 296, 299, 300, 301, 308, 309, 319,
320, 321, 322, 323, 325, 326, 327, 328, 351, 354, 355, 356,
358, 359, 362. Valor Total: R$472.153,41; Vencedor: DAI
COMERCIO E SERVICOS LTDA. CNPJ: 05.284.232/0001-32.
Item: 2, 16, 17, 18, 19, 20, 22, 30, 35, 44, 80, 91, 93, 103,
108, 119, 129, 130, 135, 158, 166, 168, 177, 185, 188, 202,
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203, 204, 205, 206, 208, 216, 221, 230, 265, 276, 278, 289,
295, 298, 303, 306, 307, 312, 334, 342, 344, 353. Valor
Total: R$155.992,65; Vencedor: ALINE NICACIO ME. CNPJ:
14.304.445/0001-70. Item: 3, 13, 14, 15, 23, 24, 28, 38, 39,
40, 41, 43, 61, 79, 85, 86, 87, 92, 96, 98, 100, 105, 106,
107,113, 114, 115, 116, 123, 126, 128, 134, 136, 137, 138,
139, 140, 141, 148, 153, 154, 155, 156, 157, 159, 169, 170,
180, 189, 200, 209, 210, 224, 225, 226, 227, 229, 241, 245,
247, 263, 264, 270, 271, 272, 277, 281, 283, 286, 287, 288,
291, 293, 294, 297, 302, 304, 305, 311, 313, 314, 315, 316,
317, 318, 324, 329, 330, 331, 332, 333, 335, 345, 346, 347,
348, 349, 361. Valor Total: R$254.223,56; Vencedor: MP
COMERCIO DE TELAS E FERRAGENS LTDA. CNPJ:
41.278.073/0001-27. Item: 8, 9, 10, 31, 133, 217, 310.
Valor Total: R$92.962,50; Vencedor: ANTERO BARBOSA
BOTELHO. CNPJ: 07.952.038/0001-03. Item: 29, 36, 37, 51,
52, 160, 161, 162, 163. Valor Total: R$1.571.797,50; PRIME
LONAS COMERCIO DE PRODUTOS PLASTICOS. CNPJ:
39.450.493/0001-05. Item: 55, 56, 242. Valor Total:
R$2.925,00; Vencedor: PRIMUM COMERCIO DE
IMPLEMENTOS LTDA. CNPJ: 59.632.632/0001-10. Item: 64,
250, 252, 254. Valor Total: R$ 34.615,00; Vencedor: LANCA
PRODUTOS - COMERCIO E SERVICO LTDA. CNPJ:
44.258.379/0001-00. Item: 66, 68, 74, 110, 111. Valor
Total: R$54.200,10; Vencedor: SJS EQUIPAMENTOS LTDA.
CNPJ: 48.462.984/0001-59. Item: 67, 69, 253, 255. Valor
Total: R$ 68.431,25; Vencedor: POLIHYDRO MATERIAIS
HIDRAULICOS LTDA. CNPJ: 36.957.136/0001-31. Item: 164,
165, 336, 340, 341. Valor Total: R$ 56.480,00; Vencedor:
INFIBRA S/A. CNPJ: 04.277.941/0001-28. Item: 171, 172,
173. Valor Total: R$17.415,00. Vencedor: JORDAN VENDAS
GOVERNAMENTAIS INTELIGENTES. CNPJ:
09.386.018/0001-48. Item: 181, 357. Valor Total:
R$13.700,00.

Santa Rita do Passa Quatro, 03 de novembro de 2.025.

Marcelo Simao - Prefeito Municipal

Rescisao

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PASSA
QUATRO

TERMO DE RESCISAO AMIGAVEL

Com fundamento no artigo 138 da Lei 14.133/21, fica
RESCINDIDO na data de 31/10/2025, o item 15 do Contrato
n.2 126/2025 e do Contrato n.2 131/2025, do
Credenciamento n.2 003/2025, que trata do
Credenciamento de empresa especializada para eventual e
futura prestacao de servigcos de reparos mecanicos em
geral, servicos elétricos em geral, verificacdo e manutencao
de sistemas de freios e suspensao, alinhamento e
balanceamento, troca de 6leo e filtros, funilaria e tapecaria,
e borracharia, com fornecimento de pecas, mao de obra e
demais produtos necessarios, em veiculos, maquinarios e
equipamentos do municipio.

Santa Rita do Passa Quatro, 31 de outubro de 2025.

Marcelo Simao - Prefeito Municipal

Municipio de Santa Rita do Passa Quatro - SP
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Contratos

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PASSA
QUATRO

CONTRATO N.2 145/2025 - CONTRATANTE - Prefeitura
Municipal de Santa Rita do Passa Quatro - CONTRATADA -
51.545.502 JOAO ROBERTO VILA REAL - OBJETO -
Credenciamento de empresa especializada para eventual e
futura prestacao de servigos de reparos mecanicos em
geral, servicos elétricos em geral, verificacdo e manutencao
de sistemas de freios e suspensao, alinhamento e
balanceamento, troca de éleo e filtros, funilaria e tapecaria,
e borracharia, com fornecimento de pegas, mao de obra e
demais produtos necessarios, em veiculos, maquinarios e
equipamentos do municipio - MODALIDADE - Inexigibilidade
- VALOR determinado pela quantidade de servicos
prestados - DATA - 31/10/2025.

Santa Rita do Passa Quatro, 03 de novembro de 2025.

Marcelo Simao - Prefeito Municipal.

CONTRATO N.2 146/2025 - LOCATARIA - Prefeitura
Municipal de Santa Rita do Passa Quatro - LOCADOR -
MARNI JOSE CAPUZ - OBJETO - Locacdo de imével, situado
na Avenida Mario Eulalio, n.2 599, Bairro Jardim, em Santa
Rita do Passa Quatro, destinado ao Servico Residencial
Terapéutico, Estado de Sdo Paulo - MODALIDADE -
Inexigibilidade - VALOR R$ 30.000,00 - DATA - 31/10/2025.

Santa Rita do Passa Quatro, 03 de novembro de 2025.

Marcelo Simao - Prefeito Municipal.

Municipio de Santa Rita do Passa Quatro - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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‘ Atos Oficiais ‘

‘ Resolucoes ‘

“Tico-tico la, Zequinha de Abreu ca, o
musico que encantou além das terras
do jequitiba”

CAMARA MUNICIPAL

de Santa Rita do Passa Quatro
A CASA DA CIDADANIA

RESOLUCAO N2 012/2025
DE 30 DE OUTUBRO DE 2025

Regulamenta o Regime de
Adiantamento no Ambito da Camara
Municipal de Santa Rita do Passa
Quatro e, da outras providéncias.

Ver. GILBERTO BENTLIN JUNIOR, Presidente da Camara
Municipal da Estancia de Santa Rita do Passa Quatro - SP, no uso das
atribui¢des que lhe sao conferidas por Lei.

FACO SABER que a Camara Municipal da Estancia de Santa Rita do
Passa Quatro - SP aprovou e a Mesa da Camara promulga a seguinte
Resolucgiao:

Art. 12. Fica instituido o regime de adiantamento de despesas,
previsto no artigo 68 da Lei Federal n? 4.320, de 17 de mar¢o de 1964, no
ambito da Camara Municipal de Santa Rita do Passa Quatro, com as diretrizes
estabelecidas nesta Resolucgao.

Art. 22, Para os efeitos desta Resoluc¢do, adiantamento de despesas
é o numerdario e/ou cartdo de pagamento requisitado por servidor efetivo, ou
concedido comissionado e, agente publico para a realizagdo de gastos que, por
sua natureza ou urgéncia, ndo possam ser submetidos ao processo ordinario
de aplicacao de recursos.

Art. 32. Sio passiveis de adiantamento as despesas de carater
emergencial ou de pequeno valor, assim entendidas, aquelas que nao possam
aguardar a realizagdo do procedimento normal de licitagdo, dispensa ou
inexigibilidade, caracterizadas pela quantidade restrita, eventualidade e
emergencialidade.

Rua José Rodrigues Palhares, 117 - Sdo Sebastido . Fone: (19)

ww.camarasantarita.sp.gov.br
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“Tico-tico la, Zequinha de Abreu ca, o
musico que encantou além das terras
do jequitiba”

CAMARA MUNICIPAL
de Santa Rita do Passa Quatro
A CASA DA CIDADANIA

Art. 42 A requisicdo de adiantamento dar-se-4 mediante
requerimento formal de servidor efetivo, diretamente ao Presidente da
Camara em exercicio.

§12. Na requisicdo de adiantamento devera obrigatoriamente

constar:
L. Nome, cargo e/ou funcdo do servidor efetivo responsavel;
IL. A classificacdo da espécie da despesa que sera realizada;

III. A dotacdo or¢amentaria a ser utilizada;
IV.  Assinatura do solicitante e ordenador da despesa.

§22,. A Mesa da Camara em exercicio expedira Portaria com a
nomeacdo formal de servidor efetivo que ficard responsavel pelo
adiantamento.

§32. No caso de auséncia temporaria do servidor nomeado
responsavel pelo adiantamento, o Presidente expedira Ato, designando
servidor efetivo que, tempordria e precariamente, ficard responsavel pelo
adiantamento.

Art. 52. A concessido dos adiantamentos somente podera ocorrer
mediante prévia existéncia de dotacdo orcamentaria, devidamente
empenhada, bem como, autorizada pelo ordenador de despesa.

Paragrafo Unico. As despesas do adiantamento serdo
devidamente documentadas e, deverdo enquadrar-se nas categorias
econOmicas proprias, de acordo com a classificagdo orgamentaria.

Art. 62. Os limites para a concessao de adiantamento considerarao
os valores de referéncia para despesas correntes e para as despesas de
pequeno vulto, com base nos limites legais para contrata¢des sem licitagao,
dispensa e inexigibilidade.

Art. 72, A solicitagdo de requerimento do adiantamento por parte
dos demais servidores e agentes publicos, dar-se-4 mediante prévia
postulacao ao servidor efetivo formalmente responsavel, conjuntamente com
a entrega obrigatéria do formulario contido no Anexo I, desta Resolugio,
devidamente preenchido.

Rua José Rodrigues Palhares, 117 - Sdo Sebastido . Fone: (19) 441 w.camarasantarita.sp.gov.br
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de Santa Rita do Passa Quatro
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Art. 82. Fica autorizado a concessao do adiantamento, desde que
devidamente justificada com documentos pertinentes e obrigatérios,
igualmente, comprovacdo de sua necessidade ao desempenho de suas
atribui¢des para seu uso e, compreende os seguintes servicos:

§ 12. Consideram-se despesas de pequeno vulto, urgentes e
eventuais aquelas que se enquadram em situagdes que exijam pronta solugdo
para o regular funcionamento dos servicos administrativos, tais como:

L Aquisicao imediata de itens indispensaveis, como materiais de
escritério, limpeza ou pequenos reparos, quando inviavel
aguardar o processo regular de compra;

II. Consertos urgentes, de baixo custo, em equipamentos,
instalacdes ou bens moéveis essenciais ao funcionamento dos
setores administrativos;

III. Gastos decorrentes da realizacio de pequenos eventos,
recep¢des, cerimdnias oficiais e demais atos de carater
institucional.

§22. O regime de adiantamento poder3, ainda, ser utilizado para
cobrir despesas em viagens de servico, quando realizadas por servidores ou
agentes publicos da Cimara Municipal, devendo estrita observancia ao
Principio da Modicidade, bem como, obediéncia a precos justos e razoaveis,
vedado exageros, compreendendo:

L Despesas com hospedagem e congéneres;

IL Custos com taxi, servicos de mobilidade ou congéneres,
passagens de Onibus intermunicipal e demais meios de
transporte terrestre;

III.  Inscrigdes em eventos técnicos ou institucionais, pagamento de
taxas para participagdo em cursos, congressos, seminarios,
visitas técnicas ou atividades correlatas, vinculadas as
atribuicdes funcionais do servidor ou agente publico;

IV. Géneros alimenticios, refeicdes ou lanches, desde que
consumidos fora dos limites do Municipio, observado
obrigatoriamente o Principio da Modicidade.

V. O pagamento de diaria de viagem para servidores efetivos,
conforme previsdo expressa pela Lei Complementar n° 37, de 06
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de Santa Rita do Passa Quatro
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de junho de 2012, Estatuto do Servidor Publico do municipio de
Santa Rita do Passa Quatro.

§ 32. Fica vedado o acimulo de concessdo de diaria de viagem a
servidor efetivo, previsto no inciso II, do artigo 71 e, artigo 73, da Lei
Complementar n2 37, de 06 de junho de 2012, com quaisquer acréscimos de
despesas na prestacao de contas do adiantamento.

§ 42. Sdo consideradas despesas improprias e, portanto, proibidas
de serem efetivadas através do adiantamento:

L. Gastos com bebida alcdolica;

IL. Cigarros;

III. A concessao de gorjetas ou taxa de servico em restaurantes;

IV. Compra de itens disponiveis em locais de hospedagem ou
congéneres, dado valor comumente cobrado ser superior ao
preco médio de mercado.

Art. 92. Para fins de comprovacdo da despesa publica referente ao
dispéndio realizado a titulo de adiantamento, serdo considerados os
seguintes documentos:

I. Documentos fiscais, que deverdo obrigatoriamente indicar data de
emissao igual ou posterior a data de empenho do adiantamento;

II. Razdo social e/ou CNP] da Camara Municipal devidamente
identificados no documento fiscal;

III. Descri¢do do objeto da despesa, com informacdes sobre a natureza
do gasto, quantidade e demais elementos que contribuam para sua correta
identificacio;

IV. Valores preferencialmente discriminados, da utilizacao.

§ 12. Os documentos comprobatorios deverao ser apresentados no
prazo e forma estabelecidos nesta Resolugao.

§ 22. A auséncia de documentagdo idénea poderd implicar a glosa
da despesa e a restituicao integral dos valores adiantados.

§ 32. Para fins de comprovacado de participacdao em eventos, cursos,
reunides, viagens oficiais ou atividades correlatas custeadas com recursos de
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CAMARA MUNICIPAL

de Santa Rita do Passa Quatro
A CASA DA CIDADANIA

adiantamento, poderao ser aceitos, além dos documentos fiscais, os seguintes
comprovantes:

I. Declaragdo emitida pela instituicio organizadora do evento,
atestando a presenga do servidor e/ou agente publico;

II. Ata, nos casos de reunides ou atividades que gerem registro formal,
contendo a mencdo nominal do participante;

IIL. Certificado de participacgdo, emitido ao final de congressos, cursos,
workshops ou eventos similares;

IV. Comprovacao de publicidade em midias, tais como matérias em
jornais, sites institucionais ou midias digitais que registrem a presenca do
servidor no compromisso oficial;

V. Declaracdo emitida por pessoa dotada de fé publica referendando a
viagem, contendo descri¢do objetiva das atividades realizadas e a relevancia
institucional da participacao.

Art. 10. Serdo considerados documentos validos para a prestacdo
de contas:

I. Aquisicdo de materiais: Cupom Fiscal, Documento Auxiliar da Nota
Fiscal Eletrénica (DANFE) ou Nota Fiscal Eletrénica (NFE);

II. Contratagdo de servigos: Nota Fiscal de Prestacao de Servigos;
III. Deposito de devolugdo dos eventuais saldos nao utilizados.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, serdo aceitos documentos
fiscais distintos dos elencados nos incisos acimas, no caso de servigos de
emolumentos cartorarios, quando da realizacdo de viagens administrativas
ou congéneres, ou transporte individual de passageiro ou outros meios de
deslocamento, que, em razao de sua execu¢do, nao emitam documento fiscal.

Art. 11. Nao serao aceitos documentos com altera¢des, rasuras ou
emendas que prejudiquem sua clareza ou legitimidade.

Art. 12. Os prazos para a aplicagdo e consequente prestacao de
contas serdo os seguintes:
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L Para a aplicacgido, o servidor tera 30 (trinta) dias a contar da data
do recebimento do numerario;
IL As prestagdes de contas, quando referentes ao adiantamento

elencadas no art. 82, desta Resolucao, deverao ser apresentadas
em até 3 (trés) dias uteis, contados da data do regresso dos
servidores ou agentes publicos;

III. Para a entrega da prestacdo de contas e lancamento no sistema
informatizado da contabilidade, o servidor tera 10 (dez) dias a
contar do encerramento do prazo de aplicacdo constante do
inciso I.

§ 12. Caso os prazos terminem em dia ndo util, estes serdo
encerrados no primeiro dia util subsequente.

§ 22. Os adiantamentos concedidos no més de dezembro terao
como prazo de entrega da prestacao de contas a data de encerramento do
exercicio em curso ou suspensio das atividades do ente no caso de recesso.

Art. 13. Nos casos de adiantamento destinados ao custeio de
viagens de servidores e agentes publicos da Camara Municipal, observar-se-a
as competéncias impingidas ao Controle Interno, bem como:

L A regularidade da documentacgio apresentada, com notas fiscais
ou recibos iddneos;
IL. A conformidade dos gastos com as normas legais e

regulamentares aplicaveis;

III. A compatibilidade das despesas com a finalidade da viagem e os
objetivos institucionais da Camara;

IV. A atendimento aos prazos fixados para a prestacido de contas.

Paragrafo Unico. A auséncia de parecer favoravel do Controle
Interno, exarado ap6s a andlise da prestacdo de contas, implicara a nao
aprovacao das despesas realizadas com o adiantamento, ficando o servidor
ou agente publico solicitante, responsavel pela restituicdo integral dos
valores concedidos.

Art. 14. O detentor do adiantamento, servidor efetivo formalmente
designado como responsavel, respondera pelo recolhimento dos tributos
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incidentes nas notas fiscais ou documentos equivalentes apresentados na
prestacao de contas, observada a legislacdo vigente.

Paragrafo Unico. Na hipétese de auséncia de recolhimento dos
tributos devidos, o valor correspondente sera glosado da prestacdo de contas
e devera ser restituido integralmente pelo responsavel, sem prejuizo da
apuracdo de responsabilidade administrativa, civil e penal.

Art. 15. E vedada a concessio de adiantamento para:

L Pagamento de despesas que possam ser realizadas por meio dos
processos normais de compra e contratacdo previstos na Lei n.2
14.133/2021;

IL. Pagamento de vencimentos e vantagens;

III.  Servidor em alcance;

IV. Servidor que esteja respondendo a inquérito ou processo
administrativo disciplinar;

V. Servidor que nio esteja em efetivo exercicio;

VI. Ordenador de despesa;

VII. Responsavel pelo almoxarifado;

VIII. Servidor responsavel por adiantamento com a prestacdo de
contas ainda ndo homologada e do qual ainda nao haja a
respectiva baixa de responsabilidade.

Paragrafo Unico. Considera-se em alcance o agente responsavel
por suprimento de fundos que nao tenha apresentado a comprovacao dentro
do prazo previsto, ou que tenha causado prejuizo aos cofres publicos, por
apropriacdo indébita, desvio, avaria, inutilizacdo ou por falta ndo justificada
de bens e valores publicos, depois de configurada a responsabilidade
administrativa, independentemente de condenacgao judicial.

Art. 16. Apés a Prestacdo de Contas, o processo tera os seguintes

tramites:
L. A aprovacgdo e homologagdo pelo ordenador de despesas do
orgao, precedida de parecer do Controle Interno;
IL Nos casos de adiantamento destinados ao custeio de viagens de
servidores e agentes publicos, parecer favoravel do Controle
Interno;
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III.  Caso seja identificado impropriedade passivel de saneamento,
os autos serdo remetidos aos servidores ou agentes publicos
responsaveis, com a finalidade de sanear a prestagdo de contas,
e apds, reapresentados para nova analise;

IV.  No caso de irregularidade insanavel na aplicacdo do suprimento
de fundos, a prestagdo de contas devera ser reprovada pelo
Controle Interno e encaminhada ao Ordenador da Despesa para
andlise conclusiva, que se manifestara pelas providéncias
necessarias ao resguardo da coisa publica, devendo em ultima
instancia, ap6s oportunizada a devolucdo do numerario objeto
de glosa, determinar o desconto em folha salarial do servidor em
alcance, sem prejuizo das providéncias legais cabiveis.

Art. 17. O servidor ou agente publico que receber o adiantamento
serd o responsavel por sua utilizacdo adequada, devendo comprovar o
emprego dos recursos e restituir o saldo nao utilizado, se houver.

Art. 18. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 19. Revoga a Resolucao n2 009, de 15 de setembro de 2025.

Camara Municipal da Estancia de Santa Rita do Passa Quatro, 30
de outubro de 2025.

Ver. GILBERTO BENTLIN JUNIOR
Presidente

Ver. FERNANDO BORGES Ver2. RENATA C. B. BONIFACIO
12 Secretario 22 Secretaria

Publicada na Secretaria da Camara Municipal da Estancia de Santa Rita do
Passa Quatro, em 31 (trinta e um) de outubro de 2025.
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Ana Carolina Gaviolli Tavares da Silva
Assessora Parlamentar

ANEXO I - REQUISICAO DE ADIANTAMENTO

Em __ de de

Excelentissimo Senhor Presidente,

Rua José Rodrigues Palhares, 117 - Sdo Sebastido . Fone: (19) 2441 _ www.camarasantarita.sp.gov.br
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“Tico-tico la, Zequinha de Abreu ca, o
musico que encantou além das terras
do jequitiba”

CAMARA MUNICIPAL

de Santa Rita do Passa Quatro
A CASA DA CIDADANIA

Nos termos da Resolu¢do n2 ,de__/__/__ ,requisitoa

Vossa Exceléncia o ADIANTAMENTO N¢ , no valor de R$

( ) em nome do(a) servidor/agente publico(a)

, cargo , matricula n® , que

ficara responsavel pelo numerario e/ou cartdo de pagamento, destinado ao
custeio das despesas previstas na Resolucdo supracitada, onerando a dotacao
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

No ensejo, apresento a Vossa Exceléncia o protesto de elevada

estima e consideragao.

Nome:
Cargo:

AUTORIZACAOQ: Autorizo a liberac¢io do adiantamento solicitado, nos termos
da Resolugdo n® , de , observadas as disposicoes legais e
regulamentares aplicaveis.

Presidente:
Data:__/_ /

ANEXO II - REQUISICAO DE VIAGEM
Ne: /. Data:__ /_/

REQUISITANTE

Nome:
Cargo/Funcao:

DESTINO(S) / ITINERARIO(S) DA VIAGEM (listar todos os destinos
previstos)

Rua José Rodrigues Palhares, 117 - Sdo Sebastido . Fone: (19) 3582-2441 . www.camarasantarita.sp.gov.br
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“Tico-tico la, Zequinha de Abreu cd, o
musico que encantou além das terras
do jequitiba”

CAMARA MUNICIPAL

de Santa Rita do Passa Quatro
A CASA DA CIDADANIA

HORARIO
HORARI | RETORN
DATA 0 SAiDA 0 CIDADE LOCAL ENDERECO
(aprox.)
Periodo total previsto: dias

MOTIVO / FINALIDADE DA VIAGEM

MEIOS DE TRANSPORTE
( ) Veiculo oficial ( ) Veiculo préprio( ) Transporte aéreo ( ) Outro:

CUSTOS PREVISTOS

( ) Solicita adiantamento de despesas ( ) Nao solicita adiantamento de
despesas

Forma de adiantamento:

( ) Dinheiro Valor: R$ ( ) Cartao Valor: R$

OBSERVACOES ADICIONAIS

Assinatura do Requisitante:

PARECER / AUTORIZAGCAO DA PRESIDENCIA
( ) Deferido ( ) Indeferido

Santa Rita do Passa Quatro, ___de de

1
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“Tico-tico la, Zequinha de Abreu ca, o
musico que encantou além das terras
do jequitiba”

CAMARA MUNICIPAL

de Santa Rita do Passa Quatro

A CASA DA CIDADANIA

GILBERTO BENTLIN JUNIOR
Presidente da Camara Municipal de Santa Rita do Passa Quatro

ANEXO III - DECLARAGCAO DE RECEBIMENTO DE ADIANTAMENTO PARA

VIAGEM
Requisicao de Viagem n? / .
Eu, ,cargo/funcao: declaro para os
devidos fins, que recebi da Camara Municipal de Santa Rita do Passa Quatro,
aimportincia de R$ ( ), em
dinheiro e/o cartdo de pagamento n2 , com previsdo de R$
( ) para custear despesas

relacionadas a viagem institucional (requisicao de viagem anexa).

1. Prestacao de Contas:

1.1. Declaro estar ciente da Resolugdo n? ___ /2025, que regulamenta o
regime de adiantamento nesta Casa de Leis.

1
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“Tico-tico la, Zequinha de Abreu ca, o
musico que encantou além das terras
do jequitiba”

CAMARA MUNICIPAL

de Santa Rita do Passa Quatro
A CASA DA CIDADANIA

1.2. A presente declaragido contara com o extrato bancario da conta do cartdo
de pagamento previamente informado ao requisitante no momento da sua
retirada para dirimir eventuais contradi¢des na prestacdo de contas.

1.3. 0(a) requisitante obriga-se a apresentar prestacdo de contas no prazo
maximo de 03 (trés) dias corridos apds o retorno da viagem.

2. Documenta¢iao Comprobatoéria:

2.1. A prestacdo de contas devera ser acompanhada de notas fiscais, cupom
fiscal ou documentos auxiliar da nota fiscal eletronica original e legivel, sem
rasura ou alteragdes, contendo identificado o CNP] da CaAmara Municipal n®
50.719.681/0001-10, que comprovem a utilizacdo dos valores recebidos ou
lang¢ados no cartao.

3. Responsabilidade Financeira:

3.1. Caso os gastos ultrapassem o valor requisitado a titulo de adiantamento
previamente a esta instituicao, na ocorréncia de justificativa e documentacao
comprobatéria obrigatéria, o montante serd devidamente reembolsado,
entretanto, caso seja efetuado a devolugao de valor inferior ao devidamente
comprovado, o requisitante arcara com recursos proprios a diferenca
encontrada.

4. Restituicao de Valores:

4.1. Na hipétese de ndo utilizacio total ou parcial dos valores requisitados a
titulo de adiantamento, o saldo remanescente devera ser devolvido a
Instituicdo, devendo ser realizada a conferéncia das notas fiscais e dos valores
apresentados.

5. Comprovacao de Comparecimento:

5.1. O(a) requisitante devera comprovar sua participagdo/comparecimento
no compromisso, evento, reunido ou atividade objeto da presente viagem,
mediante declaragdo, ata, certificado de participacao, publicidade em midias
digitais/jornais ou outro documento oficial equivalente, para justificativa do
uso da requisi¢do de adiantamento de viagem.

6. Descumprimento:

6.1. O descumprimento das obrigacdes previstas nesta declaragdo de
recebimento de adiantamento para viagem podera implicar em:

a) devolugio integral dos valores recebidos, corrigidos se aplicavel;

b) responsabilizacdo administrativa, civil e/ou penal, nos termos da
legislacdo vigente;

c) impedimento de recebimento de novas requisicdes de viagem até a
regularizacdo da pendéncia.

Rua José Rodrigues Palhares, 117 - Sdo Sebastido . Fone: (19) ww.camarasantarita.sp.gov.br
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“Tico-tico la, Zequinha de Abreu ca, o
musico que encantou além das terras
do jequitiba”

CAMARA MUNICIPAL
de Santa Rita do Passa Quatro
A CASA DA CIDADANIA

Declaro estar ciente das condi¢des estabelecidas para o uso do adiantamento
de viagem, bem como das penalidades apliciveis em caso de
descumprimento.

Requisitante:
Data:__/__/

ANEXO IV - PRESTACAO DE CUSTOS E DOCUMENTOS DE VIAGEM
N2 da Requisicao: / . Data:___/_ /.

( ) Solicitou adiantamento de despesas
( ) Nao solicitou adiantamento de despesas

Valor utilizado na viagem:
( ) Dinheiro Valor: R$ ( ) Cartao Valor: R$

OBSERVACOES ADICIONAIS

I. Documentos fiscais, que deverdo obrigatoriamente indicar data de emissao
igual ou posterior a data de empenho do adiantamento;
II. Outros comprovantes ou documentos pertinentes (anexo).

DEVOLUCAO DE SALDO DE ADIANTAMENTO DE VIAGEM

O montante de R$ , foi devolvido em espécie na data de

/ /

Rua José Rodrigues Palhares, 117 - Sdo Sebastido . Fone: (19) 3582-2441 . www.camarasantarita.sp.gov.br
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“Tico-tico la, Zequinha de Abreu cd, o
musico que encantou além das terras
do jequitiba”

CAMARA MUNICIPAL

de Santa Rita do Passa Quatro
A CASA DA CIDADANIA

Fora devolvido o cartio de pagamento e utilizado o total de créditos de R$

Solicitante:
Data:__/__/

Responsavel pelo Adiantamento: Neide Ap. Libertucci Barioni
Data:__/__/
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Licitacoes e Contratos

Extrato

EXTRATO DO ADITAMENTO N2 013/2025

AO CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 002/2025.

CONTRATANTE: Camara Municipal da Estancia de
Santa Rita do Passa Quatro/ SP.

CONTRATADA: DOMINIUM EQUIPAMENTOS LTDA ME

OBJETO: Contratacao de empresa especializada para a
prestacao de servigos consistentes no fornecimento,
através de locacao, de impressoras contemplando o
fornecimento de equipamentos novos, de primeiro uso, em
linhas de fabricacdo para impressdes e cépias
monocromaticas e coloridas, com fornecimento de todos os
insumos, toners, exceto papel, e reposicao de pegas
originais, além dos servicos de instalacdo, manutencao e
assisténcia técnica especializada dos equipamentos.

ALTERACAO: Item 1.1.1. da cldusula primeira do
contrato ora aditado passa a vigorar nos seguintes termos:

- CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1.1. Os trés equipamentos deverdo proporcionar a
seguinte capacidade maxima de impressdo: 4.500 (quatro
mil e quinhentas) paginas por més de impressdes coloridas,
caso exceda o nimero maximo de paginas constantes
neste item serd pago o valor por pagina excedente,
conforme mencionado no item 1.1.

As demais clausulas do instrumento original manter-se-
do inalteradas.

Camara Municipal da Estancia de Santa Rita do Passa
Quatro, 03 de novembro de 2025.

Ver. GILBERTO BENTLIN JUNIOR
Presidente

Municipio de Santa Rita do Passa Quatro - SP
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