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EXPEDIENTE

O Diario Oficial de Motuca, veiculado exclusivamente
na forma eletrénica, € uma publicagdo das entidades da
Administracdo Direta e Indireta deste Municipio, sendo
referidas entidades inteiramente responsaveis pelo
conteudo aqui publicado.
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Segunda-feira, 08 de dezembro de 2025

PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Leis

LEI N2 952 de 08 de dezembro de 2025

Reserva as pessoas negras e
pardas o percentual de 20%
(vinte por cento) das vagas
oferecidas nos concursos
publicos para provimento de
cargos efetivos e empregos
publicos no ambito da
administracao publica direta e
indireta do Municipio de
Motuca, e da outras
providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE MOTUCA DECRETA E
EU PROMULGO A SEGUINTE LEI:

Art. 12 E reservado as pessoas negras e pardas o
percentual de 20% (vinte por cento) das vagas oferecidas:

I - nos concursos publicos para provimento de cargos
efetivos e empregos pulblicos no ambito da administracao
publica direta, das autarquias e das fundacgdes publicas do
Municipio de Motuca;

I - nos processos seletivos simplificados para
contratacao de pessoal por tempo determinado, quando
houver necessidade temporaria de excepcional interesse
publico.

Art. 22 Para os fins desta Lei, considera-se pessoa
negra ou parda aquela que se autodeclarar preta ou parda,
conforme o quesito cor ou raga utilizado pela Fundacgao
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), nos
termos do inciso IV do paragrafo Unico do art. 12 da Lei
Federal n? 12.288/2010 (Estatuto da Igualdade Racial).

Art. 32 Os editais de concursos e processos seletivos
estabelecerao procedimento de confirmacao complementar
a autodeclaracdo, observando-se:

I - a padronizacao das normas em nivel municipal;

Il - a participagao de especialistas com formagao em
relacdes étnico-raciais;

Il - a garantia do contraditério e da ampla defesa.

§ 12 Serao submetidos ao procedimento de
confirmacao todos os candidatos que optarem pelas vagas
reservadas, ainda que aprovados na ampla concorréncia.

§ 22 Caso indeferida a autodeclaracao, o candidato
continuara concorrendo na ampla concorréncia, desde que
obtenha pontuacao suficiente.

Art. 42 Na hipétese de indicios ou denuncias de fraude
ou ma-fé na autodeclaracdo, sera instaurado procedimento
administrativo para averiguacao, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

§ 12 Constatada a fraude:

I - o candidato serd eliminado do concurso, se ainda
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em andamento; ou

Il - terd sua nomeacdo anulada, se ja nomeado, sem
prejuizo de outras sancdes cabiveis.

§ 22 O resultado do procedimento sera encaminhado
ao Ministério Publico para eventual apuracao de ilicito
penal.

Art. 52 A reserva de vagas prevista nesta Lei serd
aplicada sempre que o nimero de vagas oferecido for igual
ou superior a 2 (duas).

§ 12 Nos casos de fracdo, o nimero sera:

| - arredondado para o ndmero inteiro superior, se
igual ou maior a 0,5;

Il - reduzido para o nimero inteiro inferior, se menor
que 0,5.

Art. 62 As pessoas negras e pardas optantes pela
reserva de vagas concorrerdao concomitantemente as vagas
da ampla concorréncia.

§ 12 Os candidatos aprovados dentro das vagas de
ampla concorréncia ndo serdo computados para as cotas.

§ 22 As vagas nao preenchidas serdo revertidas a
ampla concorréncia.

Art. 72 A nomeacao dos candidatos aprovados
observara os critérios de alternancia e proporcionalidade,
de acordo com o nUmero total de vagas e o percentual
reservado.

Art. 82 Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagao.

Paldcio dos Autonomistas, aos 08 de dezembro de
2025.

FABIO DE MENEZES CHAVES

Prefeito Municipal

LEI N2 953 de 08 de dezembro de 2025

Autoriza o Poder Executivo
Municipal a doar bens inserviveis
e sucateados pertencentes ao
patriménio publico municipal, e
da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE MOTUCA DECRETA E
EU PROMULGO A SEGUINTE LEI:

Art. 12 - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a
doar, a titulo gratuito, bens mdveis inserviveis pertencentes
ao patriménio publico do Municipio de Motuca, classificados
como sucata, ferro velho, materiais inoperantes ou
economicamente irrecuperaveis, tais como cadeiras, macas
hospitalares, equipamentos quebrados e outros materiais
sem valor de uso para a administragao publica.

Art. 22 - A doacdo serd precedida de avaliacdo e laudo
técnico emitido por comissdao designada pelo Poder
Executivo, atestando a inservibilidade e o estado de
sucateamento dos bens.

Art. 32 - Os bens descritos no artigo anterior poderdo
ser:

| - Destinados a entidades assistenciais, filantrépicas
ou sem fins lucrativos regularmente constituidas e sediadas
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no Municipio; ou

Il - Alienados a empresas especializadas em
reciclagem de materiais ou ferro velho, mediante
procedimento  administrativo  simplificado, conforme
legislacao vigente.

Art. 42 - A destinacdao dos bens devera ser
acompanhada de termo de doagao, contendo a descricao,
quantidade, estado de conservacao e o destinatario, sendo
devidamente publicada no Portal da Transparéncia do
Municipio, para ciéncia publica.

Art. 52 - Fica o Poder Executivo autorizado a baixar
dos registros patrimoniais municipais os bens doados ou
alienados, conforme previsto nesta Lei.

Art. 62 - As despesas decorrentes da execucdo desta
Lei correrdo por conta das dotacdes orcamentdrias
préprias, suplementadas se necessario.

Art. 72 - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacao, revogadas as disposicées em contrario.

Paldcio dos Autonomistas, aos 08 de dezembro de
2025.

FABIO DE MENEZES CHAVES

Prefeito Municipal

Municipio de Motuca - SP
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MOTUCA
ESTADO DE SAO PAULO
DIRETORIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA. ESPORTE E LAZER

RESOLUGCAO N° 04/2025

Regulamenta o processo de atribui¢do de classes e aulas da Rede Municipal de
Ensino de Motuca para o ano letivo de 2026

Elisabeth Rabalho Legramandi, Diretora de Departamento de Educacdo, Cultura,
Esporte e Lazer do Municipio de Motuca, no uso de suas atribui¢des legais e com fundamento nas disposi¢des,
da Lei Municipal n® 720, de 24 de janeiro de 2017, alterada pela Lei Complementar n® 170, de 22 de novembro
de 2017 e Lei Complementar n° 179, de 04 de dezembro de 2018 e Lei Complementar Municipal n° 192, de
18 de setembro de 2019, observadas as Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional da Lei Federal n°® 9.394, de
20 de dezembro de 1996.

RESOLVE:

Art. 1°. O processo de atribuigdo de classes e aulas devera observar as normas e
disposi¢des desta Resolug@o da Diretoria Municipal de Educa¢@o, Cultura, Esporte e Lazer a quem compete
organizar, coordenar, supervisionar e acompanhar os procedimentos pertinentes, inclusive, tomar as
providéncias necessarias a sua execugdo e divulgagdo, de modo a garantir direitos e oportunidades iguais a
todos os docentes.

Paragrafo unico: As sessdes de atribui¢do de classes e aulas, durante o ano letivo,
serdo realizadas na sede da Diretoria Municipal de Educagdo, Cultura, Esporte e Lazer.

Art. 2°. A atribui¢@o de classes e de aulas, no processo inicial, aos docentes inscritos
e classificados nos distintos campos de atuagio, observara uma tnica fase:

1 — Diretoria Municipal de Educagdo, Cultura, Esporte e Lazer para os titulares de
cargos municipais, obedecendo a ordem sequencial que devera garantir a atribuicéo:

I - aos titulares de cargo na etapa de constitui¢do e composigio de jornada;
II - aos candidatos a admissao classificados no Processo Seletivo.

Paragrafo tnico: Os docentes que assumirem classes e/ou aulas deverdo participar,
obrigatoriamente, das formagdes oferecidas, no decorrer do ano letivo, nos seus respectivos campos de atuagio,
advindas de adesdes a convénios, parcerias e programas que busquem o aperfeicoamento das praticas

pedagdgicas em conformidade com os critérios estabelecidos pela Diretoria Municipal da Educacgio, Cultura,
Esporte e Lazer.

Art. 3°. Cabe a Diretoria Municipal de Educagao, Cultura, Esporte e Lazer a atribui¢do
de classes e/ou aulas aos docentes da Unidade Escolar, procurando garantir as melhores condicdes para a
viabiliza¢do da Proposta Pedagdgica da escola, compatibilizando, sempre que possivel, as cargas horarias das
classes e das aulas com as jornadas de trabalho e as opgdes dos docentes, observando o campo de atuagdo e as
situagdes de acumulagido remunerada dos servidores, seguindo a ordem de classificagio.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MOTUCA
ESTADO DE SAO PAULO
DIRETORIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA. ESPORTE E LAZER

Art. 4°. A Diretoria Municipal de Educagdo, Cultura, Esporte e Lazer estabelecera
junto as Unidades Escolares as condi¢des e o periodo para a inscrigdo dos professores para o processo de
atribui¢do de classes e aulas, divulgara as classificagdes dos inscritos e o cronograma da atribuigao.

§ 1°. E obrigatéria a participagdo dos docentes em todas as fases do processo de
atribuigéio de aulas, enquanto que o ndo efetivo, contratado por tempo determinado, optara pela carga horaria
oferecida.

§ 2°. A Diretoria Municipal de Educagdo, Cultura, Esporte e Lazer constituira,
anualmente, uma comisséo especifica de atribui¢do de classes e aulas, composta por 4 (quatro) membros: 01
(um) Diretor de Escola, 01 (um) Coordenador Pedagdgico e 02 (dois) professores, cuja nomeagéo far-se-a por
meio de portaria.

Art. 5°. Sera possibilitada a inscrigdo de candidato a contratagdo por tempo
determinado para o exercicio da docéncia, de conformidade com os artigos 14 e 15, da Lei Municipal n° 720,
de 24 de janeiro de 2017, desde que devidamente habilitado ou portador de pelo menos uma das qualificagGes
docentes, de que trata o artigo 8° ou o artigo 9°, desta resolugdo.

§ 1°. A participagdo de professores ndo efetivos e de candidatos a docéncia no processo
de atribuigdo de classes e aulas esta condicionada & aprovag@o em prova de processo seletivo de avaliagéo,
segundo critérios estabelecidos pela Diretoria Municipal de Educag@o, Cultura, Esporte e Lazer e de acordo
com a legislagdo municipal em vigor.

§ 2°. A regéncia de classes e/ou aulas em substitui¢des do docente afastado se dara de
acordo com o previsto nos artigos 26 e 27 da Lei Municipal n°® 720, de 24 de janeiro de 2017.

§ 3°. A designagéo de professor substituto temporario para o preenchimento de fungdes
atividades de docentes titulares de empregos efetivos far-se-4 mediante contrato de trabalho regido pela CLT,
cuja admissd@o ocorrera nas seguintes hipoteses:

I — regéncia de classes ou ministracdo de aulas cuja especificidade ou transitoriedade
ndo justifiquem o provimento de emprego efetivo;

II - substitui¢édo para atendimento de necessidades temporérias de excepcional interesse
publico, como licengas e afastamentos, a qualquer titulo, de docentes titulares;

III - regéncia de classes ou ministragdo de aulas decorrentes de empregos efetivos
vagos ou que ainda ndo tenham sido criados na forma da lei;

IV — Ministrar aulas de refor¢o escolar ou em projetos educacionais transitorios,
desenvolvidos e implementados na Rede Municipal de Ensino.

Art. 6°. Os docentes titulares de empregos publicos permanentes, lotados na Diretoria
Municipal de Educagao, Cultura, Esporte e Lazer, terdo sua classificagdo final formalizada observado o campo
de atuag@o referente as classes e/ou aulas a serem atribuidas, em conformidade com o Artigo 11 da Lei n® 720,
de 24 de janeiro de 2017, excetuando-se a alinea °j°, conforme decisdo judicial, bem como o inciso V do artigo
29 da Lei Complementar 192 de 18 de setembro de 2019.

Municipio de Motuca - SP
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MOTUCA
ESTADO DE SAO PAULO
DIRETORIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA. ESPORTE E LAZER

I — Quanto a situagdo funcional
a) Titular de cargo ou emprego publico provido mediante concurso de provas e

titulos.

II — Quanto a habilitagao
a) especifica do cargo ou emprego publico,

111 — Quanto ao tempo de servigo no campo de atuag@o das classes ou das aulas da Rede
Municipal de Ensino, a serem atribuidas serdo conferidos os seguintes pontos:

a) No cargo de professor, na Rede Municipal de Ensino: 1 (um) ponto por dia
até o maximo de 365 por ano, salvo em ano bissexto que contara até 366
pontos.

b) Outras Licenciaturas (componentes da Matriz Curricular), 500 (quinhentos)
pontos podendo ser contados uma tinica vez;

¢) Diploma de Pés Graduagdo “Latu Sensu” de no minimo 360 horas e 500
(quinhentos) pontos por titulo, podendo ser contados uma tnica vez;

d) Diploma de Mestre em area educacional, com reconhecimento CAPES, 500
(quinhentos) pontos, podendo ser contados uma tnica vez;

e) Diploma de Doutor na area educacional, com reconhecimento CAPES, 500
(quinhentos) pontos, podendo ser contados uma Gnica vez;

f)  Certificado de curso de aperfeicoamento, extensdo e atualiza¢do na area da
educagdo, com duragdo minima de 150 (cento e cinquenta) horas, com
validade permanente, 50 (cinquenta) pontos, tendo como limite maximo 10
titulos;

g) Curso de capacita¢do profissional e/ou atualizagdo, com ou sem oficinas,
bem como as jornadas pedagdgicas, palestras, conferéncias,
videoconferéncias, encontros, féruns, simpdsios e orientagdes técnicas.
Ciclos de Estudos realizados nos ultimos cincos, deferidos pela Secretaria
Municipal de Educagédo do Municipio de Motuca/SP, valendo 1 (um) ponto
a cada 8 (oito) horas de capacitagdo;

h) Participagdo em atividades extraclasse, valendo 1 (um) ponto a cada dia
participado.

i) Cada dia ndo trabalhado o professor deixara de receber 1 (um) ponto do
respectivo dia, incluindo atestados médicos, afastamentos e licengas em
geral;

k) A contagem de tempo de cada professor se dara desde a data de seu contrato
com O municipio.

1) A contagem de tempo de cada professor sera afixada na Secretaria Municipal
de Educag@o e no site da Prefeitura Municipal, trés dias antes da atribuigio
de aulas.

§1°. A data base para a contagem de tempo de servigo de que se trata o inciso III deste
artigo sera de 30/11 do ano corrente.

Municipio de Motuca - SP
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MOTUCA
ESTADO DE SAO PAULO
DIRETORIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA. ESPORTE E LAZER

§2°. O tempo de servigo de que se trata o inciso I deste artigo serd apurado mediante
apresentagdo de Certiddo de Tempo de Servigo expedida por 6rgdo competente e providenciada pelo proprio
docente.

Art. 7°. Em casos de empate de pontuagdo na classificagdo dos inscritos, o desempate
seréa efetuado na seguinte ordem:

[ - Idade cronoldgica do candidato;
II - Maior numero de dependentes.

Paragrafo unico: Além dos critérios de que trata este artigo, devera ser considerado o
resultado da prova do processo seletivo de avaliag@o anual para fins de classificagdo dos docentes e formagéo
de quadro de reserva, exceto quanto aos titulares de emprego efetivo.

Art. 8°. Para fins de classifica¢do e de atribui¢do de classe e/ou aulas, os campos de
atuagdo sdo assim considerados:

I — Educagdo Infantil;

IT — Educagdo Especial (Salas de Recursos Multifuncionais/Atendimento Educacional
Especializado -AEE);

1° - A atribui¢@o a docentes e candidatos devidamente habilitados, as aulas de classes
de Educagio Especial (Sala de Atendimento Educacional Especializado) poderio
ser atribuidas na seguinte ordem de qualificagdes:

I — A portadores de diploma de licenciatura plena em Pedagogia, com certificado
de curso de especializag@o, especifico na area de necessidade especial, de no
minimo 360 horas;

IT - A portadores de diploma de licenciatura plena em Pedagogia, com certificado
de curso de especializagdo ou aperfeigoamento especifico na 4area de
necessidade especial, de no minimo 120 horas.

III — Professor Substituto (PEB I e PEB I1);

IV — Ensino Fundamental (Anos Iniciais e Finais, com PEB I e PEB II);

V — Projetos educacionais transitorios.

Art. 9°. Em qualquer etapa ou fase, a atribuigdo de classes e aulas devera recair sobre
docente ou candidato habilitado, portador de diploma de licenciatura, observada a seguinte ordem de prioridade
quanto:

I — a situag@o funcional:

a) titulares de empregos efetivos da rede municipal de ensino, providos mediante prévia
aprovagdo em concurso publico de provas e titulos, classificados em listagem tnica por campo de atuagdo;

Municipio de Motuca - SP
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MOTUCA
ESTADO DE SAO PAULO
DIRETORIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA. ESPORTE E LAZER

b) demais titulares de empregos efetivos correspondentes aos componentes curriculares
das classes e aulas a serem atribuidas, em situagio de disponibilidade, considerados adidos, nos termos do
artigo 25, da Lei Municipal n® 720, de 24 de janeiro de 2017;

¢) professores substitutos no exercicio da fungdo docente, por meio de contratagdo
temporaria, ou candidatos a contratagdo temporaria, em face de classificagdo em processo seletivo de

avaliag@o. ) ) N i
Paragrafo Unico — Quando ndo houver candidatos habilitados a carga

horaria/aula/classe, apds nova publicagdo, a atribui¢do podera recair sobre os candidatos licenciados,
devidamente habilitados como disciplina ndo especifica da mesma licenciatura.

Art. 10. Apos a atribuig¢do de classes e/ou aulas pela Diretoria Municipal de Educagéo,
Cultura, Esporte e Lazer aos docentes inscritos e classificados, para o respectivo ano letivo, as unidades
escolares poderdo convocar os professores substitutos, de acordo com o quadro de reserva, observada a ordem
da classificagdo obtida no processo seletivo de avaliagdo, mediante contratagdo temporaria, respeitando o
previsto nos artigos 26 e 27 da Lei Municipal n® 720, de 24 de janeiro de 2017.

§ 1°. O candidato a contratagdo temporaria, dado o carater eventual e transitorio da
substituicdo do docente titular, estara sujeito a atribuigdo de aulas em quantidade inferior a das cargas horarias
normais de trabalho docente, podendo assumir as classes e/ou aulas em uma tnica unidade escolar ou em mais
de uma, se houver compatibilidade de horarios e de distancia entre elas.

§ 2°. A remuneragdo do exercicio da fungdo-atividade de docente do professor
substituto, contratado temporariamente, dar-se-a na propor¢do exata da quantidade de horas-aulas ministradas
dentro do respectivo més, cujo célculo far-se-4 com base nos paradigmas dos padrdes de referéncias salariais
das jornadas de trabalho semanal, nunca excedendo 40 horas semanais e/ou 200 horas mensais.

Art. 11. As aulas ministradas em classes de Educagio Especial (Salas de Atendimento
Educacional Especializado) deverdo ser atribuidas a docentes portadores de diploma de licenciatura plena em
Pedagogia ou de Curso Normal Superior, com habilitagdo especifica na area de necessidade especial das
referidas aulas.

Paragrafo tnico: Esgotadas as possibilidades de atribuigdo a docentes e candidatos
devidamente habilitados, as aulas das classes de Educagdo Especial (Salas de Atendimento Educacional
Especializado) poderio ser atribuidas na seguinte ordem de prioridade de qualificagdes:

I - aportadores de diploma de licenciatura plena em Pedagogia, com certificado de curso
de especializag@o, especifico na 4rea da necessidade especial, de no minimo 360 horas;

IT - a portadores de diploma de licenciatura plena, com certificado de curso de
especializagdo ou aperfeigoamento especifico na 4rea da necessidade especial, de no minimo 120 horas.

Art. 12. No processo de atribuigdo de classes e aulas devera, ainda, ser observado que:

Municipio de Motuca - SP
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I — o aumento de carga horaria ao servidor titular, que se encontre em licenga ou
afastamento a qualquer titulo, somente sera concretizado, para todos os fins e efeitos, no efetivo retorno ao
exercicio da fungdo docente;

II — a redugdo da carga horaria do docente ou da jornada de trabalho, resultante da
atribuig@o de carga horaria menor ou da perda de classe ou de aulas, sera concretizada de imediato a ocorréncia,
independentemente de se encontrar em exercicio ou em licenga ou afastamento a qualquer titulo, exceto nos
casos de licenga satde, licenga gestante e licenga adog@o;

Art. 13. Nio poderd haver desisténcia de aulas atribuidas do titular de emprego efetivo
ou na carga horaria dos docentes néo efetivos ou do professor substituto, contratado temporariamente, exceto
nas situagdes de:

I — o docente vir a prover novo emprego publico, de qualquer algada, em regime de
acumulagdo remunerada;

II — o docente que faltar as aulas de uma determinada turma/ano sem motivo justo, no(s)
dia(s) estabelecido(s) em seu horario semanal de trabalho, por 5 (cinco) semanas seguidas ou por 5 (cinco)
semanas interpoladas, perdera as aulas correspondentes a carga horaria de trabalho nas respectivas
turmas/classes.

III — quando o docente contratado se enquadrar na situagdo prevista no inciso anterior,
ficara caracterizado descumprimento contratual, passivel de rescisdo de contrato.

Art. 14. A constituigdo regular das jornadas de trabalho dos docentes titulares de
emprego efetivo verifica-se com atribuicdo de classe livre da Educagdo Basica — Ensino Infantil e Anos Iniciais
do Ensino Fundamental e aulas livres da disciplina especifica do emprego efetivo nos Anos Iniciais € Anos
Finais do Ensino Fundamental ou ainda, com classe/aulas livre(s) da(s) Sala de Recursos
Multifuncionais/Atendimento Educacional Especializado (AEE), da 4rea de necessidades especiais, relativa
ao seu emprego efetivo e/ou funcdo gratificada na Educagido Basica.

§ 1°. Quando esgotadas em nivel de Unidade Escolar, as aulas livres da disciplina
especifica do seu emprego efetivo, o docente podera completar a constitui¢do de sua jornada com aulas livres
das disciplinas ndo especificas da mesma licenciatura, desde que apds a atribui¢do aos respectivos titulares
dessas disciplinas, dentro das mesmas jornadas.

§ 2°. O docente titular de cargo de provimento efetivo que se encontre afastado das
atividades de regéncia de classe/aulas participara somente no processo inicial de atribuigdo de aulas/classe,
sendo garantida a jornada de trabalho em que esteja inscrito.

Art. 15. A atribuigido de classes e aulas, no inicio ou durante o ano letivo, devera ser
realizada na Diretoria Municipal de Educa¢do, Cultura, Esporte e Lazer, observados o campo de atuagdo, as
faixas de situagdo funcional, bem como a ordem de prioridade dos niveis de habilitagdo e qualificacio
docentes, titulares de emprego efetivo e a candidatos & admiss@o classificados em processo seletivo especifico.

Art. 16. Para toda e qualquer atribuicdo de aulas ou de classes, o docente devera
comparecer, obrigatoriamente, munido de horario de trabalho atualizado, fornecido pela secretaria de sua
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Unidade Escolar, a fim de viabilizar a atribuigdo, compatibilizando horarios de aulas com alunos, ATPCs,
ATPIs e a distancia entre escolas.

Art. 17. A acumulagdo remunerada de dois cargos, empregos ou fungdes docentes, ou
de um cargo, emprego ou fungdo de suporte pedagdgico com outro docente, podera ser exercida, desde que:

§ 1°. O total de carga horaria de ambos os empregos publicos permanentes ou
contratagdes por tempo determinado ndo exceda o limite de 67(sessenta e sete) horas semanais;

§ 2°. Haja compatibilidade de horarios, consideradas, no cargo, emprego ou fungdo
docente, também as aulas de Trabalho Pedagdgico Coletivo e Trabalho Pedagogico Individual — ATPCs e
ATPIs —, integrantes de sua carga horaria de trabalho.

§ 3°. A acumulagiio de cargo ou fungdo-atividade serd permitida nos termos do art. 37,
inciso XVI, da Constitui¢do Federal para fins de compatibilidade de horarios considerara no minimo 30 (trinta)
minutos de intervalo entre a saida de uma unidade escolar e a entrada em outra unidade escolar de municipios
diferentes.

§ 4°. Para analise e publicagdo da legalidade da acumulag@o para o ano de exercicio, 0s

docentes com pretensdo de acumulagdo de cargos, empregos ou fung@o publica, devera requerer junto ao seu
superior imediato, a analise do pedido de acimulo, apresentando os documentos necessarios para tal fim,
obedecendo as disposi¢des legais e protocolar o expediente junto ao Orgdo Competente.

§ 5°. Os docentes referidos no paragrafo anterior, terdo prazo de 3 (trés) dias tteis, apds
a atribuicdo da segunda jornada, para apresentagdo dos horarios de trabalho com assinatura e carimbo do
Diretor da Unidade Escolar, onde deverdo constar inclusive o ATPC e ATPI.

Art. 18. No momento da atribui¢do, uma vez assinada a ata pelo candidato, em hiptese
alguma sera permitida a troca por outras aulas/classe.

Art. 19. O docente admitido pelo processo seletivo sera considerado desistente, caso
ndo se apresente ao Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Motuca no prazo previsto
no Edital de Convocagdo, ficando impedido de concorrer a nova atribui¢do durante a vigéncia do respetivo
Processo Seletivo pelo qual esteja concorrendo.

Art. 20. Fica expressamente vedada a atribui¢do de classes e/ou aulas a partir de 1° de
dezembro do ano letivo em curso, exceto se em carater eventual.

Art. 21. Os recursos referentes ao processo de atribui¢do de classes e aulas ndo terdo
efeito suspensivo nem retroativo e deverao ser interpostos no prazo de dois dias uteis, apos a ocorréncia do
fato motivador, dispondo a autoridade recorrida de igual prazo para decisao.

Art. 22. A Diretoria Municipal de Educag@o, Cultura, Esporte e Lazer expedira normas
complementares as disposi¢des desta resolugdo, estabelecendo critérios e definindo prazos e procedimentos
necessarios ao seu rigoroso cumprimento na execug¢do do processo anual de atribui¢do de classes e/ou aulas.
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Art. 23. Casos omissos serdio resolvidos pela Comissdo de Atribuigdo nomeada pela
Diretoria Municipal de Educag@o, Cultura, Esporte e Lazer.

Art. 24. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as
disposi¢des em contrario.

Motuca, 08 de dezembro de 2025.

7 T | —
G res %"ﬁ}/
EL|SABerkA§m:Ho LEGRAMANDI

Diretora de Depart ento de Educagéo, Cultura, Esporte e Lazer
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Portaria DME n° 01/2025, de 08/12/2025.
Dispde sobre o Processo de Atribuicdo de Classes e Aulas aos Docentes do Quadro do Magistério

A Diretora de Departamento de Educagdo, Cultura, Esporte e Lazer, a vista
do disposto no artigo 22 Resolugdo n° 04/2025, de 08 de dezembro de 2025 e considerando a
necessidade de complementar normas, critérios e procedimentos a serem adotados no processo
anual de atribuicdo de classes e aulas da Rede Municipal de Ensino, expede a presente portaria.

Da Classificagao

Art.1°. Para fins de classificagcdo no processo de atribuicdo de classes e
aulas, em todas as suas fases e etapas, deverdo ser observados os critérios e procedimentos
constantes da Resolugdo n° 04/2025, de 08 de dezembro de 2025.

Art. 2°. A contagem de tempo de servigo devera ser realizada, obedecendo
como data limite para a contagem de tempo, 30 de novembro do corrente ano.

Art. 3°. Em casos de empate de pontuacdo da classificagdo dos inscritos, o
desempate devera se efetuar na seguinte ordem de critérios:

| - Idade cronoldgica do candidato;
Il - Maior nimero de dependentes.

Art. 4°. A classificagdo de todos os inscritos sera referéncia basica em
qualquer sessdo de atribuicdo de classes e aulas durante o ano, submetendo-se a ordem de
prioridade das habilitacdes que devera prevalecer.

Art. 5° - A classificacdo dos docentes municipais titulares de cargo obedecera
ao seguinte cronograma:
a) dia 10/12/2025 - fixagado da classificagdo preliminar nas Unidades Escolares
e no site da Prefeitura, no enderegco www.motuca.sp.qgov.br;
b) dias 11 e 12/12/2025 - interposicdo de recursos;
c) dia 15/12/2025 - analise dos recursos e fixagdo da Classificacdo Final nas

Unidades Escolares e no site da Prefeitura, no endereco:
www.motuca.sp.gov.br;

Paragrafo Gnico - Os recursos deverdo ser interpostos pelo servidor
interessado na sede da Prefeitura Municipal de Motuca, situada @ Rua Sao Jodo n° 111- Centro —
Motuca/SP, em formulario especifico, no horario das 11 horas as 17 horas ou via Flow Docs -
Protocolo online.
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Da Atribuicao de Classes e Aulas

Art. 6° - No processo inicial, as classes ou aulas atribuidas para constituicéo
das jornadas de trabalho dos titulares de cargo que entrem em afastamento, estarao disponiveis
para atribuico a titulo de carga horaria em substituicéo.

Art. 7° - A atribuicdo de aulas ao Professor de Educagdo Basica Il, para
completar a constituicdo da jornada em que se encontre incluido, quando esgotadas as aulas da
disciplina especifica do cargo, podera se dar com aulas livres da disciplina ndo especifica da
mesma licenciatura, desde que atendidos os titulares de cargo dessas disciplinas nas respectivas
jornadas.

Art. 8° - Os Professores de Educacédo Basica Il, bem como os candidatos a
admiss&o, aprovados no Processo Seletivo com aulas atribuidas em mais de uma Unidade
Escolar, terdo como sede de controle de frequéncia, fixada por todo o ano letivo, a Unidade em
que obteve o maior nimero de aulas, desde que esta quantidade n&o consista exclusivamente de
aulas de projeto, s6 podendo haver mudanga de sede se o docente, durante o ano, vier a perder a
totalidade das aulas anteriormente atribuidas nesta unidade.

Do Atendimento ao Docente Durante o Ano

Art. 9° - No decorrer do ano, sempre que se constatar inexisténcia de classe
ou aulas livres disponiveis para constituicdo de jornada de trabalho de um titular de cargo, havera
necessidade de atendimento a este docente na Unidade Escolar, por aplicacdo da ordem inversa
a da classificagcéo aos docentes do Processo Seletivo, o que implicard a redugdo de sua carga
horaria ou dispensa conforme o caso, observando-se o que segue:

| - ndo sendo possivel processar-se o atendimento ao titular de cargo em sua
jornada na forma prevista no “caput’ deste artigo, deverdo ser retiradas aulas livres da carga
suplementar de outro titular de cargo;

Il — verificando a impossibilidade de atendimento ao titular de cargo em sua
Unidade Escolar, os procedimentos previstos no “caput” deste artigo e no inciso anterior, deverao
ser aplicados, na mesma ordem, em nivel de municipio observada a classificacdo dos docentes
em nivel de Diretoria Municipal de Educagéo, Cultura, Esporte e Lazer;

Il - a persistir a impossibilidade de atendimento com classes ou aulas livres,
devera ser aplicada em nivel de Unidade Escolar, e também de municipio, a ordem inversa a da
classificacdo dos admitidos do Processo Seletivo, com a retirada de classe ou aulas em
substituicao.
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Paragrafo Gnico - N3o sendo possivel o atendimento por qualquer das
formas previstas no “caput’ e nos incisos deste artigo, o titular de cargo, que se encontre na
condicdo de adido, devera participar obrigatoriamente das atribuices em nivel de municipio para
descaracterizar essa situagdo ou para compor a jornada, assumindo toda e qualquer substituicao
que venha a surgir e para a qual esteja habilitado.

Da Acumulagao de Cargos

Art. 10. A acumulacéo de dois cargos docentes podera ser exercida desde
que:

| - O total de carga horaria de ambos os empregos publicos permanentes ou
contratacdes por tempo determinado ndo exceda o limite de 67(sessenta e sete) horas semanais;

Il - Haja compatibilidade de horarios, consideradas, no cargo, emprego ou
funcdo docente, também as aulas de Trabalho Pedagégico Coletivo e Trabalho Pedagégico
Individual — ATPCs e ATPIs —, integrantes de sua carga horaria de trabalho.

Paragrafo dnico - Os procedimentos para formalizacdo do acumulo de
cargos deverao obedecer ao disposto no artigo 17, paragrafos 4° e 5° da Resolugdo n° 04/2025,
de 08 de dezembro de 2025.

Art.11 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, ficando
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Motuca, 08 de dezembro de 2025.

\ -
!

ABALHO LEGRAMANDI

Diretora de Departamento de Educagéo, Cultura, Esporte e Lazer
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ANEXO |
FORMULARIO DE RECURSO
N° Protocolo do Recurso:
, Prefeitura Municipal de Motuca
. o DIRETORIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, - po
-4 CULTURA, ESPORTE E LAZER DATA: /[ /202 .

ATENGAO!
A) PREENCHER O FORMULARIO EM LETRA LEGIVEL
TIPO DE RECURSO:

() CONTRA CLASSIFICAGAO
( ) CONTRA PONTUAGAO

INFORMAGOES DO PROFESSOR

1. Nome

2. Campo de Atuac@o no Municipio

3. Sede de Controle de Ponto — Ano 2025

4. Endereco

5. Bairmo 6. Cidade/UF 7. Telefone

8. E-mail

DO OBJETO DO RECURSO, ARGUMENTAGAO E PEDIDO

9. Descrever sinteticamente o objetivo do recurso, suas justificativas, a argumentagdo da contestacdo e ao final
destacar o pedido.

Motuca de de 202 :

Assinatura
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Portaria DME n° 02, de 08/12/2025

Dispbe sobre a Designagdo da Comissdo Municipal de Classes e Aulas para o Ano Letivo de 2026.
A Diretora de Departamento de Educacado, Cultura, Esporte e Lazer, no uso de suas
atribuicbes legais e com base nos ditames da Lei Municipal n® 720/2017 e Resolugdo DME n°
04/2025 designa Comissédo Municipal de Atribuicdo de Classes e Aulas para o Ano Letivo de
2026, para execugao, coordenacdo, acompanhamento, controle e supervisdo do Processo de
Atribuicdo de Classes e Aulas, bem como a analise de recursos e a solugdo de casos omissos,
em todas as fases e etapas, na seguinte conformidade:
Presidente:
Cleonice Aparecida Theodoro Mariano, RG. 28.399.665-1— Diretor de Escola.
Membros:
Tania Lopes Ferreira Pereira, RG. 24.533.018-5 — Coordenadora Pedagdgica.
Eliana Aparecida Losnak, RG. 20.320.142 -5 — Professora de Educagéo Basica |.

Keila de Laura Maino Paulino, RG. 42.995.270-3 — Professora de Educagéo Basica |.
Esta portaria entra em vigor a partir da data de sua publicagéo.

Motuca, 08 de dezembro de 2025.

/ /’/ / =l /+ .3
ELISABETH RAB\ALHO L EGRAMANDI

Diretora de Departamento de Educagdo, Cultura, Esporte e Lazer
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Portaria DME n° 03, de 08/12/2025

Estabelece Cronograma de Atribuigdo de Classes e Aulas para o Ano Letivo de 2026.

A Diretora de Departamento de Educacéo, Cultura, Esporte e Lazer, no uso de
suas atribuicdes legais e com base nos ditames Lei Municipal n°® 720, de 24 de janeiro de 2017,
alterada pela Lei Complementar n°® 170, de 22 de novembro de 2017 e Lei Complementar n® 179, de
04 de dezembro de 2018 e Lei Complementar Municipal n° 192, de 18 de setembro de 2019 e
Resolucdo DME n° 04/2025, com vista ao Processo de Atribuicdo de Classes e Aulas para o Ano
Letivo de 2026 expede a presente Portaria.
Art. 1° - Fica estabelecido o seguinte cronograma para o Processo de Atribuic&o
de Classes e Aulas:

Data Horario Campo de Atuacio
08h00m Professor de Educacéo Infantil: titulares de cargos e temporarios;
08h30m Educagéo Especial/Salas de Recursos Multifuncionais (AEE):
titulares de cargos;

19/12/2025 08h45m Professor Substituto (PEB |): titulares de cargos e temporarios;
09h00m Professor de Educacé&o Basica |: titulares de cargos e temporarios;
13h00m Professor Substituto (PEB II): titulares de cargos e temporarios;
13h15m Professor de Educacéo Basica |l: titulares de cargos e temporarios.

§ 1°. O Processo de Atribuicdo de Classes e/ou Aulas, dar-se-a na Diretoria
Municipal de Educagao, Cultura, Esporte e Lazer situada a Rua Sao Joao n° 121, Centro —
Motuca/SP.

§ 2°. A(s) aula(s) remanescente(s), a titulo de carga suplementar, podera(ao) ser
atribuida(s), aos docentes titulares de cargo e/ou temporarios com contrato ativo, no final de cada
sessdo para composicdo de jornada de titular de cargo, observando-se o disposto na Lei
Complementar n® 192/2019 e Resolugédo n°® 04/2025.

§ 3°. A(s) classe(s)/aula(s) que surgir(em) apés o processo de atribuicdo inicial
sera(ao) oferecida(s) aos titulares de cargo, em data a ser definida posteriormente por meio de Portaria
ou Edital de Convocacéo.

Art. 2° - Os docentes com pretensdo de acumulagdo de cargos e/ou fungdo, em
conformidade com o previsto na legislacdo vigente, deverdo comparecer a sessdo de atribuicao,
munidos de declaragdo que comprove a jornada docente ja atribuida para o ano de 2026, incluindo o
horario de trabalho pedagégico, devidamente assinado pela autoridade competente, a fim de
compatibilizagdo dos horarios das jornadas pretendidas.

Art. 3° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagio, ficando
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Motuca, 08 de dezembro de 2025.
/JV =
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Diretora de Departamento de acdo, Cultura, Esporte e Lazer
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