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EXPEDIENTE

O Diario Oficial da Estancia Climatica e Turistica de
Santa Rita do Passa Quatro, veiculado exclusivamente
na forma eletrénica, € uma publicagdo das entidades da
Administragdo Direta e Indireta deste Municipio, sendo
referidas entidades inteiramente responsaveis pelo
conteudo aqui publicado.

ACERVO

As edicbes do Diario Oficial Eletrobnico de Santa Rita
do Passa Quatro poderdo ser consultadas através da
internet, por meio do seguinte endereco eletrdnico: www.
santaritadopassaquatro.sp.gov.br

Para pesquisa por qualquer termo e utilizagdo de filtros,
acesse www.imprensaoficialmunicipal.com.br/santa rita do
passa quatro

As consultas e pesquisas sdo de acesso gratuito e
independente de qualquer cadastro.
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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Leis

LEI N2 4.191, DE 02 DE DEZEMBRO DE 2025

Dispoe sobre o regime de
adiantamentos e reembolsos
no ambito do Poder Executivo
municipal, e da outras
providéncias.

MARCELO SIMAO, Prefeito Municipal da Estancia de
Santa Rita do Passa Quatro, Estado de Sao Paulo, usando as
atribuicdes que Ihe sao conferidas por Lei, FAZ SABER que
a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a
seguinte Lei:

Art. 129 Fica instituido o regime de adiantamentos e
reembolsos no ambito da Administracdo Publica Direta e
Indireta do Municipio de Santa Rita do Passa Quatro para
cobertura de despesas que ndo se subordinem ao processo
normal de aplicagdao, nos termos do art. 68 da Lei Federal
n® 4.320, de 17 de marco de 1964.

TiTULO |
ADIANTAMENTOS E REEMBOLSOS
Capitulo |
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 22 Para os efeitos desta lei, considera-se:

| - Adiantamento: o numerario colocado a disposicdo
do requerente, a critério da Administracdo Publica, com o
fim de lhe dar condicOes de realizar despesas que, por sua
natureza ou urgéncia, ndao possam aguardar o
processamento normal de aplicacdo, sempre precedido de
empenho na dotacdo prépria, conforme disposto no art. 68
da Lei Federal n? 4.320/64;

[l - Reembolso: o ressarcimento de numeréario ja
despendido pelo requerente, a suas proprias custas e no
interesse da Administracao Publica, nas mesmas hipoteses
em que seria possivel o adiantamento;

[l - Requerente: o servidor puUblico que solicita
adiantamento ou reembolso de despesas a Administracao
Publica.

Art. 32 Os pagamentos efetuados através do regime
de adiantamento ou reembolso, cuja natureza é
excepcional, somente poderdo ser concedidos nos casos
previstos nesta Lei.

Art. 42 O valor maximo do adiantamento ou
reembolso para cada servidor serd equivalente a 60
(sessenta) UFESPs (Unidades Fiscais do Estado de Sao
Paulo) e sera distribuido por espécie de despesa conforme
sua utilizacdo durante o periodo vigente da requisicdo.

§ 12 Caso haja necessidade de adiantamento para fins
de diligéncia ou atividade em que participem dois ou mais
servidores simultaneamente, o requerente, que se tornara
responsavel integral pelo adiantamento, poderd solicitar
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valor superior ao estabelecido no caput deste artigo
mediante justificativa e autorizacdo do respectivo Diretor
ou Prefeito Municipal.

§ 22 O valor total do adiantamento previsto no
paragrafo anterior ndo podera ser superior a 100 (cento)
UFESPs.

Art. 52 Poderdo ser realizadas sob o regime de
adiantamento ou reembolso os pagamentos das seguintes
despesas:

| - Despesas com diarias e ajudas de custo;

Il - Despesas extraordindrias e urgentes;

[l - Despesas miudas e de pronto pagamento.

§ 12 Consideram-se miudas e de pronto pagamento as
despesas realizadas com:

| - Pequenos consertos urgentes, combustivel,
peddgios e estacionamentos;

Il - Encadernacles avulsas, cdpias, artigos de
escritorios, impressos e papelaria em geral, desde que em
quantidade restrita e para uso imediato;

[l - Materiais de eletrénica e informatica tais como
cartuchos, drives, mouses, teclados, pilhas e baterias,
desde que para utilizacdo imediata e urgente.

§ 22 O adiantamento ndo poderd ser aplicado em
despesa de classificagao diferente daquela para a qual foi
autorizado.

Art. 62 O requerente nao poderd ausentar-se por
férias ou licenca sem haver prestado contas do
adiantamento, bem como deverd prestd-las dentro do
préprio exercicio em que recebeu os valores, obedecidas as
seguintes determinacdes:

| - O prazo méximo para utilizacdo dos valores do
adiantamento é de 30 (trinta) dias contados da data de seu
efetivo recebimento;

Il - O prazo maximo para a prestacao de contas dos
valores recebidos em adiantamento é de 30 (trinta) dias
apds a expiracdo do prazo de sua utilizacao;

Capitulo Il
DAS REQUISICOES

Art. 72 As requisi¢c0es de adiantamento serao feitas de
forma justificada pelo requerente, que deverd anexar a
anuéncia do respectivo Diretor ou, ainda, do Prefeito
Municipal, e seguirdo ao Departamento de Financgas e
Planejamento para a elaboracao do correspondente
empenho.

Paragrafo unico. As requisicdes deverao ser
solicitadas com um minimo de 48 (quarenta e oito) horas
de antecedéncia da despesa que pretendem custear e,
impreterivelmente, até o dia 20 de dezembro do ano
corrente, sendo que apdés essa data somente serdo
concedidos adiantamentos em casos de urgéncia
justificada.

Art. 82 Nas requisi¢cfes de adiantamento constarao
necessariamente as seguintes informacgoes:

| - Nome completo, cargo ou funcdo do requerente,
bem como os demais servidores acompanhantes, se
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houverem;

Il - Fundamento legal do adiantamento;

Il - Dotacdo orcamentdria a ser onerada;

IV - Valor do adiantamento;

V - Justificativa da necessidade do adiantamento;

VI - Periodo de utilizacao.

Art. 92 Ndo serd feito novo adiantamento ao servidor
que ainda nao haja prestado contas nos prazos e formas
previstos nesta Lei.

Art. 10. As requisicbes de reembolso dos valores
utilizados em despesas pelos servidores deverao seguir, no
que couber, as mesmas regras aplicdveis as requisicdes de
adiantamento previstas nesta Lei, especialmente quanto a
forma de autorizacdo, necessidade de justificativa,
anuéncia da autoridade superior, procedimento de
prestacao de contas e prazos gerais.

Pardgrafo unico. Os servidores publicos ocupantes
de cargos de livre nomeacao somente poderao realizar
requisic0es de reembolso de despesas, vedada a concessao
de adiantamentos de qualquer natureza.

Capitulo 111
DA TRAMITACAO DAS REQUISICOES

Art. 11. A despesa autorizada serd empenhada e paga
com cheque nominal ou opera¢des bancdrias a favor do
requerente.

Paragrafo unico. Antes de registrar o empenho,
deverd o Departamento de Financas e Planejamento
verificar o cumprimento das formalidades previstas nesta
Lei, devendo negar seguimento ao pedido que nao observar
qualquer requisito legal, devolvendo-o ao solicitante com as
raz0es da negativa.

Art. 12. O Departamento de Finangas e Planejamento
organizara calendario para controlar as datas em que
deverdo entrar as prestacdes de contas dos adiantamentos
concedidos.

Capitulo IV
DA DEVOLUCAO DO SALDO REMANESCENTE

Art. 13. O saldo remanescente nao utilizado do
adiantamento serd devolvido ao Municipio, por meio do
Departamento de Finangas e Planejamento, mediante
depdsito bancario em conta especifica.

Paragrafo unico. A critério da Administracao Publica
e do requerente, poderd ser autorizada a devolucdo do
saldo remanescente mediante desconto em folha de
pagamento de forma integral e dentro do préprio més de
referéncia da prestacdo de contas.

Art. 14. Ainda que o periodo da aplicacdo da despesa
ou de prestacao de contas nao tenha expirado, todos os
saldos remanescentes deverao ser devolvidos até o Ultimo
dia util do més de dezembro.

Paragrafo unico. Caso haja necessidade, por
imperativa necessidade, de se recolher saldo remanescente
de adiantamento no exercicio seguinte, o valor sera
classificado como receitas diversas do exercicio.
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Capitulo V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 15. A prestacdo de contas serd feita junto ao
Departamento de Financas e Planejamento por meio da
apresentacao dos seguintes documentos:

| - Requisigao de Adiantamento;

Il - Relacao de todos os documentos de despesa
contendo, no minimo:

a) O historico, a justificativa e o valor da despesa;

b) As naturezas, nimeros e datas dos documentos
juntados, bem como o valor relativo a cada despesa;

¢) A soma total de todas as despesas realizadas.

Il - Comprovantes originais de todas as despesas
realizadas, dispostos de forma organizada e em ordem
cronoldgica;

IV - Comprovante de depdsito bancério do valor de
devolugao do saldo nao aplicado, se houver;

§ 12 A forma de apresentacao dos documentos acima
relacionados serd objeto de regulamento especifico a ser
editado pelo Poder Executivo, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias da publicacao da presente lei, obedecendo
critérios de transparéncia e rigor na coleta e
armazenamento de tais informacdes.

§ 22 Os comprovantes apresentados na prestacao de
contas devem discriminar, de forma precisa e
individualizada, as despesas realizadas, nao se admitindo
documentos que contenham rasuras ou qualquer forma de
alteracao ou danificacdao que possam comprometer a
compreensdo das informacdes ou que induzam a duvida
guanto a veracidade das informacdes ali contidas.

§ 32 Existindo rasuras ou dividas quanto a veracidade
das informacdes, o Departamento Financeiro rejeitard de
forma fundamentada o comprovante, que ndo mais podera
ser utilizado para fins de prestacao de contas.

§ 42 Os comprovantes de despesas deverdo ser
juntados em sua via original, ndo se admitindo cépias de
nenhuma natureza, excetuados os documentos eletronicos
cuja autenticidade seja atestada por assinatura eletr6nica
ou outro meio idéneo legalmente aceito.

§ 52 Cada pagamento serd adequadamente justificado,
esclarecendo-se a razao da despesa, o destino da
mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam
melhor explicar a necessidade da operagdo.

Art. 16. Cada adiantamento devera ter sua
correspondente prestacao de contas, nao podendo o
requerente reunir dois ou mais adiantamentos em uma
Unica prestacao de contas.

Art. 17. Para fins de prestacdo de contas servirdo
como comprovantes de despesa apenas notas e cupons
fiscais com valor tributério, sendo que qualquer outra forma
de recebido somente serad aceita, a critério da
Administracdo Publica, mediante justificativa fundamentada
do requerente.

Paragrafo unico. Os comprovantes de despesa
devem ser emitidos em nome da Prefeitura Municipal de
Santa Rita do Passa Quatro, CNP) 45.749.819/0001-94,
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sendo imprescindivel que neles conste, também, a mencao
aos dados fiscais do estabelecimento emitente.

Capitulo VI
DA FISCALIZACAO

Art. 18. Caberd ao Departamento de Financas e
Planejamento em conjunto ao Controle Interno a
fiscalizagao da aplicacao dos valores adiantados ou
reembolsados, bem como as respectivas tomadas de
contas e a verificacdo do cumprimento das medidas
previstas na presente Lei.

§ 12 E da responsabilidade do Departamento de
Financas e Planejamento a gestdo documental, inclusive
para fins de arquivo e auditorias internas ou externas, dos
documentos e processos de requisicao de adiantamentos e
reembolsos.

§ 22 Constatando a existéncia de qualquer vicio
sanavel, o Departamento de Financas e Planejamento
deverd expedir recomendacdo ao requerente tendente a
correcao da irregularidade.

§ 32 Caso a prestacdo de contas seja rejeitada, no todo
ou em parte, o requerente sera notificado para apresentar
defesa, que sera apreciada pelo Departamento de Financas
e Planejamento.

§ 42 Da decisao proferida pelo Departamento de
Financas e Planejamento que indefere a defesa
apresentada pelo requerente cabe recurso ao Prefeito
Municipal.

Art. 19. No dia Util imediatamente posterior ao
vencimento do prazo para prestacao de contas, o
Departamento de Financas e Planejamento intimard o
requerente que ainda nao as tenha prestado para que, no
prazo final e improrrogavel de 5 (cinco) dias Uteis, devolva
eventual saldo remanescente e apresente sua prestacao de
contas.

Paragrafo unico. Ndo sendo apresentada a prestacdo
de contas ou nao sendo realizada a devolucao do saldo
remanescente, se houver, o Departamento de Finangas e
Planejamento remeterd o valor devido ao Departamento de
Recursos Humanos para que seja feito o desconto imediato
em folha de pagamento, hipdtese que independe da
concordancia do requerente.

TiTULO Il
DIARIAS DE VIAGEM
Capitulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20 Para os efeitos desta lei, considera-se:

| - Diadrias de Viagem: o numerdrio colocado a
disposicdo de servidores publicos ativos que, quando em
deslocamento fora da sede do Municipio.

Il - Didria de Viagem 1: valor paga para o cumprimento
de viagem que enseje a realizacdo de uma Unica refeicao
no dia, cuja viagem supere 4 (quatro) horas didrias e no
minimo de 40km de viagem de ida;

Il - Didria de Viagem 2: valor paga para o
cumprimento de viagem que enseje a realizacao de duas
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ou mais refeicdes no dia, cuja viagem supere 8 (oito) horas
didrias, acima de 80km de viagem de ida;

§12 Para contabilizar as horas para fins de apuracao do
direito a didria, sendo somadas as viagens feitas pelo
mesmo servidor na mesma data.

§22 Nao sera devida diaria para deslocamentos que
ndo superem 4 (quatro) horas, computando-se o horario de
saida e retorno a sede de trabalho do servidor no Municipio,
bem como, que nado ultrapasse 40 km de viagem de ida.

Art. 21 A viagem que ensejard o recebimento de
didrias nos termos da presente lei devera ser autorizada
pela chefia imediata ou superior hierdrquica daquele que
for realizar o deslocamento.

Art. 22 A didria instituida por esta Lei tem carater
exclusivamente indenizatério e nao integrard e nao
incorporara, em nenhuma hipétese, o salédrio dos servidores
por ela beneficiados.

Paragrafo unico. Dado o seu carater indenizatério, as
didrias serao pagas independente de apresentacdo de
cupons ou recibos referentes aos gastos realizados,
ficando, entretanto, os servidores ou responsavel pela
prestacdo de contas obrigados a apresentacdo de relatério
descritivo da viagem.

Capitulo Il
DAS REQUISICOES

Art. 23 As requisicdes de pagamento de diaria de
viagem serao feitas de forma justificada pelo supervisor ou
coordenador, em conjunto com o servidor beneficiario, que
deverd ainda ter a anuéncia do respectivo Diretor ou,
ainda, do Prefeito Municipal, quando o caso, e seguirdo ao
Departamento de Financas e Planejamento para
providéncias de pagamento.

Art. 24 Nas requisicdes de pagamento de didrias de
viagem constardao necessariamente as seguintes
informacoes:

| - Nome completo, cargo ou funcao do requerente,
bem como os demais servidores acompanhantes, se
houverem;

Il - Data e hora de saida e chegada;

Il - Quilometragem de saida e chegada;

IV - Destino (Local, Prédio, Etc, além da Cidade);

V - Tipo da Diéria;

VI - Relatério do Servico Prestado.

Paragrafo tnico. A informacdo quanto aos horarios
de saida e de chegada deve ser atestada pela chefia
imediata ou pelo superior hierdrquico do servidor que
realizou a viagem, devendo ser a jornada registrada de
maneira fidedigna no controle biométrico, bem como
registrada mediante demonstrativo de viagens.

Art. 25 Nao serd feito pagamento de didria que nao
houve sido comunicada nos termos do artigo anterior.

Capitulo 111
DA TRAMITACAO DAS REQUISICOES
Art. 26 As Diarias de Viagem serdo pagas
quinzenalmente de acordo com requisicao de pagamento
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de diarias ao Departamento de Financas e Planejamento
para as providéncias de pagamento.

Art. 27 Até os dias 15 (quinze) e/ou 30 (trinta) de cada
més, o supervisor, coordenador ou diretor do departamento
responsavel pelos beneficidrios das didrias constante da
presente lei deverd encaminhar a requisicdo de pagamento
das diarias.

§12. Cada requisicao de pagamento abrangerd no
méaximo o periodo compreendido entre os dias 01 (um) e 15
(quinze) do més de pagamento, ou 16 (dezesseis) e 30
(trinta) ou 31 (trinta e um) do més para pagamento.

§22, Tendo em vista as necessidades operacionais de
fiscalizacao e conferéncias das requisicbes de pagamento
de diarias de viagem, podera o departamento responsavel
pelo servidor encaminhar requisicdes de periodos menores,
sempre respeitando o limite méximo previsto no caput do
presente artigo.

Art. 28 A despesa autorizada serd empenhada e paga
com cheque nominal ou operac¢des bancarias a favor do
requerente até o Ultimo dia Gtil do més.

§12. Antes de registrar o empenho, devera o
Departamento de Financas e Planejamento verificar o
cumprimento das formalidades previstas nesta Lei,
devendo negar seguimento ao requerimento que nao
observar qualquer requisito legal, devolvendo-o ao
solicitante com as razdes da negativa.

§292. Na hipétese do paragrafo anterior, ainda podera o
Departamento de Financas e Planejamento glosar as diarias
de viagem que nao atenderem aos requisitos estabelecidos
na presente lei, dando seguimento sem prejuizos ao
pagamento das demais diarias de viagem.

Art. 29 O Departamento de Financas e Planejamento
organizara calenddario para controlar as requisicdes.

Art. 30 O valor da Didria nao sera devido quando o
servidor incidir nas seguintes ocorréncias:

| - Comparecer antecipadamente ou tardiamente ao
local de trabalho sem justificativa ou dele ausentar-se sem
autorizacao, ndo obedecendo ao hordrio de trabalho
previamente estipulado pelo Chefe ou Diretor do
Departamento;

I - Nao atendimento injustificado da escala de
trabalho;

Art. 31 Caberd ao Departamento de Financas e
Planejamento em conjunto ao Controle Interno a
fiscalizacdo da concessdo das didrias de viagem, bem como
as respectivas tomadas de contas e a verificagao do
cumprimento das medidas previstas na presente Lei.

TiTULO 1l
DIARIAS DE CAMPANHAS
Capitulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 32 Para os efeitos desta lei, considera-se:

§1¢ Diarias de Campanha: o numerério colocado a
disposicao de servidores publicos ativos que desempenham
a funcao de forma extraordinaria em Campanhas e Acdes
de interesse da administracdo, dentro da sede do
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municipio, aos finais de semana, feriados e dias nao Uteis.

§22 Nao serd devida didria para campanha que nao
superem 4 (quatro) horas, computando-se o horario de
infcio e termino da Campanhas e Acdes de interesse da
administracao.

Art. 33 A Campanhas e Ac¢des de interesse da
administracdo que ensejard o recebimento de didrias nos
termos da presente lei deverd ser autorizado pela chefia
imediata ou superior hierdrquica daquele que for realizar o
deslocamento.

Art. 34 A diaria instituida por esta Lei tem carater
exclusivamente indenizatério e nao integrard e nao
incorporara, em nenhuma hipétese, o saldrio dos servidores
por ela beneficiados.

Pardagrafo unico. Dado o seu carater indenizatério, as
didrias serdao pagas independente de apresentacdo de
cupons ou recibos referentes aos gastos realizados,
ficando, entretanto, os servidores ou responsavel pela
prestacdo de contas obrigados a apresentacdo de relatério
descritivo da viagem.

Capitulo Il
DAS REQUISICOES

Art. 35 As requisicdes de pagamento de diaria de
campanha serao feitas de forma justificada pelo supervisor
ou coordenador, em conjunto com o servidor beneficiario,
que deverd ainda ter a anuéncia do respectivo Diretor ou,
ainda, do Prefeito Municipal, quando o caso, e seguirdo ao
Departamento de Financas e Planejamento para
providéncias de pagamento.

Art. 36 Nas requisicdes de pagamento de diarias de
campanha constardo necessariamente as seguintes
informacoes:

| - Nome completo, cargo ou funcao do requerente,
bem como os demais servidores acompanhantes, se
houverem;

Il - Data e hora de inicio e termino;

Il - Local;

IV - Valor da Didria de Campanha;

V - Relatério da Campanhas e Acles de interesse da
administracao;

VI - Justificativa motivada da necessidade do servidor.

Paragrafo tnico. A informacdo quanto aos horarios
de inicio e fim deve ser atestada pela chefia imediata ou
pelo superior hierarquico do servidor que realizou a viagem,
devendo ser a jornada registrada de maneira fidedigna no
controle biométrico, bem como registrada mediante
demonstrativo de viagens.

Art. 37 Nao serd feito pagamento de didria que nao
houve sido comunicada nos termos do artigo anterior.

Capitulo 111
DA TRAMITACAO DAS REQUISICOES
Art. 38 As Didrias de Campanha serdo pagas
mensalmente de acordo com requisicao de pagamento de
didrias ao Departamento de Financas e Planejamento para
as providéncias de pagamento.

Municipio de Santa Rita do Passa Quatro - SP
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Art. 39 Até o dia 15 (quinze) de cada més, o
supervisor, coordenador ou diretor do departamento
responsavel pelos servidores beneficidrios das diarias
constante da presente lei deverd encaminhar a requisicao
de pagamento das didrias.

§19. Cada requisicdo de pagamento abrangerd no
maximo o periodo compreendido entre os dias 16
(dezesseis) do més antecedente o dia 15 (quinze) do més
para pagamento.

§22, Tendo em vista as necessidades operacionais de
fiscalizacdo e conferéncias das requisicdes de pagamento
de didrias de campanha, poderd o departamento
responsavel pelo servidor encaminhar requisicdes de
periodos menores, sempre respeitando o limite maximo
previsto no caput do presente artigo.

Art. 40 A despesa autorizada serd empenhada e paga
com cheque nominal ou opera¢des bancdrias a favor do
requerente até o Ultimo dia Gtil do més.

§12. Antes de registrar o empenho, deverd o
Departamento de Finangas e Planejamento verificar o
cumprimento das formalidades previstas nesta Lei,
devendo negar seguimento ao requerimento que ndo
observar qualquer requisito legal, devolvendo-o ao
solicitante com as razdes da negativa.

§22. Na hipdtese do paragrafo anterior, ainda podera o
Departamento de Financas e Planejamento glosar as didrias
de campanha que ndao atenderem aos requisitos
estabelecidos na presente lei, dando seguimento sem
prejuizos ao pagamento das demais didrias de campanha.

Art. 41 O Departamento de Financas e Planejamento
organizara calendario para controlar as requisicdes.

Art. 42 O valor da Didria nado sera devido quando o
servidor incidir nas seguintes ocorréncias:

| - Comparecer antecipadamente ou tardiamente ao
local de trabalho sem justificativa ou dele ausentar-se sem
autorizacdo, ndo obedecendo ao hordrio de trabalho
previamente estipulado pelo Chefe ou Diretor do
Departamento;

I - Nao atendimento injustificado da escala de
trabalho;

[l - Tiver sido apenado disciplinarmente nos termos do
Estatuto do Servidor Publico Municipal.

Art. 43 Caberd ao Departamento de Financas e
Planejamento em conjunto ao Controle Interno a
fiscalizacdo da concessdo das didrias de campanha, bem
como as respectivas tomadas de contas e a verificagao do
cumprimento das medidas previstas na presente Lei.

TiTULO 1l
DISPOSICOES FINAIS

Art. 44. Os valores das Diarias de Viagem e Diaria de
Campanha serao os seguintes:

| - Didria de Viagem:

a) Didria de Viagem 1 - R$ 70,00 (setenta reais);

b) Diaria de Viagem 2 - R$ 90,00 (noventa reais);

Il - Didria de Campanha:

a) Diaria de Campanha - R$ 40,00 (quarenta reais).

Ano VIII | Edicao n2 1353

DIARIO OFICIAL

ESTANCIA CLIMATICA E TURISTICA DE SANTA RITA DO PASSA QUATRO
Conforme Lei Municipal n® 3.366, de 16 de novembro de 2017

Art. 45. As formas e procedimentos para a
concretizacao da presente Lei serao objeto de regulamento
especifico a ser editado pelo Poder Executivo, no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias da publicacdo da presente
lei, obedecendo critérios de transparéncia e rigor na coleta
e armazenamento de tais informacdes.

Art. 46. As despesas decorrentes da execugao desta
Lei correcdo por conta de verba prépria do orcamento,
suplementada se necessario.

Art. 47. Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Santa Rita do Passa Quatro, 19
de dezembro de 2025.

MARCELO SIMAO
Prefeito Municipal
PEDRO HENRIQUE DE SOUZA LOLLI COMISSO
Assessor de Gabinete

LEI N2 4.192, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2025

DISPOE SOBRE O PROGRAMA
DE BOLSA AUXILIO PARA
ESTAGIO NO AMBITO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DA
ESTANCIA CLIMATICA DE
SANTA RITA DO PASSA
QUATRO.

MARCELO SIMAO, Prefeito Municipal da Estancia de
Santa Rita do Passa Quatro, Estado de Sao Paulo, usando as
atribuicdes que Ihe sao conferidas por Lei, FAZ SABER que
a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a
seguinte Lei:

Art. 12 Fica criado o Programa de Bolsa Auxilio para
Estdgio no ambito da Prefeitura Municipal da Estancia
Climéatica de Santa Rita do Passa Quatro, com as seguintes
vagas e valores mensais da Bolsa Auxilio:

I - 50 (cinquenta) vagas de Estagidrios de Nivel Médio
e de Educacao Profissionalizante de Nivel Médio e Técnico,
com bolsa auxilio mensal de R$ 650,00 (seiscentos e
cinquenta reais);

Il - 70 (setenta) vagas de Estagiario de Nivel Superior,
com bolsa auxilio mensal de R$ 900,00 (novecentos reais).

Art. 22 As despesas decorrentes desta Lei
Complementar correrdao a conta de dotacdes orgamentarias
préprias do orcamento vigente, suplementadas se
necessario.

Art. 32 Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacao, revogando as disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Santa Rita do Passa Quatro, 19
de dezembro de 2025.

MARCELO SIMAO

Prefeito Municipal

PEDRO HENRIQUE DE SOUZA LOLLI COMISSO

Assessor de Gabinete
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Decretos

DECRETO N2 3.727 DE 19 DE DEZEMBRO DE 2.2025

Dispoe sobre a
regulamentacdao da Lei
Municipal que institui o
regime de adiantamentos,
reembolsos e didrias no
ambito do Poder Executivo
Municipal.

MARCELO SIMAO, Prefeito do Municipio de Santa Rita
do Passa Quatro, Estado de Sao Paulo, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do
Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a
aplicacao da Lei Municipal que dispde sobre o regime de
adiantamentos, reembolsos, didrias de viagem e diarias de
campanha no ambito da Administra¢do Plblica Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de adequacao
orcamentdria, financeira, administrativa e operacional dos
6rgaos da Administracdo Direta e Indireta;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 15, §19, e 45
da referida Lei, que preveem a edi¢ao de regulamento pelo
Poder Executivo;

DECRETA:

Art. 12, Fica regulamentada a Lei Municipal n? 4.191
de 19 de dezembro de 2025, que dispde sobre o regime de
adiantamentos, reembolsos, didrias de viagem e diarias de
campanha no ambito do Poder Executivo do Municipio de
Santa Rita do Passa Quatro, nos termos deste Decreto.

Art. 22, A concessao de adiantamentos, reembolsos
ou didrias com fundamento Lei Municipal n? 4.191 de 19 de
dezembro de 2025, ocorrerdo a partir de 12 de janeiro de
2026.

Art. 32. Os adiantamentos fundados na Lei n2. 1.494,
de 06 de setembro de 1983, poderao ter suas prestagdes
de contas realizada em até 10 (dez) dias a contar de 31 de
dezembro de 2025, data final do periodo de aplicacdo do
mesmo.

Art. 42, O Departamento de Finangas e Planejamento
deverad adotar as providéncias necessarias para a
adequacdo dos procedimentos administrativos, formularios,
controles internos e sistemas, visando a plena aplicacdo da
Lei a partir de sua vigéncia.

Art. 52, O Controle Interno deverd adotar as
providéncias necessarias para a fiscalizacdo, visando a
plena aplicacdo da Lei a partir de sua vigéncia.

Art. 52 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao.

Prefeitura Municipal de Santa Rita do Passa Quatro, 19
de dezembro de 2025.

MARCELO SIMAO

Prefeito Municipal

PEDRO HENRIQUE DE SOUZA LOLLI COMISSO
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Assessor de Gabinete

DECRETO N¢ 3.728 DE 19 DE DEZEMBRO DE 2025

Dispoe sobre o inicio da
vigéncia da Lei n° 4.192 de 19
de dezembro de 2025, que
institui o Programa de Bolsa
Auxilio para Estagio no ambito
da Prefeitura Municipal da
Estancia Climatica de Santa
Rita do Passa Quatro.

MARCELO SIMAO, Prefeito Municipal da Estancia
Climéatica de Santa Rita do Passa Quatro, Estado de Séao
Paulo, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela
Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de adequacao
administrativa, orcamentdria e operacional para a plena
implementacao do Programa de Bolsa Auxilio para Estagio;

CONSIDERANDO o interesse puUblico em assegurar
planejamento financeiro e organizacdo dos 6rgdos
municipais para execucdo da politica publica instituida;

DECRETA:

Art. 12. A Bolsa Auxilio para Estdgio no ambito da
Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de Santa Rita do
Passa Quatro, estabelecida pela Lei n® 4,192, de 19 de
dezembro de 2025, tera inicio de sua aplicacdo a partir de
12 de janeiro de 2026.

Art. 22 O Departamento de Administracdo deverd
adotar todas as providéncias administrativas,
orcamentarias e operacionais necessarias a execugao do
Programa, em especial aditivo dos contratos de estagio
com vigéncia a partir de 12 de janeiro de 2026.

Art. 32 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao.

Prefeitura Municipal da Estancia Climéatica de Santa
Rita do Passa Quatro, 19 de dezembro de 2025.

MARCELO SIMAO

Prefeito Municipal

PEDRO HENRIQUE DE SOUZA LOLLI COMISSO

Assessor de Gabinete

Portarias

PORTARIA N2 615/2025
MARCELO SIMAO, Prefeito Municipal de Santa Rita do
Passa Quatro, Estado de Sao Paulo, usando das atribuicdes
que lhe sao conferidas por lei, CONCEDE, of(a)
funcionario(a) ALEXANDRE ANDREGHETTO, usufruir de
15 (quinze) dias de Licenca Prémio, no periodo de
07/01/2026 a 21/01/2026, referente ao periodo aquisitivo
de 06/02/2019 a 05/06/2025.
Santa Rita do Passa Quatro, 19 de dezembro de 2025.
MARCELO SIMAO
Prefeito Municipal
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PORTARIA N2 616/2025
MARCELO SIMAO, Prefeito Municipal de Santa Rita do
Passa Quatro, Estado de Sao Paulo, usando das atribuicoes
que lhe sao conferidas por lei, CONCEDE, o(a)
funciondrio(a) DANIELA DE CASSIA GASTALDI DINIZ,
usufruir de 30 (trinta) dias de Licenca Prémio, no periodo de
05/01/2026 a 03/02/2026, referente ao periodo aquisitivo
de 01/06/2016 a 31/05/2021.
Santa Rita do Passa Quatro, 19 de dezembro de 2025.
MARCELO SIMAO
Prefeito Municipal
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13.780.677/0001-31. LOTE 02 - ITEM 07, 08, 09, 10, 11, 12.
Valor Total: R$ 238.950,00.
Santa Rita do Passa Quatro, 19 de dezembro de 2025.
Marcelo Simao - Prefeito Municipal.

Contratos

Licitacoes e Contratos

Homologacao / Adjudicacao

HOMOLOGACAO

PREGAO ELETRONICO N2. 046/2.025

PROCESSO N2. 0122/2025

OBJETO: O presente Pregdo tem por objeto aquisicao
de materiais permanentes (mobilidrios, eletrodomésticos e
eletroeletrénicos) para o SAMU e ar-condicionado para as
Unidades Bésicas de Saude.

Em face dos elementos constantes no presente
processo administrativo, e ao disposto no art. 71, inciso IV,
da Lei Federal n2. 14.133/2021, cumulado com a
regulamentacao municipal Decreto n?. 3.313/23,
HOMOLOGO o item abaixo, do referido Pregao, com o
respectivo valor, ofertado pela adjudicatdria abaixo
relacionada: Vencedor: hewllex comércio de produto
eletroeletronicos ltda. CNPJ: 97.519.539/0001-93. Item: 03.
Valor Total: R$ 2.682,83.

Santa Rita do Passa Quatro, 19 de dezembro de 2025.

Marcelo Simao - Prefeito Municipal

Atas de registro de preco

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PASSA
QUATRO

CONTRATO N.2 183/2025 - CONTRATANTE - Prefeitura
Municipal de Santa Rita do Passa Quatro - CONTRATADA -
NJ] CAETANO EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS LTDA -
OBJETO - Contratacao de empresa especializada para
prestacao dos servicos de recapeamento asfaltico em
trecho da Rua Dr. José Pereira de Abreu e interligacao viaria
entre a Rua Rafael Gandara JuUnior e Avenida Frederico
Ozanam - MODALIDADE - Concorréncia Eletronica - VALOR -
R$ 359.900,00 - DATA - 18/12/2025.

Santa Rita do Passa Quatro, 19 de dezembro de 2025.

Marcelo Simao - Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PASSA
QUATRO

CONTRATO N.2 184/2025 - CONTRATANTE - Prefeitura
Municipal de Santa Rita do Passa Quatro - CONTRATADA -
L.N.C COMERCIO E PRESTACOES DE SERVICOS LTDA -
OBJETO - Registro de Precos para contratacao de empresa
especializada na prestacao de servico de controle de
acesso para atuar durante o Evento Brincando no Natal
Esperanca no dia 23 de dezembro de 2025 - MODALIDADE -
Pregdo Presencial - VALOR - R$ 1.102,40 - DATA -
19/12/2025.

Santa Rita do Passa Quatro, 19 de dezembro de 2025.

Marcelo Simdo - Prefeito Municipal.

Rescisao

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PASSA
QUATRO

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.© 037/2025

PROCESSO N.2 165/2025

PREGAO N.2 054/2025

MUNICIPIO: Prefeitura Municipal de Santa Rita do Passa
Quatro - SP.

OBJETO: Registro de Precos para futura e eventual
aquisicdo de Kit Alimentacao para atender as necessidades
dos pacientes, que realizam tratamentos nos Hospitais de
Referéncia e Unidades de Referéncia. Considerando o
julgamento e homologacao da Licitacao Modalidade pregdo
acima epigrafada para o Registro de Precos, publicado no
Diario Oficial no dia 19/11/2025, com os respectivos precos
unitdrios entre parénteses, ofertados pelas empresas
adjudicatarias: FLAMA DISTRIBUIDORA DE ALIMENTOS
LTDA. CNPJ: 51.635.906/0001-13. LOTE 01 - ITEM 01, 02,
03, 04, 05 e 06. Valor Total: R$ 544.860,00;
DISTRIBUIDORA DE ALIMENTOS NAGIB LTDA. CNPJ:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PASSA
QUATRO

TERMO DE RESCISAO AMIGAVEL

Com fundamento no artigo 138, da Lei 14.133/21, fica
RESCINDIDO na data de 19/12/2025, o Contrato n.?
149/2025 com a empresa COMERCIAL APP COMERCIO DE
ELETRODOMESTICOS LTDA, que trata da aquisicdo de
materiais permanentes (mobilidrios, eletrodomésticos e
eletroeletrénicos) para o SAMU e ar-condicionado para as
Unidades Basicas de Salde.

Santa Rita do Passa Quatro, 19 de dezembro de 2025.

Marcelo Simao - Prefeito Municipal
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