iﬁg DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE JOSE BONIFACIO

Conforme Lei Municipal n° 3.748, de 23 de setembro de 2014

www.josebonifacio.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/josebonifacio

Quarta-feira, 04 de marco de 2026 Ano XII | Edicdo n2 2524 Pagina 1 de 40
, EXPEDIENTE
SUMARIO
O Diario Oficial do Municipio de José Bonifacio,
R SR o0 3303 2 veiculado exclusivamente na forma eletronica, € uma
‘-"'tg?t"e:e“""a“s e g publicagdo das entidades da Administragdo Direta e
XHBEO0 covvvvrvvvesnns L Indireta deste Municipio, sendo referidas entidades
Autorizacao de Contratagao Direta ......cccccevvvviiiiieiiveiiinenns 2 . . L. . i
Concursos Publicos/Processos Seletivos ............................. 3 inteiramente  responsaveis pelo conteido aqui
Edital - RetifiCagan ....cccoeevveiieiiiiiie e 3 publicado.
Poder Legislativo ..............cccccoiiiiiiiiiiii
Atos Legislativos .. ACERVO
[T 0T To T OSSPSRt
As edicdes do Diario Oficial Eletronico de José
Bonifacio poderao ser consultadas através da internet,
por meio do seguinte enderego eletrbnico: www.
josebonifacio.sp.gov.br
Para pesquisa por qualquer termo e utilizagdo de
filtros, acesse www.imprensaoficialmunicipal.com.br/
josebonifacio
As consultas e pesquisas sao de acesso gratuito e
independente de qualquer cadastro.
ENTIDADES
Prefeitura Municipal de José Bonifacio
CNPJ 45.141.132/0001-71
Avenida S&o Joao, n° 72 — Centro
Telefone: (17) 3245-9200
Site: www.josebonifacio.sp.gov.br
Diario: www.imprensaoficialmunicipal.com.br/
josebonifacio
Céamara Municipal de José Bonifacio
Avenida Romeu Maia Souto, n° 20 — Centro
Telefone: (17) 3245-1213
Site: www.camarajosebonifacio.com.br
Fundacéo de Ensino Oswaldo Bertazoni
Rua Sete de Setembro, n® 285 — Centro
Telefone: (17) 3265-3277
Didrio Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo
ICPBrasil, em conformidade com a MP n° 2.200-2, de 2001
Bl‘aSIl O Municipio de José Bonifacio garante a autenticidade deste
documento, desde que visualizado através do site www.josebonifacio.
e sp.gov.br
da corticaagy Ma era Compilado e também disponivel em www.imprensaoficialmunicipal.

com.br/josebonifacio



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE JOSE BONIFACIO
Conforme Lei Municipal n® 3.748, de 23 de setembro de 2014

Quarta-feira, 04 de marco de 2026 Ano XII | Edicdo n2 2524 Pagina 2 de 40
inadimpléncia (negativacdo) de contribuintes da Divida
PODER EXECUTIVO 'na © . .
Ativa Municipal na base de dados da Equifax/Boa Vista
Licitacbes e Contratos (SCPC), no valor total de R$ 65.077,50 (sessenta e cinco mil
e setenta e sete reais e cinquenta centavos), com
Extrato fundamento legal no artigo 75, IlI, da Lei Federal de
Licitagdes n®. 14.133/2021.
EXTRATO DE CONTRATO Publique-se e afixe-se para os devidos fins legais.
Contratante:- Prefeitura Municipal de José Bonifacio. José Bonifacio/SP, 03 de marco de 2026.
Contratada(s)/Valor(es):- DR. MARCELO CATARUCI DE ALMEIDA
Proponente/Fornecedor Qtde. Média Total dos Itens Prefeito MUniCipal
Itens Descto(%)
1873-Associacéo Comercial e Empresarial de José Bonifac 2 0,00 65.077,50 Ui
Total 2 65.077,50

Objeto:- Prestacao de servicos técnicos de apoio a
recuperacao de crédito, consistentes na operacionalizacao
de cobranca administrativa, notificacdo e inclusdo de
registros de inadimpléncia (negativacao) de contribuintes
da Divida Ativa Municipal na base de dados da Equifax/Boa
Vista (SCPC).

Data da assinatura do contrato:- 03/03/2026.

Vigéncia:- 12 (doze) meses.

Fundamento legal:- Artigo 75, Il, da Lei Federal ne.
14.133/2021.

José Bonifacio/SP, 03 de margo de 2026.

DR. MARCELO CATARUCI DE ALMEIDA
Prefeito Municipal

EXTRATO DE PRORROGACAO DE ATA DE REGISTRO
DE PRECOS

Processo Licitatério n2.: 017/2025.

PREGAO PRESENCIAL n2.: 16/2025.

Contratante:- Prefeitura Municipal de José Bonifacio.

Detentor(es) da ata:- EMEC Comércio de
Equipamentos Ltda.

Objeto:- Aquisicao de bombas dosadoras de cloro e
flior e pecas sobressalentes, destinadas ao Servico de
Agua e Esgoto - SAE, conforme especificacdes anexas.

Inicio:- 25/03/2026.

Vigéncia:- 01 (um) ano.

José Bonifacio/SP, 11 de fevereiro de 2026.

DR. MARCELO CATARUCI DE ALMEIDA
Prefeito Municipal

Autorizacdo de Contratacao Direta

AUTORIZAGCAO DA AUTORIDADE COMPETENTE
(ART. 72, VIII, DA LEI N© 14,133/2021)

AUTORIZO a contratacao em favor da empresa
Associacao Comercial e Empresarial de José
Bonifacio, inscrito(a) no CNPJ sob n?. 46.604.799/0001-26,
com sede na cidade de JOSE BONIFACIO/SP, na Avenida
Campos Salles, n2. 827 - Centro, CEP: 15200-000, que trata
da prestacdo de servicos técnicos de apoio a recuperacao
de crédito, consistentes na operacionalizacao de cobranca
administrativa, notificacdo e inclusdo de registros de

Municipio de José Bonifacio - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Concursos Publicos/Processos Seletivos

Edital - Retificacao

E Prefeitura de José Bonifacio SP

—
v Secretaria de Educacédo, Cultura e Esporte

N SECRETARIA DE EDUCAGAO,
e CULTURA E ESPORTE

RETIFICACAO DO EDITAL
EDITAL DE CONVOCACAO SEDUCE n°. 15/2026

ASSUNTO: Atribuicdo de Aulas aos Docentes PEB-I da Rede Municipal para

completar a jornada

ELIANE CRISTINA PUCHARELLI VILA, Secretaria Municipal de Educacéo,
Cultura e Esporte-Designada, do Municipio de José Bonifacio/SP, usando das
atribuicbes que |he sado conferidas por Lei, considerando o disposto na
Resolugdo SEDUCE n°. 05/2025, torna publico o presente Edital,

CONVOCA todos os Docentes PEB-l efetivos, os estaveis e os ja
contratados temporarios da Rede Municipal, que manifestarem interesse em
ampliar a jornada (que ndo ultrapasse as 26 aulas semanais com alunos), para
comparecerem na sessao de atribuicdo de classes e/ou aulas, para completar a
jornada, que ocorrera nos dias 05/03/2026, as 09:00 horas, na sede da
Secretaria Municipal de Educacgdo, situada na Rua 21 de Abril, 482 - Centro,
neste municipio de José Bonifacio, conforme especificado no Anexo Unico deste
edital.

O candidato que se fizer representar por procuragido deve fazé-lo
oficialmente, com firma reconhecida em cartério, € seu representante devera
apresentar-se a comissao de atribuicio com no minimo dez minutos de
antecedéncia do inicio da sessao, para verificacdo da documentacéao pertinente,
sob pena de ficar impedido de participar do processo de atribuigao.

O docente que ja possui outro cargo ou emprego publico na Secretaria
Estadual de Educagao ou Prefeitura, devera apresentar horario de trabalho em
papel timbrado, carimbado e assinado pelo Diretor da Escola, para fins de
apuracéao de possivel acumulagdo de cargos e empregos.

José Bonifacio/SP, 4 de margo de 2026.

ELIANE CRISTINA PUCHARELLI VILA
Secretaria Municipal de Educacgéao, Cultura e Esporte-Designada

JANDIRA CAETANO DE SOUZA ROCHA
Supervisora de Ensino

CNPJ: 45.141.132/0001-71 - Rua 21 de Abril, 482 — Centro — José Bonifacio SP — CEP 15200-000
Fone: (17) 3245-9269 | www.josebonifacio.sp.gov.br | educacao@josebonifacio.sp.gov.br

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Municipio de José Bonifacio - SP

Pagina 3 de 40
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Secretaria de Educacgéao, Cultura e Esporte

SECRETARIA DE EDUCAGAO,
CULTURA E ESPORTE

ﬁ Prefeitura de José Bonifacio SP 484 k) s

ANEXO UNICO

CONVOCAGAO = 05/03/2026

ATRIBUIGAO — AULAS PARA AMPLIAGCAO DE JORNADA

DATA HORARIO DOCENTES ATRIBUICAO
1. PEB-l efetivo Aulas para ampliagcao
05/03/2026 10:00 horas 2. PEB-I estavel de iornada
3. PEB-I ja contratado temporario ) '

Escola Classe Periodo Aulas
EMEI “Yéda Ap. de Lima Afonso” Pré — | B (Integral) Tarde 20 aulas
EMEI “Yéda Ap. de Lima Afonso” Repouso Tarde 05 aulas
CMEI “Antbnio Erminio Marafao Pré — | B (Integral) Manha 20 aulas

*As turmas de Pré | — B, 20 (vinte) aulas, serdo oferecidas apenas aos docentes
que estao atualmente com até 06 (seis) aulas atribuidas. Em hipdtese alguma
podera haver troca de uma classe ja atribuida por essa.

** As 05 (cinco) aulas de Repouso, serao oferecidas aos docentes que ja possui
a jornada semanal de até 21 (vinte e uma) aulas.

***As aulas acima estdo em atribuigdo devido a licenga maternidade da docente

contratada (estavel) pelo Concurso Publico n° 001/2022 e pelo Processo
Seletivo n° 002/2025, JOCASTA ALINE DA SILVA.

José Bonifacio/SP, 4 de margo de 2026.

ELIANE CRISTINA PUCHARELLI VILA
Secretaria Municipal de Educacgao, Cultura e Esporte-Designada

JANDIRA CAETANO DE SOUZA ROCHA
Supervisora de Ensino

CNPJ: 45.141.132/0001-71 - Rua 21 de Abril, 482 — Centro — José Bonifacio SP — CEP 15200-000
Fone: (17) 3245-9269 | www.josebonifacio.sp.gov.br | educacao@josebonifacio.sp.gov.br

Municipio de José Bonifacio - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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PODER LEGISLATIVO

Atos Legislativos

Resolucdo

' CAMARA MUNICIPAL DE JOSE BONIFACIO

Estado de S&o Paulo
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DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE JOSE BONIFACIO.

RESOLUGCAO N°. 02/2026

RAFAEL CLAUDEMIRO NIZATO, Presidente da Cimara Municipal de José Bonifacio,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribui¢des legais, e etc...

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE JOSE BONIFACIO, APROVOU E
EU, NOS TERMOS DO INCISO IV DO ARTIGO 18 DA LEI ORGANICA PROMULGO
A SEGUINTE RESOLUCAO.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA ORGANICA

I — Mesa Diretora;
II — Diretoria Legislativa;
III — Diretoria Administrativo Financeira.

Art. 1° - Sdo competéncias da Mesa Diretora, representada por sua Presidéncia, nos
termos da Lei Orgénica do Municipio e do Regimento Interno:

I - A diregdo dos trabalhos legislativos, compreendendo as Sessdes do Plenério, a
elaboragdo da pauta dos trabalhos, o funcionamento das Comissdes Permanentes e
Especiais e demais atividades e atribui¢@es institucionais e funcionais especificas;

II - A direg@o e a supervisdo das atividades dos servigos administrativos internos;

IIT - A elaboragdo da proposta orgamentaria da Camara Municipal;

IV - A gestdo orgamentaria da Camara.

Paridgrafo Unico - Compete, ainda, 4 Mesa Diretora dispor sobre a organizacdo e a
regulamentagdo interna das atividades e dos servigos da Camara.

Art. 2° - S3o competéncias da Diretoria Legislativa:

I — Assessorar o Presidente da Cédmara, a Mesa Diretora, as Comissdes Permanentes e
Temporarias, dirigir, coordenar, supervisionar e revisar, em ultima instancia, todas as atividades

da secretaria legislativa, inclusive:

A

, E o

Av. Romeu Maia Souto, 20 - Centro - Fone/Fax (17) 3265-9922 - CEP 15.200-000 - José Bonifacio/SP
www.camarajosebonifacio.sp.gov.br- secretaria@camarajosebonifacio.sp.gov.br

Municipio de José Bonifacio - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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II — Prazos e transito de documentos oficiais;

II1 — Documentagio legislativa;

IV — Publicidade aos atos legislativos e oficiais;

V —Pesquisa técnica sobre temas de interesse do legislador;

VI —Todas as fases do processo legislativo;

VII - Forma final da redagdo das proposituras;

VIII - Os prazos legais e regimentais, em especial de emendas, de tramitagio pelas Comissdes,
para sangdo ou promulgagéo;

IX — O arquivo de proposituras do ano corrente, com todos os documentos do processo
legislativo;

X — O texto final de emendas a Lei Orginica do Municipio, leis, resolugdes, decretos
legislativos, ap6s promulgagao;

XI — O texto final de atos da Mesa, portarias ¢ demais atos administrativos da Camara
Municipal;

XII -O texto final de indicag@es, requerimentos e mog¢Oes parlamentares € encaminha-los aos

orgdos competentes;

XIII — O prazo para publicagdo e conferir o texto de atos legislativos no 6rgdo oficial de

imprensa;

XIV - A publicagéo de todos os atos legislativos e administrativos, no 6rgéo oficial de imprensa,

com copia para o Poder Executivo, quando for o caso;

XV — Os vetos aos projetos de leis, encaminha-los para tramitagdo e controlar o respectivo prazo

de votagdo; ?

XVI — Todos os aspectos a realizagdo das reunides ordindrias, extraordindrias, secretas e

especiais;

XVII — As pautas, fornecendo todos os documentos necessarios e/ou solicitados em Plendrio,

acompanhar a discussiio das matérias, conferir o encaminhamento e se o sistema informatizado [jf

. 7
Av. Romeu Maia Souto, 20 - Centro - Fone/Fax (17) 3265-9922 - CEP 15.200-000 - José Bonifacio/SP
www.camarajosebonifacio.sp.gov.br- secretaria@camarajosebonifacio.sp.gov.br

Municipio de José Bonifécio - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Estado de Sdo Paulo

estd sendo alimentado de acordo com os despachos do Presidente da Camara ou da Mesa

Diretora;
XVIII - Os oficios de carater administrativo ou parlamentar;
XIX - Os despachos dados aos requerimentos e aos pedidos de informagdes;

XX — Os prazos dos pedidos de informagdes, cobrando resposta do Poder Executivo quando

expirado o prazo legal ou regimental;
XXI — A ata resumida das reunides ordindrias e extraordinarias e na integra das sessdes solenes;

XXII — As solicitagdes internas e externas de documentos arquivados, controlando seu

empréstimo e sua devolugéo ou providenciando fotocépias;
XXIIT — As pesquisas, por meio eletrénico, de matérias de interesse da CAmara Municipal;

Paragrafo unmico. A Diretoria Legislativa sera dirigida por servidor efetivo designado em
Fungdo Gratificada de Diretor Legislativo, cujos requisitos e atribuigdes estdio previstas nos

Anexos IV e VII, da presente Resolugio.
Art. 3° - Sdo competéncias da Diretoria Administrativo Financeira:

I — Dirigir, coordenar, supervisionar e revisar, em ultima instincia, todas as atividades
Administrativo Financeira, das demais unidades organizacionais da Cadmara Municipal em
quaisquer demandas relativas a processos de gestdo, no que se refere a sua normatizagio,
padronizagdo e sistematizagdo, utilizando, para tanto, as mais modernas técnicas de organizagio,

sistemas ¢ métodos existentes, fiscalizando sua execugdo, inclusive:

IT — Politicas de gestdo de sistema de qualidade e de modernizagdo administrativa, de modo a
difundir novos métodos e sistemas de trabalho, objetivando a implementagdio de agdes de
melhoria continua para os processos de trabalho existentes nas unidades organizacionais da

Camara Municipal;

[IT — Diretrizes para a promog#o, em processo de melhoria continua, da adequagéo da estrutura
organizacional da Cémara Municipal ¢ de suas competéncias, tornando-a permanentemente
condizente com a demanda de servigos publicos, respeitadas as competéncias das unidades

organizacionais envolvidas, observando-se critérios de racionalidade administrativa e ;/

economicidade, fiscalizando sua execugfo quando a cargo de terceiros; ,&

, T >,

Av. Romeu Maia Souto, 20 - Centro - Fone/Fax (17) 3265-9922 - GEP 15.200-000 - José Bonifacio/SP
www.camarajosebonifacio.sp.gov.br- secretaria@camarajosebonifacio.sp.gov.br

Municipio de José Bonifécio - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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IV — As politicas de modernizagdo organizacional, induzindo e monitorando procedimentos de
trabalho que tenham como principio o controle de qualidade assegurada em cada etapa do
processo, com gestdo voltada a integragfo e interagdo de tais 6rgéos, fiscalizando sua execugéo,
quando a cargo de terceiros;
V — Os eventos, de acordo com as diretrizes de gestéio de pessoas, direcionados a capacitagio e
ao treinamento dos servidores da Cdmara Municipal, em niveis gerencial, tatico e operacional,
no sentido de, além do aprimoramento técnico, contribuir para que a cultura da gestdo da
qualidade seja absorvida por toda a organizagio;
VI — Os registros e controles do numerdrio transferido pelo Poder Executivo, mantendo-o em
conta corrente bancaria;
VII — O pagamento das despesas;
VIII — Junto com a Controladoria, conduzir todas as medidas necessarias para o atendimento do
Sistema AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de S@o Paulo ou outro que vier a
substitui-lo;
IX — Dar apoio ao sistema de Ouvidoria no suporte técnico necessario ao bom funcionamento do
Sistema de Informacéo do Cidad&o e-SIC, ou outro que vier a substitui-lo;
X — As atividades relacionadas a gestdo administrativa e financeira da Cdmara Municipal.
XI — Todas as rotinas de tesouraria, em especial a realizag@o da despesa publica orgamentaria;
XII — Todos os materiais e equipamentos necesséarios ao desenvolvimento das atividades da
Cémara Municipal de acordo com os procedimentos licitatorios vigentes;
XIII - O controle do estoque mediante registro das entradas e saidas de materiais; /

i

XIV — O levantamento de necessidades dos orgédos da Cdmara Municipal com vistas a reposigdo
do estoque;
XV - O cadastro atualizado dos bens adquiridos pela Cidmara Municipal;
XVI - O controle e registro atualizado das transferéncias interdepartamentais dos bens da
Camara Municipal;
XVII - O sistema de controle de patrimonio da Cdmara Municipal. a4’

~ hj

Av. Romeu Maia Souto, 20 - Centro - Fone/Fax (17) 3265-9922 - CEP 15.200-000 - José Bonifacio/SP
www.camarajosebonifacio.sp.gov.br- secretaria@camarajosebonifacio.sp.gov.br

Municipio de José Bonifécio - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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. CAMARA MUNICIPAL DE JOSE BONIFACIO

Estado de S&o Paulo

XVIII - O sistema de recrutamento e de selegdo de pessoal;
IXX - Levantar necessidades e planejar programas de treinamento de pessoal;

XX — As propostas de alteragdes na estrutura organizacional e no plano de carreira dos

servidores;
XXI - Os programas de integragéo de pessoal;

XXII - As informagdes em requerimentos dos servidores e atos normativos relacionados a sua

area de atuacio;

XXIII - Os expedientes necessarios & admisso, a exoneragdo € a demissdo de servidores e a

posse de vereadores;

XXIV - Cadastro de informagdes funcionais e de outros dados relativos aos servidores e

vereadores;

XXV - Os atos da Mesa Diretora, portarias e outros expedientes relativos a administracio de

pessoal;

XXVI - O controle de frequéncia, de horas extras e de beneficios concedidos aos servidores;
XXVII - A folha de pagamento;

XXVIII - O sistema de avaliagdo de desempenho dos servidores da Cimara Municipal;
XXIX -Os relatorios, certiddes e declaragdes referentes a assuntos de pessoal;

XXX - As atividades relativas a gestdo de pessoas.

XXXI - A manutengéo da estrutura fisica do prédio da Cadmara Municipal; %

XXXII - As condicdes de funcionamento as instalagdes de som, elétricas, hidraulicas, telefonicas

e de equipamentos de ar-condicionado;

XXXIII - Acompanhar, orientar e supervisionar a execugéo dos servigos de limpeza, de copa e

cozinha, telefonia e reprografia;

XXXIV - A abertura e o fechamento do prédio da Camara Municipal, responsabilizando-se pelo

hasteamento e arriamento das bandeiras; /(

Av. Romeu Maia Souto, 20 - Centro - Fone/Fax (17) 3265-9922 - CEP 15.200-000 - José Bonifacio/SP
www.camarajosebonifacio.sp.gov.br- secretaria@camarajosebonifacio.sp.gov.br

Municipio de José Bonifécio - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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XXXV - O controle, guarda, conservagio e uso adequado dos equipamentos, utensilios e

produtos utilizados nos servigos pertinentes a sua area de atuagio;

XXXVI - A manutengdo, reparagdo e uso adequado dos bens méveis da Cdmara Municipal, se

necessario, com a contratagfo de seguro de bens para tal fim;
XXXVII - O licenciamento e o emplacamento dos veiculos da Cdmara Municipal;
XXXIII - A contratagdo e a renovagdo de seguro de veiculos da Cdmara Municipal;

XXXIX — A guarda, conservagéo e o registro de manutengdo preventiva e corretiva dos veiculos

oficiais;
XL - Dar suporte a contratagdo ¢ gerir o sistema de rastreamento;

XLI - O uso de veiculos oficiais por servidores e Vereadores para atendimento exclusivo do

interesse publico;

XLII - As medidas competentes para ndo se permitir a utilizagdo de veiculos oficiais por pessoas

estranhas a Camara Municipal;

XLIII — Comunicar a Presidéncia da Cémara fatos ou atos praticados pelos servidores que
possam ser em tese ser motivos para instauracdo de Sindicancia ou Processo Administrativo

Disciplinar.

§ 1° A Diretoria Administrativo Financeira sera dirigida por servidor efetivo designado em
Fungdo Gratificada de Diretor Administrativo Financeiro, cujos requisitos e atribuigdes estdo

previstas nos Anexos IV e VII, da presente Resolug&o.

CAPITULO II /{‘k

DOS QUADROS DE PESSOAL

Art. 4° - Os Quadros de Pessoal da Camara ¢ constituido por cargo estatutario, a ser
extinto na sua vacancia, por empregos permanentes, cargos em comisséo ¢ fungdes gratificadas.

§ 1° - Consideram-se estatutarios, para os fins deste artigo, os cargos criados sob essa
denominagdo e qualificagdo funcional, sem que a lei os tenha subordinado ou vinculado ao
regime trabalhista da CLT.

\

-
XE
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§ 2° - Os cargos estatutarios serdo regidos pela Lei Municipal n® 985 de 31 de dezembro
de 1969, e suas alteragOes posteriores.

§ 3° - Na auséncia de lei especifica, os cargos considerados estatutdrios na forma do § 1°
serdo regidos de acordo com os artigos 39 a 41, da Constituigdo Federal, aplicaveis aos
servidores publicos da Unifo, dos Estados e dos Municipios, e complementados, no que couber,
pelas leis do Municipio que disponham sobre a regéncia dos cargos publicos no dmbito da
Céamara Municipal.

Art.5° - Os empregos permanentes serdo regidos pela Consolidagédo das Leis do Trabalho
- CLT.

Art. 6° - Os empregos permanentes serdo providos mediante concurso publico, obedecida
a ordem de classifica¢do dos candidatos aprovados.

Art. 7° - O provimento dos cargos em comissfo serd de livre nomeagéo e exoneragdo da
Presidéncia da Camara, prevalecendo, em tais atos, os critérios da aptiddo e da confianga
pessoal, além de outras condig¢des previstas em lei, sem nenhuma vinculagdo com a CLT.

Paragrafo Unico - Os exercentes de cargos em comissio atuardo como auxiliares de
confianga da Presidéncia, da Mesa Diretora e dos Vereadores da Cadmara Municipal de José
Bonifacio e desempenharfo suas fungdes em consondncia com as diretrizes e os objetivos de
gestdo estabelecidos pela diregdo da CaAmara Municipal de José Bonifécio.

Art. 8° - Os exercentes de Fungdo Gratificada nos moldes do artigo 37 inciso V da
Constitui¢do Federal, que sera outorgada somente a servidores publicos municipais de natureza
efetiva, para o desempenho de fungdes complementares a seu emprego de origem sera de livre
nomeagdo e exoneragdo da Presidéncia da Cimara, de acordo com o Anexo II, que é parte
integrante desta Resolugdo.

v x e . sy I —

Art. 9° - A composi¢do do Quadro de Pessoal da Camara Municipal de José Bonifacio ¢ /f'

seus respectivos Subquadros e Anexos passam a vigorar e a ser regidos nos termos desta
Resolugdo.

Art. 10° - A “Escala de Salério e Vencimento” atribuido ao Cargo Estatutario do Quadro
de Pessoal da Camara Municipal de José Bonifacio, sera fixada através de Lei Ordinéria.

Art. 11° - O quadro de Cargo Estatutario Efetivo da Camara Municipal, contendo a
denominagdo do cargo, a quantidade de cargos existentes e a referéncia para pagamento dos
respectivos vencimentos mensais, passa a vigorar de acordo com o teor ¢ composi¢do do Anexo /;7

A =
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I, que € parte integrante desta Resolugdo:

§ 1° - O Cargos Estatutarios de provimento efetivo criados por leis anteriores e que néo
constam do Anexo I desta Resolugdo ficam declarados extintos.

§ 2° - O Cargo Estatutario Efetivo relacionado e constante do Anexo I desta Resolugdo
sera declarado extinto em sua vacéncia, ficando vedado o seu provimento sob pena de anulagio
do ato e apuragao de responsabilidade pela nomeago ilegal.

Art. 12° - A “Escala de Salarios e Vencimentos” atribuidos aos Empregos Permanentes e
Fung¢des Gratificadas do Quadro de Pessoal da Cadmara Municipal de José Bonifacio sera fixada
através de Lei Ordinaria.

Art. 13° - O “Subquadro de Empregos Permanentes da Camara Municipal de José
Bonifacio, contendo a denominagdo do cargo, a quantidade de cargos existentes e a referéncia
para pagamento dos respectivos vencimentos mensais, passa a vigorar de acordo com o teor e a
composi¢do do Anexo II, que é parte integrante desta Resolugdo:

§ 1° - Os Empregos Permanentes da Camara Municipal de José Bonifécio, criados por
leis anteriores e que ndo constam do Anexo II, desta Resolugdo ficam declarados extintos.

Art. 14° - A “Escala de Saldrios e Vencimentos™ atribuidos aos Cargos em Comissdo do
Quadro de Pessoal da Camara Municipal de José Bonifacio, serd fixada através de Lei Ordinaria.

Art. 15° - O “Subquadro de Empregos em Comissdo da Cdmara Municipal de José
Bonifacio”, passa a vigorar com a seguinte nova redag¢do de acordo com o Anexo III, que é parte
integrante desta Resolugdo.

§ 1° - Os Empregos em Comissdo da Camara Municipal de José Bonifécio, criados por
leis anteriores e que ndo constam do Anexo III, desta Resolugio ficam declarados extintos.

Art. 16° - Os servidores Celetistas e Estatutario
da Camara Municipal farfo jus aos adicionais de insalubridade e de periculosidade desde
que comprovadas as condigdes e os requisitos estabelecidos pela legislagdo trabalhista, ,
independentemente da existéncia de lei local especifica. #

CAPITULO III
DO QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO ?/

/; y
_ =
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Art. 17° - O Quadro de Cargos em Comissdo da Camara Municipal de José Bonifacio,
com as denominagdes, exigéncias, quantidades, referéncia salarial e atribuigdes, estdo descritos

nos Anexos III e VI, que ¢ parte integrante dessa Resolugéo.

CAPITULO IV
DAS FUNCOES GRATIFICADAS

Art. 18° - O Quadro de Fung¢des Gratificadas da Camara Municipal de José Bonifacio,
com as denominagdes, exigéncias, quantidades, gratificagdes e atribuigdes estdo descritas nos
Anexos IV e VII, que é parte integrante dessa Resolug&o.

CAPITULO V
DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 19° - A jornada de trabalho compreendera:

I - Quarenta (40) horas semanais, oito (8) horas didrias com intervalo minimo de uma (1) hora
entre os turnos, conforme descrito no anexo II, que é parte integrante dessa Resolugio;

IT - Trinta e seis (36) horas semanais, seis (6) horas didrias, com intervalo de quinze (15)
minutos entre os turnos, conforme descrito no anexo II, que € parte integrante dessa Resolugio;

IIT - Vinte (20) horas semanais, quatro (4) horas didrias sem intervalo, conforme descrito no
anexo II, que € parte integrante dessa Resolugéo.

§ 1°. A jornada de trabalho fixada nfo se estenderd aos ocupantes de cargos em comissio.

§ 2° O Chefe do Poder Legislativo regulamentard, através de Portaria a jornada de
trabalho dos servidores, podendo fixar a carga ou horarios diferenciados, em razdo das
peculiaridades dos empregos, dos servigos ou das atividades a serem executados.

CAPITULO VI )
DA REMUNERACAO

. . , , » . /7]
Art. 20° - A escala de vencimentos atribuidos ao Cargos Estatutério, a ser extinto na sua <
— J
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vacancia, por Empregos Permanentes, Fungdes Gratificadas e Cargos em Comissdo da Camara
Municipal de José Bonifacio serda constituida de referéncias, classes e padrdes fixados, serd
regida por Lei Municipal Ordinaria.

CAPITULO VII
SISTEMA DE PROMOCAO POR MERECIMENTO

Art. 21° - O sistema da promog&o por merecimento dos servidores da Cdmara Municipal
passa a vigorar nos termos e de acordo com o disposto nesta Resolug@o.

Art. 22° - Promogéo € o procedimento através do qual o servidor passa de um grau para
outro, imediatamente superior aquele em que se encontra classificado, dentro da amplitude de
graus estabelecida para o cargo ou emprego do qual ¢ titular, e se darda por merecimento,
mediante avaliagdo de indicadores de seu desempenho e de sua capacidade profissional.

Art. 23° - A promogio serd realizada a cada periodo de 5 (cinco) anos e dela participarido
os servidores que tenham, no minimo, 5 (cinco) anos de efetivo exercicio.

Art. 24° - A apuracdo do direito e a avaliagdo final dos servidores para os fins da
promogdo por merecimento serdo formalizadas e efetivadas anualmente pelo Diretor
Administrativo durante o primeiro trimestre de cada ano, devendo a conclusio de cada processo
dar-se até a data de 31 de margo do respectivo exercicio de sua instalagéo.

Art. 25° - Atendidas as condigGes estabelecidas, a promog#o sera conferida por ato da
Mesa e seus efeitos e beneficios passardo a vigorar a partir do més seguinte e imediato ao ato da
Mesa que conferiu o beneficio.

Art. 26° - A promogdo por merecimento terd por base a avaliagdo periddica de
desempenho do servidor.

Art. 27° - A avaliagdo de desempenho sera representada pelos conceitos correspondentes
a pontos assinalados em Boletim ou Ficha de Merecimento.

Art. 28° - O servidor sera avaliado pelo Diretor Administrativo e os trabalhos finais serdo
conduzidos pela Mesa da Camara.

Art. 29° - O sistema ou instituto da promogéo sera regulamentado por ato da Mesa da
Camara, quando assim se fizer necessario, obedecido o disposto por esta Resolugdo.
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Art. 30° - Nédo serd avaliado o servidor que durante o ano ficar afastado do exercicio do
emprego por periodo igual ou superior a seis meses.

Art. 31° - O periodo de afastamento do servidor para o exercicio de mandato eletivo ndo
serd considerado nem avaliado para os fins da promogao por merecimento.

Art. 32° - Somente serd promovido o servidor que obtiver pelo menos, 70% (setenta por
cento) dos pontos possiveis na média das avaliagdes do periodo.

CAPITULO XIII
DO ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO

Art. 33° . O servidor tera direito, apds cada periodo de 12 (doze) meses de servicos
publicos prestados ao Poder Legislativo Municipal, continuos ou nfo, a percepgdo de adicionais
por tempo de servigo, calculados & razdo de 1% (um por cento) do vencimento de seu emprego,
ao qual se incorporara para todos os efeitos.

CAPITULO IX
DO ABONO POR ASSIDUIDADE

Art. 34° - Fica assegurada aos servidores do Poder Legislativo municipal efetivos, a
concessdo de auséncias abonadas, em no méximo 06 (seis) por ano, sem qualquer prejuizo,
inclusive nos seus vencimentos, dispensando qualquer justificativa ao motivo a que se destinam.

§ 1°. Nao tera direito as auséncias abonadas o servidor que haja faltado injustificadamente
a jornada didria de servigo, no todo ou em parte.

§ 2° O abono de assiduidade corresponde a 01 (um) dia de trabalho corrido,
independentemente da carga hordria diaria.

Art, 35° - Para fazer jus ao abono, o servidor deverd comunicar, ao seu superior imediato,
por escrito, o seu interesse em abonar a auséncia, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias,
salvo em caso de urgéncias as abonadas poderdo ser solicitadas a qualquer momento, justificada
e autorizada pelo superior hierarquico.
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Art. 36° - Para a concessdo, o superior hierdrquico para o qual foi solicitado o beneficio,
devera obedecer, para atendimento, a ordem cronoldgica dos pedidos apresentados.

Art. 37° - O abono podera ser gozado em qualquer dia util, obedecidas as condigdes
estabelecidas por esta segéo.

Art. 38° - As faltas abonadas no periodo de 1° de janeiro a 31 de dezembro de cada ano,
ndo poderio ser transferidas para o ano seguinte, perdendo o servidor o direito caso ndo usufrua
deste beneficio, independente de quaisquer indenizagdes.

Art. 39° - As andlises das justificativas e autorizacdes, terd como responsavel o superior
hierarquico do setor competente do servidor que estd solicitando as abonadas.

CAPITULO X
DO ESTAGIO PROBATORIO

Art. 40° - O servidor nomeado para cargo de provimento efetivo ficara sujeito, durante o
periodo de 36 (trinta e seis) meses, a estagio probatdrio, ao longo do qual a assiduidade,
pontualidade, aptiddo, capacidade e eficiéncia que demonstrar serdo objeto de avaliagédo para sua

efetivagdo.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 41° - As atribuigdes do Cargo Estatutario, dos Empregos Permanentes, Cargos em
Comissdo ¢ Fungdes Gratificadas passam a vigorar de acordo com os Anexos V, VI e VII, que ¢
parte integrante desta Resolugao.

Paragrafo Unico - As atribuigdes estabelecidas pelos Anexos V, VI e VII, deverdo ser
cumpridas pelos servidores, sem prejuizo de outros trabalhos, ordens e servigos, pertinentes e
compativeis com as atividades da Cdmara, que vierem a ser determinados pela Mesa ou pela
Presidéncia da Cdmara em fungdo do trabalho coletivo, para o qual deverd dedicar-se todo

servidor. j
24

0%
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Art. 42° - As despesas decorrentes desta Resolugdo correrfio a conta das dotagdes
préprias do orcamento vigente.

Art. 43° - Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas
as disposi¢des em contrario.

Cémara Municipal de José Bonifécio, 03 de mafgo de 2026.

PUBLICADA na Secrétarié,da Camara Municipal de José€ Boniféacio, em 03 de marco de
2026, e no Didrio Oficial do Municipio.
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ANEXO I
SUBQUADRO DE CARGO ESTATUTARIO
1 — O cargo estatutario constante deste anexo sera declarado extinto na sua vacancia.
SUBQUADRO DO CARGO ESTATUTARIO EFETIVO DESTINADO A EXTINCAO
NA VACANCIA
N° De Ordem Quantidade | Denominagio Referéncia Salarial | Carga Horaria Semanal
01 01 Recepcionista E-01 40 h/s
/
a4
/)
s
\ 2,
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ANEXO II
SUBQUADRO DE EMPREGOS PERMANENTES
1 - Os empregos constantes deste subquadro serdo providos em carater permanente mediante
concurso publico.
2 - O subquadro dos empregos permanentes € composto pelos empregos e respectivas
quantidades a seguir discriminados:
WD Quantidade | Denominacio Refertnela E::f;a
Ordem . Salarial
semanal
01 01 Assistente Legislativo C-09 40 h/s
02 01 Contador c-07 20 h/s
03 01 Controlador Interno C-04 20 h/s
04 02 Escriturario C-06 40 h/s
05 01 Motorista C-05 40 h/s
06 01 Procurador Juridico C-06 20 h/s
07 01 Recepcionista C-05 40 h/s
08 01 Secretdrio Legislativo c-10 40 h/s
09 03 Servente C-01 40 h/s
10 01 Técnico de Informatica | C-08 40 h/s f/
11 01 Tesoureiro C-03 20 h/s
12 03 Vigia C-02 36 h/s
/)
e
LS o/
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ANEXO III
SUBQUADRO DE CARGOS EM COMISSAO
1- O provimento para os empregos em comissdo devera observar o disposto no art.7° desta
Resolugéo.
2- O subquadro dos empregados em comissdo é composto pelos empregos e respectivas
quantidades a seguir discriminados.
= A REFERENCIA
DENOMINACAO EXIGEN
¢ TN QUANT. SALARIAL
Chefe de Gabinete Ensino  superior completo,
competéncia e habilidade em | 01 CC-01
informatica
Procurador-Geral Ensino superior em Direito
com habilitagdo profissional
junto a Ordem dos Advogados | 01 CC-02
do Brasil, seg¢do de Sdo Paulo
(OAB-SP).
4
)
)
=T
S J
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ANEXO IV
SUBQUADRO DE FUNCOES GRATIFICADAS
DENOMINACAO EXIGENCIA QUANT. GRATIFICACAO
Titular de cargo
efetivo do quadro +
Agente- de Contratag@o / | Ensino médio 01 309 desalkiie base
Pregoeiro completo e
conhecimentos de
informatica.
s i ; Titular de cargo
Diretor Ad trat .
'lre or p e efetivo do quadro + 01 40 % do salario base
Financeiro y «
nivel superior
Titular de cargo
Diretor Legislativo efetivo do quadro+ | 01 40 % do salario base
nivel superior
Encarregado para Titular de cargo
Tratamento e Protegdo efetivo do quadro + 01 40 % do salario base
de Dados Pessoais nivel superior
Titular de cargo
i -
Membro da Equipe de ]e;:;zg ::;g;::dro
Apoio da Comissao de 02 20 % do salario base
(Licitago) completo e
conhecimentos de
informatica.
e
~ J
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ANEXO V

As atribuigdes dos empregos e cargos constantes dos quadros de pessoal da Céamara, os
requisitos minimos exigidos para seu provimento, ficam estabelecidos na forma deste Anexo.

EMPREGOS PERMANENTES E CARGOS EFETIVOS

DENOMINACAO ATRIBUICOES
Assistente Descricdo Sumaria. Compreende a execugdo dos servigos de apoio na
Legislativo realizagdo das atividades Administrativas e da Secretaria Legislativa da Camara.

Atribuicdes Basicas

1 - Auxiliar na elaboragdo de minutas de proposi¢des, autégrafos, oficios e
correspondéncia a ser expedida pela Camara;

2 — Assistir o Secretirio Legislativo da Camara, auxiliando-o em suas
atribuigdes;

3 — Auxiliar na organiza¢do e atualizagdo das cole¢des de Leis Municipais,
Decretos Legislativos, Resolugdes e respectivos atos regulamentares;

4 — Auxiliar na elaboragdo das atas, na preparagdo das audiéncias publicas e na
preparacgdo das sessdes Camararias;

5 — Preparar e executar a convocac¢do dos Vereadores quando solicitado pelo
superior imediato;

6 — Auxiliar as Comissdes Permanentes e Especiais em seus trabalhos quando
convocado;

7 - Operar os equipamentos de computag¢@o, comunica¢do e audio visual para os
quais seja designado,

8 — Prestar servigos nas sessdes ordinarias, extraordinarias, solenes, reunides,
audiéncias publicas e eventos, organizados por esta Edilidade, quando

convocado; %
9 — Encaminhar material para publicagdo na imprensa local e/ou regional, para
divulgagdo dos atos do Legislativo;

10 — Atender o publico, fornecendo informagdes gerais atinentes ao servigo da
unidade, visando esclarecer solicitagdes;

11 — Auxiliar no controle de projetos pautados, constando prazos para
apreciagdo, adiamentos, aprovagdo ou rejeicdo e outros motivos de
encerramento, para tramitagdo da matéria;

12 — Manter arquivo de documentos e sistema de referéncias em meio
informatizado ou manual, visando a agilizagdo das informagdes;

13 — Manter atualizado, na internet, o sitio de divulgag¢éo dos atos ¢ atividades da
Céamara Municipal, difundindo as a¢des e atividades da Cdmara, com vista a
M J
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informag¢do dos municipes e da coletividade;

14 - Responder pelos servigos de informagdo ao cidaddo e-SIC, na forma
regulamentar; e

15 — Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico,
pela diretoria administrativa financeira e pela Presidéncia da Cdmara Municipal.

Requisitos: Ensino médio completo e conhecimentos de informatica.

Contador Descricio Sumaria, Compreende a dire¢do dos servigos da contabilidade ¢ a
orientagdo técnica para elaboragdo e execugdo do orgamento da Camara.

Atribuicdes Basicas
1 — Assistir a Presidéncia e & Mesa quanto ao planejamento, elaboragio e

execugdo do orgamento da Cidmara;

2 — Orientar e acompanhar o empenho das despesas e a disponibilidade de
recursos;

3 — Dirigir e responder pelos servigos da escrituragdo contabil, pela elaboragdo
dos balancetes mensais da receita e da despesa, pelo balango anual e pelos
relatérios e demonstrativos periddicos, observadas as disposi¢des da Lei 4.320,
de 17.03.1964, da Lei Complementar n°® 101, de 05.04.2000, e demais normas
que dispdem sobre esses trabalhos;

4- Cumprir e fazer cumprir, nos respectivos prazos, as instrugdes regulamentares
emitidas pelo Tribunal de Contas do Estado referentes a contabilidade e a
prestagao de contas da Camara;

5 — Preparar e acompanhar o processamento do empenho das despesas e conferir
as respectivas ordens de pagamento;

6 — Adequar os servigos e os trabalhos da contabilidade as determinagGes
expedidas pelo Tribunal de Contas do Estado;

7 — Conferir as requisi¢Bes, as autorizagdes e a comprovacdo das despesas
realizadas sob forma de adiantamento;

8 — Prestar as informagdes solicitadas pela Presidéncia e pela Mesa referentes a

execugdo do orgamento e da contabilidade da Camara;

9 - Manter a escriturag@o e os livros de registros da contabilidade em dia;

10 - Acompanhar os servigos da Tesouraria e do Almoxarifado, verificando se os
respectivos registros estdo compativeis com os registros da contabilidade, em Q/
seus aspectos financeiro e patrimonial; e

11 - Assinar os balancetes, os balangos anuais e os relatérios e demonstrativos
elaborados pela contabilidade.

Requisitos: Curso Superior em Ciéncias Contabeis ou Curso de Nivel Médio de
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Técnico Contabil e registro no Conselho Regional de Contabilidade.

Descricio Sumadiria. Compreende o planejamento, coordenagio e execucdo das
Controlador atividades do Sistema de Controle Interno da Cémara Municipal, visando

Interno assegurar a legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e transparéncia
da gestdo orgamentdria, financeira, contabil, patrimonial e administrativa, bem
como o acompanhamento da elaboragédo e execugdo do orgamento, a fiscalizagdo
dos atos administrativos e a emissdo de relatérios e orientagdes técnicas em
conformidade com a legislagdo vigente e as normas do Tribunal de Contas do
Estado de Séo Paulo.

Atribuicdes Basicas:

1- Planejar, coordenar e supervisionar as atividades do Sistema de
Controle Interno da Cémara Municipal, assegurando a legalidade,
legitimidade, economicidade, eficiéncia e transparéncia da gestdo
orgamentaria, financeira, contabil, patrimonial e administrativa;

2 - Avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, na Lei
de Diretrizes Org¢amentarias e na Lei Orgamentaria Anual, bem como
acompanhar a execugdo orgamentaria e financeira;

3 - Fiscalizar e analisar os atos administrativos, verificando sua
conformidade com a legislagdo vigente e as normas do Tribunal de Contas
do Estado de Sdo Paulo, especialmente quanto as exigéncias do AUDESP;

4 - Elaborar relatérios periddicos de controle interno, pareceres e
recomendagdes técnicas, propondo medidas corretivas e preventivas para
0 aprimoramento da gestao;

5 - Acompanhar o cumprimento dos limites constitucionais e legais, bem
como das obrigagdes acessorias e prestagdes de contas perante o Tribunal
de Contas;

6 - Analisar processos administrativos, rotinas e controles internos,
visando identificar falhas, riscos e oportunidades de melhoria na gestdo

publica; L~

. A \ . . )78
7 - Orientar a Camara quanto a correta aplicagdo das normas legais e |
procedimentos administrativos contabil, atuando de forma preventiva;

8 - Apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missfo institucional,
fornecendo informagdes e documentos quando solicitados;

9 - Executar outras atribui¢des correlatas compativeis com a natureza do
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cargo, previstas em lei.

10 — Auxiliar a Diretoria Legislativa e Diretoria Administrativa Financeira
da Camara Municipal, quando solicitado.

Requisitos: Curso Superior Completo em Direito, ou Ciéncias Contabeis, ou
Economia, ou Administragdo de Empresas.

Escriturario Descricio Sumaria, Compreende atividades administrativas e procedimentos de
escrituragdo e assemelhados, desempenhadas sob as ordens e acompanhamento
do diretor, chefe ou encarregado do setor.

Atribuicdes Basicas

1 — Auxiliar na organizagdo e execugdo dos servigos pertinentes a sua area de
trabalho;

2 — Manter arquivo de documentos e sistema de referéncias em meio
informatizado ou manual, visando a agilizag¢do das informagdes;

3 — Efetuar registros e controles decorrentes das rotinas de administrag@o;

4 — Realizar tarefas relativas a administragdo de material e patrimonio, tais como
tombamento e arrolamento de bens da institui¢do, participagdo em comissdes de
inventério, licitagdo e pregdo, para propiciar o efetivo controle de bens;

5 - Auxiliar os servigos de licitagdo da Camara, compreendendo a manuteng@o
dos registros cadastrais, a formalizagdo dos processos na modalidade de convite,
pregdo e demais modalidades, se assim for solicitado;

6 — Controlar fornecimento de material de consumo e movimentacdo do material
permanente, propondo a reposigdo e/ou aquisi¢do, observando normas e
instrugdes especificas quando solicitado;

7 — Redigir documentos como oficios, memorando, indicag¢des, relatérios, atas
das sessdes Camardrias e outros, registrando em livros proprios ou em sistemas
informatizados, para preservagdo da informagéo;

8 — Executar servigos de digitagdo de documentos como autografos, decretos -
legislativos, resolugdes, atos da Mesa e outros documentos, para atender o !/,‘7/
processo legislativo;

9 — Auxiliar nas sessdes Camararias, anotando as deliberagdes e fornecendo
material de apoio como: leis, doutrinas, jurisprudéncias e outros que se fizerem
necessarios para atender as solicitagdes dos Vereadores ou da Mesa Diretora,
desde convocado pela Presidéncia da Camara.

10 - Operar os equipamentos de computagdo, comunicagéo e audio visual para os
quais seja designado,

11 — Encaminhar material para publicagdo na imprensa local e/ou regional, para
divulgagdo dos atos do Legislativo;

12 — Atender ao publico, fornecendo informagdes gerais atinentes ao servigo da
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unidade, visando esclarecer solicitagdes dos mesmos;

13 — Organizar e zelar pelos agendamentos do Plenério:

14 — Auxiliar no controle de projetos pautados, constando prazos para
apreciagdo, adiamentos, aprovagdo ou rejei¢do e outros motivos de
encerramento, para tramitagdo da matéria;

15 — Manter arquivo de documentos e sistema de referéncias em meio
informatizado ou manual, viando a agilizagdo das informagdes;

16 - Responder pela organizagdo e elaboragdo dos servigos do setor de pessoal
de Camara, compreendendo os registros cadastrais, organizagdo e arquivos desse
setor;

17 — Receber, enviar, administrar o recebimento e redirecionamento de e-mail,
quando solicitado pelo superior Hierdrquico;

18 — Desenvolver atividades inerentes a rotina trabalhista e relagdes trabalhistas,
tais como: folha de pagamento, férias, admissdo, rescisdo contratual, calculo de
encargos trabalhistas e administragdo de estagiarios, visando o pleno
atendimento legal;

19 — Prestar atendimento e suporte aos servidores, vereadores e & Presidéncia,
fornecendo informagdes e orientagdes aos assuntos relacionados a folha de
pagamento, procedimento e normas internas;

20 - Zelar pela regularidade dos recolhimentos e das contribui¢des
previdenciérias e sociais da Cdmara;

21 - Informar a Presidéncia sobre eventuais irregularidades pertinentes ao inciso
anterior;

22 — Prestar atendimento e realizar outras atividades profissionais correlatas e
inerentes ao cargo exercido, conforme orientag#o e/ou solicitagdo da Presidéncia;
23 — Auxiliar a acesséria parlamentar e juridica da Presidéncia quando solicitado
pelo superior hierarquico;

24 - Responder pelos servigos de ouvidoria, informagdo ao cidaddo e-SIC, na
forma regulamentar, na auséncia do titular responsével, quando solicitado pelo
superior Hierarquico;

Requisitos: Ensino médio completo e conhecimentos de informatica.

Descriciio Suméria. Compreende os servigos de condugdo de veiculos da frota
Motorista do Legislativo e atividade agregada.

Atribuicoes Basicas

1 - Dirigir os veiculos da frota do Legislativo, segundo as normas e condigoes de
seguranga especificadas na legislagdo pertinente;

2 - Verificar no inicio do trabalho as condi¢des gerais do veiculo, dando de
imediato conhecimento ao seu superior de qualquer irregularidade que verifique;
3 - Zelar pela conservagdo e pela manutengdo do veiculo em condigdes de uso;

_ ,
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4 - Zelar pela seguranga das pessoas transportadas;

5 - Executar outras atividades que lhes forem determinadas;

6 - Verificar se a documentagdo do veiculo, pertinente ao seu licenciamento, esta
em situagdo regular e havendo restricdes, comunicar o fato a seu superior
imediato;

7 - Zelar pelas boas condi¢des de limpeza e de lubrificagdo do veiculo;

8 - Verificar a suficiéncia do combustivel a ser consumido durante o uso do
veiculo, providenciando as requisicbes para seu abastecimento, quando se
fizerem necessarias;

9 - Atuar de imediato nos casos de acidente com o veiculo, comunicando o fato
ao seu superior e tomando as providéncias devidas para o caso;

10 - Utilizar estritamente o veiculo a servigo da Cdmara Municipal, sem desvios;
11 - Manter sua carteira de habilita¢gdo em situagéo regular;

12 - Comunicar a seu supervisor imediato qualquer deficiéncia fisica ou
indisposigdo pessoal que possa comprometer o seu trabalho e a sua seguranga
como a das pessoas transportadas;

13 - Submeter-se aos exames fisicos e de saide que lhe forem determinados pela
administracdo;

14 - Cumprir e atender as ordens expedidas pela administragdo, respeitantes ao
seu trabalho; e

15 - Permanecer a disposi¢do dos servigos do Gabinete da Presidéncia da
Camara durante os periodos em que as fungdes do seu cargo estejam
devidamente atendidas e cumpridas, auxiliando no desempenho de outras
atividades de ordem administrativa que venham a ser determinadas, inclusive
durante a realizagdo das sessGes ordinarias, extraordinarias e especiais, quando
convocado pelo seu superior imediato ou pela Presidéncia da Camara.

Requisitos: Ensino fundamental completo e Carteira Nacional de Habilitagdo
categoria “D” ou “E”.

Descriciio Sumdria. Prestar servigos de natureza técnica no dmbito juridico da

Procurador Camara Municipal, a Presidéncia, a Mesa Diretora e os Vereadores, quanto ao

Juridico desempenho e as diretrizes adotadas para a gestdo administrativa da Cdmara em
seus diversos setores e quanto as suas atividades legislativas, para a condugéo V.
dos trabalhos legislativos, colaborando com a elaborag@o de projetos, executando p 2

todas as tarefas relacionadas ao juridico consultivo, administrativo e judicial
prestando consultoria e assessoramento juridico por meio de pareceres;
implementando e atuando diretamente em situagdes que demandam servigos
juridicos, sob a supervisdo do Procurador Geral.

Atribuicdes Basicas
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1 — Orientar, quanto aos aspectos da constitucionalidade ¢ legalidade, as agGes
legislativas e administrativas;

2 — Elaborar pareceres juridicos sobre questdes legislativas e administrativas;

3 - Representar a Camara, em juizo ou fora dele, na defesa de seus direitos e
interesses, na propositura de a¢des judiciais e apresentagdo de defesas e recursos;
4 — Assessorar os trabalhos e elaborar relatérios conclusivos de Comissdes
legislativas, quando estes exijam fundamentag@o juridica;

5 — Orientar a elaboragdo dos pareceres emitidos pela Comissdo de Constituigdo,
Legislagdo, Justica e Redagdo;

6 — Redigir minutas e dar fundamentagéo juridica aos atos da Mesa Diretora e da
Presidéncia da Camara;

7 — Assessorar pregoeiro, equipe de apoio ao pregoeiro, presidente de comissido
de licitagdo e comissdo de licitagdo, bem como examinar previamente toda
instrugdo relativa a formalizagdo das licitagGes, contratos, concessdes, acordos,
ajustes ou convénios nos quais a Camara Municipal seja parte, cuidando dos
aspectos juridicos e da redagdo dos mesmos;

8 - Analisar as minutas dos editais e contratos administrativos, bem como emitir
parecer sobre a possibilidade de dispensa ou de inexigibilidade de licitagdo e
aditamento de contratos, com base nas justificativas apresentadas pelas areas
requisitantes;

9 — Conduzir sindicdncias e processos administrativos instaurados pela
autoridade competente, nos termos da legislagdo vigente;

10 — Coordenar a manutengio e atualizagdo de coletdnea de leis municipais, bem
como das legislagdes federal e estadual, de interesse da Camara Municipal;

11 — Dar adequada redagéo as informagdes que devam ser prestadas pela Cdmara
Municipal em quaisquer processos administrativos e judiciais;

12 — Praticar quaisquer atos junto aos 6rgéos do Poder Judiciario e do Ministério e
Publico, na defesa dos interesses da Camara; W7
13 — Propiciar a unificagdo de pareceres sobre questdes juridicas, sugerindo
revisdes na legislagio e formulando, independentemente de designacdo
especifica, argui¢do de inconstitucionalidade, quando for o caso;

14 — Propor ao Presidente da Camara o encaminhamento de representagéo para a
declaragdo de inconstitucionalidade de quaisquer normas municipais;

15 — Desempenhar outras atividades relacionadas ao assessoramento juridico da
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Céamara Municipal;

16 — Auxiliar a Secretaria quanto a expedi¢@o de oficios e demais expedientes;
17 — Assessorar juridicamente o Diretor Legislativo e o Diretor Administrativo
nas comissdes de sindicéncia, de licitag@o e de inquéritos administrativos quando
solicitado pela Presidéncia ou pelo Diretor;

18 - Comparecer as sessdes legislativas quando convocado.

Requisitos: Ensino superior em Direito com habilitagdo profissional junto a
Ordem dos Advogados do Brasil, se¢do de Sdo Paulo (OAB-SP).

Recepcionista

Descriciio Sumaria. Compreende a realizagdo de atividades, no atendimento do
publico e de autoridades e a operagdo dos aparelhos e servigos de
telecomunicagio.

Atribuicdes Bisicas

1 - Receber e dar atendimento aos municipes que se dirijam a Céamara,
encaminhando-os aos setores competentes;

2 - Auxiliar na recepgdo a convidados e autoridades, inclusive quando da
realizagdo de solenidades;

3 - Organizar livro de presenca de autoridades e convidados;

4 - Operar o sistema de telecomunicagdo da Camara Municipal, zelando pela sua
conservagdo;

5 - Manter organizada a agenda eletronica e telefonica para consultas da Mesa,
do Presidente e dos Vereadores;

6 - Informar a seus superiores tdo logo verifique qualquer anormalidade quanto
ao funcionamento dos equipamentos sob sua guarda e operagdo;

7 — Registrar ¢ controlar as ligagdes efetuadas, anotando o nome do solicitante,
localidade, para possibilitar o controle;

8 - Responder, ainda, pelos demais servigos a seguir discriminados: .
9 - Organizar os servigos da Portaria, coordenando a abertura ¢ o fechamento das
dependéncias da CAmara quando solicitado pelo superior hierarquico;

10 - Sugerir a Presidéncia e 4 Mesa as medidas de controle e seguranga quanto
ao acesso do publico nas dependéncias da Camara; g
11 - Prestar os servigos de sua fung¢do fora do expediente normal nos dias de /7/

—

sessdes ordindrias, extraordindrias e solenes, de reunides especiais agendadas “
pela Mesa e pela Presidéncia e de audiéncias pablicas quando convocado;
12 - Zelar pela eficiéncia dos servigos de atendimento ao piiblico;
13 - Atuar de forma atenciosa e cortés quanto aos integrantes da Camara e
quanto as pessoas que a visitam ou frequentam suas dependéncias;
14 - Zelar pela limpeza e asseio das areas internas da portaria e da recepgio e
determinar recolhimento de detritos e de lixo acumulados na éarea externa da
Céamara;

— = ¢
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15 - Zelar no sentido de que os equipamentos de comunicag@o eletronica e
telefonica sejam mantidos em pleno funcionamento;

16 - Zelar pela guarda e pela boa conservagdo das bandeiras da Unido, do Estado
e do Municipio a serem hasteadas pela Cimara.

17 - Auxiliar os servigos administrativos da Céamara atuando na éarea da
comunicagdo social, sob a orientagdo da Presidéncia;

18 — Executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior
imediato.

19 - Permanecer a disposigdo dos servigos do Gabinete da Presidéncia da
Camara durante os periodos em que as fungdes do seu cargo estejam
devidamente atendidas e cumpridas.

Requisitos: Ensino médio completo e conhecimentos de informatica.

Secretario Descricio Sumaria. Assessorar as atividades parlamentares da Mesa, da

Legislativo Presidéncia e dos Vereadores.

Atribuicdes Basicas

1 — Auxiliar o Presidente na condugdo do processo legislativo;

2 — Auxiliar o Presidente no acompanhamento da tramitag¢@o das proposi¢des;

3 — Permanecer a disposi¢cdo dos Vereadores para auxilid-los na elaboragéo de
proposi¢des de iniciativa da CAmara, previstas regimentalmente;

4 — Permanecer a disposi¢do do Vereador para informar quanto a tramitagdo
regimental das proposi¢des;

5 — Permanecer a disposi¢do das Comissdes Técnicas para informar e fornecer
subsidios referentes a matéria em pauta;

6— Emitir parecer, quando solicitado, referente a tramitagéo das proposi¢des e ao
processo legislativo;

7 — Orientar a Mesa, nos casos em que as normas constitucionais, legais e
regimentais exigirem quérum qualificado para a aprovagdo da matéria;

8 — Revisar requerimentos, projetos e indicagdes e outros documentos
apresentados pelos Vereadores e a Mesa Diretora a ser aprovados em Plenério;
9 — Fazer a convocagdo dos Vereadores para realizagdo de sessdo

extraordinaria quando solicitado pela presidéncia da Camara. {
10 — Manter-se informado sobre as disposi¢des da Lei de Responsabilidade
Fiscal e sua interpretagio atualizada, pertinentes ao Governo Municipal;

11 — Fazer o controle da frequéncia da presenga dos vereadores nas sessdes
ordinarias, extraordindrias e solenes;

12 — Zelar pela eficiéncia dos servigos internos durante a realizagio das sessdes,
13 — Comparecer as audiéncias pulblicas realizadas pelo Poder Legislativo

quando solicitado;
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14 —Comparecer as reunides e oitivas das Comissdes Especial de Inquérito
realizadas pela Camara Municipal, quando for convocado; e

15 — Comparecer as sessdes independentemente de convocagdo, fazendo-se
presente com 30 minutos, no minimo, de antecedéncia a hora de inicio dos
trabalhos.

Requisitos: Nivel Superior em qualquer area e conhecimento em informatica.

Servente Descricio Sumdria. Compreende a execugdo de servigos de limpeza, faxina,
conservagdo e manutengdo do prédio do Legislativo.

Atribui¢cdes Basicas

1 — Realizar os servicos de limpeza, higienizagdo e conservagdo das
dependéncias internas e externas da Camara;

2 — Executar os servigos de copa e cozinha;

3 — Acondicionar e remover o lixo e os detritos das dependéncias internas e
externas da Cimara;

4 - Comunicar imediatamente a seu superior qualquer defeito ou anormalidade
verificados nas instalagdes elétricas e hidraulicas e em outros equipamentos
localizados nas dependéncias da Camara;

5 — Receber, armazenar e controlar os estoques de material de consumo, tais
como dgua, géneros alimenticios, produtos de limpeza e outros de uso continuo,
requisitando sua reposig¢do sempre que necessario;

6 - Atender a convocagdo da Presidéncia e/ou da Mesa para prestagdo de
servigos durante as Sessdes promovidas pela Camara; e

7 — Executar outras tarefas e cumprir as determina¢des e ordens recebidas do
superior imediato, pela diretoria administrativa financeira e pela Presidéncia da
Camara Municipal.

Requisitos: Alfabetizado.

Descricio Sumadria: Operar computadores e seus sistemas operacionais.

XY

Técnico de
Informatica Atribuicoes Basicas

1 - Operar, acompanhar e contribuir para o correto funcionamento e manutengao
do sistema de computagdo da Camara;

2 - Garantir a seguranga das informagdes por meio de backups e copias de
seguranga;

3 - Atender a solicitagdes da administrag¢do na drea da informatica;

4 - Auxiliar na administragdo de contas de rede e correio eletrénico;

5 - Efetuar langamentos e ajustes em arquivos e bancos de dados informatizados;

L J/
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6 - Atualizar informag¢des disponibilizadas por meios eletrénicos pela Camara
Municipal;

7 - Coordenagdo dos servigos de manutengdo de hardwares e sofiwares;

8 - Efetuar estudos e auxiliar no aprimoramento técnico e funcional dos sistemas
em uso;

9 - Auxiliar e orientar na padronizagdo dos sistemas de informagdo e
tecnolégico;

10 - Operar os equipamentos de computagdo, comunicagdo e audio visual para os
quais seja designado,

11 - Executar as demais tarefas correlatas que lhes forem determinadas.

12 - Operar, acompanhar e contribuir para o correto funcionamento e
manutengdo do sistema de telefonia da Camara;

13 - Comparecer as sessdes legislativas quando convocado.

Requisitos: Curso de Técnico em Informética completo e/ou estar cursando
graduagdo em Analise de Sistemas, Engenharia da Computagio, Ciéncias da
Computagio e/ou Processamento de Dados.

Tesoureiro Descricio Sumaria, Compreende as tarefas destinadas ao controle de receitas e
pagamento de despesas.

Descricao Detalhada
1 - responder pelos servigos de tesouraria da Cdmara, movimentando os recursos

financeiros disponiveis e emitindo os cheques para o pagamento de despesas
regularmente empenhadas e processadas.

2 - manter sob sua guarda numerdrio, taldes de cheques e outros pertencentes a
Camara;

3 - observar as recomendag¢des do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

4 - executar as conciliagGes bancarias, prestar informag¢des nos processos de sua
algada;

5 — conferir a exatiddo dos documentos antes de autorizar os pagamentos;

6 - recolher aos bancos, em conta corrente de titularidade da Camara, todo
numerario recebido, mantendo em caixa apenas o necessario ao atendimento do
expediente normal,

7 - verificar diariamente os valores sob sua guarda e os valores mantidos nas
contas bancdrias, os depdsitos efetuados, os cheques emitidos e outros
langamentos, para assegurar a regularidade da movimentagdo financeira;

8 - manter o controle atualizado das contas bancarias;

9 - preparar boletim do movimento diario de caixa, relacionando os pagamentos
e recebimentos efetuados, com os respectivos valores em dinheiro ou em

cheques, apresentando a posi¢éo da situagéo financeira existente;
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10 - executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Regquisitos: Curso Superior em Economia, ou Administragdo de Empresas, ou
Ciéncias Contédbeis e Conhecimentos de Informatica.

Vigia Descricio Sumdria. Promover a vigilancia do prédio da Cdmara Municipal.

Atribuicdes Basicas

1 - Cumprir as ordens destinadas a protegdo, seguranga e conservagio do prédio
da Camara e de suas instalagdes e equipamentos;

2 — Auxiliar nas providéncias que se fizerem necessarias & manutengdo da boa
ordem no recinto da Camara;

3 - Inspecionar as dependéncias internas e externas da Camara, atuando na
prevengdo de sinistros, roubos, invasdes, furtos, e vandalismo;

4 - Verificar a seguranca dos equipamentos de acesso a Camara, tais como
portas, portdes, janelas e outros meios de acesso;

5 - Atuar durante os trabalhos das sessdes legislativas ou especiais, de reunides
especiais e de audiéncias ou quando convocado pela Presidéncia para outros
eventos da Camara;

6 - Exercer a vigildncia permanente das areas internas e externas do prédio da
Céamara quando em servigo;

7 - Controlar a movimentagio de pessoas e veiculos fazendo os registros
pertinentes;

8 - Sugerir a seu superior hierarquico as medidas que se fizerem necessérias a
maior seguranga do prédio da Cémara e das pessoas que frequentam suas
dependéncias;

9 - Atuar recebendo as ordens do encarregado(a) dos servigos de recepgdo e da
portaria, dando conhecimento de sua atuagdo e prestando as informagdes
solicitadas; .
10 - Comparecer ao servigo devidamente uniformizado; e
11 - Executar outras tarefas que lhes forem determinadas pela diretoria <]
administrativa financeira e pela Presidéncia da Camara Municipal.

Requisitos: Ensino fundamental completo. ) 7*
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ANEXO VI

ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAOQ
DENOMINACAO | ATRIBUICOES

Chefe de Gabinete | Descricio Sumdria. Assessorar diretamente a Presidéncia da Céamara
Municipal e os Vereadores no desempenho de suas atribuiges politicas,
administrativas e institucionais, coordenando atividades de apoio,
articulagfo institucional e acompanhamento de agdes de interesse do Poder
Legislativo.

Atribuicdes Basicas
1 - Assessorar a Presidéncia da Camara Municipal ¢ os Vercadores em
assuntos de natureza politica, administrativa e institucional.

2 - Coordenar a agenda institucional da Presidéncia e dos Vereadores,
organizando e acompanhando reunides, compromissos e audiéncias.

3 - Agendar, organizar e assessorar reunides com Vereadores, autoridades
municipais, estaduais e federais, bem como com representantes de
entidades publicas e privadas.

4 - Acompanhar e assessorar visitas oficiais, eventos institucionais e
compromissos externos da Presidéncia e dos Vereadores.

5 - Realizar levantamentos, consultas e acompanhamentos em portais de
transparéncia e sistemas oficiais das esferas municipal, estadual e federal,
em assuntos de interesse do Poder Legislativo.

6 - Acompanhar, quando designado, sessdes publicas de licitagdo e outros
atos administrativos do Poder Executivo de interesse da Camara Municipal.

7 - Participar e assessorar audiéncias publicas realizadas no dmbito do
Municipio, quando relacionadas as atividades do Poder Legislativo, quando
solicitado.

8 - Representar ou acompanhar, na condigdo de observador, reunides de
Conselhos Municipais, quando designado pela Presidéncia.

9 - Elaborar relatdrios, pareceres informativos e registros das atividades
desenvolvidas, especialmente aquelas relacionadas as atribuigdes previstas
neste cargo.

10 - Comparecer as Sessdes Legislativas, ordindrias e extraordinarias,

L ,
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independentemente de convocagdo, prestando o apoio necessdrio a
Presidéncia e aos Vereadores.
11 - Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pela
Presidéncia da Camara Municipal.
Regquisitos: Ensino superior completo;
Conhecimentos e habilidades em informatica e sistemas administrativos;
Capacidade de articulagdo institucional, organizag¢do e comunicag&o.
Jornada: Jornada livre, a critério da Presidéncia da Camara Municipal.
Descricio Sumdria. Coordenar, supervisionar e revisar, em ultima instancia,
Procurador todas as atividades do Procurador Juridico.
Geral Atribuicses Bésicas

1 - Zelar pelo efetivo funcionamento dos trabalhos do Procurador Juridico do
Poder Legislativo, na conformidade da estrutura definida por Lei;
2 - Avocar a defesa de interesses da Cadmara Municipal em qualquer agido ou
processo bem como atribui-la a outros defensores do Legislativo Municipal;
3 - Representar ao Tribunal de Justiga, conjuntamente com o Presidente da
Camara, sobre a inconstitucionalidade de Lei ou de ato lesivo aos interesses do
Poder Legislativo;
4 - Determinar as medidas necessarias visando o aperfeicoamento da defesa
judicial ou extrajudicial da Camara Municipal;
5 - Despachar o expediente da Procuradoria Juridica com a Presidéncia;
6 - Despachar o expediente da Procuradoria;
7 - Acompanhar e opinar nos procedimentos administrativos investigatorios de
qualquer natureza, e sindicdncias, inquéritos e processos administrativos
disciplinares;
8 - Superintender os servigos' administrativos da Procuradoria Juridica da Camara
Municipal;
9 - Preparar e acompanhar os processos de representa¢do de inconstitucionalidade,
mandado de seguranga, ag#o civil plblica, agdo popular e agdo de improbidade,
interpondo os recursos cabiveis;

10 - Promover as medidas necessarias a defesa e preservagdo do patrimoénio da
Céamara Municipal, inclusive sobre direito real;
11 - Atuar também como procurador juridico da Cadmara Municipal nos casos em
que, por decisdo prépria, se fizer necessario ou que para esse fim vier a ser
designado pela Presidéncia da Camara; j/
12 — Emitir pareceres quando solicitado pela Presidéncia, Mesa Diretora, AL
Comissdes Permanentes e Temporarias sobre processos administrativos e
legislativos.
Requisitos: Ensino superior em Direito com habilitagdo profissional junto a
Ordem dos Advogados do Brasil, se¢do de Sao Paulo (OAB-SP).
Jornada: Livre, a critério da Presidéncia.

k J
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ANEXO VII
ATRIBUICOES DAS FUNCOES GRATIFICADAS

DENOMINACAO ATRIBUICOES
Agente de Elaborar e Redigir o processo licitatorio;
Contratagdo / . ey
: Acompanhar o tramite da licitagao;
Pregoeiro

(Licitagdo)

Dar publicidade aos atos do processo licitatério junto ao Portal de Transparéncia
da Cémara Municipal e junto ao Diario Oficial do municipio de José Bonifacio;

Receber as propostas e realizar a habilitagdo, a adjudicagéo da proposta de menor
preco, a elaboragédo de ata e o recebimento, exame e decis@o sobre recursos;

Enviar documentos para o Sistema AUDESP e Tribunal de Contas.
Controlar os prazos legais ¢ regimentais dos Processos Licitatorios;

Executar quaisquer outras atividades necessdrias ao bom andamento do certame
até a homologacdo, e executar outras tarefas correlatas que lhe forem
determinadas pelo superior hierarquico.

Diretor
Administrativo

Dirigir, coordenar, supervisionar e revisar, em ultima instincia, todas as
atividades referentes a Tesouraria, Compras, Controle de Patrimonio, Recursos

Financeiro Humanos, Manutengéo, etc.
Diretor Dirigir, coordenar, supervisionar e revisar, em ultima instincia, todas as

Legislativo atividades da Secretaria Legislativa.
Proteger os dados pessoais no ambito da Camara Municipal de José Bonifacio e
atuar como canal de comunicagdo entre o controlador, os titulares dos dados e a
Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD), cumprindo com atribui¢Ses
constantes em Norma Técnica especifica e com atribuigdes que possam vir a ser
estabelecidas pela ANPD;

Encarregado  para | Comunicar a Autoridade Nacional de Protegio de Dados a transferéncia de dados

Tratamento e | pessoais a entidades privadas, sempre que informada pelos responsaveis de cada

Protegao de Dados
Pessoais

orgdo ou entidade, desde que prevista em lei ou respaldada em contratos,
convénios ou outros ajustes;

Informar a Autoridade nacional de Protegdo de Dados a comunicagido ou o uso
compartilhado de dados pessoais de pessoas naturais ou juridicas de direito
privado;

Encaminhar orientagdes e diretrizes acerca da matéria, que devem ser atendidas

por todos os servidores e respectivos titulares das pastas nos prazos

X
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eventualmente por ele consignados.
Membro da Equipe | Dirigir, em apoio ao Agente de Contratagdo / Pregoeiro; Receber, examinar e
de Apoio da | julgar todos os documentos e procedimentos relativos ao cadastramento dos
Comissio de | licitantes.
(Licitag@o)
Céamara Municipal de José Bonifacio, 03 de margo de 2026.
Rafael (4
PUBLICADA na Secretaria da Cdmara Municipal de José Bonifacio, em 03 de margo de
2026, e no Diario Oficial do Municipio.
N— > 4
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GASTO MENSAL COM PESSOAL DE EMPREGOS ESTATUTARIO, PERMANENTES,
CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS.

' CAMARA MUNICIPAL DE JOSE BONIFACIO

Estado de Sio Paulo

ESTIMATIVA DE IMPACTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO

Conforme Projeto de Resolugédo n® 02/2026, que estabelece a Escala de Saldrios e Vencimentos
para os servidores do Poder Legislativo, ndo houve acréscimos de salarios.

ESTIMATIVA DE IMPACTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO
CONSIDERANDO QUE NAO HOUVE AUMENTO NOS VALORES

ESPECIFICACAO 2026 2027 2028
1 — Superavit financeiro do exercicio anterior 0 0 0
2 — Receita Prevista 5.500.000,00 | 6.000.000,00 | 6.600.000,00
3 — Disponibilidade financeira (1+2) 5.500.000,00 | 6.000.000,00 | 6.600.000,00
4 — Acréscimo de custo com pessoal 0,00 0,00 0,00
5 — Impacto Orgamentario 0,00 0,00 0,00
6 — Impacto Financeiro (4/3) 0,00 0,00 0,00 qz
SITUACAO ATUAL

APURADO NO ULTIMO PERIODO

31/12/2025 ?/

Receita Corrente Liquida 204.339.993,40 Percentual
Despesa total com pessoal 3.278.969,71 1,60 %
Limite Méaximo 12.260.399,60 6,00%
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Limite Prudencial 11.647.379,62 5,70%
Limite de Alerta 11.034.359,64 5,40%

PROJECAO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO SOBRE A FOLHA TOTAL COM AS
DESPESAS PREVISTAS NO ORCAMENTO 2026, CONFORME ART. 29-A DA
CONSTITUICAO FEDERAL

ESPECIFICACAO 2026 2027 2028
1 — Superavit financeiro do exercicio anterior 0 0 0
2 — Receita Prevista 5.500.000,00 | 6.000.000,00 | 6.600.000,00
3 — Disponibilidade financeira (1+2) 5.500.000,00 | 6.000.000,00 | 6.600.000,00
4 — Folha de Pagamento Prevista (sem 3.361.000,00 | 3.361.000,00 | 3.361.000,00
encargos)
5 — Percentual Apurado 61,11% 56,02% 50,92%
6 — Limite definido no Art. 29-A da CF 70,00% 70,00% 70,00%

PROJECAO SOBRE A FOLHA TOTAL PREVISTA NO ORGAMENTO 2026
CONFORME A LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL

ESPECIFICACAO 2026 2027 2028 N
2 — Receita Corrente Liquida Prevista 224.605.000,00 | 247.000.000,00 | 271.000.000,00 j//
4 — Folha de Pagamento Prevista 3.811.000,00 3.811.000,00 3.811.000,00
5 — Percentual Apurado 1,69% 1,54% 1,41%
" Limite Méaximo-Inc. ¥ v
ng imite Maximo—Inc. I, II e II, art. 20 6.00% 6.00% 6.00% M

DECLARAGAO DE ADEQUACAO DAS DESPESAS COM PPA, LDO, LOA e LRF.
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Declaro, em cumprimento ao disposto no artigo 17, da LRF, que a reestruturagdo no
quadro de emprego constante do Projeto de Resolugdo n° 02/2026, tem adequagdo Orcamentdria

e Financeira na LOA e ¢ compativel com a LDO e PPA, bem como respeita ainda os limites
estabelecidos no Ar. 29-A da C.F. e nos Arts. 19 e 20 da LRF.

Por ser verdade, dato e assino a presente dec/lara{;ﬁo.

€ mafco de 2026.

Camara Municipal de José Bonif4cio, 03

ratael

PUBLICADA na Secretaria da Cdmara Municipal de José Bonifacio, em 03 de margo de
2026, e no Diario Oficial do Municipio.
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