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ESCOLINHADE

" ESPORTES

Aulas semanais das modalidades: futebol de campo, futsal,
basquete e vélei; para criancas e adultos.

Inscricoes de segunda a sexta,
das 8h as 10h30 e das 13h as 16h30,
na Prefeitura. Levar copia de RG, CPF

e comprovante de residéncia.
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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Leis

LEI N° 2.695 — De 23 de Dezembro de 2022.

Autoriza  prolongamento da Rua
“Avelino de Abreu Isique” no trecho que
especifica.
ALCEMIR CASSIO GREGGIO, Prefeito do Municipio de
Urupés, Estado de Sao Paulo, usando de suas atribuicbes
legais e com base no art.70, n° lll, da L.O.M,

FAZ SABER que a Cémara Municipal aprovou e ele
sanciona e promulga a seguinte lei:

Art. 1° - Fica o Poder Executivo autorizado a realizar o
prolongamento da “Rua Avelino de Abreu lIsique”, trecho
compreendido entre o entroncamento da Rua Atila Ferreira
Vaz e Avenida José Ravagnani Filho, nesta cidade.

Art. 2° - Esta lei entrara em vigor na data de sua
publicacado, revogadas as disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Urupés, em 23 de dezembro de
2022.

Alcemir Cassio Gréggio

Prefeito Municipal

Publicada nesta Secretaria na data supra.

Mirian Luciani Fazoli Garcia Zucchini

Secretaria Administrativa

LEI COMPLEMENTAR N° 246 — De 23 de Dezembro de
2022,

Concede descontos para o pagamento
do Imposto sobre Propriedade Predial e
Territorial Urbana - IPTU no exercicio de
2023 e da providéncia correlata.

ALCEMIR CASSIO GREGGIO, Prefeito do Municipio de
Urupés, Estado de Sao Paulo, usando de suas atribuicbes
legais e nos termos do art. 70, n° lll, da Lei Organica do
Municipio,

FACO SABER que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono e promulgo a seguinte lei complementar:

Art. 1°-Para o pagamento do Imposto sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana — IPTU, no exercicio de 2023,
serdo concedidos os seguintes descontos:

I)- para pagamento a vista: 15%;

I1)- para pagamento parcelado, desde que 0 mesmo seja
efetuado até o prazo de vencimento da parcela: 5%.

Art. 2°-Para o pagamento do Imposto sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana — IPTU, a partir do exercicio de
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2024, sera concedido o desconto de 10% para pagamento
a vista, de acordo com o art. 1°, da L.C. n° 183, de 26 de
dezembro de 2013.

Art. 3° - Esta lei complementar entrara em vigor na data
de sua publicagdo, revogadas as disposi¢ées em contrario.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE URUPES, em 23 de
dezembro de 2022.

ALCEMIR CASSIO GREGGIO

Prefeito Municipal

Publicada nesta Secretaria na data supra.
Mirian Luciani Fazoli G. Zucchini

Secretaria Administrativa

Decretos

DECRETO N°. 3.125 - De 01 de Dezembro de 2022.

Abre Crédito Adicional Suplementar no
valor de R$. 490.000,00.

ALCEMIR CASSIO GREGGIO, Prefeito do Municipio de
Urupés, Estado de Sao Paulo, usando de suas atribuigbes
legais e com base no art. 6°, n°. Il, da Lei n°. 2.628, de 08 de
dezembro de 2021,

DECRETA:

ART. 1°- Fica aberto na Contadoria Municipal um crédito
adicional suplementar no valor de R$ 490.000,00 para
reforco das seguintes dotagbes orcamentarias:

02 - PODER EXECUTIVO

02.01 - SECRETARIA MUNICIPAL GOVERNO

02.01.01 - GABINETE DO PREFEITO

04.122.0002.2003 — Coordenagado do Gabinete do Prefeito

3390-39 - Outros Servigos de Terceiros — P. Juridica .........ccccccecueenneen. R$. 10.000,00
04.122.0002.2055 — Manutengao do Regime de Adiantamentos

3390-14 — Didrias Pessoal Civil ............ccccoiiiiiiiiiiic e R$.5.000,00
02.02 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E ORCAMENTO

02.02.01 - DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

04.123.0002.2064 — Manutengao da Secretaria de Finangas e Orgamento

3190-13 — Obrigagdes Patronais.............cceeieeieenieeniieeiee e R$. 29.000,00
3390-91 — Sentengas JUICIAIS ...........ccveevuieriieiiiieeiece e R$. 55.000,00
02.03 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

02.03.01 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

08.244.0004.2012 - Manutengao dos Servigos de Protecéo Social Basica

3390-30 — Material de CONSUMO .......c.ceiuiiiiriiiiiieie st R$. 10.000,00

3390-30 — Material de Consumo — R. Estaduais.... ... R$. 2.000,00
02.03.02 - FUNDO MUNICIPAL DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE
08.243.0005.2005 - Manutengao do Conselho Tutelar

3390-39 - Outros Servicos de Terceiros — P. Juridica ...........cccccoueeeueennes R$. 1.000,00
02.04 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

02.04.01 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

10.301.0007.2055 — Manutengéo do Regime de Adiantamentos

3390-14 — Didrias — Pessoal Civil ..........cccccuviiiiiiiiiiiiiiiccicccs R$. 9.000,00

10.301.0007.2065 — Manutengao do Fundo Municipal de Saude — Atengéo Basica
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3190-13 — Obrigagdes Patronais.............cccceriieerieneseee e R$. 14.000,00
10.302.0007.2059 — Atengao de MAC Ambulatorial e Hospitalar

3390-39 - Outros Servicos de Terceiros — P. Juridica — R. Federais...... R$. 14.000,00
10.304.0007.2060 — Vigilancia em Saude

3190-11 — Vencimentos e Vantagens Fixas — P. Civil ........cc.ccccceiiiiennne R$. 2.000,00
3390-30 — Material de CONSUMO ..........coueeeiieeiieeieeeie et R$. 5.000,00
02.05 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

02.05.02 - FUNDEB

12.361.0008.2021 — Manutencdo do FUNDEB Fundamental 70%

3390-13 — Obrigag¢des Patronais — R. Estaduais ...............ccccccoiiieinns R$. 93.000,00
12.361.0008.2024 — Manutengao do Transporte Escolar

3390-13 — Obrigag¢des Patronais — R. Estaduais ...............ccccccoiniiicnns R$. 25.000,00
02.05.03 — MERENDA ESCOLAR

12.306.0011.2029 — Manutengéo da Merenda Escolar

3390-30 — Material de CONSUMO .........oeeeiuvieeeeiieeecieee e R$. 6.000,00
3390-30 — Material de Consumo - R. Federais .............ccccccvveevueeeneenns R$. 45.000,00
3390-39 - Outros Servicos de Terceiros — P. Juridica ...........c.ccccueeuenen R$. 4.000,00

02.05.04 — DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE ESCOLAR

12.362.0012.2024 — Manutengao do Transporte Escolar

3390-30 — Material de Consumo - R. Estaduais ..........c..ccccecvvveeennenne R$. 20.000,00
02.06 - SECRETARIA DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS

02.06.01 - DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS
15.451.0017.2037 - Manutengao dos Servigos Urbanos

3390-30 — Material de CONSUMO .........ccovuvieeeiiiee et R$. 50.000,00
3390-36 - Outros Servicos de Terceiros — P. Fisica ..........cccccceevveenneen. R$. 30.000,00
26.782.0017.2047 — Manutengao dos Servicos de Estrada de Rodagem

3390-30 — Material de CONSUMO ........ccoevuveieeeeiieeceeeeeceee et R$. 11.000,00
02.06.02 - DEPARTAMENTO DE SANEAMENTO BASICO E MEIO AMBIENTE
17.512.0019.2066 - Manutengao do Servico de Saneamento Basico

3390-30 — Material de CONSUMO ..........coueeiieeeieeiieeie et R$. 5.000,00
02.07 — DIRETORIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

02.07.01 - DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGRICULTURA

20.605.0016.2046 — Manutengao dos Servigos de Agricultura

3190-11 — Vencimentos e Vantagens Fixas — P. Civil ..........c.cccoceiinns R$. 8.000,00
3390-13 — Obrigagdes Patronais ............cccceriieeieniieee e R$. 6.000,00
3390-39 - Outros Servigos de Terceiros — P. Juridica ...........ccccoceeeieenen R$. 3.000,00

02.08 - SECRETARIA MUN. DE ESPORTE, LAZER, CULTURA E TURISMO
02.08.01 - DEPARTAMENTO DE ESPORTE, LAZER, CULTURA E TURISMO
13.392.0015.2033 — Manutengao da Cultura

3390-39 - Outros Servigos de Terceiros — P. Juridica ...........cccccceeeieennen R$. 2.000,00
13.392.0015.2035 — Realizacdo de Eventos Municipais

3390-39 - Outros Servigos de Terceiros — P. Juridica ...........cccccceeeieennen R$. 5.000,00
27.812.0018.2048 — Manutengao de Atividades Esportivas

3390-30 — Material de CONSUMO .........ccocuvieeeiiiieeciee et R$. 12.000,00
3390-39 - Outros Servicos de Terceiros — P. Juridica ...........c.ccccueeeuenen R$. 5.000,00
4490-52 - Equipamento e Material Permanente ...............cccccooiieinnen. R$. 4.000,00

ART. 2° - A despesa com o crédito a que se refere o artigo
1° sera coberta com a anulacdo, em igual importancia, das
seguintes dotagdes orgcamentarias:

02 - PODER EXECUTIVO
02.05 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
02.05.02 - FUNDEB
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12.361.0008.2023 — Outras Despesas do Ensino Fundamental 30%

4490-52 - Equipamento e Material Permanente — R. Estaduais........... R$. 90.000,00
02.05.04 — DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE ESCOLAR

12.364.0014.2024 — Manutengdo do Transporte Escolar

3390-39 - Outros Servigcos de Terceiros — P. Juridica ...........c.cccuee..e. R$. 400.000,00

ART. 3°- Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicacado, revogadas as disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Urupés, 01 de Dezembro de
2022.

ALCEMIR CASSIO GREGGIO

Prefeito Municipal

Publicado nesta Secretaria na data supra.
Mirian Luciani Fazoli G. Zucchini

Secretaria Administrativa

DECRETO N°. 3.136 - De 16 de Dezembro de 2022.

Dispbe sobre a Programagéo Financeira
e o Cronograma de Execucdo Mensal
de Desembolso, conforme o art. 8° da
Lei Complementar n°. 101, de 04-05-
2000.

ALCEMIR CASSIO GREGGIO, Prefeito do Municipio de
Urupés, Estado de Sao Paulo, usando de suas atribuicbes
legais e com base no art. 70, n° VIIl, da Lei Organica
do Municipio, conforme o que dispbe o art. 8° da Lei
Complementar n°. 101, de 04-05-2000.

DECRETA:

ART. 1°- Ficam estabelecidos os limites para
movimentagcdo de empenho e para pagamentos relativos as
dotacdes constantes da Lei Orgcamentaria para o exercicio
de 2023, e os Restos a Pagar inscritos até o exercicio de
2022, na forma discriminada nos Anexos | e Il deste Decreto.

ART. 2°- Os créditos suplementares e especiais que
vierem a ser abertos neste exercicio, bem como os créditos
especiais reabertos, terdo sua execug¢do condicionada
aos limites fixados a conta das fontes de recursos
correspondentes.

ART. 3°.- A realizagdo de despesa a conta de recursos
vinculados somente podera ocorrer respeitadas as dotagdes
aprovadas, até o limite da efetiva arrecadacao das receitas
correspondentes.

ART. 4°- A despesa com pessoal e encargos sociais
néo podera exceder a 54% da Receita Corrente Liquida, nos
termos da Lei Complementar n°. 101, de 04-05-2000.

Paragrafo Unico: Somente ser4 admitida despesa
superior ao limite estabelecido no caput com o objetivo de
pagamento da folha com o pessoal efetivo.

ART.5°.- Nao serdo objeto de limitagdo as despesas
destinadas ao pagamento do servigo da divida e as
ressalvadas pela Lei de Diretrizes Orgamentarias.
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ART.6°.- Os recursos financeiros correspondentes aos
créditos orcamentéarios consignados na Lei Orgamentaria
para o exercicio de 2023 para o Poder Legislativo, e seus
créditos adicionais ser-lhe-do entregues até o dia 20 de cada
més, em obediéncia ao art. 168 da Constituicao Federal,
conforme dispde o art. 29- A da Constituigdo Federal.

ART. 7°.- As medigdes para liberagcdo de pagamento
de obras em execugdo deverdo informar o percentual
da execugéo fisica da obra, para avaliagdo do servigo de
engenharia da Prefeitura Municipal.

ART. 8° - O servico de contabilidade da Prefeitura
Municipal adotara as providéncias necessarias ao bloqueio
provisério das dotagdes orgamentarias constantes da Lei
Orcamentaria, cujas agbes dependam de procedimentos
complementares que viabilizem a sua execugdo orgamentaria
e financeira.

ART. 9°.- Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se as disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Urupés, 16 de dezembro de 2022.
ALCEMIR CASSIO GREGGIO

Prefeito Municipal

Publicado nesta Secretaria na data supra.

Mirian Luciani Fazoli Garcia Zucchini

Secretaria Administrativa
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RECURSOS PROPRIOS DA AL

Prefeitura Municipal de Urupes Page 1 of 3
Il - Cronograma de Execuc¢ao Mensal de Desembolso

Desembolsos Mensais Acumulados

Dotagéo Inicial
até Janeiro até Feveiro | até Marco até Abril até Maio até Junho até Julho até Agosto | até Setembro_| até Outubro | até Novembro _|até Dezembro
9 FUNDACAO DE ENSINO CHAF| ‘ \ |
04
00 Recursos Ordinarios I | I
110 000 GERAL
3 1 PESSOAL E ENCAR( 317.000,00 26.416,67 26.416,67 26.416,67 26.416,67 26.416,67 26.416,67 26.416,67 26.416,67 26.416,67 26.416,67 26.416,67 26.416,63
3 3 OUTRAS DESPESAS 278.000,00 23.166,67 23.166,67 23.166,67 23.166,67 23.166,67 23.166,67 23.166,67 23.166,67 23.166,67 23.166,67 23.166,67 23.166,63
4 4 INVESTIMENTOS 25.000,00 2.083,33 2.083,33 2.083,33 2.083,33 2.083,33 2.083,33 2.083,33 2.083,33 2.083,33 2.083,33 2.083,33 2.083,37
2 CAMARA MUNICIPAL DE URU
01
00 Recursos Ordinarios
110 000 GERAL
3 1 PESSOAL E ENCAR( 846.500,00 70.541,67 70.541,67 70.541,67 70.541,67 70.541,67 70.541,67 70.541,67 70.541,67 70.541,67 70.541,67 70.541,67 70.541,63
3 3 OUTRAS DESPESAS 133.000,00 11.083,33 11.083,33 11.083,33 11.083,33 11.083,33 11.083,33 11.083,33 11.083,33 11.083,33 11.083,33 11.083,33 11.083,37
4 4 INVESTIMENTOS 20.000,00 1.666,67 1.666,67 1.666,67 1.666,67 1.666,67 1.666,67 1.666,67 1.666,67 1.666,67 1.666,67 1.666,67 1.666,63
1 PREFEITURA MUNICIPAL DE |
01

00 Recursos Ordinarios
110 000 GERAL

3 1 PESSOAL E ENCAR( 15.958.000,00 1.329.833,33| 1.329.833,33| 1.329.833,33| 1.329.833,33| 1.329.833,33| 1.329.833,33 1.329.833,33| 1.329.833,33] 1.329.833,33| 1.329.833,33] 1.329.833,33 1.329.833,37
3 2 JUROS E ENCARGO 30.000,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00
3 3 OUTRAS DESPESAS] 14.393.500,00 1.199.458,33| 1.199.458,33] 1.199.458,33| 1.199.458,33| 1.199.458,33| 1.199.458,33 1.199.458,33 | 1.199.458,33] 1.199.458,33| 1.199.458,33] 1.199.458,33 1.199.458,37
4 4 INVESTIMENTOS 2.425.000,00 202.083,33 202.083,33 202.083,33 202.083,33 202.083,33 202.083,33 202.083,33| 202.083,33 202.083,33 202.083,33 202.083,33 202.083,37
4 6 AMORTIZAGAO DA D) 300.000,00 25.000,00 25.000,00 25.000,00 25.000,00 25.000,00 25.000,00 25.000,00 25.000,00 25.000,00 25.000,00 25.000,00 25.000,00
9 9 RESERVA DE CONTI 400.000,00 33.333,33 33.333,33 33.333,33 33.333,33 33.333,33 33.333,33 33.333,33 33.333,33 33.333,33 33.333,33 33.333,33 33.333,37
212 000 EDUC.INFANTIL-CRECH|
3 1 PESSOAL E ENCAR( 210.000,00 17.500,00 17.500,00 17.500,00 17.500,00 17.500,00 17.500,00 17.500,00 17.500,00 17.500,00 17.500,00 17.500,00 17.500,00
3 3 OUTRAS DESPESAS] 675.000,00 56.250,00 56.250,00 56.250,00 56.250,00 56.250,00 56.250,00 56.250,00 56.250,00 56.250,00 56.250,00 56.250,00 56.250,00
4 4 INVESTIMENTOS 100.000,00 8.333,33 8.333,33 8.333,33 8.333,33 8.333,33 8.333,33 8.333,33 8.333,33 8.333,33 8.333,33 8.333,33 8.333,37
213 000 EDUC.INFANTIL-PRE-ES
3 1 PESSOAL E ENCAR( 315.000,00 26.250,00 26.250,00 26.250,00 26.250,00 26.250,00 26.250,00 26.250,00 26.250,00 26.250,00 26.250,00 26.250,00 26.250,00
3 3 OUTRAS DESPESAS 1.015.000,00 84.583,33 84.583,33 84.583,33 84.583,33 84.583,33 84.583,33 84.583,33 84.583,33 84.583,33 84.583,33 84.583,33 84.583,37
4 4 INVESTIMENTOS 100.000,00 8.333,33 8.333,33 8.333,33 8.333,33 8.333,33 8.333,33 8.333,33 8.333,33 8.333,33 8.333,33 8.333,33 8.333,37
220 000 ENSINO FUNDAMENTAI
3 1 PESSOAL E ENCAR( 1.655.000,00 137.916,67 137.916,67 137.916,67 137.916,67 137.916,67 137.916,67 137.916,67| 137.916,67 137.916,67 137.916,67 137.916,67 137.916,63
3 3 OUTRAS DESPESAS] 3.170.000,00 264.166,67 264.166,67 264.166,67 264.166,67 264.166,67 264.166,67 264.166,67 | 264.166,67 264.166,67 264.166,67 264.166,67 264.166,63
4 4 INVESTIMENTOS 120.000,00 10.000,00 10.000,00 10.000,00 10.000,00 10.000,00 10.000,00 10.000,00 10.000,00 10.000,00 10.000,00 10.000,00 10.000,00

301 000 ATENGAO BASICA-Con\|
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TESOURO
Prefeitura Municipal de Urupes Page 2 of 3
Il - Cronograma de Execuc¢ao Mensal de Desembolso
Desembolsos Mensais Acumulados
Dotagéo Inicial
até Janeiro até Feveiro | até Marco até Abril até Maio até Junho até Julho até Agosto | até Setembro_| até Outubro | até Novembro _|até Dezembro
3 1 PESSOAL E ENCAR( 6.410.000,00 534.166,67 534.166,67 534.166,67 534.166,67 534.166,67 534.166,67 534.166,67 534.166,67 534.166,67 534.166,67 534.166,67 534.166,63
3 3 OUTRAS DESPESAS] 4.770.000,00 397.500,00 397.500,00 397.500,00 397.500,00 397.500,00 397.500,00 397.500,00 397.500,00 397.500,00 397.500,00 397.500,00 397.500,00
4 4 INVESTIMENTOS 250.000,00 20.833,33 20.833,33 20.833,33 20.833,33 20.833,33 20.833,33 20.833,33 20.833,33 20.833,33 20.833,33 20.833,33 20.833,37
302 000 ATENCAO DE MEDIA/AL
3 3 OUTRAS DESPESAS] 4.230.000,00 352.500,00 352.500,00 352.500,00 352.500,00 352.500,00 352.500,00 352.500,00 352.500,00 352.500,00 352.500,00 352.500,00 352.500,00
303 000 VIGILANCIA EM SAUDE;
3 1 PESSOAL E ENCAR(Q 145.000,00 12.083,33 12.083,33 12.083,33 12.083,33 12.083,33 12.083,33 12.083,33 12.083,33 12.083,33 12.083,33 12.083,33 12.083,37
3 3 OUTRAS DESPESAS] 90.000,00 7.500,00 7.500,00 7.500,00 7.500,00 7.500,00 7.500,00 7.500,00 7.500,00 7.500,00 7.500,00 7.500,00 7.500,00
4 4 INVESTIMENTOS 5.000,00 416,67 416,67 416,67 416,67 416,67 416,67 416,67 416,67 416,67 416,67 416,67 416,63
410 000 TRANSITO-SINALIZACA
3 3 OUTRAS DESPESAS] 220.000,00 18.333,33 18.333,33 18.333,33 18.333,33 18.333,33 18.333,33 18.333,33 18.333,33 18.333,33 18.333,33 18.333,33 18.333,37
510 000 ASSISTENCIA SOCIAL-( !
3 1 PESSOAL E ENCAR( 650.000,00 54.166,67 54.166,67 54.166,67 54.166,67 54.166,67 54.166,67 54.166,67 54.166,67 54.166,67 54.166,67 54.166,67 54.166,63
3 3 OUTRAS DESPESAS] 2.887.000,00 240.583,33 240.583,33 240.583,33 240.583,33 240.583,33 240.583,33 240.583,33 240.583,33 240.583,33 240.583,33 240.583,33 240.583,37
4 4 INVESTIMENTOS 80.000,00 6.666,67 6.666,67 6.666,67 6.666,67 6.666,67 6.666,67 6.666,67 6.666,67 6.666,67 6.666,67 6.666,67 6.666,63
02
00 Recursos Ordinarios |
130 000 CIDE-Convénios/entidadg
3 3 OUTRAS DESPESAS] 30.000,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00
200 000 EDUCAGCAO-Convénios/
3 3 OUTRAS DESPESAS] 301.000,00 25.083,33 25.083,33 25.083,33 25.083,33 25.083,33 25.083,33 25.083,33 25.083,33 25.083,33 25.083,33 25.083,33 25.083,37
230 003 TRANSPORTE ESCOLA
3 3 OUTRAS DESPESAS] 151.000,00 12.583,33 12.583,33 12.583,33 12.583,33 12.583,33 12.583,33 12.583,33 12.583,33 12.583,33 12.583,33 12.583,33 12.583,37
261 000 EDUCAGCAO-FUNDEB-M
3 1 PESSOAL E ENCAR( 7.410.000,00 617.500,00 617.500,00 617.500,00 617.500,00 617.500,00 617.500,00 617.500,00 617.500,00 617.500,00 617.500,00 617.500,00 617.500,00
262 000 EDUCAGCAO-FUNDEB-O
3 1 PESSOAL E ENCAR( 1.730.000,00 144.166,67|  144.166,67 144.166,67 144.166,67 144.166,67 144.166,67 144.166,67| 144.166,67 144.166,67|  144.166,67 144.166,67 144.166,63
271 000 EDUC. FUNDEB-MAGIS]
3 1 PESSOAL E ENCAR(Q 2.840.000,00 236.666,67 236.666,67 236.666,67 236.666,67 236.666,67 236.666,67 236.666,67 236.666,67 236.666,67 236.666,67 236.666,67 236.666,63
272 000 EDUC. FUNDEB-MAGIS
3 1 PESSOAL E ENCAR(Q 1.470.000,00 122.500,00 122.500,00 122.500,00 122.500,00 122.500,00 122.500,00 122.500,00 122.500,00 122.500,00 122.500,00 122.500,00 122.500,00
300 000 SAUDE-Convénios/entids
3 1 PESSOAL E ENCAR( 140.000,00 11.666,67 11.666,67 11.666,67 11.666,67 11.666,67 11.666,67 11.666,67 11.666,67 11.666,67 11.666,67 11.666,67 11.666,63
3 3 OUTRAS DESPESAS] 220.000,00 18.333,33 18.333,33 18.333,33 18.333,33 18.333,33 18.333,33 18.333,33 18.333,33 18.333,33 18.333,33 18.333,33 18.333,37
500 000 ASSISTENCIA SOCIAL-(
3 3 OUTRAS DESPESAS] 223.000,00 18.583,33 18.583,33 18.583,33 18.583,33 18.583,33 18.583,33 18.583,33 18.583,33 18.583,33 18.583,33 18.583,33 18.583,37
05
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TRANSFERENCIAS E CONVE!
Prefeitura Municipal de Urupes Page 3 of 3
Il - Cronograma de Execuc¢ao Mensal de Desembolso
Desembolsos Mensais Acumulados
Dotagéo Inicial
até Janeiro até Feveiro | até Marco até Abril até Maio até Junho até Julho até Agosto | até Setembro_| até Outubro | até Novembro _|até Dezembro
I I
00 Recursos Ordinarios | I
200 000 EDUCAGAO-Convénios/s
3 3 OUTRAS DESPESAS 651.500,00 54.291,67 54.291,67 54.291,67 54.291,67 54.291,67 54.291,67 54.201,67| 54.291,67 54.291,67 54.291,67 54.291,67 54.291,63
4 4 INVESTIMENTOS 1.500.000,00 125.000,00f  125.000,00 125.000,00 125.000,00 125.000,00 125.000,00 125.000,00| 125.000,00 125.000,00f  125.000,00 125.000,00 125.000,00
212 000 EDUC.INFANTIL-CRECH
3 3 OUTRAS DESPESAS 50.000,00 4.166,67 4.166,67 4.166,67 4.166,67 4.166,67 4.166,67 4.166,67 4.166,67 4.166,67 4.166,67 4.166,67 4.166,63
301 000 ATENGAO BASICA-Cony
3 1 PESSOAL E ENCAR( 2.250.000,00 187.500,00f  187.500,00 187.500,00 187.500,00 187.500,00 187.500,00 187.500,00| 187.500,00 187.500,00|  187.500,00 187.500,00 187.500,00
3 3 OUTRAS DESPESAS 1.150.000,00 95.833,33 95.833,33 95.833,33 95.833,33 95.833,33 95.833,33 95.833,33| 95.833,33 95.833,33 95.833,33 95.833,33 95.833,37
4 4 INVESTIMENTOS 60.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00
302 000 ATENGAO DE MEDIA/AL
3 3 OUTRAS DESPESAS 990.000,00 82.500,00 82.500,00 82.500,00 82.500,00 82.500,00 82.500,00 82.500,00|  82.500,00 82.500,00 82.500,00 82.500,00 82.500,00
4 4 INVESTIMENTOS 10.000,00 833,33 833,33 833,33 833,33 833,33 833,33 833,33 833,33 833,33 833,33 833,33 833,37
303 000 VIGILANCIA EM SAUDE!
3 1 PESSOAL E ENCAR( 155.000,00 12.916,67 12.916,67 12.916,67 12.916,67 12.916,67 12.916,67 12.916,67| 12.916,67 12.916,67 12.916,67 12.916,67 12.916,63
3 3 OUTRAS DESPESAS 30.000,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00 2.500,00
4 4 INVESTIMENTOS 5.000,00 416,67 416,67 416,67 416,67 416,67 416,67 416,67 416,67 416,67 416,67 416,67 416,63
304 000 ASSISTENCIA FARMAC]
3 3 OUTRAS DESPESAS 60.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00
500 000 ASSISTENCIA SOCIAL<(
3 3 OUTRAS DESPESAS 171.100,00 14.258,33 14.258,33 14.258,33 14.258,33 14.258,33 14.258,33 14.258,33|  14.258,33 14.258,33 14.258,33 14.258,33 14.258,37
4 4 INVESTIMENTOS 40.000,00 3.333,33 3.333,33 3.333,33 3.333,33 3.333,33 3.333,33 3.333,33 3.333,33 3.333,33 3.333,33 3.333,33 3.333,37
500 024 Programa de Atend.Espe
3 3 OUTRAS DESPESAS 124.400,00 10.366,67 10.366,67 10.366,67 10.366,67 10.366,67 10.366,67 10.366,67|  10.366,67 10.366,67 10.366,67 10.366,67 10.366,63
4 4 INVESTIMENTOS 15.000,00 1.250,00 1.250,00 1.250,00 1.250,00 1.250,00 1.250,00 1.250,00 1.250,00 1.250,00 1.250,00 1.250,00 1.250,00
00
00 Recursos Ordinarios |
00 00
RESTOS A PAGAR 0,00 | 2.550.678,44 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 84.000.000,00 9.550.678,43'] 6.999.999,99] 6.999.999 99| 6.999.999.99| 6.999.999,95|  6.999.999, 95|  6.999.999,996.999.999,99 | 6.099.999,99] 6.999.999 99| 6.999.999,99]  7.000.000,11]
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RECEITAS Valor Orgado
1° 20 30 40 50 6°
Bim Acum Bim Acum Bim Acum Bim Acum Bim Acum Bim Acum

RECEITAS CORRENTES 94.080.000,00 | 19.863.491,45| 19.863.491,45| 23.359.491,40| 43.222.982,85| 19.514.895,81| 62.737.878,66| 20.480.892,38| 83.218.771,04| 9.889.562,16| 93.108.333,20| 971.666,80 94080000,04

IMPOSTOS, TAXAS E CONTRIBUIGOES 10.905.000,00 | 1.308.337,88| 1.308.337,88|  5.156.355,26]  6.464.693,14|  1.709.291,49|  8.173.984,63|  2.218.371,06] 10.392.355,69 512.644,31| 10.905.000,00 0,00] 10.905.000,04

IMPOSTOS 9.660.000,00 | 1.220.569,14| 1.220.569,14| 4.308.978,10| 5.529.547,24|  1.596.678,23 ] 7.126.225,47 ] 2.071.933,00] 9.198.158,47 461.841,53|  9.660.000,00 0,00] 9.660.000,00]
IPTU - PRINCIPAL 3.300.000,00 60.321,79 60.321,79|  2.602.249,31]  2.662.571,10 265.225,021 2.927.796,121 260.062,33|  3.187.858,45 112.141,55|  3.300.000,00 0,00]  3.300.000,00
IPTU - MULTAS E JUROS 30.000,00 402,58 402,58 8.232,21 8.634,79 8.718,061 17.352,851 9.283,55 26.636,40 3.363,60 30.000,00 0,00 30.000,00
IPTU - DIVIDA ATIVA 500.000,00 125.921,66 125.921,66 186.860,10 312.781,76 98.950,061 411.731,821 68.457,01 480.188,83 19.811,17 500.000,00 0,00 500.000,00)
IPTU - DIVIDA ATIVAS - MULTAS E 30.000,00 4.241,34 4.241,34 15.755,75 19.997,09 4.716,01 1 24.713,101 4.280,55 28.993,65 1.006,35 30.000,00 0,00 30.000,00
ITBI- PRINCIPAL 1.300.000,00 359.789,96 359.789,96 229.465,79 589.255,75 266.570,481 855.826,231 396.984,60]  1.252.810,83 47.189,17]  1.300.000,00 0,00]  1.300.000,00
IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE 1.700.000,00 282.415,67 282.415,67 397.862,92 680.278,59 304.080,391 984.358,981 707.876,97|  1.692.235,95 7.764,05|  1.700.000,00 0,00f  1.700.000,00)
IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE 40.000,00 10.045,37 10.045,37 12.486,32 22.531,69 6.356,381 28.888,071 7.634,15 36.522,22 3.477,78 40.000,00 0,00 40.000,00
ISS - PRINCIPAL 2.700.000,00 373.235,80 373.235,80 828.844,92|  1.202.080,72 624.478,41 1 1.826.559,131 610.079,11|  2.436.638,24 263.361,76  2.700.000,00 0,00  2.700.000,00)
ISS - MULTAS E JUROS 20.000,00 2.966,65 2.966,65 3.609,59 6.576,24 2.653,741 9.229,981 7.043,92 16.273,90 3.726,10 20.000,00 0,00 20.000,00
ISS - DiVIDA ATIVA 20.000,00 769,93 769,93 12.755,78 13.525,71 6.365,801 19.891,51 1 108,49 20.000,00 0,00 20.000,00 0,00 20.000,00)
ISS - DIVIDA ATIVA - MULTAS E JUROS 20.000,00 458,39 458,39 10.855,41 11.313,80 8.563,881 19.877,681 122,32 20.000,00 0,00 20.000,00 0,00 20.000,00

TAXAS 1.245.000,00 87.768,74 87.768,74 847.377,16 935.145,90 112.613,26 ] 1.047.759,16 ] 146.438,06 |  1.194.197,22 50.802,78|  1.245.000,00 0,00 1.245.000,0(1
Taxa de Lic. Func.Est.Industria e 200.000,00 0,00 0,00 176.906,54 176.906,54 4.903,401 181 .309,941 16.937,90 198.747,84 1.252,16 200.000,00 0,00 200.000,00
Taxa de Licenga para Execugéo de Obras 120.000,00 0,00 0,00 106.143,92 106.143,92 24942,041 109.085,961 10.162,74 119.248,70 751,30 120.000,00 0,00 120.000,00)
Taxa de Licenga de Comercio Eventual e 30.000,00 0,00 0,00 26.535,98 26.535,98 735,51 1 27.271 ,491 2.540,68 29.812,17 187,83 30.000,00 0,00 30.000,00
TAXA FISCAL.VIGILANCIA 30.000,00 5.294,04 5.294,04 9.000,10 14.294,14 94000,051 234294,191 4.235,24 27.529,43 2.470,57 30.000,00 0,00 30.000,00
Taxa de Cemitério 100.000,00 7.995,68 7.995,68 64.547,69 72.543,37 10.230,881 82.774,251 11.833,44 94.607,69 5.392,31 100.000,00 0,00 100.000,00)
Taxa de Remogéo de Lixo 500.000,00 39.978,39 39.978,39 322.738,43 362.716,82 514154,421 413.871,241 59.167,18 473.038,42 26.961,58 500.000,00 0,00 500.000,00
Taxas Administrativas Diversas 150.000,00 11.993,52 11.993,52 96.821,53 108.815,05 15.346,331 124.161 ,381 17.750,15 141.911,53 8.088,47 150.000,00 0,00 150.000,00)
Taxas de Prestagéo de Servigos-Outras 20.000,00 779,11 779,11 8.258,26 9.037,37 44527,121 134564,491 4.453,16 18.017,65 1.982,35 20.000,00 0,00 20.000,00
Taxas de Prestagéo de Servigos -Outras 60.000,00 15.696,46 15.696,46 20.807,42 36.503,88 9.302,51 1 45.806,391 11.653,30 57.459,69 2.540,31 60.000,00 0,00 60.000,00
Taxas de Prestagéo de Servigos-Divida 35.000,00 6.031,54 6.031,54 15.617,29 21.648,83 4.471 ,001 26.1 19,831 7.704,27 33.824,10 1.175,90 35.000,00 0,00 35.000,00

CONTRIBUICOES 900.000,00 203.849,39 { 203.849,39 203.504,85 407.354,24 203.648,34 ] 611.002,58 ] 189.550,70 800.553,28 99.446,72 900.000,00 0,00 900.000,0(1

CONTRIBUIGAO PARA O CUSTEIO DO 900.000,00 203.849,39 203.849,39 203.504,85 407.354,24 203.648,34 ] 611.002,58 ] 189.550,70 800.553,28 99.446,72 900.000,00 0,00 900.000,01
CONTRIB.SERV.ILUM.PUBLICA-PRINCIP 900.000,00 203.849,39 203.849,39 203.504,85 407.354,24 203.648,34 1 611.002,58 1 189.550,70 800.553,28 99.446,72 900.000,00 0,00 900.000,0

RECEITA PATRIMONIAL | 1.191.500,00 4&164,15{ 43.164,15 372.446,82 415.610,97 318.212,70] 733.823,67] 409.115,00|  1.142.938,67 36.561,33]  1.179.500,00]  12.000,00 1A191A500,oc|

EXPLORAGAO DO PATRIMONIO [ 255.000,00 I 43.164,15‘ 43.164,15‘ 66.927,80| 110.091,95 76.254,98] 186.346,93 ] 46.518,54 | 232.865,47 | 17.134,53 | 250.000,00 5.000,00 255.000.00'
Alugugis de Imoveis Urbanos 50.000,00 8.632,83 8.632,83 13.385,56 22.018,39 15.250,99 37.269,38 9.303,71 46.573,09 3.426,91 50.000,00 0,00 50.000,00
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Prefeitura Municipal de Urupes
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RECEITAS Valor Orgado
1 o 20 30 40 50 60
Bim Acum Bim Acum Bim Acum Bim Acum Bim Acum Bim Acum

Alugugis de Maquinas e Equipamentos 200.000,00 34.531,32 34.531,32 53.542,24 88.073,56 614003,991 149.077,551 37.214,83 186.292,38 13.707,62 200.000,00 0,00 200.000,00
Alugueéis de Imoveis Urbanos 5.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,001 0,001 0,00 0,00 0,00 0,00 5.000,00 5.000,00]
VALORES MOBILIARIOS 936.500,00 0,00 0,00 305.519,02 305.519,02 241.957,72 ] 547.476,74 ] 362.596,46 910.073,20 19.426,80 929.500,00 7.000,00 936500,00'
Rec.de Remunerag&o do Fundeb 150.000,00 0,00 0,00 45.430,07 45.430,07 67.308,651 112.738,721 18.947,37 131.686,09 18.313,91 150.000,00 0,00 150.000,00)
Rec.Remuneragéo Saude - Municipio 50.000,00 0,00 0,00 20.984,28 20.984,28 0,001 20.984,281 29.015,72 50.000,00 0,00 50.000,00 0,00 50.000,00
Rec.Remuneragéo Sadde - Estado 20.000,00 0,00 0,00 6.130,09 6.130,09 0,001 6.130,091 13.013,66 19.143,75 856,25 20.000,00 0,00 20.000,00
Rec.Remuneragéo da saude - Unido 150.000,00 0,00 0,00 38.178,13 38.178,13 78.307,571 116.485,701 33.514,30 150.000,00 0,00 150.000,00 0,00 150.000,00)
Rec.Remuneragéo Decéndio Ensino 20.000,00 0,00 0,00 4.503,70 4.503,70 0,001 4.503,701 15.496,30 20.000,00 0,00 20.000,00 0,00 20.000,00)
Rec.Remuneragéo Auxilio Merenda 1.000,00 0,00 0,00 367,25 367,25 0,001 367,251 632,75 1.000,00 0,00 1.000,00 0,00 1.000,00
Rec.Remuneragéo Auxilio Transporte 1.000,00 0,00 0,00 337,23 337,23 662,771 1.000,001 0,00 1.000,00 0,00 1.000,00 0,00 1.000,00|
Rec.Remuneragéo Salario Educagéo 200.000,00 0,00 0,00 67.207,72 67.207,72 95.352,451 162.560,171 37.439,83 200.000,00 0,00 200.000,00 0,00 200.000,00)
Rec.Remuneragéo PNAE 1.000,00 0,00 0,00 215,11 215,11 326,281 541 ,391 201,97 743,36 256,64 1.000,00 0,00 1.000,00|
Rec.Remuneragéo do PNATE 500,00 0,00 0,00 335,10 335,10 0,001 335,101 164,90 500,00 0,00 500,00 0,00 500,00)
Rec.Remuneragdo Assist.Rec.Federais 15.000,00 0,00 0,00 5.869,73 5.869,73 0,001 5.869,731 9.130,27 15.000,00 0,00 15.000,00 0,00 15.000,00)
Rec.Remuneragéo Rec. Proprios 300.000,00 0,00 0,00 110.382,73 110.382,73 0,001 110.382,731 189.617,27 300.000,00 0,00 300.000,00 0,00 300.000,00)
Juros de Aplicagéo MUltas de Transito 20.000,00 0,00 0,00 5.319,77 5.319,77 0,001 5.319,771 14.680,23 20.000,00 0,00 20.000,00 0,00 20.000,00)
Juros Protegéo Social Especial 500,00 0,00 0,00 125,71 125,71 0,001 125,71 1 374,29 500,00 0,00 500,00 0,00 500,00)
Rec.Remueragao Protegao Social Basica 500,00 0,00 0,00 132,40 132,40 0,001 132,401 367,60 500,00 0,00 500,00 0,00 500,00)
Juros de Aplicagao 7.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,001 0,001 0,00 0,00 0,00 0,00 7.000,00 7.000,00
RECEITA DE SERVICOS 5.910.000,00 991.911,74 991.911,74|  1.054.337,50|  2.046.249,24|  1.050.061 .59] 3.096.310.83] 1.055.585,01|  4.151.895,84 898.104,06]  5.049.999,90| 860.000,10 5.910.000,0(1
430.000,00 61.053,54 61.053,54 128.005,96 189.059,50 111.754,77 ] 300.814,27 ] 71.081,65 371.895,92 58.104,08 430.000,00 0,00 430.000,00

Servico de Transporte Universitario 400.000,00 56.793,99 56.793,99 119.075,31 175.869,30 103.957,931 279.827,231 66.122,47 345.949,70 54.050,30 400.000,00 0,00 400.000,00)
Servigo de Transporte Urbano 30.000,00 4.259,55 4.259,55 8.930,65 13.190,20 7.796,841 20.987,041 4.959,18 25.946,22 4.053,78 30.000,00 0,00 30.000,00
OUTROS SERVIGOS 5.480.000,00 930.858,20 930.858,20 926.331,54| 1.857.189,74 938.306,82 ] 2.795.496,56 ] 984.503,36 |  3.779.999,92 839.999,98| 4.619.999,90| 860.000,10 5.480.000,0(.‘1
SERV.SANEAM.BASICO-ABASTEC. AGUA 2.200.000,00 366.666,66 366.666,66 366.666,66 733.333,32 366.666,661 1.099.999,981 366.666,66 1.466.666,64 366.666,66|  1.833.333,30| 366.666,70|  2.200.000,00
SERV.SANEAM.BASICO-ABASTEC.AGUA 60.000,00 10.000,00 10.000,00 10.000,00 20.000,00 104000,001 304000,001 10.000,00 40.000,00 10.000,00 50.000,00 10.000,00 60.000,00
SERV.SANEAM.BASICO-ABASTEC. AGUA 400.000,00 66.666,66 66.666,66 66.666,66 133.333,32 66.666,661 199.999,981 66.666,66 266.666,64 66.666,66 333.333,30 66.666,70 400.000,00)
SERV.SANEAM.BASICO-ABASTEC. AGUA 120.000,00 20.000,00 20.000,00 20.000,00 40.000,00 204000,001 604000,001 20.000,00 80.000,00 20.000,00 100.000,00]  20.000,00 120.000,00)
SERV.SANEAM.BASICO-ESGOTAM.SANI 1.760.000,00 293.333,34 293.333,34 293.333,34 586.666,68 293.333,341 880.000,021 293.333,34|  1.173.333,36 293.333,34|  1.466.666,70| 293.333,30|  1.760.000,00)
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RECEITAS Valor Orgado
1° 2° 3° 4° 5° 6°
Bim Acum Bim Acum Bim Acum Bim Acum Bim Acum Bim Acum

SERV.SANEAM.BASICO-ESGOTAM.SANI 40.000,00 6.666,66 6.666,66 6.666,66 13.333,32 6.666,661 19.999,981 6.666,66 26.666,64 6.666,66 33.333,30 6.666,70 40.000,00)
SERV.SANEAM.BASICO-ESGOTAM.SANI 360.000,00 60.000,00 60.000,00 60.000,00 120.000,00 604000,001 180.000,001 60.000,00 240.000,00 60.000,00 300.000,00 60.000,00 360.000,00]
SERV.SANEAM.BASICO-ESGOTAM.SANI 100.000,00 16.666,66 16.666,66 16.666,66 33.333,32 16.666,661 49.999,981 16.666,66 66.666,64 16.666,66 83.333,30 16.666,70 100.000,00
Receita do Fundo Social de Solidariedade 20.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,001 0,001 0,00 0,00 0,00 0,00 20.000,00 20.000,00
Receita do Fundo Municipal de Assisténcia 20.000,00 498,68 498,68 498,68 997,36 2.361 ,341 3.358,701 16.641,30 20.000,00 0,00 20.000,00 0,00 20.000,00
Rec do Fundo Mun.| dos Direitos da 30.000,00 748,02 748,02 748,02 1.496,04 3.542,01 1 54038,051 24.961,95 30.000,00 0,00 30.000,00 0,00 30.000,00f
Receita do Projeto Idoso 20.000,00 498,68 498,68 498,68 997,36 2.361,341 3.358,701 16.641,30 20.000,00 0,00 20.000,00 0,00 20.000,00]
Contribuig&o de Alunos 350.000,00 89.112,84 89.112,84 84.586,18 173.699,02 904042,151 263.741,171 86.258,83 350.000,00 0,00 350.000,00 0,00 350.000,00

TRANSFERENCIAS CORRENTES 74.865.500,00 | 17.298.310,34 | 17.298.310,34| 16.507.090,23| 33.805.400,57| 16.184.398,21 ] 49.9894798,78] 16.535.983,03| 66.525.781,81 8.308.051,49| 74.833.833,30 31.666,70 74.865.500,0(1

TRANSFERENCIAS DA UNIAO E DE 35.103.500,00 | 8.494.895,89| 8.494.895,89| 6.863.651,74| 15.358.547,63| 7.474.575,95 ] 22.833.123,58 ] 7.529.583,02| 30.362.706,60| 4.719.126,70| 35.081.833,30| 21.666,70 35.103.5oo,oo|
COTA-PARTE DO FPM-COTA MENSAL 25.000.000,00 | 6.732.568,41|  6.732.568,41 5.196.790,99| 11.929.359,40 6.069.579,301 17.998.938,701 5.385.365,67| 23.384.304,37| 1.615.695,63| 25.000.000,00 0,00| 25.000.000,00)
COTA PARTE FPM-COTAS 2.100.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,001 0,001 0,00 0,00/  2.100.000,00{  2.100.000,00 0,00  2.100.000,00)
COTA-PARTE DO IMP. SOBRE A 600.000,00 235.732,58 235.732,58 107.480,79 343.213,37 54.777,991 397.991,361 80.288,73 478.280,09 121.719,91 600.000,00 0,00 600.000,00)
COTA-PARTE DA 8.000,00 1.317,27 1.317,27 2.712,14 4,029,41 14685,251 54714,661 1.907,49 7.622,15 377,85 8.000,00 0,00 8.000,00)
COTA-PARTE DO F. ESPECIAL DO 500.000,00 104.973,33 104.973,33 120.592,57 225.565,90 135.498,431 361 .064,331 117.177,28 478.241,61 21.758,39 500.000,00 0,00 500.000,00)
TRANSF. SUS - Atengéo Basica 2.400.000,00 617.730,05 617.730,05 609.719,71|  1.227.449,76 458.475,91 1 14685.925,671 475.622,64|  2.161.548,31 238.451,69]  2.400.000,00 0,00]  2.400.000,00
Agentes Comunitario de Saude 910.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,001 0,001 665.450,11 665.450,11 244.549,89 910.000,00 0,00 910.000,00)
TRANSF. SUS - Média e Alta 830.000,00 195.818,87 195.818,87 181.194,60 377.013,47 181 .194,601 558.208,071 181.194,60 739.402,67 90.597,33 830.000,00 0,00 830.000,00)
Transf. Sus - MAC - SAMU 192 170.000,00 40.107,48 40.107,48 37.112,14 77.219,62 37.1 12,141 114.331,761 37.112,14 151.443,90 18.556,10 170.000,00 0,00 170.000,00
TRANF. SUS - Vigilancia em Saide 60.000,00 11.727,12 11.727,12 10.894,26 22.621,38 114474,521 344095,901 17.267,85 51.363,75 8.636,25 60.000,00 0,00 60.000,00
Agentes de Combate as Endemias 130.000,00 21.666,66 21.666,66 21.666,66 43.333,32 21 .666,661 64.999,981 21.666,66 86.666,64 21.666,66 108.333,30 21.666,70 130.000,00
TRANSF.SUS - Assisténcia Farmaceutica 60.000,00 13.333,34 13.333,34 13.333,34 26.666,68 134333,341 404000,021 13.333,34 53.333,36 6.666,64 60.000,00 0,00 60.000,00
TRANSFERENCIAS 1.700.000,00 472.140,01 472.140,01 345.743,95 817.883,96 343.345,121 1.161.729,081 356.697,83]  1.518.426,91 181.573,09]  1.700.000,00 0,00]  1.700.000,00
Transferencia Merenda Escolar- PNAE 270.000,00 36.508,50 36.508,50 73.017,00 109.525,50 734017,001 182.542,501 73.017,00 255.559,50 14.440,50 270.000,00 0,00 270.000,00)
PNATE 30.000,00 0,00 0,00 11.250,00 11.250,00 7.500,00 1 18.750,00 1 7.500,00 26.250,00 3.750,00 30.000,00 0,00 30.000,00
Serv. de Prot.e Atend.Int. & Familia (PAIF) 45.000,00 0,00 0,00 21.800,46 21.800,46 8.497,51 1 304297,971 9.718,51 40.016,48 4.983,52 45.000,00 0,00 45.000,00
Serv.de Conv.e Fort.de Vinculo (SCFV) 45.100,00 0,00 0,00 19.392,22 19.392,22 10.131,041 29.523,261 10.321,13 39.844,39 5.255,61 45.100,00 0,00 45.100,00)
Componente-Programa Primeira Infancia 90.000,00 11.272,27 11.272,27 34.027,82 45.300,09 114206,631 564506,721 33.493,28 90.000,00 0,00 90.000,00 0,00 90.000,00
Pograma de Atend.Especial as Familias e 139.400,00 0,00 0,00 52.922,64 52.922,64 32.913,551 85.836,191 35.449,33 121.285,52 18.114,48 139.400,00 0,00 139.400,00)
IGD - PAB 16.000,00 0,00 0,00 4.000,45 4.000,45 24666,961 6.667,41 1 6.999,43 13.666,84 2.333,16 16.000,00 0,00 16.000,00)
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RECEITAS Valor Orgado |
1 o 20 30 40 50 60
Bim Acum Bim Acum Bim Acum Bim Acum Bim Acum Bim Acum

TRANSFERENCIAS ESTADOS 26.212.000,00 | 5.822.317,89] 5.822.317,89| 6.459.389,17| 12.281.707,06| 5.625.996,11 ] 17.907.703,17 ] 5.904.746,05| 23.812.449,22| 2.389.550,78| 26.202.000,00| 10.000,00| 26.212.000,00|
COTA-PARTE DO ICMS — PRINCIPAL 19.500.000,00 | 3.512.699,96| 3.512.699,96|  4.849.342,12|  8.362.042,08 4.442.255,341 12.804.297,421 4.766.811,45 17.571.108,87|  1.928.891,13| 19.500.000,00 0,00 19.500.000,00
COTA-PARTE DO IPVA — PRINCIPAL 5.500.000,00 | 2.151.948,58| 2.151.948,58|  1.126.233,45| 3.278.182,03|  1.001 .460,231 4,279.642,261 861.817,21|  5.141.459,47 358.540,53|  5.500.000,00 0,00  5.500.000,00
COTA-PARTE DO IPI - MUNICIPIOS — 100.000,00 26.819,42 26.819,42 25.809,30 52.628,72 18.1 52,341 70.781 ,061 18.022,16 88.803,22 11.196,78 100.000,00 0,00 100.000,00)
COTA-PARTE 30.000,00 9.848,63 9.848,63 11.109,93 20.958,56 0,00 1 20.958,56 1 9.041,44 30.000,00 0,00 30.000,00 0,00 30.000,00
COTA-PARTE 70.000,00 11.610,58 11.610,58 14.737,14 26.347,72 17.237,821 43.585,541 17.582,58 61.168,12 8.831,88 70.000,00 0,00 70.000,00
Programa Quali Mais 70.000,00 0,00 0,00 35.000,00 35.000,00 0,001 35.000,001 35.000,00 70.000,00 0,00 70.000,00 0,00 70.000,00
Programa Doce Certa 10.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,001 0,001 0,00 0,00 0,00 0,00/  10.000,00 10.000,00)
Programa Insumos de Glicemia 10.000,00 0,00 0,00 5.000,00 5.000,00 0,001 5.000,001 5.000,00 10.000,00 0,00 10.000,00 0,00 10.000,00)
Piso de Ateng&o Basica Estadual-PABE 250.000,00 0,00 0,00 222.709,69 222.709,69 0,001 222.709,691 27.290,31 250.000,00 0,00 250.000,00 0,00 250.000,00)
Auxilio Merenda Escolar 300.000,00 37.500,00 37.500,00 75.000,00 112.500,00 75.000,001 187.500,001 75.000,00 262.500,00 37.500,00 300.000,00 0,00 300.000,00
Transporte de Alunos do Ensino Médio 150.000,00 22.557,14 22.557,14 45.114,28 67.671,42 22.557,121 90.228,541 30.847,64 130.076,18 19.923,82 150.000,00 0,00 150.000,00)
Programa Protegdo Social Basica 167.000,00 37.111,28 37.111,28 37.111,06 74.222,34 37.111,061 111.333,401 37.111,06 148.444,46 18.555,54 167.000,00 0,00 167.000,00)
Protegéo Social Especial 55.000,00 12.222,30 12.222,30 12.222,20 24.444,50 12.222,201 36.666,701 12.222,20 48.888,90 6.111,10 55.000,00 0,00 55.000,00

TRANSFERENCIAS DOS MUNICIPIOS E 250.000,00 41.867,80 41.867,80 41.476,84 83.344,64 41.242,16 ] 124.586,80 ] 112.660,05 237.246,85 12.753,15 250.000,00 0,00 250.000,01

Convénio Casa Lar - Irapué/Sales 250.000,00 41.867,80 41.867,80 41.476,84 83.344,64 41 .242,161 124.586,801 112.660,05 237.246,85 12.753,15 250.000,00 0,00 250.000,0

TRANSFERENCIAS DE OUTRAS 13.300.000,00 | 2.939.228,76] 2.939.228,76| 3.142.572,48| 6.081.801,24|  3.042.583,99 ] 9.124.385,23 ] 2.988.993,91| 12.113.379,14| 1.186.620,86| 13.300.000,00 0,00] 13.300.000,0

TRANSFERENCIAS DE RECURSOS DO 13.300.000,00 | 2.939.228,76| 2.939.228,76|  3.142.572,48|  6.081.801,24 3.042.583,991 9.124.385,231 2.988.993,91| 12.113.379,14|  1.186.620,86| 13.300.000,00 0,00/ 13.300.000,0
OUTRAS RECEITAS CORRENTES 308.000,00 17.917,95 17.917,95 65.756,74 83.674,69 49.283,48] 132.958,17] 72.287,58 205.245,75 34.754,25 240.000,00 68.000,00 308.000,DC|

MULTAS ADMINISTRATIVAS, 200.000,00 17.917,95 17.917,95 65.756,74 83.674,69 42.484,40 ] 126.159,09 ] 39.086,66 165.245,75 34.754,25 200.000,00 0,00 200.000,01

MULTAS PREV.LEGISLACAO 200.000,00 17.917,95 17.917,95 65.756,74 83.674,69 42.484,401 126.159,091 39.086,66 165.245,75 34.754,25 200.000,00 0,00 200.000,0
INDENIZAGOES, RESTITUIGOES E 45.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 6.799,08 ] 6.799,08 ] 33.200,92 40.000,00 0,00 40.000,00 5.000,00 45.000,0(1
Indenizages por Dados Causados ao 20.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3.399,541 3.399,541 16.600,46 20.000,00 0,00 20.000,00 0,00 20.000,00]
Outras Restituicdes - Prefeitura 20.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 34399,541 34399,541 16.600,46 20.000,00 0,00 20.000,00 0,00 20.000,00
Outras Restituigoes - Fundagéo 5.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,001 0,001 0,00 0,00 0,00 0,00 5.000,00 5.000,00
DEMAIS RECEITAS CORRENTES 63.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ] 0,00 ] 0,00 0,00 0,00 0,00] 63.000,00 63000,0(1
ONUS DE SUCUMBENCIA — PRINCIPAL 10.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,001 0,001 0,00 0,00 0,00 0,00 10.000,00 10.000,00)
Outras Receitas - Prefeitura 50.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,001 0,001 0,00 0,00 0,00 0,00  50.000,00 50.000,00
Outras Receitas - Fundagéo 3.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,001 0,001 0,00 0,00 0,00 0,00 3.000,00 3.000,00
RECEITAS DE CAPITAL 60.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]  60.000,00 eo.ooo,oT
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RECEITAS Valor Orgado |
10 2° 3° 4 5° 6°
Bim Acum Bim Acum Bim Acum Bim Acum Bim Acum Bim Acum
ALIENAGAO DE BENS 60.000,00 0,00 0,00 o,ool o,ool o,oo] o,oo] 0,00 0,00 0,00 0,00f  60.000,00 60.000,DC|
ALIENAGAO DE BENS MOVEIS 60.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ] 0,00 ] 0,00 0,00 0,00 0,00]  60.000,00 60.000,0
ALIENACAO DE BENS MOVEIS E 60.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,001 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00(  60.000,00 60.000,0
(R) DEDUCOES DA RECEITA -10.140.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00410.140.000,00{ -10.140.000,0!
(R) RENUNCIA -10.140.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00410.140.000,00{ -10.140.000,0
-10.140.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ] 0,00 ] 0,00 0,00 0,00 0,0010.140.000,00 | -10.140.000,0
COTA-PARTE DO FPM-COTA MENSAL -5.000.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,001 0,001 0,00 0,00 0,00 0,00/-5.000.000,00 -5.000.000,0
COTA-PARTE DO IMP. SOBRE A -120.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,001 0,001 0,00 0,00 0,00 0,00] -120.000,00 -120.000,00|
COTA-PARTE DO ICMS — PRINCIPAL -3.900.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,001 0,001 0,00 0,00 0,00 0,00/-3.900.000,00 -3.900.000,00|
COTA-PARTE DO IPVA — PRINCIPAL -1.100.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,001 0,001 0,00 0,00 0,00 0,00/-1.100.000,00 -1.100.000,00|
COTA-PARTE DO IPI - MUNICIPIOS — -20.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,001 0,001 0,00 0,00 0,00 0,00f -20.000,00 -20.000,00|
) }

TOTAL RECEITAS 84.000.000,00‘ 19.863.491,45‘ 19.863.491,45| 23.359.491,401 43.222.982,851 19_514_895,81| 62.737.878,66| 20.480.892,38| 83.218.771,04| 9.889.562,16 93.108.333,20‘-9.108.333,20‘ 84.000.000,00
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DECRETO N° 3.126, De 01 de Dezembro de 2022.

Dispbe sobre o Plano de Classificagao
e Temporalidade de Documentos do
Arquivo Puablico do Municipio e da
outras providéncias.

ALCEMIR CASSIO GREGGIO, Prefeito do Municipio de
Urupés, Estado de Sao Paulo, usando de suas atribuicbes
legais e nos termos do art. 70, n°. VIII da Lei Orgénica do
Municipio, c.c. a Lei n® 2.562, de 20 de agosto de 2020,

DECRETA:

Art. 1° - Fica oficializado o Plano de Classificagao de
Documentos do Arquivo Publico do Municipio, de acordo
com o Anexo |, nos termos do modelo produzido pelo Arquivo
Publico do Estado de Sao Paulo, Secretaria de Projetos,
Orgamento e Gestao, Unidade do Arquivo Publico do Estado
de S&o Paulo, o qual passa a fazer parte integrante deste
Decreto.

Art. 2° - Ficam oficializadas as Tabelas de Temporalidade
de Documentos produzidos, recebidos e acumulados pela
Prefeitura Municipal e pela Fundagao de Ensino “Chafik
Saab”, conforme as tabelas constantes do Anexo Il, nos
termos do modelo produzido pelo Arquivo Publico do Estado
de Sao Paulo, Secretaria de Projetos, Orcamento e Gestao,
Unidade do Arquivo Publico do Estado de S&o Paulo, o qual
passa a fazer parte integrante deste Decreto.

Art. 3° - As guardas, transferéncias e eliminagdo de
documentos deverdo obedecer aos prazos previstos nas
tabelas de temporalidade, constantes deste Decreto,
entendendo-se que:

|- Prazo de Vigéncia é o intervalo de tempo durante o qual
o documento produz efeitos administrativos e legais plenos,
cumprindo as finalidades que determinaram a sua produgao;

II- Prazo de Prescrigdo é o intervalo de tempo durante
o qual a Municipalidade ou qualquer interessado pode
invocar a tutela do Poder Judiciario para fazer valer direitos
eventualmente violados;

§1°- A contagem de prazos inicia-se a contar da produgao
do documento e n&o a partir da publicagdo deste Decreto.

§2°- A propositura de agdes judiciais, em que a Prefeitura
seja autora ou ré, interrompe a contagem dos prazos de
prescricao definidos nas tabelas de temporalidade, previstas
neste Decreto, até o julgamento definitivo da agao.

§3°- O 6rgao juridico da Prefeitura dara conhecimento
as unidades produtoras e aos arquivos responsaveis
pelo arquivamento temporario ou guarda definitiva de
documentos, do fim e inicio das ac¢des judiciais, no ambito
da Prefeitura Municipal, para que as referidas unidades ou
orgaos possam observar o disposto no §2° deste artigo.

Art.4° - Também passa a fazer parte integrante deste
Decreto o Anexo Il — Edital de Ciéncia de Eliminacao de
Documentos.

Art.5° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua
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publicacédo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Prefeitura do Municipio de Urupés, em 01 de dezembro
de 2022.

ALCEMIR CASSIO GREGGIO
Prefeito Municipal

Publicado na Secretaria da Prefeitura do Municipio de
Urupés, na data supra.

Mirian L. Fazoli Garcia Zucchini

Secretaria Administrativa

ANEXO Il
EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE
DOCUMENTOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE URUPES
Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos - n° /

O Coordenador da Comissdo de Avaliacdo de
Documentos de Arquivo, instituida pela Portaria n° /o,
de acordo com a Resolugdo n° 05, de 30 de setembro de
1996, do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, e
em conformidade com os prazos definidos nas Tabelas de
Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica
do Municipio de Urupés, oficializada pelo Decreto Municipal
n°® 3.126, de 01/12/2022, nos termos da Lei Federal n°
8.159, de 08 de janeiro de 1991, art. 9°, faz saber a quem
possa interessar que, a partir do 30° dia subsequente a data
de publicagdo deste Edital, o (indicar o nome do Orgdo/
Entidade/Empresa) eliminara os documentos indicados na
Relagéo de Elimina¢do de Documentos n°® / (anexa).

Os interessados poderao requerer as suas expensas, no
prazo citado, o desentranhamento de documentos ou copias
de pegas do processo, mediante peticao, desde que tenha
respectiva qualificacdo e demonstragdo de legitimidade do
pedido, dirigido a Comissdo de Avaliagdo de Documentos
de Arquivo.

Prefeitura do Municipio de Urupés,
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ANEXO |

PLANO DE CLASSIFICAGCAO (CONSLIDADO) DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL - FUNGOES 011 A 019

Fungao: 011 GESTAO DA POLITICA AMBIENTAL E TERRITORIAL

Subfungao: 011.01 Administragao de Cemitérios

Atividade: 011.01.01 Controle e registro de servigos funerarios

Documentos: 011.01.01.001 |Alvara de concesséo de terreno no cemitério
011.01.01.002 |Dossié de manutengéo de cemitérios
011.01.01.003 |Planilha de arrecadagéo de cemitérios
011.01.01.004 |Processo de autorizagdo de exumacgao de cadaveres
011.01.01.005 |Processo de autorizagéo de translado de cadaveres
011.01.01.006 |Processo de sepultamento ou exumagao
011.01.01.007 |Processo relativo a reparos em jazigo
011.01.01.008 |Registro de compra de terrenos nos cemitérios
011.01.01.009 |Registro de 6bito
011.01.01.010 |Registro de sepultamentos, inumagdes e exumagoes
011.01.01.011 |Relatério de monitoramento de uso de cemitério em relagéo a lengol freatico
011.01.01.012 |Relatdrio estatistico de sepultamentos

Subfungao: 011.02 Desenvolvimento urbano

Atividade: 011.02.01 Adequacao e intervengao urbanistica

Documentos: 011.02.01.001 |Planta de localizagdo de areas
011.02.01.002 |Processo de adogao ou manutengao de pragas publicas
011.02.01.003 |Processo de construgao de conjunto habitacional
011.02.01.004 |Processo de desapropriagao de bem imével
011.02.01.005 |Processo de emissao de certiddo de desapropriagcao
011.02.01.006 |Processo de intervengéo urbanistica
011.02.01.007 |Projeto de abertura de logradouro publico
011.02.01.008 |Projeto de intervengao urbanistica

Atividade: 011.02.02 Cadastro e certificagdao urbana e rural

Documentos: 011.02.02.001 |Cadastro geral de logradouros publicos

011.02.02.002

Ficha cadastral de engenheiros e arquitetos e respectivas obras

011.02.02.003

Mapa de zoneamento

011.02.02.004

Plano para implantagao de conjunto habitacional ou industrial

011.02.02.005

Planta cadastral de loteamento com indicagéo de logradouros publicos e numeragao

011.02.02.006

Processo de emplacamento de logradouros publicos
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011.02.02.007 |Processo para emissao de Certiddo de uso e ocupagao do solo
011.02.02.008 |Processo para emissao de certiddo de zona urbana ou zona rural
011.02.02.009 |Ficha cadastral de propriedades e proprietarios rurais
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011.02.02.010 |Processo para emissao de declaragdo de zoneamento para financiamento

011.02.02.011 |Rol de loteamentos representativos da evolu¢ao urbana

Atividade: 011.02.03 Controle, manutengao e execugao de servigos gerais
Documentos: 011.02.03.001 |Processo de execugao de servigos topograficos, alinhamento e nivelamento de ruas
011.02.03.002 |Processo de manutengéo de equipamentos publicos
011.02.03.003 |Processo relativo a poda e corte de arvore
011.02.03.004 |Projeto de terraplenagem
Atividade: 011.02.04 Drenagem, saneamento e canalizagao de rios e corregos
Documentos: 011.02.04.001 |Planta cadastral de galeria de aguas pluviais
011.02.04.002 |Planta cadastral de rios e corregos canalizados
011.02.04.003 |Projeto de galeria de aguas pluviais
011.02.04.004 |Projeto de manutengéo do sistema de abastecimento de agua e esgoto
011.02.04.005 |Projeto de sistema de abastecimento de aguas
011.02.04.006 |Projeto de sistema de coleta e tratamento da rede de esgoto
011.02.04.007 |Relatorio de acompanhamento de execugdo de obras de sistema de abastecimento de agua
Atividade: 011.02.05 Fiscalizacao de edificagcao ou obra particular
Documentos: 011.02.05.001 |Formulario de auto de infragdo e multa para edificagéo particular
011.02.05.002 |Processo de auto de infragdo e imposi¢do de penalidade
011.02.05.003 |Processo de recurso de notificagdo preliminar
Atividade: 011.02.06 lluminagao publica
Documentos: 011.02.06.001 |Planilha anual de acompanhamento de consumo mensal de alta tenséo
011.02.06.002 |Planilha anual de acompanhamento de consumo mensal de iluminagéo publica
011.02.06.003 |Projeto de iluminagao de logradouros publicos
011.02.06.004 |Projeto de iluminagéo de pragas e jardins
011.02.06.005 |Projeto de iluminagao de vias publicas
011.02.06.006 |Projeto de manutencéo da rede de iluminagao publica
011.02.06.007 |Projeto de remogao de postes de iluminagao publica
011.02.06.008 |Projeto de remogao de torres de alta tensdo
Atividade: 011.02.07 Manutencgao e atualizacao do cadastro municipal imobiliario
Documentos: 011.02.07.001 |Cadastro de logradouros e face de quadra

011.02.07.002 |Cadastro de numeragéo - manuscritos

011.02.07.003 |Ficha cadastral imobiliaria

011.02.07.004 |Ficha cadastral de logradouro

011.02.07.005 |Planilha de numeragéao oficial

011.02.07.006

Planta de quadra
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011.02.07.007

Foto aérea ou ortofoto

011.02.07.008

Cadastro anual de IPTU

011.02.07.009

Processo de atualizagao de dados cadastrais

011.02.07.010

Certidao de area construida ou tributada

011.02.07.011

Processo para emisséo de certiddo de cadastramento

011.02.07.012

Processo para emisséo de certidao de inscrigao imobiliaria - cadastro e langamento

011.02.07.013

Processo para emiséo de certiddo de valor venal - cadastro e langamento

011.02.07.014

Processo para emisséo de certiddo negativa de cadastramento

011.02.07.015

Processo para emissao de certidao especifica

011.02.07.016

Processo para emissao de certidao relativa a dados do cadastro imobiliario - IPTU

011.02.07.017

Processo relativo a retificagdo de area - alteragao cadastral

011.02.07.018

Processo relativo a redugéo de IPTU

011.02.07.019

Planta genérica de valores

011.02.07.020

Canhoto de baixa de IPTU

011.02.07.021

Planilha de recadastramento

011.02.07.022

Processo relativo a especificagbes de condominios

011.02.07.023

Edital de notificagdo de IPTU e taxas

011.02.07.024

Relatorio de estatisticas de IPTU e taxas

011.02.07.025

Planilha demonstrativa de cadastramento

011.02.07.026

Relatorio mensal de ITBI

011.02.07.027

Formulario de langamento do IPTU

011.02.07.028

Processo relativo a laudémio

011.02.07.029

Processo de compensagao de débitos e créditos - IPTU

011.02.07.030

Processo de devolugdo de pagamento do IPTU

Atividade:

011.02.08

Normalizacao e cadastro de edificagoes particulares

Documentos:

011.02.08.001

Alvara de ampliagédo

011.02.08.002

Alvara de demoligao

011.02.08.003

Alvara de execugao

011.02.08.004

Alvara de instalagao

011.02.08.005

Alvara para conjunto habitacional

011.02.08.006

Ficha de controle de obras particulares e publicas

011.02.08.007

Processo de aprovagéo de projetos de edificagdes particulares

011.02.08.008

Processo de atualizagdo de nome e enderego de proprietario do imével

011.02.08.009

Processo de autenticagéo de planta

011.02.08.010

Processo de cancelamento de projeto aprovado
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011.02.08.011 |Processo de diretrizes ou consulta para construgéo

011.02.08.012 |Processo de edificagdo particular

011.02.08.013 |Processo de elaboragéo de planta de imével popular

011.02.08.014 |Processo de emisséo de certidao de projeto aprovado

011.02.08.015 |Processo de emissao de certiddo de cancelamento de projeto de construgao

011.02.08.016 |Processo de emissao de certiddo de demoligdo

011.02.08.017 |Processo de emisséo de certiddo de habite-se

011.02.08.018 |Processo de emissao de certiddo de medidas e confrontagbes

011.02.08.019 |Processo de emissao de certiddo de notificagdo de auto de infragdo e multa de obra

011.02.08.020 |Processo de emisséo de certiddo de numeragao oficial de prédio

011.02.08.021 |Processo de emissao de certiddo de padrdo econdmico

011.02.08.022 |Processo de emissao de certidao de vistoria

011.02.08.023 |Processo de expedigao de alvara

011.02.08.024 |Processo de regularizagdo de construgcao

011.02.08.025 |Processo de substituigao de projeto

011.02.08.026 |Processo de transferéncia ou retirada de responsabilidade técnica

011.02.08.027 |Processo de registro de incorporagéo imobiliaria

011.02.08.028 |Projeto de edificagdo

011.02.08.029 |Projeto de isolamento acustico

Atividade: 011.02.09 Organizagao das vias publicas
Documentos: 011.02.09.001 |Processo para emissao de certiddo de denominagao de via publica
011.02.09.002 |Ficha de denominagao de rua
011.02.09.003 |Processo para autorizagao de fechamento de loteamentos, vilas e ruas sem saida
Atividade: 011.02.10 Pavimentagao, colocagao de guias e meio-fio
Documentos: 011.02.10.001 |Planta cadastral de ruas e avenidas pavimentadas
011.02.10.002 |Processo relativo a servigos de manutengéo de pavimentagao
011.02.10.003 |Projeto de manutencao de guias, sarjetas, muretas, calgadas e meio-fio
011.02.10.004 |Projeto de pavimentagao de ruas e avenidas
011.02.10.005 |Projeto relativo a servigo de colocagao de guias, sarjetas, muretas, calgadas e meio-fio
Atividade: 011.02.11 Planejamento urbano
Documentos: 011.02.11.001 |Carta ou planta geodésica

011.02.11.002 |Diretriz urbanistica de uso e ocupagéo do solo

011.02.11.003 |Dossié de estudo de restricdo ambiental

011.02.11.004 |Dossié de estudo de viabilidade para edificagao particular

011.02.11.005 |Dossié de estudo macro-viario
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011.02.11.006 |Mapa tematico

011.02.11.007 |Plano regional relativo & gestao territorial e ambiental

011.02.11.008 |Planta de referéncia cadastral - PRC

011.02.11.009 |Projeto de oleoduto e gasoduto

011.02.11.010 |Registro de imagem por satélite

011.02.11.011 |Registro fotografico aéreo ou aerofoto

011.02.11.012 |Relatério de conselho ou comité de gestao territorial e ambiental

011.02.11.013 |Relatério sdcio-econdmico e ambiental do municipio

Atividade: 011.02.12 Regularizagdo de aerodromos
Documentos: 011.02.12.001 |Processo de emisséo de certiddo de cone a protegdo de vdos aeronauticos
011.02.12.002 |Processo relativo a aprovacéo de projeto de heliponto ou heliporto
Atividade: 011.02.13 Regularizacao de propriedade de conjunto habitacional
Documentos: 011.02.13.001 |Contrato de mutuario de conjunto habitacional com 6rgao ou empresa publica municipal
011.02.13.002 |Contrato de 6rgédo ou empresa publica municipal com empreiteiro e subempreiteiro relativo a construgao de conjunto habitacional
Subfungao: 011.03 Preservacgao e conservagao ambiental
Atividade: 011.03.01 Controle e manejo ambiental
Documentos: 011.03.01.001 |Estudo de impacto ambiental e relatério de impacto ambiental - EIA/RIMA
011.03.01.002 |Plano de recuperagéo de areas degradadas - PRADS
011.03.01.003 |Processo de licenciamento ou autorizagao de funcionamento de industrias e atividades modificadoras do meio ambiente
011.03.01.004 |Relatério ambiental preliminar - RAP
Atividade: 011.03.02 Fiscalizagdo ambiental
Documentos: 011.03.02.001 |Formulario de auto de Infragdo
011.03.02.002 |Formulario de notificagado
011.03.02.003 |Processo de multa
011.03.02.004 |Relatorio de vistoria
Subfungao: 011.04 Zoneamento, uso e ocupacgao do solo
Atividade: 011.04.01 Parcelamento do solo
Documentos: 011.04.01.001 |Mapa de acompanhamento das fases de loteamentos

011.04.01.002 |Planta de arruamentos e loteamentos

011.04.01.003 |Processo de analise prévia de arruamentos e loteamentos

011.04.01.004 |Processo de aprovagdo de anexagao, subdivisdo ou modificagédo de lotes

011.04.01.005 |Processo de aprovagao final do projeto

011.04.01.006 |Processo de autenticagado ou anotagao de loteamentos e arruamentos

011.04.01.007 |Processo de desmembramento de glebas

011.04.01.008

Processo de diretrizes para arruamentos e loteamentos

Diério Oficial do Municipio de Urupés | Lei Municipal n® 2.595, de 29 de abril de 2021
Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro - 15850000 - Urupés-SP | CNPJ: 45.159.381/000194 - Fone/Fax: (17) 35521144




DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE URUPES

Sexta-feira, 23 de dezembro de 2022 - Ano Il - Edicdo n° 316

ANEXO |

PLANO DE CLASSIFICAGCAO (CONSLIDADO) DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL - FUNGOES 011 A 019

011.04.01.009 |Processo de liberagdo de caugéo

011.04.01.010 |Processo de modificagdo com registro em cartério

011.04.01.011 |Processo de pedido de infraestrutura de arruamentos e loteamentos

011.04.01.012 |Processo de substituicdo de analise prévia de arruamento e loteamento

011.04.01.013 |Processo de substituicdo de aprovagao final do projeto de arruamento e loteamento sem registro em cartério

011.04.01.014 |Processo relativo a cancelamento de arruamentos e loteamentos

011.04.01.015 |Relatério de acompanhamento de implantagao de arruamentos e loteamentos

Atividade: 011.04.02 Regularizagao do uso do solo
Documentos: 011.04.02.001 |Cadastro social de ocupagdes irregulares ou clandestinas
011.04.02.002 |Certificado de aprovagéo para fins de regularizagédo
011.04.02.003 |Mapa dos loteamentos clandestinos
011.04.02.004 |Processo de registro de loteamento
011.04.02.005 |Processo de regularizagao de loteamento clandestino
011.04.02.006 |Processo de regularizagdo de loteamentos
011.04.02.007 |Relatorio de constatagado de clandestinidade de parcelamento do solo
011.04.02.008 |Relatorio de loteamento irregular
?ungéo: 012 GESTAO DA POLITICA CULTURAL
Subfungao: 012.01 Gestao de equipamentos culturais
Atividade: 012.01.01 Disponibilizagao de equipamentos publicos para atividades culturais
Documentos: 012.01.01.001 |[Ficha de agendamento de solicitagdo de espacgos culturais
012.01.01.002 [Planilha de controle de chaves de espagos culturais
012.01.01.003 [Registro de ocorréncias em equipamentos culturais
Subfungao: 012.02 Gestao de recursos e projetos de incentivo fiscal a cultura e ao turismo
Atividade: 012.02.01 Incentivo fiscal a cultura e ao turismo local
Documentos: 012.02.01.001 |[Dossié anual de prestagao de contas de projetos incentivados
012.02.01.002 [Dossié de projeto beneficiado por fundo de apoio e incentivo fiscal
012.02.01.003 |[Dossié do programa do fundo de apoio e incentivo fiscal
012.02.01.004 |Projeto de agéo cultural
Subfun¢ao: 012.03 Preservacgao e controle do patriménio histérico e cultural
Atividade: 012.03.01 Administragao e controle do patrimoénio histérico e cultural
Documentos: 012.03.01.001 |Inventario do Patriménio Ambiental e Cultural - IPAC

012.03.01.002 [Planta ou projeto arquitetdnico de bem tombado do patrimdnio cultural e histérico

012.03.01.003 |[Processo de comodato ou doagéo de acervo

012.03.01.004

Processo de estudo para tombamento de bem do patriménio cultural e histérico
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012.03.01.005

Processo de restauragdo ou recuperagédo de bem tombado do patrimdnio cultural e histérico

012.03.01.006

Processo de tombamento

012.03.01.007

Projeto cultural apresentado ao Conselho municipal de patriménio histérico e cultural

012.03.01.008

Relagao bianual dos membros do Conselho municipal de patrimdnio histérico e cultural

012.03.01.009

Relatério anual do Conselho municipal de patriménio histérico e cultural

012.03.01.010

Relatorio técnico de vistoria de bens preservados do patriménio histérico

Atividade: 012.03.02 Realizagao de pesquisa e difusao cultural
Documentos: 012.03.02.001 [Projeto de pesquisa histérica
012.03.02.002 |[Projeto museografico
012.03.02.003 |Projeto museolégico
Subfungao: 012.04 Promocao e fomento da cultura
Atividade: 012.04.01 Avaliacao de projetos e produgoes culturais
012.04.01.001 |Cadastro de proponente
012.04.01.002 [Edital de programa de fomento a atividades culturais
012.04.01.003 |[Processo de atividade cultural de proponentes
012.04.01.004 |Processo de avaliagdo de proposta de atividades culturais
012.04.01.005 |[Processo de concurso cultural
012.04.01.006 |Processo de fomento a atividades culturais
012.04.01.007 |Projeto de atividade cultural de proponentes
012.04.01.008 |Proposta de atividade cultural de proponentes
Atividade: 012.04.02 Realizagao de cursos e oficinas de formagao cultural
012.04.02.001 [Anuario de programa cultural
012.04.02.002 |Apostila de curso ou oficina
012.04.02.003 |[Dossié de curso de formagéao cultural
012.04.02.004 [Ficha cadastral de acao cultural
012.04.02.005 |Ficha cadastral de socios do clube da leitura
012.04.02.006 [Ficha cadastral individual de professores
012.04.02.007 |Ficha de inscrigdo nos cursos e oficinas
012.04.02.008 |Formulario de avaliagdo de oficinas e monitores
012.04.02.009 [Formulario de média mensal de frequéncia em oficinas
012.04.02.010 [Lista de aprovados nos cursos e oficinas
012.04.02.011 [Lista de chamada de alunos dos cursos e oficinas da agéo cultural
012.04.02.012 [Mapa de publico de eventos de agéo cultural
012.04.02.013 [Planilha de controle de curso
012.04.02.014 |Prontuario de aluno
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012.04.02.015 |Registro de presenca em eventos de agéo cultural

012.04.02.016 |Relagao de inscritos em curso

012.04.02.017 |Relagéo de participantes em curso de formagao
Atividade: 012.04.03 Realizagao de eventos culturais e educativos
Documentos: 012.04.03.001 [Canhoto de ingresso de atividades culturais e educacionais

012.04.03.002 [Catalogo de exposigao

012.04.03.003 |Catalogo de materiais artisticos

012.04.03.004 |Diagrama de exposigao

012.04.03.005 |Dossié de atividade educativa

012.04.03.006 |Dossié de evento cultural

012.04.03.007 [Lista de obras de exposigéo

012.04.03.008 [Planilha de agendamento de atendimento educativo

012.04.03.009 [Planilha de controle de atendimento educativo

012.04.03.010 [Planilha de controle de publico visitante

012.04.03.011 |Portiflio de artista

012.04.03.012 [Programacéo de atividade cultural

012.04.03.013 [Registro fotografico de atividade cultural

012.04.03.014 |Registro videografico de atividade cultural

012.04.03.015 [Relatodrio de atividades educativas

012.04.03.016 |Relatério de condigdes técnicas e estruturais de instituicdo cultural

012.04.03.017 |Roteiro de entrevista de autor de obra e participante
Funcgao: 013 GESTAO DA POLITICA DE ABASTECIMENTO ALIMENTAR
Subfungao: 013.01 Cadastramento, gerenciamento e fiscalizagdo de sacoldes e feiras livres
Atividades: 013.01.01 Cadastramento e controle de feiras e comércio livre
Documentos: 013.01.01.001 |Ficha cadastral de permissionarios de estabelecimentos que necessitam do servico de inspegao municipal — SIM

013.01.01.002

Formulario de cancelamento de matricula de feira livre

013.01.01.003

Mapa de localizagao das feiras livres

013.01.01.004

Multa de feirante ou comerciante

013.01.01.005

Notificagcdo de feirante

013.01.01.006

Processo de afastamento, desobrigacao ou justificativa de feiras livres

013.01.01.007

Processo relativo a infragdo e multa de feirante ou comerciante

013.01.01.008

Relacéo de feirantes cadastrados

013.01.01.009

Relatorio de servigos prediais dos sacoldes

013.01.01.010

Requerimento de feira-livre e de comerciante
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013.01.01.011

Tabela de pesquisa de pregos

Subfungao: 013.02 Inspecao de higiene sanitaria de alimentos, produtores e produtos
Atividades: 013.02.01 Vigilancia sanitaria
Documentos: 013.02.01.001 |Planilha de controle higiénico-sanitario de produtos fornecidos a alimentagéo escolar
013.02.01.002 |Processo de recurso de multa aplicada a mercado, matadouro, frigorifico, sacoldo ou feira livre
013.02.01.003 |Relatério de vistoria em barracas, mercados, frigorificos, produtos hortifrutigranjeiros e outros
?ungéo: 014 GESTAO DA POLITICA DE ASSISTENCIA SOCIAL E PROMOCAO DA CIDADANIA
Subfungao: 014.01 Coordenacgao de politicas e programas sociais
Atividade: 014.01.01 Apoio a projetos sociais e de cidadania
Documentos: 014.01.01.001 |Expediente do Banco do Povo
014.01.01.002 [Projeto Jovem Cidadao
014.01.01.003 |Requisi¢cdo de exclusdo de dados em cadastro
014.01.01.004 [Requisi¢ao de inclusdo de dados em cadastro
Atividade: 014.01.02 Controle de fornecimento de materiais, aparelhos, auxilios e beneficios
Documentos: 014.01.02.001 |Processo de revisdo de beneficio de prestagdo continuada
014.01.02.002 |Processo de solicitagdo de aparelhos auditivos ou ortopédicos
014.01.02.003 [Registro de empréstimos de cadeira de rodas e similares
014.01.02.004 |[Registro de entrega de doagao de aparelho auditivo ou ortopédico
014.01.02.005 [Relatério de beneficio de prestagao continuada
Atividade: 014.01.03 Controle de repasse de recursos
Documentos: 014.01.03.001 |Ficha de controle de repasse de recursos de programa, projeto ou servigo de protecao social basica ou especial
014.01.03.002 [Orgamento das atividades do idoso
014.01.03.003 [Orgamento de evento do Conselho Municipal do Idoso
014.01.03.004 |Processo de concessao da carteira do passe livre
014.01.03.005 |[Processo de concessao de beneficio de prestagado continuada
014.01.03.006 |[Relagéo de vales-transporte de bolsistas
014.01.03.007 |Relatério social dos beneficiarios
Atividade: 014.01.04 Fomento as atividades de geragao de emprego
Documentos: 014.01.04.001 |[Contrato com empresas para a realizagdo de cursos continuados

014.01.04.002

Contrato com empresas para a realizagao de cursos para mao de obra local

014.01.04.003

Ficha cadastral de empresa

014.01.04.004

Ficha de cadastro de desempregado

014.01.04.005

Formulario de pesquisa de mercado - levantamento de dados

014.01.04.006

Formulario de seguro desemprego
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014.01.04.007 [Planilha de levantamento de dados sobre quantidade de vagas preenchidas

014.01.04.008 |Plano de trabalho de cursos e treinamentos

014.01.04.009 [Registro telefénico de convocagéo de cadastrados

014.01.04.010 [Relatério de pesquisa de mercado

014.01.04.011 [Termo de parceria com empresa

Atividade: 014.01.05 Interlocucdo com a sociedade civil
Documento: 014.01.05.001 |Relagao de presidentes da associagdo de moradores de bairro ou lideres comunitarios
Atividade: 014.01.06 ﬁegistro e atualizacao de cadastro para assisténcia social
Documentos: 014.01.06.001 |Cadastro Unico do Governo Federal - CadUnico
014.01.06.002 |[Dossié de controle de atendimento de campanha do agasalho
014.01.06.003 |Ficha cadastral de beneficiario
014.01.06.004 |Ficha cadastral de familia em situagdo de vulnerabilidade e risco social
014.01.06.005 [Ficha de controle de visita domiciliar
014.01.06.006 |Ficha de inscrigcdo de bolsista
014.01.06.007 |Ficha de inscrigéo para atividades do idoso
014.01.06.008 |[Guia de encaminhamento para orgaos da prefeitura
014.01.06.009 [Prontuario de bolsista
014.01.06.010 |Prontuario médico de crianga abrigada
014.01.06.011 |Prontuario técnico de crianga abrigada
Subfuncao: 014.02 Coordenagao de programas de protegao social
Atividade: 014.02.01 Gerenciamento e controle de programas de protecgao social
Documentos: 014.02.01.001 [Ata de solenidade de posse e diplomagéo dos conselheiros tutelares

014.02.01.002 [Ata de eleigdo da composigao do Conselho Municipal da Crianga e Adolescente — CMDCA

014.02.01.003 |Dossié de acompanhamento e avaliagdo de programa de agéo social com adolescentes

014.02.01.004 |Plano de programa auxilio ao desempregado - PROAD

014.02.01.005 |Plano de Programa de Garantia de Renda Minima e Geragdo de Emprego e Renda

014.02.01.006 |Plano de programa ou projeto de protecéo de inclusdo social

014.02.01.007 |[Plano do Conselho Municipal do ldoso

014.02.01.008 |Plano municipal de assisténcia social

014.02.01.009 [Plano para a realizagéo de evento

014.02.01.010 |[Processo de eleigdo de membros do conselho tutelar

014.02.01.011 |Programa de servigos de assisténcia social a crianca

014.02.01.012 |Programa de servigos de assisténcia social ao adolescente

014.02.01.013 |Programacéo de atividades para a pessoa idosa

014.02.01.014 |[Projeto de geragéo de renda
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014.02.01.015 |Projeto do Conselho Municipal do Idoso
014.02.01.016 [Relatério circunstanciado mensal de programa estadual
014.02.01.017 |Relatério de atendimento social
014.02.01.018 |Relatério de prestacdo de contas do Programa de Garantia de Renda Minima e Geragdo de Emprego e Renda
014.02.01.019 [Relatério financeiro do Fundo Social de Solidariedade
014.02.01.020 [Relatério mensal de atendimento social - plantdo social
014.02.01.021 |Relatério mensal de programa assistencial
014.02.01.022 |Relatério mensal do Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS
Atividade: 014.02.02 Monitoramento das agoes de protegao social
Documentos: 014.02.02.001 |Declaragao de frequéncia escolar e de vacinagao dos dependentes dos beneficiarios de programa estadual
Dossié relativo as atividades do Conselho Tutelar, do Fundo Social de Solidariedade, ou do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente -
014.02.02.002 CMDCA
014.02.02.003 |Ficha de acompanhamento de enfermagem
014.02.02.004 |Ficha de acompanhamento individual de programa estadual
014.02.02.005 [Ficha de instrugbes de servigos para setores
014.02.02.006 |Gréfico quantitativo de atividades gerais
014.02.02.007 [Planilha de controle de frequéncia de atividades com pais do Programa Liberdade Assistida - LA
014.02.02.008 [Planilha de controle de frequéncia de atividades grupais com adolescentes do Programa Liberdade Assistida - LA
014.02.02.009 [Planilha de controle de frequéncia e repasse de recurso do Programa Liberdade Assistida - LA
014.02.02.010 [Planilha de controle de movimentagédo de adolescentes
014.02.02.011 |Registro de atendimento social
014.02.02.012 |[Registro de doagao para assisténcia social
014.02.02.013 |Registro de visita domiciliar
014.02.02.014 |[Relagéo de entregas de cesta basica
014.02.02.015 [Relagao de frequéncia dos atendidos em reunides
014.02.02.016 |Relagao de inclusdes e desligamentos de familias beneficiarias de programa estadual
014.02.02.017 |Relagdo mensal dos atendidos de programa estadual
014.02.02.018 [Relatério anual de atendimento a adolescente do Programa Liberdade Assistida - LA
014.02.02.019 [Relatério anual de atividades com grupo de adolescentes
014.02.02.020 |Relatério anual de gestédo da assisténcia social
014.02.02.021 |Relatério anual do Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS
014.02.02.022 [Relatério de acompanhamento da familia de interno
014.02.02.023 [Relatério de avaliagdo de oficina do Programa Liberdade Assistida - LA
014.02.02.024 |[Relatério de campanha do agasalho
014.02.02.025 [Relatério de monitoramento de programa assistencial
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014.02.02.026 |Relatério de repasse de plantao

014.02.02.027 |Relatdrio de reunido externa referente a assisténcia social

014.02.02.028 |Relatorio mensal de atendimento a adolescente do Programa Liberdade Assistida - LA

014.02.02.029 [Relatério mensal de atividades com grupo de adolescentes

014.02.02.030 |Relatdrio trimestral de monitoramento de programa estadual

Fungao: 015 GESTAO DA POLITICA DE EDUCAGCAO PUBLICA
-Subfungéo: 015.01 Administragao de estabelecimentos escolares
Atividade: 015.01.01 Apoio administrativo
Documentos: 015.01.01.001 |Balancete financeiro da associagédo de pais e mestres - APM
015.01.01.002 [Comunicado administrativo da Secretaria de Educagao
015.01.01.003 [Planilha de controle de aquisi¢éo e distribuicdo de material escolar
015.01.01.004 [Planilha de controle do programa de transporte escolar
015.01.01.005 [Registro de atendimento a comunidade
015.01.01.006 |[Registro de visitas de autoridades educacionais
015.01.01.007 |Relatério estatistico anual de dados escolares
015.01.01.008 [Sistema da Administragdo Escolar - SISTAE
015.01.01.009 [Sistema de Gestao Dinamica da Administragdo Escolar - GDAE
Atividade: 015.01.02 Autorizagao de funcionamento de cursos e estabelecimentos particulares de ensino
Documentos: 015.01.02.001 |[Processo de autorizagao de funcionamento de estabelecimento de ensino e instalagdo de curso
015.01.02.002 |[Processo de cassagao de autorizagao de funcionamento de estabelecimento de ensino ou de curso
015.01.02.003 |[Processo de encerramento das atividades de estabelecimento de ensino
015.01.02.004 |Processo de encerramento de curso
015.01.02.005 |[Processo de homologagao do plano de curso da escola particular
015.01.02.006 |Processo de homologagéo do plano escolar da rede particular de ensino
015.01.02.007 |Processo de mudanga de denominacao de entidade mantenedora
015.01.02.008 |[Processo de mudanga de denominagao de estabelecimento de ensino
015.01.02.009 [Processo de mudanga de endereco de estabelecimento de ensino
015.01.02.010 |Processo de suspenséo temporaria de curso da rede particular de ensino
015.01.02.011 [Processo de transferéncia de entidade mantenedora
Atividade: 015.01.03 Controle de repasse de verbas para promogao da educagao
Documentos: 015.01.03.001 [Relatério da frequéncia escolar do programa bolsa escola
015.01.03.002 [Relatério de despesa com verbas do Fundo de Desenvolvimento de Ensino Basico - FUNDEB
Subfuncao: 015.02 Gerenciamento da alimentacgao escolar
Atividade: 015.02.01 Controle da merenda escolar

Diério Oficial do Municipio de Urupés | Lei Municipal n® 2.595, de 29 de abril de 2021
Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro - 15850000 - Urupés-SP | CNPJ: 45.159.381/000194 - Fone/Fax: (17) 35521144




DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE URUPES

Sexta-feira, 23 de dezembro de 2022 - Ano Il - Edicdo n° 316

ANEXO |

14

PLANO DE CLASSIFICAGCAO (CONSLIDADO) DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL - FUNGOES 011 A 019

Documentos: 015.02.01.001 |Balancete mensal de estoque
015.02.01.002 [Cardapio de alimentagao
015.02.01.003 |Cronograma de géneros alimenticios
015.02.01.004 |Expediente de solicitagdo de ordem de pagamento de fornecedor
015.02.01.005 [Ficha de controle de género alimenticio
015.02.01.006 |Ficha técnica de especificagao de produtos alimenticios
015.02.01.007 |Formulario de controle de distribuicdo de merenda escolar
015.02.01.008 [Formulario de teste de aceitabilidade de género alimenticio
015.02.01.009 [Planilha de controle de recebimento de géneros alimenticios
015.02.01.010 [Relatdrio de visita da supervisao da merenda escolar
015.02.01.011 [Relatério do saldo de estoque diario dos géneros alimenticios
015.02.01.012 [Relatorio gerencial de alimentacdo escolar
015.02.01.013 [Requisi¢cao de utensilios domésticos solicitados pela unidade escolar
Atividade: 015.02.02 Controle de repasses e recursos financeiros para a alimentagao escolar
Documentos: 015.02.02.001 |Demonstrativo bancario mensal do Programa Nacional de Alimentagéo Escolar - PNAE
015.02.02.002 |Demonstrativo sintético anual da execugao fisico financeira do Programa Nacional de Alimentacdo Escolar - PNAE
015.02.02.003 |Relagéo dos processos pagos com recursos do Programa Nacional de Alimentagao Escolar - PNAE
015.02.02.004 [Relatério de analise de aprovagéo de contas do Programa Nacional de Alimentagéo Escolar - PNAE
-Subfungéo: 015.03 Gerenciamento da vida escolar
Atividade: 015.03.01 Acompanhamento da vida escolar dos alunos
Documentos: 015.03.01.001 |Ata de conselho de classe
015.03.01.002 |Ata de resultado final
015.03.01.003 |[Controle de frequéncia e de participagdo em curso profissionalizante
015.03.01.004 [Diario de classe
015.03.01.005 |Prontuério do aluno
015.03.01.006 [Registro de ocorréncias e orientagdes a alunos
Atividade: 015.03.02 Apoio didatico-pedagégico
Documentos: 015.03.02.001 |[Apostila de apoio infantil, fundamental e curso profissionalizante
015.03.02.002 |[Caderno de apoio didatico-pedagdgico
Atividade: 015.03.03 Coordenagao de estagios prof-issionalizantes
Documentos: 015.03.03.001 |Cadastro de estagiarios
015.03.03.002 [Classificagdo de processo seletivo
015.03.03.003 [Curriculo de aluno candidato a vaga de estagio
015.03.03.004 |Plano de estagio

015.03.03.005

Programa de expanséo da educagéao profissional
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015.03.03.006 |Relatorio final de estagio

015.03.03.007 [Relatério mensal de atividades de estagio

015.03.03.008 |[Termo de compromisso de estagio

Atividade: 015.03.04 Realizagao de atividades e cursos extracurriculares
Documento: 015.03.04.001 |Dossié de partituras musicais e letras para orientagdo musical
Atividade: 015.03.05 ﬁegistro e certif-icagéo da situagao escolar
Documentos: 015.03.05.001 [Registro de certificados expedidos
015.03.05.002 [Registro de entrega de certificados
015.03.05.003 [Registro de matricula de alunos
Atividade: 015.03.06 Regularizagdo e acompanhamento da atividade docente
Documentos: 015.03.06.001 |Dossié de inscricdo de professor eventual
015.03.06.002 |[Folha de frequéncia de professor conveniado ou eventual para fins de pagamento
015.03.06.003 [Processo de atribuigdo de classes e aulas para professores
015.03.06.004 |Processo seletivo de especialistas
015.03.06.005 |Quadro de aulas
015.03.06.006 |Registro de ata de inscricéo para atribuicdo de classes e aulas
015.03.06.007 |[Registro de observagao e participagao de estagiarios
015.03.06.008 |Relatorio de carga horaria de professores para fins de pagamento, alteracdo ou composigao
015.03.06.009 [Relatério mensal de despesa com pagamento de aulas em substituicao
-Subfungéo: 015.04 5Ianejamento educacional
Atividade: 015.04.01 Gerenciamento de vagas
Documentos: 015.04.01.001 [Dossié de inscricdo de candidato a programa de bolsa de estudo
015.04.01.002 [Ficha de abertura de recurso de programa de bolsa de estudo
015.04.01.003 |[Ficha de matricula de aluno para curso profissionalizante
015.04.01.004 |[Lista de classificagdo de processo seletivo
015.04.01.005 [Processo relativo a programa de bolsa de estudo
015.04.01.006 [Registro de inscricdo em programa de bolsa de estudo
015.04.01.007 |[Registro de inscrigdo para preenchimento de vagas de alunos
015.04.01.008 [Registro de inscricdo para preenchimento de vagas de alunos - EJA
015.04.01.009 [Relatério anual da area de abrangéncia para matricula no ensino fundamental
015.04.01.010 [Relatdrio classificatorio para transferéncia de alunos
015.04.01.011 [Relatério estatistico de matricula unificada para ingresso no ensino fundamental
Atividades: 015.04.02 I-’Ianejamento das ag6es educacionais
Documentos: 015.04.02.001 [Plano de ensino do professor

015.04.02.002 |Projeto de enriquecimento curricular
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015.04.02.003 |Projeto de recuperagao paralela e acompanhamento da frequéncia e aproveitamento

015.04.02.004 [Projeto educativo

015.04.02.005 |Projeto educativo da Unidade Escolar - U.E.

015.04.02.006 |Projeto extra-curricular

015.04.02.007 |Proposta de especialista para projeto ou evento

Atividades: 015.04.03 Processamento de dados estatisticos da area escolar
Documentos: 015.04.03.001 |Censo escolar
015.04.03.002 |Ficha de controle de dados do Estado de Sdo Paulo — PRODESP
015.04.03.003 [Formulario de avaliagbes tabuladas de cursos
015.04.03.004 |Planilha de movimento semestral
015.04.03.005 [Relatdrio estatistico de alunos e escolas
?ungéo: 016 GESTAO DA POLITICA DE ESPORTE E LAZER
Subfungao: 016.01 Planejamento das agoes de esporte e lazer
Atividade: 016.01.01 Realizagdo e acompanhamento de atividades de esporte e lazer
Documentos: 016.01.01.001 [Dossié da semana da crianga
016.01.01.002 [Dossié de atividade fisica e de lazer em parques e pragas
016.01.01.003 [Dossié de atividade para os portadores de necessidades especiais
016.01.01.004 |[Dossié de atividade social
016.01.01.005 |[Dossié de olimpiada recreativa
016.01.01.006 |Dossié de programa aquatico ou de hidroginastica
016.01.01.007 [Dossié de programa da terceira idade
016.01.01.008 [Dossié de programa de desenvolvimento de criangas e adolescentes em situagdo de risco e vulnerabilidade social
016.01.01.009 [Relatério mensal de atividades de manutengdo em equipamento cultural
Fungéo: 017 GESTAO DA POLITICA DE MOBILIDADE URBANA
Subfuncao: 017.01 Educacgao para o transito
Atividade: 017.01.01 Elaboragao de projetos de educagao para o transito
Documento: 017.01.01.001 |Dossié de projeto de educagéo para o transito
Subfungao: 017.02 Regulagao de servigos de transportes publicos
Atividade: 017.02.01 Regulagao do servigo de 6nibus
Documentos: 017.02.01.001 |Processo de autorizagéo e implantagéo de ponto de parada de 6nibus
017.02.01.002 |Processo de controle de custo de passagens
017.02.01.003 |Processo de criagéo ou alteragéo de linha, horarios e itinerarios de 6nibus
Atividade: 017.02.02 Regulagao do servigo de taxi
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Documentos: 017.02.02.001 |[Dossié de autorizado, permissionario ou auxiliar
017.02.02.002 |[Formulario de pesquisa realizada por agente fiscal de transporte
017.02.02.003 |Processo de afastamento de ponto de taxi
017.02.02.004 |Processo de apreenséao e liberagédo de veiculo
017.02.02.005 |Processo de autorizagdo ou permisséo de permuta de ponto de taxi
017.02.02.006 |Processo de autorizagao ou permissao de transferéncia de ponto de motorista de taxi permissionario
017.02.02.007 |[Processo de cassacao de licenga de motorista
017.02.02.008 |[Processo de contratacédo de motorista auxiliar
017.02.02.009 [Processo de distrato de motorista auxiliar
017.02.02.010 [Processo de implantagao de ponto de taxi
017.02.02.011 [Processo de permissao ou autorizagéo para servigo de transporte
017.02.02.012 |[Processo de renovagédo de motorista auxiliar
017.02.02.013 |Processo de substituicao de veiculos
017.02.02.014 |Processo para obtengao de certiddo ou declaragéo de atividade exercida
017.02.02.015 |Processo relativo a vaga de taxi
017.02.02.016 [Relatério de agente fiscal de transporte
Subfungao: 017.03 Controle do transito
Atividade: 017.03.01 Estatisticas de transito
Documentos: 017.03.01.001 [Planilha de contagem de veiculos para projetos viarios
017.03.01.002 [Relatério de dados estatisticos relativos ao transporte em geral
017.03.01.003 |Relatdrio estatistico de acidentes de transito
017.03.01.004 [Relatério final de contagem de veiculos
Atividade: 017.03.02 Fiscalizagao de transito e aplicagao de penalidades
Documentos: 017.03.02.001 |[Auto de Infragdo de Transito - AIT
017.03.02.002 [Notificagcdo de multa de transito
017.03.02.003 |Processo de baixa por pagamento de multa
017.03.02.004 |Processo de cancelamento ou baixa de talées de auto de infragdo e multas de transito
017.03.02.005 |Processo de notificagdo de infragdo de transito
017.03.02.006 |Processo de recurso administrativo por penalidade de multa
017.03.02.007 |[Processo de regularizagcdo de pagamento de multas de transito
017.03.02.008 |[Processo para emissao de certiddo de indicagao de infrator de transito
017.03.02.009 |Relatério de validagao ou invalidagdo de imagens geradas por equipamento de fiscalizagdo de radar
Atividade: 017.03.03 Sinalizagao viaria
Documentos: 017.03.03.001 |Processo para emissdo de certiddo de sinalizagao

017.03.03.002 |Projeto de localizagédo de sinalizagdo horizontal, vertical e semaférica

Pdg. 31
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Funcgao: 018 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE

Subfungao: 018.01 Apoio diagnéstico e laboratorial

Atividade: 018.01.01 Acompanhamento e controle da realizagao de exames de diagnoéstico e laboratorial

Documentos: 018.01.01.001 |Cadastro de biopsia do centro cirdrgico
018.01.01.002 |Escala semanal de técnicos
018.01.01.003 |Expediente de anadlise de amostra de paciente
018.01.01.004 |Ficha cadastral de dosimetria de radia¢des
018.01.01.005 |Formulario de comunicagao de resultado critico
018.01.01.006 |Formulario de requisi¢ao de analises clinicas
018.01.01.007 |Formulario de requisicdo de exames
018.01.01.008 |Laudo de Autorizagao para Procedimento de Alta Complexidade - APAC
018.01.01.009 |Laudo de resultado de exames laboratoriais
018.01.01.010 |Lista de resultado de exame CD4 e carga viral
018.01.01.011 |Quadro estatistico mensal de faturamento para o distrito
018.01.01.012 |Quadro estatistico mensal de kits de teste de gravidez
018.01.01.013 |Registro de analise de amostra laboratorial
018.01.01.014 |Registro de resultado de exame
018.01.01.015 |Requisi¢do de servigos de diagnose e terapia - SADT
018.01.01.016 |Tabela estatistica de atendimento ao paciente

Subfuncao: 018.02 Assisténcia ambulatorial e hospitalar

Atividade: 018.02.01 Atendimento ambulatorial e hospitalar

Documentos: 018.02.01.001 |Boletim imunolégico mensal — COAS/CTA

018.02.01.002

Dossié de investigagdo do acidentado

018.02.01.003

Expediente de atendimento de paciente em domicilio

018.02.01.004

Ficha cadastral de familias por Distrito

018.02.01.005

Ficha cadastral do paciente

018.02.01.006

Ficha de identificagdo social

018.02.01.007

Ficha de recém-nascido de risco

018.02.01.008

Ficha de registro de alteracéo de preventivo

018.02.01.009

Ficha de registro de vacinagéo

018.02.01.010

Folha de triagem de saude mental

018.02.01.011

Formulario de notificagdo compulséria no sistema de vigilancia epidemiologica

018.02.01.012

Formulario de solicitagdo de medicamentos retrovirais

018.02.01.013

Formulario do sistema de notificagdo SV1
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018.02.01.014 |Laudo médico

018.02.01.015 |Laudo para requisigado de carteira para portador de deficiéncia

018.02.01.016 |Planilha de controle de atendimento

018.02.01.017 |Prontuario da psicologia

018.02.01.018 |Prontuario do paciente

018.02.01.019 |Questionario de teste psicoldgico

018.02.01.020 |Questionario do paciente

018.02.01.021 |Receita de medicamento controlado

018.02.01.022 |Receita médica

018.02.01.023 |Registro de agendamento de consultas

018.02.01.024 |Registro de agendamento de pacientes CD4 e Carga Viral

018.02.01.025 |Registro de controle de agendamento para atendimento nas universidades

018.02.01.026 |Registro de controle de altas médicas, transferéncias e desligamento de pacientes

018.02.01.027 |Registro de controle de audiometria

018.02.01.028 |Registro de controle de demanda reprimida

018.02.01.029 |Registro de controle de encaminhamento para cirurgia

018.02.01.030 |Registro de controle de exames

018.02.01.031 |Registro de controle de medicamentos

018.02.01.032 |Registro de controle de servigos especializados

018.02.01.033 |Registro de doengas infecciosas

018.02.01.034 |Registro de especialidades

018.02.01.035 |Registro de gestantes

018.02.01.036 |Registro de intercorréncias do plantdo

018.02.01.037 |Registro de ocorréncias na unidade

018.02.01.038 |Registro de prioridades de saude mental

018.02.01.039 |Registro de teste do pezinho

018.02.01.040 |Registro diario de atendimento de paciente

018.02.01.041 |Relagéo de gestantes em acompanhamento

018.02.01.042 |Relatério de tratamento supervisionado de tuberculose — TB

018.02.01.043 |Relatério médico de encaminhamento para cirurgia eletiva

018.02.01.044 |Relatério para selegdo de candidato para laqueadura e vasectomia

018.02.01.045 |Requisicdo de exame

018.02.01.046 |Tabela de distribuigao do tipo de alimentagao e crescimento do recém nascido de risco por UBS

Atividade:

018.02.02 Atendimento odontolégico

Documentos:

018.02.02.001 |Ficha de triagem odontoldgica
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018.02.02.002 |Formulario de autorizagédo de atendimento odontoldgico

018.02.02.003 |Planilha de controle de producéo de THD - educagé&o em saude bucal

018.02.02.004 |Planilha de controle dos procedimentos coletivos odontolégicos

018.02.02.005 |Planilha de levantamento epidemiolégico da carie

018.02.02.006 |Registro de controle de atividades de técnicas em higiene dental

018.02.02.007 |Relatério mensal de produtividade de cirurgido dentista

018.02.02.008 |Relatério mensal de técnica de higiene dentaria e educagéo em saude

018.02.02.009 |Relatério mensal de triagem odontoldgica

018.02.02.010 |Relatério odontolégico

Atividade: 018.02.03 Controle de ag6es em saude bucal
Documentos: 018.02.03.001 |Plano de trabalho do atendimento odontoldgico escolar
018.02.03.002 |Programa da saude bucal
018.02.03.003 |Relatorio anual de avaliagdo do programa curativo e preventivo odontologico
018.02.03.004 |Relatorio de avaliagdo de programa odontoldgico
018.02.03.005 |Relatério de avaliagdo do programa curativo escolar
018.02.03.006 |Relatério de indice de carie dentaria (CPO/CEQ)
018.02.03.007 |Relatorio estatistico anual do programa odontoldgico curativo
Atividade: 018.02.04 Controle de procedimentos administrativos, ambulatorias e hospitalares
Documentos: 018.02.04.001 |Base de dados de registro e analise laboratorial

018.02.04.002 |Boletim diario de atendimento - BDA

018.02.04.003 |Escala de plantao do setor de enfermagem

018.02.04.004 |Ficha da Sistematizagcdo do Atendimento de Enfermagem - SAE

018.02.04.005 |Ficha de atendimento ambulatorial — FAA

018.02.04.006 |Ficha de controle de soro

018.02.04.007 |Ficha de identificagdo de leito

018.02.04.008 |Formulario de aviso de nascimento

018.02.04.009 |Formulario de aviso de 6bito

018.02.04.010 |Formulario de aviso de transferéncia de paciente

018.02.04.011 |Formulario de censo diario

018.02.04.012 |Formulario de declaragdo de nascimento

018.02.04.013 |Formulario de declaragao de 6bito

018.02.04.014 |Formulario de notas de fornecimento de material da Secretaria de Estado da Saude

018.02.04.015 |Formulario de revisdo de o6bito

018.02.04.016 |Mapa de controle de temperatura de recebimento de Nutrigdo Parenteral Prolongada (NPP)

018.02.04.017 |Mapa de prescrigao de dieta
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018.02.04.018 |Planilha de controle de cotas de exames

018.02.04.019 |Planilha anual de resolutividade médica

018.02.04.020 |Planilha de consultas de retorno de fonoaudiologia

018.02.04.021 |Planilha de controle de autorizagao de consultas — NA

018.02.04.022 |Planilha de controle de contrapartida do programa Dose Certa
018.02.04.023 |Planilha de controle de cotas de fisioterapia

018.02.04.024 |Planilha de controle de devolugédo de material

018.02.04.025 |Planilha de controle de distribuicdo de roupas da lavanderia por unidades
018.02.04.026 |Planilha de controle de educagao na area de saude

018.02.04.027 |Planilha de controle de leitos do hospital

018.02.04.028 |Planilha de controle de medicamentos hansenostaticos

018.02.04.029 |Planilha de controle de medicamentos tuberculostaticos da vigilancia epidemioldgica
018.02.04.030 |Planilha de controle de preservativo masculino

018.02.04.031 |Planilha de controle de recebimento geral de materiais de laboratério e hospitalares
018.02.04.032 |Planilha de controle de recém-nascido de risco

018.02.04.033 |Planilha de controle de soropositivos assintomaticos

018.02.04.034 |Planilha de controle de transporte de pacientes

018.02.04.035 |Planilha de controle de vagas

018.02.04.036 |Planilha de controle do programa de saude do adolescente
018.02.04.037 |Planilha de controle do Sistema de Vigilancia Alimentar, Nutricional e Combate as Caréncias Nutricionais
018.02.04.038 |Planilha de demanda reprimida e tempo de espera

018.02.04.039 |Planilha de movimento mensal de imunobiolégicos

018.02.04.040 |Planilha de recebimento do programa Dose Certa

018.02.04.041 |Planilha de resolutividade médica

018.02.04.042 |Planilha de solicitacao de materiais e medicamentos

018.02.04.043 |Planilha de solicitagbes de refeigbes ao hospital municipal

018.02.04.044 |Planilha mensal de controle de cotas de exames

018.02.04.045 |Planilha mensal de controle de demanda reprimida de especialidades
018.02.04.046 |Planilha mensal de controle de demanda reprimida de exames
018.02.04.047 |Planilha mensal de controle de demandas reprimidas

018.02.04.048 |Planilha mensal de controle de diabéticos

018.02.04.049 |Planilha mensal de controle de epiléticos

018.02.04.050 |Planilha mensal de controle de hipertensos

018.02.04.051 |Planilha mensal de controle de impedimento do trabalho do profissional
018.02.04.052 |Planilha mensal de controle de pré-natal
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018.02.04.053

Planilha mensal de controle de preservativos

018.02.04.054

Planilha mensal de controle de produgéo de médico

018.02.04.055

Planilha mensal de controle de roupas da lavanderia

018.02.04.056

Planilha mensal de controle de servicos conveniados especializados

018.02.04.057

Planilha mensal de controle de vacinas

018.02.04.058

Planilha mensal de previsédo de parto de gestantes de risco

018.02.04.059

Planilha mensal do programa de atendimento domiciliar - PAD

018.02.04.060

Planilha mensal do programa de concessao de értese, protese e materiais auxiliares - OPM

018.02.04.061

Processo de credenciamento de médicos no SUS

018.02.04.062

Programa trimestral de produgao

018.02.04.063

Projeto de organizagéo do fluxo de informagéo

018.02.04.064

Questionario preparatério para realizagdo de exames

018.02.04.065

Registro das intercorréncias dos servigos de seguranga

018.02.04.066

Registro de abertura de prontuario

018.02.04.067

Registro de acolhimento e classificagdo de risco de gestante

018.02.04.068

Registro de agendamento de primeira consulta de parturiente e recém-nascido

018.02.04.069

Registro de agendas de consulta, cirurgias e exames

018.02.04.070

Registro de alta

018.02.04.071

Registro de cirurgia

018.02.04.072

Registro de comunicacao

018.02.04.073

Registro de controle de aplicagéo de medicacao

018.02.04.074

Registro de controle de envio de material para as unidades

018.02.04.075

Registro de controle de envio de material para os hospitais

018.02.04.076

Registro de controle de envio de receituario de controle especial

018.02.04.077

Registro de controle de vagas

018.02.04.078

Registro de exames radioldgicos para controle sanitario

018.02.04.079

Registro de guarda de pertences de pacientes

018.02.04.080

Registro de informagdes administrativas

018.02.04.081

Registro de intercorréncias médicas

018.02.04.082

Registro de internacao

018.02.04.083

Registro de liberacdo de ambulancia

018.02.04.084

Registro de parto

018.02.04.085

Registro de protocolo de exames

018.02.04.086

Registro de triagem dos pacientes

018.02.04.087

Registro de vacinas aplicadas
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018.02.04.088

Relatoério anual de atendimento a gestante

018.02.04.089

Relatério anual de exames de diagnésticos de gravidez — HCG

018.02.04.090

Relatério anual do hospital dia

018.02.04.091

Relatério anual do programa de atendimento ao recém—nascido

018.02.04.092

Relatério anual do programa de atendimento domiciliar

018.02.04.093

Relatério consolidado dos distritos e areas de abrangéncia

018.02.04.094

Relatoério de atendimento ambulatorial

018.02.04.095

Relatério de enfermagem

018.02.04.096

Relatério de estoque de vacinas

018.02.04.097

Relatério de internagdes e altas

018.02.04.098

Relatério de manutengéo do equipamento de capela

018.02.04.099

Relatério de monitoramento de indicadores de saude

018.02.04.100

Relatério de paciente da unidade de reabilitagado - DIR

018.02.04.101

Relatério de prestagéo de contas do programa IST/ AIDS

018.02.04.102

Relatério de recebimento de vacinas

018.02.04.103

Relatério de recepgao de pacientes vitimas de violéncia

018.02.04.104

Relatério de visita domiciliar

018.02.04.105

Relatério demonstrativo de atividades da unidade

018.02.04.106

Relatério fisico e financeiro de produgao ambulatorial

018.02.04.107

Relatério médico

018.02.04.108

Relatério mensal de atendimento a gestante

018.02.04.109

Relatério mensal de exames de diagnostico de gravidez — HCG

018.02.04.110

Relatério mensal de impedimento

018.02.04.111

Relatério mensal do programa de atendimento ao recém-nascido de risco

018.02.04.112

Relatério mensal do programa de atendimento domiciliar

018.02.04.113

Relatério mensal do programa de planejamento familiar

018.02.04.114

Relatério para o conselho tutelar e vara da infancia — UAISM

018.02.04.115

Relatorio trimestral de prestacdo de contas

018.02.04.116

Requisicdo de vacinas

018.02.04.117

Sistema informatizado de regulagao laboratorial

018.02.04.118

Tabela de controle de cobertura vacinal de programa ou campanha de saude

018.02.04.119

Termo de inutilizagdo de vacinas e afins

018.02.04.120

Termo de inutilizagdo mensal de imunobioldgicos

Atividade:

018.02.05

Gerenciamento da demanda, oferta e qualidade de tecidos, componentes e fluidos humanos para doagao

Documentos:

018.02.05.001

Base de dados do Banco de Leite Humano
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018.02.05.002

Expediente de requisicdo de hemocomponentes

018.02.05.003

Ficha de cadastro de candidata a doadora de leite humano

018.02.05.004

Ficha de controle de recebimento de leite humano

018.02.05.005

Ficha de rastreabilidade de hemocomponentes

018.02.05.006

Ficha de recolhimento de leite humano em domicilio

018.02.05.007

Ficha de sorologia da doadora de leite humano

018.02.05.008

Guia de fornecimento de hemocomponentes

018.02.05.009

Laudo de exame do leite humano pasteurizado

018.02.05.010

Mapa de prescrigao de leite

018.02.05.011

Planilha de cotas de leite dos distritos sanitarios

018.02.05.012

Quadro estatistico de componentes por unidades

018.02.05.013

Registro de cadastro de doadoras de leite humano

018.02.05.014

Registro de controle do uso do leite humano

018.02.05.015

Registro de descarte de hemocomponentes

018.02.05.016

Registro de entrada e saida de hemocomponentes

018.02.05.017

Relatério de receptores de leite humano

Subfungao: 018.03 Assisténcia farmacéutica
Atividade: 018.03.01 Apoio nutricional e dietético
Documentos: 018.03.01.001 |Formulario de controle de recebimento de nutricdo parenteral
018.03.01.002 |Formulario de prescrigao de dieta parenteral
018.03.01.003 |Planilha de controle de dietas de pacientes
Atividade: 018.03.02 Avaliagao e dispensacgao farmacéutica
Documentos: 018.03.02.001 |Expediente de avaliagéo e atendimento para dispensagdo de medicamentos comuns
018.03.02.002 |Formulario de solicitagdo de medicamentos antirretrovirais
018.03.02.003 |Registro de notificagao de receita
Atividade: 018.03.03 Controle administrativo de medicamentos
Documentos: 018.03.03.001 |Ficha de solicitagdo de medicamentos ndo padronizados
018.03.03.002 |Formulario de comunicag¢ao de vencimento de medicamento
018.03.03.003 |Planilha de controle de medicamentos nao padronizados
Atividade: 018.03.04 Controle da dispensagao farmacéutica
Documentos: 018.03.04.001 |Mapa de dispensagao de medicamentos
018.03.04.002 |Registro da movimentagéo de medicamentos de controle especial
018.03.04.003 |Registro de notificagao de receita para Talidomida
018.03.04.004 |Sistema informatizado de controle da dispensagao farmacéutica
Subfuncgao: 018.04 Controle de materiais, instalagées e procedimentos relacionados a saude
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Atividade: 018.04.01 Coleta de residuos provenientes de atividades de satude
Documento: 018.04.01.001 |Expediente de transporte e descarte de residuos de servigos de saude
Atividade: 018.04.02 Controle da qualidade de insumos, reagentes e equipamentos
Documentos: 018.04.02.001 |Formulario de habilitagdo de insumo e equipamento
018.04.02.002 |Formulario de validagéo de equipamento
018.04.02.003 |Formulario de verificagdo de comparabilidade para equipamentos em uso
018.04.02.004 |Registro de analise de certificado de calibragdo ou qualificagdo de instrumento e equipamento
018.04.02.005 |Registro de controle de status de calibragdo e qualificacdo de instrumento e equipamento
018.04.02.006 |Relatdrio de certificagdo de equipamento
Atividade: 018.04.03 Controle de equipamentos, artigos e materiais obrigatérios em hospitais e ambulatérios
Documentos: 018.04.03.001 |Planilha de cirurgia segura
018.04.03.002 |Planilha de conferéncia de carrinho de emergéncia
018.04.03.003 |Planilha de conferéncia de equipamentos, instrumentos, materiais e utensilios ambulatoriais e hospitalares
Atividade: 018.04.04 Limpeza, desinfeccao e esterilizagao
Documentos: 018.04.04.001 |Dossié de controle de desinfecgao
018.04.04.002 |Dossié de validagao de limpeza de equipamentos e processo de produgao de imunobioldgicos
018.04.04.003 |Registro de controle de desinfecgdo de equipamentos de escopia
018.04.04.004 |Registro de uso, limpeza, intervencdes e ocorréncias de equipamentos
Subfuncao: 018.05 Coordenagao de programas, projetos e agoes na area da saude
Atividade: 018.05.01 Acompanhamento de programa de agentes comunitarios
Documentos: 018.05.01.001 |Dossié de programa de agente comunitario de saude
018.05.01.002 |Ficha de avaliagdo de agentes comunitarios de saude
018.05.01.003 |Folha de servigo de prestadores de servigos comunitarios
018.05.01.004 |Laudo social
018.05.01.005 |Plano de curso de agentes comunitarios de saude
018.05.01.006 |Plano de curso de geréncia para o programa de agente comunitario de saude - PACS
018.05.01.007 |Programa de agente comunitario de saude
018.05.01.008 |Prova de concurso para programa de agente comunitario - PACS
018.05.01.009 |Relagao de resultado de concurso de agente comunitario de saude
018.05.01.010 |Relatorio anual de atividades médicas com série histérica
018.05.01.011 |Relatorio consolidado de atendimento as familias e cadastramento familiar
018.05.01.012 |Relatorio de familias por micro areas
018.05.01.013 |Relatoério semestral de percentual dos indicadores de 0 a 3 meses e 29 dias com aleitamento exclusivo
018.05.01.014 |Termo de adesao de servigos voluntarios
Atividade: 018.05.02 Acompanhamento do programa de educacao fisica
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Documentos: 018.05.02.001 |Programa de educagao fisica
018.05.02.002 |Projeto relativo ao programa de educagao fisica
018.05.02.003 |Prontuario do paciente do programa de educagao fisica
018.05.02.004 |Relatdrio estatistico anual consolidado de unidades por especialidade
018.05.02.005 |Relatoério estatistico de atividade fisica por unidade e especialidade
Atividade: 018.05.03 Capacitagao e aperfeicoamento profissional
Documentos: 018.05.03.001 |Dossié de curso de capacitagdo multiprofissional em saude
018.05.03.002 |Planilha de reajuste do numero de alunos
018.05.03.003 |Plano de curso
018.05.03.004 |Processo de cadastro para curso e congresso
Atividade: 018.05.04 Controle de a¢goes de reabilitagdo em saude
Documentos: 018.05.04.001 |Dossié de acompanhamento de investigagdo de acidente do trabalho ou doenga ocupacional
018.05.04.002 |Ficha de evolugao clinica para caso de acidente de trabalho
018.05.04.003 |Processo relativo a orteses, préteses e materiais ortopédicos
018.05.04.004 |Programa de reabilitagdo em saude
018.05.04.005 |Registro de cadastro em programa de orteses, proteses e materiais auditivos
018.05.04.006 |Registro de cadastro em programa de orteses, proteses e materiais ortopédicos
018.05.04.007 |Relatério anual consolidado de programa de reabilitagdo em saude
018.05.04.008 |Relatério mensal consolidado de programa de reabilitagdo em saude
Atividade: 018.05.05 Controle de agoes em satide da crianga e adolescente
Documentos: 018.05.05.001 |Ficha de notificagdo compulséria de maus tratos
018.05.05.002 |Planilha trimestral PROAISA unidade
018.05.05.003 |Programa de atengéo integral a saude do adolescente - PROAISA
018.05.05.004 |Quadro de referéncia pediatrica para o atendimento ao adolescente
018.05.05.005 |Quadro estatistico mensal de mortalidade infantil
018.05.05.006 |Relatério anual consolidado PROAISA
018.05.05.007 |Relatorio de avaliagdo do desenvolvimento global da crianga de risco
018.05.05.008 |Relatorio mensal do programa de saude do adolescente
Atividade: 018.05.06 Controle de acoes em saude do adulto
Documentos: 018.05.06.001 |Plano de saude do adulto

018.05.06.002 |Relatério anual consolidado de hipertensos e diabéticos por distritos

018.05.06.003 |Relatorio anual de cancer de mama

018.05.06.004 |Relatério anual de distribuicdo de preservativos

018.05.06.005 |Relatério anual de preventivo ginecolégico

018.05.06.006 |Relatério mensal consolidado de hipertensos e diabéticos por distritos
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018.05.06.007

Relatério mensal de cancer de mama

018.05.06.008

Relatério mensal de distribuicdo de preservativos

018.05.06.009

Relatério mensal de preventivo ginecolégico

Atividade: 018.05.07 Controle de agoes em saude materno-infantil
Documentos: 018.05.07.001 |Ata de conferéncia médica
018.05.07.002 |Ficha de notificagdo compulséria de cirurgia de laqueadura tubaria
018.05.07.003 |Plano de saude materno-infantil
018.05.07.004 |Protocolo de procedimento de planejamento familiar
018.05.07.005 |Relatério consolidado do Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional
Atividade: 018.05.08 Controle de agcoes em saude mental
Documentos: 018.05.08.001 |Planilha de controle de programa de saude mental
018.05.08.002 |Plano de saude mental
018.05.08.003 |Projeto de agbes em saude mental
018.05.08.004 |Relatério mensal de programa de saude mental
018.05.08.005 |Relatério anual consolidado de programa de saide mental
Subfuncgao: 018.06 Gerenciamento de servigos de saude
Atividade: 018.06.01 Apoio a agoes de protegao a saude
Documentos: 018.06.01.001 |Expediente de acompanhamento de concessao de pensdo especial a pessoas atingidas pela hanseniase e submetidas a isolamento e internagéo
compulsorios
018.06.01.002 |Processo de analise e acompanhamento de projetos financiados por fundo especial de saude
018.06.01.003 |Processo para pagamento de pessoal em operagdes de carater urgente e inadiavel
Atividade: 018.06.02 Avaliagao e auditoria de servigos de saude
Documentos: 018.06.02.001 |[Ficha cadastral de estabelecimento de saude publico, privado e filantrépico
018.06.02.002 |Processo de auditoria de assuntos relacionados a assisténcia a saude
018.06.02.003 |Processo de habilitagdo de gestao junto ao Ministério da Saude
018.06.02.004 |Processo relativo ao ressarcimento do SUS
018.06.02.005 |Relatorio de beneficiarios de planos privados de assisténcia a saude atendidos pelo SUS
018.06.02.006 |Relatorio de entrevista com paciente
018.06.02.007 |Relatorio de informagao hospitalar ou ambulatorial
018.06.02.008 |Relatorio de visita e vistoria técnica de servigos de saude
018.06.02.009 |Relatdrio fisico e financeiro consolidado de produ¢do ambulatorial
018.06.02.010 |Relatdrio fisico e financeiro de produg&o hospitalar
018.06.02.011 |Relatério mensal de faturas diferenciadas
Atividade: 018.06.03 Credenciamento de estabelecimentos, equipes e servigos de assisténcia a saude
Documentos: 018.06.03.001 |Expediente de credenciamento de estabelecimentos e servigos de assisténcia a saude
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018.06.03.002

Expediente de credenciamento de estabelecimentos, servigos e equipes especializadas em transplante e enxerto

Atividade: 018.06.04 Implantagao e controle do cartao nacional de saude - Cartao SUS
Documentos: 018.06.04.001 |Cadastro de usuario do SUS
018.06.04.002 |Plano da diviséo
018.06.04.003 |Plano para implantagdo do Cartdao SUS
018.06.04.004 |Relatério estatistico do Cartdo SUS
Atividade: 018.06.05 Planejamento e controle da area da saude
Documentos: 018.06.05.001 |Dossié de habilitacao das condigbes de gestdo na area da saude
018.06.05.002 |Planilha de monitoramento de indicadores de saude
018.06.05.003 |Plano setorial da area da saude
018.06.05.004 |Programagéo Anual de Saude - PAS
018.06.05.005 |Relatério anual de gestao da area da saude
Subfuncgao: 018.07 Vigilancia sanitaria e prevengao de riscos a saude
Atividade: 018.07.01 Autorizagao de dispensagdo de medicamentos
Documentos: 018.07.01.001 |Expediente de autorizagado para dispensag¢ao de Misoprostol
018.07.01.002 |Expediente de autorizagado para uso excepcional de Talidomida
018.07.01.003 |Processo de autorizagdo para uso de medicamento especial para tuberculose
018.07.01.004 |Processo de autorizagdo para uso de Palivizumabe
Atividade: 018.07.02 Cadastro e concessao de licenga de estabelecimento
Documentos: 018.07.02.001 |Dossié relativo a outros estabelecimentos que ndo de saude
018.07.02.002 |Ficha cadastral de estabelecimento
018.07.02.003 |Laudo de vistoria da vigilancia sanitaria
018.07.02.004 |Processo de alteragao de dados cadastrais de estabelecimentos de interesse da saude
018.07.02.005 |Processo de avaliagao fisico-funcional de projeto de edificagdo de estabelecimentos de interesse da saude
018.07.02.006 |Processo de cancelamento de licenga de funcionamento por atos da vigilancia sanitaria
018.07.02.007 |Processo de concessao de licenga de funcionamento de estabelecimentos de interesse da saude e de fontes de radiagéo ionizantes sujeitos a vigilancia
sanitaria
018.07.02.008 |Processo de liberagao de licenga e cadastro da vigilancia sanitaria
018.07.02.009 |Processo de renovagéo ou cancelamento de concessao de licenga de funcionamento de estabelecimentos e equipamentos de interesse da saude sujeitos
a vigilancia sanitaria
Atividade: 018.07.03 Controle de Infecgoes Sexualmente Transmissiveis - IST
Documentos: 018.07.03.001 |Formulario de CD4 e carga viral

018.07.03.002

Planilha de controle do programa IST/AIDS

018.07.03.003

Plano de controle de infecgdes sexualmente transmissiveis IST/AIDS

018.07.03.004

Plano de curso de treinamento do Ministério da Saude
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018.07.03.005 |Programa de assisténcia integral a gestante HIV

018.07.03.006 |Projeto do hospital dia

018.07.03.007 |Projeto ONGS

018.07.03.008 |Relatério anual do programa nacional de IST/AIDS

018.07.03.009 |Relatério mensal do programa nacional de IST/AIDS

Atividade: 018.07.04 Controle de zoonoses
Documentos: 018.07.04.001 |Base de dados de entrada de animais
018.07.04.002 |Expediente de apreensao de animais
018.07.04.003 |Expediente de desinsetizagdo ou desratizagdo em edificios publicos, privados e logradouros publicos
018.07.04.004 |Ficha de necropsia de animal
018.07.04.005 |Ficha de registro de animal
018.07.04.006 |Formulario de registro de reclamagdes de animais de rua
018.07.04.007 |Laudo de resultado de exames de animal
018.07.04.008 |Processo de liberagdo de animais
018.07.04.009 |Prontuario de animal
018.07.04.010 |Termo de adogao de animal
Atividade: 018.07.05 Controle e monitoramento de doengas e agravos
Documentos: 018.07.05.001 |Ficha de controle de infecgdo hospitalar

018.07.05.002 |Ficha de expedigédo de recebimento de vacinas, soros e afins

018.07.05.003 |Ficha de investigacao e notificagdo de doencas e agravos

018.07.05.004 |Ficha de investigagdo epidemioldgica de doenga de notificacdo compulséria

018.07.05.005 |Ficha de notificagdo de eventos adversos pds-vacinagao e erros de imunizagao

018.07.05.006 |Ficha de registro de vacina

018.07.05.007 |Ficha individual de notificagdo numerada

018.07.05.008 |Formulario de boletim mensal de doses de vacinas aplicadas

018.07.05.009 |Formulario de controle mensal de estoque de vacina

018.07.05.010 |Formulario de investigagdo de atendimento anti-rabico humano

018.07.05.011 |Formulario de relatério de investigacéo de surto e epidemia

018.07.05.012 |Mapa de localizagédo de doengas epidémicas e endémicas

018.07.05.013 |Mapa diario de registro de vacina

018.07.05.014 |Planilha de controle semanal de notificagdo negativa de sarampo

018.07.05.015 |Processo de autorizacdo para inutilizagdo de imunobioldgicos e medicamentos improprios para uso

018.07.05.016 |Projeto de implementagéo do controle de tuberculose

018.07.05.017 |Registro de notificagdo de doengas transmissiveis - SVE

018.07.05.018 |Registro geral consolidado da vigilancia epidemiolégica de notificagdo de doengas transmissiveis — SVE
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018.07.05.019

Relacédo anual de notificagdo compulséria de doengas epidemioldgicas, agravos e eventos de saude

018.07.05.020

Relagéo anual total de notificagdo de casos de tuberculose com informagdes parciais

018.07.05.021

Relatério de avaliagdo da situagdo de doengas de notificagdo compulsoéria

018.07.05.022

Relatério de implantagdo de mudancas significativas na estrutura de servigos de implantacado de novas atividades

018.07.05.023

Relatério de ocorréncias e agravos inusitados de doengas transmissiveis

018.07.05.024

Relatério de vigilancia epidemiolégica

018.07.05.025

Tabela de notificagcbes de surtos e agravos

018.07.05.026

Tabela de ocorréncias de doencgas de notificagdo compulséria

Atividade: 018.07.06 Fiscalizagao e aplicagcao de penalidades
Documentos: 018.07.06.001 |Expediente de acompanhamento de ag¢des de vigilancia sanitaria
018.07.06.002 |Expediente de inspecéo de estabelecimentos que exercem atividades relacionadas a produtos sujeitos a vigilancia sanitaria
018.07.06.003 |Processo de apuragao de denuncia relacionada a vigilancia sanitaria
018.07.06.004 |Processo de apuragao e aplicagado de penalidade a infragdo sanitaria
Atividade: 018.07.07 Gerenciamento de informagoes de vigilancia em saude
Documentos: 018.07.07.001 |Base de dados do sistema de informagédo em vigilancia epidemiolégica
018.07.07.002 |Base de dados do sistema de informagao em vigilancia sanitaria
018.07.07.003 |Sistema de informagado em vigilancia epidemiolégica
018.07.07.004 |Sistema de informagéo em vigilancia sanitaria
?ungéo: 019 GESTAO DA POLITICA DE SEGURANCA PUBLICA MUNICIPAL E DEFESA CIVIL
Subfungao: 019.01 Defesa civil
Atividade: 019.01.01 Prevengao de acidentes em areas de risco
Documentos: 019.01.01.001 [Auto de interdigao
019.01.01.002 |[Laudo técnico de vistoria
019.01.01.003 [Mapa ou planta de area de risco
019.01.01.004 |Plano de contingéncia de protegao e Defesa Civil
019.01.01.005 [Registro fotografico de ocorréncia em area de risco
019.01.01.006 |Relatério final de area de risco
019.01.01.007 [Requerimento ou convocagéao para vistoria em areas de risco e areas publicas
019.01.01.008 |[Termo para regularizagéo de obra em area de risco
Subfuncao: 019.02 Promocao da seguranca publica municipal
Atividade: 019.02.01 Apuracao de infragoes disciplinares de integrantes da guarda civil
Documentos: 019.02.01.001 [Registro de denuncias sobre a atuacao da guarda civil municipal
019.02.01.002 |Relatério de denuncias e reclamagdes
Atividade: 019.02.02 Capacitacao em seguranca publica
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Documentos: 019.02.02.001 |[Apostila de curso aplicado
019.02.02.002 [Instrumentos de avaliagdo pedagdgica
019.02.02.003 |Partitura
019.02.02.004 [Planilha de certificados e diplomas expedidos
019.02.02.005 [Planilha de controle de equipamentos e instrumentos musicais
019.02.02.006 |Plano de ensino da seguranga publica municipal
019.02.02.007 |[Relagéo de matérias aplicadas em cursos
019.02.02.008 |[Relagéo de participantes em cursos e treinamentos

Atividade: 019.02.03 Controle de equipamentos de seguranga

Documentos: 019.02.03.001 |[Mapa Forga
019.02.03.002 [Planilha de controle de material bélico
019.02.03.003 |Planilha de controle diario de localizagédo de viaturas - V.T.R
019.02.03.004 [Planilha de controle diario de viaturas

Atividade: 019.02.04 Policiamento ostensivo

Documentos: 019.02.04.001 |Expediente de solicitagcdo, reclamagao ou denuncia para a guarda civil municipal
019.02.04.002 |Formulario de controle diario de patrulhamento motorizado
019.02.04.003 [Notificagdo de auto de imposi¢cao de penalidade
019.02.04.004 [Planilha de atendimento de ocorréncias da sala de radio
019.02.04.005 [Plano de trabalho diario da guarda civil municipal
019.02.04.006 |Registro sobre locais de pontos de trafico de drogas
019.02.04.007 |Relatério diario de ronda oficial

Atividade: 019.02.05 Registro e controle de ocorréncias

Documentos: 019.02.05.001 |Boletim de ocorréncia da guarda civil municipal e da defesa civil

019.02.05.002 |Relagéo das guardas civis municipais de cidades vizinhas

019.02.05.003 |Relatdrio estatistico anual da guarda civil municipal

019.02.05.004 |Relatorio estatistico anual de ocorréncias no municipio

019.02.05.005 [Relatério estatistico mensal de ocorréncias da guarda civil municipal
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ATIVIDADE | cODIGO FUNGCOES de
documentos
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?ungﬁo: 001 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
[Subfuncao: |001.01 Apoio a administracao publica
Atividade: 001.01.01 Assessoramento técnico-legislativo
Documentos: [001.01.01.001 Livro de mensagens ao Poder Legislativo
001.01.01.002 Livro de vetos
001.01.01.003 Processo de estudo de projeto de lei
001.01.01.004 Processo de indicagdo de propostas
001.01.01.005 Processo de projeto de lei
001.01.01.006 Processo de proposta de emenda a Lei Organica Municipal
001.01.01.007 Processo de requerimento de esclarecimentos sobre atos administrativos ou normativos
Atividade: 001.01.02 Controle de compromissos oficiais
Documentos: [001.01.02.001 Agenda de compromissos oficiais
001.01.02.002 Ata de audiéncia municipal
001.01.02.003 Ata de reunido
001.01.02.004 Ata de sesséo
001.01.02.005 Carta de representagao
001.01.02.006 Cédula de votagao de conselheiro
001.01.02.007 Convite recebido
001.01.02.008 Mala-direta
001.01.02.009 Minuta de ata de reunido de conselho administrativo, deliberativo, fiscal e de diretoria
001.01.02.010 Pauta de compromissos
001.01.02.011 Pauta de reunido
001.01.02.012 Registro de controle de atos da presidéncia
001.01.02.013 Registro de convites recebidos
Atividade: _ |001.01.03 Publicidade de atos oficiais
Documentos: [001.01.03.001 Formulario de encaminhamento de matéria para publicagdo no Diario Oficial
Documentos: |001.01.03.002 Lista de codigos de identificagdo e autorizagao
Documentos: [001.01.03.003 Matéria para publicagcdo no Diario Oficial
Subfungao: [001.02 Ordenamento juridico
Atividade: 001.02.01 Acompanhamento de ag6es judiciais
Documentos: [001.02.01.001 Expediente de acompanhamento de acgéo judicial

001.02.01.002

Expediente de acompanhamento de acordo judicial ou extrajudicial

001.02.01.003

Expediente de atendimento de requisiges, ordens judiciais ou administrativas

001.02.01.004

Expediente de consulta da divida ativa

001.02.01.005

Ficha de acompanhamento de acao judicial

001.02.01.006

Livro de controle de ag¢bes judiciais

Diério Oficial do Municipio de Urupés | Lei Municipal n® 2.595, de 29 de abril de 2021
Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro - 15850000 - Urupés-SP | CNPJ: 45.159.381/000194 - Fone/Fax: (17) 35521144




DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE URUPES

Sexta-feira, 23 de dezembro de 2022 - Ano Il - Edicdo n° 316

ANEXO |

PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

001.02.01.007

Livro de repositério para defesa judicial do Municipio

001.02.01.008

Livro de teses de defesa

001.02.01.009

Processo administrativo de alegacéo de pagamento da divida ativa

001.02.01.010

Processo administrativo de alegacéo de parcelamento da divida ativa

001.02.01.011

Processo administrativo de cancelamento de inscrigcdo de débito na divida ativa

001.02.01.012

Processo administrativo de pedido de parcelamento da divida ativa

001.02.01.013

Processo administrativo de reinscricdo de débito na divida ativa

001.02.01.014

Processo administrativo de retificacdo de guia de arrecadagéo de receita para débitos inscritos na divida ativa

001.02.01.015

Processo administrativo de substituigdo de Certiddo da Divida Ativa - CDA

001.02.01.016

Processo administrativo de verificagdo de pagamento da divida ativa

001.02.01.017

Processo relativo a cobranga judicial

Atividade: 001.02.02 Elaboragéo de atos normativos
Documentos: [001.02.02.001 Decreto, estatuto, cédigo, regulamento, regimento, instru¢do normativa, resolugéo, deﬁberagéo, portaria
Documentos: |001.02.02.002 Processo de elaboragéo de ato normativo
Atividade: 001.02.03 ﬁaboragﬁo de pareceres e uniformizagao da jurisprudéncia administrativa
Documentos: [001.02.03.001 Despacho normativo

001.02.03.002 Parecer juridico

001.02.03.003 Parecer técnico
Documentos: [001.02.03.004 Sumula
Atividade: 001.02.04 Formalizagéo de acordos bilaterais
Documentos: [001.02.04.001 Convénio, termo de cooperagéo, acordo, protocolo de intengdes, termo de parceria
Documentos: |001.02.04.002 Processo de dissidio coletivo de trabalho
Documentos: |001.02.04.003 Processo de formalizagéo e execugéo de acordo bilateral
Documentos: |001.02.04.004 Relatdrio fisico-financeiro de convénio
Atividade: 001.02.05 Habilitagao juridica e regularizagao fiscal dos orgaos, entidades e empresas
Documentos: [001.02.05.001 Alvara de funcionamento

001.02.05.002

Alvara de instalagado de equipamentos

001.02.05.003

Certificado de matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl

001.02.05.004

Comprovante de atualizagdo de dados no Cadastro Nacional do Trabalhador - CNT

001.02.05.005

Comprovante de inscricdo e de situagdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ

001.02.05.006

Comprovante de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Mobiliario - CCM

001.02.05.007

Comprovante de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do ICMS

001.02.05.008

Comprovante de inscricdo no Programa de Alimentacdo do Trabalhador - PAT

001.02.05.009

Comprovante de matricula na Junta Comercial

001.02.05.010

Dossié de constituicdo, encerramento de empresas publicas, integralizagéo de capitais e estatutos sociais

001.02.05.011

Processo de cadastramento no Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS
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-Subfung.éo: 001.03 F’Ianejamento das agoes de governo e controle dos servigos
Atividade: 001.03.01 Acompanhamento de reclamagées do consumidor
Documentos: [001.03.01.001 Carta de Informagdes Preliminares - CIP

001.03.01.002 Processo de fiscalizagao e protegdo dos direitos do consumidor
Atividade: 001.03.02 Alistamento de servico militar
Documentos: [001.03.02.001 Relacdo de alistamento militar

001.03.02.002 Relagéo de individuos aptos/inaptos para o servigo militar
Atividade: 001.03.03 Defesa dos direitos de usuarios do servigo publico
Documentos: [001.03.03.001 Carta - resposta

001.03.03.002 Carta de Servigos ao Usuario

001.03.03.003 Expediente de acompanhamento de reclamacao ou sugestéo

001.03.03.004 Ficha de acompanhamento de reclamagdes ou sugestdes em ordem cronoldgica

001.03.03.005 Formulario de reclamagéao, denuncia, sugestao e elogio

001.03.03.006 Lista de reclamacgdes contra érgéaos publicos

001.03.03.007 Oficio de encaminhamento de reclamagdes ou sugestdes a autoridade competente

001.03.03.008 Parecer da Ouvidoria

001.03.03.009 Planilha de controle de liga¢des telefénicas

001.03.03.010 Processo de apuragdo de denulncia ou reclamagao

001.03.03.011 Quadro geral de servigos publicos prestados

001.03.03.012 Registro de atendimento do disque-denuncia

001.03.03.013 Registro de ocorréncia improcedente

001.03.03.014 Relatério analitico de ocorréncias

001.03.03.015 Relatério de avaliagao de servigos publicos

001.03.03.016 Relatério de estatisticas de categorias por area

001.03.03.017 Relatério de estatisticas gerais de preenchimento

001.03.03.018 Relatério de gestao das manifestagdes dos usuarios de servigos publicos

001.03.03.019 Relatodrio estatistico de areas

001.03.03.020 Relatério estatistico de categorias de ocorréncias

001.03.03.021 Relatorio estatistico de reclamagdes

001.03.03.022 Sistema de ouvidoria municipal
Atividade: 001.03.04 Execugéo, acompanhamento e avaliagao de atividades
Documentos: [001.03.04.001 Convocagédo para reuniao

001.03.04.002

Cronograma de atividades

001.03.04.003

Dossié de orientagéo técnica

001.03.04.004

Expediente de solicitagdo de orientag&o técnica

001.03.04.005

Lista de presenca de reuniédo
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001.03.04.006

Manual técnico, de procedimentos ou do usuario

001.03.04.007

Planilha de controle interno

001.03.04.008

Planilha de distribuicdo de processos rotativos

001.03.04.009

Processo de constituicdo de comissao, conselho ou grupo de trabalho

001.03.04.010

Processo de correigéao

001.03.04.011

Processo de elaboragéo e execugéo de plano, programa ou projeto

001.03.04.012

Processo de prestagéo de contas anual ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

001.03.04.013

Proposta técnica

001.03.04.014

Relatério anual de atividades, programas, projetos ou agdes do orgéo, entidade ou empresa

001.03.04.015

Relatério de acompanhamento de contrato

001.03.04.016

Relatério de acompanhamento de convénio, termo de cooperagéo, acordo, protocolo de inteng¢des, termo de parceria

001.03.04.017

Relatério de acompanhamento de projeto

001.03.04.018

Relatorio de atividades

001.03.04.019

Relatorio de final de mandato - prestacdo de contas

001.03.04.020

Relatério de reuniao

001.03.04.021

Relatorio estatistico anual de atividades

Atividade: 001.03.05 Fiscalizagao e regularizagao de atividades
Documentos: [001.03.05.001 Auto de apreensdo de mercadorias
001.03.05.002 Auto de Infragdo e Multa - AIM
001.03.05.003 Comprovante de notificagéo preliminar
001.03.05.004 Formulario de vistoria ou informacéo fiscal
001.03.05.005 Processo de autorizagdo de funcionamento
001.03.05.006 Processo de cassagao de licenga
001.03.05.007 Processo de devolugao, doagao ou eliminagdo de mercadoria apreendida
001.03.05.008 Processo de interdicao de atividades
001.03.05.009 Processo de langamento de Auto de Infragéo e Multa - AIM
001.03.05.010 Processo de liberacao de interdigéo
001.03.05.011 Processo para publicagéo de edital de notificagdo
Atividade: 001.03.06 Eormulagﬁo de diretrizes e metas de agao
Documentos: [001.03.06.001 Dossié de elaboragao de estudos e pesquisas

001.03.06.002

Dossié de elaboracao e execugao de plano, programa ou projeto

001.03.06.003

Estudo de implementacao de politica urbana

001.03.06.004

Plano anual do érgéo ou entidade

001.03.06.005

Plano de metas

001.03.06.006

Plano de programa setorial

001.03.06.007

Plano Diretor de Desenvolvimento Integrado - PDDI
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001.03.06.008

Plano plurianual

Atividade: 001.03.07 I?’Ianejamento do desenvolvimento econémico

Documentos: [001.03.07.001 Diretriz de inter-relacionamento entre setores publico e privado
001.03.07.002 Plano anual de metas para o desenvolvimento econémico
001.03.07.003 Plano de desenvolvimento da industria, expansédo do comércio e de atividades de prestagéo de servigos
001.03.07.004 Plano plurianual para o desenvolvimento econémico
001.03.07.005 Processo relativo a isengao fiscal - lei geral de incentivo fiscal
001.03.07.006 Programa Multissetorial Integrado - PMI
001.03.07.007 Projeto de incentivo fiscal para o desenvolvimento econémico
001.03.07.008 Relatério anual de desempenho econémico

Funcgao: 002 COMUNICAC_;KO INSTITUCIONAL

Subfungao: |002.01 Assessoria de imprensa

Atividade: 002.01.01 Compilagao de noticias sobre a Administragao

Documento: |[002.01.01.001 Clipping

Atividade: 002.01.02 Divulgagao das ag6es de governo

Documentos: |002.01.02.001 Artigo, nota e noticia
002.01.02.002 Clipping de publicagdes técnicas especializadas
002.01.02.003 Credencial de jornalista
002.01.02.004 Modelo de diagramacgao para matérias de sitio eletrénico institucional
002.01.02.005 Pauta para imprensa
002.01.02.006 Relagéo de entrega do boletim oficial do municipio
002.01.02.007 Release e sinopse
002.01.02.008 Sitio eletronico institucional
002.01.02.009 Transcrigao de registro sonoro

Atividade: 002.01.03 Producao de registros de imagem e som

Documentos: [002.01.03.001 Banco de imagem
002.01.03.002 Registro fotografico, sonoro ou audiovisual
002.01.03.003 Termo de autorizagdo de uso de imagem
002.01.03.004 Video institucional

Subfungao: (002.02 Cerimonial e relag6es publicas

Atividade: 002.02.01 Apoio logistico

Documentos: |002.02.01.001 Comunicado de instrugdo de servigo
002.02.01.002 Requisi¢do de veiculo

Atividade: 002.02.02 Atendimento consular

Documentos: |002.02.02.001 Cadastro de corpo consular
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002.02.02.002

Cadastro de datas nacionais

002.02.02.003

Expediente referente a emissao de identidade consular

002.02.02.004

Ficha de atualizagdo de dados consulares

002.02.02.005

Livro de atas de expedicao de identificagdo consular

002.02.02.006

Processo de designagéo de autoridade consular

Atividade: 002.02.03 Elaboragao de normas para recepgoes oficiais
Documento: [002.02.03.001 Normas do Cerimonial Publico
Atividade: 002.02.04 Redagao ou tradugao de correspondéncias e comunicados
Documentos: [002.02.04.001 Comunicado de luto oficial
002.02.04.002 Comunicado sobre a realizagao de cerimdnia oficial
Atividade: 002.02.05 Relag¢oes institucionais
Documentos: |002.02.05.001 Expediente de indicagdes politicas
002.02.05.002 Expediente de solicitagdo de apoio politico-financeiro
Subfungao: |002.03 Producao editorial
Atividade: 002.03.01 Publicagao oficial ou coedigao
Documentos: [002.03.01.001 Formulario de controle de publicagdes oficiais
002.03.01.002 Livro, periédico e folheto
002.03.01.003 Projeto grafico
002.03.01.004 Prova do projeto grafico
Subfungao: (002.04 Promocgao de eventos ou ceriménias oficiais
Atividade: 002.04.01 Organizagao de eventos ou cerimonias
Documentos: [002.04.01.001 Agenda de eventos
002.04.01.002 Cadastro de autoridades estrangeiras recebidas
002.04.01.003 Cadastro de comendas outorgadas
002.04.01.004 Certificado
002.04.01.005 Convite de evento
002.04.01.006 Credencial de evento ou cerimbnia oficial
002.04.01.007 Discurso, palestra ou conferéncia
002.04.01.008 Dossié de evento
002.04.01.009 Expediente de solenidade rotineira
002.04.01.010 Expediente de solicitagcdo de concessao de condecoragdes, medalhas e outras honorificéncias
002.04.01.011 Lista de presentes oferecidos e recebidos
002.04.01.012 Livro de assinaturas de autoridades
002.04.01.013 Programa de solenidade, recepc¢ao oficial ou evento
002.04.01.014 Relagéo de convidados ou solenidades oficiais
Subfuncao: |002.05 Propaganda e marketing
Atividade: 002.05.01 Analise de propostas de campanhas publicitarias ou de eventos
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-Documentos: 002.05.01.001 E’ega de campanha publicitaria
002.05.01.002 Plano de midia
002.05.01.003 Video de campanha publicitaria
Atividade: 002.05.02 Contratagao de agéncias de publicidade
Documentos: [002.05.02.001 Briefing de licitagdo
002.05.02.002 Edital para contratagdo de agéncia de publicidade
002.05.02.003 Processo de contratagéo de servigos de publicidade e propaganda
Atividade: 002.05.03 Controle das agoes de propaganda e marketing
Documentos: [002.05.03.001 Arte final
002.05.03.002 Projeto de comunicagao visual
002.05.03.003 Projeto executivo de identidade visual
Atividade: 002.05.04 Planejamento e controle de atividades de publicidade
Documentos: [002.05.04.001 Briefing de campanha
002.05.04.002 Cadastro de despesas com comunicagao
002.05.04.003 Cadastro dos meios de comunicagéo
002.05.04.004 Pedido de campanha de publicidade
002.05.04.005 Termo de especificagéo técnica de campanha de publicidade
Fungéo: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfuncgao: (003.01 Controle de frequéncia
Atividade: 003.01.01 Registro de frequéncia
Documentos: |003.01.01.001 Atestado de Frequéncia

003.01.01.002

Banco de Horas

003.01.01.003

Comunicado de ocorréncia

003.01.01.004

Escala de servigo

003.01.01.005

Ficha de frequéncia

003.01.01.006

Formulario de justificativa relativo a frequéncia do servidor

003.01.01.007

Pedido de abono de falta

003.01.01.008

Planilha de frequéncia dos servidores

003.01.01.009

Planilha de horas extras realizadas

003.01.01.010

Planilha de previsao de horas extras

003.01.01.011

Processo de concessao de horario de estudante

003.01.01.012

Processo de concessao de horario especial

003.01.01.013

Processo de convocagéao de prestagao de servigo extraordinario e horas extras

003.01.01.014

Registro de atas de ocorréncias com funcionarios

003.01.01.015

Registro de ocorréncia de servidores

003.01.01.016

Registro de ponto

P&g. 53
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003.01.01.017

!I'ermo de fixagao de horarios

Atividade: 003.01.02 Registro de atos de aposentadoria, reforma, pensao e disponibilidade

Documentos: [003.01.02.001 Processo de contagem de tempo servigo
003.01.02.002 Relagéo de apostilas retificatérias de vantagens decorrentes de deciséo judicial
003.01.02.003 Relagéo de atos concessorios de aposentadoria
003.01.02.004 Relagéo de atos concessorios de complementagéo de proventos de aposentadoria
003.01.02.005 Relagao de atos concessorios de complementagao do valor da pensao
003.01.02.006 Relagéo de atos concessorios de pensao dos servidores

Subfungao: (003.02 Expediente de pessoal

Atividade: 003.02.01 Avaliagao de desempenho e incentivo funcional

Documentos: |003.02.01.001 Ata de reunido de comissao de avaliagao especial de desempenho
003.02.01.002 Comunicado de resultado da pericia médica ao 6rgdo previdenciario do servidor afastado por auxilio doenca ou acidentario
003.02.01.003 Edital de conhecimento da comissao de avaliagéo especial de desempenho
003.02.01.004 Ficha de controle de baixa de aposentadoria e pensdo
003.02.01.005 Processo administrativo de avaliagédo de desempenho e estagio probatério
003.02.01.006 Processo de avaliagdo de concessao de abono por merecimento
003.02.01.007 Processo de avaliagédo de cursos de formagao e aperfeigoamento funcional
003.02.01.008 Processo de readaptagao funcional

Atividade: 003.02.02 Concessao de direitos, vantagens e beneficios

Documentos: [003.02.02.001 Aviso de férias

003.02.02.002

Comprovante de convocacao eleitoral e judicial para fins de abono de falta

003.02.02.003

Comprovante de doagao de sangue

003.02.02.004

Comunicado de descontinuidade de beneficio por maioridade

003.02.02.005

Comunicado de Extensao e Continuidade de Convénio Médico-Hospitalar

003.02.02.006

Comunicado de suspenséo de férias por absoluta necessidade do servigo

003.02.02.007

Comunicado de alteragdo em data do gozo de férias

003.02.02.008

Copias de Certidao de Obito

003.02.02.009

Dossié de pagamento de penséao alimenticia do servidor e do beneficiario

003.02.02.010

Escala de Férias

003.02.02.011

Escala de Licenga Prémio

003.02.02.012

Formulario de solicitacdo de pagamento de horas extras

003.02.02.013

Planilha de controle de pagamento de adicional noturno

003.02.02.014

Planilha de controle de pagamento de insalubridade e periculosidade

003.02.02.015

Processo de afastamentos ou licengas

003.02.02.016

Processo de aposentadoria

003.02.02.017

Processo de auxilio acidente de trabalho

003.02.02.018

Processo de auxilio doenga
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003.02.02.019

-
Processo de complementagao de proventos de aposentadoria

003.02.02.020

Processo de complementagao do valor da penséo

003.02.02.021

Processo de comunicado de acidente do trabalho

003.02.02.022

Processo de concesao e incorporagdo de vantagens pecuniarias

003.02.02.023

Processo de concessao de cesta basica do servidor aposentado ou pensionista

003.02.02.024

Processo de concessao de direitos e beneficios

003.02.02.025

Processo de indeferimento de férias por absoluta necessidade do servigo

003.02.02.026

Processo de pensdao mensal ao beneficiario do servidor publico

003.02.02.027

Processo de salario maternidade

003.02.02.028

Processo relativo a aposentado

003.02.02.029

Processo relativo a incorporagéo de gratificacao

003.02.02.030

Processo relativo a insalubridade ou periculosidade

003.02.02.031

Processo relativo a licenga sem vencimentos

003.02.02.032

Processo relativo a pensionista

003.02.02.033

Processo relativo a petigdo funcional

003.02.02.034

Processo relativo a reversdo de aposentadoria

003.02.02.035

Programacao Anual de Férias

003.02.02.036

Prontuario de aposentado ou pensionista

003.02.02.037

Prontuario de servidor com suspensao de contrato em decorréncia de aposentadoria por invalidez

003.02.02.038

Quadro demonstrativo de pagamento de férias

003.02.02.039

Recibo de 1/3 de férias

003.02.02.040

Recibo de 13° salario

003.02.02.041

Recibo de adiantamento de 13° salario

003.02.02.042

Recibo de entrega de auxilio-alimentagao

003.02.02.043

Recibo de entrega de cartdo de beneficio

003.02.02.044

Recibo de entrega de vale-transporte

003.02.02.045

Recibo de gozo de férias

003.02.02.046

Recibo de pagamento de férias

003.02.02.047

Relagdo de Funcionarios afastados

003.02.02.048

Relatorio de autorizagao de cesta basica

003.02.02.049

Relatoério de auxilio-alimentacéo

003.02.02.050

Requerimento de Adiantamento 13° Salario

003.02.02.051

Requerimento de continuidade de beneficio

003.02.02.052

Requerimento para gozo de férias indeferidas

003.02.02.053

Solicitagdo da 12 parcela do 13° salario

003.02.02.054

Solicitagdo de 1/3 de férias

003.02.02.055

Termo de opgao pela continuidade de convénio médico
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Atividade: 003.02.03 Concessao de financiamento aos servidores
Documentos: [003.02.03.001 Ficha de Informag&o de Financiamento
003.02.03.002 Processo de concessao de bolsa de estudos reembolsavel
003.02.03.003 Processo de financiamento habitacional
Atividade: 003.02.04 Contencioso disciplinar
Documentos: |003.02.04.001 Pedido de reconsideragéo de decisdo em processo administrativo
003.02.04.002 Processo administrativo disciplinar
003.02.04.003 Processo de apuragéo preliminar de falta disciplinar
003.02.04.004 Processo de revisao de processo administrativo ou de processo de sindicancia
003.02.04.005 Processo de sindicancia disciplinar
003.02.04.006 Processo para apuragdo de abandono de cargo/fungdo ou inassiduidade
003.02.04.007 Processo de inquérito administrativo
003.02.04.008 Processo de procedimento sumario
Atividade: 003.02.05 Elaboragao de contrato de trabalho e atos relativos a sua alteragao, suspensao e rescisao
Documentos: |003.02.05.001 Contrato individual do trabalho
003.02.05.002 Livro de registro de empregados
003.02.05.003 Pedido de demissao
003.02.05.004 Processo de admissao para a prestagao voluntaria de servigos
003.02.05.005 Processo de contratagao de estagiario
003.02.05.006 Processo de rescisao de contrato individual de trabalho
003.02.05.007 Recibo de entrega de requerimento de seguro-desemprego
003.02.05.008 Termo aditivo ao contrato individual de trabalho
003.02.05.009 Termo de Rescisao Individual de Contrato de Trabalho
Atividade: 003.02.06 Elaboracao de expediente para a posse, preenchimento de fungao-atividade, provimento de cargo, vacancia e substituicao
Documentos: |003.02.06.001 Declaragao de bens
003.02.06.002 Declaracao negativa de admisséo de pessoal
003.02.06.003 Livro de posse de servidores
003.02.06.004 Pedido de prorrogagéo de prazo para o exercicio do cargo
003.02.06.005 Pedido de prorrogagéo de prazo para posse
003.02.06.006 Processo de exoneragéo do cargo
003.02.06.007 Processo para preenchimento de fungao-atividade
003.02.06.008 Processo para provimento de cargo
Atividade: 003.02.07 Elaboragao e registro de atos relativos a vida funcional
Documentos: [003.02.07.001 Atestado de o6bito

003.02.07.002

Contrato de estagio

003.02.07.003

Curriculo de aluno candidato a vaga de estagio
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003.02.07.004

Beclaragéo de Imposto de ﬁenda ﬁetido na Eonte - DIRF

003.02.07.005

Extrato bancario de saldo do FGTS de trabalhador para fins rescisoérios

003.02.07.006

Ficha cadastral de estagiario

003.02.07.007

Ficha cadastral do servidor

003.02.07.008

Formulario de Cadastro Geral de Empregados e Demitidos - CAGED

003.02.07.009

Formulario de descri¢cdo de cargos e salarios do plano de cargos e salarios

003.02.07.010

Planilha de progressao funcional

003.02.07.011

Plano de estagios

003.02.07.012

Processo de acumulagéo de cargo ou fungao-atividade

003.02.07.013

Processo de relotagao funcional

003.02.07.014

Prontuario de médico residente

003.02.07.015

Prontuario de profissional terceirizado

003.02.07.016

Prontuario do estagiario

003.02.07.017

Prontuario funcional

003.02.07.018

Registro de controle de admissdes e demissbes

003.02.07.019

Relagao de servidores/funcionarios municipais e respectivos cargos

003.02.07.020

Requerimentos de segunda de via de cracha

003.02.07.021

Termo de compromisso de recebimento de cracha

Atividade: 003.02.08 Recolhimento de encargos sociais e contribuicoes
Documentos: [003.02.08.001 Base de dados de controle do recolhimento de FGTS ou INSS
003.02.08.002 Formulario de mapa financeiro
003.02.08.003 Planilha de controle de desconto de pagamento de sindicatos, associagbes de classe, cooperativas e planos de saude e empréstimos
003.02.08.004 Planilha de controle de estornos de pagamentos de servidores
003.02.08.005 Processo de recolhimento de contribuigdo para o plano de seguridade social
003.02.08.006 Processo de recolhimento de contribuigédo sindical
003.02.08.007 Processo de recolhimento de fundo de garantia por tempo de servigo - FGTS
003.02.08.008 Processo de recolhimento do PIS / PASEP
003.02.08.009 Recibo de envio da Relagado Anual de Informagdes Sociais - RAIS
003.02.08.010 Relagéo Anual de Informagdes Sociais - RAIS
003.02.08.011 Relagéo de contribuigdo sindical, assistencial e confederativa
Subfungao: (003.03 Pagamento de pessoal
Atividade: 003.03.01 Elaboracgao de folha de pagamento
Documentos: [003.03.01.001 Comprovante de reembolso de valores previdenciarios dos servidores cedidos a outros 6rgaos ou entidades

003.03.01.002

Declaragao de encargos de dependentes para fim de Imposto de Renda

003.03.01.003

Extrato do INSS para fins de complementagéo de aposentadoria

003.03.01.004

Ficha financeira de pagamento de servidores, inativos ou pensionistas
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003.03.01.005

ﬁcha financeira individual

003.03.01.006

Folha de pagamento (via arquivada na Secretaria da Fazenda)

003.03.01.007

Folha de pagamento (via arquivada nas Unidades de Recursos Humanos)

003.03.01.008

Ordem de crédito complementar individual

003.03.01.009

Ordem de crédito das folhas de pagamento

003.03.01.010

Planilha de controle de contra cheque e holerite

003.03.01.011

Planilha de controle de pagamento de servidores

003.03.01.012

Planilha de reembolso dos servidores cedidos a outros 6rgdos ou entidades

003.03.01.013

Planilha para pagamento de complementagao salarial dos funcionarios do Estado da Secretaria da Educagao Municipalizados

003.03.01.014

Quadro demonstrativo da Folha de Pagamento de Autarquias e Fundagdes

003.03.01.015

Relagéo de crédito bancario

003.03.01.016

Relagédo de pagamento de “jeton” e de pré-labore

003.03.01.017

Relatério anual da folha de pagamento

003.03.01.018

Relatério com o total de consignacao por entidade

003.03.01.019

Relatério com quantidade de Holleriths

003.03.01.020

Relatério de auditoria da folha de pagamento

003.03.01.021

Relatério de histérico funcional

003.03.01.022

Relatério de liberagao financeira de autarquias e tribunais

003.03.01.023

Relatério de ordens de crédito complementar emitidas mensalmente

003.03.01.024

Relatério de pagamento de estagiarios

003.03.01.025

Relatério de pagamento em cheque

003.03.01.026

Relatério de pagamentos nao efetuados

003.03.01.027

Relatério de recolhimento de encargos sociais

003.03.01.028

Relatério de vencimentos e descontos

003.03.01.029

Relatério do valor liquido da folha de pagamento mensal

003.03.01.030

Relatério mensal de 13° salario

003.03.01.031

Requerimento de isengdo de contribuigdo previdenciaria para abono de permanéncia

003.03.01.032

Resumo da folha de pagamento por Agéncia Bancaria

Atividade:

003.03.02

Elaboragao de expedientes para a folha de pagamento

Documentos:

003.03.02.001

Autorizagao para descontos néo previstos em lei

003.03.02.002

Boletim informativo para elaboragao da Folha de pagamento

003.03.02.003

Comunicado para retificagdo de frequéncia ou evento de pagamento

003.03.02.004

Expediente de recadastramento de inativos e pensionistas

003.03.02.005

Formulario de atualizacdo de dados pessoais e funcionais para elaboragéo de folha de pagamento (via arquivada na Secretaria da fazenda)

003.03.02.006

Formulario de atualizagdo de dados pessoais e funcionais para elaboragéo de folha de pagamento (via arquivada na unidade de Recursos Humanos)
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003.03.02.007

-Formula'rio de autorizacdo de desconto em folha de pagamento

003.03.02.008

Informagao Judicial

003.03.02.009

Planilha de desconto referente a Pensao Alimenticia

003.03.02.010

Processo de auditoria de contratos de consignatarias

003.03.02.011

Processo de calculo de incorporagédo de vantagens pecuniarias

003.03.02.012

Processo de calculo para pagamento de precatério

003.03.02.013

Processo de compensagao previdénciaria

003.03.02.014

Processo de desconto de honorario advocaticio em Folha de pagamento

003.03.02.015

Processo de diferenga de vencimentos

003.03.02.016

Processo de pagamento a quem de direito

003.03.02.017

Processo de pagamento de férias e licenca-prémio em pecunia

003.03.02.018

Processo de pagamento de salario-maternidade

003.03.02.019

Processo de pedido de ressarcimento de PIS/PASEP

003.03.02.020

Processo de renuncia de proventos

003.03.02.021

Processo de unificagao de critérios de pagamento

003.03.02.022

Processo para pagamento de beneficio da Lei de Guerra

003.03.02.023

Processo para pagamento de penséao auxilio-acidente

003.03.02.024

Processo para pagamento de pensao especial

003.03.02.025

Processo para pagamento de pensao parlamentar

003.03.02.026

Recibo de envio da Declaragéo do Imposto Sobre a Renda Retido na Fonte - DIRF

003.03.02.027

Relatério de carga suplementar de trabalho para pagamento

003.03.02.028

Relatério de hora/aula de Professor Eventual para pagamento

003.03.02.029

Relatério de retengao de taxa dos empréstimos consignados

003.03.02.030

Requerimento de exclusédo de Vale Transporte

003.03.02.031

Requerimento de inclusdo de Vale Transporte

003.03.02.032

Requerimento de revisdo de pagamento

003.03.02.033

Requerimento para pagamento de auxilio-funeral

Subfungao: (003.04 Planejamento e formulacao de politicas de recursos humanos
Atividade: 003.04.01 Elaboragao de estudos e pesquisas
Documentos: |003.04.01.001 Processo de estudo de politica salarial
003.04.01.002 Processo de estudo sobre a necessidade de curso
003.04.01.003 Processo de planejamento anual de concursos publicos e selegédo
003.04.01.004 Processo de proposta de contratagéo e qualificagdo de recursos humanos
003.04.01.005 Relatoério de pesquisa sobre o mercado de trabalho
003.04.01.006 Relatdrio técnico de dimensionamento do quadro de pessoal
Atividade: 003.04.02 Classificagao e cadastramento de cargos e fungoes
Documentos: [003.04.02.001 Minuta de ato normativo
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003.04.02.002

Organograma funcional

003.04.02.003

Processo de alteragao de grade

003.04.02.004

Processo de criagdo de cargo

003.04.02.005

Processo de extingdo de cargo

003.04.02.006

Processo de identificagao e classificagdo de fungao

003.04.02.007

Processo de reestruturagdo de cargos

003.04.02.008

Quadro anual de pessoal de cargos criados, providos e vagos

003.04.02.009

Quadro de cargos e fungbes

003.04.02.010

Quadro de classificagdo de cargos e fungoes

003.04.02.011

Relatério mensal de cargos e fungdes

Subfungao: |003.05 Promocao do desenvolvimento social de funcionarios e servidores
Atividade: 003.05.01 Planejamento e controle de a¢ées sociais
Documentos: [003.05.01.001 Dossié por programa social de qualidade de vida
003.05.01.002 Processo relativo ao programa de social de qualidade de vida
003.05.01.003 Proposta anual de trabalho
003.05.01.004 Relatério anual de avaliagdo das atividades de servigo social
Atividade: 003.05.02 Execucgao e registro de agoes sociais
Documentos: [003.05.02.001 Cadastro de funcionarios e familiares atendidos
003.05.02.002 Ficha de avaliagdo socioeconémica
003.05.02.003 Prontuario Social
003.05.02.004 Relatério de visita domiciliar
Subfungao: (003.06 Seguranga e medicina do trabalho
Atividade: 003.06.01 Controle ambiental e preservacao da saude
Documentos: |003.06.01.001 Ata de eleigdo da Comissao Interna de Prevengao de Acidentes - CIPA

003.06.01.002

Ata de instalacdo e posse da Comissao Interna de Prevengéao de Acidentes - CIPA

003.06.01.003

Ata de reunido da Comisséao Interna de Prevengao de Acidentes - CIPA

003.06.01.004

Certificado de Aprovagado de Equipamento de Protegao Individual - CAEPI

003.06.01.005

Certificado de Aprovacgéo de Instalagdes - CAl

003.06.01.006

Comunicado de Acidente de Trabalho — CAT

003.06.01.007

Dossié de campanha e semana de prevengao contra acidentes de trabalho - SIPAT

003.06.01.008

Ficha de atendimento do setor de Medicina do Trabalho

003.06.01.009

Formulario de comprovante de entrega do Perfil Profissiografico Previdenciario (PPP) na rescisdo contratual

003.06.01.010

Laudo de Pericia Médica

003.06.01.011

Laudo Técnico de Condigbes Ambientais do Trabalho — LTCAT

003.06.01.012

Laudo Técnico de Insalubridade e/ou Periculosidade

003.06.01.013

Laudo técnico pericial de riscos ambientais

003.06.01.014

Livro de registros de pericias
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003.06.01.015

Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP

003.06.01.016

Permissao para Trabalho em Alto Risco - PTR

003.06.01.017

Processo de sindicancia de acidente de trabalho

003.06.01.018

Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO

003.06.01.019

Programa de Gerenciamento de Riscos — PGR

003.06.01.020

Programa de Prevengédo de Riscos Ambientais — PPRA

003.06.01.021

Prontuario médico de servidor

003.06.01.022

Registro de acidente de trabalho

003.06.01.023

Registro de inspegao do trabalho

003.06.01.024

Relatério de analise de Posto de Trabalho

003.06.01.025

Relatério de Avaliagéo de Seguranga do Trabalho

003.06.01.026

Relatério estatistico de acidente de trabalho

003.06.01.027

Relatorio estatistico de atendimento do setor de Medicina do Trabalho

Atividade: 003.06.02 Prevengao de acidentes de trabalho

Documentos: [003.06.02.001 Certificado de registro no servico especializado em engenharia de seguranca e em medicina do trabalho
003.06.02.002 Dossié da CIPA por mandato da comissao
003.06.02.003 Ficha de controle de inspecao de extintores
003.06.02.004 Ficha de informagéo para o Ministério do Trabalho - SSMT
003.06.02.005 Lista de Presenca em reunides da CIPA
003.06.02.006 Livro de Inspegao do Trabalho
003.06.02.007 Mapa de riscos
003.06.02.008 Ordem de Servigo de Seguranca e Medicina do Trabalho - OSSMT
003.06.02.009 Processo de Sindicancia de Acidente de Trabalho
003.06.02.010 Programa bienal de seguranga e medicina do trabalho
003.06.02.011 Relatério anual de acidentes de trabalho
003.06.02.012 Relatério de inspecgéo de obras terceirizadas

Subfungao: (003.07 Selecgao e desenvolvimento de recursos humanos

Atividade: 003.07.01 Capacitacao e aperfeicoamento funcional

Documentos: |003.07.01.001 Atestado de frequéncia em curso

003.07.01.002

Cadastro de instrutores e instituigdes especializadas em ensino e treinamento

003.07.01.003

Cronograma de cursos

003.07.01.004

Dossié de curso

003.07.01.005

Processo de autorizagdo de curso

003.07.01.006

Processo de concessao de bolsa de estudo

003.07.01.007

Registro de Controle de Treinamentos

003.07.01.008

Relatério mensal de custos com cursos
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003.07.01.009

-
Requisi¢cdes de treinamentos ou capacitagdes de recursos humanos

Atividade: 003.07.02 Recrutamento e selegao

Documentos: [003.07.02.001 Curriculo de candidato a emprego publico
003.07.02.002 Edital de convocagao de aprovado em concurso publico ou processo seletivo
003.07.02.003 Ficha de inscrigdo de candidato
003.07.02.004 Formulario de Contratagédo de Servidor
003.07.02.005 Livro de Registro de Concurso Publico
003.07.02.006 Processo de abertura de concurso publico para provimento de cargo mediante nomeagéo
003.07.02.007 Processo de abertura de processo seletivo especial ou concurso interno
003.07.02.008 Processo de abertura de processo seletivo para preechimento de fungao-atividade mediante admissao
003.07.02.009 Processo de abertura de processo seletivo para prestagédo voluntaria de servigos
003.07.02.010 Processo de aproveitamento de remanescentes de concurso publico
003.07.02.011 Processo de concurso publico
003.07.02.012 Processo de convocagéo de concursados
003.07.02.013 Processo de recurso de revisao de provas e notas em concurso publico
003.07.02.014 Processo referente aos programas de recrutamento e selegédo
003.07.02.015 Provas e gabaritos de concurso publico ou processo seletivo
003.07.02.016 Relagdo das admissdes por concurso publico ou processo seletivo
003.07.02.017 Relagéo das contratagdes por tempo determinado
003.07.02.018 Relagéo de servidores e funcionarios cedidos a organizagéo social

Funcao: 004 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

Subfuncao: |004.01 Controle de compras, servigos e obras

Atividade: 004.01.01 Aquisicao de bens materiais e patrimoniais

Documentos: |004.01.01.001 Processo de aquisicdo de material permanente
004.01.01.002 Processo de aquisicdo de material de consumo
004.01.01.003 Processo de aquisi¢cdo de bens de informatica e automagéao
004.01.01.004 Processo de aquisicdo de semovente
004.01.01.005 Processo de aquisicdo emergencial de bens

Atividade: 004.01.02 Contratagao de servigos e obras

Documentos: [004.01.02.001 Dossié de obra publica

004.01.02.002

Planilha de controle de servigos contratados de empresas de transportes

004.01.02.003

Processo de contratagdo de obra publica

004.01.02.004

Processo de contratagdo emergencial de servigos

004.01.02.005

Processo de contratagédo de servigos

004.01.02.006

Processo de contratagédo de servigos terceirizados

004.01.02.007

Processo de credenciamento de pessoal
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004.01.02.008

-
Processo de execugao de obra publica

004.01.02.009

Projeto de obra publica

Atividade: 004.01.03 Licitacao e administracdo de contratos
Documentos: |004.01.03.001 Cadastro de fornecedores e prestadores de servigos
004.01.03.002 Certificado de registro cadastral de fornecedores
004.01.03.003 Livro de registro de atas de leildo, pregéo presencial e pregéo eletrénico
004.01.03.004 Pedido de inclusdo no cadastro de impedimentos
004.01.03.005 Pedido de reabilitagdo no cadastro de impedimentos
004.01.03.006 Processo de apuragéo para aplicagao de sangdes administrativas a licitantes e contratados
004.01.03.007 Processo de atestado de capacidade técnica
004.01.03.008 Processo de penalidade a empresa
004.01.03.009 Processo de registro cadastral de fornecedores
Atividade: 004.01.04 Registro de pregcos
Documentos: |004.01.04.001 Cadastro de registro de pregos
004.01.04.002 Processo de registro de preco
Subfuncao: |004.02 Controle de bens patrimoniais
Atividade: 004.02.01 Controle do uso e administragao de veiculos
Documentos: |004.02.01.001 Autorizagao para uso de veiculo oficial

004.02.01.002

Boletim de ocorréncia com veiculo oficial

004.02.01.003

Cadastro de veiculos oficiais, em convénio e locados

004.02.01.004

Certificado de registro e licenciamento de veiculo oficial

004.02.01.005

Ficha de controle de substituigao de pegas e acessorios

004.02.01.006

Formulario de agendamento para uso de veiculo oficial

004.02.01.007

Formulario de autorizagéo de fornecimento de combustivel

004.02.01.008

Formulario de controle de abastecimento e consumo de combustivel por veiculo da frota

004.02.01.009

Formulario de controle de quilometragem da frota e de veiculos alugados

004.02.01.010

Formulario de controle de trafego de veiculos da frota e alugados

004.02.01.011

Formulario de controle de veiculos dos servidores no estacionamento

004.02.01.012

Formulario de controle de viaturas oficiais e veiculos contratados

004.02.01.013

Formulario de controle diario de saida de veiculos da frota

004.02.01.014

Formulario de licenciamento de veiculos oficiais

004.02.01.015

Mapa demonstrativo da frota

004.02.01.016

Normas de servigos de transportes internos

004.02.01.017

Notificagdo de multa de transito

004.02.01.018

Ordem de liberagao de veiculo

004.02.01.019

Planilha de controle de avarias e danos nas viaturas

004.02.01.020

Planilha de controle de consumo de combustivel pelos veiculos oficiais
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004.02.01.021

— - —
Planilha de uso de veiculo oficial

004.02.01.022

Processo de aquisigado de veiculo

004.02.01.023

Processo de arrolamento de veiculos excedentes, inserviveis ou em desuso

004.02.01.024

Processo de autorizagao para funcionario ou servidor dirigir veiculo oficial

004.02.01.025

Processo de contratagdo de seguro para veiculo oficial

004.02.01.026

Processo de fixagao da frota

004.02.01.027

Processo de fixagdo de cota de combustivel

004.02.01.028

Processo de inscrigdo de funcionario ou servidor no regime de quilometragem

004.02.01.029

Processo de locagéo de veiculo

004.02.01.030

Processo de permuta de veiculo

004.02.01.031

Processo de remanejamento, ou ampliagédo, ou redugéo de vagas na frota

004.02.01.032

Processo de sindicancia de acidente com veiculo

004.02.01.033

Processo de sindicancia de multa de transito

004.02.01.034

Processo de transferéncia de veiculo

004.02.01.035

Proposta de remanejamento, ampliagédo ou redugdo de vagas na frota

004.02.01.036

Registro de controle de manutengéo de veiculos

004.02.01.037

Relatério de vistoria em viaturas

004.02.01.038

Requisi¢cdo de conserto de veiculos a oficina terceirizada

Atividade:

004.02.02

Registro, controle e movimentagao de bens patrimoniais

Documentos:

004.02.02.001

Atestado devolugéo de caugao

004.02.02.002

Certificado de garantia de bem patrimonial

004.02.02.003

Convengao de condominio

004.02.02.004

Ficha cadastral de bem patrimonial

004.02.02.005

Ficha cadastral de funcionario responsavel por bens patrimoniais

004.02.02.006

Formulario de autorizag&o de fornecimento - AF

004.02.02.007

Formulario de Boletim de Recebimento de Material - BRM

004.02.02.008

Formulario de solicitagdo de transferéncia de patriménio fisico

004.02.02.009

Inventario fisico de bens patrimoniais

004.02.02.010

Planilha controle de entrada e saida de material permanente

004.02.02.011

Planilha de devolu¢do de materiais

004.02.02.012

Planilha de recebimento irregular

004.02.02.013

Processo de alienacdo de bens patrimoniais

004.02.02.014

Processo de arrolamento e baixa de bens patrimoniais

004.02.02.015

Processo de contratagdo de seguro para bens patrimoniais

004.02.02.016

Processo de empréstimo, cessédo de equipamentos e materiais do patriménio fisico

004.02.02.017

Processo de locagdo de maquinas e equipamentos

004.02.02.018

Processo de manutengdo de maquinas e equipamentos
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004.02.02.019 E’rocesso de permuta de bens patrimoniais
004.02.02.020 Processo de sindicancia relativa a defesa de bens patrimoniais.
004.02.02.021 Processo de solicitagao de instalagdo de dispositivo eletrénico em veiculo oficial
004.02.02.022 Processo de transferéncia de bens patrimoniais
004.02.02.023 Recibo de entrega de materiais
004.02.02.024 Registro de baixa de bens patrimoniais
004.02.02.025 Registro de controle de cautelas
004.02.02.026 Registro de controle de chapa patrimonial
004.02.02.027 Registro de controle do patriménio fisico
004.02.02.028 Relatério anual de bens patrimoniais
004.02.02.029 Relatério de notas fiscais liberadas para pagamento
004.02.02.030 Termo de responsabilidade pelo uso de bens patrimoniais
004.02.02.031 Termo de transferéncia de bens patrimoniais
Atividade: 004.02.03 Verificagao e controle de estoque
Documentos: |[004.02.03.001 Boletim de recebimento de material
004.02.03.002 Formulario de controle de estoque do almoxarifado
004.02.03.003 Formulario de requisicdo de material de estoque
004.02.03.004 Planilha de consumo mensal de material geral
004.02.03.005 Quadro estatistico de gasto de materiais
004.02.03.006 Requisicdo de compra de material
Subfungao: (004.03 Controle do patriménio imobiliario
Atividade: 004.03.01 Administracao de bens iméveis
Documentos: [004.03.01.001 Carta de adjudicacao
004.03.01.002 Contrato de concesséo de uso de imével
004.03.01.003 Contrato de permisséo de uso de imovel
004.03.01.004 Processo de alienagéo de imoével
004.03.01.005 Processo de aquisigdo de imovel
004.03.01.006 Processo de autorizagao de uso de imével
004.03.01.007 Processo de empréstimo de imével
004.03.01.008 Processo de locagéo de imével para o Poder Publico
004.03.01.009 Processo de locagéo de imével proprio do Poder Publico
004.03.01.010 Processo de permissao de uso de imével
004.03.01.011 Processo de permuta de imovel
004.03.01.012 Processo relativo a termo de ocupacgao e posse de imével
Atividade: 004.03.02 Cadastro e controle de bens imoveis
Documentos: [004.03.02.001 Cadastro do patriménio imobiliario
004.03.02.002 Dossié de imovel préprio do Municipio
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004.03.02.003

Escritura de imével

004.03.02.004

Guia de declaragao de propriedade rural

004.03.02.005

Laudo de avaliagao de propriedade imobiliaria

004.03.02.006

Laudo de avaliagdo do CRECI

004.03.02.007

Livro de registro de titulos de dominio

004.03.02.008

Mapa de georreferenciamento imobiliario e ambiental

004.03.02.009

Planta de imoveis

004.03.02.010

Processo de aprovagéo de edificagdo

004.03.02.011

Processo de cesséo de uso de imovel

004.03.02.012

Processo de concessao de uso de imovel

004.03.02.013

Processo de contratagéo de seguro para iméveis

004.03.02.014

Processo de justificagdo de posse

004.03.02.015

Processo de legitimagao de posse

004.03.02.016

Processo de reintegracao de posse de imovel

004.03.02.017

Processo de transferéncia de imoével

Atividade: 004.03.03 Manutengao e conservagao de edificio, instalagoes e equipamentos
Documentos: [004.03.03.001 Dossié de assisténcia técnica de equipamento
004.03.03.002 Ordem de servigo
004.03.03.003 Relatério anual de manutengao das unidades
004.03.03.004 Relatério de manutengado de equipamentos
004.03.03.005 Relatério mensal de manutengéo das unidades
?ungﬁo: 005 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfungao: |[005.01 Planejamento orgamentario
Atividade: 005.01.01 ﬁxag,ao de diretrizes da politica orcamentaria e financeira
Documentos: [005.01.01.001 Formulario de instru¢cdes da Secretaria da Fazenda para a elaboragdo do orcamento programa
005.01.01.002 Formulario de levantamento de prioridades para o orgamento participativo
005.01.01.003 Lei de diretrizes orgamentarias
005.01.01.004 Lei do plano plurianual
005.01.01.005 Lei orgamentaria anual
005.01.01.006 Planilha de propostas setoriais para o orgamento programa
005.01.01.007 Processo relativo a lei de diretrizes orgamentarias — LDO
005.01.01.008 Processo relativo ao orgamento de programa anual
005.01.01.009 Processo relativo ao orgamento de programa plurianual
Atividade: 005.01.02 Consolidacao e formalizagao de projetos de lei

005.01.02.001

Projeto de lei de diretrizes orcamentarias
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005.01.02.002

Projeto de lei do plano plurianual

005.01.02.003

Projeto de lei orgamentaria anual

Subfuncgao: [005.02 Execugéo orcamentaria e financeira
Atividade: 005.02.01 Acompanhamento da execugao orcamentaria e financeira
Documentos: [005.02.01.001 Programacao de despesa orcamentaria
005.02.01.002 Programacao financeira de desembolso
005.02.01.003 Tabela de reprogramacéo financeira
Atividade: 005.02.02 Adiantamento de despesas
Documentos: |005.02.02.001 Balancete de despesas com adiantamento
005.02.02.002 Ficha de controle de adiantamento
005.02.02.003 Processo de adiantamento
005.02.02.004 Recibo de adiantamento
005.02.02.005 Relagao de adiantamentos concedidos
Atividade: 005.02.03 Controle da cobranga administrativa de débitos fiscais e da inscrigao na divida ativa

005.02.03.001

Cadastro Tributario Municipal

005.02.03.002

Certidao de pagamento de IPTU

005.02.03.003

Ficha de isengéo de Imposto Sobre Servigos - ISS

005.02.03.004

Formulario de contribuinte devedor no cadastro

005.02.03.005

Formulario de Declaragao Mensal de Servigos - DMS

005.02.03.006

Formulario de fiscalizagdo

005.02.03.007

Formulario de movimento econémico - DAME

005.02.03.008

Formulario demonstrativo de pagamento da divida ativa

005.02.03.009

Guia auto de infragdo e multa de imposto sobre servigo - ISS

005.02.03.010

Guia de Imposto de Transmissao de Bens Iméveis - ITBI

005.02.03.011

Guia de recolhimento de Imposto Sobre Servigos - ISS

005.02.03.012

Mapa de produtividade fiscal

005.02.03.013

Planilha controle de registro de livro fiscal

005.02.03.014

Planilha de atualizagdo e baixa de divida ativa

005.02.03.015

Planilha de cadastro de contribuintes

005.02.03.016

Planilha de controle de alteragdo no arquivo DA — Divida Ativa

005.02.03.017

Planilha de controle de carnés emitidos

005.02.03.018

Planilha de controle de parcelamento liquidado

005.02.03.019

Processo de autorizagdo para emisséo de notas fiscais ou faturas de servigos

005.02.03.020

Processo de baixa ex officio

005.02.03.021

Processo de cancelamento de divida ativa imobiliaria

005.02.03.022

Processo de cancelamento de tributos
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005.02.03.023

Processo de cobranga de reposi¢des salariais, tributos, taxas e multas

005.02.03.024

Processo de devolugédo de pagamento de IPTU

005.02.03.025

Processo de devolugédo de pagamento de multas e taxas diversas

005.02.03.026

Processo de devolugédo de pagamento de taxa de licenga - ISS

005.02.03.027

Processo de diferenga de estimativa

005.02.03.028

Processo de esclarecimento tributos mobiliarios

005.02.03.029

Processo de extravio de notas fiscais

005.02.03.030

Processo de Inscrigdo Municipal

005.02.03.031

Processo de isengao de tributos - ISS

005.02.03.032

Processo de isengéo de tributos municipais

005.02.03.033

Processo de isenc¢éo ou diferenga de PROBISS

005.02.03.034

Processo de levantamento fiscal interno

005.02.03.035

Processo de parcelamento de débito - divida ativa - quitado

005.02.03.036

Processo de parcelamento de débito - divida ativa executado judicialmente

005.02.03.037

Processo de parcelamento de débito de inadimplentes

005.02.03.038

Processo de parcelamento de débitos no exercicio

005.02.03.039

Processo de recurso contra o pagamento de 1SS

005.02.03.040

Processo de relatério fiscal

005.02.03.041

Processo de remissao de tributos municipais

005.02.03.042

Processo de revisao de langamento de tributos municipais

005.02.03.043

Processo para cancelar débitos ajuizados

005.02.03.044

Processo para emissao de certiddo de isengao de tributos

005.02.03.045

Processo para emissao de certidao negativa de débitos municipais

005.02.03.046

Processo para emisséo de certidao negativa de tributos imobiliarios

005.02.03.047

Processo para emiss&o de certidao negativa de tributos municipais

005.02.03.048

Processo para emissao de certidao positiva de débitos

005.02.03.049

Processo relativo ao ITBI

005.02.03.050

Processo tributario para inscricdo em divida ativa

005.02.03.051

Registro de inscrigéo e baixa da divida ativa

005.02.03.052

Relagéo critica dos dados de pagamento

005.02.03.053

Relagéo de pagamentos dos contribuintes

005.02.03.054

Tabela de pregos de materiais e servigos

005.02.03.055

Termo de inicio e conclusao de fiscalizagao

Atividade:

005.02.04

Controle da contabilidade

Documentos:

005.02.04.001

Autorizacdo de pagamento através de transferéncia bancaria

005.02.04.002

Aviso bancario de débitos ou créditos

005.02.04.003

Balancete analitico
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005.02.04.004

Balancete financeiro

005.02.04.005

Balanco financeiro

005.02.04.006

Balango orgamentario

005.02.04.007

Balango patrimonial

005.02.04.008

Boletim de caixa e de bancos

005.02.04.009

Diario contabil

005.02.04.010

Dossié de despesas relativas aos processos geradores de pagamentos

005.02.04.011

Dossié de pagamento de fornecedores, contratos, servigos
e das diversas modalidades de licitagdo

005.02.04.012

Extrato de conciliagdo bancaria

005.02.04.013

Extrato de conta corrente e aplicagbes

005.02.04.014

Ficha auxilio a subvengdes ou prestagdo de contas

005.02.04.015

Formulario de registro para controle de pagamento de diarias

005.02.04.016

Guia de recolhimento da Contribuicdo para Financiamento da Seguridade Social - COFINS

005.02.04.017

Guia de recolhimento de contribuigdo sindical

005.02.04.018

Guia de recolhimento de FGTS

005.02.04.019

Guia de recolhimento de Imposto de Renda

005.02.04.020

Guia de recolhimento de INSS, PIS e PASEP

005.02.04.021

Guia de recolhimento do Fundo de Investimento Social - FINSOCIAL

005.02.04.022

Guia do Documento de arrecadacgéo de receitas diversas - DARD

005.02.04.023

Livro diario

005.02.04.024

Livro razao

005.02.04.025

Nota Fiscal ou Recibo

005.02.04.026

Planilha de despesas e receitas extras

005.02.04.027

Planilha de calculo de reajuste

005.02.04.028

Planilha de conta conveniada

005.02.04.029

Planilha de conta recursos préprios - movimento

005.02.04.030

Planilha de controle de estorno financeiro

005.02.04.031

Planilha de fluxo de caixa

005.02.04.032

Planilha de movimentagéao diaria de caixa

005.02.04.033

Planilha de movimentagéo diaria de receitas e anulagdes

005.02.04.034

Planilha de movimento bancario

005.02.04.035

Planilha mensal de produgao e faturamento

005.02.04.036

Processo de inscricdo em restos a pagar

005.02.04.037

Processo de inscrigdo na divida ativa

005.02.04.038

Processo de reajuste de prego

005.02.04.039

Processo relativo a estoque de almoxarifado

Diério Oficial do Municipio de Urupés | Lei Municipal n® 2.595, de 29 de abril de 2021
Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro - 15850000 - Urupés-SP | CNPJ: 45.159.381/000194 - Fone/Fax: (17) 35521144




DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE URUPES

Sexta-feira, 23 de dezembro de 2022 - Ano Il - Edicdo n° 316

ANEXO |

PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

005.02.04.040

Processo relativo a reajuste de valores

005.02.04.041

Recibo contabil

005.02.04.042

Recibo de pagamento

005.02.04.043

Recibo de taxas de agua, luz ou telefone

005.02.04.044

Recibo e cépia de cheques de pagamentos de fornecedores, servigos e contratos

005.02.04.045

Registro de transferéncia de agdes

005.02.04.046

Relagao das carteiras de agoes

005.02.04.047

Relagéo de a¢des negociadas

005.02.04.048

Relagéo de fornecedores pagos no ano

005.02.04.049

Relatério analitico da receita

005.02.04.050

Relatério contabil

005.02.04.051

Relatério das atividades desenvolvidas com exposigdo sobre as demonstragdes contabeis e seus resultados

005.02.04.052

Relatério de conciliagao bancaria

005.02.04.053

Relatorio de conciliagdo contabil

005.02.04.054

Relatério de prestacao de contas

005.02.04.055

Relatério de saldos de contas correntes por unidade

005.02.04.056

Relatério do ativo imobilizado

005.02.04.057

Relatério do sistema de cobranga bancario — SICOB

005.02.04.058

Relatério em ordem cronoldgica de pagamento

Atividade: 005.02.05 Controle da participagao na arrecadagao de tributos estaduais
Documentos: [005.02.05.001 Formulario de Imposto de Circulagdo de Mercadorias sobre Servigos - ICMS
005.02.05.002 Processo de denuncias ao Posto Fiscal
005.02.05.003 Processo de recurso para o valor adicionado
005.02.05.004 Processo relativo a apuragéo do valor adicionado
005.02.05.005 Relatério anual do valor adicionado preliminar e definitivo
005.02.05.006 Relatério cadastro de contribuintes recebidos da Secretaria de Estado da Fazenda
005.02.05.007 Relatério comparativo do valor adicionado anual
005.02.05.008 Relatério de levantamento de dados para pesquisa
005.02.05.009 Relatério informativo sobre o valor adicionado recebido de outros municipios
Atividade: 005.02.06 Controle da receita
Documentos: [005.02.06.001 Demonstrativo mensal de arrecadacao

005.02.06.002

Processo de aplicagao financeira

005.02.06.003

Processo de cobranga da divida ativa

005.02.06.004

Processo de recebimento de sucumbéncia judicial

005.02.06.005

Processo de ressarcimento de valores a Prefeitura

005.02.06.006

Processo de vendas de produtos
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Atividade: 005.02.07 Bistribuigéo de recursos orgamentarios
Documentos: [005.02.07.001 Nota de crédito
005.02.07.002 Nota de dotagao
005.02.07.003 Nota de langamento de quota mensal
Atividade: 005.02.08 ﬁaboragéo de alteragées orgamentarias
Documentos: [005.02.08.001 Decreto de alteragdo orgamentaria
005.02.08.002 Processo de alteragdo orgamentaria
Atividade: 005.02.09 Manutengao e atualizagdo do cadastro municipal mobiliario
Documentos: [005.02.09.001 Comprovante de notificagdo de débitos tributarios
005.02.09.002 Ficha de inscricdo municipal - pessoa fisica ou juridica
005.02.09.003 Formulario de Autorizagédo de Impressdo de Documentos Fiscais - AIDF
005.02.09.004 Guia de licenga de fiscalizagéo de funcionamento de empresa
005.02.09.005 Guia de recolhimento de taxa de licenga para o comércio de ambulante
005.02.09.006 Guia do carné de arrecadagédo municipal de Imposto Sobre Servigos - ISS
005.02.09.007 Processo de alvara de licenga temporaria
005.02.09.008 Processo de cadastro municipal mobiliario - pessoa fisica ou juridica
005.02.09.009 Processo de isengéo de taxas mobiliarias
005.02.09.010 Processo de comprovagao de enquadramento de atividade - zoneamento
005.02.09.011 Processo para emissao de Certidao de Inscrigdo Municipal - IM
005.02.09.012 Processo para emisséao de certiddo de baixa de inscricdo de pessoa fisica ou juridica
005.02.09.013 Processo para emissao de certiddo de isengao de taxa de licenga
005.02.09.014 Processo para emisséo de certiddo de tempo estabelecido
005.02.09.015 Registro de alvara de funcionamento
005.02.09.016 Relacéo de baixa de inscrigdo municipal
005.02.09.017 Relagao de baixa de multas
005.02.09.018 Relatério de atividade de inscricdo municipal de pessoa fisica e juridica
Atividade: 005.02.10 Normalizagao orgamentaria
Documentos: [005.02.10.001 Decreto Institucional
005.02.10.002 Portaria de classificagdo da despesa
005.02.10.003 Tabela de classificagéo funcional
Atividade: 005.02.11 Normalizagao da execugao orgamentaria e financeira
Documentos: [005.02.11.001 Decreto de execugdo orgamentaria
005.02.11.002 Portaria conjunta de execugao orgamentaria
Atividade: 005.02.12 Operagoes de crédito e pagamento da divida publica
Documentos: [005.02.12.001 Balancete do fundo da divida publica

005.02.12.002

Planilha de indicadores econémicos
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005.02.12.003

Planilha de projecao financeira da receita

005.02.12.004

Processo de contratagdo de financiamentos

005.02.12.005

Processo de liberagao de recurso federal, estadual ou municipal

005.02.12.006

Processo de liberagdo de verba ou auxilio subvengao

005.02.12.007

Processo de pagamento de encargos da divida

005.02.12.008

Processo de pagamento de juros da divida

005.02.12.009

Processo de pagamento do principal da divida

005.02.12.010

Processo relativo a confissdes de dividas

005.02.12.011

Processo relativo a empréstimos bancarios

005.02.12.012

Registro orgamentario da despesa por elemento e por cota

005.02.12.013

Relagéo de empréstimos, financiamentos e operag¢des de crédito

005.02.12.014

Relatério de projegao financeira da folha de pagamento

Atividade: 005.02.13 Pagamento de despesas especmcas

Documentos: [005.02.13.001 Ordem de pagamento
005.02.13.002 Parecer da Comissao de Prestagdo de Contas
005.02.13.003 Processo de empenho para pagamento de pessoal e reflexos
005.02.13.004 Processo de pagamento ao PIS/PASEP
005.02.13.005 Processo de pagamento de anuidade de 6rgdo ou entidades de classe
005.02.13.006 Processo de pagamento de condominio
005.02.13.007 Processo de pagamento de contas de utilidade publica
005.02.13.008 Processo de pagamento de despesas inscritas em restos a pagar
005.02.13.009 Processo de pagamento de diarias e ajuda de custo
005.02.13.010 Processo de pagamento de Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS
005.02.13.011 Processo de pagamento de gratificagdo de representagéo
005.02.13.012 Processo de pagamento de honorarios advocaticios
005.02.13.013 Processo de pagamento de impostos e taxas
005.02.13.014 Processo de pagamento de indenizagao
005.02.13.015 Processo de pagamento de precatério
005.02.13.016 Processo de pagamento de restituigao
005.02.13.017 Processo de pagamento do instituto de previdéncia municipal
005.02.13.018 Processo de pagamento do Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS
005.02.13.019 Recibo de diaria

Atividade: 005.02.14 F’restagéo de contas e controle interno

Documentos: [005.02.14.001 Expediente de auditoria e prestagédo de contas

005.02.14.002

Formulario de prestagao de contas ao Estado

005.02.14.003

Planilha de repasse ao terceiro setor
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005.02.14.004

Planilha demonstrativa de aplicagdo de adiantamento

005.02.14.005

Processo anual de prestagdo de contas

005.02.14.006

Processo de auditoria do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

005.02.14.007

Processo de prestagédo de contas de adiantamento

005.02.14.008

Processo de prestacao de contas de pagamentos

005.02.14.009

Relatério anual de atividades - prestagédo de contas

005.02.14.010

Relatério anual de avaliagdo e monitoramento com parecer conclusivo

005.02.14.011

Relatoério de auditoria

005.02.14.012

Relatério de auditoria e controle interno para o Tribunal de Contas do Estado - TCE

005.02.14.013

Relatério de execugéo fiscal

005.02.14.014

Relatdrio de gestao fiscal

005.02.14.015

Relatério de prestagdo de contas de repasse de recursos

005.02.14.016

Relatério plurianual de prestagdo de contas

005.02.14.017

Relatoério resumido da execugéo orgamentaria

Atividade: 005.02.15 Reserva de recurso, empenho e liquidagao da despesa
Documentos: [005.02.15.001 Nota de empenho
005.02.15.002 Nota de langamento de liquidagéo de despesa
005.02.15.003 Nota de liquidagao orgcamentaria
005.02.15.004 Nota de reserva
005.02.15.005 Ordem bancaria
005.02.15.006 Programacao de desembolso
Funcgao: 006 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES
§ubfungéo: 006.01 (-:omunicagéo administrativa
Atividade: 006.01.01 Autuacao, protocolo, distribuicio e acompanhamento de tramite
Documentos: [006.01.01.001 Despacho de devolugéo a origem

006.01.01.002

Ficha de andamento processual

006.01.01.003

Ficha de controle da tramitagao

006.01.01.004

Formulario de controle de entrada e saida de documento

006.01.01.005

Formulario de controle diario de servigo especial de entrega de documentos

006.01.01.006

Formulario de empréstimo de livros ou documentos

006.01.01.007

Livro de registro de processos

006.01.01.008

Processo de solicitagdo de 22 via de documento

006.01.01.009

Registro de carga de andamento de processo

006.01.01.010

Registro de controle interno de documentos

006.01.01.011

Registro de numeragao de correspondéncias
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006.01.01.012

Registro de protocolo de correspondéncia

006.01.01.013

Registro de protocolo de entrada de documentos

006.01.01.014

Relagéo de documentos para microfilmagem

006.01.01.015

Relagdo de remessa de documentos

006.01.01.016

Requisi¢cdo de cépias

006.01.01.017

Requisicao de Processo

006.01.01.018

Requisi¢cao para atualizagdo de enderegos

006.01.01.019

Requisicao para expedi¢céo de correspondéncia pelo correio

Atividade: 006.01.02 Avaliagao e destinagao de documentos
Documentos: [006.01.02.001 Dossié relativo aos trabalhos das Comissées Permanentes de Avaliagdo de Documentos - CPAD
006.01.02.002 Edital de ciéncia de eliminagdo de documentos
006.01.02.003 Plano de classificagdo de documentos
006.01.02.004 Processo de elaboracéo ou atualizagdo de Plano de classificagdo e de Tabela de temporalidade de documentos
006.01.02.005 Processo de eliminagdo de documentos
006.01.02.006 Processo de recolhimento de documentos
006.01.02.007 Processo de transferéncia de documentos
006.01.02.008 Relagéo de eliminagdo de documentos
006.01.02.009 Relagéo de recolhimento de documentos
006.01.02.010 Relagéo de transferéncia de documentos
006.01.02.011 Tabela de temporalidade de documentos
006.01.02.012 Termo de eliminagdo de documentos
006.01.02.013 Termo de recolhimento de documentos
006.01.02.014 Termo de transferéncia de documentos
Atividade: 006.01.03 Controle de acervos arquivistico, bibliogréf-ico, museoloégico ou artistico
Documentos: [006.01.03.001 Cadastro de ingresso de documento

006.01.03.002

Cadastro de usuario

006.01.03.003

Dossié de conservagao ou restauragado de acervo

006.01.03.004

Dossié de diagnostico de acervo

006.01.03.005

Ficha cadastral do arquivo municipal, bibliotecas e museus

006.01.03.006

Ficha de baixa de material de acervo bibliografico ou museolégico

006.01.03.007

Ficha de registro de empréstimo de livros de bibliotecas

006.01.03.008

Ficha de tombo

006.01.03.009

Formulario de Empréstimo entre Bibliotecas- EEB

006.01.03.010

Formulario de solicitagdo de consulta de livros ou documentos

006.01.03.011

Formulario de solicitagao de reprodugdo de documentos e material de acervo de arquivo, biblioteca e museu

006.01.03.012

Mapa topografico de arquivo

Pég. 74
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006.01.03.013

Processo de aquisicdo de acervo arquivistico, bibliografico, museolégico ou artistico

006.01.03.014

Processo de declaragao de interesse publico e social de acervo privado de pessoa fisica ou juridica

006.01.03.015

Processo de empréstimo de acervo arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico.

006.01.03.016

Quadro de substituicdo e cancelamento de titulos

006.01.03.017

Registro de presenca do arquivo municipal, biblioteca e museu

006.01.03.018

Relagéo de itens do acervo encaminhados a conservagao

006.01.03.019

Relagéo de obras bibliograficas submetidas a doagéo

006.01.03.020

Relatério de monitoramento das condigées ambientais na area do acervo

006.01.03.021

Relatério mensal de controle de empréstimo de livros e material de acervo de bibliotecas

006.01.03.022

Relatério técnico do estado dos bens do acervo

006.01.03.023

Termo de compromisso de preservagéo de sigilo de documentos

006.01.03.024

Termo de doacgao de acervo arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico

006.01.03.025

Termo de Responsabilidade por acesso a documentos, dados e informagdes pessoais de terceiros - TR

Atividade: 006.01.04 Controle de correspondéncia
Documentos: [006.01.04.001 Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagao interna
006.01.04.002 Convite
006.01.04.003 Expediente de atendimento
006.01.04.004 Oficio, carta, comunicagao externa
006.01.04.005 Requerimento
Atividade: 006.01.05 Bescrigéo de acervos arquivistico, bibliogréﬁco, museologico ou artistico
Documentos: [006.01.05.001 Ficha matriz
006.01.05.002 Ficha ou registro catalografico
006.01.05.003 Guia, inventario, catalogo, indice
006.01.05.004 Inventario de instrumentos de pesquisa em arquivos, bibliotecas e museus
006.01.05.005 Relagédo de documentos e cédigos de assuntos
Atividade: 006.01.06 Difusao de acervos arquivistico, bibliografico, museolégico ou artistico
Documentos: [006.01.06.001 Dossié de exposigcéao
006.01.06.002 Livro de exposigcao
006.01.06.003 Termo de responsabilidade para uso e reprodugédo de documento
Atividade: 006.01.07 Expedigﬁo de certidao e transcrigao de documentos
Documentos: [006.01.07.001 Cadastro de certiddes expedidas
006.01.07.002 Certidao ou declaragao
006.01.07.003 Copia certificada
-Subfung.éo: 006.02 Gestao de tecnologia da informagao
Atividade: 006.02.01 Desenvolvimento, implementagao e controle de sistemas de informatica
Documentos: [006.02.01.001 Base de dados relativa a fungdes e atividades governamentais
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006.02.01.002

Formulario para criagdo de usuario da rede

006.02.01.003

Formulario para criagdo de usuario do sistema de controle de processos

006.02.01.004

Minuta de edital para execugdo de projeto de informatica

006.02.01.005

Plano diretor de Informatica

006.02.01.006

Projeto de atualizagéo tecnoldgica

006.02.01.007

Projeto de desenvolvimento de programa de computador

006.02.01.008

Projeto de implantagéo de rede

006.02.01.009

Projeto de informatizagéo

006.02.01.010

Relatério de acompanhamento de projeto de informatica

006.02.01.011

Relatério de desenvolvimento de programa de computador

006.02.01.012

Relatorio de estatistica de acesso

006.02.01.013

Relatério de resumo de dados

Atividade: 006.02.02 Manutencgao de equipamentos e instalagao de programas
Documentos: [006.02.02.001 Cadastro de requisicao de servigos
006.02.02.002 Certificado de autenticidade de programa de computador
006.02.02.003 Contrato de licenga de uso de programa de computador
006.02.02.004 Expediente de manutencao de sistemas
006.02.02.005 Formulario eletrénico para servigos
006.02.02.006 Inventario de equipamentos, redes e servigos de telecomunicagbes
006.02.02.007 Inventario de programa de computador
006.02.02.008 Laudo técnico de hardware ou software
006.02.02.009 Prospectos e catalogos de equipamentos e de programas de computador
006.02.02.010 Registro de programa de computador
006.02.02.011 Relatério de revisao técnica
006.02.02.012 Relatorio geral de equipamento
006.02.02.013 Relatério técnico de servigos
006.02.02.014 Requisi¢ao de servigos técnicos
006.02.02.015 Termo de garantia de equipamento e de programa de computador
Atividade: 006.02.03 Vistoria e controle da integridade de sistemas de informatica
Documentos: [006.02.03.001 Dicionario de dados
006.02.03.002 Registro de acesso e alteragdes na infraestrutura de Tl
006.02.03.003 Registro de conexao a Internet
006.02.03.004 Relatério técnico de vistoria
006.02.03.005 Termo de concesséo de controle de senha de acesso
006.02.03.006 Termo de responsabilidade de senha de acesso
-Subfung.éo: 006.03 I?’romog.éo do acesso a informagao
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Atividade: 006.03.01 Busca e fornecimento de informagoes

Documentos: [006.03.01.001 Base de dados dos pedidos de acesso a informagao
006.03.01.002 Expediente de atendimento de pedido de informagdes
006.03.01.003 Relatdrio estatistico anual de pedido de informagdes, recursos ou perfil de usuarios
006.03.01.004 Requerimento de pedido de vista de documento

Atividade: 006.03.02 Controle de restricao de acesso

Documentos: [006.03.02.001 Processo de recurso relativo ao indeferimento de pedido de informagdes

006.03.02.002

Relatério estatistico anual de documentos, dados e informagdes classificadas e desclassificadas

006.03.02.003

Rol anual de documentos, dados e informagdes classificadas

006.03.02.004

Rol anual de documentos, dados e informacdes desclassificadas

006.03.02.005

Termo de Classificagdo da Informagéo - TCI

006.03.02.006

Termo de Reavaliagdo de Informacéo - TRI
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FUNGOES DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

Quantidade
ATIVIDADE | CODIGO FUNCOES de
documentos
001 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA 135
002 |COMUNICACAO INSTITUCIONAL 59
ATIVIDADES 003 |GESTAO DE RECURSOS HUMANOS 302
MEIO 004 [(GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS 134
005 |GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA 232
006 |GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES 118
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ANEXO I

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

011 GESTAO DA POLITICA AMBIENTAL E TERRITORIAL (FUNGAO)
011.01 Administragdo de cemitérios (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA

(om anos) DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicdes de | Eliminagéo
Produtora arquivo permanente
011.01.01.001 Alvalra! <.1e concesséo de terreno no 1 10 J
cemitério
011.01.01.002 [Dossié de manutengéo de cemitérios 1 5 v
011.01.01.003 |Planilha de arrecadagéo de cemitérios 1 5 v
011.01.01.004 (I;’;og:jg\c/)ecigsautonzagao de exumacgao vigénia 5 J Vigéncia até autorizagao da exumagéao.
011.01.01.005 (I;’;og:ggsec:gsautonzagao de translado vigénia 5 J Vigéncia até autorizagao do translado.
10101 | 011.01.01.006 Z)r(ﬁ(r:];e:;gode sepultamento ou vigéncia 10 J Vigéncia até a concluséo.
.01. ontrole e
registro de servigos 011.01.01.007 | Processo relativo a reparos em jazigo vigéncia 1 v Vigéncia até a concluso dos reparos.
funerarios
Reqistro d mora de terrenos n Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o
011.01.01.008 eg.s' © de compra de errenos nos vigéncia 20 v registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
cemitérios
011.01.01.009 [Registro de 6bito 1 5 v
Registro d It tos. i . Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o
011.01.01.010 | ~e9IStO ~e sepultamentos, inumagoes vigéncia 1 v registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
e exumagoes
011.01.01.011 Relatério de monitoramento de uso de o 1 , Vigéncia até elaboracdo de novo relatério.
T cemitério em relagéo a lencol freatico 9
Vigéncia até el & latorio.
011.01.01.012 |Relatdrio estatistico de sepultamentos vigéncia 1 v igéncia até elaboragao de novo relatorio
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ANEXO I
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL |
011 GESTAO DA POLITICA AMBIENTAL E TERRITORIAL (FUNGAO)
011.02 Desenvolvimento urbano (SUBFUNGAO)
PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS i Unidade com OBSERVACOES
Unidade Lo L Guarda
Produtora atrlbmgqes de| Eliminagéao permanente
arquivo
Vigéncia até a atualizagdo da planta.
011.02.01.001 |Planta de localizacdo de areas vigéncia 0 v
Processo de adogdo ou manutengéo oA Vigéncia definida no contrato de adogéao.
011.02.01.002 de pragas publicas vigéncia 1 v
Processo de construgéo de conjunto Até a
011.02.01.003 habitacional ¢ J aprovagao 12 v
ftaci das contas
011.02.01 Adequagéo e Processo de desapropriacao de bem . . Decreto—Lei n. 3.365/_1941. Vigéncia_atéia publicagéo
interveng&o urbanistica 011.02.01.004 imével vigéncia 5 v do Decreto que autoriza a desapropriagéo.
Processo de emisséo de certiddo de C o Vigéncia até a expedigédo da certidao.
011.02.01.005 desapropriacao vigéncia 1 v
Lei Federal n. 10.406/2002 (Cddigo Civil), art. 618.
011.02.01.006 |Processo de intervencao urbanistica vigéncia 5 v Vigéncia até o Termo de Recebimento Definitivo da
Obra.
011.02.01.007 Egcgl?ég de abertura de logradouro vigéncia 0 J Vigéncia até a modificagéo ou atualizagao do projeto.
Vigéncia até ificaca tualizaca jeto.
011.02.01.008 | Projeto de intervencao urbanistica vigéncia 5 v igéncia até a modificagao ou atualizagdo do projeto
. L Vigéncia até atualizagao.
011.02.02.001 | Cadastro geral de logradouros publicos| vigéncia 0 v
Ficha cadastral de engenheiros e oA Vigéncia até atualizagao.
v
011.02.02.002 arquitetos e respectivas obras vigencia 0
Ficha cadastral de propriedades e oA Vigéncia até atualizagdo do cadastro.
011.02.02.003 proprietarios rurais vigéncia 0 v
2
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

011.02.02 Cadastro e
certificagédo urbana e rural

011.02.03 Controle,
manutencao e execugao
de servigos gerais

s Vigéncia até a promulgagéo de nova lei de

011.02.02.004 |Mapa de zoneamento vigéncia Zoneamento.

Plano para implantagdo de conjunto s Vigéncia até atualizacao do plano.
011.02.02.005 habitacional ou industrial vigencia

Planta cadastral de loteamento com Vigéncia até atualizagéo.
011.02.02.006 |indicagdo de logradouros publicos e vigéncia

numeragao

Processo de emplacamento de s Vigéncia até a conclusdo do emplacamento.
011.02.02.007 logradouros publicos vigencia

= iss30 d rtidzo d Vigéncia até a emisséo da certido.
011.02.02.008 | Processo para emiss&o de certidéo de vigéncia

uso e ocupacgao do solo

= iss30 d tidzo d Vigéncia até a emissao da certid&o.
011.02.02.009 | Processo para emisséo de certidao de vigénaia

zona urbana ou zona rural

- = Vigéncia até a emissédo da declaragéo.

Processo para emissao de declaragéo s
011.02.02.010 ) . vigéncia

de zoneamento para financiamento

Rol de loteamentos representativos da s Vigéncia até atualizagédo do rol.
011.02.02.011 evolugdo urbana vigéncia

Processo de execugéao de servigos Vigéncia até a realizagéo da obra.
011.02.03.001 |topograficos, alinhamento e vigéncia

nivelamento de ruas

Processo de manutengéo de oA Vigéncia até a execugéo.
011.02.03.002 equipamentos publicos vigéncia
011.02.03.003 al?rr\(/)c():r%sso relativo a poda e corte de vigéncia Vigéncia até a realizagéo do servigo.
011.02.03.004 |Projeto de terraplenagem vigéncia Vigéncia até a conclusdo do projeto.
011.02.04.001 Ellj\?i:scad%tral de galeria de aguas vigéncia Vigéncia até a atualizagdo da planta.

Planta cadastral de rios e corregos s Vigéncia até atualizagéo.
011.02.04.002 canalizados vigéncia
011.02.04.003 |Projeto de galeria de aguas pluviais vigéncia Vigéncia até atualizagdo do projeto.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

011.02.04 Drenagem,
saneamento e
canalizagao de rios e
cérregos

011.02.05 Fiscalizagao de
edificagédo ou obra
particular

011.02.06 lluminagao
publica

Projeto de manutengao do sistema de s Vigéncia até atualizagdo do projeto.
011.02.04.004 ) . vigéncia

abastecimento de agua e esgoto
011.02.04.005 dPrOJ'eto de sistema de abastecimento vigéncia Vigéncia até atualizagédo do projeto.

e aguas

Projeto de sistema de coleta e s Vigéncia até atualizacdo do projeto.
011.02.04.006 tratamento da rede de esgoto vigencia

Relatério de acompanhamento de Vigéncia até a conclusao da obra.
011.02.04.007 |execugao de obras de sistema de vigéncia

abastecimento de agua

Formulario de auto de infragdo e multa oA Vigéncia até a regularizagao e cancelamento da
011.02.05.001 para edificagdo particular vigencia multa.

Processo de auto de infragéo e s Vigéncia até o cumprimento da penalidade ou sua
011.02.05.002 imposigao de penalidade vigencia anulagao.

Processo de recurso de notificagdo oA Vigéncia até a regularizagdo e cancelamento da
011.02.05.003 preliminar vigencia notificagao.

Planilha anual de acompanhamento de s Vigéncia até a atualizagdo.
011.02.06.001 ~ vigéncia

consumo mensal de alta tensao

Planilha anual de acompanhamento de s Vigéncia até a atualizagdo.
011.02.06.002 S vigéncia

consumo mensal de iluminacdo publica
011.02.06.003 PfOJ(.etO de iluminacgéo de logradouros vigénaia Vigéncia até atualizagéo do projeto.

publicos
011.02.06.004 J_I:]rrcc)jﬁt;) de iluminagéo de pragas e vigéncia Vigéncia até atualizacdo do projeto.
011.02.06.005 |Projeto de iluminagéo de vias ptblicas |  vigéncia Vigéncia até atualizacdo do projeto.

Projeto de manutengéo da rede de S Vigéncia até a conclusdo do projeto.
011.02.06.006 iluminacao publica vigéncia

Projeto de remogéao de postes de s Vigéncia até a conclusdo do projeto.
011.02.06.007 iluminacao publica vigéncia
011.02.06.008 Zrﬁégf de remocao de torres de alta vigéncia Vigéncia até a conclusdo do projeto.
011.02.07.001 [ Cadastro anual de IPTU 1
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

11.02.07 Manutengéo e
atualizagéo do cadastro
municipal imobiliario

Pdg. 83

011.02.07.002 Cadastro de logradouros e face de vigéncia Vigéncia até atualizagéo.
quadra
011.02.07.003 |Cadastro de numeragao - manuscritos vigéncia Vigéncia até atualizaggo.
011.02.07.004 |Canhoto de baixa de IPTU 1
011.02.07.005 C_ertldao de area construida ou vigéncia Vigéncia até expedicédo da certidao.
tributada
011.02.07.006 |Edital de notificacio de IPTU e taxas vigéncia Vigéncia até o final do exercicio.
. . Vigéncia até inser¢éo dos dados em sistema
011.02.07.007 |Ficha cadastral de logradouro vigéncia informatizado.
. . - . Vigéncia até inser¢éo dos dados em sistema
011.02.07.008 |Ficha cadastral imobiliaria vigéncia informatizado.
011.02.07.009 |Formulario de langamento do IPTU vigéncia Vigéncia até o final do exercicio.
, Vigéncia até insergdo dos dados em sistema
011.02.07.010 |Foto aérea ou ortofoto 1 informatizado.
. ~ - oA Vigéncia até inser¢do dos dados em sistema
011.02.07.011 |Planilha de numeragéo oficial vigéncia informatizado.
011.02.07.012 |Planilha de recadastramento vigéncia Vigéncia até inclusdo no cadastro.
Planilha demonstrativa de . Vigéncia até o final do exercicio.
011.02.07.013 cadastramento vigéncia
. Vigéncia até inser¢éo dos dados em sistema
011.02.07.014 |Planta de quadra vigéncia informatizado.
A planta genérica de valores é aprovada por decreto
011.02.07.015 |Planta genérica de valores vigéncia municipal. Vigéncia até a aprovacao de nova planta.
Processo de atualizagdo de dados
011.02.07.016 cadastrais 1
Processo de compensagéao de débitos . Lei n. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até a
011.02.07.017 e créditos - IPTU vigencia realizacdo da compensagao.
Processo de devolugdo de pagamento - Lei n. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até a
011.02.07.018 do IPTU vigencia devolugao do pagamento.
Processo para emiséo de certidao de oA Vigéncia até expedicao da certidao.
011.02.07.019 vigéncia
valor venal - cadastro e langamento
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Processo para emissao de certidao de oA Vigéncia até expedicdo da certidao.
011.02.07.020 cadastramento vigéncia 1

Processo para emissao de certidao de Vigéncia até expedicédo da certidao.
011.02.07.021 |inscrigédo imobilidria - cadastro e vigéncia 1

lancamento

Processo para emisséo de certidao C o Vigéncia até expedig¢éo da certidao.
011.02.07.022 especifica vigéncia 1

Processo para emissao de certiddo s Vigéncia até expedigao da certiddo.
011.02.07.023 : vigéncia 1

negativa de cadastramento

Processo para emisséo de certidao Vigéncia até expedicéo da certidao.
011.02.07.024 |relativa a dados do cadastro imobiliario| vigéncia 1

- IPTU

Processo relativo a especificagbes de s Vigéncia até o final do exercicio.
011.02.07.025 condominios vigéncia
011.02.07.026 |Processo relativo a laudémio 1 Lein. 5.172/1966 (CTN), art.173.
011.02.07.027 |Processo relativo a redugéo de IPTU 1 5 Lein. 5.172/1966 (CTN), art.173.

Processo relativo a retificagdo de area -| oA Vigéncia até o final do exercicio.
011.02.07.028 alteraco cadastral vigéncia 10
011.02.07.029 giljstono de estatisticas de IPTU e vigénaia 5 Vigéncia até o final do exercicio.
011.02.07.030 |Relatorio mensal de ITBI vigéncia 5 Vigéncia até o final do exercicio.
011.02.08.001 | Alvara de ampliacdo vigéncia 1 v Vigéncia até a ampliagao.
011.02.08.002 |Alvara de demolicao vigéncia 1 v Vigéncia até a demoligéo.
011.02.08.003 | Alvara de execugéo vigéncia 1 v Vigéncia até a execugao.
011.02.08.004 | Alvara de instalagao vigéncia 0 v Vigéncia até a substituicdo ou habite-se.
011.02.08.005 |Alvara para conjunto habitacional vigéncia 1 4 Vigéncia até a substituicdo ou habite-se.
011.02.08.006 F|c|ja pIe controle de obras particulares vigénia 5 J Vigéncia até a conclusao da obra.

e publicas

~ . Vigéncia até autorizagao ou sua negativa.

011.02.08.007 | rocesso de aprovacdo de projetos de | s i 10 v

edificagdes particulares

L Vigéncia até a atualizagdo do nome ou enderego do

Processo de atualizagdo de nome e s L
011.02.08.008 i . vigéncia 1 imovel.

enderego de proprietario do imovel
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11.02.08 Normalizagao e
cadastro de edificagdes
particulares

011.02.08.009 [Processo de autenticagao de planta vigéncia Vigéncia até autenticagdo.
011.02.08.010 Processo de cancelamento de projeto vigéneia Vigéncia até o efetivo cancelamento do projeto.

aprovado

Processo de diretrizes ou consulta para oA Vigéncia até a conclusao da obra
011.02.08.011 construgdo vigéncia
011.02.08.012 |Processo de edificagao particular vigéncia Vigéncia até a expedicdo da certiddo.

Processo de elaboracéo de planta de . Vigéncia até iniciar a construcéo.
011.02.08.013 imovel popular vigéncia

Processo de emissao de certiddo de . Vigéncia até a expedigéo da certidao.
011.02.08.014 projeto aprovado vigéncia

Processo de emisséo de certiddo de oA Vigéncia até a emissdo da certiddo.
011.02.08.015 . ~ vigéncia

cancelamento de projeto de construgcéo

Processo de emissao de certiddo de . Vigéncia até a expedicéo da certiddo.
011.02.08.016 demolicio vigéncia
011.02.08.017 Pro_cesso de emissao de certidao de vigéncia Vigéncia até a expedigédo da certiddo.

habite-se

Processo de emissdo de certiddo de oA Vigéncia até a expedigéo da certiddo.
011.02.08.018 medidas e confrontagbes vigencia

Processo de emissao de certiddo de Vigéncia até a expedigéo da certiddo.
011.02.08.019 |notificagdo de auto de infragdo e multa vigéncia

de obra

Processo de emissao de certiddo de . Vigéncia até a expedicdo da certiddo e entrega ao
011.02.08.020 numeragao oficial de prédio vigencia municipe

Processo de emissé&o de certiddo de oA Vigéncia até a expedigéo da certid&o.
011.02.08.021 padrio econémico vigéncia
011.02.08.022 \F/’irsc;gtraizso de emissao de certidao de vigéncia Vigéncia até a expedicéo da certiddo.
011.02.08.023 |Processo de expedigao de alvara vigéncia Vigéncia até a expedigao do alvara.

Processo de regularizagédo de . Vigéncia até a regularizagéo.
011.02.08.024 construgao vigéncia

Videnc - — S T——

011.02.08.025 |Processo de substituicdo de projeto vigéncia igéncia até a substituigo ou habite-se
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011.02.09 Organizagao
das vias publicas

011.02.10 Pavimentagéao,
colocagéo de guias e meio
fio

A . Vigéncia até a liberagéo do habite-se.
Processo de transferéncia ou retirada s
011.02.08.026 " . vigéncia
de responsabilidade técnica
P d istro de i ~ até a Lei Complementar Estadual n.709/1993, art.41, § 1°.
011.02.08.027 |. rozgl§§9 © registro de incorporago aprovacgao Documento importante para assegurar direitos e
imobiliaria das contas. preservar a memoria institucional.
011.02.08.028 |Projeto de edificagao vigéncia Lei Federal n. 4.591/1964, art.9°.
011.02.08.029 |Projeto de isolamento acustico vigéncia Vigéncia até aprovagéo ou modificacéo.
011.02.09.001 | Ficha de denominagéo de rua vigéncia Vigéncia ate atualizagdo no cadastro imobilirio.
Processo para autorizagéo de Vigéncia enquanto durar a autorizagéo.
011.02.09.002 |fechamento de loteamentos, vilas e vigéncia
ruas sem saida
N Cx Vigéncia até a emissao da certid&o.
Processo para emissao de certidao de s
011.02.09.003 P AR vigéncia
denominagéao de via publica
Planta cadastral de ruas e avenidas oA Vigéncia até a atualizagdo ou modificagdo.
011.02.10.001 pavimentadas vigéncia
Processo relativo a servigos de s Vigéncia até a execugéo do servigo.
011.02.10.002 manutengdo de pavimentagao vigencia
Projeto de manutencgo de guias, o Vigéncia até a conclus&o do projeto.
011.02.10.003 : - vigéncia
sarjetas, muretas, calcadas e meio-fio
011.02.10.004 Propto de pavimentagao de ruas e vigénaia Vigéncia até a conclus&o do projeto.
avenidas
Projeto relativo a servigo de colocagao Vigéncia até a concluséo do projeto
011.02.10.005 |de guias, sarjetas, muretas, calgadas e | vigéncia
meio-fio
- N Vigéncia até a atualizagdo da carta.
011.02.11.001 |Carta ou planta geodésica vigéncia
011.02.11.002 chl)re;g:z urbanistica de uso e ocupagéo vigéncia Vigénca até alteracéo da legislagéo.
Dossié de estudo de restricdo oA Vigéncia até a conclusao do estudo.
011.02.11.003 ambiental vigéncia
Dossié de estudo de viabilidade para oA Vigéncia até a conclusao do estudo.
011.02.11.004 edificagéo particular vigencia
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011.02.11 Planejamento
urbano

011.02.12 Regularizagéo
de aerédromos

011.02.13 Regularizagéo
de propriedade de
conjunto habitacional

011.02.11.005 [Dossié de estudo macro-viario vigéncia Vigéncia até a conclusao do estudo.
011.02.11.006 |Mapa tematico vigéncia Vigéncia até a atualizagao do mapa.

Plano regional relativo a gestéo s Vigéncia até a atualizagdo do plano.
011.02.11.007 territorial e ambiental vigencia
011.02.11.008 |Planta de referéncia cadastral - PRC vigéncia Vigéncia até a atualizagdo da planta.
011.02.11.009 |Projeto de oleoduto e gasoduto vigéncia Vigéncia ate o término da obra.
011.02.11.010 |Registro de imagem por satélite vigéncia Z:)gfen;;atrit_e a atualizagao
011.02.11.011 |Registro fotografico aéreo ou aerofoto vigéncia zj/(l)green;lsa;rzt.e a atualizagao

Relatério de conselho ou comité de C o Vigéncia até elaboragéo de novo relatério.
011.02.11.012 gestao territorial e ambiental vigencia

Relatorio sécio-econémico e ambiental oA Vigéncia até elaboracao de novo relatorio.
011.02.11.013 do municipio vigéncia

Processo de emisséo de certiddo de s Vigéncia até a expedigao da certiddo.
011.02.12.001 N = o - vigéncia

cone a protegao de voos aeronauticos

Processo relativo a aprovagéo de s Vigéncia até o recebimento definitivo da obra.
011.02.12.002 projeto de heliponto ou heliporto vigencia

Contrato de mutuario de conjunto Vigéncia até o encerramento contrato.
011.02.13.001 | habitacional com 6rgdo ou empresa vigéncia

publica municipal

L - Vigéncia até o encerramento contrato.

Contrato de 6rgdo ou empresa publica
011.02.13.002 | Municipal com empreiteiroe vigéncia

subempreiteiro relativo a construgao de

conjunto habitacional
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011 GESTAO DA POLITICA AMBIENTAL E TERRITORIAL (FUNGAO)
11.03 Preservagio e conservagio ambiental (SUBFUNGAO)

PRAZzstaEnssL;ARDA DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicoes de | Eliminagéao
Produtora arquivo permanente
Estudo de impacto ambiental e Vigéncia até implantagdo do empreendimento.
011.03.01.001 |relatério de impacto ambiental - vigéncia 10 v
EIA/RIMA
011.03.01.002 Plano de recuperagao de areas vigénia 0 J Vigéncia até a recuperagao da area.
011.03.01 Controle e degradadas - PRADS -0 _
manejo ambiental Processo de licenciamento ou Vigéncia até a emissao da licenga ou autorizagéo.
autorizagdo de funcionamento de s J
011.03.01.003 industrias e atividades modificadoras vigencia 10
do meio ambiente
Vigéncia até implantaga i to.
011.03.01.004 |Relatorio ambiental preliminar - RAP vigéncia 10 v igéncia até implantagao do empreendimento
011.03.02.001 [Formulario de auto de Infragao 1 0 Y
011.03.02 Fiscalizagao 011.03.02.002 |Formulario de notificacéo 1 0 v
ambiental 011.03.02.003 |Processo de multa vigéncia 5 v Vigéncia até a regularizagéo da infracao.
011.03.02.004 |Relatorio de vistoria 1 5 v Vigéncia até a elaboracédo de novo relatorio.
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11 GESTAO DA POLITICA AMBIENTAL E TERRITORIAL (FUNGAO)
11.04 Zoneamento, uso e ocupacgio do solo (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA

(om anos) DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicdes de | Eliminagéo
Produtora arquivo permanente
011.04.01.001 (I;/Iealr:)a;edaemzcn?cn:spanhamento das fases vigéncia 1 J Vigéncia até a elaboragédo de novo mapa.
011.04.01.002 |Planta de arruamentos e loteamentos vigéncia 5 v Vigéncia ate atualizagdo da planta.
Processo de analise prévia de
011.04.01.003 arruamentos e loteamentos 1 0 Y
Processo de aprovagio de anexagio Vigéncia até registro em cartério.
’ igénci v
011.04.01.004 subdivisdo ou modificagao de lotes vigencia 2
Videnc - - — Svers.
011.04.01.005 |Processo de aprovacgao final do projeto vigéncia 5 v igéncia ate o registro no cartorio de imoveis
S ~ Vigéncia até a alteracdo do projeto de loteamento.
011.04.01.006 Processo de autenticagédo ou anotagao vigéncia 5 J
T de loteamentos e arruamentos 9
011.04.01.007 gPIrgt;::ssso de desmembramento de vigéngia 9 y Vigéncia até registro em cartorio.
Processo de diretrizes para
011.04.01 Parcelamento 011.04.01.008 arruamentos e loteamentos 1 Y
do solo 011.04.01.009 |Processo de liberagédo de caugéo vigéncia 5 v Vigéncia até a liberagéo definitiva da obra.
011.04.01.010 E;?c;(:srts;ige modificagdo com registro vigénaia 5 J Vigéncia até o efetivo registro em cartério.
011.04.01.011 Processo de pedido de infraestrutura Jiebneia . , Vigéncia até a concluséo do loteamento.
T de arruamentos e loteamentos 9
. . Vigéncia até nova liberacgéo.
Processo de substituicdo de andlise s
v
011.04.01.012 prévia de arruamento e loteamento vigencia 5

11
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011.04.02 Regularizagéo
do uso do solo

T = Vigéncia até a concluséo do loteamento.

Processo de substituicdo de aprovagéo
011.04.01.013 |[final do projeto de arruamento e vigéncia

loteamento sem registro em cartério

Processo relativo a cancelamento de oA Vigéncia até o cancelamento.
011.04.01.014 arruamentos e loteamentos vigencia

Relatério de acompanhamento de Vigéncia até a elaboracédo de novo relatorio.
011.04.01.015 |implantagédo de arruamentos e vigéncia

loteamentos

Cadastro social de ocupagoes oA Vigéncia até atualizagdo do cadastro.
011.04.02.001 irregulares ou clandestinas vigencia

Certificado de aprovagéao para fins de s Vigéncia até a regularizagdo do loteamento.
011.04.02.002 regularizac&o vigéncia
011.04.02.003 [Mapa dos loteamentos clandestinos vigéncia Vigéncia até elaboragao de novo mapa.

Até a Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art.41, §1°,
) - Documento importante para assegurar direitos e
011.04.02.004 |Processo de registro de loteamento aprovagéao preservar a memoria institucional.
das contas

Processo de regularizagédo de s Vigéncia até a regularizagéo.
011.04.02.005 loteamento clandestino vigencia

Processo de regularizagédo de s Vigéncia até a regularizagéo do loteamento.
011.04.02.006 loteamentos vigéncia

Relatério de constatagéo de Vigéncia até elaboragao de novo relatério.
011.04.02.007 |clandestinidade de parcelamento do vigéncia

solo
011.04.02.008 |Relatorio de loteamento irregular vigéncia Vigéncia até a regullarizagao do loteamento.
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12 GESTAO DA POLITICA CULTURAL (FUNGAO)
12.01 Gestédo de equipamentos culturais (SUBFUNGAO)

PRAZ((:st:nOGSARDA DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicdes de | Eliminagao
Produtora arquivo permanente
. Vigéncia até o término do evento.
012.01.01.001 F"f.hf"t de ag de”dame”to delt . vigéncia 2 v
012.01.01 solicitagdo de espagos culturais
Disponibilizagéo de Planilha de controle de chaves de
. e . v
equipamentos publicos 012.01.01.002 espagos culturais 1 1
para atividades culturais Reqistro d . Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
012.01.01.003 ec?t?i?aﬁer?tg;zgﬁggfss em vigéncia 1 v registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
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012 GESTAO DA POLITICA CULTURAL (FUNGAO)
12.02 Gestéo de recursos e projetos de incentivo fiscal a cultura e ao turismo (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade com OBSERVAGOES
Unidade Lo Lo Guarda
Produtora atrlbum;qes de | Eliminagéo permanente
arquivo
A = Até a
012.02.01.001 Dosts'e :””a' .de,l' pr.eStag‘?o c:je aprovacio 10 v
contas de projetos incentivados das contas
012.02.01 Incentivo fiscal . . - Até a
X ) Dossié de projeto beneficiado por =
a cultura e ao turismo 012.02.01.002 fundo d . . tivo fiscal aprovagao 5 v
local undo de apoio e incentivo fisca das contas
Dossié do programa do fundo de . Vigéncia até atualizagédo do programa.
012.02.01.003 apoio e incentivo fiscal vigéncia 0 v
012.02.01.004 | Projeto de agao cultural vigéncia 5 v Vigéncia até atualizagdo do projeto.
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012 GESTAO DA POLITICA CULTURAL (FUNGAO)
12.03 Preservagio e controle do patriménio histérico e cultural (SUBFUNGAO)
PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade com OBSERVAGOES
Unidade Lo Eliminacs Guarda
Produtora atrlbum;qes €e iminagao permanente
arquivo
Inventario do patriménio ambiental s Vigéncia até a atualizagédo do inventario.
012.03.01.001 | o cuitural - IPAC vigéncia 0 v
Planta ou Projeto arquitetonico de Vigéncia durante a existéncia do bem. Trata-se de
o s copia, pois o projeto original integra Processo de
012.03.01.002 behm t(')rjnbado do patriménio cultural vigéncia 2 v estudo para tombamento de bem do patriménio
e historico cultural e historico.
012.03.01.003 (I;’rocesso de comodato ou doagéo vigéneia 10 J Vigéncia até o encerramento do processo.
e acervo
Processo de estudo para Vigéncia até a deciséao final.
012.03.01.004 [tombamento de bem do patriménio vigéncia 10 v
cultural e histérico
. Vigéncia até o encerramento do processo.
Processo de restauragao ou
012.03.01 Administragdo | 012.03.01.005 |recuperagao de bem tombado do vigéncia 10 v
e controle do patriménio patriménio cultural e histérico
historico & cultural 012.03.01.006 |Processo de tombamento vigéncia 10 4 Vigéncia até decisao final do Conselho.
Projeto cultural apresentado ao Vigéncia até ato decisoério ou execugao.
012.03.01.007 |Conselho municipal de patrimoénio vigéncia 4 v
historico e cultural
Relagéo bianual dos membros do Vigéncia até atualizacao.
012.03.01.008 | Conselho municipal de patriménio vigéncia 0 v
historico e cultural
Relatério anual do Conselho Até a
012.03.01.009 | municipal de patriménio histdrico e | aprovagao 0 v
cultural das contas
Relatorio técnico de vistoria de Vigéncia até tomada de providéncias e elaboragéo de
012.03.01.010 |bens preservados do patriménio vigéncia 0 1% outro relatério.
historico
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012.03.02 Realizagao de
pesquisa e difusdo
cultural

012.03.02.001 |Projeto de pesquisa historica vigéncia 0 Vigéncia até modificagéo ou execuggo do projeto.
012.03.02.002 |Projeto museografico vigéncia 0 Vigéncia até modificago ou execugdo do projeto.
012.03.02.003 | Projeto museolégico vigéncia 0 Vigéncia até modificagdo ou execuggo do projeto.
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012 GESTAO DA POLITICA CULTURAL (FUNGAO)
12.04 Promogio e fomento da cultura (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA

proponentes

{om anos) DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicdes de | Eliminagao
Produtora arquivo permanente
O cadastro de proponente, cuja proposta for
aprovada, deve integrar o Processo de fomento a
012.04.01.001 |Cadastro de proponente vigéncia 0 v atividades cultura?ls. Vigéncia até a concluséo dos
prazos estabelecidos em Resolugéo.
Edital de f t Vigéncia até a publicagdo do Edital. O documento
012.04.01.002 | =Ct@l de programa de fomento a vigéncia 1 v original deve integrar o Processo de fomento a
atividades culturais
atividades culturais.
= de atividad tural d Até a Lei Federal n. 8.313/1991; Lei Federal n. 8.685/1993;
012.04.01.003 | 'ocesso e atividade culluralde | 55 0vagao 3 v Lei Federal n.10.406/2002 (Cédigo Civil), art. 208,
proponentes das contas §3°.
012.04.01 Avaliag&o de 012.04.01.004 | Processo de avaliagéo de proposta o 5 y Vigéncia até a selegdo da proposta ou com o fim da
projetos e producbes e de atividades culturais vigencia fase recursal.
culturais Até a Lei Federal n. 8.313/1991; Lei Federal n. 8.685/1993;
012.04.01.005 |Processo de concurso cultural aprovagao 3 v Lei Federal n.10.406/2002 (Cdédigo Civil), art. 206,
das contas §3°.
. Até a Lei Federal n.10.406/2002 (Cdédigo Civil), art. 206,
012.04.01.006 Processo de fomento a atividades aprovago 3 J §3°
culturais das contas
Projeto de atividade cultural de o Y|gen0|a até a selegado do prOJetq. Seo d‘ocurpento
012.04.01.007 vigéncia 0 v integrar um processo, deve seguir a destinagdo deste.
proponentes
- Vigéncia até a selegao do proposta. Se o documento
012.04.01.008 Proposta de atividade cultural de vigéncia 0 v integrar um processo, deve seguir a destinagdo deste.

012.04.02.001

Anuario de programa cultural

Dois exemplares devem ser destinados a guarda
permanente.
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012.04.02 Realizagdo de
cursos e oficinas de
formacgao cultural

Dois exemplares devem ser destinados a guarda
permanente e um exemplar deve integrar o Dossié de
012.04.02.002 |Apostila de curso ou oficina vigéncia 1 curso de formacao e aperfeigoamento cultural.
Vigéncia até o encerramento do curso ou oficina.
Integram o Dossié: material didatico, material de
Dossié d de f ~ divulgagéo, lista de presenca, avaliagao do curso e
012.04.02.003 OItSSIeI € curso de formagao vigéncia 5 etc. O documento é importante para preservagéo da
cultura memoria institucional. Vigéncia até o encerramento do
curso.
012.04.02.004 |Ficha cadastral de agéo cultural vigéncia 1 Vigéncia até atualizacgéo.
012.04.02.005 Flcha} cadastral de sdcios do clube vigéncia 0 Vigéncia até atualizacéo.
da leitura
Ficha cadastral individual de . Vigéncia até atualizagao.
012.04.02.006 professores vigéncia 3
Ficha de inscrigdo nos cursos e
012.04.02.007 oficinas 1 0
Formulario de avaliagédo de oficinas oA Vigéncia até elaboracao do relatério anual.
012.04.02.008 & monitores vigéncia 4
Formulario de média mensal de . Vigéncia até elaboracao do relatério mensal.
012.04.02.009 frequéncia em oficinas vigéncia 0
Lista de aprovados nos cursos e Vigéncia até o término do curso e entrega do
012.04.02.010 oficinas P vigéncia 1 certificado de participacdo e ou declaragéo de
et frequéncia.
. Vigéncia até o término do curso e entrega do
Lista de chamada de alunos dos . o L =
012.04.02.011 - ~ vigéncia 1 certificado de participacédo e ou declaragao de
cursos e oficinas da agao cultural f .
requéncia.
Mapa de publico de eventos de s oA Vigéncia até elaboragao do relatério mensal.
012.04.02.012 acdo cultural vigéncia 1
012.04.02.013 |Planilha de controle de curso vigéncia 3 Vigéncia até término do curso.
Vigéncia até o término do curso ou com o rompimento
012.04.02.014 | Prontuério de aluno vigéncia 60 do vinculo do aluno com a instituigdo.
Reqistro de presenca em eventos Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
012.04.02.015 9 ~ P ¢ vigéncia 1 registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
de acgao cultural
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O documento integra o Dossié de curso de formagao

012.04.02.016 |Relagdo de inscritos em curso vigéncia 1 e aperfeicoamento cultural. Vigéncia até o
encerramento do curso.
Relacio d rticipant O documento integra o Dossié de curso de formagéao
012.04.02.017 d efa(;ao ? parlicipanies em curso vigéncia 1 e aperfeigoamento cultural. Vigéncia até o
€ formagdo encerramento do curso.
. - Vigéncia até o término do evento.
012.04.03.001 Canho?o de mgregso d.e atividades vigéncia 1
culturais e educacionais
Dois exemplares devem ser destinados a guarda
012.04.03.002 | Catalogo de exposicédo vigéncia 1 permanente. Vigéncia até a confecgéo do catalogo.
Dois exemplares devem ser destinados a guarda
012.04.03.003 | Catalogo de materiais artisticos vigéncia 1 permanente. Vigéncia até a confecgéo do catalogo.
012.04.03.004 | Diagrama de exposi¢ao vigéncia 1 Vigéncia até o encerramento da exposigéo.
Vigéncia até o término da atividade. O documento é
012.04.03.005 | Dossié de atividade educativa vigéncia 5 importante para preservagdo da memoria institucional
Vigéncia até o término do evento. O documento é
012.04.03.006 [Dossié de evento cultural vigéncia 5 importante para preservagdo da memoria institucional.
. . oA Vigéncia até o término da exposigao. O documento
012.04.03.007 |Lista de obras de exposi¢édo vigéncia 1 integra o Dossié de evento cultural.
Planilha de agendamento de As informagdes deverdo constar no Relatério anual de
012.04.03.008 atendimento educativo 1 2 atividades.
Planilha de controle de atendimento As informacgdes deverdo constar no Relatério anual de
012.04.03.009 educativo 1 2 atividades.
. Planilha de controle de publico As informacgdes deverdo constar no Relatério anual de
012.04.03 Real!zagao de | 012.04.03.010 visitante 1 2 atividades.
eventos culturais e Vigéncia até o término do evento. O documento
educativos 012.04.03.011 | Portifolio de artista vigéncia 1 integra o Dossié de evento cultural.
Dois exemplares devem ser destinados a guarda
012.04.03.012 | Programagéo de atividade cultural vigéncia 1 permanente. Vigéncia até o encerramento da

atividade.
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O documento integra o Dossié de evento cultural ou
vigéncia 2 v Dossié de atividade educativa. Vigéncia até o
encerramento da atividade.

O documento integra o Dossié de evento cultural ou
vigéncia 2 v Dossié de atividade educativa. Vigéncia até o

Registro fotografico de atividade

012.04.03.013
cultural

012.04.03.014 Registro videografico de atividade

culturs| encerramento da atividade.
O documento integra o Dossié de atividade educativa.
012.04.03.015 | Relatério de atividades educativas vigéncia 2 v Vigéncia até o encerramento da atividade.

Relatério de condigdes técnicas e

012.04.03.016 estruturais de instituigao cultural

Documento base para ser utilizado para entrevista do
artista sobre autenticidade, direitos autorais,

. . instalagao, iluminagéo, manutencgéo, restauro, guarda,
012.04.03.017 Roteiro de 9ptrewsta de autor de vigéncia 1 v transporte etc. O documento é importante para
obra e participante preservacdo da memoria institucional. Vigéncia até a
elaboragé@o de um novo roteiro.
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13 GESTAO DA POLITICA DE ABASTECIMENTO ALIMENTAR (FUNGAO)
13.01 Cadastramento, gerenciamento e fiscalizagio de sacoldes e feiras livres (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicdes de | Eliminagao
Produtora arquivo permanente
Ficha cadastral de permissionarios de
013.01.01.001 |estabelecimentos que necessitam do vigéncia 1 v Vigéncia até atualizagao cadastral.
servigo de inspegdo municipal — SIM
013.01.01.002 ;‘ZtTSL?;'% g?e?;”ﬁfrlgme”to de vigéncia 1 v Vigéncia até deferimento.
013.01.01.003 | Mapa de localizagao das feiras livres vigéncia 1 v Vigéncia até atualizagao.
013.01.01.004 |Multa de feirante ou comerciante vigéncia 1 v Z:nggilr:ﬁfn?;edz c;s&{gg.ao das irregularidades ou efetivo
21;:;'0?; g:?;f:saze”m 013.01.01.005 | Notificaggo de feirante vigéncia 1 v Vigéncla até o cumprimento do prazo previsto no
comércio livre Processo de afastamento,
013.01.01.006 |desobrigagéo ou justificativa de feiras vigéncia 1 v Vigéncia até liberagédo para o afastamento.
livres
013.01.01.007 ;ﬁ?:ﬁtsesgl:e(!gm/grggﬂifgao e multa de vigéncia 5 v Vigéncia até o encerramento do processo.
013.01.01.008 |Relagéo de feirantes cadastrados 1 1 4
013.01.01.009 E:(':g}ggg de servigos prediais dos vigéncia 1 v Vigéncia até a realizagdo do servigo.
013.01.01.010 Sfrﬂ:fé:;"netgw de feira-livre e de vigéncia 2 v Vigéncia até deliberago da solicitago.
013.01.01.011 | Tabela de pesquisa de pregos vigéncia 1 4 Vigéncia até atualizagdo.

21

Diério Oficial do Municipio de Urupés | Lei Municipal n® 2.595, de 29 de abril de 2021
Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro - 15850000 - Urupés-SP | CNPJ: 45.159.381/000194 - Fone/Fax: (17) 35521144



DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE URUPES Sexta-feira, 23 de dezembro de 2022 - Ano Il - Edicdo n° 316

| TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL |

013 GESTAO DA POLITICA DE ABASTECIMENTO ALIMENTAR (FUNGAO)
13.02 Inspegio de higiene sanitaria de alimentos, produtores e produtos (SUBFUNGAO)

PRAZ(()eiD:nS:)ARDA DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicdes de | Eliminagéo
Produtora arquivo permanente
Planilha de controle higiénico-sanitario
013.02.01.001 |de produtos fornecidos a alimentagao vigéncia 1 v Vigéncia até elaboragéo de nova planilha.
escolar
A Processo de recurso de multa aplicada
013.'0,2.'01 Vigilancia 013.02.01.002 [a mercado, matadouro, frigorifico, vigéncia 5 v Vigéncia até decisao final.
sanitaria sacoldo ou feira livre
Relatério de vistoria em barracas,
013.02.01.003 | mercados, frigorificos, produtos vigéncia 1 v Vigéncia até elaboragao de novo relatdrio.
hortifrutigranjeiros e outros
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14 GESTAO DA POLITICA DE ASSISTENCIA SOCIAL E PROMOGAO DA CIDADANIA (FUNGAO)

14.01 Coordenagio de politicas e programas sociais (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA

passe livre

(emlanos) DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicdes de | Eliminagao
Produtora arquivo permanente
014.01.01.001 | Expediente do Banco do Povo vigéncia 5 v Vigéncia até a quitacdo do empréstimo.
014.01.01.002 | Projeto Jovem Cidadao vigéncia 5 % Vigéncia até o desenvolvimento do projeto.
014.01.01 Apoio a projetos | 1, 4 o4 gg3 |Requisicao de exclusdo de dados em | 20 0 1 v Vigéncia até atualizacio do cadastro
sociais e de cidadania Y cadastro 9 g c .
014.01.01.004 Requisicdo de inclusdo de dados em vigéncia 1 v Vigéncia até atualizagdo do cadastro.
cadastro
Processo de revisdo de beneficio de
014.01.02.001 prestacéo continuada 1 1 v
Vigéncia até a entrega do produto ao
Processo de solicitagao de aparelhos N J interessado. O Processo ¢é integrado pelo
014.01.02 Controle de 014.01.02.002 auditivos ou ortopédicos vigencia L formulario de solicitagédo, pedido médico,
fonecimento de materiais, audiometria e orcamento.
aparelhos, auxilios e Registro de empréstimos de cadeira de
beneficios 014.01.02.003 rodas e similares 1 1 v
014.01.02.004 aRpengZIt;% ii;%gg%idoenggzg?&de vigéncia 1 v Vigéncia até a entrega do produto ao cliente.
Relatério de beneficio de prestacao
014.01.02.005 continuada 1 5 v
Ficha de controle de repasse de
014.01.03.001 |recursos de programa, prOJeFo_ou 1 5 J
servigo de protecao social basica ou
especial
014.01.03.002 | Orgamento das atividades do idoso vigéncia 2 v Vigéncia até a realizagéo das atividades.
014.01.03.003 | Oreamento de evento do Conselho vigéncia 2 y Vigéncia até a realizago do evento.
014.01.03 Controle de Municipal do Idoso
repasse de recursos 014.01.03.004 |Processo de concessdo da carteira do | a1 1 v Vigéncia até renovacéo da carteira.
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014.01.03.005

Processo de concessao de beneficio de
prestagdo continuada

014.01.03.006

Relagao de vales-transporte de
bolsistas

vigéncia

Vigéncia até a conclusao da etapa.

014.01.03.007

Relatério social dos beneficiarios

vigéncia

Vigéncia até elaboragdo de novo relatorio.

014.01.04 Fomento as
atividades de geracao de
emprego

014.01.04.001

Contrato com empresas para a
realizagao de cursos continuados

vigéncia

Vigéncia definida no contrato.

014.01.04.002

Contrato com empresas para a
realizagao de cursos para méo de obra
local

vigéncia

Vigéncia definida no contrato.

014.01.04.003

Ficha cadastral de empresa

vigéncia

Vigéncia até atualizacdo do cadastro.

014.01.04.004

Ficha de cadastro de desempregado

vigéncia

Vigéncia até atualizacdo do cadastro.

014.01.04.005

Formulario de pesquisa de mercado-
levantamento de dados

vigéncia

Vigéncia até atualizacdo da pesquisa.

014.01.04.006

Formulario de seguro desemprego

1

Os formularios sdo enviados ao Ministério do

Trabalho de seis em seis meses.

014.01.04.007

Planilha de levantamento de dados
sobre quantidade de vagas preenchidas

vigéncia

Vigéncia até atualizagcdo de dados

014.01.04.008

Plano de trabalho de cursos e
treinamentos

vigéncia

Vigéncia até elaboragéo de novo Plano.

014.01.04.009

Registro telefénico de convocacéo de
cadastrados

1

014.01.04.010

Relatério de pesquisa de mercado

vigéncia

Vigéncia até elaboragao de novo relatério.

014.01.04.011

Termo de parceria com empresa

vigéncia

Vigéncia definida no documento.

014.01.05 Interlocugdo com
a sociedade civil

014.01.05.001

Relagéo de presidentes da associagéo
de moradores de bairro ou lideres
comunitarios

vigéncia

Vigéncia até atualizagao.

014.01.06.001

Cada,stro Unico do Governo Federal -
CadUnico
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014.01.06 Registro e
atualizagéo de cadastro
para assisténcia social

014.01.06.002 Dossié de controle de atendimento de vigéncia 1 Vigéncia até a conclusao da campanha.
campanha do agasalho
014.01.06.003 |Ficha cadastral de beneficiario vigéncia 5 Vigéncia até a atualizagdo.
014.01.06.004 |Ficha cadastral de familia em situagao | ;a1 iz 5 Vigéncia até a atualizago.
de vulnerabilidade e risco social
014.01.06.005 |Ficha de controle de visita domiciliar vigéncia 1 Vigéncia até nova visita.
014.01.06.006 |Ficha de inscriggo de bolsista vigéncia 1 Vigéncia definida no documento de abertura da
inscrigéo.
014.01.06.007 IFd'g’s‘g de inscrigdo para atividades do vigéncia 2 Vigéncia até a atualizagao.
Guia de encaminhamento para orgéos
014.01.06.008 | . prefeitura 1 1
014.01.06.009 | Prontuario de bolsista vigéncia 5 Vigéncia até a conclusao da etapa.
014.01.06.010 |Prontuario médico de crianga abrigada vigéncia 20 Vigéncia até o fim do periodo de abrigo.
Vigéncia até o fim do periodo de abrigo da
crianga. Os prontuarios serdo submetidos a
014.01.06.011 | Prontuario técnico de crianca abrigada vigéncia 80 procedimento estatistico para retirada de
amostras representativas destinadas a guarda
permanente.
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014 GESTAO DA POLITICA DE ASSISTENCIA SOCIAL E PROMOGAO DA CIDADANIA (FUNGAO)
14.02 Coordenagio de politicas e programas sociais (SUBFUNGAO)

PRAZ(()eSmD;‘oGsl;ARDA DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicdes de | Eliminagao
Produtora arquivo permanente
014.02.01.001 Ata de soJenldade de pos_se e 4 ) J
diplomacao dos conselheiros tutelares
Ata de eleigdo da composigao do
014.02.01.002 | Conselho Municipal da Crianca e vigéncia 2 v Vigéncia até posse de nova diretoria.
Adolescente — CMDCA
Dossié de acompanhamento e
014.02.01.003 |avaliagdo de programa de agao social vigéncia 5 v Vigéncia durante a realizagdo do programa.
com adolescentes
Plano de programa auxilio ao . J oA A
014.02.01.004 desempregado - PROAD vigéncia 5 Vigéncia até o final do programa.
Plano de Programa de Garantia de
014.02.01.005 |Renda Minima e Geracao de Emprego vigéncia 5 v Vigéncia até execugao do plano.
e Renda
Plano de programa ou projeto de Lo J A . — .
014.02.01.006 proteco de inclusdo social vigéncia 3 Vigéncia até o término do projeto.
014.02.01.007 |[Plano do Conselho Municipal do Idoso vigéncia 2 v Vigéncia até a execugéo do plano.
014.02.01.008 |Plano municipal de assisténcia social vigéncia 5 v Vigéncia até execugao do plano.
014.02.01.009 [Plano para a realizagdo de evento vigéncia 1 v Vigéncia até a realizagédo do evento.
Processo de eleicdo de membros do
) 014.02.01.010 | ¢, selho tutelar 4 } Y
014.02.01 Gerenciamento e Programa de servigos de assisténcia
controle de programas de 014.02.01.011 socigal a crianca ¢ vigéncia 1 v Vigéncia até a conclusao do programa.
protegdo social 014.02.01.012 Programa de servigos de assisténcia s 5 J Vigéncia d t lizacdo d
.02.01. social a0 adolescente vigéncia igéncia durante a realizagdo do programa.
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014.02.01.013

Programacéao de atividades para a
pessoa idosa

vigéncia

Vigéncia até a execugao das atividades.

014.02.01.014

Projeto de geracgéo de renda

vigéncia

Vigéncia até o término do projeto.

014.02.01.015

Projeto do Conselho Municipal do Idoso

vigéncia

Vigéncia até término do projeto.

014.02.01.016

Relatorio circunstanciado mensal de
programa estadual

vigéncia

Vigéncia durante a permanéncia no programa.

014.02.01.017

Relatorio de atendimento social

1

014.02.01.018

Relatério de prestagéo de contas do
Programa de Garantia de Renda
Minima e Geragdo de Emprego e
Renda

Até a
aprovagao
das contas

10

014.02.01.019

Relatério financeiro do Fundo Social de
Solidariedade

vigéncia

Vigéncia até a elaboragédo de novo relatorio.

014.02.01.020

Relatério mensal de atendimento social
plantdo social

vigéncia

Vigéncia até elaboracao do relatério anual.

014.02.01.021

Relatdrio mensal de programa
assistencial

vigéncia

Vigéncia até elaboracao do relatério anual.

014.02.01.022

Relatério mensal do Centro de
Referéncia de Assisténcia Social -
CRAS

vigéncia

Vigéncia até elaboracao do relatério anual.

014.02.02.001

Declaragao de frequéncia escolar e de
vacinagao dos dependentes dos
beneficiarios de programa estadual

vigéncia

Vigéncia até a atualizagéo.

014.02.02.002

Dossié relativo as atividades do
Conselho Tutelar, do Fundo Social de
Solidariedade, ou do Conselho
Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente - CMDCA

014.02.02.003

Ficha de acompanhamento de
enfermagem

1

014.02.02.004

Ficha de acompanhamento individual
de programa estadual

vigéncia

Vigéncia durante a permanéncia no programa.

014.02.02.005

Ficha de instrugbes de servigos para
setores

vigéncia

Vigéncia até elaboragdo de novas instrugdes.
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014.02.02 Monitoramento
das agdes de protegao
social

014.02.02.006 |Grafico quantitativo de atividades gerais 1 5
Planilha de controle de frequéncia de
014.02.02.007 |atividades com pais do Programa 1 5
Liberdade Assistida - LA
Planilha de controle de frequéncia de
014.02.02.008 |atividades grupais com adolescentes do 1 5
Programa Liberdade Assistida - LA
Planilha de controle de frequéncia e
014.02.02.009 |repasse de recurso do Programa 1 10
Liberdade Assistida - LA
Planilha de controle de movimentagao
014.02.02.010 de adolescentes 1 5
Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
014.02.02.011 |Registro de atendimento social vigéncia 3 registro seja feito em planilha, ao final de cada
ano.
Redqistro de doacio para assisténcia Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
014.02.02.012 socgal gaop vigéncia 1 registro seja feito em planilha, ao final de cada
: ano.
Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
014.02.02.013 |Registro de visita domiciliar vigéncia 5 registro seja feito em planilha, ao final de cada
ano.
014.02.02.014 |Relagéo de entregas de cesta basica vigéncia 5 Vigéncia até a conclusao da etapa
Relagao de frequéncia dos atendidos
014.02.02.015 em reuniées 1 1
Relagéo de inclusdes e desligamentos
014.02.02.016 |de familias beneficiarias de programa vigéncia 5 Vigéncia durante a permanéncia no programa.
estadual
Relagdo mensal dos atendidos de oA A . = -
014.02.02.017 programa estadual vigéncia 5 Vigéncia até elaboracao do relatério anual.
Relatério anual de atendimento a
014.02.02.018 |adolescente do Programa Liberdade vigéncia 5 Vigéncia até elaboragdo de novo relatorio.

Assistida - LA
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014.02.02.019

Relatério anual de atividades com
grupo de adolescentes

vigéncia

Vigéncia até elaboragédo de novo relatorio.

014.02.02.020

Relatério anual de gestéo da
assisténcia social

vigéncia

Vigéncia até a elaboragéo de novo relatorio.

014.02.02.021

Relatério anual do Centro de
Referéncia de Assisténcia Social -
CRAS

014.02.02.022

Relatério de acompanhamento da
familia de interno

vigéncia

Vigéncia até elaboragédo de novo relatorio.

014.02.02.023

Relatério de avaliagéo de oficina do
Programa Liberdade Assistida - LA

vigéncia

Vigéncia até elaborag&o de novo relatério.

014.02.02.024

Relatério de campanha do agasalho

vigéncia

Vigéncia até o termino da campanha.

014.02.02.025

Relatério de monitoramento de
programa assistencial

1

014.02.02.026

Relatério de repasse de plantao

vigéncia

Vigéncia até o final do plant&o.

014.02.02.027

Relatério de reunido externa referente a
assisténcia social

vigéncia

Vigéncia até a elaboragéo de novo relatorio.

014.02.02.028

Relatério mensal de atendimento a
adolescente do Programa Liberdade
Assistida - LA

vigéncia

Vigéncia até elaboragao do relatério anual.
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15 GESTAO DA POLITICA DE EDUCAGAO PUBLICA (FUNGAO)
15.01 Administragdo de estabelecimentos escolares (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA

{om anos) DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicdes de | Eliminagéo
Produtora arquivo permanente
Balancete financeiro da associagéo de pais e
015.01.01.001 mestres - APM 1 5 v
015.01.01.002 Comun|f:ado administrativo da Secretaria de vigéncia 1 v Vigéncia até renovagao ou conhecimento.
Educagao
Planilha de controle de aquisigéo e s N . o .
015.01.01.003 distribuicao de material escolar vigéncia 1 v Vigéncia até atualizagdo da planilha.
Planilha de controle do programa de s . . L .
015.01.01.004 transporte escolar vigéncia 1 v Vigéncia até atualizagdo da planilha.
015.01.01.005 |Registro de atendimento a comunidade 1 10 v
Registro de visitas de autoridades Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
015.01.01.006 9 N vigéncia 1 v registro seja feito em planilha, ao final de cada
educacionais ano.
015.01.01.007 | Relatério estatistico anual de dados escolares 1 0 v
015.01.01 Apoio -
administrativo Por tratar-se de.do.cumento eletrorjlco de guar'da
permanente, rotineiramente deverao ser extraidas
copias de seguranga a serem armazenadas em
015.01.01.008 | Sistema da Administragéo Escolar - SISTAE vigéncia 0 v ambiente seguro e em local diferente e fisicamente|
distante do armazenamento do documento
original. Vigéncia até a substituicdo ou
descontinuidade do Sistema.
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Por tratar-se de documento eletrénico de guarda
permanente, rotineiramente deverao ser extraidas
. e A copias de seguranca a serem armazenadas em
015.01.01.009 Slstgma de _Gestao Dinamica da vigéncia 0 v ambiente seguro e em local diferente e fisicamente]
Administragao Escolar - GDAE .
distante do armazenamento do documento
original. Vigéncia até a substituicdo ou
descontinuidade do Sistema.
Processo de autorizagdo de funcionamento de Vigéncia até o encerramento das atividades da
015.01.02.001 |estabelecimento de ensino e instalagdo de vigéncia 40 v 9 |
curso escola.
Processo de cassaggo de autorizagao de Vigéncia até o encerramento das atividades da
015.01.02.002 |funcionamento de estabelecimento de ensino vigéncia 40 v 9 |
ou de curso escola.
Processo de encerramento das atividades de s Vigéncia até o encerramento das atividades da
015.01.02.003 estabelecimento de ensino vigencia 40 Y escola.
015.01.02.004 |Processo de encerramento de curso vigéncia 40 v Xls%igj.la até o encerramento das atividades da
015.01.02 Autorizagdo Processo de homologagéo do plano de curso
de funcionamento de 015.01.02.005 da escola particular gac P vigéncia 40 v Vigéncia até a homologagéo de um novo plano.
cursos € Processo de homologagéo do plano escolar
esta.belecimentos ‘ 015.01.02.006 da rede particular de ensino vigéncia 40 v Vigéncia até a homologag¢édo de um novo plano.
particulares de ensino — — . —
015.01.02.007 Processo de mudanga de denominagéo de oA 40 J Vigéncia até o encerramento das atividades da
e entidade mantenedora vigencia escola.
Processo de mudanga de denominagao de s Vigéncia até o encerramento das atividades da
015.01.02.008 estabelecimento de ensino vigencia 40 v escola.
Processo de mudanga de enderego de s Vigéncia até o encerramento das atividades da
015.01.02.009 estabelecimento de ensino vigencia 40 v escola.
Processo de suspenséo temporaria de curso s Vigéncia até o encerramento das atividades da
015.01.02.010 da rede particular de ensino vigencia 40 v escola.
Processo de transferéncia de entidade s Vigéncia até o encerramento das atividades da
015.01.02.011 | 2L o vigéncia 40 Y escola.
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015.01.03 Controle de
repasse de verbas para
promogéo da educagéo

015.01.03.001

Relatério da frequéncia escolar do programa
bolsa escola

vigéncia

Vigéncia até a elaboracdo de novo documento.

015.01.03.002

Relatério de despesa com verbas do Fundo de
Desenvolvimento de Ensino Basico - FUNDEB

Até a
aprovagao
das contas
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015 GESTAO DA POLITICA DE EDUCAGAO PUBLICA (FUNGAO)
15.02 Gerenciamento da alimentagido escolar (SUBFUNGAO)
PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade com OBSERVAGOES
Unidade S L Guarda
Produt atribuicdes de | Eliminagao t
rodutora arquivo permanente
015.02.01.001 |Balancete mensal de estoque 1 2 v
015.02.01.002 | Cardapio de alimentagao 1 1 v
015.02.01.003 | Cronograma de géneros alimenticios 1 1 v
015.02.01.004 E;(gaer?:z:g gz ?g#%?g;gr de ordem de vigéncia 1 v Vigéncia até elaboragédo de nova solicitagéo.
015.02.01.005 |Ficha de controle de géneros alimenticios 2 2 v
Ficha técnica de especificagao de produtos
015.02.01.006 alimenticios 2 2 v
015.02.01.007 | Formulario de controle de distribuigao de vigéncia 1 v Vigéncia até atualizagéo.
015.02.01 Controle da — —
q | 015.02.01.008 Formulario de teste de aceitabilidade de s oA 1 J Vigancia até aplicacio do test
merenda escolar .02.01. género alimenticio vigéncia igéncia até aplicacdo do teste.
Planilha de controle de recebimento de
015.02.01.009 géneros alimenticios 1 1 Y
Relatorio de visita da supervisdo da merenda
015.02.01.010 [ oo\ 1 5 Y
Relatério do saldo de estoque diario dos
015.02.01.011 géneros alimenticios 1 1 v
015.02.01.012 | Relatorio gerencial de alimentagéo escolar 1 1 v
015.02.01.013 E;;l?g:f;:;j;ﬁ?gg?j gscnggitlcos vigéncia 1 v Vigéncia até atendimento da solicitagao.
Demonstrativo bancario mensal do Programa
v
015.02.02.001 Nacional de Alimentagdo Escolar - PNAE ! !
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015.02.02 Controle de
repasses e recursos
financeiros para a
alimentagao escolar

015.02.02.002

Demonstrativo sintético anual da execugéo
fisico financeira 1 5 J
do Programa Nacional de Alimentag&o Escolar
- PNAE

015.02.02.003

Relagéo dos processos pagos com recursos
do Programa Nacional de Alimentagéo Escolar 1 2 v
- PNAE

015.02.02.004

Relatério de analise de aprovagéo de contas
do Programa Nacional de Alimentagéo Escolar 1 5 v
- PNAE
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015 GESTAO DA POLITICA DE EDUCAGAO PUBLICA (FUNGAO)
15.03 Gerenciamento da vida escolar (SUBFUNGCAO)

PRAZOS DE GUARDA

e DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicoes de | Eliminagao
Produtora arquivo permanente
O documento é importante para a preservacgao da
015.03.01.001 | Ata de conselho de classe 1 1 v memoéria institucional.
Registra as informagdes de alunos promovidos,
015.03.01.002 | Ata de resultado final 1 10 v retidos e transferidos. As informagbes das tarjetas
e dos lengdis estao consolidadas nesta Ata.
215'03'01'1 to d 015.03.01.003 Controle de frequéncia e de participagdo em 1 J
.Zompanl ar'gen OI a e curso profissionalizante
vida escolar dos alunos 1”575 3.01.004 | Diario de classe 1 v
- s Vigéncia até o desligamento do aluno do
015.03.01.005 | Prontuario do aluno vigéncia 80 v estabelecimento escolar.
Registro de ocorréncias e orientacdes a Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
015.03.01.006 9 ¢ vigéncia 10 v registro seja feito em planilha, ao final de cada
alunos ano.
gde'.t(.)&OZ Z\poif) ' 015.03.02.001 S%?isstlsﬁg:“zggg infantil, fundamental e curso vigéncia 0 v Vigéncia até atualizagao.
Idatico-pedagogico 015.03.02.002 | Caderno de apoio didatico-pedagdgico vigéncia 0 v Vigéncia até a atualizagao.
015.03.03.001 | Cadastro de estagiarios vigéncia 5 4 Vigéncia até a atualizagao.
015.03.03.002 | Classificagéo de processo seletivo vigéncia 5 v Vigéncia até a conclusao do processo seletivo
015.03.03.003 g:t;'rgi:glo de aluno candidato a vaga de vigéncia 2 v Vigéncia até o preenchimento da vaga.
015.03.03.004 |Plano de estagio vigéncia 1 v Vigéncia até o fim do ano letivo.
015.03.03 Coordenacao Programa de expanséo da educagéo oA J A ) .
de estagios 015.03.03.005 profissional vigéncia 5 Vigéncia até a atualizagao.
profissionalizantes 015.03.03.006 |Relatério final de estagio 1 1 J g)sgac;g:?oento deve integrar o Prontuario do
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015.03.03.007 |Relatorio mensal de atividades de estagio 1 1 szao‘?‘.‘me”m deve integrar o Prontuario do
giario.
015.03.03.008 | Termo de compromisso de estagio 1 1 0 doqgmento deve integrar o Prontuario do
estagiario.
015.03.04 Realizagdo Dossié de partituras musicais e letras para
de atividades e cursos | 015.03.04.001 . ~ P . P vigéncia 0 Vigéncia até atualizacgéo.
. orientagdo musical
extracurriculares
015.03.05.001 | Registro de certificados expedidos 1 5
Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
015.03.05 Registro e 015.03.05.002 | Registro de entrega de certificados vigéncia 1 registro seja feito em planilha, ao final de cada
certificagéo da situagao ano.
escolar Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
015.03.05.003 |Registro de matricula de alunos vigéncia 0 registro seja feito em planilha, ao final de cada
ano.
015.03.06.001 | Dossié de inscricao de professor eventual 1 1
015.03.06.002 Folha de frequenc!a de professor conveniado vigéncia 5 Vigéncia até o efetivo pagamento.
ou eventual para fins de pagamento
Processo de atribuigéo de classes e aulas o Vigéncia até a conclusao do processo de
015.03.06.003 para professores vigencia 5 atribuicao.
015.03.06.004 |Processo seletivo de especialistas 5 0
015.03.06 015.03.06.005 | Quadro de aulas 1 0
Regularizagéo e Registro de ata de inscricdo para atribuicao de
acompanhamento da 015.03.06.006 classes e aulas 1 2
atividade docente Registro de observacao e participacao de
015.03.06.007 estagiarios 1 3
Relatério de carga horaria de professores para N N . .
015.03.06.008 | . = . vigéncia 5 Vigéncia até o efetivo pagamento.
fins de pagamento, alteragdo ou composicao
Relatério mensal de despesa com pagamento Ate a
015.03.06.009 | [ 2 b stituics P pag aprovagao 5
e aulas em substituigao das contas
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015 GESTAO DA POLITICA DE EDUCAGAO PUBLICA (FUNGAO)
15.04 Planejamento Educacional (SUBFUNGAO)
PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade com OBSERVAGOES
Unidade S L Guarda
Produt atribuicdes de | Eliminagao t
rodutora arquivo permanente
Dossié de inscricdo de candidato a programa
015.04.01.001 de bolsa de estudo 1 2 v
015.04.01.002 Eggg gg :::,réléra de recurso de programa de 1 2 J
015.04.01.003 E'rg?gs‘lfn’;f‘ztgrffe'a de aluno para curso vigéncia 1 v Vigéncia até o final do curso.
015.04.01.004 |Lista de classificagcdo de processo seletivo vigéncia 1 v Vigéncia até a publicagdo de nova lista.
015.04.01.005 E;?J:dejso relativo a programa de bolsa de 1 5 J
Registro de inscricdo em programa de bolsa
015.04.01 015.04.01.006 | 45 estudo 1 5 v
Gerenciamento de Registro de inscricdo para preenchimento de
vagas 015.04.01.007 vagas de alunos 2 0 v
Registro de inscrigao para preenchimento de Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
015.04.01.008 vigéncia 1 v registro seja feito em planilha, ao final de cada
vagas de alunos - EJA ano
Relatério anual da area de abrangéncia para
015.04.01.009 matricula no ensino fundamental 1 1 Y
015.04.01.010 :ﬁ':é‘s’”" classificatorio para transferéncia de | o0, 0 v Vigéncia até atualizago.
015.04.01.011 Relatério estatistico de matricula unificada vigéncia 0 J Vigéncia até o processamento de dados de nova
T para ingresso no ensino fundamental 9 pesquisa.
015.04.02.001 | Plano de ensino do professor 1 1 v
015.04.02.002 |Projeto de enriquecimento curricular 0 v
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Projeto de recuperagéao paralela e
015.04.02.003 [acompanhamento da frequéncia e 1
aproveitamento
015.04.02 Planejamento| 015.04.02.004 | Projeto educativo vigéncia Vigéncia até a atualizagdo do projeto.
das agoes educacionais 015.04.02.005 | Projeto educativo da Unidade Escolar - U.E. vigéncia Vigéncia até a conclusdo do projeto.
015.04.02.006 | Projeto extra-curricular vigéncia E)/rlgjeerzgla até a modificagao ou conclusdo do
Proposta de especialista para projeto ou
015.04.02.007 evento 1
015.04.03.001 | Censo escolar vigéncia Vigéncia até a realizagao de novo censo.
015.04.03 Ficha de controle de dados do Estado de Séao . oA . . o
Processamento de 015.04.03.002 Paulo — PRODESP vigéncia Vigéncia até a efetiva atualizagéo.
qados estatisticos da 015.04.03.003 | Formulario de avaliagbes tabuladas de cursos 1
area escolar
015.04.03.004 | Planilha de movimento semestral vigéncia Vigéncia até o envio de nova planilha.
015.04.03.005 |Relatorio estatistico de alunos e escolas vigéncia Vigéncia até atualizagdo de dados.
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016 GESTAO DA POLITICA DE ESPORTE E LAZER (FUNGAO)
016.01 Planejamento das agées de esporte e lazer (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS i Unidade com OBSERVAGOES
Unidade L Lo Guarda
atribuicoes de | Eliminagéo
Produtora arquivo permanente
016.01.01.001 | Dossié da semana da crianga vigéncia 2 v Vigéncia até o término do evento.
016.01.01.002 vigéncia 2 v Vigéncia até o final do ano letivo.
016.01.01.003 ngj;iigzdaég"ggggcﬁga 0s portadores de |\ ioancia 2 v Vigéncia até o término do evento.
016.01.01.004 | Dossié de atividade social vigéncia 2 v Vigéncia até o término do evento.
016.01.01 Realizagéo e
acompanhamento de 016.01.01.005 | Dossié de olimpiada recreativa vigéncia 2 v Vigéncia até o término do evento.
atividades de esporte e i3 -t
lazer 016.01.01.006 Eigfggn‘;ztﬁ’éggrama aquatico ou de vigéncia 2 v Vigéncia até o final do ano letivo.
016.01.01.007 | Dossié de programa da terceira idade vigéncia 2 v Vigéncia até o final do ano letivo.
Dossié de programa de desenvolvimento
016.01.01.008 | de criangas e adolescentes em situagao de| vigéncia 2 v Vigéncia até o final do ano letivo.
risco e vulnerabilidade social
016.01.01.009 Ezlr?a?gr?gr;:gﬁleziiz:)tévrlr?:r?tgscﬂ(leturaI vigéncia 1 v Vigéncia até a elaboragéo de relatério anual.
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17 GESTAO DA POLITICA DE MOBILIDADE URBANA (FUNGAO)
17.01 Educagio para o transito (SUBFUNGAO)

transito

transito

PRAZ(()eSmD;S:)ARDA DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuigdes de | Eliminagao
Produtora arquivo permanente
017.01.01 Elaboracéo de Dossié de brofeto de educacio para o Vigéncia até elaboracédo de novo projeto.
projetos de educagado parao | 017.01.01.001 proj gaop vigéncia 1 v
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017 GESTAO DA POLITICA DE MOBILIDADE URBANA (FUNGAO)
17.02 Regulagio de servigos de transportes publicos (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA

DESTINAGAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS ] Unidade com OBSERVACOES
Unidade Lo Lo Guarda
Produtora atrlbuu;qes de | Eliminacao permanente
arquivo
o . = Vigéncia até a revogacao da autorizagéo.
017.02.01.001 Processo de autonze}ge}o e implantagéo de vigéncia 5 y
ponto de parada de 6nibus
017.02.01 Regulagéo do — , ——
servigo de Onibus 017.02.01.002 |Processo de controle de custo de passagens| vigéncia 10 v Vigéncia até a atualizagdo do preco.
Processo de criagao ou alteragdo de linha, s Vigéncia até o cancelamento da linha.
017.02.01.003 horarios e itinerarios de Onibus vigencia 5 Y
Dossié de autorizado, permissionario ou oA Vigéncia até o cancelamento da autorizagéo ou
017.02.02.001 auxiliar vigéncia 5 v permiss&o.
Formulario de pesquisa realizada por agente| . , . Vigéncia até a atualizagdo da pesquisa.
017.02.02.002 fiscal de transporte vigéncia 5 v
Vigénci & 0 af: .
017.02.02.003 |Processo de afastamento de ponto de taxi vigéncia 1 v igéncia até o afastamento
017.02.02.004 \Ijé?gjzso de apreenséo e liberagéo de vigéngia 5 J Vigéncia até a liberagao do veiculo.
Processo de autorizagdo ou permisséo de oA Vigéncia até o cancelamento da autorizagéo ou
017.02.02.005 permuta de ponto de taxi vigencia 5 Y permissao.
Processo de autorizagdo ou permissao de Vigéncia até o cancelamento da autorizagéo ou
017.02.02.006 |transferéncia de ponto de motorista de taxi vigéncia 1 v permissao.
permissionario
017.02.02.007 sqlg[c;eris;g de cassacdo de licenga de vigéncia 5 J Vigéncia até publicagido do decreto de cassagéao.
017.02.02 Regulag&o do Processo de contratagio de motorista o Vigéncia até o encerramento do contrato.
servico de tax 017.02.02.008 |, '°2>% ¢ vigéncia 1 v g
017.02.02.009 |Processo de distrato de motorista auxiliar vigéncia 1 v Vigéncia até o encerramento do contrato.
017.02.02.010 |Processo de implantagdo de ponto de taxi vigéncia 5 v Vigéncia até extinggo do ponto.
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Processo de permissao ou autorizagéo para

Vigéncia até o cancelamento da autorizag&o ou

017.02.02.011 servico de transporte vigéncia permisséo.
017.02.02.012 | Processo de renovagao de motorista auxiliar | vigéncia Vigéncia até renovagao da autorizaggo.
017.02.02.013 |Processo de substituicdo de veiculos vigéncia Vigéncia até decisao final.

Processo para obtencgéo de certiddo ou s Vigéncia até expedicédo da certidao.
017.02.02.014 declaracao de atividade exercida vigencia
017.02.02.015 | Processo relativo a vaga de taxi vigéncia Vigéncia até decis&o final.

. . . . Vigéncia até a elaboragéo de novo relatorio.

017.02.02.016 |Relatorio de agente fiscal de transporte vigéncia
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17 GESTAO DA POLITICA DE MOBILIDADE URBANA (FUNGAO)

17.03 Controle do transito (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA

indicagao de infrator de transito

(omlanos) DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicées de | Eliminagéo
Produtora arquivo permanente
017.03.01.001 E:?)jne”tgz s%ﬁggtagem de veiculos para vigéncia 1 J Vigéncia até a elaboragao do relatério final.
017.03.01 Estatisticas de 017.03.01.002 tFr(:rl]astgcr)lrc:edeerg%iorzlestat|st|cos relativos ao vigéncia 5 J Vigéncia até a elaboragéo de novo relatério.
transito Vigéncia até elaboracédo de novo relatério
017.03.01.003 |Relatorio estatistico de acidentes de transito | vigéncia 0 v 9 ¢ ’
017.03.01.004 |Relatorio final de contagem de veiculos 1 1 v
017.03.02.001 | Auto de Infragéo de Transito - AIT 1 4 v Lei Federal n. 9.503/1997 (CTB), arts. 21 e 325.
Ao integrar um processo, o documento devera
017.03.02.002 | Notificagdo de multa de transito 1 0 v seguir sua temporalidade e destinagéo.
017.03.02.003 |Processo de baixa por pagamento de multa | vigéncia 5 v :E:tg";gfg:/:n%?; (CTB), art. 325. Vigéncia até a
Processo de cancelamento ou baixa de Vigéncia até o cancelamento ou baixa dos
017.03.02.004 |taldes de auto de infragdo e multas de vigéncia 1 v tales.
017.03.02 Fiscalizagéo d transito
a |s_ca |gagao © Processo de notificagéo de infracdo de A Vigéncia até o atendimento da notificagéo.
transito e aplicagdo de 017.03.02.005 transito vigéncia 1 v
penalidades Processo de recurso administrativo por Lei Federal n. 9.503/1997 (CTB), arts 288, 289,
017.03.02.006 . P vigéncia 5 v 290 e 325. Vigéncia até o julgamento do recurso.
penalidade de multa
017.03.02.007 2r$?::zz (:reé;e;c‘i;tlcj)larlzagao de pagamento de vigénia 5 J Vigéncia até regularizagao.
017.03.02.008 Processo para emissao de certiddo de vigéncia 1 J Vigéncia até expedicdo da certidao.
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Relatério de validacao ou invalidagao de Vigéncia até decisao final.
017.03.02.009 |imagens geradas por equipamento de vigéncia
fiscalizagdo de radar
Processo para emissao de certiddo de oA Vigéncia até a expedigédo da certidao.
017.03.03.001 sinalizacdo vigéncia
Projeto de localizagéo de sinalizagédo e Vigéncia até conclusdo do projeto.
017.03.03.002 horizontal, vertical e semaférica vigencia
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18 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE (FUNGAO)
18.01 Apoio diagnéstico e laboratorial (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA (em

anos) DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS ] Unidade com OBSERVAGOES
Unidade Lo Lo Guarda
atribuicoes de | Eliminacao
Produtora Arquivo Permanente
Cadastro de biopsia do centro RDC n. 302/2005, item 6.3.8. Trata-se de via que ndo
J )
018.01.01.001 cirurgico 1 5 integra o prontuario do paciente.
018.01.01.002 | Escala semanal de técnicos 1 1 v
Expediente de andlise de amostra oA Resolugédo CFM n. 1.821/2007. Vigéncia até o laudo do
v
018.01.01.003 de paciente vigencia 20 resultado da analise laboratorial.
018.01.01.004 r;g?:ggzgastral de dosimetria de vigéncia 10 v Vigéncia até a atualizagao.
Formulario de comunicacao de . RDC n. 302/2005, item 6.3.8. Vigéncia até a
v
018.01.01.005 resultado critico vigencia 5 comunicagao do resultado.
018.01.01.006 Z‘I,’r:irggfm de requisigdo de analises| ;s cia 1 v Vigéncia até realizagéo do exame.
018.01.01.007 | Formulario de requisicdo de exames 1 5 v
Laudo de Autorizagao para . . ~
018.01.01.008 | Procedimento de Alta Complexidade 1 5 v RDC n. 302/2005, item 6.3.8. Trata-se de via que ndo
- APAC integra o Prontuario do paciente.
018.01.01 Acompanhamento
R Laudo de resultado de exames
e controle da realizagéo de 018.01.01.009 - 1 5 v
. o laboratoriais
exames de diagndstico e
laboratorial 018.01.01.010 Lista de resultado de exame CD4 e vigéncia 10 v Portaria MS/SAS n. 334/2007. Vigéncia até a insergdo
T carga viral 9 da informagao no prontuario de paciente e em sistema.
Quadro estatistico mensal de
018.01.01.011 faturamento para o distrito 1 5 Y
Quadro estatistico mensal de kits de
018.01.01.012 teste de gravidez 1 5 Y
Registro de anlise de amostra RDC n. 302/2005, item 6.3.8. Vigéncia até o
018.01.01.013 | bgr torial vigéncia 5 v encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
aboratoria planilha, ao final de cada ano.
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018.01.01.014 | Registro de resultado de exame vigéncia 5 v Vlgfenma a_te ° _encerramepto do I|v_ro, ou, €aso o
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.01.01.015 Requisicao de servigos de diagnose 1 5 v RDC n. 302/2005, item 6.3.8. Trata-se de via que ndo
e e terapia - SADT integra o Prontuario do paciente.
Tabela estatistica de atendimento
018.01.01.016 ao paciente 1 5 v
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018 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE (FUNGAO)
18.02 Assisténcia ambulatorial e hospitalar (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA (em

anos) DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicoes de | Eliminacao
Produtora Arquivo Permanente

Boletim imunolégico mensal —
018.02.01.001 COAS/CTA 1 1 Vv

Dossié de investigagdo do . oA A
018.02.01.002 acidentado vigéncia 60 v Vigéncia até o fim do tratamento.
ora.020r.003[F2Eederte s oo ®e | ugena | s « e ol S oy > T 92 2
018.02.01.004 | Ficha cadastral de familias por vigéncia 20 v Vigéncia até atualizagéo.

Distrito
018.02.01.005 | Ficha cadastral do paciente vigéncia 20 v Vigéncia até o ultimo atendimento.
Lei n. 13.709/2018; Lei n. 13.787/2018; Lei n.

018.02.01.006 | Ficha de identificagao social vigéncia 20 v 8.662/1993. Vigéncia até o dltimo atendimento.
018.02.01.007 |Ficha de recém-nascido de risco vigéncia 20 4 Vigéncia até o 6bito.
Ficha de registro de alteragéo de oA oA T
018.02.01.008 preventivo vigéncia 20 v Vigéncia até o obito.
018.02.01.009 | Ficha de registro de vacinagéo vigéncia 20 v Vigéncia até o ultimo atendimento.
018.02.01.010 | Folha de triagem de saude mental vigéncia 1 v I\i/sl?:;:sla até efetivo atendimento de todos os pacientes

Formulario de notificagdo
018.02.01.011 | compulsoéria no sistema de vigilancia| vigéncia 5 v Vigéncia até o ano do exercicio.
epidemiologica

Formulario de solicitagao de
medicamentos retrovirais

018.02.01.013 gc\)/r;nulano do sistema de notificagdo vigéncia 1 Y

018.02.01.012 vigéncia 5 v Vigéncia até recebimento do medicamento

Vigéncia até a insergdo dos dados em sistema
informatizado.
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018.02.01.014

Laudo médico

Ao integrar o prontuario do paciente ou outro
documento composto, o laudo médico devera obedecer
a sua temporalidade e destinagdo. As copias ou vias
poderé&o ser eliminadas apds 5 anos na unidade
produtora ou acumuladora.

018.02.01.015

Laudo para requisi¢cao de carteira
para portador de deficiéncia

vigéncia

Vigéncia até emisséo da carteira.

018.02.01.016

Planilha de controle de atendimento

018.02.01.017

Prontuério da psicologia

vigéncia

Lei n. 13.709/2018; Lei n. 13.787/2018; Resolugao CFP
n. 001/2009, art. 4°, § 1°. Vigéncia até a ultima
movimentagao.

018.02.01.018

Prontuario do paciente

vigéncia

20

Lei n. 13.709/2018; Lei n. 13.787/2018, art. 6°;
Resolugdo CFM n. 1.638/2002, art.1°. Resolugdo CFM
n. 1.821/2007. Alternativamente a eliminagéo, os
prontudrios com prazos esgotados poderao ser
entregues ao paciente, seu procurador ou
representante legal. Cabera as Comissdes de Revisao
de Prontuario e de Obito e aos gestores das unidades

hospitalares e ambulatoriais, decidir, excepcionalmente,

pela preservagéo dos prontuarios por prazo superior
aos 20 anos, visando a promog¢ao da pesquisa e a
produgdo de conhecimento cientifico. Vigéncia até a
Ultima movimentagao.

018.02.01.019

Questionario de teste psicologico

1

Decreto n. 20.910/1932, art. 1°; Resolugdo CFP n.
001/2009, art. 4°, § 1°.

018.02.01.020

Questionario do paciente

vigéncia

20

Vigéncia até atualizagao dos dados.

018.02.01.021

Receita de medicamento controlado

vigéncia

10

Vigéncia até prescricdo de nova receita.

018.02.01.022

Receita médica

1

018.02.01.023

Registro de agendamento de
consultas

vigéncia

Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o
encerramento do livro ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
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018.02.01 Atendimento
ambulatorial e hospitalar

018.02.01.024

Registro de agendamento de
pacientes CD4 e Carga Viral

vigéncia

Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
seja feito em planilha, ao final de cada ano.

018.02.01.025

Registro de controle de
agendamento para atendimento nas
universidades

vigéncia

Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
seja feito em planilha, ao final de cada ano.

018.02.01.026

Registro de controle de altas
médicas, transferéncias e
desligamento de pacientes

vigéncia

Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
seja feito em planilha, ao final de cada ano.

018.02.01.027

Registro de controle de audiometria

vigéncia

Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
seja feito em planilha, ao final de cada ano.

018.02.01.028

Registro de controle de demanda
reprimida

vigéncia

Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
seja feito em planilha, ao final de cada ano.

018.02.01.029

Registro de controle de
encaminhamento para cirurgia

vigéncia

Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
seja feito em planilha, ao final de cada ano.

018.02.01.030

Registro de controle de exames

vigéncia

Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
seja feito em planilha, ao final de cada ano.

018.02.01.031

Registro de controle de
medicamentos

vigéncia

Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
seja feito em planilha, ao final de cada ano.

018.02.01.032

Registro de controle de servigos
especializados

vigéncia

Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
seja feito em planilha, ao final de cada ano.

018.02.01.033

Registro de doencas infecciosas

vigéncia

Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
seja feito em planilha, ao final de cada ano.

018.02.01.034

Registro de especialidades

vigéncia

Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
seja feito em planilha, ao final de cada ano.

018.02.01.035

Registro de gestantes

vigéncia

Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
seja feito em planilha, ao final de cada ano.
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018.02.01.036 Reg|s~tro de intercorréncias do vigéncia 1 Vlggnma a.te o gncerramepto do |IV.I'O, ou, caso 0
plantédo registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.01.037 | Registro de ocorréncias na unidade vigéncia 5 Vlgenqa ateo en(.:erramento do livro ou, caso o registro
seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.01.038 Registro de prioridades de saude vigéncia 5 Vlgenc_la até o enf;erramer_lto do livro ou, caso o registro
mental seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Lei n. 8.069/1990 (Estatuto de Crianga e do
Adolescente - ECA), art. 10, |; Portaria MS/GM n.
; . oA 822/2001, ANEXO 3, ITEM 2.5; Resolugdo COFEN n.
018.02.01.039 | Registro de teste do pezinho vigéncia 18 429/2012, arts. 1° & 3°. Informag&o integra prontuério dd
paciente. Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso
o registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.01.040 Reglstro diario de atendimento de vigéneia 1 Vlgenqa até o en(.:erramer]to do livro ou, caso o registro
paciente seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Relagéo de gestantes em
018.02.01.041 acompanhamento 1 2
Relatério de tratamento
018.02.01.042 supervisionado de tuberculose — TB ! 0
Relatério médico de
018.02.01.043 | encaminhamento para cirurgia vigéncia 1 Vigéncia até a realizacéo da cirurgia.
eletiva
018.02.01.044 Relatorio para selegdo de ca_ndidato 1 9
para laqueadura e vasectomia
018.02.01.045 | Requisicdo de exame vigéncia 5 Vigéncia até realizagdo do exame.
Tabela de distribuigéo do tipo de
018.02.01.046 | alimentagdo e crescimento do recém 1 5
nascido de risco por UBS
. . L oA Vigéncia até a transcricdo de dados para o prontuario
018.02.02.001 | Ficha de triagem odontolégica vigéncia 0 odontolégico.
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Formulario de autorizagao de
018.02.02.002 atendimento odontolégico 1 1 Y
018.02.02.003 Planilha de controle de produgéo de 1 4 J

THD - educagéo em saude bucal

Planilha de controle dos
018.02.02.004 | procedimentos coletivos 1 4 v
odontolégicos

Planilha de levantamento
018.02.02 Atendimento 018.02.02.005 | g5igemiologico da carie
Odontolégico

vigéncia 1 v Vigéncia até novo levantamento.

Registro de controle de atividades Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro

o J
018.02.02.006 de técnicas em higiene dental vigencia 1 seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.02.007 Rela.toriommensallde produtividade 1 1 J

de cirurgido dentista

Relatério mensal de técnica de
018.02.02.008 | higiene dentéria e educagéo em 1 3 v

saude

Relatério mensal de triagem
018.02.02.009 odontologica 1 3 v
018.02.02.010 | Relatério odontologico vigéncia 1 v Vigéncia até elaboragédo de novo relatorio.

018.02.03.001 Plano d<’e t.rabalho do atendimento vigéncia 5 v Vigéncia até atualizagdo de novo plano.
odontoldgico escolar

018.02.03.002 | Programa da saude bucal vigéncia 5 v Vigéncia até atualizagdo do programa.
Relatério anual de avaliagéo do
018.02.03.003 | programa curativo e preventivo 1 3 v

odontologico

018.02.03 Controle de agdes Relatério de avaliagao de programa

em saude bucal 018.02.03.004 odontolégico 1 5 v
018.02.03.005 55::;32062307;/3||a9ao do programa vigéncia 0 v Vigéncia até elaboragao de novo relatério.
018.02.03.006 Relatério de indice de carie dentaria 1 10 J

(CPO/CEO)
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018.02.03.007 Relatério estatistic'o _anual dq 1 5
programa odontoldgico curativo
RDC n. 302/2005, item 6.3.8. Vigéncia até a emissao do|
laudo pelo laboratério. Por tratar-se de informacdes
018.02.04.001 Base de f:lados de registro e analise vigéncia 5 dl_glt_als de guarda ter_nporarle}, os dados deveréo ser
laboratorial eliminados de forma irreversivel e permanente,
utilizando-se de ferramentas que sobrescrevam o
espago digital utilizado pelo arquivo.
018.02.04.002 | Boletim diario de atendimento - BDA 1 5 Integra banco de dados.
018.02.04.003 Escala de plantédo do setor de 1 5
enfermagem
Ficha da Sistematizacdo do = o
018.02.04.004 Atendimento de Enfermagem - SAE 1 5 Resolugdo COFEN n. 358/2009, art. 6°.
018.02.04.005 | Fieha de atendimento ambulatorial = - iqan g 20 Vigéncia até o ultimo atendimento.
018.02.04.006 | Ficha de controle de soro vigéncia 5 Vigéncia até a alta do paciente.
018.02.04.007 | Ficha de identificacao de leito vigéncia 1 Vigéncia até a alta do paciente.
Vigéncia até o prenchimento da declaracdo de nascido
018.02.04.008 | Formulario de aviso de nascimento vigéncia 1 vivo. Trata-se da via que nao integra o Prontuario do
paciente.
Vigéncia até o prenchimento da declaragdo de o6bito.
018.02.04.009 | Formulario de aviso de 6bito vigéncia 1 Trata-se da via que nao integra o Prontuario do
paciente.
Formulario de aviso de transferéncia oA oA . . -
018.02.04.010 de paciente vigéncia 5 Vigéncia até a efetiva transferéncia.
018.02.04.011 | Formulario de censo diario 1
Formulario de declaragéo de oA Vigéncia até a emisséo da certiddo de nascimento pelo
018.02.04.012 nascimento vigencia 10 Cartorio de Registro Civil.
- = o~ oA Vigéncia até a emissao da certiddo de 6bito pelo
018.02.04.013 | Formulario de declaragao de 6bito vigéncia 10 Cartério de Registro Civil.
Formulario de notas de fornecimento
018.02.04.014 |de material da Secretaria de Estado vigéncia 5 Vigéncia até entrada de dados no sistema.
da Saude
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018.02.04.015

Formulario de revisédo de ébito

10

Resolugdo CREMESP n. 114/2005; Portaria n.
116/2009, art. 41, I.

018.02.04.016

Mapa de controle de temperatura de
recebimento de Nutricdo Parenteral
Prolongada (NPP)

vigéncia

Portaria MS/SVS n. 272/1998. Vigéncia até o fim da
amostra.

018.02.04.017

Mapa de prescri¢gao de dieta

vigéncia

Resolugdo CFN n. 320/2003. Vigéncia até a atualizagédo
do Mapa.

018.02.04.018

Planilha de controle de cotas de
exames

vigéncia

Vigéncia até o ano do exercicio.

018.02.04.019

Planilha anual de resolutividade
médica

1

10

018.02.04.020

Planilha de consultas de retorno de
fonoaudiologia

vigéncia

Vigéncia até atualizacao.

018.02.04.021

Planilha de controle de autorizagao
de consultas — NA

1

10

018.02.04.022

Planilha de controle de contrapartida
do programa Dose Certa

vigéncia

Vigéncia até o ano do exercicio.

018.02.04.023

Planilha de controle de cotas de
fisioterapia

vigéncia

Vigéncia até o ano do exercicio.

018.02.04.024

Planilha de controle de devolugéo
de material

1

018.02.04.025

Planilha de controle de distribuigdo
de roupas da lavanderia por
unidades

018.02.04.026

Planilha de controle de educagéo na
area de saude

vigéncia

Vigéncia até o ano do exercicio.

018.02.04.027

Planilha de controle de leitos do
hospital

1

018.02.04.028

Planilha de controle de
medicamentos hansenostaticos

1

018.02.04.029

Planilha de controle de
medicamentos tuberculostaticos da
vigilancia epidemioldgica
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018.02.04.030

Planilha de controle de preservativo
masculino

018.02.04.031

Planilha de controle de recebimento
geral de materiais de laboratdrio e
hospitalares

018.02.04.032

Planilha de controle de recém-
nascido de risco

vigéncia

Vigéncia até o ano do exercicio.

018.02.04.033

Planilha de controle de soropositivos
assintomaticos

vigéncia

Vigéncia até o ano do exercicio.

018.02.04.034

Planilha de controle de transporte de
pacientes

1

018.02.04.035

Planilha de controle de vagas

vigéncia

Vigéncia até o ano do exercicio.

018.02.04.036

Planilha de controle do programa de
saude do adolescente

1

018.02.04.037

Planilha de controle do Sistema de
Vigilancia Alimentar, Nutricional e
Combate as Caréncias Nutricionais

018.02.04.038

Planilha de demanda reprimida e
tempo de espera

1

018.02.04.039

Planilha de movimento mensal de
imunobiolégicos

vigéncia

Vigéncia até o encerramento do més.

018.02.04.040

Planilha de recebimento do
programa Dose Certa

vigéncia

Vigéncia até o ano do exercicio.

018.02.04.041

Planilha de resolutividade médica

1

018.02.04.042

Planilha de solicitagdo de materiais
e medicamentos

1

018.02.04.043

Planilha de solicitagdes de refeicdes
ao hospital municipal

018.02.04.044

Planilha mensal de controle de cotas
de exames

018.02.04.045

Planilha mensal de controle de
demanda reprimida de
especialidades

vigéncia

Vigéncia até o ano do exercicio.
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018.02.04.046

Planilha mensal de controle de
demanda reprimida de exames

vigéncia

Vigéncia até o ano do exercicio.

018.02.04.047

Planilha mensal de controle de
demandas reprimidas

vigéncia

Vigéncia até o ano do exercicio.

018.02.04.048

Planilha mensal de controle de
diabéticos

vigéncia

Vigéncia até o ano do exercicio.

018.02.04.049

Planilha mensal de controle de
epiléticos

vigéncia

Vigéncia até o ano do exercicio.

018.02.04.050

Planilha mensal de controle de
hipertensos

vigéncia

Vigéncia até o ano do exercicio.

018.02.04.051

Planilha mensal de controle de
impedimento do trabalho do
profissional

018.02.04.052

Planilha mensal de controle de pré-

natal

vigéncia

Vigéncia até o ano do exercicio.

018.02.04.053

Planilha mensal de controle de
preservativos

vigéncia

Vigéncia até o ano do exercicio.

018.02.04.054

Planilha mensal de controle de
producado de médico

1

018.02.04.055

Planilha mensal de controle de
roupas da lavanderia

vigéncia

Vigéncia até o ano do exercicio.

018.02.04.056

Planilha mensal de controle de
servigos conveniados
especializados

vigéncia

Vigéncia até o ano do exercicio.

018.02.04.057

Planilha mensal de controle de
vacinas

vigéncia

Vigéncia até o ano do exercicio.

018.02.04.058

Planilha mensal de previsao de
parto de gestantes de risco

1

018.02.04.059

Planilha mensal do programa de
atendimento domiciliar - PAD

vigéncia

Vigéncia até o ano do exercicio.

018.02.04.060

Planilha mensal do programa de
concesséao de ortese, protese e
materiais auxiliares - OPM

vigéncia

Vigéncia até o ano do exercicio.

018.02.04.061

Processo de credenciamento de
médicos no SUS

vigéncia

Lei n. 8.212/91. Vigéncia até o fim do contrato de

credenciamento.

018.02.04.062

Programa trimestral de produgéo

1
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018.02.04 Controle de
procedimentos
administrativos,
ambulatorias e hospitalares

Projeto de organizagao do fluxo de N s . o .
018.02.04.063 informacéo vigéncia Vigéncia até atualizacdo do projeto.
018.02.04.064 Que_stlorjarlo preparatério para vigéncia Port_ar|a~MS/GM n. 1.820/2_009, ar_t. 3 . Vigéncia af[e’a
realizagdo de exames realizacdo do exame ou a impossibilidade de realiza-lo.
018.02.04.065 Regl_stro das intercorréncias dos vigéncia V|ggnC|a a_te o _encerramento do I|v_ro, ou, caso o
servigos de seguranca registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o
018.02.04.066 |Registro de abertura de prontuario vigéncia encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°; Portaria MS n.
. . o A .
018.02.04.067 Regls_t_ro d<~e acolh_lmento e vigéncia 1.459/201 1, art. 4°, I: Vlgenqa gte o encerrgmento (:JO
classificagédo de risco de gestante livro, ou, caso o registro seja feito em planilha, ao final
de cada ano.
Registro de agendamento de P . .
e . Lo Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
018.02.04.068 |primeira consulta de parturiente e vigéncia reqistro seia feito em planilha. ao final de cada ano
recém-nascido gl ! : paniiha, : ’
018.02.04.069 F\’_egls_tro de agendas de consulta, vigéncia Vlggnua a_te o _encerramepto do I|v_ro, ou, caso o
cirurgias e exames registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o
018.02.04.070 |Registro de alta vigéncia encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
018.02.04.071 |Registro de cirurgia vigéncia Vigéncia ate o encerramento do livro, ou, caso o
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.04.072 |Registro de comunicagéo vigéncia Vlg_enma a_te o _encerramehto do Il\{ro, ou, €aso o
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Registro de controle de aplicacio de Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o
018.02.04.073 m ?ji e plicag vigéncia encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
edicagao planilha, ao final de cada ano.
Registro de controle de envio de Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o
018.02.04.074 ? ial idad vigéncia encerramento do livro ou, caso o registro seja feito em
material para as unidades planilha, ao final de cada ano.

56

Diério Oficial do Municipio de Urupés | Lei Municipal n® 2.595, de 29 de abril de 2021

Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro - 15850000 - Urupés-SP | CNPJ: 45.159.381/000194 - Fone/Fax: (17) 35521144



DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE URUPES

Sexta-feira, 23 de dezembro de 2022 - Ano Il - Edicdo n° 316

ANEXO I

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Registro de controle de envio de

Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o

018.02.04.075 terial hospitai vigéncia 5 encerramento do livro ou, caso o registro seja feito em
material para os nospitals planilha, ao final de cada ano.
018.02.04.076 RegI.StF'O .de controle de enV|o' de vigéncia 2 Vlggnma a'te o] gncerramepto do I|v.ro, ou, caso o
receituario de controle especial registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.04.077 |Registro de controle de vagas vigéncia 1 V|g§n0|a a_te 0 _encerrame_nto do I|v_ro, ou, ¢aso o
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
. e Resolugdo ANVISA n. 38/2008, art. 5°. Vigéncia até o
Registro de exames radiolégicos s . . o
018.02.04.078 . vigéncia 5 encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
para controle sanitario : )
planilha, ao final de cada ano.
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Informagao
018.02.04.079 Reglstro de guarda de pertences de vigéneia 5 integra prontuario qo paciente. Vlgengla até 9 '
pacientes encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
018.02.04.080 Reglist.ro dg informacdes vigénaia 5 Vlggnma a.te o] gncerramepto do I|v.ro, ou, caso o
administrativas registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.04.081 |Registro de intercorréncias médicas vigéncia 5 Vlg_enC|a a_te 0 _encerrame_nto do I|v_ro, ou, caso o
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o
018.02.04.082 |Registro de internagao vigéncia 5 encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
018.02.04.083 |Registro de liberacio de ambulancia| vigéncia 5 Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Portaria MS n. 1.459/2011. Vigéncia até o encerramento|
018.02.04.084 [Registro de parto vigéncia 20 do livro, ou, caso o registro seja feito em planilha, ao
final de cada ano.
018.02.04.085 [Registro de protocolo de exames vigéncia 5 Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o

registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
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018.02.04.086

Registro de triagem dos pacientes

vigéncia

Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.

018.02.04.087

Registro de vacinas aplicadas

vigéncia

20

RDC ANVISA n. 197/2017, art. 15. Vigéncia até o
encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.

018.02.04.088

Relatoério anual de atendimento a
gestante

1

018.02.04.089

Relatério anual de exames de
diagnosticos de gravidez — HCG

1

018.02.04.090

Relatoério anual do hospital dia

vigéncia

Vigéncia até elaboragdo do novo relatorio.

018.02.04.091

Relatério anual do programa de
atendimento ao recém-nascido

1

018.02.04.092

Relatério anual do programa de
atendimento domiciliar

1

018.02.04.093

Relatério consolidado dos distritos e
areas de abrangéncia

1

018.02.04.094

Relatério de atendimento
ambulatorial

vigéncia

Vigéncia até a insergéo dos dados em sistema proprio.

018.02.04.095

Relatério de enfermagem

1

018.02.04.096

Relatorio de estoque de vacinas

vigéncia

Vigéncia até atualizacdo do relatério.

018.02.04.097

Relatorio de internagdes e altas

1

018.02.04.098

Relatorio de manutencgéo do
equipamento de capela

1

018.02.04.099

Relatério de monitoramento de
indicadores de saude

vigéncia

Vigéncia até atualizagao dos dados.

018.02.04.100

Relatério de paciente da unidade de
reabilitacao - DIR

vigéncia

Vigéncia até elaboracdo de novo relatorio.

018.02.04.101

Relatério de prestagdo de contas do
programa IST/ AIDS

vigéncia

Vigéncia até elaboracdo do novo relatorio.

018.02.04.102

Relatoério de recebimento de vacinas

1

018.02.04.103

Relatério de recepgdo de pacientes
vitimas de violéncia

vigéncia

20

Vigéncia até a alta do paciente.

018.02.04.104

Relatério de visita domiciliar

vigéncia

Vigéncia até elaboracdo de novo relatorio.
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Relatério demonstrativo de oA oA . ~ -
018.02.04.105 atividades da unidade vigéncia 10 Vigéncia até elaboracdo de novo relatorio.
Relatdrio fisico e financeiro de oA A . ~ -
018.02.04.106 producéo ambulatorial vigéncia 10 Vigéncia até elaboragéo do novo relatério.
018.02.04.107 |Relatério médico vigéncia 1 Vigéncia até elaboragéo de novo relatério.
018.02.04.108 Relatério mensal de atendimento a 1 3
gestante
Relatério mensal de exames de
018.02.04.109 diagnostico de gravidez — HCG 1 1
018.02.04.110 |Relatério mensal de impedimento 1 1
Relatério mensal do programa de
018.02.04.111 |atendimento ao recém-nascido de 1 3
risco
Relatorio mensal do programa de
018.02.04.112 atendimento domiciliar 1 5
Relatério mensal do programa de
018.02.04.113 planejamento familiar 1 1
Relatério para o conselho tutelar e oA A . = -
018.02.04.114 vara da infancia — UAISM vigéncia 5 Vigéncia até elaboragdo de novo relatério.
018.02.04.115 5:*?;2”0 trimestral de prestacao de vigéncia 0 Vigéncia até elaboragéo do novo relatdrio.
018.02.04.116 |Requisicdo de vacinas vigéncia 1 Vigéncia até entrega do material.
RDC n. 302/2005. Os dados guardados no Sistema
poderéo ser eliminados apos o prazo de guarda,
mantendo-se a integridade do Sistema até a eliminagao
Sistema informatizado de requlacio de toda a base de dados. Por tratar-se de informagdes
018.02.04.117 . gulag vigéncia 0 digitais de guarda temporaria, os dados deverao ser
laboratorial e . .
eliminados de forma irreversivel e permanente,
utilizando-se de ferramentas que sobrescrevam o
espagco digital utilizado pelo arquivo. Vigéncia até a
descontinuidade do Sistema ou sua substituigdo.
Tabela de controle de cobertura
018.02.04.118 [vacinal de programa ou campanha 1 10
de saude

59

Diério Oficial do Municipio de Urupés | Lei Municipal n® 2.595, de 29 de abril de 2021

Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro - 15850000 - Urupés-SP | CNPJ: 45.159.381/000194 - Fone/Fax: (17) 35521144



DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE URUPES

Sexta-feira, 23 de dezembro de 2022 - Ano Il - Edicdo n° 316

ANEXO I

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

018.02.05 Gerenciamento
da demanda, oferta e
qualidade de tecidos,
componentes e fluidos
humanos para doagéo

018.02.04.119 Tgrmo de inutilizagédo de vacinas e 1 1
afins
Termo de inutilizagdo mensal de
018.02.04.120 imunobiolégicos 1 1
RDC/ANVISA n. 171/2006. Portaria de Consolidagao n.
02/2017 (Ministério da Saude). Por tratar-se de
. documento eletrénico de guarda permanente,
018.02.05.001 ﬁi?neacr:i dados do Banco de Leite 20 0 rotineiramente deverao ser extraidas copias de
seguranga a serem armazenadas em ambiente seguro
e em local diferente e fisicamente distante do
armazenamento do documento original.
018.02.05.002 Expediente de requisi¢do de 1 20 Portaria CVS n. 4/2002, art. 4°; RDC/Anvisa n. 34/2014,
R hemocomponentes art. 15, §2°; Portaria MS/GS 158/2016, art. 23.
018.02.05.003 Ficha de cadastro de candidata a 5 0 RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de Consolidagéo n.
e doadora de leite humano 02/2017 (Ministério da Saude).
Ficha de controle de recebimento de RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de Consolidagéo n.
018.02.05.004 |,5te humano 5 0 02/2017 (Ministério da Sadde).
018.02.05.005 Ficha de rastreabilidade de 1 20 Portaria CVS — 4/2002, art. 4°; RDC/Anvisa n. 34/2014,
e hemocomponentes art. 15, §2° Portaria MS/GS 158/2016, art. 23.
018.02.05.006 Ficha de recolhimento de leite 5 0 RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de Consolidagao n.
e humano em domicilio 02/2017 (Ministério da Saude).
Ficha de soroloia da doadora de RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de Consolidagdo n.
018.02.05.007 |, . 9 vigéncia 1 02/2017 (Ministério da Saude). Vigéncia até a insergédo
leite humano . .
dos dados em sistema proprio.
018.02.05.008 Guia de fornecimento de 1 20 Portaria CVS n. 4/2002, art. 4°; RDC/Anvisa n. 34/2014,
R hemocomponentes art. 15, §2°; Portaria MS/GS 158/2016, art. 23.
Laudo de exame do leite humano RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de Consolidagéo n.
018.02.05.009 pasteurizado 5 0 02/2017 (Ministério da Saude).
RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de Consolidagao n.
018.02.05.010 | Mapa de prescri¢ao de leite vigéncia 0 02/2017 (Ministério da Saude). Vigéncia até a
atualizagdo do Mapa.
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018.02.05.011 [ianind de cotas de leite dos vigéncia 5 Vigéncia até atualizagéo.
Quadro estatistico de componentes
018.02.05.012 por unidades 1 5
RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de Consolidagao n.
018.02.05.013 Regl_stro de cadastro de doadoras vigéncia 20 02/2017 (Mlnlsterlg da Saude). Vlgenclzla até 9 .
de leite humano encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
RDC/ANVISA n. 171/2006. Portaria de Consolidagao n.
018.02.05.014 Registro de controle do uso do leite vigéncia 20 02/2017 (MInISteI’IQ da Saude). Vlgenc_:la até o
humano encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
018.02.05.015 Registro de descarte de 1 20 Portaria CVS n. 4/2002, art. 4°; RDC/Anvisa n. 34/2014,
T hemocomponentes art. 15, §2°; Portaria MS/GS 158/2016, art. 23.
018.02.05.016 Registro de entrada e saida de 1 20 Portaria CVS n. 4/2002, art. 4°; RDC/Anvisa n. 34/2014,
e hemocomponentes art. 15, §2°; Portaria MS/GS 158/2016, art. 23.
Relatério de receptores de leite RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de Consolidagao n.
018.02.05.017 P vigéncia 1 02/2017 (Ministério da Saude). Vigéncia até a insergao
humano . -
dos dados em sistema proprio.
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018 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE (FUNGAO)
18.03 Assisténcia farmacéutica (SUBFUNGAO)

PRAZOS D;SSL;ARDA (em DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS ] Unidade com OBSERVAGOES
Unidade S Lo Guarda
atribuicoées de | Eliminacao
Produtora Arquivo Permanente
018.03.01.001 f:;;‘fﬁ;‘r‘:tgZg‘;’:}{r‘i);giarenteral 1 1 v Portaria MS/SVS n. 272/1998; RDC ANVISA n. 45/2003.
018.03.01 Apoio nutricional Formulario de prescricio de dieta Portaria MS/SVS n. 272/1998; RDC ANVISA n. 45/2003,
e dietético 018.03.01.002 arenteral P ¢ 1 1 v Trata-se da via da farmacia. A outra via integra o
P prontuario de paciente.
Planilha de controle de dietas de
018.03.01.003 pacientes 1 1 v
Expediente de avaliagéo e . 0 \Jim A L
018.03.02.001 | atendimento para dispensacgéo de vigéncia 10 v Porta|?|a n. 344/1998, art 64, § 3° Vigéncia até o ultimo
medicamentos comuns atendimento ao beneficiado.
018.03.02 Avaliagéo e 018.03.02.002 Formulario de solicitagdo de oA 2 J Portaria n. 344/1998, art. 64. RDC n. 103/2016.
dispensagéo farmacéutica e medicamentos antirretrovirais vigencia Vigéncia até o fim da validade do formulario.
Portaria n. 344/1998, art. 64, § 2°. Vigéncia até o
018.03.02.003 | Registro de notificagao de receita vigéncia 5 v encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
018.03.03.001 | Ficha de solicitagao de 1 1 v Resolugdo CFF n. 449/2006.
medicamentos ndo padronizados
018.03.03 Controle Formulario de comunicagao de
adm!nlstratlvo de 018.03.03.002 vencimento de medicamento 1 1 v Resolugédo CFF n. 596/2014.
medicamentos
018.03.03.003 Plan_llha de contr9le de _ 1 1 J
medicamentos ndo padronizados
018.03.04.001 ngi gg:r'ftggnsagao de 1 2 v Portaria n. 344/1998, art. 64.
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018.03.04 Controle da
dispensacgéao farmacéutica

018.03.04.002

Portaria n. 344/1998, art. 64. Vigéncia até o
encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.

018.03.04.003

Portaria n. 344/1998, art. 64, §3°; RDC n. 11/2011, art.
35, §4°. Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso
o registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.

018.03.04.004

Registro da movimentacao de oA

) . vigéncia 2 v
medicamentos de controle especial
Reglstro_de n_otlflcagao de receita vigéncia 10 J
para Talidomida
Sistema informatizado de controle o

: ~ - vigéncia 10 v
da dispensagao farmacéutica

Portaria n. 344/1998, art. 63, § 1°. Vigéncia até o ultimo
atendimento ao beneficiado. Os dados guardados no
Sistema poderao ser eliminados apds o prazo de
guarda, mantendo-se a integridade do Sistema até a
eliminagéo de toda a base de dados. Por tratar-se de
informacgdes digitais de guarda temporaria, os dados
deveréao ser eliminados de forma irreversivel e
permanente, utilizando-se de ferramentas que
sobrescrevam o espaco digital utilizado pelo arquivo.
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018 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE (FUNGAO)
18.04 Controle de materiais, instalagdes e procedimentos relacionados a satide (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA (em DESTINAGAO
anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS ] Unidade com OBSERVACOES
Unidade S Lo Guarda
Produt atribuicoes de | Eliminacao = t
rodutora Arquivo ermanente
018.04.01 Coleta de Expediente de transporte e descarte
residuos provenientes de 018.04.01.001 d P id d P d 1d 2 5 v RDC n. 222/2018, art. 6°, XIl, paragrafo unico.
atividades de satde e residuos de servigos de saude
Formulrio de habilitacio de insumo RDC n. 302/2005, itens 5.4 e 6.3.8; Portaria CVS n.
018.04.02.001 inament ¢ vigéncia 5 v 13/2005, Anexo, 4.19, 4.62 e 4.63. Vigéncia até
€ equipamento emissao do laudo pelo laboratério.
Formulario de validacso de RDC n. 302/2005, itens 5.4 e 6.3.8; Portaria CVS n.
018.04.02.002 equipamento ¢ vigéncia 5 v 13/2005, Anexo, 4.19, 4.62 e 4.63. Vigéncia até a
quip realizagao de uma nova validagao.
Formulario de verificagao de RDC n. 302/2005, itens 5.4 e 6.3.8 e Portaria CVS n.
018.04.02.003 | comparabilidade para equipamentos | vigéncia 5 v 13/2005, Anexo, 4.19, 4.62 e 4.63. Vigéncia até nova
018.04.02 Controle da em uso verificacéo.
lidade de i , . . o . .
?::gler?tei eee:]ji;r:%sentos Registro de analise de certificado de RDC n. 302/2005, itens 5.4 e 6.3.8; Portaria CVS n.
018.04.02.004 | calibragdo ou qualificagédo de vigéncia 5 v 13/2005, Anexo, 4.19, 4.62 e 4.63; RDC n. 67/2007.
instrumento e equipamento Vigéncia até nova calibragéo e qualificagéo.
Registro de controle de status de RDC n. 302/2005, itens 5.4 e 6.3.8; Portaria CVS n.
018.04.02.005 | calibragéo e qualificagéo de vigéncia 5 v 13/2005, Anexo, 4.19, 4.62 e 4.63; RDC n. 67/2007.
instrumento e equipamento Vigéncia até nova calibragéo e qualificagdo.
Relatério de certificagao de .
018.04.02.006 equipamento 1 5 v RDC n. 302/2005, itens 5.4.1 e 6.3.8.
RDC ANVISA n. 06/2013; RDC MS/ANVISA n. 36/2013.
018.04.03.001 | Planilha de cirurgia segura vigéncia 1 v Vigéncia até o inicio de uma nova planilha de
checagem.
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018.04.03 Controle de _ o _ Parecer CORI_EM 09?7/20'13;_P’0_rtar|a MS/GM _
; ) Planilha de conferéncia de carrinho . n.158/2016. Vigéncia até o inicio de uma nova planilha
equipamentos, artigos e 018.04.03.002 . vigéncia
. L de emergéncia de checagem.
materiais obrigatérios em
hospitais e ambulatérios - —
Planilha de conferéncia de RDC n. 50/2002; RDC ANVISA n. 06/2013; NBR
equipamentos, instrumentos, e 12188/2003; NR 32 da Portaria MTE/GM n. 485/2005.
018.04.03.003 - o . vigéncia N T )
materiais e utensilios ambulatoriais Vigéncia até o inicio de uma nova planilha de
e hospitalares checagem.
018.04.04.001 | Dossié de controle de desinfecgdo | vigéncia RDC MS/ANVISA n. 15/2012, art. 26. Vigéncia até a
realizagdo de um novo processo de desinfecgdo.
Dossié de validagéo de limpeza de . -
018.04.04.002 | equipamentos e processo de vigéncia SPéCnlz:Ai?:tz\g?élri‘z.; 5;?)%162’[;"; ig\,/ga\\/:%r:fc;:mco.
018.04.04 Limpeza, produgdo de imunobioldgicos. 9 ¢ ¢ao.
desinfecgdo e esterilizagado . . - RDC ANVISA n.06/2013, art. 7. Vigéncia até o
Registro de controle de desinfeccéo - . . e
018.04.04.003 de equipamentos de escoia vigéncia encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
quip P planilha, ao final de cada ano.
Registro de uso, limpeza, Portaria CVS n. 13/2005, Anexo, 4.19. Vigéncia até o
018.04.04.004 |intervengdes e ocorréncias de vigéncia encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
equipamentos planilha, ao final de cada ano.
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018 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE (FUNGAO)
18.05 Coordenagio de programas, projetos e agées na area da salide (SUBFUNGAO)

ATIVIDADES

DOCUMENTOS

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

DESTINAGAO

Unidade
Produtora

Unidade com
atribuicoes de
Arquivo

Eliminagao

Guarda
Permanente

OBSERVACOES

018.05.01 Acompanhamento
de programa de agentes
comunitarios

018.05.01.001

Dossié de programa de agente
comunitario de salude

1

5

018.05.01.002

Ficha de avaliagédo de agentes
comunitarios de saude

1

1

018.05.01.003

Folha de servigo de prestadores de
servigos comunitarios

1

018.05.01.004

Laudo social

vigéncia

Vigéncia até o atendimento.

018.05.01.005

Plano de curso de agentes
comunitarios de saude

vigéncia

Vigéncia até atualizagéo do curso.

018.05.01.006

Plano de curso de geréncia para o
programa de agente comunitario de
saude - PACS

vigéncia

Vigéncia até elaboragdo de um novo plano.

018.05.01.007

Programa de agente comunitario de
saude

vigéncia

Vigéncia até atualizagdo do programa.

018.05.01.008

Prova de concurso para programa
de agente comunitario - PACS

vigéncia

Vigéncia até homologacao do concurso.

018.05.01.009

Relagéo de resultado de concurso
de agente comunitario de saude

018.05.01.010

Relatério anual de atividades
médicas com série histérica

vigéncia

Vigéncia até elaboragéo de novo relatério.

018.05.01.011

Relatério consolidado de
atendimento as familias e
cadastramento familiar

vigéncia

Vigéncia até elaboragao de novo relatério.

018.05.01.012

Relatério de familias por micro areas

vigéncia

Vigéncia até elaborag&o de novo relatério.
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Relatério semestral de percentual
018.05.01.013 | dos indicadores de 0 a 3 meses e 29| vigéncia 1 Vigéncia até elaboragéo de novo relatério.
dias com aleitamento exclusivo
018.05.01.014 Termo de adesao de servigos oA 10 Vigéncia definid ¢
.05.01. voluntarios vigéncia igéncia definida no termo.
018.05.02.001 | Programa de educacao fisica vigéncia Vigéncia até elaboragdo de novo programa.
018.05.02.002 Eé?f;%;g'?fs"l’é’a“ programa de vigéncia 5 Vigéncia até atualizagao do projeto.
Prontuario do paciente do programa oA Vigéncia até o paciente encerrar participagéo no
018.05.02 Acompanhamento 018.05.02.003 | 4¢ educagéo fisica vigencia 5 programa.
do programa de educagao Relatério estatistico anual
fisica 018.05.02.004 | consolidado de unidades por 1 5
especialidade
018.05.02.005 F’{glatorlo ESt.atIStICO de ahy@ade vigéncia 1 Vigéncia até elaboragédo de novo relatério.
fisica por unidade e especialidade
018.05.03.001 ra?lftisgl)ero?‘ies;g:wss gﬁcsaapua:jcgagao vigéncia 0 Vigéncia até a conclus&o do curso.
018.05.03 Capacitagao e 018.05.03.002 Z'j‘:gga de reajuste do nimero de 1 1
aperfelgoamento profissional 018.05.03.003 [ Plano de curso vigéncia 5 Vigéncia enquanto durar o curso.
Processo de cadastro para curso e oA oA . o
018.05.03.004 congresso vigéncia 5 Vigéncia até a realizagdo do curso.
Dossié de acompanhamento de
018.05.04.001 |investigagao de acidente do trabalho| vigéncia 20 Vigéncia do primeiro atendimento até resolugao.
ou doenga ocupacional
Ficha de evolugao clinica para caso oA A
018.05.04.002 de acidente de trabalho vigéncia 20 Vigéncia durante o acompanhamento.
Processo relativo a orteses, oA oA . Coa o
018.05.04.003 proteses e materiais ortopédicos vigéncia 10 Vigéncia até decisao final.
018.05.04.004 | Programa de reabilitagdo em saude vigéncia 5 Vigéncia até elaboragdo de novo programa.
- VT -
018.05.04 Controle de agdes Reglstro de ca'dastro em progrgma o Decreto Federal n.. 20.910/1932, art. .1 . Vlggnug até o
e . 018.05.04.005 | de orteses, proteses e materiais vigéncia 10 encerramento do livro ou, caso o registro seja feito em
de reabilitagdo em saude I ; )
auditivos planilha, ao final de cada ano.
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Registro de cadastro em programa Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o
018.05.04.006 |de orteses, proteses e materiais vigéncia 10 encerramento do livro ou, caso o registro seja feito em
ortopédicos planilha, ao final de cada ano.
018.05.04.007 Relatorio anual co_n.sohfjado de . vigéncia 10 Vigéncia até elaboragdo de um novo relatério.
programa de reabilitagdo em saude
018.05.04.008 Relatorio mensal (_:gns?hdado de’ vigéncia 1 Vigéncia até elaboragdo de um novo relatério.
programa de reabilitagdo em saude
Ficha de notificagdo compulséria de s Vigéncia até o efetivo encaminhamento aos setores
018.05.05.001 maus tratos vigencia 1 competentes.
018.05.05.002 | P'anilha trimestral PROAISA vigéncia 10 Vigéncia até o ano de exercicio.
unidade
Programa de atencao integral a oA A . .
018.05.05.003 satde do adolescente - PROAISA vigéncia 5 Vigéncia até atualizagao.
018.05.05 Controle de agdes| 018.05.05.004 Quadro_de referéncia pediatrica para vigéncia 5 Vigéncia até atualizagdo.
i . o atendimento ao adolescente
em saude da crianga e
adolescente 018.05.05.005 Quadro estatistico mensal de . 10 Vigéncia até d L
.05.05. mortalidade infantil vigéncia igéncia até o ano de exercicio.
018.05.05.006 ﬁ;'gfl”s":””a' consolidado vigéncia 10 Vigéncia até o ano de exercicio.
Relatério de avaliagdo do
018.05.05.007 | desenvolvimento global da crianca 1 1
de risco
Relatério mensal do programa de
018.05.05.008 saude do adolescente 1 1
018.05.06.001 | Plano de saude do adulto vigéncia 5 Vigéncia até atualizagdo do plano.
018.05.06.002 F\’_elatono anual _cor!s.olldado d? . vigéncia 5 Vigéncia até elaboragéo de novo relatério.
hipertensos e diabéticos por distritos
018.05.06.003 | Relatério anual de cancer de mama vigéncia 5 Vigéncia até elaboragdo de um novo relatério.
Relatério anual de distribuicao de oA oA . = -
018.05.06.004 preservativos vigéncia 5 Vigéncia até elaboragdo de um novo relatério.
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018.05.06 Controle de agdes| 018.05.06.005 ;ﬁfég[gog;g“a' de preventivo vigéncia 5 Vigéncia até elaboragdo de um novo relatsrio.
em saude do adulto
018.05.06.006 | Retatorio mensal consolidado de vigéncia 5 Vigéncia até elaboragdo de novo relatorio.
hipertensos e diabéticos por distritos
018.05.06.007 22'?2”0 mensal de cancer de vigéncia 1 Vigéncia até elaboragdo de um novo relatsrio.
018.05.06.008 sg:;?\r/l:ﬁr\?:snsal de distribuicao de vigéncia 1 Vigéncia até elaboracao do consolidado anual.
Relatério mensal de preventivo oA oA . = -
018.05.06.009 ginecolégico vigéncia 1 Vigéncia até elaboracéo do relatério anual.
018.05.07.001 | Ata de conferéncia medica vigéncia 10 Vigéncia até elaboragdo de uma nova ata.
018.05.07.002 F.|cha.de notificagdo comlejlgorla de vigéncia 10 Vigéncia até a efetiva notificagao.
cirurgia de laqueadura tubaria
018.05.07 Controle de agdes| 018.05.07.003 | Plano de saude materno-infantil vigéncia 5 Vigéncia até atualizacao.
U -infantil ;
em saide matemo-infanti 018.05.07.004 EIE;Zf;rL?ei?opfg);ﬁngento de vigéncia 5 Vigéncia até elaboragdo de um novo protocolo.
018.05.07.005 Rfelg}ong cor)solldado do S}s}ema de 1 5
Vigilancia Alimentar e Nutricional
018.05.08.001 Eéirgghfngﬁtgf”tm'e de programa de | . sncia Vigéncia até atualizago.
018.05.08.002 | Plano de saude mental vigéncia Vigéncia até elaboragdo de novo plano.
018.05.08 Controle de agdes| 018.05.08.003 |Projeto de agdes em saude mental vigéncia 5 Vigéncia até efetiva implantagao do projeto.
em sadde mental Relatério mensal de programa de
018.05.08.004 satde mental prog vigéncia 1 Vigéncia até elaboracdo do consolidado anual.
Relatério anual consolidado de s oA oA . = -
018.05.08.005 programa de saude mental vigéncia 5 Vigéncia até elaboragdo de um novo relatério.

69

Diério Oficial do Municipio de Urupés | Lei Municipal n® 2.595, de 29 de abril de 2021

Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro - 15850000 - Urupés-SP | CNPJ: 45.159.381/000194 - Fone/Fax: (17) 35521144



DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE URUPES

Sexta-feira, 23 de dezembro de 2022 - Ano Il - Edicdo n° 316

ANEXO I

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

018 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE (FUNGAO)
18.06 Gerenciamento de servigos de saude (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicoes de | Eliminacao
Produtora Arquivo Permanente
Expediente de acompanhamento de
concessao de pensao especial a . o .
018.06.01.001 | pessoas atingidas pela hanseniase vigéncia 12 v Depreto-Lel n. 2'848/1. 9A40,.art. ?09’ I”. (C?dlgo Penal);
- . Lei n. 11.520/2007. Vigéncia até a emiss&o do parecer.
e submetidas a isolamento e
internacédo compulsorios
018.06.01 Apoio a agbes de "
= i Processo de anélise e A . = g
protecdo a saude . Vigéncia até a apresentagao do relatério final pelo
acompanhamento de projetos oA . . ~ =
018.06.01.002 financiados por fundo especial de vigéncia 5 v responsavel do projeto ou sua ndo-aprovagao. Decreto
3 P P n. 55.923/2010; Deliberagio CAF n. 02/2013.
saude
Processo para pagamento de Ate Deliberagdo CAF - 1, de 27/02/2013. Lei Complementar
018.06.01.003 | pessoal em operagdes de carater aprovagéao 5 v
L n. 709/1993, art. 41.
urgente e inadiavel das contas
Ficha cadastral de estabelecimento
018.06.02.001 |de saude publico, privado e vigéncia 0 v Vigéncia até atualizagdo dos dados.
filantrépico
o Vigéncia até a comunicagao ao auditado. Se houver
Processo de auditoria de assuntos oA . . . h =
018.06.02.002 ) R A , vigéncia 2 v inconformidade, até o cumprimento da adequacgao ou
relacionados a assisténcia a saude ~ )
acéao pertinente.
018.06.02.003 _Processo Qe_ hgb_llltagao d'e gestdo vigéncia 5 v Vigéncia até nova habilitagéo.
junto ao Ministério da Saude
Processo relativo ao ressarcimento Até a
018.06.02.004 aprovagao 5 v
do SUS
das contas
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018.06.02 Avaliagao e Relatério de beneficiarios de planos
auditoria de servigos de 018.06.02.005 | privados de assisténcia a saude 1 10
saude atendidos pelo SUS
018.06.02.006 | Relatorio de entrevista com paciente| vigéncia 10 Vigéncia até elaboragao do novo relatério.
018.06.02.007 El:algrt.r?gglgtirligflormagao hospitalar vigéncia 10 Vigéncia até elaboragao do novo relatério.
018.06.02.008 E:I:éc;ciggised\gs;fuz:storla técnica vigéncia 10 Vigéncia até elaboragao do novo relatério.
Relatdrio fisico e financeiro
018.06.02.009 | consolidado de produgéo vigéncia 10 Vigéncia até elaboragédo do novo relatério.
ambulatorial
018.06.02.010 E:aolgltf:}%%frl]sc;ggiggr;ancelro de vigéncia 10 Vigéncia até elaboragao do novo relatério.
018.06.02.011 E?;?;?]T:?a?:‘:sal de faturas vigéncia 10 Vigéncia até elaboragao do novo relatério.
Expediente de credenciamento de Lei n. 9.434/1997; Portaria n. 2.600/2009; Portaria n.
p . . s 2.567/2016; Decreto-Lei n. 2.848/1940, art. 109, llI
018.06.03.001 | estabelecimentos e servicos de vigéncia 12 - N . L
assisténcia a saude (Codigo Penal). Vigéncia até a publicagéo do
018.06.03 Credenciamento credenciamento no diario oficial.
de estabelecimentos,
equipes e servigos de Expediente de credenciamento de Decreto-Lei n. 2.848/1940, art. 109, 1l (Cédigo Penal);
assisténcia a saude est’;belecimentos servicos € Lei n. 9.434/1997; Decreto n. 52.047/2007, art, 16, IV;
018.06.03.002 . - ¢ vigéncia 12 Portaria n. 2.600/2009; Decreto n. 9.175/2017, art. 11,
equipes especializadas em 0 RO o 7O NSt At ]
§§ 5°, 6° e 7°. Vigéncia até a perda do prazo para
transplante e enxerto = .
renovagéao do pedido.
018.06.04.001 | Cadastro de usuario do SUS vigéncia 5 Vigéncia até atualizagao.
~ 018.06.04.002 | Plano da divisdo vigéncia 2 Vigéncia até atualizacdo do plano.
018.06.04 Implantagdo e Plano para implantagdo do Cartao
controle do cartdo nacional 018.06.04.003 SuUS P P ¢ vigéncia 5 Vigéncia até a atualizagédo do plano.
de saude - Cartdo SUS
018.06.04.004 | Relatério estatistico do Cartdo SUS 1 5
018.06.05.001 | 20Ssi€ de habilitagdo das condicSes | ;s ia 5 Vigéncia até nova habilitagao.
de gestdo na area da saude
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018.06.05.002 | P1anina de monitoramento de vigéncia Vigéncia até atualizagso.
018.06.05.003 | Plano setorial da area da saude vigéncia Vigéncia até a elaboragédo de novo plano.

Portaria de Consolidagao do Ministério da Saude, n.
018.06.05.004 | Programacgao anual de saude - PAS | vigéncia 01/2017, art. 97. Vigéncia até atulizagdo da

programacao.
018.06.05.005 (I;{elatqno anual de gestdo da area vigéncia Vigéncia até a elaboragéo de novo relatorio.

a saude
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018 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE (FUNGAO)
18.07 Vigilancia sanitaria e prevencgio de riscos a saiude (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicdes de | Eliminagao
Produtora Arquivo Permanente
Portaria n. 344/1998, art. 25, paragrafo Unico. Vigéncia
018.07.01.001 E.xpedlent? de autgrlzagao para vigéncia 5 J a_te a |nclu§ao_ do deferlmc_ento~da co_ncessa_o em
dispensagéo de Misoprostol sistema proprio ou a publicagéo do indeferimento no
Diario Oficial.
A "
o x Expediente de autorizagao para uso oA RDC n 11/2011, art.. %5’ § 4°. Vlgenpla atg °
018.07.01 Autorizacado de 018.07.01.002 excepdional de Talidomida vigéncia 10 v recebimento da decisédo pela Agéncia Nacional de
dispensacao de Vigilancia Sanitaria - ANVISA.
medicamentos Processo de autorizagéo para uso Manual de Recomendacgdes ao Controle de
018.07.01.003 | de medicamento especial para vigéncia 2 v Tuberculose, cap. 17, Item 17.2. Vigéncia até a
tuberculose concessdo da autorizagao.
Processo de autorizacio para uso Portaria MS 522/2013; Nota Técnica n. 05/2015 do
018.07.01.004 de Palivi b gaop vigéncia 20 v Ministério da Saude. Vigéncia até a autorizacao ou com
€ Fallvizumabe sua negativa.
018.07.02.001 |DOSSié relativo a outros . vigéncia 0 v Vigéncia até atualizagso.
estabelecimentos que ndo de saude
018.07.02.002 | Ficha cadastral de estabelecimento vigéncia 0 v Vigéncia até atualizagéo da ficha cadastral.
018.07.02.003 Is'gﬁggrge vistoria da vigilancia vigéncia 2 v Vigéncia até elaboragao de novo laudo.
Portaria CVS n.1/2017. Portaria CVS n. 10/2017.
Processo de alteragdo de dados Vigéncia até a incluséo do deferimento da alteracao
018.07.02.004 | cadastrais de estabelecimentos de vigéncia 2 v cadastral em sistema proprio ou a publicagdo do
interesse da saude indeferimento no Diario Oficial.
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froc.esscl’ge a""’.‘"fgzo f'Z'.‘TiO' cod Portaria CVS n. 10/2017; Portaria CVS n. 01/2017.
018.07.02.005 | unctonal de projeto de edilicagao de vigéncia 5 Vigéncia até o deferimento ou indeferimento publicado
estabelecimentos de interesse da - -
., no Diario Oficial.
saude
018.07.02 Cadastro e Decreto-Lei n. 2.848/1940, art. 109, | (Codigo Penal).
= . Processo de cancelamento de NN o < h <
concessao de licenga de . . oA Vigéncia até a inclusdo do deferimento da concessao
. 018.07.02.006 |licenga de funcionamento por atos vigéncia 20 . A o . .
estabelecimento . o em sistema proprio ou a publicagéo do indeferimento no|
da vigilancia sanitéaria - -
Diario Oficial.
Processo de concessdo de licenga Portaria CVS n. 10/2017; Portaria CVS n.1/2018.
de funcionamento de oA s = . =
. . Vigéncia até a inclusdo do deferimento da concesséao
estabelecimentos de interesse da oA . o L . -
018.07.02.007 . s vigéncia 5 em sistema préprio ou a publicagdo do indeferimento no
saude e de fontes de radiacao - -
- L o Diario Oficial.
ionizantes sujeitos a vigilancia
sanitaria
018.07.02.008 Processo de I}bferaggo de _Ilc?e_nga e vigéncia 20 Vigéncia até o fechamento do estabelecimento.
cadastro da vigilancia sanitaria
Processo de renovagdo ou Portaria CV'S n. 10/2017. Portaria CVS n.1/2018.
cancelamento de concesséao de oA s ~ ) ~
: - Vigéncia até a inclusdo do deferimento da concesséo
licenga de funcionamento de oA . o L . )
018.07.02.009 . . vigéncia 2 em sistema préprio ou a publicagdo do indeferimento no
estabelecimentos e equipamentos o - . - ~
. 3 . R Diario Oficial. As informagdes estdo preservadas em
de interesse da saude sujeitos a : ; ~ A A
e o sistema de informagdes em vigilancia sanitaria.
vigilancia sanitaria
018.07.03.001 | Formulario de CD4 e carga viral vigéncia 4 Vigéncia até atualizagao.
018.07.03.002 g?wgsde controle do programa vigéncia 5 Vigéncia até atualizagao.
Plano de controle de infecgdes
018.07.03.003 | sexualmente transmissiveis vigéncia 5 Vigéncia até elaboragdo de um novo plano.
IST/AIDS
018.07~.03 Controle de 018.07.03.004 m;?;:rfocdu;sga%%gemamento do vigéncia 2 Vigéncia até atualizagdo do curso.
Infecgdes Sexualmente Programa de assisténcia integral a
Transmissiveis - IST 018.07.03.005 ges?ante HIV 9 vigéncia 5 Vigéncia até elaboragdo de um novo programa.
018.07.03.006 | Projeto do hospital dia vigéncia 5 Vigéncia até realizagéo do projeto.
018.07.03.007 | Projeto ONGS vigéncia 5 Vigéncia definida no projeto.
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Relatério anual do programa

de vacinas, soros e afins

018.07.03.008 | 5 ional de IST/AIDS 1 5
Relatério mensal do programa
018.07.03.009 |\ cional de IST/AIDS 1 1
O documento é importante para a preservagéo da
memé6ria institucional. Por tratar-se de documento
eletrdnico de guarda permanente, rotineiramente
018.07.04.001 Ba_se c_ie dados de entrada de vigéncia 0 deveréo ser extraidas _coplas de seguranca a sgrem
animais armazenadas em ambiente seguro e em local diferente
e fisicamente distante do armazenamento do
documento original. Vigéncia até a descontinuidade da
Base de dados ou sua substituicdo.
Expediente de apreensao de oA A . N .
018.07.04.002 animais vigéncia 5 Vigéncia até destinagéo do animal.
Expediente de desinsetizagdo ou
g;gﬁ?s-gg Controle de 018.07.04.003 |desratizagdo em edificios publicos, vigéncia 1 Vigéncia até adogédo de medidas necessarias.
privados e logradouros publicos
018.07.04.004 | Ficha de necropsia de animal 1 20 Lei n. 11.794/2008.
018.07.04.005 | Ficha de registro de animal vigéncia 5 Vigéncia até atualizacgao.
018.07.04.006 reocrlr:rlril:gr;lc“())eged;egL?itr;Oa;jsede rua vigéncia 1 Vigéncia até adogédo de medidas necessarias.
018.07.04.007 | -3udo de resultado de exames de 1 5 Lei n. 11.794/2008.
animal
018.07.04.008 [ Processo de liberagao de animais vigéncia 5 Vigéncia até a liberagao do animal.
018.07.04.009 | Prontuario de animal vigéncia 20 Lei n. 11.794/2008. Vigéncia até a morte do animal.
018.07.04.010 | Termo de adogao de animal 1 0 Lei Federal n. 9.605/98.
Ficha de controle de infecgédo .
018.07.05.001 hospitalar 1 5 Portaria MS/GM n. 2.616/1998.
. .~ . 0.
018.07.05.002 Ficha de expedigéo de recebimento 1 5 Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°; RDC ANVISA

n. 197/2017.
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018.07.05 Controle e
monitoramento de doencgas
e agravos

Ficha de investigacado e notificagédo

Portaria n.104/2011, art. 3°. Vigéncia até a introducao

018.07.05.003 de doen rav vigéncia 20 das informacdes no Sistema de Informacao de Agravos
€ doengas e agravos de Notificacdo - SINAN.

Ficha de investigacao
018.07.05.004 |epidemioldgica de doenga de vigéncia 18 Vigéncia até encerramento dos casos.

notificagdo compulsoria

. - - RDC Anvisa n. 197/2017, art. 15. Portaria SVS/MS n.
Ficha de notificacdo de eventos A . e
. o P 33/2005. Manual de Vigilancia Epidemiolégica de
018.07.05.005 |adversos pdés-vacinagao e erros de vigéncia 5 . . ~ N .

. R Eventos Adversos Pds-Vacinagdo. Vigéncia até a

imunizagao . = . - . "

introducao das informagdes em sistema préprio.
018.07.05.006 |Ficha de registro de vacina vigéncia 5 Vigéncia até a crianca atingir a maioridade.

Ficha individual de notificagdo s s . .
018.07.05.007 numerada vigéncia 5 Vigéncia até encerrar agdes de controle.

Formulario de boletim mensal de N P . S
018.07.05.008 doses de vacinas aplicadas vigéncia 9 Vigéncia até consolidagdo dos dados.

Formulario de controle mensal de s P . o -
018.07.05.009 estoque de vacina vigéncia 2 Vigéncia até atualizagdo do formulario.
018.07.05.010 Ztizrr%??gr?tgz;Txféstt)li?:zgﬁt?n?:no vigéncia 18 Vigéncia até o encerramento do caso.
018.07.05.011 Formglarlo~ de relatorio de_ . vigéncia 8 Vigéncia até o encerramento da investigagao.

investigacao de surto e epidemia
018.07.05.012 Mgp? d.e Iocallzag?o _de doengas vigéncia 0 Vigéncia até elaboragdo de novo mapa

epidémicas e endémicas
018.07.05.013 |Mapa diario de registro de vacina vigéncia 1 Vigéncia até encerramento do més
018.07.05.014 | "anilha de controle semanal de vigéncia 0 Vigéncia até elaboragéo de nova planilha
notificagdo negativa de sarampo

Processo de autorizagdo para Até a . .

R . Co = Lei Complementar n. 709/1993, art. 41. Portaria n.
018.07.05.015 [inutilizagdo de imunobiolégicos e aprovacgéao 5

) . . 344/1998.

medicamentos improéprios para uso | das contas

018.07.05.016 | roieto de implementaggo do vigéncia 5 Vigéncia até conclus&o.

controle de tuberculose
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018.07.05.017

Registro de notificagdo de doengas
transmissiveis - SVE

vigéncia

18

Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.

018.07.05.018

Registro geral consolidado da
vigilancia epidemiolodgica de
notificagdo de doengas
transmissiveis — SVE

vigéncia

10

Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.

018.07.05.019

Relagéo anual de notificagao
compulséria de doengas
epidemioldgicas, agravos e eventos
de saude

vigéncia

18

Vigéncia até alta de todos os casos.

018.07.05.020

Relagéo anual total de notificagéo
de casos de tuberculose com
informagdes parciais

vigéncia

18

Vigéncia até alta de todos os casos.

018.07.05.021

Relatério de avaliagdo da situagao
de doengas de notificagao
compulsoria

vigéncia

Vigéncia até a conclusao do relatério.

018.07.05.022

Relatério de implantagéo de
mudangas significativas na estrutura
de servigos de implantagao de
novas atividades

vigéncia

10

Vigéncia até a implantagéo e execugao das atividades.

018.07.05.023

Relatério de ocorréncias e agravos
inusitados de doencgas
transmissiveis

10

018.07.05.024

Relatério de vigilancia
epidemiologica

O documento €é importante para a preservagao da
memoria institucional e para pesquisa cientifica.

018.07.05.025

Tabela de notificagdes de surtos e
agravos

10

018.07.05.026

Tabela de ocorréncias de doengas
de notificagdo compulséria

vigéncia

Vigéncia até a elaboragéo dos dados.
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018.07.06.001 ExPedlente_ deﬁ ac_ompar_ﬂja_mento de vigéncia 20 D_eclretc_)-Lelln. 2.84_8/19~40, art. 1~09, | (Cédigo Penal).
agdes de vigilancia sanitaria Vigéncia até a realizagéo da acgéo.
Expedlentle de inspecdo de Vigéncia até a realizagédo da inspegéo. Sendo
estabelecimentos que exercem . . =
018.07.06.002 | " . " - vigéncia 5 constatada infragdo deve-se autuar o Processo de
atividades relacionadas a produtos apuracio de infracio sanitaria
018.07.06 Fiscalizagéo e sujeitos a vigilancia sanitaria purag ¢ ’
aplicacdo de penalidades
018.07.06.003 Proc_esso de‘ap_uraAga(_J de d_er)u_nma vigéncia 20 D_ecAretc_)-Lelln. 2.848/19~40, art. 109,J (Codigo Penal).
relacionada a vigilancia sanitaria Vigéncia até a conclusdo da apuragéo.
= — 0 \fimAn )
018.07.06.004 Processg de ap‘u_ragao~e apllc_:a'gfao vigéncia 5 Decret_o n. 20.910/193_2, art. _1 . Vigéncia até o
de penalidade a infracdo sanitaria cumprimento da penalidade imposta.
O documento é importante para a preservagéo da
memoria institucional. Por tratar-se de documento
Base de dados do sistema de eletrorjlco de guar’da pel:m_anente, rotineiramente
. ~ RPN oA deveréao ser extraidas copias de seguranga a serem
018.07.07.001 |informagdo em vigilancia vigéncia 0 . .
) M armazenadas em ambiente seguro e em local diferente
epidemioldgica - .
e fisicamente distante do armazenamento do
documento original. Vigéncia até a descontinuidade da
Base de dados ou sua substituicdo.
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O documento é importante para a preservagéo da
memoria institucional. Por tratar-se de documento
eletrénico de guarda permanente, rotineiramente
deverdo ser extraidas cépias de seguranga a serem
armazenadas em ambiente seguro e em local diferente
e fisicamente distante do armazenamento do
documento original. Vigéncia até a descontinuidade da
Base de dados ou sua substituicdo.

018.07.07.002 | B3S€ de dados do sistema de vigéncia 0 v
informagao em vigilancia sanitaria

018.07.07 Gerenciamento
de informagdes de vigilancia
em saude

O documento é importante para a preservagao da
memoria institucional. Por tratar-se de documento
eletrénico de guarda permanente, rotineiramente
deveréo ser extraidas cépias de seguranga a serem
armazenadas em ambiente seguro e em local diferente
e fisicamente distante do armazenamento do
documento original. Vigéncia até a descontinuidade do
Sistema ou sua substituicao.

Sistema de informacao em vigilancia

018.07.07.003 | _ . AP
epidemioldgica

vigéncia 0 v

O documento é importante para a preservagao da
memoria institucional. Por tratar-se de documento
eletrdnico de guarda permanente, rotineiramente
deverdo ser extraidas copias de seguranga a serem
armazenadas em ambiente seguro e em local diferente
e fisicamente distante do armazenamento do
documento original. Vigéncia até a descontinuidade do
Sistema ou sua substituigao.

Sistema de informag&o em vigilancia

018.07.07.004 e vigéncia 0 v
sanitaria
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

19 GESTAO DA POLITICA DE SEGURANGA PUBLICA MUNICIPAL E DEFESA CIVIL (FUNGAO)
19.01 Defesa civil (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA

em area de risco

{om anos) DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicdes de | Eliminagao
Produtora Arquivo Permanente
. . . Vigéncia até a regularizacédo ou desinterdigéo do
019.01.01.001 [Auto de interdigéo vigéncia 5 imével ou da area de risco.

Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°; Lei federal
019.01.01.002 |Laudo técnico de vistoria vigéncia 5 v n. 12.608/2012. Vigéncia até regularizagéo da area.
019.01.01.003 |Mapa ou planta de area de risco vigéncia 1 v Vigéncia até alteragao da area.

. Plano de contingéncia de - Lei federal n. 12.608/2012, art. 8°, XI. Vigéncia até
01%01{01 Preyengag de_ 019.01.01.004 protecéo e Defesa Civil vigencia 1 Y a atualizagdo do Plano.
acidentes em areas de risco - e — — - —— -
Registro fotografico de ocorréncia oA Vigéncia até regularizagéo da area.
019.01.01.005 em 4rea de risco vigéncia 3 v
019.01.01.006 |Relatdrio final de area de risco vigéncia 3 v Vigéncia até regularizagédo da area.
Requerimento ou convocagéo Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia
019.01.01.007 | para vistoria em areas de risco e vigéncia 5 v até o atendimento da solicitacéo.
areas publicas
019.01.01.008 Termo para regularizacao de obra vigéncia 3 J Vigéncia até regularizagdo da éarea.

80

Diério Oficial do Municipio de Urupés | Lei Municipal n® 2.595, de 29 de abril de 2021
Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro - 15850000 - Urupés-SP | CNPJ: 45.159.381/000194 - Fone/Fax: (17) 35521144



DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE URUPES

Sexta-feira, 23 de dezembro de 2022 - Ano Il - Edicdo n° 316

ANEXO I
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- Codigo de

e Classi?icagéo
A
ACOMPANHAMENTO DA VIDA ESCOLAR DOS ALUNOS 015.03.01
ACOMPANHAMENTO DE PROGRAMA DE AGENTES COMUNITARIOS 018.05.01
ACOMPANHAMENTO DO PROGRAMA DE EDUCACAO FIiSICA 018.05.02
ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DA REALIZACAO DE EXAMES DE DIAGNOSTICO E LABORATORIAL 018.01.01
ADEQUACAO E INTERVENCAO URBANISTICA 011.02.01
ADMINISTRAGCAO DE CEMITERIOS 011.01
ADMINISTRACAO DE ESTABELECIMENTOS ESCOLARES 015.01
ADMINISTRACAO E CONTROLE DO PATRIMONIO HISTORICO E CULTURAL 012.03.01

Alvarad de ampliacao

011.02.08.001

Alvara de concesséo de terreno no cemitério

011.01.01.001

Alvara de demolicao

011.02.08.002

Alvara de execugéo

011.02.08.003

Alvara de instalagao

011.02.08.004

Alvara para conjunto habitacional

011.02.08.005

Anuario de programa cultural

012.04.02.001

APOIO A ACOES DE PROTECAO A SAUDE 018.06.01
APOIO A PROJETOS SOCIAIS E DE CIDADANIA 014.01.01
APOIO ADMINISTRATIVO 015.01.01
APOIO DIAGNOSTICO E LABORATORIAL 018.01

APOIO DIDATICO-PEDAGOGICO 015.03.02
APOIO NUTRICIONAL E DIETETICO 018.03.01

Apostila de apoio infantil, fundamental e curso profissionalizante

015.03.02.001

Apostila de curso aplicado

019.02.02.001

Apostila de curso ou oficina

012.04.02.002

APURACAO DE INFRACOES DISCIPLINARES DE INTEGRANTES DA GUARDA CIVIL

019.02.01

ASSISTENCIA AMBULATORIAL E HOSPITALAR

018.02
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iNDICE"

Cédigo de
Classificagao

ASSISTENCIA FARMACEUTICA

018.03

Ata de conferéncia médica

018.05.07.001

Ata de conselho de classe

015.03.01.001

Ata de eleicao da composigcao do Conselho Municipal da Crianga e Adolescente - CMDCA

014.02.01.002

Ata de resultado final

015.03.01.002

Ata de reunido de pais USE Ata de reuniao (TTD-Meio)

001.01.02.003

Ata de reunides da associagdo de pais e mestres - APM USE Ata de reunido (TTD-Meio)

001.01.02.003

Ata de solenidade de posse e diplomagdo dos conselheiros tutelares

014.02.01.001

ATENDIMENTO AMBULATORIAL E HOSPITALAR

018.02.01

ATENDIMENTO ODONTOLOGICO

018.02.02

Auto de Infracdo de Trénsito - AIT

017.03.02.001

Auto de interdi¢ao

019.01.01.001

AUTORIZACAO DE DISPENSACAO DE MEDICAMENTOS 018.07.01
AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO DE CURSOS E ESTABELECIMENTOS PARTICULARES DE ENSINO 015.01.02
AVALIACAO DE PROJETOS E PRODUCOES CULTURAIS 012.04.01
AVALIACAO E AUDITORIA DE SERVICOS DE SAUDE 018.06.02
AVALIACAO E DISPENSACAO FARMACEUTICA 018.03.02

Balancete financeiro da associacdo de pais e mestres - APM

015.01.01.001

Balancete mensal de estoque

015.02.01.001

Base de dados de entrada de animais

018.07.04.001

Base de dados de registro e analise laboratorial

018.02.04.001

Base de dados do Banco de Leite Humano

018.02.05.001

Base de dados do sistema de informagdo em vigilancia epidemioldgica

018.07.07.001

Base de dados do sistema de informacéo em vigilancia sanitaria

018.07.07.002

Boletim de ocorréncia da guarda civil municipal e da defesa civil

019.02.05.001

Boletim diario de atendimento - BDA

018.02.04.002
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iNDICE"

Cédigo de
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Boletim imunolégico mensal — COAS/CTA

018.02.01.001

C
CADASTRAMENTO E CONTROLE DE FEIRAS E COMERCIO LIVRE 013.01.01
CADASTRAMENTO, GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO DE SACOLOES E FEIRAS LIVRES 013.01

Cadastro anual de IPTU

011.02.07.008

Cadastro de biopsia do centro cirurgico

018.01.01.001

Cadastro de estagiarios

015.03.03.001

Cadastro de logradouros e face de quadra

011.02.07.001

Cadastro de numeracgédo - manuscritos

011.02.07.002

Cadastro de proponente

012.04.01.001

Cadastro de usuario do SUS

018.06.04.001

CADASTRO E CERTIFICACAO URBANA E RURAL

011.02.02

CADASTRO E CONCESSAO DE LICENGCA DE ESTABELECIMENTO

018.07.02

Cadastro geral de logradouros publicos

011.02.02.001

Cadastro social de ocupagdes irregulares ou clandestinas

011.04.02.001

Cadastro Unico do Governo Federal - CadUnico

014.01.06.001

Caderno de apoio didatico-pedagogico

015.03.02.002

Canhoto de baixa de IPTU

011.02.07.020

Canhoto de ingresso de atividades culturais e educacionais

012.04.03.001

CAPACITACAO E APERFEICOAMENTO PROFISSIONAL

018.05.03

CAPACITACAO EM SEGURANGA PUBLICA

019.02.02

Cardépio de alimentagéao

015.02.01.002

Carta ou planta geodésica

011.02.11.001

Catalogo de exposicdo

012.04.03.002

Catalogo de materiais artisticos

012.04.03.003

Censo escolar

015.04.03.001

Certidao de area construida ou tributada

011.02.07.010
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Certificado de aprovagéo para fins de regularizagao

011.04.02.002

Classificacdo de processo seletivo

015.03.03.002

COLETA DE RESIDUOS PROVENIENTES DE ATIVIDADES DE SAUDE

018.04.01

Comunicado administrativo da Secretaria de Educacgéao

015.01.01.002

Contrato com empresas para a realizagdo de cursos continuados

014.01.04.001

Contrato com empresas para a realizagao de cursos para méo de obra local

014.01.04.002

Contrato de mutuario de conjunto habitacional com 6rgao ou empresa publica municipal

011.02.13.001

Contrato de drgéo ou empresa publica municipal com empreiteiro e subempreiteiro relativo & construcéo de conjunto habitacional

011.02.13.002

CONTROLE ADMINISTRATIVO DE MEDICAMENTOS 018.03.03
CONTROLE DA DISPENSACAO FARMACEUTICA 018.03.04
CONTROLE DA MERENDA ESCOLAR 015.02.01
CONTROLE DA QUALIDADE DE INSUMOS, REAGENTES E EQUIPAMENTOS 018.04.02
CONTROLE DE ACOES DE REABILITACAO EM SAUDE 018.05.04
CONTROLE DE AGOES EM SAUDE BUCAL 018.02.03
CONTROLE DE AGOES EM SAUDE DA CRIANCA E ADOLESCENTE 018.05.05
CONTROLE DE ACOES EM SAUDE DO ADULTO 018.05.06
CONTROLE DE ACOES EM SAUDE MATERNO-INFANTIL 018.05.07
CONTROLE DE ACOES EM SAUDE MENTAL 018.05.08
CONTROLE DE EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA 019.02.03
CONTROLE DE EQUIPAMENTOS, ARTIGOS E MATERIAIS OBRIGATORIOS EM HOSPITAIS E AMBULATORIOS 018.04.03
CONTROLE DE FORNECIMENTO DE MATERIAIS, APARELHOS, AUXILIOS E BENEFICIOS 014.01.02
Controle de frequéncia e de participagdo em curso profissionalizante 015.03.01.003
CONTROLE DE INFECCOES SEXUALMENTE TRANSMISSIVEIS - IST 018.07.03
CONTROLE DE MATERIAIS, INSTALAGCOES E PROCEDIMENTOS RELACIONADOS A SAUDE 018.04
CONTROLE DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS, AMBULATORIAS E HOSPITALARES 018.02.04
CONTROLE DE REPASSE DE RECURSOS 014.01.03
CONTROLE DE REPASSE DE VERBAS PARA PROMOCAQ DA EDUCACAO 015.01.03
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CONTROLE DE REPASSES E RECURSOS FINANCEIROS PARA A ALIMENTACAO ESCOLAR 015.02.02
CONTROLE DE ZOONOSES 018.07.04
CONTROLE DO TRANSITO 017.03
CONTROLE E MANEJO AMBIENTAL 011.03.01
CONTROLE E MONITORAMENTO DE DOENCAS E AGRAVOS 018.07.05
CONTROLE E REGISTRO DE SERVICOS FUNERARIOS 011.01.01
CONTROLE, MANUTENCAO E EXECUCAO DE SERVICOS GERAIS 011.02.03
Convénio para o desenvolvimento do esporte e lazer USE Processo de formalizagdo e execucédo de acordo bilateral (TTD-Meio) 001.02.04.003
COORDENAGCAO DE ESTAGIOS PROFISSIONALIZANTES 015.03.03
COORDENAGCAO DE POLITICAS E PROGRAMAS SOCIAIS 014.01
COORDENACAO DE PROGRAMAS DE PROTECAO SOCIAL 014.02
COORDENACAO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES NA AREA DA SAUDE 018.05
CREDENCIAMENTO DE ESTABELECIMENTOS, EQUIPES E SERVICOS DE ASSISTENCIA A SAUDE 018.06.03

Cronograma de géneros alimenticios

015.02.01.003

Curriculo de aluno candidato a vaga de estagio

015.03.03.003

D
Declaracéo de frequéncia escolar e de vacinagao dos dependentes dos beneficiarios de programa estadual 014.02.02.001
DEFESA CIVIL 019.01

Demonstrativo bancério mensal do Programa Nacional de Alimentacéo Escolar - PNAE

015.02.02.001

Demonstrativo sintético anual da execucao fisico financeira do Programa Nacional de Alimentacdo Escolar - PNAE

015.02.02.002

DESENVOLVIMENTO URBANO

011.02

Diagrama de exposicao

012.04.03.004

Diario de classe

015.03.01.004

Diretriz urbanistica de uso e ocupacgéo do solo

011.02.11.002

DISPONIBILIZAGAO DE EQUIPAMENTOS PUBLICOS PARA ATIVIDADES CULTURAIS

012.01.01

Dossié anual de prestacdo de contas de projetos incentivados

012.02.01.001
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Dossié da semana da crianga

016.01.01.001

Dossié de acompanhamento de investigacdo de acidente do trabalho ou doencga ocupacional

018.05.04.001

Dossié de acompanhamento e avaliacdo de programa de acdo social com adolescentes

014.02.01.003

Dossié de atividade educativa

012.04.03.005

Dossié de atividade fisica e de lazer em parques e pragas

016.01.01.002

Dossié de atividade para os portadores de necessidades especiais

016.01.01.003

Dossié de atividade social

016.01.01.004

Dossié de autorizado, permissionario ou auxiliar

017.02.02.001

Dossié de campanha social da saude USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de campanha social da saude USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicdo desportiva intermunicipal, nacional ou internacional USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competi¢des de atletismo USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicées de basquete USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicdes de bocha USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competi¢des de ciclismo USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competi¢des de futebol USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicdes de futsal USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competi¢ées de gindstica olimpica USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicées de handebol USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicdes de judd USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicoes de karaté USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicoes de natagdo USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicdes de skate USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicées de ténis USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicdes de voleibol USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de controle de atendimento de campanha do agasalho

014.01.06.002

Dossié de controle de desinfeccéo

018.04.04.001
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Dossié de corrida de pedestres USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de curso de capacitagdo multiprofissional em saude

018.05.03.001

Dossié de curso de formacéao cultural

012.04.02.003

Dossié de estudo de restricdo ambiental

011.02.11.003

Dossié de estudo de viabilidade para edificagdo particular

011.02.11.004

Dossié de estudo macro-viario

011.02.11.005

Dossié de evento cultural

012.04.03.006

Dossié de habilitagao das condicées de gestao na area da saude

018.06.05.001

Dossié de inscrigdo de candidato a programa de bolsa de estudo

015.04.01.001

Dossié de inscricdo de professor eventual

015.03.06.001

Dossié de investigagdo do acidentado

018.02.01.002

Dossié de manutengdo de cemitérios

011.01.01.002

Dossié de olimpiada recreativa

016.01.01.005

Dossié de partituras musicais e letras para orientagao musical

015.03.04.001

Dossié de programa aquatico ou de hidroginastica

016.01.01.006

Dossié de programa da terceira idade

016.01.01.007

Dossié de programa de agente comunitario de saude

018.05.01.001

Dossié de programa de avaliacéo fisica USE Dossié de elaboracédo e execucéo de plano, programa ou projeto (TTD-Meio)

001.03.06.002

Dossié de programa de desenvolvimento de criancas e adolescentes em situagado de risco e vulnerabilidade social

016.01.01.008

Dossié de projeto beneficiado por fundo de apoio e incentivo fiscal

012.02.01.002

Dossié de projeto de educacéo para o transito

017.01.01.001

Dossié de validagao de limpeza de equipamentos e processo de producéo de imunobiolégicos

018.04.04.002

Dossié do programa do fundo de apoio e incentivo fiscal

012.02.01.003

Dossié do programa Escolinhas Educativas de Esportes USE Dossié de elaboragdo e execugdo de plano, programa ou projeto (TTD-Meio)

001.03.06.002

Dossié do projeto Atleta Cidaddo USE Dossié de elaboracao e execucéo de plano, programa ou projeto (TTD-Meio)

001.03.06.002

Dossié dos jogos abertos do interior USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié dos jogos das industrias USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008
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Dossié dos jogos estudantis municipais USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié dos jogos regionais USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié relativo a outros estabelecimentos que ndo de saude

018.07.02.001

Dossié relativo as atividades do Conselho Tutelar, do Fundo Social de Solidariedade, ou do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente -
CMDCA

014.02.02.002

DRENAGEM, SANEAMENTO E CANALIZACAO DE RIOS E CORREGOS

011.02.04

E

Edital de notificagdo de IPTU e taxas

011.02.07.023

Edital de programa de fomento a atividades culturais

012.04.01.002

EDUCACAO PARA O TRANSITO

017.01

ELABORACAO DE PROJETOS DE EDUCAGAO PARA O TRANSITO

017.01.01

Escala de plantdo do setor de enfermagem

018.02.04.003

Escala semanal de técnicos

018.01.01.002

ESTATISTICAS DE TRANSITO

017.03.01

Estudo de impacto ambiental e relatério de impacto ambiental - EIA/RIMA

011.03.01.001

Expediente de acompanhamento de acdes de vigilancia sanitaria

018.07.06.001

Expediente de acompanhamento de concessdo de pensao especial a pessoas atingidas pela hanseniase e submetidas a isolamento e internacéo
compulsérios

018.06.01.001

Expediente de analise de amostra de paciente

018.01.01.003

Expediente de apreensao de animais

018.07.04.002

Expediente de atendimento de paciente em domicilio

018.02.01.003

Expediente de autorizacdo para dispensacdo de Misoprostol

018.07.01.001

Expediente de autorizagdo para uso excepcional de Talidomida

018.07.01.002

Expediente de avaliagdo e atendimento para dispensagdo de medicamentos comuns

018.03.02.001

Expediente de credenciamento de estabelecimentos e servigos de assisténcia a saude

018.06.03.001

Expediente de credenciamento de estabelecimentos, servigos e equipes especializadas em transplante e enxerto

018.06.03.002

Expediente de desinsetizacdo ou desratizagdo em edificios publicos, privados e logradouros publicos

018.07.04.003
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Expediente de inspecéo de estabelecimentos que exercem atividades relacionadas a produtos sujeitos a vigilancia sanitaria

018.07.06.002

Expediente de requisicdo de hemocomponentes

018.02.05.002

Expediente de solicitacdo de ordem de pagamento de fornecedor

015.02.01.004

Expediente de solicitagdo, reclamacgédo ou dentncia para a guarda civil municipal

019.02.04.001

Expediente de transporte e descarte de residuos de servigos de saude

018.04.01.001

Expediente do Banco do Povo

014.01.01.001

F

Ficha cadastral de acao cultural

012.04.02.004

Ficha cadastral de aluno INTEGRA Prontuario de aluno

015.03.01.005

Ficha cadastral de beneficiario

014.01.06.003

Ficha cadastral de dosimetria de radiagées

018.01.01.004

Ficha cadastral de empresa

014.01.04.003

Ficha cadastral de engenheiros e arquitetos e respectivas obras

011.02.02.002

Ficha cadastral de estabelecimento

018.07.02.002

Ficha cadastral de estabelecimento de satde publico, privado e filantropico

018.06.02.001

Ficha cadastral de familia em situagdo de vulnerabilidade e risco social

014.01.06.004

Ficha cadastral de familias por Distrito

018.02.01.004

Ficha cadastral de logradouro

011.02.07.004

Ficha cadastral de permissionarios de estabelecimentos que necessitam do servigo de inspe¢do municipal — SIM

013.01.01.001

Ficha cadastral de propriedades e proprietarios rurais

011.02.02.009

Ficha cadastral de sécios do clube da leitura

012.04.02.005

Ficha cadastral do paciente

018.02.01.005

Ficha cadastral imobiliaria

011.02.07.003

Ficha cadastral individual de professores

012.04.02.006

Ficha da Sistematizagdo do Atendimento de Enfermagem - SAE

018.02.04.004

Ficha de abertura de recurso de programa de bolsa de estudo

015.04.01.002

Ficha de acompanhamento de enfermagem

014.02.02.003
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Ficha de acompanhamento e avaliagao de aluno do ensino fundamental INTEGRA Prontudrio de aluno

015.03.01.005

Ficha de acompanhamento e avaliagao do aluno educagéo infantil INTEGRA Prontuéario de aluno

015.03.01.005

Ficha de acompanhamento individual de programa estadual

014.02.02.004

Ficha de agendamento de solicitacdo de espacos culturais

012.01.01.001

Ficha de atendimento ambulatorial — FAA

018.02.04.005

Ficha de avaliagao de agentes comunitarios de saude

018.05.01.002

Ficha de cadastro de candidata a doadora de leite humano

018.02.05.003

Ficha de cadastro de desempregado

014.01.04.004

Ficha de controle de dados do Estado de Sao Paulo - PRODESP

015.04.03.002

Ficha de controle de género alimenticio

015.02.01.005

Ficha de controle de infecgdo hospitalar

018.07.05.001

Ficha de controle de obras particulares e publicas

011.02.08.006

Ficha de controle de recebimento de leite humano

018.02.05.004

Ficha de controle de repasse de recursos de programa, projeto ou servigo de protegao social basica ou especial

014.01.03.001

Ficha de controle de soro

018.02.04.006

Ficha de controle de visita domiciliar

014.01.06.005

Ficha de denominacao de rua

011.02.09.002

Ficha de evolugdo clinica para caso de acidente de trabalho

018.05.04.002

Ficha de expedicao de recebimento de vacinas, soros e afins

018.07.05.002

Ficha de identificacao de leito

018.02.04.007

Ficha de identificagcdo social

018.02.01.006

Ficha de inscri¢do de bolsista

014.01.06.006

Ficha de inscricdo nos cursos e oficinas

012.04.02.007

Ficha de inscricdo para atividades do idoso

014.01.06.007

Ficha de inscricao para professor eventual INTEGRA Dossié de inscricdo de professor eventual

015.03.06.001

Ficha de instrugées de servigos para setores

014.02.02.005

Ficha de investigagdo e notificagdo de doengas e agravos

018.07.05.003
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Ficha de

investigagdo epidemiolégica de doenga de notificagdo compulséria

018.07.05.004

Ficha de

matricula de aluno para curso profissionalizante

015.04.01.003

Ficha de

necropsia de animal

018.07.04.004

Ficha de

notificacdo compulséria de cirurgia de laqueadura tubaria

018.05.07.002

Ficha de

notificacdo compulsdria de maus tratos

018.05.05.001

Ficha de

notificacdo de eventos adversos pds-vacinagao e erros de imunizagao

018.07.05.005

Ficha de

rastreabilidade de hemocomponentes

018.02.05.005

Ficha de

recém-nascido de risco

018.02.01.007

Ficha de

recolhimento de leite humano em domicilio

018.02.05.006

Ficha de

registro de alteracao de preventivo

018.02.01.008

Ficha de

registro de animal

018.07.04.005

Ficha de

registro de apreensao de animais INTEGRA Expediente de apreensao de animais

018.07.04.002

Ficha de

registro de vacina

018.07.05.006

Ficha de

registro de vacinagédo

018.02.01.009

Ficha de

solicitacdo de medicamentos ndo padronizados

018.03.03.001

Ficha de

sorologia da doadora de leite humano

018.02.05.007

Ficha de

triagem odontoldgica

018.02.02.001

Ficha individual de notificagdo numerada

018.07.05.007

Ficha técnica de especificacdo de produtos alimenticios

015.02.01.006

FISCALIZACAO AMBIENTAL 011.03.02
FISCALIZACAO DE EDIFICACAO OU OBRA PARTICULAR 011.02.05
FISCALIZAGAO DE TRANSITO E APLICACAO DE PENALIDADES 017.03.02
FISCALIZACAO E APLICACAO DE PENALIDADES 018.07.06

Folha de frequéncia de professor conveniado ou eventual para fins de pagamento

015.03.06.002

Folha de servico de prestadores de servicos comunitarios

018.05.01.003

Folha de

triagem de saude mental

018.02.01.010

FOMENTO AS ATIVIDADES DE GERAGAO DE EMPREGO

014.01.04
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Formulario de auto de Infragéao

011.03.02.001

Formulario de auto de infracdo e multa para edificacéo particular

011.02.05.001

Formulério de autorizagdo de atendimento odontoldgico

018.02.02.002

Formulario de avaliacdo de oficinas e monitores

012.04.02.008

Formulario de avaliagées tabuladas de cursos

015.04.03.003

Formulario de aviso de nascimento

018.02.04.008

Formulario de aviso de obito

018.02.04.009

Formulario de aviso de transferéncia de paciente

018.02.04.010

Formulario de boletim mensal de doses de vacinas aplicadas

018.07.05.008

Formulario de cancelamento de matricula de feira livre

013.01.01.002

Formulario de CD4 e carga viral

018.07.03.001

Formulario de censo diario

018.02.04.011

Formulério de comunicagédo de resultado critico

018.01.01.005

Formulario de comunicagdo de vencimento de medicamento

018.03.03.002

Formulario de controle de distribuicdo de merenda escolar

015.02.01.007

Formuldrio de controle de recebimento de nutricdo parenteral

018.03.01.001

Formulario de controle diario de patrulhamento motorizado

019.02.04.002

Formulario de controle mensal de estoque de vacina

018.07.05.009

Formulério de declaragdo de nascimento

018.02.04.012

Formulario de declaragdo de obito

018.02.04.013

Formulario de habilitacdo de insumo e equipamento

018.04.02.001

Formulario de investigagao de atendimento anti-rabico humano

018.07.05.010

Formulario de langamento do IPTU

011.02.07.027

Formulario de média mensal de frequéncia em oficinas

012.04.02.009

Formulario de notas de fornecimento de material da Secretaria de Estado da Saude

018.02.04.014

Formulério de notificagédo

011.03.02.002

Formulario de notificagdo compulsdria no sistema de vigilancia epidemiologica

018.02.01.011
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Formulario de pesquisa de mercado - levantamento de dados

014.01.04.005

Formulario de pesquisa realizada por agente fiscal de transporte

017.02.02.002

Formulario de prescricdo de dieta parenteral

018.03.01.002

Formulario de registro de reclamacées de animais de rua

018.07.04.006

Formulério de relatério de investigacdo de surto e epidemia

018.07.05.011

Formulario de requisi¢do de anadlises clinicas

018.01.01.006

Formulério de requisicdo de exames

018.01.01.007

Formulario de revisdo de o6bito

018.02.04.015

Formulario de seguro desemprego

014.01.04.006

Formulario de solicitagdo de medicamentos antirretrovirais

018.03.02.002

Formulario de solicitagdo de medicamentos retrovirais

018.02.01.012

Formulario de termo de inutilizagdo de vacina INTEGRA Processo de autorizagdo para inutilizagdo de imunobiolégicos e medicamentos impréprios para
uso

018.07.05.015

Formulario de teste de aceitabilidade de género alimenticio

015.02.01.008

Formulério de validagdo de equipamento

018.04.02.002

Formulario de verificagcdo de comparabilidade para equipamentos em uso

018.04.02.003

Formulario do sistema de notificagao SV1

018.02.01.013

Foto aérea ou ortofoto

011.02.07.007

G

GERENCIAMENTO DA ALIMENTACAO ESCOLAR 015.02
GERENCIAMENTO DA DEMANDA, OFERTA E QUALIDADE DE TECIDOS, COMPONENTES E FLUIDOS HUMANOS PARA DOACAO 018.02.05
GERENCIAMENTO DA VIDA ESCOLAR 015.03
GERENCIAMENTO DE INFORMAGOES DFE VIGILANCIA EM SAUDE 018.07.07
GERENCIAMENTO DE SERVICOS DE SAUDE 018.06
GERENCIAMENTO DE VAGAS 015.04.01
GERENCIAMENTO E CONTROLE DE PROGRAMAS DE PROTECAO SOCIAL 014.02.01
GESTAO DA POLITICA AMBIENTAL E TERRITORIAL 011
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GESTAO DA POLITICA CULTURAL

012

GESTAO DA POLITICA DE ABASTECIMENTO ALIMENTAR 013
GESTAO DA POLITICA DE ASSISTENCIA SOCIAL E PROMOCAQO DA CIDADANIA 014
GESTAO DA POLITICA DE EDUCACAO PUBLICA 015
GESTAO DA POLITICA DE ESPORTE E LAZER 016
GESTAO DA POLITICA DE MOBILIDADE URBANA 017
GESTAO DA POLITICA DE SAUDE 018
GESTAO DA POLITICA DE SEGURANGCA PUBLICA MUNICIPAL E DEFESA CIVIL 019
GESTAO DE EQUIPAMENTOS CULTURAIS 012.01
GESTAO DE RECURSOS E PROJETOS DE INCENTIVO FISCAL A CULTURA E AO TURISMO 012.02

Grafico quantitativo de atividades gerais

014.02.02.006

Guia de encaminhamento para orgaos da prefeitura

014.01.06.008

Guia de fornecimento de hemocomponentes

018.02.05.008

H

Historico escolar INTEGRA Prontuério de aluno

015.03.01.005

ILUMINACAO PUBLICA 011.02.06
IMPLANTACAO E CONTROLE DO CARTAO NACIONAL DE SAUDE - CARTAO SUS 018.06.04
INCENTIVO FISCAL A CULTURA E AO TURISMO LOCAL 012.02.01
INSPECAO DE HIGIENE SANITARIA DE ALIMENTOS, PRODUTORES E PRODUTOS 013.02
Instrumentos de avaliagcdo pedagogica 019.02.02.002
INTERLOCUCAO COM A SOCIEDADE CIVIL 014.01.05

Inventario do Patriménio Ambiental e Cultural - IPAC

012.03.01.001

L

Laudo de Autorizacdo para Procedimento de Alta Complexidade - APAC

018.01.01.008

Laudo de exame do leite humano pasteurizado

018.02.05.009

Laudo de resultado de exames de animal

018.07.04.007
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Laudo de resultado de exames laboratoriais

018.01.01.009

Laudo de vistoria da vigilancia sanitaria

018.07.02.003

Laudo médico

018.02.01.014

Laudo para requisicao de carteira para portador de deficiéncia

018.02.01.015

Laudo social

018.05.01.004

Laudo técnico de vistoria

019.01.01.002

LIMPEZA, DESINFECCAO E ESTERILIZACAO

018.04.04

Lista de aprovados nos cursos e oficinas

012.04.02.010

Lista de chamada de alunos dos cursos e oficinas da acéo cultural

012.04.02.011

Lista de classificacdo de processo seletivo

015.04.01.004

Lista de obras de exposicéo

012.04.03.007

Lista de opgéo de ingresso INTEGRA Processo de atribuicdo de classes e aulas para professores

015.03.06.003

Lista de resultado de exame CD4 e carga viral

018.01.01.010

Lista de vagas para ingresso INTEGRA Processo de atribuicédo de classes e aulas para professores

015.03.06.003

Livro de cautela de armas USE Termo de responsabilidade pelo uso de bens patrimoniais (TTD-Meio)

004.02.02.030

Livro de cautela de coletes USE Termo de responsabilidade pelo uso de bens patrimoniais (TTD-Meio)

004.02.02.030

Livro de cautela de equipamentos de seguranca USE Termo de responsabilidade pelo uso de bens patrimoniais (TTD-Meio)

004.02.02.030

Livro de cautela de radio comunicador USE Termo de responsabilidade pelo uso de bens patrimoniais (TTD-Meio)

004.02.02.030

Livro de controle de bens patrimoniais da unidade escolar USE Inventario fisico de bens patrimoniais (TTD-Meio)

004.02.02.009

Livro de matricula de alunos USE Registro de matricula de alunos

015.03.05.003

MANUTENCAO E ATUALIZACAO DO CADASTRO MUNICIPAL IMOBILIARIO

011.02.07

Mapa de acompanhamento das fases de loteamentos

011.04.01.001

Mapa de controle de temperatura de recebimento de Nutricado Parenteral Prolongada (NPP)

018.02.04.016

Mapa de dispensacao de medicamentos

018.03.04.001

Mapa de localizagdo das feiras livres

013.01.01.003
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Mapa de localizagdo de doengas epidémicas e endémicas

018.07.05.012

Mapa de prescrigao de dieta

018.02.04.017

Mapa de prescrigdo de leite

018.02.05.010

Mapa de publico de eventos de acéo cultural

012.04.02.012

Mapa de zoneamento

011.02.02.003

Mapa diario de registro de vacina

018.07.05.013

Mapa dos loteamentos clandestinos

011.04.02.003

Mapa Forca

019.02.03.001

Mapa ou planta de area de risco

019.01.01.003

Mapa tematico

011.02.11.006

MONITORAMENTO DAS ACOES DE PROTEGAO SOCIAL

014.02.02

Multa de feirante ou comerciante

013.01.01.004

N

NORMALIZAGAO E CADASTRO DE EDIFICACOES PARTICULARES

011.02.08

Notificagdo de auto de imposicao de penalidade

019.02.04.003

Notificacdo de feirante

013.01.01.005

Notificagdo de multa de transito

017.03.02.002

(o)

Orcamento das atividades do idoso

014.01.03.002

Orgamento de evento do Conselho Municipal do Idoso

014.01.03.003

ORGANIZACAO DAS VIAS PUBLICAS 011.02.09

P

PARCELAMENTO DO SOLO 011.04.01
Partitura 019.02.02.003
PAVIMENTACAO, COLOCACAO DE GUIAS E MEIO-FIO 011.02.10

Pedido de revisdo do resultado final de atribuicdo INTEGRA Processo de atribuicdo de classes e aulas para professores

015.03.06.003

PLANEJAMENTO DAS ACOES DE ESPORTE E LAZER

016.01
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PLANEJAMENTO DAS ACOES EDUCACIONAIS 015.04.02
PLANEJAMENTO E CONTROLE DA AREA DA SAUDE 018.06.05
PLANEJAMENTO EDUCACIONAL 015.04
PLANEJAMENTO URBANO 011.02.11

Planilha de controle de cotas de exames

018.02.04.018

Planilha anual de acompanhamento de consumo mensal de alta tensao

011.02.06.001

Planilha anual de acompanhamento de consumo mensal de iluminagdo publica

011.02.06.002

Planilha anual de resolutividade médica

018.02.04.019

Planilha de agendamento de atendimento educativo

012.04.03.008

Planilha de arrecadacdo de cemitérios

011.01.01.003

Planilha de atendimento de ocorréncias da sala de radio

019.02.04.004

Planilha de certificados e diplomas expedidos

019.02.02.004

Planilha de cirurgia segura

018.04.03.001

Planilha de conferéncia de carrinho de emergéncia

018.04.03.002

Planilha de conferéncia de equipamentos, instrumentos, materiais e utensilios ambulatoriais e hospitalares

018.04.03.003

Planilha de consultas de retorno de fonoaudiologia

018.02.04.020

Planilha de contagem de veiculos para projetos viarios

017.03.01.001

Planilha de controle de aquisigédo e distribuicdo de material escolar

015.01.01.003

Planilha de controle de atendimento

018.02.01.016

Planilha de controle de atendimento educativo

012.04.03.009

Planilha de controle de autorizagdo de consultas — NA

018.02.04.021

Planilha de controle de chaves de espagos culturais

012.01.01.002

Planilha de controle de contrapartida do programa Dose Certa

018.02.04.022

Planilha de controle de cotas de fisioterapia

018.02.04.023

Planilha de controle de curso

012.04.02.013

Planilha de controle de devolugdo de material

018.02.04.024

Planilha de controle de dietas de pacientes

018.03.01.003
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Planilha de controle de distribuicdo de roupas da lavanderia por unidades

018.02.04.025

Planilha de controle de educacéo na area de saude

018.02.04.026

Planilha de controle de equipamentos e instrumentos musicais

019.02.02.005

Planilha de controle de frequéncia de atividades com pais do Programa Liberdade Assistida - LA

014.02.02.007

Planilha de controle de frequéncia de atividades grupais com adolescentes do Programa Liberdade Assistida - LA

014.02.02.008

Planilha de controle de frequéncia e repasse de recurso do Programa Liberdade Assistida - LA

014.02.02.009

Planilha de controle de leitos do hospital

018.02.04.027

Planilha de controle de material bélico

019.02.03.002

Planilha de controle de medicamentos hansenostaticos

018.02.04.028

Planilha de controle de medicamentos nao padronizados

018.03.03.003

Planilha de controle de medicamentos tuberculostaticos da vigilancia epidemiologica

018.02.04.029

Planilha de controle de movimentagdo de adolescentes

014.02.02.010

Planilha de controle de preservativo masculino

018.02.04.030

Planilha de controle de producédo de THD - educagdo em saude bucal

018.02.02.003

Planilha de controle de programa de saude mental

018.05.08.001

Planilha de controle de publico visitante

012.04.03.010

Planilha de controle de recebimento de géneros alimenticios

015.02.01.009

Planilha de controle de recebimento geral de materiais de laboratério e hospitalares

018.02.04.031

Planilha de controle de recém-nascido de risco

018.02.04.032

Planilha de controle de soropositivos assintomaticos

018.02.04.033

Planilha de controle de transporte de pacientes

018.02.04.034

Planilha de controle de vagas

018.02.04.035

Planilha de controle diario de localizagao de viaturas - V.T.R

019.02.03.003

Planilha de controle diario de viaturas

019.02.03.004

Planilha de controle do programa de saude do adolescente

018.02.04.036

Planilha de controle do programa de transporte escolar

015.01.01.004

Planilha de controle do programa IST/AIDS

018.07.03.002
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Planilha de controle do Sistema de Vigilancia Alimentar, Nutricional e Combate as Caréncias Nutricionais

018.02.04.037

Planilha de controle dos procedimentos coletivos odontoldgicos

018.02.02.004

Planilha de controle higiénico-sanitario de produtos fornecidos & alimentacgao escolar

013.02.01.001

Planilha de controle semanal de notificagao negativa de sarampo

018.07.05.014

Planilha de cotas de leite dos distritos sanitarios

018.02.05.011

Planilha de demanda reprimida e tempo de espera

018.02.04.038

Planilha de levantamento de dados sobre quantidade de vagas preenchidas

014.01.04.007

Planilha de levantamento epidemioldgico da carie

018.02.02.005

Planilha de monitoramento de indicadores de saude

018.06.05.002

Planilha de movimento mensal de imunobioldgicos

018.02.04.039

Planilha de movimento semestral

015.04.03.004

Planilha de numeragéo oficial

011.02.07.005

Planilha de reajuste do nimero de alunos

018.05.03.002

Planilha de recadastramento

011.02.07.021

Planilha de recebimento do programa Dose Certa

018.02.04.040

Planilha de resolutividade médica

018.02.04.041

Planilha de solicitagcdo de materiais e medicamentos

018.02.04.042

Planilha de solicitagées de refei¢cdes ao hospital municipal

018.02.04.043

Planilha demonstrativa de cadastramento

011.02.07.025

Planilha mensal de controle de cotas de exames

018.02.04.044

Planilha mensal de controle de demanda reprimida de especialidades

018.02.04.045

Planilha mensal de controle de demanda reprimida de exames

018.02.04.046

Planilha mensal de controle de demandas reprimidas

018.02.04.047

Planilha mensal de controle de diabéticos

018.02.04.048

Planilha mensal de controle de epiléticos

018.02.04.049

Planilha mensal de controle de hipertensos

018.02.04.050

Planilha mensal de controle de impedimento do trabalho do profissional

018.02.04.051
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Planilha mensal de controle de pré-natal

018.02.04.052

Planilha mensal de controle de preservativos

018.02.04.053

Planilha mensal de controle de producdo de médico

018.02.04.054

Planilha mensal de controle de roupas da lavanderia

018.02.04.055

Planilha mensal de controle de servicos conveniados especializados

018.02.04.056

Planilha mensal de controle de vacinas

018.02.04.057

Planilha mensal de previsdo de parto de gestantes de risco

018.02.04.058

Planilha mensal do programa de atendimento domiciliar - PAD

018.02.04.059

Planilha mensal do programa de concessao de 6rtese, protese e materiais auxiliares - OPM

018.02.04.060

Planilha trimestral PROAISA unidade

018.05.05.002

Plano da divisao

018.06.04.002

Plano de contingéncia de protecdo e Defesa Civil

019.01.01.004

Plano de controle de infecgbes sexualmente transmissiveis IST/AIDS

018.07.03.003

Plano de curso

018.05.03.003

Plano de curso de agentes comunitarios de saude

018.05.01.005

Plano de curso de geréncia para o programa de agente comunitario de saude - PACS

018.05.01.006

Plano de curso de treinamento do Ministério da Saude

018.07.03.004

Plano de ensino da seguranca publica municipal

019.02.02.006

Plano de ensino do professor

015.04.02.001

Plano de estagio

015.03.03.004

Plano de programa auxilio ao desempregado - PROAD

014.02.01.004

Plano de Programa de Garantia de Renda Minima e Geragao de Emprego e Renda

014.02.01.005

Plano de programa ou projeto de protecao de incluséo social

014.02.01.006

Plano de recuperacéo de areas degradadas - PRADS

011.03.01.002

Plano de saude do adulto

018.05.06.001

Plano de saude materno-infantil

018.05.07.003

Plano de saude mental

018.05.08.002

100

Diério Oficial do Municipio de Urupés | Lei Municipal n® 2.595, de 29 de abril de 2021
Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro - 15850000 - Urupés-SP | CNPJ: 45.159.381/000194 - Fone/Fax: (17) 35521144



DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE URUPES Sexta-feira, 23 de dezembro de 2022 - Ano Il - Edicdo n° 316

ANEXO I

iNDICE (CONSOLIDADO) DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
FUNGOES 011 A 019

iNDICE"

Cédigo de
Classificagao

Plano de trabalho de cursos e treinamentos

014.01.04.008

Plano de trabalho diario da guarda civil municipal

019.02.04.005

Plano de trabalho do atendimento odontoldgico escolar

018.02.03.001

Plano do Conselho Municipal do Idoso

014.02.01.007

Plano municipal de assisténcia social

014.02.01.008

Plano para a realizagéo de evento

014.02.01.009

Plano para implantagdo de conjunto habitacional ou industrial

011.02.02.004

Plano para implantagao do Cartao SUS

018.06.04.003

Plano regional relativo a gestéo territorial e ambiental

011.02.11.007

Plano setorial da area da saude

018.06.05.003

Planta cadastral de galeria de aguas pluviais

011.02.04.001

Planta cadastral de loteamento com indicacdo de logradouros publicos e numeracao

011.02.02.005

Planta cadastral de rios e corregos canalizados

011.02.04.002

Planta cadastral de ruas e avenidas pavimentadas

011.02.10.001

Planta de arruamentos e loteamentos

011.04.01.002

Planta de localizacédo de areas

011.02.01.001

Planta de quadra

011.02.07.006

Planta de referéncia cadastral - PRC

011.02.11.008

Planta genérica de valores

011.02.07.019

Planta ou projeto arquitetonico de bem tombado do patriménio cultural e histérico

012.03.01.002

POLICIAMENTO OSTENSIVO 019.02.04
Portifélio de artista 012.04.03.011
PRESERVACAO E CONSERVACAO AMBIENTAL 011.03
PRESERVACAO E CONTROLE DO PATRIMONIO HISTORICO E CULTURAL 012.03
PREVENCAO DE ACIDENTES EM AREAS DE RISCO 019.01.01
PROCESSAMENTO DE DADOS ESTATISTICOS DA AREA ESCOLAR 015.04.03

Processo de adogdo ou manutencdo de pragas publicas

011.02.01.002
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Processo de

afastamento de ponto de taxi

017.02.02.003

Processo de

afastamento, desobrigacédo ou justificativa de feiras livres

013.01.01.006

Processo de

alteracdo de dados cadastrais de estabelecimentos de interesse da satde

018.07.02.004

Processo de

analise e acompanhamento de projetos financiados por fundo especial de saude

018.06.01.002

Processo de

analise prévia de arruamentos e loteamentos

011.04.01.003

Processo de apreenséo e liberagao de veiculo

017.02.02.004

Processo de

aprovagdo de anexagdo, subdivisdo ou modificacdo de lotes

011.04.01.004

Processo de

aprovacdo de desmembramento, certiddo ou atualizagdo cadastral de glebas USE Processo de desmembramento de glebas

011.04.01.007

Processo de

aprovacéo de projetos de edificagdes particulares

011.02.08.007

Processo de

aprovacéo final do projeto

011.04.01.005

Processo de

apuracéo de denuncia relacionada a vigilancia sanitaria

018.07.06.003

Processo de

apuragéo e aplicacdo de penalidade & infragdo sanitaria

018.07.06.004

Processo de

atividade cultural de proponentes

012.04.01.003

Processo de

atribuicao de classes e aulas para professores

015.03.06.003

Processo de

atualizacado de dados cadastrais

011.02.07.009

Processo de

atualizacdo de nome e endereco de proprietario do imével

011.02.08.008

Processo de

auditoria de assuntos relacionados a assisténcia a saude

018.06.02.002

Processo de

autenticacdo de planta

011.02.08.009

Processo de

autenticacdo ou anotacao de loteamentos e arruamentos

011.04.01.006

Processo de

auto de infracdo e imposi¢do de penalidade

011.02.05.002

Processo de autorizagado de exumacéo de cadaveres

011.01.01.004

Processo de

autorizacdo de funcionamento de estabelecimento de ensino e instalagdo de curso

015.01.02.001

Processo de

autorizacao de translado de cadaveres

011.01.01.005

Processo de

autorizacado e implantacdo de ponto de parada de onibus

017.02.01.001

Processo de

autorizacdo ou permissao de permuta de ponto de taxi

017.02.02.005

Processo de

autorizagdo ou permissao de transferéncia de ponto de motorista de taxi permissionéario

017.02.02.006

Processo de

autorizacéo para inutilizacédo de imunobioldgicos e medicamentos impréprios para uso

018.07.05.015
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Processo de autorizagdo para uso de medicamento especial para tuberculose

018.07.01.003

Processo de autorizagdo para uso de Palivizumabe

018.07.01.004

Processo de avaliacdo de proposta de atividades culturais

012.04.01.004

Processo de avaliacao fisico-funcional de projeto de edificacdo de estabelecimentos de interesse da saude

018.07.02.005

Processo de baixa por pagamento de multa

017.03.02.003

Processo de cadastro para curso e congresso

018.05.03.004

Processo de cancelamento de licenca de funcionamento por atos da vigilancia sanitaria

018.07.02.006

Processo de cancelamento de projeto aprovado

011.02.08.010

Processo de cancelamento ou baixa de taldes de auto de infracdo e multas de transito

017.03.02.004

Processo de cassacéo de autorizacdo de funcionamento de estabelecimento de ensino ou de curso

015.01.02.002

Processo de cassacao de licenga de motorista

017.02.02.007

Processo de comodato ou doagéo de acervo

012.03.01.003

Processo de compensacao de débitos e créditos - IPTU

011.02.07.029

Processo de concessao da carteira do passe livre

014.01.03.004

Processo de concesséo de beneficio de prestacao continuada

014.01.03.005

Processo de concesséo de licenca de funcionamento de estabelecimentos de interesse da saude e de fontes de radiacdo ionizantes sujeitos a vigilancia
sanitaria

018.07.02.007

Processo de concurso cultural

012.04.01.005

Processo de construgdo de conjunto habitacional

011.02.01.003

Processo de contratacdo de motorista auxiliar

017.02.02.008

Processo de controle de custo de passagens

017.02.01.002

Processo de credenciamento de médicos no SUS

018.02.04.061

Processo de criagdo ou alteracao de linha, horérios e itinerarios de dnibus

017.02.01.003

Processo de desapropriagdo de bem imovel

011.02.01.004

Processo de desmembramento de glebas

011.04.01.007

Processo de devolugéo de pagamento do IPTU

011.02.07.030

Processo de diretrizes ou consulta para construcao

011.02.08.011
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Processo de

diretrizes para arruamentos e loteamentos

011.04.01.008

Processo de distrato de motorista auxiliar

017.02.02.009

Processo de

edificacao particular

011.02.08.012

Processo de

elaboracdo de planta de imovel popular

011.02.08.013

Processo de

eleicdo de membros do conselho tutelar

014.02.01.010

Processo de

emissao de certiddo de projeto aprovado

011.02.08.014

Processo de

emissdo de certiddo de cancelamento de projeto de construgéo

011.02.08.015

Processo de

emisséo de certiddo de cone a protecdo de voos aeronduticos

011.02.12.001

Processo de

emissédo de certiddo de demolicéo

011.02.08.016

Processo de

emissédo de certiddo de desapropriacédo

011.02.01.005

Processo de

emissao de certiddo de habite-se

011.02.08.017

Processo de

emissdo de certiddo de medidas e confrontagées

011.02.08.018

Processo de

emissdo de certiddo de notificagdo de auto de infragdo e multa de obra

011.02.08.019

Processo de

emisséo de certiddo de numeragao oficial de prédio

011.02.08.020

Processo de

emissao de certiddo de padrdao econémico

011.02.08.021

Processo de

emissao de certiddo de vistoria

011.02.08.022

Processo de

emplacamento de logradouros publicos

011.02.02.006

Processo de

encerramento das atividades de estabelecimento de ensino

015.01.02.003

Processo de

encerramento de curso

015.01.02.004

Processo de

estudo para tombamento de bem do patriménio cultural e historico

012.03.01.004

Processo de

execugdo de servigos topograficos, alinhamento e nivelamento de ruas

011.02.03.001

Processo de expedicéo de alvara

011.02.08.023

Processo de fomento a atividades culturais

012.04.01.006

Processo de

habilitacdo de gestdo junto ao Ministério da Saude

018.06.02.003

Processo de

homologacéo do plano de curso da escola particular

015.01.02.005

Processo de

homologacao do plano escolar da rede particular de ensino

015.01.02.006

Processo de

implantacao de ponto de taxi

017.02.02.010
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Processo de

intervencgédo urbanistica

011.02.01.006

Processo de

liberacdo de animais

018.07.04.008

Processo de liberacédo de caucéo

011.04.01.009

Processo de

liberacao de licenca e cadastro da vigilancia sanitaria

018.07.02.008

Processo de

licenciamento ou autorizagdo de funcionamento de industrias e atividades modificadoras do meio ambiente

011.03.01.003

Processo de

manutencédo de equipamentos publicos

011.02.03.002

Processo de

modificacdo com registro em cartério

011.04.01.010

Processo de

mudanc¢a de denominagdo de entidade mantenedora

015.01.02.007

Processo de

mudanca de denominagao de estabelecimento de ensino

015.01.02.008

Processo de

mudanca de endereco de estabelecimento de ensino

015.01.02.009

Processo de

multa

011.03.02.003

Processo de

notificagdo de infracado de transito

017.03.02.005

Processo de

pedido de infraestrutura de arruamentos e loteamentos

011.04.01.011

Processo de

permisséo ou autorizagdo para servigo de transporte

017.02.02.011

Processo de

recurso administrativo por penalidade de multa

017.03.02.006

Processo de

recurso de multa aplicada a mercado, matadouro, frigorifico, sacoldo ou feira livre

013.02.01.002

Processo de

recurso de notificagao preliminar

011.02.05.003

Processo de

registro de incorporacao imobiliaria

011.02.08.027

Processo de

registro de loteamento

011.04.02.004

Processo de

regularizagdo de construcao

011.02.08.024

Processo de

regularizagdo de loteamento clandestino

011.04.02.005

Processo de

regularizagdo de loteamentos

011.04.02.006

Processo de

regularizacdo de pagamento de multas de transito

017.03.02.007

Processo de

renovacdo de motorista auxiliar

017.02.02.012

Processo de

renovacgédo ou cancelamento de concessdo de licenga de funcionamento de estabelecimentos e equipamentos de interesse da saude sujeitos

a vigilancia sanitaria

018.07.02.009

Processo de

restauracado ou recuperagdo de bem tombado do patriménio cultural e histérico

012.03.01.005
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Processo de revisdo de beneficio de prestagdo continuada

014.01.02.001

Processo de sepultamento ou exumacéo

011.01.01.006

Processo de solicitacdo de aparelhos auditivos ou ortopédicos

014.01.02.002

Processo de substituicdo de andlise prévia de arruamento e loteamento

011.04.01.012

Processo de substituicdo de aprovagéo final do projeto de arruamento e loteamento sem registro em cartorio

011.04.01.013

Processo de substituicdo de projeto

011.02.08.025

Processo de substituigdo de veiculos

017.02.02.013

Processo de suspensado temporaria de curso da rede particular de ensino

015.01.02.010

Processo de tombamento

012.03.01.006

Processo de transferéncia de entidade mantenedora

015.01.02.011

Processo de transferéncia ou retirada de responsabilidade técnica

011.02.08.026

Processo para autorizagdo de fechamento de loteamentos, vilas e ruas sem saida

011.02.09.003

Processo para emisao de certiddo de valor venal - cadastro e langcamento

011.02.07.013

Processo para emissao de certiddo de cadastramento

011.02.07.011

Processo para emisséo de certiddo de denominagédo de via publica

011.02.09.001

Processo para emissao de certiddo de indicagao de infrator de transito

017.03.02.008

Processo para emissao de certidédo de inscrigcdo imobilidria - cadastro e lancamento

011.02.07.012

Processo para emissédo de certiddo de sinalizagao

017.03.03.001

Processo para emissédo de Certidao de uso e ocupacgéo do solo

011.02.02.007

Processo para emisséo de certidao de zona urbana ou zona rural

011.02.02.008

Processo para emissdo de certidao especifica

011.02.07.015

Processo para emissdo de certiddo negativa de cadastramento

011.02.07.014

Processo para emissao de certiddo relativa a dados do cadastro imobiliario - IPTU

011.02.07.016

Processo para emissdo de declaragdo de zoneamento para financiamento

011.02.02.010

Processo para obtengéo de certidao ou declaragdo de atividade exercida

017.02.02.014

Processo para pagamento de pessoal em operacdes de carater urgente e inadiavel

018.06.01.003

Processo relativo a aprovacédo de projeto de heliponto ou heliporto

011.02.12.002
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Processo relativo a cancelamento de arruamentos e loteamentos

011.04.01.014

Processo relativo a especificagées de condominios

011.02.07.022

Processo relativo a infragdo e multa de feirante ou comerciante

013.01.01.007

Processo relativo a laudémio

011.02.07.028

Processo relativo a orteses, proteses e materiais ortopédicos

018.05.04.003

Processo relativo a poda e corte de arvore

011.02.03.003

Processo relativo a programa de bolsa de estudo

015.04.01.005

Processo relativo a reducao de IPTU

011.02.07.018

Processo relativo a reparos em jazigo

011.01.01.007

Processo relativo a retificacdo de area - alteragcdo cadastral

011.02.07.017

Processo relativo a servigos de manutencdo de pavimentagéo

011.02.10.002

Processo relativo a vaga de taxi

017.02.02.015

Processo relativo ao ressarcimento do SUS

018.06.02.004

Processo relativo as diretrizes de desmembramento de glebas USE Processo de desmembramento de glebas

011.04.01.007

Processo seletivo de especialistas

015.03.06.004

Programa da saude bucal

018.02.03.002

Programa de agente comunitario de saude

018.05.01.007

Programa de assisténcia integral a gestante HIV

018.07.03.005

Programa de atencéo integral a saude do adolescente - PROAISA

018.05.05.003

Programa de educacéo fisica

018.05.02.001

Programa de expanséo da educacéo profissional

015.03.03.005

Programa de reabilitacdo em saude

018.05.04.004

Programa de servigos de assisténcia social a crianca

014.02.01.011

Programa de servicos de assisténcia social ao adolescente

014.02.01.012

Programa trimestral de producéo

018.02.04.062

Programacéo Anual de Saude - PAS

018.06.05.004

Programacéao de atividade cultural

012.04.03.012
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Programacao de atividades para a pessoa idosa

014.02.01.013

Projeto cultural apresentado ao Conselho municipal de patriménio histérico e cultural

012.03.01.007

Projeto de abertura de logradouro publico

011.02.01.007

Projeto de acgéo cultural

012.02.01.004

Projeto de agdes em saude mental

018.05.08.003

Projeto de atividade cultural de proponentes

012.04.01.007

Projeto de edificagao

011.02.08.028

Projeto de enriquecimento curricular

015.04.02.002

Projeto de galeria de aguas pluviais

011.02.04.003

Projeto de geracdo de renda

014.02.01.014

Projeto de iluminacao de logradouros publicos

011.02.06.003

Projeto de iluminagdo de pracas e jardins

011.02.06.004

Projeto de iluminacao de vias publicas

011.02.06.005

Projeto de implementacéo do controle de tuberculose

018.07.05.016

Projeto de intervengao urbanistica

011.02.01.008

Projeto de isolamento acustico

011.02.08.029

Projeto de localizacdo de sinalizacao horizontal, vertical e semaférica

017.03.03.002

Projeto de manutencgédo da rede de iluminacao publica

011.02.06.006

Projeto de manutencgdo de guias, sarjetas, muretas, calgcadas e meio-fio

011.02.10.003

Projeto de manutengdo do sistema de abastecimento de dgua e esgoto

011.02.04.004

Projeto de oleoduto e gasoduto

011.02.11.009

Projeto de organizacéo do fluxo de informagao

018.02.04.063

Projeto de pavimentacéo de ruas e avenidas

011.02.10.004

Projeto de pesquisa historica

012.03.02.001

Projeto de recuperacédo paralela e acompanhamento da frequéncia e aproveitamento

015.04.02.003

Projeto de remocéo de postes de iluminagdo publica

011.02.06.007

Projeto de remogao de torres de alta tensédo

011.02.06.008
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Projeto de sistema de abastecimento de dguas

011.02.04.005

Projeto de sistema de coleta e tratamento da rede de esgoto

011.02.04.006

Projeto de terraplenagem

011.02.03.004

Projeto do Conselho Municipal do Idoso

014.02.01.015

Projeto do hospital dia

018.07.03.006

Projeto educativo

015.04.02.004

Projeto educativo da Unidade Escolar - U.E.

015.04.02.005

Projeto extra-curricular

015.04.02.006

Projeto Jovem Cidadao

014.01.01.002

Projeto museografico

012.03.02.002

Projeto museologico

012.03.02.003

Projeto ONGS

018.07.03.007

Projeto relativo a servico de colocacao de guias, sarjetas, muretas, calgadas e meio-fio

011.02.10.005

Projeto relativo ao programa de educagao fisica

018.05.02.002

PROMOGAO DA SEGURANCA PUBLICA MUNICIPAL

019.02

PROMOGCAO E FOMENTO DA CULTURA

012.04

Prontuario da psicologia

018.02.01.017

Prontuario de aluno

012.04.02.014

Prontuario de animal

018.07.04.009

Prontuario de bolsista

014.01.06.009

Prontuario do aluno

015.03.01.005

Prontuario do paciente

018.02.01.018

Prontuério do paciente do programa de educacéo fisica

018.05.02.003

Prontudrio médico de crianga abrigada

014.01.06.010

Prontuario técnico de crianca abrigada

014.01.06.011

Proposta de atividade cultural de proponentes

012.04.01.008

Proposta de especialista para projeto ou evento

015.04.02.007
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Protocolo de procedimento de planejamento familiar

018.05.07.004

Prova de concurso para programa de agente comunitario - PACS

018.05.01.008

Q

Quadro de aulas

015.03.06.005

Quadro de referéncia pediatrica para o atendimento ao adolescente

018.05.05.004

Quadro estatistico de componentes por unidades

018.02.05.012

Quadro estatistico mensal de faturamento para o distrito

018.01.01.011

Quadro estatistico mensal de kits de teste de gravidez

018.01.01.012

Quadro estatistico mensal de mortalidade infantil

018.05.05.005

Questionario de teste psicoldgico

018.02.01.019

Questionario do paciente

018.02.01.020

Questionario preparatério para realizagdo de exames

018.02.04.064

R

REALIZACAO DE ATIVIDADES E CURSOS EXTRACURRICULARES 015.03.04
REALIZACAO DE CURSOS E OFICINAS DE FORMAGCAO CULTURAL 012.04.02
REALIZACAO DE EVENTOS CULTURAIS E EDUCATIVOS 012.04.03
REALIZACAO DE PESQUISA E DIFUSAO CULTURAL 012.03.02
REALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES DE ESPORTE E LAZER 016.01.01

Receita de medicamento controlado

018.02.01.021

Receita médica

018.02.01.022

Registro da movimentagdo de medicamentos de controle especial

018.03.04.002

Registro das intercorréncias dos servicos de seguranca

018.02.04.065

Registro de abertura de prontuario

018.02.04.066

Registro de acolhimento e classificacdo de risco de gestante

018.02.04.067

Registro de agendamento de consultas

018.02.01.023

Registro de agendamento de pacientes CD4 e Carga Viral

018.02.01.024

Registro de agendamento de primeira consulta de parturiente e recém-nascido

018.02.04.068
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Registro de agendas de consulta, cirurgias e exames

018.02.04.069

Registro de alta

018.02.04.070

Registro de analise de amostra laboratorial

018.01.01.013

Registro de analise de certificado de calibracdo ou qualificacdo de instrumento e equipamento

018.04.02.004

Registro de ata de inscricdo para atribuicdo de classes e aulas

015.03.06.006

Registro de atendimento a comunidade

015.01.01.005

Registro de atendimento social

014.02.02.011

Registro de cadastro de doadoras de leite humano

018.02.05.013

Registro de cadastro em programa de orteses, proteses e materiais auditivos

018.05.04.005

Registro de cadastro em programa de orteses, proteses e materiais ortopédicos

018.05.04.006

Registro de certificados expedidos

015.03.05.001

Registro de cirurgia

018.02.04.071

Registro de compra de terrenos nos cemitérios

011.01.01.008

Registro de comunicagao

018.02.04.072

Registro de controle de agendamento para atendimento nas universidades

018.02.01.025

Registro de controle de altas médicas, transferéncias e desligamento de pacientes

018.02.01.026

Registro de controle de aplicacdo de medicagao

018.02.04.073

Registro de controle de atividades de técnicas em higiene dental

018.02.02.006

Registro de controle de audiometria

018.02.01.027

Registro de controle de demanda reprimida

018.02.01.028

Registro de controle de desinfeccéo de equipamentos de escopia

018.04.04.003

Registro de controle de encaminhamento para cirurgia

018.02.01.029

Registro de controle de envio de material para as unidades

018.02.04.074

Registro de controle de envio de material para os hospitais

018.02.04.075

Registro de controle de envio de receituario de controle especial

018.02.04.076

Registro de controle de exames

018.02.01.030

Registro de controle de medicamentos

018.02.01.031
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Registro de controle de servigos especializados

018.02.01.032

Registro de controle de status de calibracdo e qualificacdo de instrumento e equipamento

018.04.02.005

Registro de controle de vagas

018.02.04.077

Registro de controle do uso do leite humano

018.02.05.014

Registro de denuncias sobre a atuagdo da guarda civil municipal

019.02.01.001

Registro de descarte de hemocomponentes

018.02.05.015

Registro de doagdo para assisténcia social

014.02.02.012

Registro de doengas infecciosas

018.02.01.033

Registro de empréstimos de cadeira de rodas e similares

014.01.02.003

Registro de entrada e saida de hemocomponentes

018.02.05.016

Registro de entrega de certificados

015.03.05.002

Registro de entrega de doacao de aparelho auditivo ou ortopédico

014.01.02.004

Registro de especialidades

018.02.01.034

Registro de exames radioldgicos para controle sanitario

018.02.04.078

Registro de gestantes

018.02.01.035

Registro de guarda de pertences de pacientes

018.02.04.079

Registro de imagem por satélite

011.02.11.010

Registro de informacdes administrativas

018.02.04.080

Registro de inscricdo em programa de bolsa de estudo

015.04.01.006

Registro de inscrigdo para preenchimento de vagas de alunos

015.04.01.007

Registro de inscricdo para preenchimento de vagas de alunos - EJA

015.04.01.008

Registro de intercorréncias do plantao

018.02.01.036

Registro de intercorréncias médicas

018.02.04.081

Registro de internagéo

018.02.04.082

Registro de liberacdo de ambulancia

018.02.04.083

Registro de matricula de alunos

015.03.05.003

Registro de notificagdo de doengas transmissiveis - SVE

018.07.05.017
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Registro de notificacdo de receita

018.03.02.003

Registro de notificacdo de receita para Talidomida

018.03.04.003

Registro de obito

011.01.01.009

Registro de observacédo e participacdo de estagiarios

015.03.06.007

Registro de ocorréncias e orientacdes a alunos

015.03.01.006

Registro de ocorréncias em equipamentos culturais

012.01.01.003

Registro de ocorréncias na unidade

018.02.01.037

Registro de parto

018.02.04.084

Registro de presenca em eventos de acéo cultural

012.04.02.015

Registro de prioridades de saude mental

018.02.01.038

Registro de protocolo de exames

018.02.04.085

Registro de resultado de exame

018.01.01.014

Registro de sepultamentos, inumagdes e exumacdes

011.01.01.010

Registro de teste do pezinho

018.02.01.039

Registro de triagem dos pacientes

018.02.04.086

Registro de uso, limpeza, intervencdes e ocorréncias de equipamentos

018.04.04.004

Registro de vacinas aplicadas

018.02.04.087

Registro de visita domiciliar

014.02.02.013

Registro de visitas de autoridades educacionais

015.01.01.006

Registro diario de atendimento de paciente

018.02.01.040

REGISTRO E ATUALIZAGAO DE CADASTRO PARA ASSISTENCIA SOCIAL 014.01.06
REGISTRO E CERTIFICACAO DA SITUACAO ESCOLAR 015.03.05
REGISTRO E CONTROLE DE OCORRENCIAS 019.02.05

Registro fotografico aéreo ou aerofoto

011.02.11.011

Registro fotografico de atividade cultural

012.04.03.013

Registro fotografico de evento, programa ou projeto da Secretaria de Educacdo INTEGRA Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Registro fotogréfico de infragao cometida no transito INTEGRA Processo de recurso administrativo por penalidade de multa

017.03.02.006
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Registro fotografico de ocorréncia em area de risco

019.01.01.005

Registro geral consolidado da vigilancia epidemioldgica de notificacdo de doencas transmissiveis — SVE

018.07.05.018

Registro sobre locais de pontos de trafico de drogas

019.02.04.006

Registro telefonico de convocacgdo de cadastrados

014.01.04.009

Registro videografico de atividade cultural

012.04.03.014

REGULACAO DE SERVICOS DE TRANSPORTES PUBLICOS 017.02

REGULACAO DO SERVICO DE ONIBUS 017.02.01
REGULACAO DO SERVICO DE TAXI 017.02.02
REGULARIZACAO DE AERODROMOS 011.02.12
REGULARIZACAO DE PROPRIEDADE DE CONJUNTO HABITACIONAL 011.02.13
REGULARIZACAO DO USO DO SOLO 011.04.02
REGULARIZACAO E ACOMPANHAMENTO DA ATIVIDADE DOCENTE 015.03.06

Relacédo anual de notificacdo compulséria de doencas epidemioldgicas, agravos e eventos de saude

018.07.05.019

Relagdo anual total de notificacédo de casos de tuberculose com informacdes parciais

018.07.05.020

Relagdo bianual dos membros do Conselho municipal de patriménio histérico e cultural

012.03.01.008

Relagdo das guardas civis municipais de cidades vizinhas

019.02.05.002

Relacéo de entregas de cesta basica

014.02.02.014

Relacao de feirantes cadastrados

013.01.01.008

Relacao de frequéncia dos atendidos em reunides

014.02.02.015

Relacdo de gestantes em acompanhamento

018.02.01.041

Relagdo de inclusées e desligamentos de familias beneficiarias de programa estadual

014.02.02.016

Relagao de inscritos em curso

012.04.02.016

Relagdo de matérias aplicadas em cursos

019.02.02.007

Relacao de participantes em curso de formagéo

012.04.02.017

Relagdo de participantes em cursos e treinamentos

019.02.02.008

Relacao de presidentes da associacdo de moradores de bairro ou lideres comunitarios

014.01.05.001

Relagdo de resultado de concurso de agente comunitéario de saude

018.05.01.009
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Relagdo de vales-transporte de bolsistas

014.01.03.006

Relacédo dos processos pagos com recursos do Programa Nacional de Alimentacéao Escolar - PNAE

015.02.02.003

Relacdo mensal dos atendidos de programa estadual

014.02.02.017

Relatorio ambiental preliminar - RAP

011.03.01.004

Relatorio anual consolidado de hipertensos e diabéticos por distritos

018.05.06.002

Relatério anual consolidado de programa de reabilitagdo em saude

018.05.04.007

Relatorio anual consolidado de programa de saude mental

018.05.08.005

Relatério anual consolidado PROAISA

018.05.05.006

Relatorio anual da area de abrangéncia para matricula no ensino fundamental

015.04.01.009

Relatorio anual de atendimento a adolescente do Programa Liberdade Assistida - LA

014.02.02.018

Relatorio anual de atendimento a gestante

018.02.04.088

Relatorio anual de atividades com grupo de adolescentes

014.02.02.019

Relatorio anual de atividades médicas com série historica

018.05.01.010

Relatério anual de avaliagdo do programa curativo e preventivo odontolégico

018.02.03.003

Relatorio anual de cancer de mama

018.05.06.003

Relatério anual de distribuicdo de preservativos

018.05.06.004

Relatério anual de exames de diagnosticos de gravidez— HCG

018.02.04.089

Relatério anual de gestao da area da saude

018.06.05.005

Relatorio anual de gestédo da assisténcia social

014.02.02.020

Relatorio anual de preventivo ginecoldgico

018.05.06.005

Relatério anual do Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS

014.02.02.021

Relatorio anual do Conselho municipal de patriménio histérico e cultural

012.03.01.009

Relatorio anual do hospital dia

018.02.04.090

Relatorio anual do programa de atendimento ao recém-nascido

018.02.04.091

Relatorio anual do programa de atendimento domiciliar

018.02.04.092

Relatorio anual do programa nacional de IST/AIDS

018.07.03.008

Relatorio circunstanciado mensal de programa estadual

014.02.01.016
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Relatorio classificatorio para transferéncia de alunos

015.04.01.010

Relatorio consolidado de atendimento as familias e cadastramento familiar

018.05.01.011

Relatorio consolidado do Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional

018.05.07.005

Relatorio consolidado dos distritos e areas de abrangéncia

018.02.04.093

Relatorio da frequéncia escolar do programa bolsa escola

015.01.03.001

Relatorio de acompanhamento da familia de interno

014.02.02.022

Relatério de acompanhamento de execugéo de obras de canalizacao de rio ou cérrego INTEGRA documento da Atividade CONTRATACAO DE
SERVICOS E OBRAS (TTD-Meio)

004.01.02

Relatério de acompanhamento de execucao de obras de galeria de dguas pluviais INTEGRA documento da Atividade CONTRATACAO DE SERVICOS E
OBRAS (TTD-Meio)

004.01.02

Relatério de acompanhamento de execugdo de obras de sistema de abastecimento de agua

011.02.04.007

Relatério de acompanhamento de implantagdo de arruamentos e loteamentos

011.04.01.015

Relatorio de agente fiscal de transporte

017.02.02.016

Relatério de andlise de aprovacdo de contas do Programa Nacional de Alimentacao Escolar - PNAE

015.02.02.004

Relatorio de atendimento ambulatorial

018.02.04.094

Relatorio de atendimento social

014.02.01.017

Relatorio de atividade esportiva em estadio ou gindsio municipal USE Relatdrio de atividades (TTD-Meio)

001.03.04.018

Relatério de atividades educativas

012.04.03.015

Relatério de avaliacdo da situacdo de doencas de notificagcdo compulsoéria

018.07.05.021

Relatério de avaliacédo de oficina do Programa Liberdade Assistida - LA

014.02.02.023

Relatério de avaliacdo de programa odontoldgico

018.02.03.004

Relatorio de avaliagdo do desenvolvimento global da crianga de risco

018.05.05.007

Relatério de avaliagdo do programa curativo escolar

018.02.03.005

Relatorio de beneficiarios de planos privados de assisténcia a saude atendidos pelo SUS

018.06.02.005

Relatorio de beneficio de prestagdo continuada

014.01.02.005

Relatorio de campanha do agasalho

014.02.02.024

Relatério de carga horaria de professores para fins de pagamento, alteracdo ou composicao

015.03.06.008
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Relatério de certificacédo de equipamento

018.04.02.006

Relatério de condicdes técnicas e estruturais de instituicdo cultural

012.04.03.016

Relatorio de conselho ou comité de gestéo territorial e ambiental

011.02.11.012

Relatério de constatacao de clandestinidade de parcelamento do solo

011.04.02.007

Relatorio de dados estatisticos relativos ao transporte em geral

017.03.01.002

Relatério de denuncias e reclamacées

019.02.01.002

Relatério de despesa com verbas do Fundo de Desenvolvimento de Ensino Basico - FUNDEB

015.01.03.002

Relatério de enfermagem

018.02.04.095

Relatorio de entrevista com paciente

018.06.02.006

Relatoério de estatisticas de IPTU e taxas

011.02.07.024

Relatorio de estoque de vacinas

018.02.04.096

Relatorio de familias por micro areas

018.05.01.012

Relatorio de implantagdo de mudangas significativas na estrutura de servigos de implantagcdo de novas atividades

018.07.05.022

Relatorio de indice de carie dentéaria (CPO/CEQ)

018.02.03.006

Relatério de informacéo hospitalar ou ambulatorial

018.06.02.007

Relatério de internagdes e altas

018.02.04.097

Relatorio de loteamento irregular

011.04.02.008

Relatorio de manutengdo do equipamento de capela

018.02.04.098

Relatorio de monitoramento de indicadores de saude

018.02.04.099

Relatorio de monitoramento de programa assistencial

014.02.02.025

Relatério de monitoramento de uso de cemitério em relagédo a lencol freatico

011.01.01.011

Relatério de ocorréncias e agravos inusitados de doencgas transmissiveis

018.07.05.023

Relatério de paciente da unidade de reabilitagdo - DIR

018.02.04.100

Relatorio de pesquisa de mercado

014.01.04.010

Relatorio de prestagao de contas do Programa de Garantia de Renda Minima e Geracéo de Emprego e Renda

014.02.01.018

Relatorio de prestacédo de contas do programa IST/ AIDS

018.02.04.101

Relatorio de recebimento de vacinas

018.02.04.102
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Relatério de recepcdo de pacientes vitimas de violéncia

018.02.04.103

Relatorio de receptores de leite humano

018.02.05.017

Relatorio de repasse de plantéo

014.02.02.026

Relatério de resultado do ingresso INTEGRA Processo de atribuicao de classes e aulas para professores

015.03.06.003

Relatorio de reunido externa referente a assisténcia social

014.02.02.027

Relatorio de servigos prediais dos sacoldes

013.01.01.009

Relatorio de tratamento supervisionado de tuberculose — TB

018.02.01.042

Relatorio de validagdo ou invalidagdo de imagens geradas por equipamento de fiscalizagdo de radar

017.03.02.009

Relatorio de vigilancia epidemioldgica

018.07.05.024

Relatorio de visita da supervisdo da merenda escolar

015.02.01.010

Relatorio de visita domiciliar

018.02.04.104

Relatério de visita e vistoria técnica de servicos de saude

018.06.02.008

Relatorio de vistoria

011.03.02.004

Relatorio de vistoria em barracas, mercados, frigorificos, produtos hortifrutigranjeiros e outros

013.02.01.003

Relatério demonstrativo de atividades da unidade

018.02.04.105

Relatorio diario de ronda oficial

019.02.04.007

Relatorio do saldo de estoque diario dos géneros alimenticios

015.02.01.011

Relatorio estatistico anual consolidado de unidades por especialidade

018.05.02.004

Relatorio estatistico anual da guarda civil municipal

019.02.05.003

Relatorio estatistico anual de dados escolares

015.01.01.007

Relatorio estatistico anual de ocorréncias no municipio

019.02.05.004

Relatorio estatistico anual do programa odontoldgico curativo

018.02.03.007

Relatério estatistico de acidentes de transito

017.03.01.003

Relatorio estatistico de alunos e escolas

015.04.03.005

Relatorio estatistico de atividade fisica por unidade e especialidade

018.05.02.005

Relatorio estatistico de matricula unificada para ingresso no ensino fundamental

015.04.01.011
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Relatério estatistico de sepultamentos

011.01.01.012

Relatorio estatistico do Cartdo SUS

018.06.04.004

Relatorio estatistico mensal de ocorréncias da guarda civil municipal

019.02.05.005

Relatorio final de area de risco

019.01.01.006

Relatorio final de contagem de veiculos

017.03.01.004

Relatorio final de estagio

015.03.03.006

Relatorio financeiro do Fundo Social de Solidariedade

014.02.01.019

Relatério fisico e financeiro consolidado de produgdo ambulatorial

018.06.02.009

Relatério fisico e financeiro de produgdo ambulatorial

018.02.04.106

Relatério fisico e financeiro de producédo hospitalar

018.06.02.010

Relatorio gerencial de alimentagdo escolar

015.02.01.012

Relatorio médico

018.02.04.107

Relatorio médico de encaminhamento para cirurgia eletiva

018.02.01.043

Relatorio mensal consolidado de hipertensos e diabéticos por distritos

018.05.06.006

Relatério mensal consolidado de programa de reabilitagdo em saude

018.05.04.008

Relatorio mensal de atendimento a adolescente do Programa Liberdade Assistida - LA

014.02.02.028

Relatorio mensal de atendimento a gestante

018.02.04.108

Relatorio mensal de atendimento social - plantéo social

014.02.01.020

Relatorio mensal de atividades com grupo de adolescentes

014.02.02.029

Relatorio mensal de atividades de estagio

015.03.03.007

Relatério mensal de atividades de manutencao em equipamento cultural

016.01.01.009

Relatorio mensal de cancer de mama

018.05.06.007

Relatério mensal de despesa com pagamento de aulas em substituicéo

015.03.06.009

Relatorio mensal de distribuicdo de preservativos

018.05.06.008

Relatério mensal de exames de diagnostico de gravidez— HCG

018.02.04.109

Relatorio mensal de faturas diferenciadas

018.06.02.011

Relatério mensal de impedimento

018.02.04.110
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Relatorio mensal de ITBI

011.02.07.026

Relatorio mensal de preventivo ginecoldgico

018.05.06.009

Relatorio mensal de produtividade de cirurgido dentista

018.02.02.007

Relatorio mensal de programa assistencial

014.02.01.021

Relatorio mensal de programa de saude mental

018.05.08.004

Relatério mensal de técnica de higiene dentaria e educacédo em saude

018.02.02.008

Relatorio mensal de triagem odontoldgica

018.02.02.009

Relatério mensal do Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS

014.02.01.022

Relatorio mensal do programa de atendimento ao recém-nascido de risco

018.02.04.111

Relatorio mensal do programa de atendimento domiciliar

018.02.04.112

Relatorio mensal do programa de planejamento familiar

018.02.04.113

Relatorio mensal do programa de saude do adolescente

018.05.05.008

Relatorio mensal do programa nacional de IST/AIDS

018.07.03.009

Relatério odontolégico

018.02.02.010

Relatorio para o conselho tutelar e vara da infancia — UAISM

018.02.04.114

Relatério para selegdo de candidato para laqueadura e vasectomia

018.02.01.044

Relatorio semestral de percentual dos indicadores de 0 a 3 meses e 29 dias com aleitamento exclusivo

018.05.01.013

Relatorio social dos beneficiarios

014.01.03.007

Relatoério sécio-econémico e ambiental do municipio

011.02.11.013

Relatorio técnico de vistoria de bens preservados do patriménio histérico

012.03.01.010

Relatorio trimestral de monitoramento de programa estadual

014.02.02.030

Relatério trimestral de prestacao de contas

018.02.04.115

Requerimento de feira-livre e de comerciante

013.01.01.010

Requerimento ou convocagédo para vistoria em areas de risco e areas publicas

019.01.01.007

Requisi¢ao de exame

018.02.01.045

Requisi¢éao de exclusédo de dados em cadastro

014.01.01.003
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Requisi¢ao de inclusédo de dados em cadastro

014.01.01.004

Requisicao de servicos de diagnose e terapia - SADT

018.01.01.015

Requisicdo de utensilios domésticos solicitados pela unidade escolar

015.02.01.013

Requisicdo de vacinas

018.02.04.116

Rol de loteamentos representativos da evolugdo urbana

011.02.02.011

Roteiro de entrevista de autor de obra e participante

012.04.03.017

S

SINALIZACAO VIARIA

017.03.03

Sistema da Administracdo Escolar - SISTAE

015.01.01.008

Sistema de Gestdo Dindamica da Administracdo Escolar - GDAE

015.01.01.009

Sistema de informacao em vigilancia epidemioldgica

018.07.07.003

Sistema de informacéo em vigildncia sanitaria

018.07.07.004

Sistema informatizado de controle da dispensacédo farmacéutica

018.03.04.004

Sistema informatizado de regulagédo laboratorial

018.02.04.117

Solicitacdo de desinsetizacdo ou desratizacdo em edificios publicos, privados e logradouros publicos INTEGRA Expediente de desinsetizacdo ou
desratizagdo em edificios publicos, privados e logradouros publicos

018.07.04.003

T

Tabela de controle de cobertura vacinal de programa ou campanha de saude

018.02.04.118

Tabela de distribuicdo do tipo de alimentacéo e crescimento do recém nascido de risco por UBS

018.02.01.046

Tabela de notificagcées de surtos e agravos

018.07.05.025

Tabela de ocorréncias de doengas de notificacdo compulséria

018.07.05.026

Tabela de pesquisa de pregos

013.01.01.011

Tabela estatistica de atendimento ao paciente

018.01.01.016

Termo de adeséo de servigos voluntarios

018.05.01.014

Termo de adogéo de animal

018.07.04.010

Termo de compromisso de estagio

015.03.03.008

Termo de inutilizagao de vacinas e afins

018.02.04.119
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- Codigo de
L2 Classiﬁcagéo
Termo de inutilizagdo mensal de imunobioldgicos 018.02.04.120
Termo de parceria com empresa 014.01.04.011
Termo para regularizacdo de obra em area de risco 019.01.01.008
Vv
VIGILANCIA SANITARIA 013.02.01
VIGILANCIA SANITARIA E PREVENCAO DE RISCOS A SAUDE 018.07
4
ZONEAMENTO, USO E OCUPACAO DO SOLO 011.04

"As FUNGOES, SUBFUNCOES e ATIVIDADES SAO APRESENTADAS EM LETRAS MAIUSCULAS. O indice apresenta também, de forma permutada, os tipos documentais, bem
como os termos e expressoes variantes do conteido dos documentos de uso corrente na Administragao Publica Municipal - Fungées 011 a 019.
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01 ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA (FUN(;l\O)~
01.01 Apoio a administracao publica (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicoes de | Eliminagao
Produtora arquivo permanente
Livro de mensagens ao Poder
001.01.01.001 Legislativo 4 v
001.01.01.002 |Livro de vetos 4 4
001.01.01.003 IF;r;ocesso de estudo de projeto de 4 4 J
001.01.01 001.01.01.004 | Fro06880 de indicacdo de 4 /
A’ssgssorar.nenj[o 001.01.01.005 |Processo de projeto de lei vigéncia 4 4 Vigéncia até a finalizagdo dos tramites.
técnico-legislativo
001.01.01.006 |Frocesso de proposta de emenda| ;a1 4 v Vigéncia até a finalizagao dos tramites.
a Lei Organica Municipal
Processo de requerimento de
001.01.01.007 |esclarecimentos sobre atos 4 0 v
administrativos ou normativos
001.01.02.001 |Agenda de compromissos oficiais 5 0 v
001.01.02.002 |Ata de audiéncia municipal 1 0 v
001.01.02.003 | Ata de reunido 2 0 v
001.01.02.004 |Ata de sessao 2 0 v
001.01.02.005 |Carta de representacao 2 0 v
001.01.02.006 Sg:su;?hgﬁovotagao de 2 0 J SOezess";::)ltado da votagao esta registrada na Ata de
001.01.02.007 | Convite recebido vigéncia 0 v Vigéncia até a realizagdo do evento.
001.01.02.008 |Mala-direta vigéncia 1 v Vigéncia até a atualizagéo.
ggtg;orzog?:stge Minuta de ata de reunido de
> comp 001.01.02.009 |conselho administrativo, vigéncia 0 v Vigéncia até a assinatura da ata.
oficiais . . ) . .
deliberativo, fiscal e de diretoria
001.01.02.010 |Pauta de compromissos vigéncia 0 v Vigéncia até o cumprimento dos compromissos.
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Vigéncia até a insergéo das informagdes na ata de
001.01.02.011 | Pauta de reunido vigéncia 0 v reunido.
001.01.02.012 Regl_st[o d_e controle de atos da vigéncia 0 v Vlgenc_la até o engerramento do livro, ou, caso o registro]
presidéncia seja feito em planilha, ao final de cada ano.
001.01.02.013 | Registro de convites recebidos 2 0 v
Formulario de encaminhamento
001.01.03.001 |de matéria para publicagdo no vigéncia 0 v Vigéncia até a publicacdo da matéria.
001.01.03 Diario Oficial
Publicidade de atos Lista de codigos de identificagdo
oficiais 001.01.03.002 e autorizagéc? ¢ vigéncia 0 v Vigéncia até a atualizagdo do documento.
001.01.03.003 '\é'fl‘éf’;:a para publicacdo no Diario| ;o ar i 0 v Vigéncia até a publicagéo da matéria.
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001 ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA (F}JN(;AO)
01.02 Ordenamento juridico (SUBFUNCAOQ)

PRAZ?eSmD:nSsU)ARDA DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicdes de | Eliminacao
Produtora arquivo permanente
Expediente de acompanhamento oA oA . A -
001.02.01.001 de agdo judicial vigéncia 3 v Vigéncia até o término das fases recursal e executdria.
Expediente de acompanhamento Lei Federal n. 5.172/1966 (Cédigo Tributario Nacional),
001.02.01.002 der;cordo ‘udicial o pe traiudicial vigéncia 5 v arts. 173 e 174. Vigéncia até o pagamento ou com o
Judicial ou extrajudici rompimento do acordo.
Expediente de atendimento de Lei Federal n. 10.406/2002 (Cdédigo Civil), art. 205.
001.02.01.003 |requisigdes, ordens judiciais ou vigéncia 10 v Vigéncia até o atendimento de requisi¢des, ordens
administrativas judiciais ou administrativas.
001.02.01.004 | xPediente de consulta da divida 1 10 v Lei Federal n. 10.406/2002 (Cédigo Civil), art. 205.
Ficha de acompanhamento de . Vigéncia até o término das fases recursal e executdria
001.02.01.005 acao judicial vigencia 0 Y das agoes judiciais em andamento.
001.02.01.006 Livro de controle de acdes vigénia 2 J Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o registro
e judiciais 9 seja feito em planilha, ao final de cada ano.
001.02.01.007 Livro de repositorio para defesa vigéncia 20 J Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o registro
R judicial do Municipio 9 seja feito em planilha, ao final de cada ano.
001.02.01.008 |Livro de teses de defesa vigéncia 2 v Vigéncia até o encerramento do livro, ou, €aso o registro
seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Processo administrativo de Lei Federal n. 5.172/1966 (Codigo Tributario
001.02.01.009 |alegagdo de pagamento da divida| vigéncia 5 v Nacional), arts. 168, 17.3Ae 1.74; I'Decreﬂto Federa! n:
ativa 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o transito em julgado
001.02.01 da decisdo administrativa.
Acompanhamento Processo administrativo de Lei Federal n. 10.406/2002 (Cddigo Civil), art. 205.
de acdes judiciais 001.02.01.010 |alegacao de parcelamento da vigéncia 10 v Vigéncia até o transito em julgado da decisao
divida ativa administrativa.
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Processo administrativo de

Lei Federal n. 10.406/2002 (Cddigo Civil), art. 205.

001.02.01.011 | cancelamento de inscricao de vigéncia 10 Vigéncia até o transito em julgado da decisdo
débito na divida ativa administrativa.
Processo administrativo de Lei Federal n. 10.406/2002 (Cddigo Civil), art. 205.
001.02.01.012 |pedido de parcelamento da divida| vigéncia 10 Vigéncia até o transito em julgado da decisdo
ativa administrativa.
Processo administrativo de Lei Federal n. 10.406/2002 (Codigo Civil), art. 205.
001.02.01.013 |reinscricao de débito na divida vigéncia 10 Vigéncia até o transito em julgado da decisédo
ativa administrativa.
Processo administrativo de Lei Federal n. 5.172/1966 (Cddigo Tributario Nacional),
001.02.01.014 retlflcagao~de guia dg vigéncia 5 arts. !68_, 1573 _e 17’4; DeAcre_to Fed_eral n. 20.910/1.9~32,
arrecadacao de receita para art. 1°. Vigéncia até o transito em julgado da deciséo
débitos inscritos na divida ativa administrativa.
- . Lei Federal n. 5.172/1966 (Cdédigo Tributario
Processo administrativo de )
. ix . Nacional), arts. 168, 173 e 174; Decreto Federal
001.02.01.015 |substituicdo de Certidao da vigéncia 5 N . a -
Divida Afi CDA n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o transito em
Ivida Atva - julgado da decisdo administrativa.
. . Lei Federal n. 5.172/1966 (Cdédigo Tributario
Processo administrativo de ) )
001.02.01.016 |verificagdo de pagamento da vigéncia 5 Nacional), arts. 168, 173 e 174; Decreto Federal
T divida ati n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o transito em
lvida ativa julgado da decisdo administrativa.
001.02.01.017 m}giﬁso relativo a cobranca vigéncia 5 Vigéncia até o transito em julgado.
Decreto, estatuto, cédigo, Trata-se do documento original assinado por autoridade
001.02.02.001 _regulan:\ento, reg_|mento, ) vigéncia 0 competente. Em regra: o documento d(_eve |n_te9ra_r o ]
instrugdo normativa, resolugéo, processo de elaboragéo de ato normativo. Vigéncia até
001.02.02 deliberagéo, portaria a publicagao do ato no Diario Oficial.
Elaboracao de atos
normati\?os Trata-se de processo para elaboragéo de decreto,
Processo de elaboracio de ato estatuto, codigo, regulamento, regimento, instrugéo
001.02.02.002 . ¢ vigéncia 0 normativa, resolugdo, deliberacao, portaria. Vigéncia até
normativo = )
aprovagéao da autoridade competente ou com a sua
negativa.
001.02.03.001 |Despacho normativo vigéncia 0 Vigéncia até a publicagdo do ato.
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Documento produzido em duas vias. Uma via instrui o
processo e a outra via deve ser arquivada com os

Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ

001.02.03 001.02.03.002 |Parecer juridico 1 2 demais pareceres. A guarda permanente deve-se ao
Elaboragéo de valor do documento para a jurisprudencia administrativa
pareceres e € a pesquisa.
uniformizagéo da Documento produzido em duas vias. Uma via instrui o
jurisprudéncia processo e a outra via deve ser arquivada com os
administrativa 001.02.03.003 | Parecer técnico 1 2 demais pareceres. A guarda permanente deve-se ao
valor do documento para a jurisprudencia administrativa
e a pesquisa.
001.02.03.004 |Sumula vigéncia 2 Vigéncia até a publicacdo do ato.
Convénio, termo de cooperagao,
001.02.04.001 |acordo, protocolo de intengdes, vigéncia 5 Vigéncia até o término do acordo bilateral.
termo de parceria
001.02.04 001.02.04.002 t':;%ge"f? de dissidio coletivo de 5 5 Lei Federal n. 4.725/1965.
Formalizagéo de — = P
acordos bilaterais Trata-se da formalizagéo e da execucgéo de convénio,
001.02.04.003 Processo de formalizagéo e vigénci 5 termo de cooperacéo, acordo,protocolo de intengdes,
~ . géncia . e
execucao de acordo bilateral termo de parceria. Vigéncia até o término do acordo
bilateral.
Relatério fisico-financeiro de oA A . . .
001.02.04.004 convénio vigéncia 1 Vigéncia até o término do acordo bilateral.
001.02.05.001 |Alvara de funcionamento vigéncia 0 Vigéncia enquanto durar a autorizagao
001.02.05.002 /:(quua;rrjaarc:z::ialagao de vigéncia 5 Vigéncia até a instalagao dosequipamentos
Certificado de matricula no Lei Federal n. 8.212/1991, art. 49, 49, § 2°, Lei Federal
001.02.05.003 | Cadastro Especifico do INSS — vigéncia 0 n. 11.941/20009, art. 26. Vigéncia até a expiracao da
CEl validade do Certificado.
Comprovante de atualizagdo de . .
001.02.05.004 |dados no Cadastro Nacional do | vigéncia 0 ;?' 9F366‘j?;5;9”'\2'2.1 2/1991, art. 67|'. Decreto Federal n.
Trabalhador-CNT . . Vigéncia até a atualizaggo.
Comprovante de inscrigéo e de
001.02.05.005 situacdo cadastral no Cadastro vigéncia 0 Instrugdo Normativa RFB n. 1.863/2018. Vigéncia até o

cancelamento da inscrigéo.
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Comprovante de inscrigdo no

001.02.05.006 |cadastro de contribuinte vigéncia Vigéncia até o cancelamento da inscricado.
mobiliario
Comprovante de inscrigdo no Lei Estadual n. 6.374/1989, arts. 7°, 16 e 19;
001.02.05.007 |Cadastro de Contribuintes do vigéncia Regulamento do ICMS-RICMS/2000, arts. 19 e 26.
ICMS Vigéncia até o cancelamento da inscrigéo.
Comprovante de inscrigdo no . 0 \SiA .
001.02.05.008 |Programa de Alimentacdo do vigéncia Portarlla MTItE nd 0?’/20921 art. 2°. Vigéncia até o
Trabalhador - PAT cancelamento da inscrigdo.
Comprovante de matricula na Lei Federal n. 8.934/1994, art. 32; Decreto Federal n.
001.02.05.009 P . vigéncia 1.800/1996, art. 32. Vigéncia até o cancelamento da
Junta Comercial .
matricula.
Dossié de constituigao,
001.02.05.010 |&ncerramento de empresas vigéncia Vigéncia até atualizagio
publicas, integralizagédo de
capitais e estatutos sociais
Processo de cadastramento no . oA A
001.02.05.011 |Fundo de Garantia por Tempo de | vigéncia Lei Federal n. 8.036/1990. Vigéncia até o final dos

Servigo - FGTS

tramites.
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01 ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA (FUNGAO)

01.03 Planejamento das agoes de governo e controle dos servigos (SUBFUNGCAO)

PRAZOS DE GUARDA

Trnenr] DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicdes de | Eliminacéo
Produtora . permanente
arquivo
Carta de Informagdes . oA . = . ~ -
001.03.01 001.03.01.001 Preliminares - CIP vigéncia 2 v Vigéncia até a conclusao das informagdes preliminares.
Acompanhamento Processo de fiscalizagéo e
de reclamagbes do . e
consumidor 001.03.01.002 protega(_) dos direitos do 2 3 v
consumidor
001.03.02 001.03.02.001 |Relagao de alistamento militar vigéncia 1 v Vigéncia até atualizagéo
Alistamento de Relagéo de individuos
servigo militar 001.03.02.002 |aptos/inaptos para o servigo vigéncia 1 v Vigéncia até atualizagédo
militar
001.03.03.001 |Carta - resposta 2 ) J Trata-se de segunda via, pois a primeira via foi
T p encaminhado ao interessado.
Lei federal n. 13.460/2017, art. 7°. Vigéncia até nova
001.03.03.002 |Carta de Servigos ao Usuario vigéncia 0 v atualizagdo do documento. O documento deve ser
disponibilizado na Internet.
001.03.03.003 Expediente de acompanhamento vigéncia 2 J Vigéncia até o término da apuragao ou com a
U de reclamagé&o ou sugestao 9 prescrigédo criminal
Ficha de acompanhamento de . - -
001.03.03.004 |reclamagdes ou sugestdes em 1 0 J As informagdes constam do Relatério anual de
R ordem cronolégica atividades da Ouvidoria.
Formulario de reclamagéo,
001.03.03.005 denuncia, sugestao e elogio 2 0 Y
001.03.03.006 (';'rztgoiep[je;'ii;a@es contra 1 5 v Lei federal n. 13.460/2017, arts 14 e 15.
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Oficio de encaminhamento de

001.03.03.007 [reclamacgdes ou sugestdes a 4 Lei federal n. 13.460/2017, arts 14 e 15.
autoridade competente
001.03.03.008 |[Parecer da Ouvidoria vigéncia Vigéncia até termlnoﬂda apuragao: O parecer |nte~gra °
Processo de apuragao de dendncia ou reclamagéo.
001.03.03.009 Planilha de controle de ligagdes N Vigéncia até . t srio pabli
.03.03. telefonicas vigéncia igéncia até o ressarcimento ao erario publico.
001.03.03.010 Processo de apuracao de vigéneia Vigéncia até o término da apuragéo ou com a

denuncia ou reclamacgao

prescrigdo criminal.

001.03.03.011

Quadro geral de servigos
publicos prestados

1

Lei federal n. 13.460/2017, art. 3°. O documento deve
ser disponibilizado na Internet.

001.03.03.012

Registro de atendimento do
disque-denuncia

001.03.03.013

Registro de ocorréncia
improcedente

001.03.03.014

Relatorio analitico de ocorréncias

001.03.03.015

Relatorio de avaliagao de
servigos publicos

Lei federal n. 13.460/2017, art. 23. O documento deve
ser disponibilizado na Internet.

001.03.03.016

Relatorio de estatisticas de
categorias por area

001.03.03.017

Relatério de estatisticas gerais
de preenchimento

001.03.03.018

Relatodrio de gestédo das
manifestagdes dos usuarios de
servigos publicos

Lei federal n. 13.460/2017, art. 14, Il. O documento
deve ser disponibilizado na Internet.

001.03.03.019

Relatorio estatistico de areas

001.03.03.020

Relatorio estatistico de
categorias de ocorréncias

001.03.03.021

Relatorio estatistico de
reclamagoes

Lei federal n. 13.460/2017, arts 14 e 15.
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Por tratar-se de documento eletrénico de guarda
permanente, rotineiramente deverao ser extraidas
copias de seguranga a serem armazenadas em

001.03.03.022 | Sistema de ouvidoria municipal vigéncia 0 ambiente seguro e em local diferente e fisicamente
distante do armazenamento do documento original.
Vigéncia até a descontinuidade do Sistema ou sua
substituicao.
001.03.04.001 |Convocagao para reuniao 1 0
001.03.04.002 |Cronograma de atividades vigéncia 1 Vigéncia até elaboragdo de novo cronograma.
Trata-se de documento composto que acumula
001.03.04.003 |Dossié de orientagao técnica 1 5 diversas orientagdes técnicas, as solicitagdes e
as respectivas respostas
Expediente de solicitacio de Trata-se de documento composto que tramita para
001.03.04.004 P Ao ¢ vigéncia 10 solicitar orientacdes técnicas ao 6rgdo competente.
orientag&o técnica A . ~ X o e
Vigéncia até a conclusao da orientagdo técnica.
001.03.04.005 [Lista de presenga de reuniao 1 2
001.03.04.006 Manua! técnico, de . vigéncia 2 Vigéncia até a elaboragédo de novo Manual.
procedimentos ou do usuario
001.03.04.007 |Planilha de controle interno 1 1
001.03.04.008 Planilha de dIStI.’IbUIQaO de 1 4
processos rotativos
Processo de constituigéo de O documento é importante para a preservagéo da
001.03.04.009 |comisséao, conselho ou grupo de vigéncia 5 memdria institucional. Vigéncia até a oficializagdo da
trabalho constituigao.
001.03.04.010 |Processo de correigdo vigéncia 10 L_e| feQeraI n 19'496/2002 (Cod|g~o Civil), art. 205.
Vigéncia até o término da apuragéo.
Processo de elaboragao e Vigéncia até o encerramento do plano, programa ou
001.03.04.011 | execugéo de plano, programa ou vigéncia 5 9 P + prog

projeto

projeto.

Pé&g. 209

Diério Oficial do Municipio de Urupés | Lei Municipal n® 2.595, de 29 de abril de 2021

Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro - 15850000 - Urupés-SP | CNPJ: 45.159.381/000194 - Fone/Fax: (17) 35521144



DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE URUPES

Sexta-feira, 23 de dezembro de 2022 - Ano Il - Edicdo n° 316

ANEXO I

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

201'03'94 Processo de prestacédo de contas Até a Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°. O
Xecugao, 001.03.04.012 |anual ao Tribunal de Contas do aprovagao 5 documento é importante para a preservagao da
acor_np:i\nhamento e Estado de Sao Paulo das contas memodria institucional.
avaliagcéo de
atividades 001.03.04.013 |Proposta técnica vigéncia 1 Vigéncia até atualizagao.
Relatério anual de atividades,
001.03.04.014 |programas, projetos ou agdes do 5 5
orgao, entidade ou empresa
Relatério de acompanhamento de Lei Federal n. 8.666/1993, art. 67. Trata-se de copia.
001.03.04.015 P vigéncia 5 Vigéncia até o término do contrato. O documento
contrato e . =
original integra o Processo de contratagao.
Relatério de acompanhamento de
001.03.04.016 convénio, termo de cgoperaf;ao, vigéneia 5 Vlgen0|a até o término do acordo
acordo, protocolo de intengdes, bilateral.
termo de parceria
Relatério de acompanhamento de|
001.03.04.017 projeto 1 1
001.03.04.018 | Relatério de atividades 5 0
- ) Até a Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art.41,§ 1°. O
Relatério de final de mandato = .- =
001.03.04.019 - aprovagao 5 documento é importante para a preservagao da
- prestacao de contas e
das contas memdria institucional.
Os relatérios de reunido relativos as atividades
001.03.04.020 |Relatério de reuniéo 1 4 especificas deverao integrar o documento
principal.
001.03.04.021 Relatério estatistico anual de oA 0 Vigéncia até elab 50 d |atori
.03.04. atividades vigéncia igéncia até elaboracédo de novo relatério
Auto de apreenséo de
001.03.05.001 mercadorias 1 5
001.03.05.002 |Auto de Infragéo e Multa - AIM 1 5
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Comprovante de notificagdo

001.03.05.003 preliminar vigéncia 5 Vigéncia até a conclusao da apuragao.
001.03.05.004 E?ST#;Z%%?EC\/;'[W@ ou vigéncia 1 Vigéncia até a emissao da notificagdo.
001.03.05.005 Errﬁ’;gf;‘r’n‘iiti“t°r'zaga° de vigéncia 1 Vigéncia até emisso da autorizagao.
001.03.05 = . oA oA . N =
. o 001.03.05.006 |Processo de cassacao de licenga| vigéncia 1 Vigéncia até publicagao do decreto de cassacgao.
Fiscalizagado e
regularizagédo de Processo de devolugao, doagao
atividades 001.03.05.007 |ou eliminagdo de mercadoria vigéncia 1 Vigéncia até publicacao do edital.
apreendida
001.03.05.008 Processo de interdigao de oA 5 Vigéncia até decisa
.03.05. atividades vigéncia igéncia até decisao.
Processo de langcamento de Auto .
001.03.05.009 de Infracio e Multa - AIM 1 5 Lei n. 5.172/1966 (CTN), art.173.
001.03.05.010 ﬁrtcé‘r’;zzz de liberagdo de vigéncia 5 Vigéncia até decisio final.
Processo para publicagéo de oA oA . L .
001.03.05.011 edital de notificagao vigéncia 10 Vigéncia até a publicagao do edital.
Dossié de elaboragéo de estudos oA oA . = .
001.03.06.001 e pesquisas vigéncia 5 Vigéncia até a conclusao do estudo ou pesquisa.
Dossié de elaboragao e execugao s Vigéncia até o encerramento do plano, programa ou
001.03.06.002 . vigéncia 5 .
de plano, programa ou projeto projeto.
001.03.06 001.03.06.003 Estudo de implementagao de oA 5 Vigéncia até tualizacso d tud
.03.06 .03.06. politica urbana vigéncia igéncia até a atualizacédo do estudo.
Formulagéo de
diretrizes e metas 001.03.06.004 |Plano anual do 6rgao ou entidade| vigéncia 1 Vigéncia até a elaboragéo de novo plano.
de agdo 001.03.06.005 |Plano de metas vigéncia 10 Vigéncia até elaboragdo de novo plano.
001.03.06.006 |Plano de programa setorial vigéncia 0 Vigéncia até a elaboragédo de novo plano.
Plano Diretor de
001.03.06.007 |Desenvolvimento Integrado - vigéncia 0 Vigéncia até a aprovagéo de novo plano.
PDDI
001.03.06.008 | Plano plurianual vigéncia 5 Vigéncia até a elaboragdo de um novo plano.
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ANEXO I

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

001.03.07
Planejamento do
desenvolvimento
econémico

001.03.07.001

Diretriz de inter-relacionamento
entre setores publico e privado

vigéncia

5 v Vigéncia até alteragao da legislagao.

001.03.07.002

Plano anual de metas para o
desenvolvimento econémico

001.03.07.003

Plano de desenvolvimento da
industria, expansdo do comércio
e de atividades de prestagao de
servicos

vigéncia

5 v Vigéncia até elaboragédo de novo plano.

001.03.07.004

Plano plurianual para o
desenvolvimento econdmico

001.03.07.005

Processo relativo a isengao fiscal
- lei geral de incentivo fiscal

vigéncia

5 v Vigéncia até o encerramento do processo.

001.03.07.006

Programa Multissetorial Integrado
- PMI

vigéncia

Vigéncia definida no contrato. Projetos incluem o
Programa - Recursos do BNDES.

001.03.07.007

Projeto de incentivo fiscal para o
desenvolvimento econdmico

vigéncia

1 v Vigéncia até aprovacgéo da lei

001.03.07.008

Relatério anual de desempenho
econdmico
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

02 COMUNICAGAO INSTITUCIONAL (FUNGAO)
02.01 Assessoria de Imprensa (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA

{em anos) DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com _— OBSERVACOES
atribuicdes de | Eliminagao
Produtora arquivo permanente
002.01.01 O clipping, em papel ou eletrénico,tem um valor
Compilagéo de " imediato e eventual podendo ser eliminado na prépria
v
noticias sobre a 002.01.01.001 | Clipping ! 0 Unidade Produtora, de acordo com as conveniéncias
Administracao administrativas.
002.01.02.001 [Artigo, nota e noticia 1 0 v
Clipping de publicagdes técnicas oA J C oA . L
002.01.02.002 especializadas vigéncia 5 Vigéncia até nova publicagao.
002.01.02.003 | Credencial de jornalista vigéncia 0 v Z(')gnig‘;; 216 0 encerramento do evento ou da licenca
Modelo de diagramagéo para Vigéncia até a atualizagcdo do modelo.
002.01.02.004 [ matérias de sitio eletronico vigéncia 0 v
institucional
002.01.02.005 |Pauta para a imprensa 1 0 v
002.01.02 Relagéo de entrega do boletim - v s . .
Divulgagao das 002.01.02.006 oficial do municipio vigéncia Vigéncia até nova edigéo.
acdes de governo 002.01.02.007 |Release e sinopse 2 v
Quando houver alteragdes substantivas no layout ou no
conteudo do site, deve-se providenciar copia da versao
002.01.02.008 |Sitio eletrénico institucional vigéncia 0 v anterior para guarda permanente. Se o servigo for
terceirizado, a contratada devera providenciar cépia dos
registros e encaminha-la ao 6rgéo contratante. Vigéncia
até sua atualizacao.
002.01.02.009 Transcrigao de registro sonoro 4 4 Y
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

002.01.03 Produgéo
de registros de
imagem e som

002.01.03.001

Banco de imagem 5 0 v

Deve-se providenciar, anualmente, copia da ultima
versao para guarda permanente. Se o servico for
terceirizado, a contratada devera providenciar a referida
copia e encaminha-la ao 6rgéo contratante.

Registro fotografico, sonoro ou

Quando o servigo for terceirizado, a contratada devera

002.01.03.002 diovisual 4 4 v providenciar copia dos registros e encaminha-la ao
audiovisua 6rgao contratante.
Lei Federal n. 10.406/2002 (Codigo Civil), art. 20.
1 3 o
002.01.03.003 Termo de autorizagdo de uso de 1 5 J Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Caso o
imagem documento faga parte de um documento composto,
deve seguir a temporalidade deste.
Quando o servigo for terceirizado, a contratada devera
002.01.03.004 | Video institucional 4 4 v providenciar copia dos registros e encaminha-la ao

6rgéo contratante.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

002 COMUNICAGAO INSTITUCIONAL (FUNGAO)
02.02 Cerimonial e relagées publicas (SUBFUNGAO)

PRAZ(O:nDaEns:)ARDA DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicdes de | Eliminagao
Produtora arquivo permanente
Comunicado de instrugdo de
002.02.01 Apoio 002.02.01.001 senigo 2 0 v
logistico
002.02.01.002 | Requisi¢ao de veiculo 2 0 v
002.02.02.001 | Cadastro de corpo consular vigéncia 0 v Vigéncia até a atualizacdo do cadastro.
Deve-se providenciar, anualmente, cépia da ultima
002.02.02.002 | Cadastro de datas nacionais vigéncia 0 v versao para guarda permanente.Vigéncia até a
atualizagéo do cadastro.
002.02.02 002.02.02.003 Egﬁggﬁgtzdr;afgigﬁaar emissao vigéncia 0 J l/;grgeg.cla até o afastamento do funcionario consular do
Atendimento
consular Ficha de atualizagéo de dados Coa J A . s
002.02.02.004 consulares vigéncia 0 Vigéncia até a atualizagao de dados.
002.02.02.005 !_lvro_Qe at~as de expedicao de vigéncia 2 J V|genc_|a até o en(_:erramer_ﬂo do livro, ou, caso o registro|
identificagdo consular seja feito em planilha, ao final de cada ano.
002.02.02.006 Procgsso de designagéo de vigéneia 2 J Vigéncia até o afastamento da autoridade consular do
autoridade consular cargo.
002.02.03
Elaboragdo de 002.02.03.001 |Normas do Cerimonial Ptblico vigéncia 2 v Decreto Federal n. 70.274/1972. Vigéncia até a
normas para atualizagdo das Normas.
recepgoes oficiais
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

002.02.04 Redagédo | 002.02.04.001 | Comunicado de luto oficial 2 0 v
ou tradugéo de . —
correspondéncias e | 002 02.04.002 Comunicado sobre a realizagéo 2 0 v
comunicados T de cerimdnia oficial
~ 002.02.05.001 Ex;?(_edlente de indicagGes vigéncia 5 v Vigéncia até a concluséo da acéo.
002.02.05 Relagdes politicas
institucionais . e
002.02.05.002 Exp_edlen’tt_a de _solnmtggao de vigéncia 5 v Vigéncia até a conclusdo da agéo.
apoio politico-financeiro
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

002 COMUNICAGAO INSTITUCIONAL (FUNGAO)
02.03 Produgcio editorial (SUBFUNGAO)

PRAZ?eiD:ngg)ARDA DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com _— OBSERVACOES
atribuicdes de | Eliminagao
Produtora arquivo permanente
002.03.01.001 Eggwggzggsdgﬁi?;?'e de vigéncia 1 v Vigéncia até publicago do ato oficial.
Trata-se de publicagcdes em geral, como livro, periddico,
cartilha, roteiro, manual, folheto, félder, flyer, cartaz
institucional, video, e-book. Um exemplar das
002.03.01 ublicagbes oficiais ou coedigbes (livros ou periddicos)
Publicagéo oficial ou | 002.03.01.002 |Livro, periodico e folheto 2 0 v publicas: , goes (lvros ou pel
s dos 6rgéos e entidades da administragéo publica
coedigao . . B o
municipal deve ser encaminhado ao Arquivo Publico do
Municipio para guarda permanente e acesso publico em
sua Biblioteca.
002.03.01.003 | Projeto grafico vigéncia 0 4 Vigéncia até a publicacgao.
002.03.01.004 | Prova do projeto grafico vigéncia 0 v Vigéncia até a publicagao.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

002 COMUNICAGAO INSTITUCIONAL (FUNGAO)
02.04 Promogio de eventos ou cerimdnias oficiais (SUBFUNGAO)

PRAZ(()eZD:ngsU)ARDA DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicdes de | Eliminagcao
Produtora arquivo permanente
002.04.01.001 | Agenda de eventos 1 0 v
002.04.01.002 Cadastrq de autorlc_iades vigéncia 0 v Provlden0|§r copias anuais para guar(_jaApe_rmaqente da
estrangeiras recebidas versao mais completa e atualizada. Vigéncia até a
atualizagéo do cadastro.
002.04.01.003 Catdastrccj) de comendas 4 0 v Providenciar copias anuais para guarda permanente da
outorgadas versdo mais completa e atualizada.
002.04.01.004 | Certificado 1 1 v
002.04.01.005 | Convite de evento 1 0 J :J:es)éi?;plar do Convite de evento organizado o Dossié
Credencial de evento ou Um exemplar da Credencial de evento ou ceriménia
002.04.01.006 cerimdnia oficial 1 0 v oficial integra o Dossié de evento.
Os discursos, palestras e conferéncias proferidos por
autoridades da administragédo superior e por técnicos
refletem, respectivamente, a orientagéo politica do
002.04.01.007 |Discurso, palestra ou conferéncia 4 0 v orgao e.o seu fung(.)nam’ent'o. Po'dem estar em qufllquer
002.04.01 suporte: textual, digital, audio e video, apresentagéo de
o R d slides, entre outros. Quando o discurso, palestra ou
rga;wlzagao e conferéncia integrar o dossié de evento obedecera a
evgn (A)s.ou sua temporalidade e a sua destinagéo.
cerimOnias
002.04.01.008 | Dossié de evento vigéncia 1 v Vigéncia até a realizagdo do evento.
Expediente de solenidade
002.04.01.009 rotineira 1 0 v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

Expediente de solicitagéo de A vigéncia esgota-se com a concessao das
002.04.01.010 |concesséo de condecoracdes, vigéncia 20 J conde_coragoes, rr)edalhas e outras honqrc_)flc%nmas. O
medalhas e outras expediente devera ser aberto a cada solicitagéo de
honorificéncias. condecoragdes, medalhas e outras honorificéncias.
Lista de presentes oferecidos e
002.04.01.011 |- copidos 4 0 v
Livro de assinaturas de
002.04.01.012 | _ toridades 4 0 v
P d lenidad Decreto Federal n. 70.274/1972. O programa integra o
002.04.01.013 rograr~na © solenicade, 1 0 v Dossié de evento ou o Expediente de solenidade
recepgao oficial ou evento .
rotineira.
B . Decreto Federal n. 70.274/1972. O programa integra o
002.04.01.014 | Relac@o de convidados ou 4 0 v Dossié de evento ou o Expediente de solenidade
solenidades oficiais rotineira.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

002 COMUNICAGAO INSTITUCIONAL (FUNGAO)
02.05 Propaganda e marketing (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade com OBSERVAGOES
Unidade L L Guarda
Produtora atnbungqes de | Eliminagao permanente
arquivo
As pegas podem integrar o Processo de contratagdo de
agéncia de publicidade e também podem ser
002.05.01.001 | Peca de campanha publicitaria vigéncia 0 v recuperadas na arte final preservada em meio
magnético ou éptico. Vigéncia até a conclusdo da
campanha.
002.05.01 Analise de
propostas de O documento integra o Processo de contratagdo de
campanhas - oA agéncia de publicidade e suas informacdes podem ser
IPRT N . . . \/
publicitarias ou de 002.05.01.002 | Plano de midia vigencia 5 recuperadas no Cadastro de despesas de
eventos comunicagao. Vigéncia até a conclusdo da campanha.
Quando o servigo for terceirizado, a contratada devera
002.05.01.003 | Video de campanha publicitaria vigéncia 0 v r’JrO\—/ldenmar copia d(l)sAreglstro’s N encamlt\ha-la ao
6rgao contratante. Vigéncia até a concluséo da
campanha.
Lei Federal n. 12.232/2010. O documento integra o
002.05.02.001 | Briefing de licitagdo vigéncia 0 v Processo de contratagao de agéncia de publicidade. As
copias podem ser eliminadas na prépria Unidade
Produtora. Vigéncia até a contratagéo.
Edital para contratacio de Lei Federal n. 12.232/2010. O documento integra o
002.05.02.002 an |p d bli idgd vigéncia 0 v Processo de contratagdo de agéncia de publicidade.
002.05.02 agencia de publicidade Vigéncia até a publicagéo do Edital.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Codigo Penal), art.
109; Lei Federal n. 10.028/2000, arts. 359-A ao 359-H;
Lei Federal n.8.666/1993, arts. 6°, Il e 89 ao 98; Lei
Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°. As

de campanha de publicidade

Processo de contratacdo de Até a uias de recolhimento de encargos sociais devem ser
002.05.02.003 | servigos de publicidade e aprovagao 12 g . 9 ~
ropaganda das contas arquivadas em separado e obedecerao aos prazos
P previstos nesta tabela, na atividade “Controle da
contabilidade”. O processo deve ser preservado pois
contém pecgas de campanha publicitaria, bem como o
Briefing e o Plano de midia.
. Quando o servigo for terceirizado, a contratada devera
002.05.03 Controle 002.05.03.001 | Arte final 1 0 entregar os registros ao contratante.
das agdes de . . oA oA . _—
002.05.03.002 | Projeto de comunicagéo visual vigéncia 0 Vigéncia até o término da campanha.
propaganda e
marketin i i i i
9 002.05.03.003 \Ij’irscijglto executivo de identidade vigéncia 0 Vigéncia até a elaboragao de novo projeto.
O documento integra o Processo de contratagédo de
- oA agéncia de publicidade. As copias podem ser
002.05.04.001 | Briefing de campanha vigencia 0 eliminadas na propria Unidade Produtora. Vigéncia até
a conclusdo da campanha.
Cadastro de despesas com Até a
002.05.04.002 comunicacso P aprovagao 5 Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°.
002.05.04 ¢ das contas
Planejamento e 002.05.04.003 Cadastro dos meios de oA 0 Vigéncia até tualizacgo d dast
controle de .05.04. comunicagao vigéncia igéncia até a atualizagéo do cadastro.
atividades de Lei Federal n. 12.232/2010. Se o pedido for aprovado, o
publicidade 002.05.04.004 Pedl_dg de campanha de 4 0 docfumento |ntegrgra o Proces§o dfe contratagao de
publicidade agéncia de publicidade. O pedido €, geralmente,
formalizado por oficio.
Termo de especificacio técnica Lei Federal n. 12.232/2010. O documento integra o
002.05.04.005 P ¢ vigéncia 0 Processo de contratagéo de servigos de publicidade.

Vigéncia até a conclusdo da campanha.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

03 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)
03.01 Controle de frequéncia (SUBFUNGAOQ)

PRM?:mD:nGO;J)ARDA DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicbes de| Eliminagédo
Produtora Arquivo Permanente
003.01.01.001 | Atestado de Frequéncia 1 5 v
003.01.01.002 |Banco de Horas 1 1 v 'gei;e,?gg ?éff;o;/r: 9595 ;§D ;f reto Lei Federal n.
003.01.01.003 | Comunicado de ocorréncia 1 0 v
Decreto Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art.
003.01.01.004 | Escala de servigo vigéncia 10 v 67,Paragrafo Unico. Vigéncia até a elaboragao de nova
escala.
003.01.01.005 |Ficha de frequéncia 1 1 v
— —— — — S
003.01.01.006 fFrZ;rSglnacri: é:l;e JsLésr:/liﬁdC::Na relativo a 1 v Constituicdo Federal, art. 7°, XXIX.
003.01.01.007 |Pedido de abono de falta 1 5 v

Constituicdo Federal, art.7°. O documento integra
003.01.01.008 | Planilha de frequéncia dos servidores vigéncia 60 v prontuario funcional. Vigéncia até o rompimento do
vinculo juridico com a Prefeitura.

Constituicdo Federal, art 7°, XXIX; Decreto Lei Federal

. . J
003.01.01.009 |Planilha de horas extras realizadas 1 5 n. 5.452/1943 (CLT) arts. 7° e 11.
) . Constituicdo Federal, art 7°, XXIX, Decreto Lei Federal
y ) ) )
_ 003.01.01.010 [ Planilha de previsao de horas extras 1 0 n. 5.452/1943 (CLT) arts.7° e 11.
003.01.01 Registro de = — — - —
. Processo de concesséo de horario de s Vigéncia até mudanca de horario.
frequéncia 003.01.01.011 vigéncia 2 v
estudante
003.01.01.012 Procqsso de concessao de horario vigéncia 2 J Vigéncia até mudanca de horario.
especial
Processo de convocagéao de Lei Federal n. 9.601/1998; Decreto Lei Federal n.
003.01.01.013 | prestagao de servigo extraordinario e vigéncia 2 v 5.452/1943 (CLT), art. 59. Vigéncia até o término da
horas extras realizagdo do servigo alvo da convocacgéao.
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Registro de atas de ocorréncias com

Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o registro|

pensao dos servidores

003.01.01.014 B vigéncia 5 seja feito em planilha, ao final de cada ano.
funcionarios
003.01.01.015 |Registro de ocorréncia de servidores 1 0
Constituicdo Federal, arts. 7°, XXIX e 74; Decreto-Lei
Federal n. 5.452/1943 (CLT), arts. 11 e 74. Portaria
003.01.01.016 | Registro de ponto 1 5 MTPS n. 3626/1991; Portaria MTE n. 41/2007. As
informacgdes constam da Ficha de registro de frequéncia
(modelo 100).
003.01.01.017 | Termo de fixag&o de horarios 1 10 Er?iz:)em"‘e' Federal n. 5.452/1943, art. 67, paragrafo
Processo de contagem de tempo oA Vigéncia até o rompimento do vinculo juridico com a
003.01.02.001 servico vigéncia 60 Prefeitura..
Relagao de apostilas retificatérias de Instr. TCESP n. 02/2006, art. 56.
003.01.02.002 | vantagens decorrentes de decisao 1 5
judicial
Relagdo de atos concessoérios de Instr. TCESP n. 02/2006, art. 56.
003.01.02 Registro de atos| 00102003 | 3posentadoria ! 5
de aposentadoria, reforma, Relacéo de atos concessorios de Instr. TCESP n. 02/2006, art. 56.
pensao e disponibilidade 003.01.02.004 [ complementacéo de proventos de 1 5
aposentadoria
Relacso de at srios d Instr. TCESP n. 02/2006, art. 56.
003.01.02.005 | Relacéo de atos concessérios de 1 5
complementagao do valor da penséo
003.01.02.006 Relagéo de atos concessorios de 1 5 Instr. TCESP n. 02/2006, art. 56.
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003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (EUN(;AO)
03.02 Expediente de pessoal (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

e DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicoes de| Eliminagcao
Produtora Arquivo Permanente

003.02.01.001 Ata Qe Eeumao d_e comissdo de 2 0 v

avaliagdo especial de desempenho

Vigénci 8 o fi f .

Comunicado de resultado da pericia igéncia até o fim do afastamento
003.02.01.002 med]ca ao 6rgao prewder?c‘:larlo do vigéncia 5

servidor afastado por auxilio doenga

ou acidentario

— S

Edital de conhecimento da comiss&o Constituicdo Federal, art.41, §4°.
003.02.01.003 N . 3 10

de avaliagéo especial de desempenho

203'02'01 hAvallggao t(.je 003.02.01.004 Ficha de controle de baixa de oA 2 Vigéncia até a homologagéo da penséo.
fuensgcr)r:‘r;elzn o e incentivo .02.01. aposentadoria e pensdo vigéncia

Processo administrativo de avaliacio Constituicdo Federal, art. 81, § 4°. A cépia do ato
003.02.01.005 . g 3 10 integra o Prontuario funcional.

de desempenho e estagio probatério

Processo de avaliacio de concessio Vigéncia até o relatério final conclusivo do processo.
003.02.01.006 valiag: vigéncia 6

de abono por merecimento
003.02.01.007 Proces;so de avalla_lgao de cursos _de 5 0

formagéo e aperfeicoamento funcional

Vigenci p — dencias.

003.02.01.008 | Processo de readaptagao funcional vigéncia 60 igéncia até com o término das providéncias
003.02.02.001 | Aviso de férias 1 0 Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art.135.
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Comprovante de convocagao eleitoral

As informagdes constam no registro de frequéncia.

003.02.02.002 e Judicial para fins de abono de falta vigéncia 5 Vigéncia até o rompimento de vinculo com a Prefeitura.
003.02.02.003 |Comprovante de doagdo de sangue 1 5 As informagdes constam no registro de frequéncia.
Para convénio médico-hospitalar, o titular pode
protocolar o Requerimento de continuidade de beneficio
c icado de d tinuidade d para filho universitario sem renda até os 24 anos. Neste
003.02.02.004 bom::'nl_ca ode _e§gog inuidade de vigéncia 5 caso, o comunicado deve ser arquivado junto ao
eneticio por maloridade requerimento de continuidade e seguir sua
temporalidade.Vigéncia até o recebimento do
comunicado pelo fitular.
Comunicado de Extenséo e O comunicado deve integrar o Prontuario Funcional.
003.02.02.005 |Continuidade de Convénio Médico- vigéncia 60 Vigéncia até o rompimento de vinculo com a Prefeitura.
Hospitalar
Comunicado d ns3o de féri Vigéncia até o rompimento de vinculo juridico com a
003.02.02.006 | ZOMunicado de Suspensao detenas | - oanqia 5 Prefeitura.
por absoluta necessidade do servigo
Comunicado de alteragdo em data do s Vigéncia até o fim do ano de exercicio.
003.02.02.007 gozo de férias vigéncia 5
Vigéncia até o rompimento de vinculo com a Prefeitura.
003.02.02.008 |Copias de Certiddo de Obito vigéncia 5 Informagbes constam na ficha de frequéncia
Dossié de pagamento de penséao Vigéncia até a efetivagdo da penséo.
003.02.02.009 |alimenticia do servidor e do vigéncia 1
beneficiario
003.02.02.010 |Escala de Feérias 0
003.02.02.011 [Escala de Licenga Prémio 1 0
Formulario de solicitagédo de s Vigéncia até o pagamento das horas extras.
003.02.02.012 pagamento de horas extras vigencia 2
003.02.02.013 Planilha de controle de pagamento de vigéncia 5 Vigéncia até o parecer final.

adicional noturno
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Planilha de controle de pagamento de

Vigéncia até o rompimento do vinculo com a Prefeitura.

003.02.02.014 insalubridade e periculosidade vigencia 5
003.02.02.015 II_Drocesso de afastamentos ou vigéncia 5 Vigéncia até o rompimento de vinculo com a Prefeitura.
icencas
Intr. TCESP n. 02/2016. Vigéncia até o falecimento do
003.02.02.016 |Processo de aposentadoria vigéncia 60 aposentado, ou se houver beneficiario, quando o direito
deste a pensao extinguir-se.
003.02.02.017 Processo de auxilio acidente de vigéncia 5 Vigéncia até o parecer final.
trabalho
003.02.02.018 |Processo de auxilio doenga vigéncia Vigéncia até o fim de afastamento do servidor.
Processo de complementagéao de oA Intr. TCESP n. 02/2016. Vigéncia até o rompimento do
003.02.02.019 proventos de aposentadoria vigencia 60 vinculo com a Prefeitura.
Processo de complementagéo do oA Intr. TCESP n. 02/2016. Vigéncia até o rompimento do
003.02.02.020 valor da pensao vigencia 60 vinculo com a Prefeitura.
003.02.02.021 Processo de comunicado de acidente vigéncia 5 Vigéncia até o fim de afastamento do servidor.
do trabalho
Pr d ncess incorporaca Vigéncia até a aposentadoria ou com o rompimento do
003.02.02.022 | rOCESSO € CONCESA0 € INCOTPOragao) —ioaniia 5 vinculo juridico com a Prefeitura.
de vantagens pecuniarias
Processo de concessao de cesta Vigéncia até o fim da concessao.
003.02.02.023 |basica ao servidor aposentado ou vigéncia 5
pensionista
Lei Federal n. 5.172/1966 (Cddigo Tributario Nacional),
arts. 173 e 174; Lei Federal n. 8.213/1991. O ato
003.02.02.024 Proce§§o de concesséao de direitos e vigéncia 5 _adm|n|strat|vo qL’Je_ conce_de o dlrelfo qu o t')eneflmo i
beneficios integra o prontuario funcional. Vigéncia até a concesséo
ou sua negativa.
. . - Vigéncia até o término das providéncias.
003.02.02.025 Processo de indeferimento de férias vigéncia 5

por absoluta necessidade do servigo
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Processo de pensédo mensal ao

Instr. TCESP 02/2016. Vigéncia até a extingdo da
pensdo mensal, que ocorre com a morte, casamento,

003.02.02.026 . . o vigéncia 10 cessacéao da incapacidade ou invalidez, ou com o

beneficiario do servidor publico ) . .

implemento da idade do pensionista.

003.02.02.027 |Processo de salario maternidade vigéncia 5 Vigéncia até o parecer final.
003.02.02.028 |Processo relativo a aposentado vigéncia 15 Vigéncia até o 6bito.

Processo relativo a incorporagao de C o Vigéncia até elaboragao de novo relatério.
003.02.02.029 gratificagio vigéncia 5

Processo relativo a insalubridade ou s Vigéncia até parecer final.
003.02.02.030 periculosidade vigéncia 5

Processo relativo a licenga sem oA Vigéncia até parecer final.
003.02.02.031 vencimentos vigéncia
003.02.02.032 |Processo relativo a pensionista vigéncia Vigéncia até parecer final.
003.02.02.033 |Processo relativo a petigao funcional vigéncia 1 Vigéncia até parecer final.

Processo relativo a reversao de s Vigéncia até a elaboragéo da folha de pagamento.
003.02.02.034 aposentadoria vigéncia
003.02.02.035 |Programagéao Anual de Férias 1

Prontuério de aposentado ou C o Vigéncia até o término da penséo.
003.02.02.036 pensionista vigéncia 5

Prontuario de servidor com Vigéncia até a elaboragéo da folha de pagamento.
003.02.02,037 |SuSpensao de contrato em vigéncia 5

decorréncia de aposentadoria por

invalidez

Quadro demonstrativo de pagamento
003.02.02.038 de férias 1 0
003.02.02.039 |Recibo de 1/3 de férias 1 5 Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art.145.
003.02.02.040 |Recibo de 13° salario 1 5

Recibo de adiantamento de 13° Lei Federal n. 4.749/1965; Decreto Federal
003.02.02.041 | .514rig ! 5 57.155/1965.

- — — S - -

003.02.02.042 Recibo de entrega de auxilio 1 5 Constituicdo Federal, art.7°, XXIX; Decreto-Lei Federal

alimentagao

n. 5.452/1943 (CLT), art.11.
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Recibo de entrega de cartao de

Constituicdo Federal, art.7°, XXIX; Decreto-Lei Federal

financiamento aos

estudos reembolsavel

003.02.02.043 | o neficio 1 5 n. 5.452/1943 (CLT), art.11.
. Constituicdo Federal, art.7°, XXIX; Decreto-Lei Federal
003.02.02.044 |Recibo de entrega de vale-transporte 1 n. 5_452/(12943 (CLT), art.11.
003.02.02.045 | Recibo de gozo de férias 5 Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art.135.
003.02.02.046 | Recibo de pagamento de férias 5 0 Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art.143 e 145.
003.02.02.047 |Relacdo de Funcionarios afastados 1 5 Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art.143 € 145.
003.02.02.048 E{:;?ggno de autorizagdo de cesta vigéncia Vigéncia até incorporagéo integral da gratificagdo.
003.02.02.049 |Relatorio de auxilio-alimentagdo 2 0
. . o H 0o 0o
003.02.02.050 Requ_erlmento de Adiantamento 13 1 5 Lei Federal n. 4.749/1965, art.2° §2
Salario
003.02.02.051 Requgr!mento de continuidade de vigéncia 5 Vigéncia até quando o dependente completar 24 anos.
beneficio
Requerimento para gozo de férias
003.02.02.052 ;. qeferidas 2 0
) = a o i 0 0
003.02.02.053 S:lgcr:gagao da 12 parcela do 13 1 5 Lei Federal n. 4.749/1965, art.2° §2
| 1 o
003.02.02.054 | Solicitacao de 1/3 de férias 1 5 Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art.143, §1°.
Trata-se de termo assinado pelo servidor no momento
da opc¢ao pela continuidade do Convénio Médico no
Termo de opgéo pela continuidade de P caso de afastamento pelo INSS ou licenga sem
003.02.02.055 convénio médico vigencia 5 vencimentos. Vigéncia até o retorno do servidor as
fungdes ou a exclusdo de vinculo com a Prefeitura.
Ficha de Informagao de s Lei Federal n. 10.406/2002, art.205. Vigéncia até a
003.02.03.001 Financiamento vigencia 10 quitagdo do financiamento.
003.02.03 Concesséo de 003.02.03.002 Processo de concesséao de bolsa de vigéncia 2 Vigéncia até o fim da concesséo ou sua negativa.
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servidores P de i ) ; Lei Federal n. 10.406/2002, art.205. Vigéncia até a
003.02.03.003 || 0¢ess0 definanciamento vigéncia 10 v lavratura da escritura definitiva ou com a baixa da
habitacional hipoteca

Pedido de reconsideragéo de decisdo Vigéncia até o fim da fase recursal.

003.02.04.001 . .
em processo administrativo

vigéncia 5 v

Sera instaurado processo administrativo quando a falta
disciplinar, por sua natureza, possa determinar as
penas de demissao, de demissédo a bem do servigo
003.02.04.002 | Processo administrativo disciplinar vigéncia 10 v publico e de cassacao de aposentadoria ou
disponibilidade. Vigéncia até a aplicagéo da pena
disciplinar. A deciséo devera ser averbada no prontuario
funcional.

Sera realizada apuragao preliminar, de natureza
simplesmente investigativa, quando a infragdo nédo
estiver suficientemente caracterizada ou definida a
vigéncia 5 v autoria. Vigéncia até o arquivamento ou com a
instauragéo de processo de sindicancia ou de processo
administrativo. A decisdo devera ser averbada no
Prontuario funcional.

O processo de revisdo devera ser apensado ao
003.02.04 Contencioso Processo de revisdo de processo processo administrativo ou ao processo de sindicancia
disciplinar 003.02.04.004 |administrativo ou de processo de vigéncia 10 v até o témino da apuragdo. Vigéncia até a concluséo da
sindicancia revisdo. A decisao devera ser averbada no prontuario
funcional.

Lei Federal n. 10.406/2002 (Cdédigo Civil), art. 205. Sera
instaurada sindicancia quando a falta disciplinar, por
sua natureza, possa determinar as penas de
003.02.04.005 | Processo de sindicancia disciplinar vigéncia 10 v repreensdo, suspenséo ou multa. Vigéncia até a
aplicacdo da pena disciplinar. A deciséo devera ser
averbada no Prontuario funcional.

Processo de apuragdo preliminar de

003.02.04.003 falta disciplinar
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Processo para apuragédo de abandono

Lei Complementar n. 41/1991. Lei Federal n.
10.406/2002 (Cddigo Civil) art. 205. Vigéncia até o

de trabalho

003.02.04.006 = . . vigéncia 10 pedido de exoneragdo ou com a aplicagéo de pena
de cargo/fungéo ou inassiduidade S o . -
disciplinar. A decisdo devera ser averbada no prontuario
funcional.
003.02.04.007 |Processo de inquérito administrativo vigéncia 6 Vigéncia até o relatorio final conclusivo do processo.
003.02.04.008 | Processo de procedimento sumario vigéncia 6 Vigéncia até o relatorio final conclusivo do processo.
CF art.7°, XXIX; Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943
003.02.05.001 | Contrato individual do trabalho vigéncia 5 (CLT), art.11 e 442. Vigéncia até o rompimento de
vinculo com a Prefeitura.
Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art.41.
003.02.05.002 |Livro de registro de empregados vigéncia 5 Vlgen9|a ato en.cerramer)to do livro, ou, caso o registro
seja feito em planilha, ao final de cada ano.
CF art.7°, XXIX; Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943
003.02.05.003 | Pedido de demissao vigéncia 5 (CLT), art.11 e 500. Vigéncia até a homologacao do
pedido.
Processo de admiss3o para a Até a Lei Complementar Estadual 709/1993, art.41 §1°.
003.02.05 Elaboragéo de | 003.02.05.004 | 2°5=°0 C° 8CH > depservi os aprovagao 5
contrato de trabalho e atos P ¢ ¢ das contas
relativos a sua alteragéo, Processo de contratagéo de s Lei Federal n. 11.788/2008.Vigéncia até o término das
suspensao e rescisdo 003.02.05.005 estagiario vigencia 5 providéncias.
Processo de rescisao de contrato s O documento integra prontuério funcional. Vigéncia até
003.02.05.006 individual de trabalho vigencia 60 o término das providéncias.
Recibo de entr der riment Resolugéo n. 393/2004 do Conselho Deliberativo do
003.02.05.007 | | ecibo de 3 €ga de requenmento 5 0 Fundo de Amparo ao Trabalhador - CODEFAT. O
€ seguro-desemprego documento integra o prontuario funcional.
CF art.7°, XXIX; Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943
003.02.05.008 Termo aditivo ao contrato individual vigéncia 5 (CLT), art.11. O documento integra prontuario funcional.

Vigéncia até o término das providéncias.
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Termo de Rescisédo Individual de

CF art.7°, XXIX, Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943

trabalhador para fins rescisérios

003.02.05.009 Contrato de Trabalho 1 2 art.11. O documento integra Prontuario funcional.
A declaracado entregue para tomar posse e entrar em
. exercicio deve ser mantida no prontuario funcional,
003.02.06.001 | Declarag&o de bens 5 0 anualmente deve-se apresenta?a declaragao
atualizada.
Declaragao negativa de admissao de Até a Lei Complementar Estadual 709/1993, art.41, §1°; Instr.
003.02.06.002 aprovagéo 5 TCESP 02/2016.
pessoal das contas
Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o registro|
003.02.06 Elaboragdo de 003.02.06.003 | Livro de posse de servidores vigéncia 2 seja feito em planilha, ao final de cada ano.
expediente para a posse, - =
pr_ec_enchimento_ de fungdo- | 003.02.06.004 szcﬂgigfopégrgzgggao de prazo para 1 0
atividade, E)roylmento de Pedido de prorrogacéo de prazo para
cargo_, \/_ac~:an0|a e 003.02.06.005 posse 1 0
substituigao O ato de exoneracao integra o prontuario funcional.
003.02.06.006 |Processo de exoneragao do cargo vigéncia 10 Vigéncia até o encerramento dos procedimentos
administrativos.
Processo para preenchimento de Até a Lei Federal n. 601/1998; Lei Complementar Estadual
003.02.06.007 fungao-atividade aprovagao 5 709/1993, art. 41 §1°; Instr. TCESP 02/2016.
das contas
Até a Lei Complementar Estadual 709/1993; TCESP 02/2016.
003.02.06.008 | Processo para provimento de cargo aprovagao 5
das contas
003.02.07.001 [ Atestado de 6bito vigéncia 60 Vigéncia até o encerramento das providéncias.
003.02.07.002 | Contrato de estagio vigéncia 1 Vigéncia definida no contrato.
003.02.07.003 (Cj)éjrerlsc;gg)iode aluno candidato a vaga vigéncia 5 Vigéncia até a atualizacao.
Declaragao de Imposto de Renda
003.02.07.004 | pcie T 2 onte - DIRF 1 5
003.02.07.005 Extrato bancario de saldo do FGTS de vigéncia 1 Vigéncia ate atualizagdo.

Diério Oficial do Municipio de Urupés | Lei Municipal n® 2.595, de 29 de abril de 2021
Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro - 15850000 - Urupés-SP | CNPJ: 45.159.381/000194 - Fone/Fax: (17) 35521144



003.02.07 Elaboragéo e
registro de atos relativos a

vida funcional

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE URUPES

Sexta-feira, 23 de dezembro de 2022 - Ano Il - Edicdo n° 316

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

003.02.07.006 |Ficha cadastral de estagiario vigéncia 5 Vigéncia até a atualizagéo.
003.02.07.007 |Ficha cadastral do servidor vigéncia 40 Vigéncia até o término do vinculo com a Prefeitura.
- S S —
003.02.07.008 Formulario de Cadastro Geral de 1 5 ?;FLZT:ON;TEEHT‘;'ZZZZOOL art. 1% § 2°, do Ministério do
R Empregados e Demitidos - CAGED '
- Lo Vigéncia até atualizagao.
003.02.07.009 For’m.ularlo de descrigcéo de cargo§ .e vigéncia 7
salarios do plano de cargos e salarios
003.02.07.010 |Planilha de progressao funcional vigéncia 5 Vigéncia até a elaboragédo de nova planilha.
003.02.07.011 |Plano de estagios vigéncia 1 Vigéncia durante o ano letivo.
Vigéncia até o encerramento dos procedimentos
003.02.07.012 Proc~esso_d_e acumulacéo de cargo ou vigéncia 5 admlnlstrgtlvos eo arqunfarr_\ento do processo. O ato
fungao-atividade que autoriza a acumulacao integra o prontuario
funcional.
Vigéncia até o encerramento dos procedimentos
003.02.07.013 |Processo de relotagao funcional vigéncia 5 admlnlstrgtwos eo arquniamento do proces§9. O ato
que autoriza a acumulagao integra o prontuario
funcional.
L - . . Vigéncia até o término da residéncia ou desligamento.
003.02.07.014 |Prontuario de médico residente vigéncia 15
003.02.07.015 |Prontuario de profissional terceirizado vigéncia 5 Vigéncia até o fim do contrato.
. e e Constituicdo Federal, art. 7°, XXIX. Vigéncia até o
003.02.07.016 |Prontuario do estagiario vigéncia 5 encerramento do estagio.
003.02.07.017 |Pronturio funcional vigéncia 60 Vigéncia até o rompimento do vinculo juridico com a
prefeitura.
Registro de controle de admissdes e s oA Vigéncia até formalizagéo do ato.
003.02.07.018 demissdes vigéncia 5
= . L Vigéncia até atualizacgao.
003.02.07.019 Rela.g;go vlde semdorgs/funmonanos vigéncia 1
municipais e respectivos cargos
003.02.07.020 Requerimentos de segunda de via de vigéncia 5 Vigéncia até a elaboragdo de um novo cracha.

cracha
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Termo de compromisso de

Vigéncia até a elaboragdo de um novo cracha.

Sociais - RAIS

003.02.07.021 - . vigéncia 5
recebimento de cracha
Os dados guardados na Base de dados poderao ser
eliminados apds o prazo de guarda, mantendo-se a
integridade do Sistema até a eliminagéo de toda a base.
003.02.08.001 Base de dados de controle do s 0 ror trattar.-se de;jlndformdagoeé dlgltaISI.d? gléardz .
.02.08. recolhimento de FGTS ou INSS temporaria, os dados deveréo ser eliminados de forma
irreversivel e permanente, utilizando-se de ferramentas
que sobrescrevam o espago digital utilizado pelo
arquivo.
003.02.08.002 | Formulario de mapa financeiro 1 5
Vigénci $ | 3 folh .
Planilha de controle de desconto de igéncia até a elaboragao da folha de pagamento
003.02.08.003 | P2gamento de sindicatos, . vigénaia 5
associacdes de classe, cooperativas
e planos de saude e empréstimos
Planilha de controle de estornos de s Vigéncia até a elaboragdo da folha de pagamento.
003.02.08 Recolhimento | 003.02.08.004 pagamentos de servidores vigéncia 5
de encargos saciais e Processo de recolhimento de Lei federal n. 5.172/1966 (Codigo Tributario) art. 150
contribuigSes 003.02.08.005 | contribuicdo para o plano de 1 10 §4°, 156 paragrafo Unico, 165, 168, 173, 174, paragrafo
seguridade social Unico. Lei Federal n. 8.213/1991.
Processo de recolhimento de Decreto Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art.578 e 610.
003.02.08.006 contribuig&o sindical 1 5
Processo de recolhimento de fundo CF art.7°, XXIX.
003.02.08.007 |de garantia por tempo de servigo - 1 5
FGTS
T _lei o
003.02.08.008 EESEIS:’SO de recolhimento do PIS / 1 10 Decreto-Lei Federal n. 2.052/1983, art. 3° e 10.
. . ~ Decreto Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art.360;
003.02.08.009 | Recibo de envio da Relagao Anual de 1 10 Decreto Federal n. 76.900/1975
Informagdes Sociais - RAIS
003.02.08.010 Relacédo Anual de Informagdes 1 10 Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 360;

Decreto Federal n. 76.900/1975.
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Relagéo de contribuicéo sindical,

003.02.08.011 ) ) .
assistencial e confederativa
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003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (EUN(;AO)
03.03 Pagamento de pessoal (SUBFUNCAO)

PRAZ?:mD:n?:;A RDA DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicées de| Eliminagéo
Produtora el Permanente
Comprovante de reembolso de Até a
003.03.01.001 |valores previdenciarios dos servidores] aprovacgao 5 v
cedidos a outros 6rgéos ou entidades | das contas
Declaracéo de encargos de Instrugdo Normativa RFB n. 1.500/2014
003.03.01.002 |dependentes para fim de Imposto de 2 5 v
Renda
) Resolugédo SF n. 73/2011; Resolugao SF n. 74/2012.
Extrato do INSS para fins de
v
003.03.01.003 complementag¢do de aposentadoria 2 0
Ficha financeira d mento d Trata-se de ficha contendo informagdes de todos os
003.03.01.004 | 'cha linanceira de pagamento de 1 60 v pagamentos efetuados aos servidores inativos e
servidores, inativos ou pensionistas pensionistas
003.03.01.005 | Ficha financeira individual 1 40 v
Vigéncia até fetivacéo d to.
003.03.01.006 Folha de pagamento (via arquivada vigéncia 0 J 'gencia ale a efetivagao do pagamento
U na Secretaria da Fazenda) 9
Folha de pagamento (via arquivada J
003.03.01.007 nas Unidades de Recursos Humanos) ! 30
— - = — -
003.03.01.008 IC;;?\%LZ? crédito complementar vigéncia 0 J ;I::ltiiasgeégedg p\ggadrsedncigemento. Vigéncia até a
Ordem de crédito das folhas de
v
003.03.01.009 pagamento 1 0
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Planilha de controle de contra cheque

003.03.01.010 e holerite 1 0
003.03.01.011 Plan'||ha de controle de pagamento de vigéneia 5 Vigéncia até a elaboragéo da folha de pagamento.
servidores
Planilha de reembolso dos servidores oA Vigéncia até a efetivagao do pagamento.
003.03.01.012 . o~ ) vigéncia 5
cedidos a outros 6rgéos ou entidades
Planilha para pagamento de
complementacao salarial dos
003.03.01.013 funcionarios do Estado da Secretaria ! 5
da Educag&o Municipalizados
Quadro demonstrativo da Folha de
003.03.01.014 |Pagamento de Autarquias e 5 0
Fundagdes
003.03.01.015 |Relagao de crédito bancario 1 0
Relagéo de pagamento de “jeton” e de
003.03.01.016 pré-labore 1 5
Relatério anual da folha de
003.03.01.017 pagamento 1 5
- . = Trata-se de relatérios com os totais de consignagdes
Relatério com o total de consignacao ) ) . e
003.03.01.018 . 1 0 por entidade financeira e por espécie e valor.
por entidade
Relatério com quantidade de
003.03.01.019 Holleriths 2 0
Relatério de auditoria da folha de oA Vigéncia até o término das providéncias.
003.03.01.020 pagamento vigéncia 10
003.03.01.021 |Relatorio de histérico funcional 1
Relatério de liberacso financeira d Relatoérios de liberagdes financeiras as Autarquias,
003.03.01.022 | ~e'atorio de liberagao financeira de 1 0 Tribunais, Entidades consignadas e Secretarias.
autarquias e tribunais
003.03.01.023 Relatério de ordens de crédito 1 0

complementar emitidas mensalmente
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Relatério de pagamento de Até a
003.03.01.024 orlo de pag aprovacio 5

estagiarios das contas

Até a Lei Federal n. 5.172/1966, art.173,174 e 195; Lei
003.03.01.025 | Relatério de pagamento em cheque aprovagao 5 Complementar Estadual n. 709/1993.
das contas
003.03.01.026 Relatério de pagamentos nao 1 0
R efetuados

Relatério de recolhimento de
003.03.01.027 encargos sociais 1 S
003.03.01.028 | Relatorio de vencimentos e descontos 1 5 Lei Federal n. 8.213/1991, art.115

Relatério do valor liquido da folha de s Vigéncia até a efetivagdo do pagamento.
003.03.01.029 pagamento mensal vigéncia 0
003.03.01.030 | Relatério mensal de 13° salario 1 0

Requerimento de isencao de
003.03.01.031 | contribuigdo previdenciaria para 1 5

abono de permanéncia

Resumo da folha de pagamento por
003.03.01.032 Agéncia Bancaria 1 0

Autorizagdo para descontos néo oA Vigéncia até o cancelamento da autorizagéo.
003.03.02.001 previstos em lei vigéncia 5

Boletim informativo para elaboracao N Vigéncia até a efetivagao do pagamento.
003.03.02.002 vigéncia 0

da Folha de pagamento

. . ~ Vigéncia até o langamento em folha.

003.03.02.003 | SOMunicado para retificagdo de vigénaia 5

frequéncia ou evento de pagamento

Expediente de recadastramento de Lei Federal n. 8.212/1991; Decreto-Lei Federal n.
003.03.02.004 | P vigéncia 12 2.848/1940 (Cédigo Penal) art.109. Vigéncia até o

inativos e pensionistas

término das providéncias.
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Formulario de atualizagao de dados
pessoais e funcionais para

Vigéncia até a efetivagdo do pagamento.

advocaticio em Folha de pagamento

003.03.02.005 |elaboragéo de folha de pagamento vigéncia 0
(via arquivada na Secretaria da
fazenda)
Formulario de atualizagéo de dados Vigéncia até a efetivagdo do pagamento. Documento
pessoais e funcionais para encaminhado pela Unidade de Recursos Humanos a
003.03.02.006 |elaboragéo de folha de pagamento vigéncia 5 Secretaria da Fazenda para pagamento e atualizagdo
(via arquivada na unidade de de dados.
Recursos Humanos)
Formulario de autorizagéo de oA Lei Federal n.10.820/2003. Vigéncia até a efetivagéo do
003.03.02.007 desconto em folha de gagamento vigencia 5 pagamento. o
< - Trata-se de copia das informagdes judiciais fornecidas
003.03.02.008 |Informagéo Judicial 1 5 a0 Poder Judicri)ério ou outros grgéojs.
Lei Federal n.10.406/2002 - Cédigo Civil art. 206 §2°.
. N Instrugdo Normativa INSS/DC n. 78/2002, art. 463, 1, II,
Planilha de desconto referente a C oA . - NS Lo .
003.03.02.009 = . . vigéncia 2 11l e paragrafo Unico. Vigéncia até 6bito do titular da
Penséo Alimenticia = . . -
penséo, do titular do beneficio de origem ou por
determinagéo judicial.
Processo de auditoria de contratos de s Vigéncia até a conclusao da auditoria.
003.03.02.010 | oo e vigéncia 10 9
Processo de caleulo de incorporago Vigéncia até o rompimento do vinculo juridico com a
003.03.02.011 o vigéncia 10 Prefeitura.
de vantagens pecuniarias
Processo de calculo para pagamento oA Vigéncia até a quitagéo do precatorio.
003.03.02.012 |4 20"20 (5 para pag vigéncia 5
Processo de compensagao C o Lei Federal n. 9.796/1999. Vigéncia até o término das
003.03.02.013 previdénciaria i ¢ vigencia 5 providéncias. o
Processo de desconto de honorario Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 832, §2°.
003.03.02.014 vigéncia 10 Vigéncia até a efetivacdo do desconto em Folha de

pagamento.
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Processo de diferenga de

O documento é encaminhado pelo Derpartamento de
Gestao de Pessoas para a Secretaria da Fazenda para

003.03.02.015 ) 1 5 o

vencimentos pagamento e atualizagdo de dados.

P d i d Vigéncia até a efetivagdo do pagamento. Trata-se de
003.03.02.016 d_roc_;tesso € pagamento a quem de vigéncia 5 requerimento de pagamento de beneficio ndo usufruido

retto por servidor falecido.

Processo de pagamento de férias e oA Vigéncia até a efetivagdo do pagamento.
003.03.02.017 licenca-prémio em pecunia vigéncia 10

p d to d 4 Decreto Federal n. 3.048/1999, art.94, §2° e art. 225,
003.03.02.018 roces§o € pagamento de salario- vigéncia 10 §7°. Vigéncia até o pagamento do salario-maternidade.

maternidade

Processo de pedido de ressarcimento s Vigéncia até o término das providéncias.
003.03.02.019 de PIS/PASEP vigéncia 5

Constituicdo Federal, Atos das Disposigoes
003.03.02.020 |Processo de renuncia de proventos vigéncia 60 anstltucnqnals TranS|t'or|os _.APC.:T’ art. 17. Vlgepma
até o rompimento do vinculo juridico com a Prefeitura.

Pr de unificacso d Trata-se de relatério final com o resumo e a concluséo
003.03.02.021 .O,CE.}SSO e untlicacao de vigéncia 5 do trabalho realizado. Vigéncia até a concluséo.

critérios de pagamento

Pr " mento d Constituicdo Federal, art.53. Lei Federal n. 5.698/1971.
003.03.02.022 | "0°cess0 para pagamento de vigéncia 60 Vigéncia até o dbito do titular do beneficio.

beneficio da Lei de Guerra

Processo para pagamento de pensao oA Lei federal n. 8.213/1991, art. 86. Vigéncia até o a
003.03.02.023 auxilio-acidente vigencia 60 cessagdo do pagamento.

P to d . Resolugdo SF n. 73/2011; Resolugédo SF n. 74/2012.
003.03.02.024 e;g‘;ecf? para pagamento de pensaoc | -\ isancia 60 Vigéncia até o falecimento dos beneficiarios.
003.03.02.025 Processo para pagamento de penséo vigéncia 60 Resolugéo SF n. 73/2011. Vigéncia até o falecimento

parlamentar

dos benéeficiarios.
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Recibo de envio da Declaragdo do

Instrugdo normativa RFB n. 493/2005, alterada pelas
Instrugées Normativas RFB n. 511/2005 e 537/2005.

auxilio-funeral

003.03.02.026 |Imposto Sobre a Renda Retido na 2 Instrugdo Normativa RFB n. 1500/2014, alterada pelas

Fonte - DIRF Instrugées Normativas RFB n. 1558/2015; 1756/2017 e

1869/2019.

Relatdrio de carga suplementar de Lo Vigéncia até a efetivagdo do pagamento.
003.03.02.027 trabalho para pagamento vigéncia

Relatério de hora/aula de Professor s Vigéncia até a efetivagdo do pagamento.
003.03.02.028 vigéncia

Eventual para pagamento

Relatério de retengao de taxa dos s Lei Federal n. 10.820/2003. Vigéncia até a efetivacdo do
003.03.02.029 empréstimos consignados vigencia pagamento.

Requerimento de exclusao de Vale s Lei Federal n. 7.418/1985. Vigéncia até a efetivagcdo da
003.03.02.030 Transporte vigencia exclusdo do pagamento.

Requerimento de revisédo de s Vigéncia até o término das providéncias.
003.03.02.031 pagamento vigéncia

Requerimento incluséo de Vale oA Lei Federal n. 7.418/1985. Vigéncia até a efetivagdo da
003.03.02.032 Transporte vigencia exclusdo do pagamento.
003.03.02.033 Requerimento para pagamento de 1
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003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO) B
03.04 Planejamento e formulagao de politicas de recursos humanos (SUBFUNCAQ)

PRAZ(():mDaEnGo:)A Ros DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicoes de| Eliminagcao
Produtora Arquivo Permanente
Processo de estudo de politica
003.04.01.001 salarial 4 0 v
Processo de estudo sobre a
003.04.01.002 necessidade de curso 4 0 v
Processo de planejamento anual de
003.04.01.003 concursos publicos e selegao 4 0 Y
003.04.01 Elaboragao de Processo de proposta de contratagao
estudos e pesquisas 003.04.01.004 I prop ¢ 4 0 v
e qualificagdo de recursos humanos
Relatério de pesquisa sobre o
003.04.01.005 mercado de trabalho 1 5 v
003.04.01.006 Relatério técnico de dimensionamento 5 0 J
do quadro de pessoal
003.04.02.001 [Minuta de ato normativo vigéncia 5 v Vigéncia até o término das providéncias.
003.04.02.002 | Organograma funcional vigéncia 2 v Vigéncia até a alteragao do organograma.
003.04.02.003 | Processo de alteragao de grade vigéncia 2 v Vigéncia até a elaboragéo de nova grade.
003.04.02.004 |Processo de criagdo de cargo vigéncia 5 v Vigéncia até o fim das providéncias.
003.04.02.005 |Processo de extingdo de cargo vigéncia 5 v Vigéncia até o fim das providéncias.
003.04.02.006 Z;oscsﬁsgggi g:r;ltjlzgggao e vigéncia 5 J Vigéncia até o fim das providéncias.
003.04.02 Classificagéo e Vigéncia até o fim das providéncias
cadastramento de cargos e| 003.04.02.007 |Processo de reestruturagéo de cargos| vigéncia 5 v 9 P '
funcoes 003.04.02.008 Quadro anual de pessoal de cargos 1 J Instr. TCESP n. 02/2016
R criados, providos e vagos
003.04.02.009 [ Quadro de cargos e func¢des 1 5 v
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Quadro de classificagédo de cargos e
003.04.02.010 funcoes 1 5 v
003.04.02.011 |Relatério mensal de cargos e fungbes 1 5 v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO) B
03.05 Promocao do desenvolvimento social de funcionarios e servidores (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

e DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicoes de| Eliminagcao
Produtora Arquivo Permanente
Dossié por programa social de
003.05.01.001 | 3 jalidade de vida 1 5 Y
. Processo relativo ao programa de
003t.05|.0c1i Plarlejamen_tq e | 003.05.01.002 | .0 ini de qualidade de vida 1 v
controle de agoes soclals  [7533705.01.003 | Proposta anual de trabalho 1 v
Relatério anual de avaliagao das
003.05.01.004 atividades de servigo social 5 0 v
Cadastro de funcionarios e familiares oA Vigéncia até a atualizagdo do cadastro.
003.05.02.001 atendidos vigéncia 0 v
003.05.02 Execugio e 003.05.02.002 | Ficha de avaliagio socioeconémica 5 0 v O documento integra prontuario social.
registro de agdes sociais Vigéncia até o rompimento do vinculo juridico com a
003.05.02.003 | Prontuario Social vigéncia 0 v Prefeitura.
003.05.02.004 | Relatério de visita domiciliar 5 0 v O documento integra prontuario social.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO) ~
03.06 Seguranca e medicina do trabalho (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

e DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicées de| Eliminagao
Produtora el Permanente
L. _ Vigéncia até a eleicdo de nova comisséo.
Ata de eleigdo da Comissao Interna s
v
003.06.01.001 de Prevengéo de Acidentes - CIPA vigencia 2
Ata de instalagdo e posse da Vigéncia até a eleigdo de nova comissao.
003.06.01.002 | Comisséo Interna de Prevencgao de vigéncia 2 v

Acidentes - CIPA

. L. Vigéncia até a eleicdo de nova comisséo.
003.06.01.003 Ata de reunido da Comisséo Interna vigéncia 2 J
T de Prevengao de Acidentes - CIPA 9

Certificado de A 50 d Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943; Portaria MT n.
erinicado de Aprovaggo ce S 3.214/1978; NR-6, Portaria da DSST n. 1/1992, arts.1°,

003.06.01.004 | Equipamento de Proteg&o Individual - vigéncia 1 v 0 R4 o A0 \Jim Ao . o

2°, §1° e 3°. Vigéncia até a realizagdo de um novo
CAEPI
CAEPI.
Lei Federal n. 6.514/1977, art.160, §1°; Decreto Lei
Federal n. 5.452/1943 (CLT); Portaria MT n. 3.214/1978;
Portaria SSST n. 35/1983; NR-2, 2.4. Vigéncia até a
vigéncia 1 v realizagao de novo CAl, sempre que houver
modificagdes substanciais nas instalagdes ou nos
equipamentos dos locais de trabalho.

Certificado de Aprovagao de

003.06.01.005 Instalagdes - CAl
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Lei Federal n. 8.213/1991, art. 22; Decreto-Lei Federal
n. 5.452/1943 (CLT); Portaria MT n. 3.214/1978, NR-7,
7.4.8, a; Instrugdo Normativa do INSS n. 78/2002,

Comunicado de Acidente de Trabalho arts.189, VII, 227 e 228. Se o documento integrar o

003.06.01.006 | - CAT vigéncia 10 v Prontuario funcional acompanhara a temporalidade do
documento principal. Vigéncia até o atendimento do
servidor e recebimento do documento pelo INSS.
Dossié de campanha e semana de Portaria n. 3.214/1978; Portaria SIT n. 247/2011, NR - 5,
003.06.01.007 |prevencao contra acidentes de 4 0 v 5.16.

trabalho - SIPAT

Documento usado para elaboragéo de estatisticas de
atendimento. Vigéncia até a elaboragéo de Relatorio
Estatistico de Atendimento.

Ficha de atendimento do setor de s
v
003.06.01.008 Medicina do Trabalho vigéncia 0

Formulario de comprovante de Vigéncia até o rompimento de vinculo com a Prefeitura.
entrega do Perfil Profissiografico N J
003.06.01.009 Previdenciario (PPP) na rescisao vigencia 20
contratual
Vigéncia até a elaboragdo de novo laudo. O documento
003.06.01.010 |Laudo de Pericia Médica vigéncia 30 v possui relevante valor de prova e pesquisa.

Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 68, §§ 2°,
3%, 4° e 5°; Portaria MT n. 3.214/1978, NR 7, 7.4.5,
vigéncia 20 v 7.4.5.1; Instrugdo Normativa INSS/PRES n. 45/2010.
Vigéncia até a elaboragéo de novo laudo.

Laudo Técnico das Condi¢des

003.06.01.011 Ambientais de Trabalho - LTCAT

Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), Titulo I,

03.06.01 Controle 003.06.01.012 Laudo Técnico de Insalubridade ou s 20 J Capitulo V; Portaria MT n. 3.214/1978 NR. 7, 7.4.5,
ambiental e preservacao T Periculosidade vigencia 7.4.5.1 e NR - 15, 15.1.4. Vigéncia até a elaboragéo de
da saude novo laudo.
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Laudo técnico pericial de riscos

Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), Titulo I,
Capitulo V; Portaria MT n. 3.214/1978 NR. 7, 7.4.5,

003.06.01.013 ambientais vigencia 20 7.45.1 eNR - 15, 15.1.4. Vigéncia até a elaboracéo de
novo laudo.
Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
003.06.01.014 |Livro de registros de pericias vigéncia 2 seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Lei Federal n. 9.528/1997, art.58, § 4°; Decreto-Lei
Perfil Profissiografico Previdenciari Federal n. 5.452/1943 (CLT), Titulo Il, Capitulo V;
003.06.01.015 Ple:,P' rolissiogratlico Frevidenciano = 1 \igencia 20 Portaria MT n. 3.214/1978, NR 7, 7.4.5, 7.4.5.1;
Instrugdo Normativa INSS/PRES n. 45/2010. Vigéncia
até o fim das providéncias.
Permiss&o para Trabalho em Alto C o NR 7, 33 e 35 - Ministério do Trabalho e Emprego.
003.06.01.016 Risco - PTR vigencia 20 Vigéncia atéo fim da permissao.
Processo de sindicancia de acidente C o Vigéncia até o término da apuracéao.
003.06.01.017 de trabalho vigéncia 20
Programa de Controle Médico de s Vigéncia até a atualizagcdo do programa.
003.06.01.018 | 5414e Ocupacional - PCMSO vigéncia 20
Programa de Gerenciamento de s Vigéncia até a atualizacdo do programa.
003.06.01.019 | piccos — PGR vigéncia 20
Programa de Prevencgéo de Riscos s Vigéncia até a atualizacdo do programa.
003.06.01.020 | 5 1 ientais — PPRA vigéncia 20
003.06.01.021 |Prontuario médico de servidor vigéncia 20 Vigéncia até o rompimento de vinculo com a Prefeitura.
. . C o Vigéncia até a elaboracdo do Relatério Estatistico de
003.06.01.022 |Registro de acidente de trabalho vigéncia 10 Acidente de Trabalho.
Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 628, §§ 1°
e 2° Portaria MTPS n. 3.158/1971, art. 1°. Vigéncia até
003.06.01.023 |Registro de inspegao do trabalho vigéncia 2 o encerramento do livro ou, caso o registro seja feito em

planilha, ao final de cada ano.
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Relatério de analise de Posto de

Lei Federal n. 6.514/1977, art.160, §1°. Vigéncia até a
realizagdo de novo Relatério de analise de posto de

003.06.01.024 vigéncia 0 trabalho, sempre que houver modificagdes substanciais
Trabalho . ~ - .
nas instalagdes ou nos equipamentos dos locais de
trabalho.
Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), Titulo I,
Cap.5; Portaria MT n. 3.214/1978; NR-7,7.4.5,7.45.1 e
Relatério d liacso d NR 15, 15.1.4. Vigéncia até a realizagdo de novo
003.06.01.025 d eta %r'?h & avallagao de seguranca vigéncia 20 Relatério de avaliagdo, sempre que houver
© trabaino modificagdes substanciais nas instalagdes ou nos
equipamentos dos locais de trabalho.
003.06.01.026 Relatério estatistico de acidente de vigéncia 10 Vigéncia até atualizagéo.
trabalho
003.06.01.027 Relatério estatistico de atendimento vigéncia 1 Vigéncia até o término do exercicio.
T do setor de Medicina do Trabalho 9
Certificado d ist . Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943, Titulo Il, Cap.5
003.06.02.001 ert '9a|. °de registro ”%S‘“T“’('f" o 0 (CLT); Portaria MT n. 3.214/1978; NR - 4, 417 e 4.17.1.
U especializado em engenharia de vigencia Vigéncia até a atualizagao do certificado.
segurancga e em medicina do trabalho
Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943, Titulo I, Cap.5
Dossié da CIPA por mandato da oA (CLT); Portaria MT n. 3.214/1978; NR - 5, 5.7 € 5.8;
003.06.02.002 | - icss0 vigéncia 3 Portaria SSST n. 8/1999. Vigéncia até o término do
mandato da comissé&o.
Ficha de controle de inspecio de Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT); Portaria MT n.
003.06.02.003 . pe¢ vigéncia 2 3.214/1978; NR - 23, 23.1.4.1, 23.14.2 e Anexo 23.14.
extintores A . .
Vigéncia até completar a ficha.
Ficha de informagéo para o Ministério
003.06.02.004 | 4, Trapalho - SSMT 5 0
003.06.02.005 Lista de Presenga em reunides da 3 0 Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 163 a 165.

CIPA

Diério Oficial do Municipio de Urupés | Lei Municipal n® 2.595, de 29 de abril de 2021
Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro - 15850000 - Urupés-SP | CNPJ: 45.159.381/000194 - Fone/Fax: (17) 35521144




DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE URUPES

003.06.02 Prevengao de
acidentes de trabalho

Sexta-feira, 23 de dezembro de 2022 - Ano Il - Edicdo n° 316

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 628, §§1°
e 2°, Portaria MTPS n. 3.158/1971, §1°. Vigéncia até o

003.06.02.006 |Livro de Inspegéo do Trabalho vigéncia 2 encerramento do livro ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
. Portaria SSST n. 25/1994, art. 2°, 5.16, o; Portaria MT n.
003.06.02.007 | Mapa de riscos 3 0 3.214/1978, NR-5, 5.16, a.
NR 1, 1.7 Alterada pela Portaria n.° 84, de 04/03/09)
Ordem de Servico de Seguranca e s Ministério do Trabalho e Emprego. Vigéncia até a
003.06.02.008 Medicina do Trabalho - OSSMT vigencia 20 elaboragao de nova Ordem de Servigo.
Processo de Sindicancia de Acidente s Vigéncia até o término da apuracao.
003.06.02.009 de Trabalho vigéncia 20
003.06.02.010 Programa bienal de seguranca e 2 2 Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943, Titulo Il, Cap.5
e medicina do trabalho (CLT); Portaria MT n. 3.214/1978; NR - 4, 4.3.1.
Relatari Id identes d Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT); Portaria MT n.
003.06.02.011 | ~c/atorio anual de acidentes de 1 5 3.214/1978; NR - 4, 4.12, i, j, na redacéo da Portaria n.
trabalho
33/1983.
003.06.02.012 Relatorio de inspecao de obras vigéncia 20 Vigéncia até a realizagdo de um novo relatério.

terceirizadas
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03 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO) B
03.07 Selecao e desenvolvimento de recursos humanos (SUBFUNCAO)

PRAZ(():mDaEnGo:)A RDA DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGCOES
atribuicoes de| Eliminagcao
Produtora Arquivo Permanente
003.07.01.001 [ Atestado de frequéncia em curso 5 0 v
Cadastro de instrutores e instituicdes Vigéncia até a atualizacao do cadastro
003.07.01.002 | especializadas em ensino e vigéncia 0 v
treinamento
003.07.01.003 | Cronograma de cursos 1 2 v
Intregram o Dossié: requisi¢cdo de treinamento
003.07.01.004 |Dossié de curso vigéncia 5 v aprovada, material didatico, lista de presenca, pesquisa
de opiniao de funcionarios e material de divulgagéo.
Vigéncia até a conclus&o do curso.
003.07.01 Capacitagdo e 003.07.01.005 | Processo de autorizagdo de curso vigéncia 5 v Vigéncia até a autorizagdo ou sua negativa.
aperfeigoamento funcional 003.07.01.006 E;?Sggso de concessao de bolsa de vigéngia 5 J Vigéncia até o término das providéncias.
Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o registro|
003.07.01.007 |Registro de Controle de Treinamentos| vigéncia 5 v seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Relatério mensal de custos com Até a Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art.41, §1°.
003.07.01.008 aprovagao 5 v
cursos das contas
Requisicaes de trei t A requisi¢do deve ser eliminada apenas se nao
003.07.01.009 eqU|§|go~es e trelnamentos ou 1 5 v aprovada. Se aprovada, integra Dossié de curso.
capacitagdes de recursos humanos
Curriculo de candidato a emprego
v
003.07.02.001 publico 2 0
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Edital de convocagéo de aprovado em

Constituicao Federal, art. 37, lll. Vigéncia até

003.07.02.002 . - vigéncia homologagéo do concurso.

concurso publico ou processo seletivo

. . e . A Constituicdo Federal, art. 37, lll. Vigéncia até

003.07.02.003 |Ficha de inscrigdo de candidato vigéncia homologagéo do concurso.

Formulario de Contratacéo de s Vigéncia até o término do processo de recrutamento ou
003.07.02.004 Servidor vigencia com seu indeferimento.

Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro

003.07.02.005 |Livro de Registro de Concurso Publico| vigéncia seja feito em planilha, ao final de cada ano.

Processo de abertura de concurso Constituicao Federal, art. 37, lll.
003.07.02.006 |publico para provimento de cargo 5

mediante nomeacgao
003.07.02.007 Procgsso de a.bertura de procgsso 5

seletivo especial ou concurso interno

tituicdo F I, art. 37, lIl.

Processo de abertura de processo Constituigao Federal, art. 37,
003.07.02.008 |seletivo para preechimento de fungéo- 5

atividade mediante admissao

Processo de abertura de processo
003.07.02.009 |seletivo para prestagdo voluntaria de 5

servigos

p d it to d Constituigdo Federal, art. 37, Ill.
003.07.02.010 |Processo de aproveitamento de 5

remanescentes de concurso publico
003.07.02.011 |Processo de concurso publico vigéncia Vigéncia até a homologagéo do concurso.
003.07.02.012 Processo de convocagao de vigéncia Vigéncia até a homologagéo do concurso.

concursados

Processo de recurso de revisio de Vigéncia até parecer final do recurso.
003.07.02.013 u V! vigéncia

provas e notas em concurso publico
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Processo referente aos programas de

Vigéncia até o término das providéncias

003.07.02.014 ~ vigéncia 5
recrutamento e selecao
Provas e gabaritos de concurso Constituicdo Federal, art. 37, lll. Lei Federal n.
003.07.02.015 publico ou processo seletivo 4 10 10.406/2002.
Relacso d dmissé Até a Lei Complementar Estadual n. 709/1993; art. 41, §1°;
003.07.02.016 | ¢ 2¢a0 Gas admISSOSS por Coneurso aprovagéo 5 Instr. TCESP n. 02/2016.
publico ou processo seletivo das contas
Até Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art.443; Lei
003.07.02.017 Relagéo das contratagdes por tempo e a~ 5 Federal n. 9.601/1998; Lei Complementar Estadual n.
A2V determinado aprovagao 709/1993, art.41, §1°; Instr. TCESP n. 02/2016.
das contas
Relacdo d id funcionari Até a Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art.41, §1°;
003.07.02.018 | ~c.2¢40 d€ Servidores € uncionanos |, aca0 5 Instr. TCESP n. 02/2016.
cedidos a organizacao social das contas
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04 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS (FUNGAO)
04.01 Controle de compras, servigos e obras (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS ) Unidade com OBSERVAGOES
Unidade Lo L Guarda
Produtora atrlbwgqes de| Eliminagdo permanente
arquivo
Até a Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Cdédigo Penal), art. 109; Lei
004.01.01.001 Processo de aquisi¢céo de aprovagdo 12 J Federal n. 8.666/1993,arts. 14 ao 16 e 89 ao 98; Le i Federal n.
T material permanente das contas 10.028/2000, arts. 359-A ao 359-H; Lei Complementar Estadual
n. 709/1993, art. 41, § 1°.
N Até a Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Cddigo Penal), art. 109; Lei
004.01.01.002 Processo de aquisigcéo de aprovagdo 12 J Federal n. 8.666/1993,arts. 14 ao 16 e 89 ao 98; Le i Federal n.
material de consumo das contas 10.028/2000, arts. 359-A ao 359-H; Lei Complementar Estadual
n. 709/1993, art. 41, § 1°.
004.01.01 Aquisi¢édo de Até a Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Codigo Penal), art. 109; Lei
bens materiais e 004.01.01.003 Processo de aquisigéo de bens aprovacao 12 J Federal n. 8.666/1993,arts. 14 ao 16 e 89 ao 98; Le i Federal n.
patrimoniais T de informatica e automagao das contas 10.028/2000, arts. 359-A ao 359-H; Lei Complementar Estadual
n. 709/1993, art. 41, § 1°.
Processo de aquisicao de Até a Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Cddigo Penal), qrt. 109; Lei
004.01.01.004 | semovente aprovacao 12 v Federal n. 8.666/1993,arts. 14 ao 16 e.89 ao 98; Le i Federal n.
das contas 10.028/2000, arts. 359-A ao 359-H; Lei Complementar Estadual
n. 709/1993, art. 41, § 1°.
Processo de aquisicao Ate = .
004.01.01.005 emergencial de bens gprovagtao 12 v Lei federal n. 13.979/2020, art. 4°, §§ 1° e 2°.
as contas
004.01.02.001 |Dossié de obra publica vigéncia 5 4 Vigéncia até a conclusdo da obra.
Planilha de controle de servigos
004.01.02.002 | contratados de empresas de 1 5 v
transportes
Até a Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Cédigo Penal), art. 109; Lei
004.01.02.003 Processo de contratagéo de obra aprovagdo 12 J Federal n. 8.666/1993, arts. 13 e 89 ao 98; Lei Federal n.
o publica das contas 10.028/2000, arts. 359-A ao 359-H; Lei Complementar Estadual
n. 709/1993, art. 41, § 1°.
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= Até
004.01.02.004 | rocesso de contratagao aprovagao 12 Lei federal n. 13.979/2020, art. 4°, §§ 1° e 2°.
emergencial de servigos das contas
Até a Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Cédigo Penal), art. 109; Lei
004.01.02.005 Processo de contratagéo de aprovacio 12 Federal n. 8.666/1993, arts. 13 e 89 ao 98; Lei Federal n.
o servigos dp gt 10.028/2000, arts. 359-A ao 359-H; Lei Complementar Estadual
as contas n. 709/1993, art. 41, § 1°.
= . Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Cédigo Penal), art. 109; Lei
32452:\/.:);(:?:;?;@0 004.01.02.006 Processo de contratagéo de a gfaaéo 12 Federal n. 8.666/1993, arts. 13 e 89 ao 98; Lei Federal n.
¢ T servigos terceirizados P ¢ 10.028/2000, arts. 359-A ao 359-H; Lei Complementar Estadual
das contas n. 709/1993, art. 41, § 1°.
Lei Federal n. 10.406/2002 (Cdédigo Civil), art. 205. Os processos
Processo de credenciamento de Até a podem ser eliminados apds os 60 anos na Unidade com
004.01.02.007 essoal aprovagao 60 atribuicdes de arquivo, com a condigéo de se proceder ao
P das contas desentranhamento dos projetos, quando houver, para guarda
permanente.
Até a Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Codigo Penal), art. 109; Lei
004.01.02.008 Processo de execugao de obra Abrovacio 12 Federal n. 8.666/1993, arts. 13 e 89 ao 98; Lei Federal n.
T publica P ¢ 10.028/2000, arts. 359-A ao 359-H; Lei Complementar Estadual
das contas n. 709/1993, art. 41, § 1°.
O Projeto de obra publica que envolva repasse de verba federal
ou estadual deveser apensado ao Processo de contratagdode
004.01.02.009 | Projeto de obra publica vigéncia 5 obra publica e desapensado apds o seu encerramento, devendo
essa informagéao constar do processo principal. Vigéncia até o
término do projeto.
Cadastro de fornecedores e s N . o
004.01.03.001 prestadores de servigos vigéncia 5 Vigéncia até a atualizagado do cadastro.
Certificado de registro cadastral
004.01.03.002 de fornecedores 1 5
L|y[o de reg~|stro de ata}s de s Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro seja feito
004.01.03.003 |(leiléao, pregao presencial e vigéncia 1 m olanilh final d da an
pregéo eletrénico em pianiiha, ao final de cada ano.
Pedido de inclusdo no cadastro Até a Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°; Instr.
004.01.03.004 dei di t aprovagao 5 TCESP n. 1/2002, arts. 36, 37, 78, 79, 119, 120, 157, 158, 199,
€ Impedimentos das contas 200, 223 e 224,
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004.01.03 Licitagédo e Pedido de reabilitaco no Até a Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°; Instr.
administragcéo de 004.01.03.005 dastro de i d'g ¢ aprovagao 5 TCESP n. 1/2002, arts. 36, 37, 78, 79, 119, 120, 157, 158, 199,
contratos cadastro de impedimentos das contas 200, 223 e 224,
:rﬁggsgg g: 22:%‘9;0 para Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Cédigo Penal), art. 109; Le
004.01.03.006 |2P!cacac de sangoe vigéncia 12 Federal n. 8.666/1993; Lei Federal n. 10.520/2002; Resolugio CQ
administrativas a licitantes e n. 52/2005. Vigéncia até o término da f recursal
contratados . . Vigéncia até o té o da fase recursal.
Processo de atestado de
004.01.03.007 capacidade técnica 3 2
004.01.03.008 Z.[f?gf:;ss? de penalidade a vigéncia 12 Vigéncia até o efetivo ressarcimento a Prefeitura.
004.01.03.009 fIer?‘c;isesdooS:Sreglstro cadastral de 1 4 A eliminagéo fica autorizada ap6s a atualizagdo do cadastro.
. s Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro seja feito
004.01.04 Registro de 004.01.04.001 | Cadastro de registro de pregos vigéncia 1 em planilha, ao final de cada ano.
H ) .
pregos 004.01.04.002 | Processo de registro de precos 1 5 Lei Federal n. 8.666/1993, art. 15, § 3°, Ill; Decreto Federal n.

2.743/1998, art. 3°.
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004 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS (FUNGAO)
04.02 Controle de bens patrimoniais (SUBFUNGAO)

ATIVIDADES

DOCUMENTOS

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

DESTINAGAO

Unidade
Produtora

Unidade com
atribuicoes de
arquivo

Guarda

Eliminagao
permanente

OBSERVAGOES

004.02.01.001

Autorizacgéo para uso de veiculo
oficial

004.02.01.002

Boletim de ocorréncia com
veiculo

vigéncia

Trata-se de copia, pois o0 documento integra o Processo de
sindicancia. Vigéncia da cépia, instrumento de controle do setor,
até o término da apuragédo ou com a prescrigdo criminal.

004.02.01.003

Cadastro de veiculos oficiais, em
convénio e locados

vigéncia

Vigéncia até a atualizagdo do cadastro.

004.02.01.004

Certificado de registro e
licenciamento de veiculo oficial

vigéncia

Vigéncia até a emissdo de documento atualizado pelo DETRAN.

004.02.01.005

Ficha de controle de substituicdo
de pecas e acessorios

004.02.01.006

Formulario de agendamento para
uso de veiculo oficial

004.02.01.007

Formulario de autorizagéo de
fornecimento de combustivel

004.02.01.008

Formulario de controle de
abastecimento e consumo de
combustivel por veiculo da frota

004.02.01.009

Formulario de controle de
quilometragem da frota e de
veiculos alugados

004.02.01.010

Formulario de controle de trafego
de veiculos da frota e alugados
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Formulario de controle de
004.02.01.011 |veiculos dos servidores no vigéncia 0 Vigéncia até atualizagao.
estacionamento
Formulario de controle de
004.02.01.012 |viaturas oficiais e veiculos vigéncia 3 Vigéncia até atualizagdo.
contratados
Formulario de controle diario de
004.02.01.013 saida de veiculos da frota 1 0
Formulario de licenciamento de
004.02.01.014 veiculos oficiais 3 1
004.02.01.015 |Mapa demonstrativo da frota vigéncia 5 Vigéncia até atualizagéo.
Normas de servigos de s oA . " .
004.02.01.016 transportes internos vigéncia 2 Vigéncia até aprovacéo de normas atualizadas.
I A Trata-se de copia, pois o documento integra o Processo de
004.02.01.017 |Notificagdo de multa de transito 1 _ sindicancia de multa de transito.
004.02.01.018 |Ordem de liberagéo de veiculo 1 _ Lei Federal n. 1.081/1950.
Planilha de controle de avarias e s A . o
004.02.01.019 danos nas viaturas vigéncia 1 Vigéncia até atualizagao do controle.
Planilha de controle de consumo
004.02.01.020 |de combustivel pelos veiculos 1 1
oficiais
004.02.01.021 |Planilha de uso de veiculo oficial 1 0
Até a Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Cddigo Penal), art. 109; Lei
R . = Federal n. 8.666/1993, arts.14 ao 16 e 89 ao 98; Documento
004.02.01.022 |Processo de aquisi¢ao de veiculo| aprovagao 12 . - L
importante para assegurar direitos e preservar a memoria]
das contas SR
institucional.
Processo de arrolamento de Até a
004.02.01.023 |veiculos excedentes, inserviveis aprovagao 5 Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, §1°.
ou em desuso das contas
Processo de autorizagéo para
004.02.01.024 |funcionario ou servidor dirigir vigéncia 5 Vigéncia até a revogacao da autorizagéao.
veiculo oficial
Processo de contratacio de Até a Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Codigo Penal), art. 109; Lei
004.02.01.025 " ra veicul % ial aprovagao 12 Federal n. 8.666/1993, arts.6°, Il e 89 ao 98; Lei Complemetar
Seguro para velculo oficia das contas Estadual n.709/1993, art. 41, §1°.
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004.02.01.026 |Processo de fixagao da frota vigéncia 5 Vigéncia até o término das providéncias.
004.02.01.027 Ecr)cr)r?tﬁst?vile fixagdo de cota de vigéncia 5 Vigéncia até a fixagdo de nova cota.

Processo de inscrigdo de
004.02.01.028 |funcionario ou servidor no regime| vigéncia 2 Vigéncia até a revogagéo da autorizagao.

de quilometragem

Até
004.02.01.029 [Processo de locacéo de veiculo aprovagéo 12
de contas
Até a
004.02.01.030 | Processo de permuta de veiculo | aprovagio 10 Lei Federal n.10.406/2002 (Codigo Civil), art. 205.
das contas

Processo de remanejamento, ou
004.02.01.031 |ampliagdo, ou redugdo de vagas vigéncia 5 Vigéncia até a concluséo.

na frota
004.02.01.032 Processo de sindicancia de oA 5 Vigéncia até o término da apuragdo ou com a prescrigdo criminal.

e acidente com veiculo vigencia O ato integra o prontuario funcional.

004.02.01.033 Sgotfgﬁzﬁode sindicancia de multal . a0 5 Vigéncia até a quitacio da multa.

Processo de transferéncia de A transferéncia de veiculos ocorre entre as Unidades]
004.02.01.034 veiculo 1 5 Orcamentarias.

Proposta de remanejamento, ou Se aprovada, a proposta iniciara o Processo de remanejamento
004.02.01.035 |ampliagao, ou redugéo de vagas 1 _ I'p ~ ’ 5 P d f j ’

na frota ampliagdo ou redugao de vagas na frota.

Registro de controle de s Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o registro seja
004.02.01.036 manutengao de veiculos vigencia 5 feito em planilha, ao final de cada ano.
004.02.01.037 |Relatdrio de vistoria em viaturas vigéncia 1 Vigéncia até apuragdo da vistoria.

Requisicdo de conserto de s oA . .
004.02.01.038 veigulosgé oficina terceirizada vigéncia 0 Vigéncia até entrega do servigo.
004.02.02.001 | Atestado devolugado de caugéo vigéncia 1 Vigéncia definida em contrato.

Certificado de garantia de bem s N .
004.02.02.002 patrimonial vigéncia 2 Vigéncia estipulada no documento.

- VT - =

004.02.02.003 | Convencao de condominio vigéncia Lei Federal n. 4.591/1964, art. 9°. Vigéncia até a aprovacéo de

nova Convengao.
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Ficha cadastral de bem s N . s
004.02.02.004 patrimonial vigéncia 0 Vigéncia até atualizagéo.
Ficha cadastral de funcionario
004.02.02.005 |responsavel por bens vigéncia 1 Vigéncia até atualizagéo.
patrimoniais
Formulario de autorizagéo de s A . . )
004.02.02.006 |0 ocimento - AF vigéncia 5 Vigéncia até o fornecimento do material.
Formulario de Boletim de Lo C oA . o
004.02.02.007 Recebimento de Material - BRM vigéncia 0 Vigéncia até atualizagéo.
004.02.02.008 |-ormulario de solicitagdo de vigéncia 2 Vigéncia até transferancia do bem.
transferéncia de patrimonio fisico
Inventario fisico de bens Ate
004.02.02.009 . - aprovagao 5
patrimoniais das contas
Planilha controle de entrada e
004.02.02.010 saida de material permanente 1 2
Planilha de devolugéo de s C oA . -
004.02.02.011 materiais vigéncia 2 Vigéncia até o ano do exercicio.
004.02.02.012 |Planilha de recebimento irregular | vigéncia 5 Vigéncia até o efetivo recebimento do material.
Processo de alienacio de bens Até a Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Codigo Penal), art. 109; Lei
004.02.02.013 atrimoniais ¢ aprovagao 12 Federal n. 8.666/1993, arts.17, Il e 89 ao 98; Lei Complemetar
patrimonial das contas Estadual n. 709/1993, art. 41, §1°.
Processo de arrolamento e baixa Até a
004.02.02.014 de bens patrimoniais aprovagao 5 Lei Complemetar Estadual n. 709/1993.
das contas
Processo de contratacio de Até a Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Codigo Penal), art. 109; Lei
004.02.02.015 b tg' o aprovagao 12 Federal n. 8.666/1993, arts.17, Il € 89 ao 98; Lei Complemetar
Seguro para bens patrimoniais das contas Estadual n. 709/1993, art. 41, §1°.
Processo de empréstimo, cessao
004.02.02.016 |de equipamentos e materiais do vigéncia 1 Vigéncia até a devolugéo do bem.
patrimonio fisico
Processo de locagéo de Ate
004.02.02.017 P . ¢ aprovagao 12
maquinas e equipamentos de contas
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Processo de manutengdo de oA A -
004.02.02.018 maquinas e equipamentos vigéncia 5 Vigéncia definida no contrato.
Processo de permuta de bens s Lei Federal n. 10.406/2002 (Codigo Civil), art. 205. Vigéncia até aj
004.02.02.019 patrimoniais vigencia 10 conclusdo da agao.
004.02.02.020 l?rocesso de smdlcangla re.la.tlva vigéncia 5 Vigéncia até o término da apuragéo ou com a prescri¢ao criminal.
a defesa de bens patrimoniais.
o Lei Federal n. 8.666/1993. Trata-se de dispositivo eletrdnicg
Processo de solicitacdo de . . . ) PR
. - ; " oA instalado em veiculo ofcial para identificacdo e pagamentg
004.02.02.021 |instalacao de dispositivo vigéncia 5 N ~ . .
A , - eletrénico/isengdo de pagamento em pedagios e estacionamentos
eletrénico em veiculo oficial o A ~ . L
Vigéncia até a instalacao do dispositivo.
Processo de transferéncia de As informacdes estdo contidas no Inventario Fisico de bens]
004.02.02.022 bens patrimoniais 1 5 patrimoniais.
004.02.02.023 |Recibo de entrega de materiais 2 3
004.02.02.024 g:t?i'rﬂg‘r’“giesba'xa de bens vigéncia 2 Vigéncia até a baixa do bem.
. oA Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o registro seja
004.02.02.025 |Registro de controle de cautelas vigéncia 5 feito em planilha, ao final de cada ano.
004.02.02.026 Registro de controle de chapa 5 A produgdo do documento esta em desuso. Os exemplares ainda
ee patrimonial - existentes possuem valor histérico.
Registro de controle do s Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o registro seja
004.02.02.027 patrimédnio fisico vigencia 5 feito em planilha, ao final de cada ano.
004.02.02.028 E:t'ﬁé‘fgr?i;g“a' de bens vigéncia 2 Vigéncia até atualizagao.
004.02.02.029 :T;;f;gg‘; ‘;;T;i;:;":rﬁo vigéncia 5 Vigéncia até atualizagdo do relatério.
004.02.02.030 | 18"Mo de responsabilidade pelo | ;o i 0 Vigéncia até a devolugéo do bem.
uso de bens patrimoniais
Termo de transferéncia de bens Caso venha a integrar um processo de transferéncia de bens
004.02.02.031 . - 1 5 ) . e L
patrimoniais patrimoniais, seguira os prazos e a destinagédo deste.
004.02.03.001 Egg'rir;lde recebimento de vigéncia 5 Vigéncia até o efetivo pagamento.
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004.02.03.002 thrg;:lls r(i:l%cix?rr?c?;atlrr?fl:dge vigéncia 2 v Vigéncia até preenchimento.
) e il I R I
004.02.03.004 ﬂgglr?; ggrg?nsumo mensal de ] ] -
004.02.03.005 | Juadro estatistico de gasto de 1 - )
004.02.03.006 | ReduUisicéo de compra de ) 1 )
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04 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS (FUNGAO)
04.03 Controle do patriménio imobiliario (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade com OBSERVAGOES
Unidade Lo L Guarda
Produt atribuicdes de | Eliminagao t
rodutora arquivo permanente
004.03.01.001 |Carta de adjudicacao vigéncia 0 4 Vigéncia até atualizagao no cadastro imobiaro.
004.03.01.002 i(rlr?g\}:to de concessdo de uso de vigéncia 5 v Vigéncia definida no préprio instrumento.
004.03.01.003 f;?g\}realto de permissao de uso de vigéncia 5 v Vigéncia definida no préprio instrumento.
Documento importante para assegurar direitos e preservar a
004.03.01.004 | Processo de alienagao de imoével vigéncia 12 v memdria institucional. Vigéncia até a transferéncia da
propriedade.
Documento importante para assegurar direitos e preservar a
004.03.01.005 |Processo de aquisigao de imoével vigéncia 12 v memodria institucional. Vigéncia até a transferéncia da
propriedade.
004.03.01.006 ggol‘rfjfgl de autorizagdo de uso |\ ancia 5 v Vigéncia definida no termo.
304503'0.1 Administragdo 004.03.01.007 | Processo de empréstimo de .-. 0 ) Lei Federal n. 10.406/2002 (Cédigo Civil), art. 205. Vigéncia até al
€ bens Imovels e imovel vigencia conclusdo da acao.
Processo de locagao de imovel Até
004.03.01.008 S aprovagao 12 v
para o Poder Publico das contas
Processo de locagao de imovel Ate
004.03.01.009 |~~~ A aprovagéo 12 v
préprio do Poder Publico das contas
Processo de permissédo de uso oA Lei Federal n. 10.406/2002 (Cédigo Civil), art. 205. Vigéncia até a
004.03.01.010 | 4 imeyel vigencia 10 Y conclus&o da agéo. I
. oA Lei Federal n. 10.406/2002 (Codigo Civil), art. 205. Vigéncia até al
004.03.01.011 | Processo de permuta de imével vigéncia 10 v concluséo da acéo.
Processo relativo a termo de oA N _
004.03.01.012 ocupacao e posse de imével vigéncia 5 v Vigéncia definida no termo.
Cadastro do patriménio Do s . o
004.03.02.001 imobiliario vigéncia 0 v Vigéncia até atualizagéo do cadastro.
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A o - O documento é importante para assegurar direitos e preservar a
Dossié de imovel préprio do s AR S X . = s
004.03.02.002 Municipio vigéncia _ memdria institucional. Vigéncia até a alienagao ou destruicdo do
imovel.
004.03.02.003 | Escritura de imovel vigéncia 0 Vigéncia até a alienacdo do bem.
Guia de declaragéo de
004.03.02.004 propriedade rural ! °
Laudo de avaliagéo de
004.03.02.005 propriedade imobiliaria 1 1
004.03.02.006 |Laudo de avaliagédo do CRECI vigéncia 10 Vigéncia até elaboracao de novo laudo.
Livro de registro de titulos de s Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro seja feito
004.03.02.007 dominio vigencia = em planilha, ao final de cada ano.
Mapa de georreferenciamento . s . =
004.03.02.008 imobilidrio e ambiental vigéncia _ Vigéncia até a produ¢ado de um novo mapa.
L O documento é importante para assegurar direitos e preservar a
004.03.02.009 |Planta de iméveis 5 _ memoaria institucional.
= Até a Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, §1°. Documento
Processo de aprovagao de = . L -
004.03.02.010 edificacio aprovagao 5 importante para assegurar direitos e preservar a memoria
ncag das contas. institucional.
Processo de cesséo de uso de C o Lei Federal n. 10.406/2002 (Cddigo Civil), art. 205. Vigéncia até o
004.03.02.011 imovel vigencia 10 término da cesséo.
Processo de concessao de uso s Lei Federal n. 10.406/2002 (Codigo Civil), art. 205. Vigéncia até o
004.03.02.012 de imovel vigencia 10 término da concesséo.
Processo de contratacio de Até a Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Codigo Penal), art. 109; Lei
004.03.02.013 " ra imaévei ¢ aprovagao 12 Federal n. 8.666/1993, arts. 6°, |l e 89 ao 98; Lei Complementar
Seguro para Imovels das contas Estadual n.709/1993, art.41,§1°.
Processo de iustificacio de Trata-se de processo administrativo posterior a acao judicial
004.03.02.014 ] ¢ vigéncia _ discriminatoria. Vigéncia até a deciséo final, apds exaurirem as
posse instancias recursais administrativas.
Trata-se de processo administrativo posterior a agao judicial
004.03.02.015 Processo de legitimagéo de vigéncia ~ dlscnmlpgton.a,Ano .qual'e emlt'ldoﬂou negada a emisséo do titulo
posse de dominio.Vigéncia até a emisséo do titulo ou com a sua
negativa, apds exaurirem as instancias recursais administrativas.
. ~ Lei Federal n.10.406/2002 (Cédigo Civil), art. 205. O documento
Processo de reintegracédo de s L o o . =
004.03.02.016 o vigéncia 10 assegura o direito de posse do imoével. Vigéncia até a concluséo
posse de imovel - =
da reintegragéo.
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004.03.02.017 F’rgcesso de transferéncia de vigéncia 10 Lei Fed?ral n.10.406/?00.2 (Codigo Civil), art. 205. Vigéncia até |
imovel conclusdo da transferéncia.
004.03.03.001 Egjizlgn?:natlcs)snstenma técnica de vigéncia 2 Vigéncia até a baixa patrimonial do equipamento.
004.03.03 Manutencé 004.03.03.002 | Ordem de servigo vigéncia Vigéncia até a realizagdo do servigo.
T anu en_gag e Relatério anual de manutengéo s s . = -
conservagéao de edificio, | 004.03.03.003 das unidades vigéncia 5 Vigéncia até elaboragéo de novo relatério.
|nst¢'.ila<;oes © Relatério de manutengao de . oA . = -
equipamentos 004.03.03.004 equipamentos vigéncia 1 Vigéncia até elaboragédo de novo relatorio.
Relatério mensal de manutengao
004.03.03.005 das unidades 1 0
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05 GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA (FUNGAO)
05.01 Planejamento orgamentario (SUBFUNGAO)

PRAZ%SmD:nS:)ARDA DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVAGOES
atribuicdes de | Eliminagéo
Produtora arquivo permanente
Formulario de instrugbdes da Secretaria
005.01.01.001 |da Fazenda para a elaboragéo do 1 1 v
orgamento programa
Formulario de levantamento de
005.01.01.002 |prioridades para o orgamento vigéncia 1 v Vigéncia até elaboracédo do orgamento.
participativo
005.01.01.003 |Lei de diretrizes orgamentarias 2 2 v Constituicdo Federal, art. 165.
005.01.01 Fixagéo de 005.01.01.004 |Lei do plano plurianual 4 4 v Constituicdo Federal, art. 165.
diretrizes da politica 005.01.01.005 |Lei orcamentaria anual 2 2 v Constituigao Federal, art. 165; Lei Federal n. 4.320/1964.
orgamentaria e
financeira Planilha de propostas setoriais para o
005.01.01.006 orcamento programa 1 5 v
Processo relativo a lei de diretrizes
005.01.01.007 orgamentarias — LDO 1 2 Y
Processo relativo ao orgamento de
005.01.01.008 programa anual 1 2 v
Processo relativo ao orgamento de J
005.01.01.009 programa plurianual 4 4
005.01.02 Consolidagao | 005.01.02.001 | Projeto de lei de diretrizes orgamentarias |  vigéncia 4 v Vigéncia até a aprovacao da lei.
er?ggizz(ﬁ? de 005.01.02.002 | Projeto de lei do plano plurianual vigéncia 4 4 Vigéncia até a aprovacao da lei.
proJ 005.01.02.003 | Projeto de lei orcamentaria anual vigéncia 4 v Vigéncia até a aprovacao da lei.
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005 GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA (FUNGAO)
05.02 Execugio orgamentaria e financeira (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade com OBSERVAGOES
Unidade oo L Guarda
Produtora atrlbmgges de | Eliminagéo permanente
arquivo
Até a Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°. As
~ - - J . , art. 41, .
005.02.01.001 [Programacéo de despesa orgamentaria gg;og:ﬁtzc; 5 informagdes alimentam o SIAFEM/SIAFISICO.
005.02.01 A 2
1 o
Acomp?nhamento d’a_ 005.02.01.002 | Programacéo financeira de desembolso | aprovagéo 5 v !‘el COmE'emef‘tar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1° As
execugao orcamentaria e das contas informacdes alimentam o SIAFEM/SIAFISICO.
financeira -
Até a
005.02.01.003 | Tabela de reprogramacéo financeira aprovacao 5 v Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°.
das contas
Balancete de despesas com Até a Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°;
005.02.02.001 adiantamento P aprovagao 5 v Instr. TCESP n. 1/2002, arts. 42, X, 85, X, 106, 126, X e
das contas 160, X.
005.02.02.002 |Ficha de controle de adiantamento 1 0 v
Até a
005.02.02.003 |Processo de adiantamento aprovagao 5 v
005.02.02 Adiantamento das contas
de despesas Até a Lei Complementar Estadual n. 709/1993, arts. 42 ao 50;
005.02.02.004 | Recibo de adiantamento aprovacso 5 J Lei Estadual n. 10.320/1968, arts. 38 ao 45; Instr. TCESP
Heve niskisend n. 1/2002, arts. 42 ao 54, 84 ao 94, 125 ao 134 e 159 a0
169.
Até a Lei Complementar Estadual n. 709/1993, arts. 42 ao 50;
= . . ~ Lei Estadual n. 10.320/1968, arts. 38 ao 45; Instr. TCESP
v , ;
005.02.02.005 |Relagao de adiantamentos concedidos zprovagtao 5 n. 1/2002, arts. 42 a0 54, 84 a0 94, 125 ao 134 e 159 a0
as contas 169.
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Por tratar-se de documento eletronico de guarda
permanente, rotineiramente deverao ser extraidas copias
de seguranga a serem armazenadas em ambiente seguro

005.02.03.001 | Cadastro Tributario Municipal vigéncia 0 . - .
e em local diferente e fisicamente distante do
armazenamento do documento original. Vigéncia até a
descontinuidade do Sistema ou sua substituigéo.
005.02.03.002 | Certidéo de pagamento de IPTU vigéncia 5 Vigéncia até expedicédo da certiddo.
Ficha de iseng&o de Imposto Sobre S A . s
005.02.03.003 Servigos - 1SS vigéncia 5 Vigéncia até atualizagao.
Formulario de contribuinte devedor no s oA . o
005.02.03.004 cadastro vigéncia 0 Vigéncia até atualizagao.
005.02.03.005 | Formulario de Declaragao Mensal de 1 5 Lei n. 5.172/1966 (CTN), art.173.
Servigos - DMS
005.02.03.006 |Formulario de fiscalizagao vigéncia 1 Vigéncia até o fim do ano do exercicio.
005.02.03.007 E‘m‘;'am de movimento economico - 1 5 Lei n. 5.172/1966 (CTN), art.173.
Formulario demonstrativo de pagamento
005.02.03.008 | 4 yivida ativa ! 5
Guia auto de infragdo e multa de im- C oA Lein. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até o
005.02.03.009 posto sobre servigo - ISS vigencia 5 pagamento da multa ou resultado do recurso.
Guia de Imposto de Transmissdo de .
005.02.03.010 Bens Iméveis - ITBI 1 10 Lei n. 5.172/1966 (CTN), art.173.
Guia de recolhimento de Imposto Sobre oA Lein. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até o final do
005.02.03.011 Servigos - 1SS vigencia exercicio.
005.02.03.012 | Mapa de produtividade fiscal vigéncia 5 Vigéncia até a elaboragdo de novo mapa.
005.02.03.013 | Planilha controle de registro de livro fiscal| vigéncia 0 Vigéncia até solicitacdo de novo registro.
005.02.03.014 ztlﬁlgllha de atualizagao e baixa de divida vigéncia Vigéncia até atualizagado
005.02.03.015 | Planilha de cadastro de contribuintes vigéncia 0 Vigéncia até atualizacao cadastral.
005.02.03.016 | 'anilha de controle de alteragao no vigéncia 1 Vigéncia até atualizagao.

arquivo DA — Divida Ativa
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005.02.03.017

Planilha de controle de carnés emitidos

1

Planilha de controle de parcelamento

005.02.03.018 liquidado vigéncia Vigéncia até a liquidagéo do débito.
005.02.03.019 | Frocesso de autorizagdo para emissdo vigéncia Vigéncia até atendimento.

de notas fiscais ou faturas de servigos
005.02.03.020 [Processo de baixa ex officio vigéncia Vigéncia até a efetivagéo da baixa.
005.02.03.021 aptrisgﬁffgbﬁ%ﬁ:”"e'ame”t° de divida vigéncia Vigéncia até a baixa.

" oA Lein. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até o

005.02.03.022 [Processo de cancelamento de tributos vigéncia cancelamento do tributo.
005.02.03.023 Procgslso d.e cobrancga de reposigdes vigéneia Lein. 5.172/1 96§ (QTN), art.173. Vigéncia até o efetivo

salariais, tributos, taxas e multas pagamento do débito.
005.02.03.024 Processo de devolugédo de pagamento de vigéncia Lein. 5.~1 72/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até a

IPTU devolugao do pagamento.
005.02.03.025 Processo de dev_olugao de pagamento de vigéncia Lein. 5.~1 72/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até a

multas e taxas diversas devolugdo do pagamento.

Processo de devolugdo de pagamento de - Lein. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até a decisado
005.02.03.026 taxa de licenga - ISS vigencia final.
005.02.03.027 |Processo de diferenca de estimativa vigéncia Vigéncia até a deciséo final.

Processo de esclarecimento tributos s A . e
005.02.03.028 mobiliarios vigéncia Vigéncia até a decisé&o final.
005.02.03.029 |Processo de extravio de notas fiscais vigéncia Vigéncia até conhecimento do po- der publico.
005.02.03.030 [Processo de Inscrigdo Municipal vigéncia \'\Cllgre];(i:gzlate a baixa ou alteragao no Cadastro Tributario
005.02.03.031 |Processo de isengdo de tributos - ISS vigéncia If_|ri1ln 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até a decisdo
005.02.03.032 Processo de isengdo de tributos vigéncia Lein. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até a decisédo

municipais

final.
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Processo de isengdo ou diferenga de

005.02.03.033 PROBISS vigéncia 5 Vigéncia durante a inscricdo do municipio no programa.
005.02.03.034 |Processo de levantamento fiscal interno vigéncia 7 Iazlgé;i;72/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até a quitagao
Processo de parcelamento de débito - s Lei n. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até o
005.02.03.035 divida ativa - quitado vigencia 5 pagamento da ultima parcela.
Processo de parcelamento de débito - s Lei n. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até o
005.02.03.036 divida ativa executado judicialmente vigencia S pagamento da ultima parcela.
Processo de parcelamento de débito de . Lein. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até o
005.02.03.037 inadimplentes vigencia 5 pagamento da ultima parcela.
Processo de parcelamento de débitos no s Lei n. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até a
005.02.03.038 exercicio vigencia 5 devolugao do pagamento.
005.02.03.039 Processo de recurso contra o pagamento vigéneia 5 L.e| n. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até a decisdo
de ISS final.
005.02.03.040 |Processo de relatério fiscal vigéncia 5 lr_(jla?c'-)r?; 72/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até novo
Processo de remissao de tributos oA Lein. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até a decisao
005.02.03.041 municipais vigencia 5 final.
Processo de revisdo de langamento de oA Lein. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até a decisao
005.02.03.042 tributos municipais vigencia 5 final.
005.02.03.043 |Processo para cancelar débitos ajuizados| vigéncia 5 Vigéncia até extingcdo processo judicial.
Processo para emisséo de certiddo de . s . .
005.02.03.044 |isencéo de tributos vigéncia 1 Lein. 5_.1~72/19_66 (C:I'N), art.173. Vigéncia até expedicao
da certidao de isengao.
Processo para emisséo de certidao oA oA . Lo s
005.02.03.045 negativa de débitos municipais vigéncia 1 Vigéncia até expedigdo da certidéo.
Processo para emissdo de certidao . . . L s
005.02.03.046 negativa de tributos imobilirios vigéncia 1 Vigéncia até expedigéo da certiddo.
Processo para emissdo de certidao . s . o s
005.02.03.047 negativa de tributos municipais vigéncia 1 Vigéncia até expedigédo da certiddo.
Processo para emissao de certidao oA oA . Lo -
005.02.03.048 positiva de débitos vigéncia 1 Vigéncia até expedigédo da certiddo.
005.02.03.049 |Processo relativo ao ITBI 1 10
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Processo tributario para inscrigdo em

Lein. 5.172/1966 (CTN), art. 202,V. Vigéncia até a

005.02.03.050 divida ativa vigéncia certiddo da inscrigdo em divida ativa.
005.02.03.051 Rgg|stro de inscrigdo e baixa da divida 5
ativa
005.02.03.052 |Relagao critica dos dados de pagamento 1
Relagéo de pagamentos dos
005.02.03.053 contribuintes 1
005.02.03.054 | Tabela de pregos de materiais e servigos | vigéncia Vigéncia até a atualizagdo dos pregos.
Termo de inicio e concluséo de .
005.02.03.055 fiscalizacdo 1 Lein. 5.172/1966 (CTN), art.173.
Autorizacdo de pagamento através de s . A .
005.02.04.001 transferéncia bancaria vigéncia Vigéncia até o efetivo pagamento.
005.02.04.002 | Aviso bancario de débitos ou créditos 1
Até a Lei Federal n. 5.172/1966 (Cddigo Tributario Nacional),
005.02.04.003 | Balancete analitico aprovacso arts. 173, 174 e 195; Lei Complementar Estadual n.
DL dgs Cor‘ftas 709/1993, art. 41, § 1°; Instr. TCESP n. 1/2002, arts. 145,
IX, 187, XIV e 211, VI.
Até a
005.02.04.004 |Balancete financeiro aprovagao
das contas
Até a Lei Federal n. 5.172/1966 (CTN), arts. 173, 174 e 195; Lei
005.02.04.005 |Balango financeiro aprovagao Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°; Instr.
das contas TCESP n. 1/2002, arts. 66, V 106, 1V, 145, IV e 345, III.
Até a
005.02.04.006 |Balango orgamentario aprovagao
das contas
Até a
005.02.04.007 |Balango patrimonial aprovagao
das contas

Diério Oficial do Municipio de Urupés | Lei Municipal n® 2.595, de 29 de abril de 2021

Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro - 15850000 - Urupés-SP | CNPJ: 45.159.381/000194 - Fone/Fax: (17) 35521144

Péag. 269




DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE URUPES

Sexta-feira, 23 de dezembro de 2022 - Ano Il - Edicdo n° 316

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

Lei Federal n. 5.172/1966 (Cddigo Tributario Nacional),

Até a .
. . - arts. 173, 174 e 195; Lei Complementar Estadual n.
005.02.04.008 |Boletim de caixa e de bancos 32;0::,522 5 709/1993, art. 41, § 1° Instr. TCESP n. 1/2002, arts. 66,
XVI, 106, V, 145, VIII, 187, Xlll e 211, V.
Até a
005.02.04.009 |Diario contabil aprovagao 10 Lei n® 8.212/1991.
das contas
Dossié de despesas relativas aos . . s .
005.02.04.010 processos geradores de pagamentos vigéncia 10 Lei n. 8.212/1991, art. 32. Vigéncia até o pagamento.
Dossié de pagamento de fornecedores,
005.02.04.011 |contratos, servigcos e das diversas vigéncia 12 Lei n. 8.212/1991, art. 32. Vigéncia até o pagamento.
modalidades de licitagdo
005.02.04.012 |Extrato de conciliagao bancaria 1 5
005.02.04.013 |Extrato de conta corrente e aplicagdes 1 5
005.02.04.014 | /cha auxilio a subvencbes ou prestacdo 1 10 Lei n. 10.406/2002 (Cédigo Civil), art. 205.
de contas
Formulario de registro para controle de - s . e
005.02.04.015 pagamento de diarias vigéncia 12 Vigéncia até o pagamento da diaria.
Lei Federal n. 5.172/1966 (Codigo Tributario Nacional -
o p o
Guia de recolhimento da Contribuigdo CTN), arts. 15,0’ §4 ) 1.56.6 pgragrafo unico, 165, 168,
. - - 173, 174, paragrafo unico; Lei Federal n. 8.212/1991, art.
005.02.04.016 |para Financiamento da Seguridade 1 10 N
Social - COFINS 33; Lei Complementar Federal n. 87/1996, art. 23,
paragrafo unico; Lei Federal n. 8.213/1991, art. 103 e
103A.
005.02.04.017 G_wa_l de recolhimento de contribuicdo 1 5 De(greto-Lel Federal n. 5.452/1943 (CLT), arts. 545 e 551,
sindical § 2°.
Lei n. 8.036/1990, art. 23, § 5° e art. 55; Sumulas TST 95
005.02.04.018 |Guia de recolhimento de FGTS 1 5 e 206 e Sumula STJ 210; Decreto-Lei n. 2.052/1983, arts.

3°e 10.
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Lei Federal n. 5.172/1966 (Cddigo Tributario Nacional),
arts. 173, 174 e 195; Instr. Normativa SRF n. 108/2001,
2 5 v art. 27; Instr. Normativa SRF n. 86/2001, art. 1°. Trata-se
de Documento de Arrecadagao de Receitas Federais -
DARF.

Guia de recolhimento de Imposto de

005.02.04.019 Renda

Lei Complementar Federal n. 70/1991; Lei Complementar
Federal n. 128/2008; Lei Federal n. 5.172/1966 (Cddigo
Guia de recolhimento de INSS, PIS e Tributario Nacional - CTN), arts 150, § 4°, 156 e paragrafo
PASEP Unico, 165, 168, 173, 174, paragrafo unico; Lei Federal n.
8.213/1991, art. 103 e 103A .Decreto-Lei Federal n.
2.052/1983, arts. 3° e 10.

005.02.04.020

Guia de recolhimento do Fundo de

005.02.04.021 Investimento Social - FINSOGIAL 1 10 v Decreto-Lei Federal n. 2.049/1983, art. 9°.
. ~ Até a
005.02.04.022 Gmg do Dpcumento de arrecadagao de aprovacao 5 J
receitas diversas - DARD
das contas
Até a
005.02.04.023 |Livro diario aprovagéao 5 v
das contas
05.02.04 Controle da Até a Lei Federal n. 5.172/1966 (Cddigo Tributario Nacional),
contabilidade 005.02.04.024 |Livro razo aprovagéo 5 J arts. 173, 174 e 195; Lei Complementar Estadual n.

709/1993, art. 41, § 1°. O documento é importante para a

das contas x R
preservagdo da memdria institucional.
At a Ao integrar um processo, o documento devera seguir a

005.02.04.025 |Nota Fiscal ou Recibo aprovagao 5 v ar processo, « 9

das contas temporalidade e destinagéo deste.
005.02.04.026 |Planilha de despesas e receitas extras 1 1 v
005.02.04.027 [Planilha de calculo de reajuste 1 5 v
005.02.04.028 |Planilha de conta conveniada 1 1 v

Planilha de conta recursos proprios - J

005.02.04.029 movimento 1 1
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005.02.04.030 |Planilha de controle de estorno financeiro| vigéncia Vigéncia até o ano do exercicio.
005.02.04.031 |Planilha de fluxo de caixa 1 0
005.02.04.032 |Planilha de movimentagao diaria de caixa 1 1
Planilha de movimentagéao diaria de
005.02.04.033 receitas e anulagdes 1 1
005.02.04.034 |Planilha de movimento bancario 1 1
Planilha mensal de produgao e
005.02.04.035 faturamento 1 5
Lei 43.208/1964, art. 38; Lei Complementar n. 101/2000
005.02.04.036 |Processo de inscrigdo em restos a pagar | vigéncia 10 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF), art. 42. Vigéncia
até o final do exercicio
005.02.04.037 |Processo de inscrigao na divida ativa vigéncia 5 Vigéncia até o final do exercicio.
005.02.04.038 |Processo de reajuste de prego vigéncia 5 Vigéncia até decisdo do reajuste
005.02.04.039 Zﬁgizsrﬁaféatwo a estoque de vigéncia 5 Vigéncia até o final do exercicio.
005.02.04.040 |Processo relativo a reajuste de valores vigéncia 0 Vigéncia até o ano do exercicio.
005.02.04.041 |Recibo contabil vigéncia 10 Vigéncia até o final do exercicio.
005.02.04.042 |Recibo de pagamento 1 5
. . o Lei n. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até o
005.02.04.043 |Recibo de taxas de agua, luz ou telefone | vigéncia 5 pagamento das taxas.
Recibo e cépia de cheques de . A . .
005.02.04.044 |pagamentos de fornecedores, servigos e vigéncia 5 Lei n. 5'132/1 966 (CTN), art.173. Vigéncia até o efetivo
contratos pagamento.
005.02.04.045 |Registro de transferéncia de a¢des vigéncia 0 Vigéncia até atualizagao.
Até a .
~ . . ~ Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°;
005.02.04.046 |Relagao das carteiras de agdes aprovagéo 5 Instr. TCESP n. 1/2002, art. 211, XVI.
das contas
Até a Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°;
005.02.04.047 |Relagéo de acdes negociadas aprovagao 5 Instr. TCESP n. 1/2002, arts. 66, XXIX, 106, XIX, 145,
das contas XVIII, 187, XXIV e 211, XVII.
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005.02.04.048

Relagéo de fornecedores pagos no ano

1

005.02.04.049 | Relatério analitico da receita 1
Até a Lei Federal n. 5.172/1966 (Cddigo Tributario Nacional),
- s ~ arts. 173, 174 e 195; Lei Complementar Estadual n.
005.02.04.050 | Relatorio contabil 3pr°"agt""° 709/1993, art. 41, § 1° Instr. TCESP n. 1/2002, arts. 106,
as contas IV, 211, IV e 345, II.
Relatério das atividades desenvolvidas Até a Lei Federal n. 5.172{1 9§6 (Codigo Tributario Nacional),
005.02.04.051 | com exposigao sobre as demonstragdes | aprovagao arts. 173, 174 e 195; Lei Complementar Estadual n.
R contabeis e seus resultados das contas 709/1993, art. 41, § 1°; Instr. TCESP n. 1/2002, arts.17, |,
! us resu 66, I, 106, I, 145, I, 187, I e 211, I.
Até a Lei Federal n. 5.172/1966 (Cddigo Tributario Nacional),
005.02.04.052 | Relatorio de conciliagdo bancaria aprovagéao arts. 173, 174 e 195; Lei Complementar Estadual n.
R ¢ dZS Cor‘ftas 709/1993, art. 41, § 1° Instr. TCESP n. 1/2002, arts. 66,
XVI, 106, V, 145, VIII, 187, Xlll e 211, V.
- I - Lei Federal n. 5.172/1966 (Codigo Tributario Nacional),
005.02.04.053 | Relatorio de conciliagdo contabil 1 arts. 173, 174 e 195,
005.02.04.054 | Relatorio de prestagdo de contas vigéncia Vigéncia até o ano do exercicio.
Relatério de saldos de contas correntes
005.02.04.055 por unidade 1
- L o Lei Federal n. 5.172/1966 (Codigo Tributario Nacional),
005.02.04.056 |Relatorio do ativo imobilizado 1 arts. 173, 174 e 195.
Relatério do sistema de cobranga
005.02.04.057 | pancario — SICOB 1
Relatério em ordem cronolégica de
005.02.04.058 pagamento 1
Formulario de Imposto de Circulagao de .
005.02.05.001 Mercadorias sobre Servicos - ICMS 1 Lei n. 5.172/1966 (CTN), art.173.
005.02.05.002 |Processo de denuncias ao Posto Fiscal vigéncia Vigéncia até descisao final.
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005.02.05.003

Processo de recurso para o valor
adicionado

vigéncia

Vigéncia até desciséo final.

005.02.05.004

Processo relativo a apuragéo do valor
adicionado

vigéncia

Vigéncia até desciséao final.

005.02.05.005

Relatério anual do valor adicionado
preliminar e definitivo

vigéncia

Vigéncia até publicagéo definitiva.

005.02.05.006

Relatério cadastro de contribuintes
recebidos da Secretaria de Estado da
Fazenda

vigéncia

Vigéncia até atualizagdo do cadastro.

005.02.05.007

Relatério comparativo do valor
adicionado anual

1

005.02.05.008

Relatério de levantamento de dados para
pesquisa

vigéncia

Vigéncia até atualizacéo.

005.02.05.009

Relatério informativo sobre o valor
adicionado recebido de outros municipios

vigéncia

Vigéncia até atualizagao.

005.02.06 Controle da
receita

005.02.06.001

Demonstrativo mensal de arrecadagao

Até a
aprovagao
das contas

Lei Complementar Estadual n.

709/1993, art. 41, § 1°.

005.02.06.002

Processo de aplicagdo financeira

vigéncia

Lei Complementar Estadual n.

709/1993, art. 41, § 1°.

005.02.06.003

Processo de cobranga da divida ativa

Até a
aprovagéao
das contas

Lei Complementar Estadual n.

709/1993, art. 41, § 1°.

005.02.06.004

Processo de recebimento de
sucumbéncia judicial

Até a
aprovagéao
das contas

Lei Complementar Estadual n.

709/1993, art. 41, § 1°.

005.02.06.005

Processo de ressarcimento de valores a
Prefeitura

Até a
aprovagéao
das contas

Lei Complementar Estadual n.

709/1993, art. 41, § 1°.

005.02.06.006

Processo de vendas de produtos

Até a
aprovagao
das contas

Lei Complementar Estadual n.

709/1993, art. 41, § 1°.
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005.02.09 Manutencgao e

mobiliario - pessoa fisica ou juridica

Até a .
- . Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°. As
005.02.07.001 | Nota de crédito gsgogc?ﬁtzz informagdes alimentam o SIAFEM/SIAFISICO.
ggfnrffq(r);oglstnbwgao 005.02.07.002 | Nota de dotacso a f(;t\?aaéo Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°. As
orgamentarios T ¢ dgs congtas informagdes alimentam o SIAFEM/SIAFISICO.
Até a . o
005.02.07.003 | Nota de langamento de quota mensal aprovagao _Le| C°m‘3'emem"’“ Estadual n. 709/1993-’ art. 41, § 1% As
das contas informacdes alimentam o SIAFEM/SIAFISICO.
005.02.08 Elaboracéo de 005.02.08.001 | Decreto de alteragdo orgamentaria 1
alteragbes orgamentarias Até a Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°;
005.02.08.002 | Processo de alteragéo orgamentaria aprovagao Instr. TCESP n. 1/2002, arts. 48, 54, 91, 94, 132, 134, 166
das contas e 169.
Comprovante de notificagdo de débitos s oA Lein. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até a quitacao
005.02.09.001 {4/ipy tarios vigéncia do débito.
005.02.09.002 E';Q: 33 jISrsiZ?c%ao municipal - pessoa vigéncia Vigéncia até atualizaggo.
Formulario de Autorizagédo de Impresséo
005.02.09.003 de Documentos Fiscais - AIDF !
Guia de licenca de fiscalizacdo de s Lein. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até o final do
005.02.09.004 funcionamento de empresa vigencia exercicio.
. . . Lei n. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até o final do
005.02.09.005 Guia de recplh_lmento de taxa de licenga vigéncia exercicio.
para o comeércio de ambulante
005.02.09.006 Guia do carné de arrecadagdo municipal vigéncia Lein. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até o final do
e de Imposto Sobre Servigos - ISS 9 exercicio.
005.02.09.007 |Processo de alvara de licenga temporaria| vigéncia Ie_llevlaI:éS.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até entrega do
005.02.09.008 Processo de cadastro municipal vigéncia Vigéncia até suporte digital e encerramento.
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Lein. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até a decisédo

atualizag&o do cadastro | 005.02.09.009 | Processo de isengdo de taxas mobiliarias| vigéncia 5 final
municipal mobiliario — -
Processo de comprovagéo de
005.02.09.010 |enquadramento de atividade - vigéncia 5 Vigéncia até conclusdo do enquadramento.
zoneamento
005.02.09.011 ﬁg’c"r‘f;asg mﬁjglssfﬁ de Certidao de vigéncia 1 Vigéncia até expedicao da certidao.
Processo para emissao de certiddo de
005.02.09.012 | baixa de inscrigdo de pessoa fisica ou vigéncia 1 Vigéncia até expedicédo da certidao.
juridica
005.02.09.013 Processo para emissao de certiddao de s 1 Vigancia até dicgo d rtida
.02.09. isencio de taxa de licenca vigéncia igéncia até expedigdo da certidao.
005.02.09.014 ;r;%iszgtggg?ei?gfsao de certido de vigéncia 1 Vigéncia até expedicao da certidao.
. . . s Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o registro
005.02.09.015 |Registro de alvara de funcionamento vigéncia 1 seja feito em planilha, ao final de cada ano.
005.02.09.016 |Relagao de baixa de inscrigdo municipal 1 1
005.02.09.017 |Relagéo de baixa de multas 1 1
Relatério de atividade de inscricdo
005.02.09.018 municipal de pessoa fisica e juridica 1 1
005.02.10 N lizacs 005.02.10.001 |Decreto Institucional vigéncia 0 Cria ou organiza orgaos e entidades.
5.02. 3 .orma 128¢a0 7005.02.10.002 | Portaria de classificagdo da despesa 1 5 Realiza a classificagdo econémica da despesa.
orcamentaria 005.02.10.003 | Tabela de classificagado funcional 1 5 A tabela é revista anualmente.
005.02.11 Normalizag&o | 005.02.11.001 | Decreto de execugdo orcamentaria vigéncia 0
da execugéo
orgamentaria e Portaria coni =
) . junta de execugao
financeira 005.02.11.002 orgamentaria 1 5
At a Lei Federal n. 10.406/2002 (Cdédigo Civil), art. 205; Instr.
005.02.12.001 | Balancete do fundo da divida publica aprovagao 10 TCESP n. 1/2002, arts. 66, XXX, 106, XX & 211, XIX.
das contas
005.02.12.002 | Planilha de indicadores econdémicos 1 0

Diério Oficial do Municipio de Urupés | Lei Municipal n® 2.595, de 29 de abril de 2021

Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro - 15850000 - Urupés-SP | CNPJ: 45.159.381/000194 - Fone/Fax: (17) 35521144




DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE URUPES

Sexta-feira, 23 de dezembro de 2022 - Ano Il - Edicdo n° 316

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

005.02.12.003 | Planilha de projegéo financeira da receita| vigéncia 1 Vigéncia até o ano de exercicio.
Processo de contratagéo de oA Lei Federal n. 8.666/1993, art. 57, Il, § 4°; Lei Federal n.
005.02.12.004 | i anciamentos vigéncia . 10.406/2002 (Codigo Civil), art. 205.
Processo de liberagédo de recurso federal, s oA s =
005.02.12.005 estadual ou municipal vigéncia 10 Vigénica até liberagao do recurso.
Processo de liberagéo de verba ou s Lei n. 10.406/2002 (Cédigo Civil), art. 205. Vigénica até
005.02.12.006 auxilio subvengao vigencia 10 liberagéo da verba.
Até a . 1 .
005.02.12.007 Z"ro_gesso de pagamento de encargos da aprovagao 10 I\_;u Fed_era: ’n. 10.106{2032 (Codigo ?IVI|), art. 205.
i} ivida das contas igéncia até a quitagcdo do pagamento.
005.02.12 Operagdes de NG &
s dit to d . . - .
gnljsk;ao %Eﬁg:men o da 005.02.12.008 dP'ro.gesso de pagamento de juros da aprovacéio 10 I\_/gl feQeratI ,n. 10.'4:06{2032 (Codigo ?IVII), art. 205.
p ivida das contas igéncia até a quitagdo do pagamento.
. Até a . o L
005.02.12.009 (I?’ro_gesso de pagamento do principal da aprovagao 10 I\_/(_el fed_eratl ’n. 10.106{2032 (Codigo ?IVH), art. 205.
ivida das contas igéncia até a quitagdo do pagamento.
. - L s Lei n. 10.406/2002 (Cddigo Civil), art. 205. Vigéncia até o
005.02.12.010 | Processo relativo a confissdes de dividas | vigéncia 10 efetivo pagamento.
Processo relativo a empréstimos C A Lei n. 10.406/2002 (Cdédigo Civil), art. 205. Vigéncia até o
005.02.12.011 bancarios vigencia 10 efetivo pagamento.
Registro orcamentario da despesa por s A . .
005.02.12.012 elemento e por cota vigéncia 5 Vigéncia até o ano de exercicio.
Relacdo de empréstimos, financiamentos P Lei Federal n. 10.406/2002 (Codigo Civil), art. 205; Instr.
005.0212.013 |, peragdes de crédito vigencia 10 TCESP n. 1/2002, arts. 66, XXX, 106, XX, e 211, XIX.
Relatério de projegéo financeira da folha
005.02.12.014 de pagamento 1 0
Até
005.02.13.001 | Ordem de pagamento aprovagao 5
das contas

Diério Oficial do Municipio de Urupés | Lei Municipal n® 2.595, de 29 de abril de 2021

Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro - 15850000 - Urupés-SP | CNPJ: 45.159.381/000194 - Fone/Fax: (17) 35521144




DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE URUPES

05.02.13 Pagamento de
despesas especificas

Sexta-feira, 23 de dezembro de 2022 - Ano Il - Edicdo n° 316

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

- ~ Até
005.02.13.002 Earetcer da Comissao de Prestacdo de aprovagao 5
ontas das contas
Processo de empenho para pagamento Até a
005.02.13.003 p para pag aprovagao 5 Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°.
de pessoal e reflexos das contas
Até a
005.02.13.004 [Processo de pagamento ao PIS/PASEP aprovagao 10 Decreto-Lei Federal n. 2.052/1983, arts. 3°e 10
das contas
Processo de pagamento de anuidade de Atea
005.02.13.005 | "°° pag aprovagéo 10 Lei Federal n. 10.406/2002 (Cédigo Civil), art. 205.
6rgao ou entidades de classe das contas
Até a
005.02.13.006 |Processo de pagamento de condominio aprovagao 5 Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°.
das contas
Processo de pagamento de contas de At a
005.02.13.007 | "© e pag aprovagéo 5 Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°.
utilidade publica das contas
Processo de pagamento de despesas Ate a
005.02.13.008 |. . pag P aprovagao 5 Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°.
inscritas em restos a pagar das contas
Processo de pagamento de diarias e Ate a
005.02.13.009 | _. pag aprovagao 5 Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°.
ajuda de custo das contas
Processo de pagamento de Fundo de Até a Constituicdo Federal, art. 7°, XXIX; Lei Federal n.
005.02.13.010 ) pag . aprovagao 5 5.172/1966 (Cddigo Tributario Nacional - CTN), arts. 173,
Garantia por Tempo de Servigo - FGTS das contas 174
Processo de pagamento de gratificagédo Até a
005.02.13.011 pag 9 ¢ aprovagao 5 Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°.
de representagao
das contas
Processo de pagamento de honorarios Atea
005.02.13.012 . pag aprovagao 5 Vigéncia até pagamento final.
advocaticios das contas
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Processo de pagamento de impostos e Ate a Vigéncia até transito em julgado da acéo e providéncias
005.02.13.013 taxas aprovagao 5 decorrentes do julgamento
das contas g )
Até a Vigéncia até transito em julgado da acao e providéncias
005.02.13.014 | Processo de pagamento de indenizagdo | aprovagéo 5 . )
das contas decorrentes do julgamento e pagamento final.
Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°; Lei
005.02.13.015 | Processo de pagamento de precatério vigéncia 5 Estadual n. 11.377/2003. Vigéncia até a quitagdo do
precatorio.
Até a
005.02.13.016 | Processo de pagamento de restituicao aprovagao 5 Vigéncia até relatério final conclusivo do processo.
das contas
Processo de pagamento do instituto de Até =
005.02.13.017 N . aprovagéao 10
previdéncia municipal das contas
_ Até a Lei Federal n. 5.172/1966 (Cdédigo Tributario Nacional -
005.02.13.018 Processo de pagamento do Instituto aprovagdo 10 CTN), arts 150, § 4°, 156 e paragrafo unico, 165, 168, 173,
T Nacional de Seguridade Social - INSS 174, paragrafo unico; Lei Federal n. 8.213/1991, art. 103 e
das contas 103A.
005.02.13.019 |Recibo de diaria vigéncia 0 Vigéncia até o envio para o setor financeiro.
Lei Federal n. 8.666/1993, arts. 89 ao 98; Lei Federal n.
Expediente de auditoria e prestagéo de Até a 10.028/2000, arts_. 359-A ao 359-H; Decreto-L_ei Federal n.
005.02.14.001 contas aprovagao 12 2.848/1940 (Cddigo Penal), arts. 29 e 109; Lei
das contas Complementar Estadual n. 709/1993, art. 26 e 41, § 1°;
Instr. TCESP n. 1/2002, arts. 64, 104, 143, 209 e 233.
005.02.14.002 Ecs):;rggério de prestacdo de contas ao apgt\(/eaagéo 1 t?i ggzr?zp(ﬁg\entar Estadual n°. 709 /1993;Instr. TCESP
das contas ’ ’
Até a
005.02.14.003 | Planilha de repasse ao terceiro setor aprovagao 12 Lei Federal n°. 13.019/2014.
das contas
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. . N Até a
005.02.14.004 :ée:::?aamdeenrpoonstrat|va de aplicagéo de aprovagao 5
das contas
Até a
005.02.14.005 |Processo anual de prestagédo de contas aprovagao 5
das contas
Até a Lei Federal n. 2.848/40 (Cddigo Penal), arts. 29 e 109; Lei
005.02.14.006 Processo de auditoria do Tribunal de aprovagdo 5 Federal n. 10.028/2000, arts. 359-A ao 359-H; Lei Federal
Contas do Estado de Sao Paulo das contas n. 8.666/1993, arts. 89 ao 98; Lei Complementar Estadual
n. 709/93, art. 41,§ 1°.
Processo de prestagdo de contas de At a~
005.02.14.007 adiantamento aprovagéao 5
das contas
005.02.14.008 Processo de prestagdo de contas de ap'ert\(/eazéo 5
pagamentos das contas
Relatério anual de atividades - prestagéo Ate aN
005.02.14.009 de contas aprovagao 5
das contas
Relatério anual de avaliagao e Ate a~ .
005.02.14.010 monitoramento com parecer conclusivo aprovagao 12 Lei Federal n°. 13.019/2014.
das contas
005.02.14.011 |Relatorio de auditoria vigéncia 0 ;’;gggg:?ﬂ:ﬁ o‘? encerramento da apuragao ou do
Relatério de auditoria e controle interno Até a
005.02.14.012 |para o Tribunal de Contas do Estado - aprovagéao 5
TCE das contas
005.02.14.013 [Relatério de execugao fiscal vigéncia 5 Vigéncia até o transito em julgado de agéo de execugao.
Até a
005.02.14.014 |Relatério de gestao fiscal aprovagao 5
das contas
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- = Até a
005.02.14.015 Relatério de prestagao de contas de aprovagao 12
repasse de recursos das contas
005.02.14.016 S:rl]?;zno plurianual de prestagdo de vigéncia 0 Vigéncia até elaboragao de novo relatério plurianual.
Lei Complementar Federal n. 101/2000, arts. 48 e 52; Lei
Até a Federal n. 8.666/1993, arts. 89 ao 98; Lei Federal n.
005.02.14.017 Relatoério resumido da execugéao aprovacso 12 10.028/2000, arts. 359-A ao 359-H; Decreto-Lei Federal n.
Le AT orcamentaria dgs Cor‘ftas 2.848/1940 (Codigo Penal), arts. 29 e 109; Lei
Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°;
Instr. TCESP n. 1/2002, art. 5°.
. Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°. Os
Até a documentos integram os Processos de adiantamento
005.02.15.001 | Nota de empenho aprovacgao 5 9 ~ . P
das contas pagamento ou prestacéo de contas. As informagdes
alimentam o SIAFEM/SIAFISICO.
. Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°. Os
- ~ Até a . .
Nota de langamento de liquidagéo de ~ documentos integram os Processos de adiantamento,
005.02.15.002 aprovagao 5 ~ . ~
despesa das contas pagamento ou prestagéo dg contas. As informacgdes
alimentam o SIAFEM/SIAFISICO.
Até Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°. Os
005.02.15.003 | Nota de liquidagdo orgamentaria aprovagao 5 documentos integram os processos de adiantamento,
005.02.15 Reserva de das contas pagamento ou prestagéo de contas.
recurso, empenho e . Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°. Os
liquidagéo da despesa Até a documentos integram os Processos de adiantamento
005.02.15.004 | Nota de reserva aprovacgao 5 ~ . -
das contas pagamento ou prestagédo de contas. As informagdes
alimentam o SIAFEM/SIAFISICO.
. Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°. Os
Até a documentos integram os Processos de adiantamento
005.02.15.005 | Ordem bancaria aprovagao 5 9 ~ . .
das contas pagamento ou prestagédo de contas. As informacgdes

alimentam o SIAFEM/SIAFISICO.
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005.02.15.006

Até a
Programacao de desembolso aprovagao 5 v
das contas

Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1°. Os
documentos integram os Processos de adiantamento,
pagamento ou prestagdo de contas. As informagdes
alimentam o SIAFEM/SIAFISICO.
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06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES (FUNGAO)
06.01 Comunicagio administrativa (SUBFUNGAO)

PRAZ(OeSmDaEnssL;ARDA DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS : Unidade com OBSERVAGOES
Unidade L L Guarda
atribuicdes | Eliminagao
Produtora et permanente
006.01.01.001 | Despacho de devolugéo a origem 1 0 v
006.01.01.002 | Ficha de andamento processual 1 10 v
006.01.01.003 | Ficha de controle da tramitagédo 1 0 v
Formulario de controle de entrada el . . . Vigéncia até o ano do exercicio.
006.01.01.004 saida de documento vigéncia 1 v
Formulario de controle diario de Vigéncia até o envio da fatura pela Empresa Brasileira
006.01.01.005 |servigo especial de entrega de vigéncia 2 v de Correios e Telégrafos.
documentos
Formulario de empréstimo de . Vigéncia até a devolugéo do livro ou documento.
006.01.01.006 livros ou documentos vigéncia 1 v
Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o
006.01.01.007 |Livro de registro de processos vigéncia 2 v registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Processo de solicitagdo de 22 via o Vigéncia até a entrega das copias.
006.01.01.008 de documento vigéncia 1 v
Redqistro de caraa de andamento Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o
006.01.01 Autuacgao, 006.01.01.009 d 9 9 vigéncia 1 v registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
protocolo, distribuicéo e € processo
acompanhamento de Registro de controle interno de Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o
tramite 006.01.01.010 doc?umentos vigéncia 2 v registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Registro de numeracéo de . Vigéncia até final do ano corrente.
v
006.01.01.011 correspondéncias vigéncia 1
Registro de protocolo de . Vigéncia até recebimento do documento que o instruiu.
v
006.01.01.012 correspondéncia vigéncia 5
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Registro de protocolo de entrada

Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o

classificagdo e de Tabela de
temporalidade de documentos

006.01.01.013 vigéncia 1 registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
de documentos
Relagédo de documentos para oA Vigéncia até elaboracao de nova relagao.
006.01.01.014 microfilmagem vigéncia 0
Relagdo de remessa de
006.01.01.015 documentos 5 0
006.01.01.016 | Requisigéo de copias 1 1
006.01.01.017 |Requisicéo de Processo 1 0
Requisicédo para atualizagao de oA Vigéncia até atualizagdo do cadastro.
006.01.01.018 enderecos vigéncia 1
Requisicdo para expedigao de
006.01.01.019 correspondéncia pelo correio 1 1
Constam do Dossié cépia do ato de criagédo da
comissao, atas, oficios, relatérios e demais
Dossié relafi trabalhos d documentos produzidos e recebidos pela Comissdes
006.01.02.001 Cos§|e [e a II'-\:O aos rat a dos as o 12 Permanentes de Avaliagdo de Documentos - CPAD.
I A0T|539escj eDrmanen ?S eCPAD vigencia Vigéncia até a extingéo, dissolugao, fuséo, cisado,
valiagao de Documentos - incorporagéo, transformagao ou privatizagdo do
orgao/entidade.
Edital de ciéncia de eliminacso d O Edital de ciéncia de eliminagcdo de documentos visa
006.01.02.002 | =9t@! de clencia de eliminagao de 4 0 dar publicidade a eliminacdo de documentos pblicos.
documentos
Plano de classificagéo de oA Vigéncia até a elaboragéo de novo Plano de
006.01.02.003 documentos vigencia 5 classificagéo.
Processo de elaboragéo ou Vigéncia até a publicagédo do Plano de classificagédo e
006.01.02.004 atualizagdo de Plano de vigéngia 5 da Tabela de temporalidade de documentos no Diario

Oficial.
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Processo de eliminagédo de

Vigéncia até a assinatura do Termo de eliminacdo de
documentos. Integram o Processo de eliminagéo de
documentos a Relagao de eliminagdo de documentos,
a copia do Edital de ciéncia de eliminagédo de

006.01.02.005 documentos vigéncia documentos, e o Termo de eliminagcdo de documentos.
Vigéncia até a assinatura do Termo de recolhimento
p d Ihi to d de documentos. Integram o Processo de recolhimento
006.01.02.006 drocessot © recolhimento de vigéncia de documentos, o Termo de recolhimento de
ocumentos documentos e seus instrumentos de controle e
pesquisa.
Vigéncia até a assinatura do Termo de transferéncia
de documentos. Integram o processo de transferéncia
P de t feréncia d de documentos a Relacao de transferéncia de
006.01.02.007 drocessot € transterencia de vigéncia documentos, o Termo de transferéncia de documentos
ocumentos e seus instrumentos de controle e pesquisa.
Relagéo de eliminagéo de
006.01.02.008 documentos 4
Relagéo de recolhimento de
006.01.02.009 documentos 4
Relacéo de transferéncia de
006.01.02.010 documentos 4
Tabela de temporalidade de oA Vigéncia até a oficializagcdo de nova Tabela.
006.01.02.011 documentos vigéncia
Termo de eliminagao de
006.01.02.012 documentos 4
Termo de recolhimento de
006.01.02.013 documentos 4
Termo de transferéncia de
006.01.02.014 documentos 4
Cadastro de ingresso de oA Vigéncia até a elaboracdo de um novo Cadastro .
006.01.03.001 documento vigéncia
006.01.03.002 | Cadastro de usuario vigéncia Vigéncia até a atualizagdo do cadastro.
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Dossié de conservagao ou

Vigéncia até a conclusao do procedimento.

006.01.03.003 restauracao de acervo vigéncia 10
006.01.03.004 | Dossié de diagnostico de acervo 1 0
. . Vigéncia até atualizagéo.
006.01.03.005 | Ficha cadastral do arquivo vigéncia 1
municipal, bibliotecas e museus
Ficha de baixa de material de Vigéncia até atualizagao.
006.01.03.006 |acervo bibliografico ou vigéncia 2
museoldgico
. . — Vigéncia até atualizagao.
006.01.03.007 Flcha de r(_egl_stro de empréstimo de vigéncia 1
livros de bibliotecas
. . Lei federal n. 10.753/2003. Vigéncia até a baixa
006.01.03.008 | Ficha de tombo vigéncia 0 patrimonial.
Formulario de Empréstimo entre . Vigéncia até a devolugéo da obra ao acervo.
006.01.03.009 | gipliotecas- EEB vigéncia 0
006.01.03.010 Formulario d_e solicitagéo de 1 1
consulta de livros ou documentos
Formulario de solicitagdo de Vigéncia até a execugéo do servigo e elaboragéo do
006.01.03.011 reproc?ugao de documentos_ e vigéncia 1 Relatério Semanal
material de acervo de arquivo,
biblioteca e museu
006.01.03.012 | Mapa topografico de arquivo vigéncia 2 Vigéncia até a elaboragéo de novo mapa.
Pr d isic30 d v Até Lei Federal n.8.666/1993, arts 14 ao 16 e 89 ao 98,Lei
006.01.03.013 | arautvistion. biblioncaficn o ca 1 Federal n. 10.028/2000, arts. 359-A ao 359-H;
.01.03. arquivistico, bibliografico, aprovagao Decreto-Lei Federal n.2.848/1940 (codigo penal),
museoldgico ou artistico das contas art.109
Processo de dedlaragdio de Lei Federal n. 8.159/1991, arts 11 a 16; Resolugao
006.01.03.014 |interesse publico e social de acervo| vigéncia 5 CONARQ n. 17/2003. Vigéncia até a decisao final.
privado de pessoa fisica ou juridica
o Vigéncia até a devolugéo do acervo arquivistico,
Processo de empréstimo de acervo bibliografico, museoldgico ou artistico
006.01.03.015 | arquivistico, bibliografico, vigéncia 5 9 ’ 9 ’

museoldgico ou artistico.
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Quadro de substituicdo e

006.01.03.016 cancelamento de titulos o 0

Registro d d . Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
006.01.03.017 eglls.ro e Prgsenga © arquivo vigéncia 0 registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.

municipal, biblioteca e museu

Relagdo de itens do acervo oA Vigéncia até a devolugéo de todos os itens da relagéo
006.01.03.018 encaminhados a conservagao vigencia 1 ao acervo.

Relagéo de obras bibliograficas oA Vigéncia até as obras sofrerem baixa patrimonial.
006.01.03.019 submetidas a doacao vigéncia 0

Relatério de monitoramento das
006.01.03.020 | condigdes ambientais na area do 5 0

acervo

Relatério mensal de controle de
006.01.03.021 | empréstimo de livros e material de 1 1

acervo de bibliotecas

Vigéncia até a emissdo de um novo relatério técnico

006.01.03.022 Relatério técnico do estado dos vigéncia 10 do estqdo dos bens do acer\!o ou o inicio d?

bens do acervo procedimento de conservagao ou restauragao.

Termo de compromisso de Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Codigo Penal),
006.01.03.023 | preservagao de sigilo de 1 12 arts. 109, Il e 325, § 2° Decreto Federal n.

documentos 7.845/2012, arts.62 e 65.

Termo de doagéo de acervo
006.01.03.024 |arquivistico, bibliografico, 1 0

museoldgico ou artistico

Termo de Responsabilidade por Lei Federal n. 12.527/2011.
006.01.03.025 f':lcesso a_documentqs, dados g 1 5

informacdes pessoais de terceiros -

TR

Gircul . icad Caso integre um documento composto, o documento
006.01.04.001 | Z'reuiar, aviso, comllmlce} ° 2 0 seguira sua temporalidade e destinagéo.

memorando, comunicagao interna
006.01.04.002 | Convite vigéncia 0 Vigéncia até a realizagdo do evento.
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Trata-se de respostas as correspondéncias recebidas.
Quando a correspondéncia ensejar outras
providéncias ou desdobramentos, o documento devera

006.01.07 Expedicédo de
certiddo e transcrigédo de
documentos

006.01.04 Controle de 006.01.04.003 | Expediente de atendimento vigencia 2 ser reclassificado de acordo com a natureza do seu
correspondéncia contetdo. Vigéncia até o encaminhamento da respostal
ao interessado.
Caso integre um documento composto, o documento
006.01.04.004 | Oficio, carta, comunicagéo externa 2 0 seguira sua temporalidade e destinacao.
Caso integre um documento composto, o
006.01.04.005 | Requerimento 2 0 Requerimento seguira sua temporalidade e
destinagéo.
006.01.05.001 |Ficha matriz vigéncia 0 Vigéncia ate ocorrer a baixa patrimonial.
Lei Federal n. 10.753/2003. Vigéncia até elaboragao
006.01.05.002 |Ficha ou registro catalografico vigéncia 0 de nova ficha ou registro, ou quando ocorrer a baixa
s patrimonial.
006.01.05 Descriggo de Vigéncia até a atualizacao
acervos arquivistico, 006.01.05.003 | Guia, inventario, catalogo, indice vigéncia 0 ’
bibliografico, museoldgico — - —— , ——
ou artistico Inventario de instrumentos de ‘ Vigéncia até atualizagao.
006.01.05.004 | pesquisa em arquivos, bibliotecas e| vigéncia 1
museus
Relagédo de documentos e codigos . Vigéncia até a elaboragdo de instrumentos técnicos de
006.01.05.005 de agsuntos ? vigencia bugsca € acesso. ¢
006.01.06.001 | Dossié de exposicao vigéncia Vigéncia ate o termino da exposi¢ao.
Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
006.01.06 Difusao de 006.01.06.002 | Livro de exposigao vigéncia 2 registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
acervos arquivistico,
bibliografico, museoloégico Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Cddigo Penal),
ou artistico 006.01.06.003 Termo de responsabilidade para 1 12 arts. 138, 139, 140, 184, 297 e 299; Lei federal n.
T uso e reprodugéo de documento 9.610/1998 (Lei de Direitos Autorais), arts. 7°, 9° e 44.
006.01.07.001 | Cadastro de certidoes expedidas 1 0

006.01.07.002

Certidao ou declaragao

Trata-se de copia, pois o original foi encaminhado ao
interessado.

006.01.07.003

Copia certificada
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006 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES (FUNGAO)
06.02 Gestio de tecnologia da informagio (SUBFUNGCAO)

Pé&g. 290

PRAZ(OeSmDaEnssL;ARDA DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Uni Unidade com OBSERVAGOES
IEEED atribuicdes | Eliminagcéo CIETCE
Produtora et permanente
Lei Federal n. 9.610/1998, art. 87; e-ARQ Brasil:
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados
de Gestao Arquivistica de Documentos / Camara
Técnica de Documentos Eletronicos. 1.1. verséo. - Rio
de Janeiro : Arquivo Nacional, 2011. Resolugdes
CONARQ n. 20/2004, n. 24/2006 e n. 25/2007. A
destinacao das bases de dados esta condicionada ao
006.02.01.001 Base de dados relativa a funcdes e vigéncia 0 valor Qe suas informz'agﬁ.\es para a Administracéo )
et atividades governamentais Municipal e para o publico em geral. Somente deverédo
ser providenciadas copias anuais para guarda
permanente as bases de dados consideradas de valor
histérico, informativo ou probatério. Vigéncia até a
descontinuidade da base de dados ou sua
substitui¢ao.
Formulario para criagdo de usuario O documento qualifica a autorizagéo de acesso a rede
006.02.01 006.02.01.002 da rede 10 0 Y de informatica da Prefeitura.
Desenvolvimento, Formulario para criagao de usuario O documento qualifica a autorizagdo de acesso ao
implementagéo e controle 006.02.01.003 | do sistema de controle de 10 0 v sistema de informatica da Prefeitura.
de sistemas de informatica processos
Minuta de edital para execucao de oA Vigéncia até elaboragéo do edital.
006.02.01.004 | =08 2 e ¢ vigéncia 1 v 9 ¢
006.02.01.005 | Plano diretor de Informatica vigéncia 5 v Vigéncia até a atualizagdo do Plano.
006.02.01.006 | Projeto de atualizago tecnologica | vigéncia 2 v Vigéncia até a implantaggo do Projeto.
Projeto de desenvolvimento de oA Vigéncia até a atualizacao.
006.02.01.007 programa de somputador vigéncia 12 v 9
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Vigéncia até a implantagéo do Projeto.

006.02.01.008 | Projeto de implantacao de rede vigéncia 2
006.02.01.009 | Projeto de informatizacao vigéncia Vigéncia até concluséo do projeto.

Relatério de acompanhamento de s Vigéncia até o término da implantagédo do projeto.
006.02.01.010 projeto de informatica vigencia 2

Relatério de desenvolvimento de oA Vigéncia até elaboragao de novo relatério.
006.02.01.011 programa de computador vigéncia 2
006.02.01.012 |Relatério de estatistica de acesso vigéncia Vigéncia até elaboragao de novo relatorio.
006.02.01.013 |Relatorio de resumo de dados vigéncia 2 Vigéncia até elaboracao de novo relatorio.
006.02.02.001 | Cadastro de requisigdo de servigos | vigéncia 5 Vigéncia até a execugao dos servigos.

Certificado de autenticidade de oA Vigéncia durante utilizagcdo do programa.
006.02.02.002 programa de computador vigéncia 0

Contrato de licenga de uso de s Vigéncia até o fim do contrato.
006.02.02.003 programa de computador vigéncia 0
006.02.02.004 E_xpedlente de manutengéo de vigéncia 2 Vigéncia até o atendimento do usuério.

sistemas
006.02.02.005 | Formulario eletrénico para servigos | vigéncia 5 Vigéncia até a execugao dos servigos.

| tario d ) " d Vigéncia até a elaboragdo de um novo Inventario.
006.02.02.006 | 'Mventario de equipamentos, redes vigania 4

e servigos de telecomunicagbes
006.02.02.007 Icrl)vrﬁ;t‘a;ggodre programa de vigéncia 4 Vigéncia até a elaboragéo de um novo Inventario.

006.02.02 Manutengao de — — - -
; t instalacs 006.02.02.008 Laudo técnico de hardware ou 1 5 Trata-se de copia, pois 0 documento integra processo
Zgu"::r?:rr;:: € Instalagao e software de baixa de patriménio.
prog Prospectos e catalogos de Vigéncia durante utilizagdo dos equipamentos e do

006.02.02.009 |equipamentos e de programas de vigéncia 5 programa.

computador

Lei federal n. 9.279/1996; Lei federal n. 9.609/1998;

006.02.02.010 Registro de programa de vigénia 5 Lei fede_ral n. 9.610/1998. Vigéncia durante utilizagéo

computador dos equipamentos e do programa.
006.02.02.011 |Relatorio de reviséo técnica 1 5
006.02.02.012 |Relatorio geral de equipamento 1 5
006.02.02.013 | Relatério técnico de servigos 5 0

Diério Oficial do Municipio de Urupés | Lei Municipal n® 2.595, de 29 de abril de 2021

Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro - 15850000 - Urupés-SP | CNPJ: 45.159.381/000194 - Fone/Fax: (17) 35521144




DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE URUPES

Sexta-feira, 23 de dezembro de 2022 - Ano Il - Edicdo n° 316

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

Vigéncia até a execugéo dos servicos.

006.02.03 Vistoria e
controle da integridade de
sistemas de informatica

006.02.02.014 |Requisigéo de servigos técnicos vigéncia 5
. . Vigéncia definida no termo de garantia.
006.02.02.015 Termo de garantia de equipamento vigéncia 0
e de programa de computador
006.02.03.001 [ Dicionario de dados 1 10
Registro de acesso e alteragdes na Lei Federal n. 1_2.965/201_4. Registro de acesso e
006.02.03.002 |. 5 0 alteragdo em sistema de infraestrutura do ambiente de
infraestrutura de T Tecnologia da Informacao.
Lei Federal n. 12.965/2014. Registro com os acessos
006.02.03.003 | Registro de conexéo a Internet 5 0 dos usuarios a Internet a partir da rede fornecida pelo
orgao ou entidade.
006.02.03.004 | Relatdrio técnico de vistoria vigéncia 2 Vigéncia até elaboragéo de nova vistoria.
Termo de concessao de controle Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Cédigo Penal) ,
006.02.03.005 vigéncia 12 arts.109, V, e 325. Vigéncia até o fim da concesséo.
de senha de acesso
006.02.03.006 Termo de responsabilidade de vigéncia 1 Vigéncia até o vencimento da senha.

senha de acesso
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006 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES (FUNGAO)
06.03 Promogio do acesso a informagio (SUBFUNGCAO)

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade com OBSERVAGOES

Unidade L L Guarda
atribuicdes | Eliminagao

de arquivo

DESTINAGAO

Produtora permanente

Lei Federal n. 9.610/1998, art. 87; e-ARQ Brasil:
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados
de Gestao Arquivistica de Documentos / Camara
Técnica de Documentos Eletronicos. 1.1. verséo. - Rio
de Janeiro : Arquivo Nacional, 2011. Resolugdes
CONARQ n. 20/2004, n. 24/2006 e n. 25/2007. A
destinacao das bases de dados esta condicionada ao
Base de dados dos pedidos de L valor de suas informacdes para a Administragéo
acesso a informagao vigencia 0 v Municipal e para o publico em geral. Somente dever&o
ser providenciadas copias anuais para guarda
permanente as bases de dados consideradas de valor
histérico, informativo ou probatério. Vigéncia até a
descontinuidade da base de dados ou sua

006.03.01 Busca e substituicido.

fornecimento de
informacoes

006.03.01.001

Vigéncia até o atendimento ou com o indeferimento da
solicitagdo. Caso a solicitagédo seja indeferida e
havendo recurso do solicitante o documento podera
vigéncia 2 v ser autuado como Processo de recurso relativo ao
indeferimentode pedido de informagdes, devendo
seguir sua temporalidade e destinagao.

Expediente de atendimento de

006.03.01.002 pedido de informagdes

Relatério estatistico anual de
006.03.01.003 | pedido de informagdes, recursos 1 5 v
ou perfil de usuarios
Requerimento de pedido de vista
de documento

006.03.01.004
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006.03.02 Controle de
restricdo de acesso

Processo de recurso relativo ao

Vigéncia até o término das fases recursais.

006.03.02.001 |indeferimento de pedido de vigéncia
informacdes
Relatério estatistico anual de
006.03.02.002 |documentos, dados e informagdes 1
classificadas e desclassificadas
Trata-se de relagdo anual, a ser publicada
pelasautoridades maximas de érgaos e entidades, de
006.03.02.003 | R0l @nual de documentos, dados e 1 documentos dados e informagdes classificadas ou
T informacdes classificadas reclassificadas no periodo, como sigilosas ou
pessoais, com identificagdo para referéncia futura.
Trata-se de relagao anual, a ser publicada pelas
autoridades maximas de 6rgéos e entidades, de
006.03.02.004 | R0l @nual de documentos, dados e 1 documentos, dados e informagdes desclassificadas no

informacdes desclassificadas

periodo, como sigilosas ou pessoais, com identificagéo
para referéncia futura.

006.03.02.005

Termo de Classificagédo da
Informagao - TCI

Lei Federal n. 12.527/2011

006.03.02.006

Termo de Reavaliagéo de
Informagao - TRI

Lei Federal n. 12.527/2011
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A

ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA 005.02.01
ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS 001.02.01
ACOMPANHAMENTO DE RECLAMACOES DO CONSUMIDOR 001.03.01
ADIANTAMENTO DE DESPESAS 005.02.02
ADMINISTRACAO DE BENS IMOVEIS 004.03.01

Agenda de compromissos oficiais

001.01.02.001

Agenda de eventos

002.04.01.001

ALISTAMENTO DE SERVICO MILITAR

001.03.02

Alvara de funcionamento

001.02.05.001

Alvard de instalacdo de equipamentos

001.02.05.002

ANALISE DE PROPOSTAS DE CAMPANHAS PUBLICITARIAS OU DE EVENTOS 002.05.01
APOIO A ADMINISTRACAO PUBLICA 001.01

APOIO LOGISTICO 002.02.01
AQUISICAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS 004.01.01

Aquisicdo emergencial USE Processo de aquisicdo emergencial de bens

004.01.01.005

Arte final

002.05.03.001

Artigo, nota e noticia

002.01.02.001

ASSESSORAMENTO TECNICO-LEGISLATIVO

001.01.01

ASSESSORIA DE IMPRENSA

002.01

Ata de audiéncia municipal

001.01.02.002

Ata de elei¢do da Comissao Interna de Prevencéo de Acidentes - CIPA

003.06.01.001

Ata de instalacéo e posse da Comissao Interna de Prevencéo de Acidentes - CIPA

003.06.01.002

Ata de inutilizagdo de bens INTEGRA Processo de arrolamento e baixa de bens patrimoniais

004.02.02.014

Ata de reuniao

001.01.02.003

Ata de reunido da Comisséo Interna de Prevencéo de Acidentes - CIPA

003.06.01.003

Ata de reunido de comissao de avaliagdo especial de desempenho

003.02.01.001

Ata de reunides de chefias ou grupos de trabalho USE Ata de reuniéo

001.01.02.003

Ata de sesséo

001.01.02.004

Diério Oficial do Municipio de Urupés | Lei Municipal n® 2.595, de 29 de abril de 2021
Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro - 15850000 - Urupés-SP | CNPJ: 45.159.381/000194 - Fone/Fax: (17) 35521144




DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE URUPES

iNDICE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

Sexta-feira, 23 de dezembro de 2022 - Ano Il - Edicdo n° 316

iNDICE'

Cédigo de
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ATENDIMENTO CONSULAR

002.02.02

Atestado de capacidade técnica INTEGRA Processo de atestado de capacidade técnica

004.01.03.007

Atestado de capacidade técnica USE Processo de atestado de capacidade técnica

004.01.03.007

Atestado de Frequéncia

003.01.01.001

Atestado de frequéncia em curso

003.07.01.001

Atestado de obito

003.02.07.001

Atestado devolugdo de caugéo

004.02.02.001

Atestado médico INTEGRA Prontuario funcional

003.02.07.017

Auto de apreensédo de mercadorias

001.03.05.001

Auto de Infragdo e Multa - AIM

001.03.05.002

Autorizacao de pagamento através de transferéncia bancaria

005.02.04.001

Autorizacéo para descontos nédo previstos em lei

003.03.02.001

Autorizacao para uso de veiculo oficial

004.02.01.001

AUTUAGAO, PROTOCOLO, DISTRIBUICAO E ACOMPANHAMENTO DE TRAMITE 006.01.01
AVALIACAO DE DESEMPENHO E INCENTIVO FUNCIONAL 003.02.01
AVALIACAO E DESTINACAO DE DOCUMENTOS 006.01.02

Aviso bancario de débitos ou créditos

005.02.04.002

Aviso de férias

003.02.02.001

B

Balancete analitico

005.02.04.003

Balancete de despesas com adiantamento

005.02.02.001

Balancete do fundo da divida publica

005.02.12.001

Balancete financeiro

005.02.04.004

Balango financeiro

005.02.04.005

Balango orgamentario

005.02.04.006

Balango patrimonial

005.02.04.007

Banco de Horas

003.01.01.002

Banco de imagem

002.01.03.001

Base de dados de controle do recolhimento de FGTS ou INSS

003.02.08.001
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Base de dados dos pedidos de acesso a informacgéao

006.03.01.001

Base de dados relativa a funcdes e atividades governamentais

006.02.01.001

Boletim de caixa e de bancos

005.02.04.008

Boletim de ocorréncia com veiculo oficial

004.02.01.002

Boletim de recebimento de material

004.02.03.001

Boletim informativo para elaboragdo da Folha de pagamento

003.03.02.002

Briefing de campanha

002.05.04.001

Briefing de licitacéo

002.05.02.001

BUSCA E FORNECIMENTO DE INFORMAGOES

006.03.01

Cc

Cadastro de autoridades estrangeiras recebidas

002.04.01.002

Cadastro de certidoes expedidas

006.01.07.001

Cadastro de comendas outorgadas

002.04.01.003

Cadastro de corpo consular

002.02.02.001

Cadastro de datas nacionais

002.02.02.002

Cadastro de despesas com comunicagao

002.05.04.002

Cadastro de fornecedores e prestadores de servigos

004.01.03.001

Cadastro de funcionarios e familiares atendidos

003.05.02.001

Cadastro de ingresso de documento

006.01.03.001

Cadastro de instrutores e instituicdes especializadas em ensino e treinamento

003.07.01.002

Cadastro de registro de precos

004.01.04.001

Cadastro de requisicao de servigos

006.02.02.001

Cadastro de usuario

006.01.03.002

Cadastro de veiculos oficiais, em convénio e locados

004.02.01.003

Cadastro do patriménio imobiliario

004.03.02.001

Cadastro dos meios de comunicagéo

002.05.04.003

CADASTRO E CONTROLE DE BENS IMOVEIS

004.03.02

Cadastro Tributario Municipal

005.02.03.001

Cadastro/alteracbes cadastrais de empresas junto a orgéos publicos USE Cadastro de fornecedores e prestadores de servigos

004.01.03.001
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Cédigo de
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CAPACITACAO E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

003.07.01

Carta - resposta

001.03.03.001

Carta de adjudicacéo

004.03.01.001

Carta de Informagdes Preliminares - CIP

001.03.01.001

Carta de representagéao

001.01.02.005

Carta de Servicos ao Usuario

001.03.03.002

Cédula de votagdo de conselheiro

001.01.02.006

CERIMONIAL E RELAGOES PUBLICAS

002.02

Certiddo de pagamento de IPTU

005.02.03.002

Certiddo ou declaracao

006.01.07.002

Certificado

002.04.01.004

Certificado de Aprovacao de Equipamento de Protecéo Individual - CAEPI

003.06.01.004

Certificado de Aprovacgédo de Instalacoes - CAl

003.06.01.005

Certificado de autenticidade de programa de computador

006.02.02.002

Certificado de garantia de bem patrimonial

004.02.02.002

Certificado de matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI

001.02.05.003

Certificado de registro cadastral de fornecedores

004.01.03.002

Certificado de registro e licenciamento de veiculo oficial

004.02.01.004

Certificado de registro no servico especializado em engenharia de seguranca e em medicina do trabalho

003.06.02.001

Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagdo interna

006.01.04.001

CLASSIFICACAO E CADASTRAMENTO DE CARGOS E FUNCOES

003.04.02

Clipping

002.01.01.001

Clipping de publicacdes técnicas especializadas

002.01.02.002

COMPILACAO DE NOTICIAS SOBRE A ADMINISTRAGCAO

002.01.01

Comprovante de atualizacédo de dados no Cadastro Nacional do Trabalhador - CNT

001.02.05.004

Comprovante de convocacao eleitoral e judicial para fins de abono de falta

003.02.02.002

Comprovante de doacéo de sangue

003.02.02.003

Comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ

001.02.05.005

Comprovante de inscrigdo no Cadastro de Contribuinte Mobilidrio - CCM

001.02.05.006
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Comprovante de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do ICMS

001.02.05.007

Comprovante de inscricdo no Programa de Alimentagdo do Trabalhador - PAT

001.02.05.008

Comprovante de matricula na Junta Comercial

001.02.05.009

Comprovante de notificagao de débitos tributarios

005.02.09.001

Comprovante de notificagdo preliminar

001.03.05.003

Comprovante de reembolso de valores previdenciarios dos servidores cedidos a outros 6rgaos ou entidades

003.03.01.001

COMUNICACAO ADMINISTRATIVA

006.01

COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

002

Comunicado de Acidente de Trabalho — CAT

003.06.01.006

Comunicado de alteragdo em data do gozo de férias

003.02.02.007

Comunicado de descontinuidade de beneficio por maioridade

003.02.02.004

Comunicado de Extensdo e Continuidade de Convénio Médico-Hospitalar

003.02.02.005

Comunicado de instrucéo de servigo

002.02.01.001

Comunicado de luto oficial

002.02.04.001

Comunicado de ocorréncia

003.01.01.003

Comunicado de resultado da pericia médica ao 6rgdo previdenciario do servidor afastado por auxilio doenga ou acidentario

003.02.01.002

Comunicado de suspensao de férias por absoluta necessidade do servigo

003.02.02.006

Comunicado para retificacdo de frequéncia ou evento de pagamento

003.03.02.003

Comunicado sobre a realizacdo de ceriménia oficial

002.02.04.002

CONCESSAO DE DIREITOS, VANTAGENS E BENEFICIOS 003.02.02
CONCESSAO DE FINANCIAMENTO AOS SERVIDORES 003.02.03
CONSOLIDAGAO E FORMALIZAGCAO DE PROJETOS DE LEI 005.01.02
CONTENCIOSO DISCIPLINAR 003.02.04
CONTRATACAO DE AGENCIAS DE PUBLICIDADE 002.05.02
CONTRATACAO DE SERVICOS E OBRAS 004.01.02

Contrato COVID-19 USE Processo de contratagao emergencial de servigos

004.01.02.004

Contrato de concesséo de uso de imovel

004.03.01.002

Contrato de estagio

003.02.07.002

Contrato de estagio INTEGRA Prontuario do estagiario

003.02.07.016
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Contrato de licenga de uso de programa de computador

006.02.02.003

Contrato de permissédo de uso de imovel

004.03.01.003

Contrato emergencial USE Processo de contratagdo emergencial de servicos

004.01.02.004

Contrato individual do trabalho

003.02.05.001

Contrato INTEGRA documento da Atividade CONTRATACAO DE SERVICOS E OBRAS 004.01.02
CONTROLE AMBIENTAL E PRESERVACAO DA SAUDE 003.06.01
CONTROLE DA COBRANCA ADMINISTRATIVA DE DEBITOS FISCAIS E DA INSCRICAO NA DIVIDA ATIVA 005.02.03
CONTROLE DA CONTABILIDADE 005.02.04
CONTROLE DA PARTICIPACAO NA ARRECADACAO DE TRIBUTOS ESTADUAIS 005.02.05
CONTROLE DA RECEITA 005.02.06
CONTROLE DAS ACOES DE PROPAGANDA E MARKETING 002.05.03
CONTROLE DE ACERVOS ARQUIVISTICO, BIBLIOGRAFICO, MUSEOLOGICO OU ARTISTICO 006.01.03
CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS 004.02

CONTROLE DE COMPRAS, SERVICOS E OBRAS 004.01

CONTROLE DE COMPROMISSOS OFICIAIS 001.01.02
CONTROLE DE CORRESPONDENCIA 006.01.04
CONTROLE DE FREQUENCIA 003.01

CONTROLE DE RESTRICAO DE ACESSO 006.03.02
CONTROLE DO PATRIMONIO IMOBILIARIO 004.03

CONTROLE DO USO E ADMINISTRACAO DE VEICULOS 004.02.01

Convencao de condominio

004.02.02.003

Convénio com Governo Federal, Estadual ou Municipal USE Processo de formalizagdo e execugdo de acordo bilateral

001.02.04.003

Convénio, termo de cooperacdo, acordo, protocolo de intencdes, termo de parceria

001.02.04.001

Convite

006.01.04.002

Convite de evento

002.04.01.005

Convite recebido

001.01.02.007

Convocagéo para reunido

001.03.04.001

Copia certificada

006.01.07.003

Copias de Certidao de Obito

003.02.02.008
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Credencial de evento ou cerimonia oficial

002.04.01.006

Credencial de jornalista

002.01.02.003

Cronograma de atividades

001.03.04.002

Cronograma de cursos

003.07.01.003

Curriculo de aluno candidato a vaga de estagio

003.02.07.003

Curriculo de candidato a emprego publico

003.07.02.001

D

Declaracéo de bens

003.02.06.001

Declaracado de encargos de dependentes para fim de Imposto de Renda

003.03.01.002

Declaracdo de Imposto de Renda Retido na Fonte - DIRF

003.02.07.004

Declaragado negativa de admissdo de pessoal

003.02.06.002

Decreto de alteracéo orcamentaria

005.02.08.001

Decreto de execucédo orgcamentaria

005.02.11.001

Decreto Institucional

005.02.10.001

Decreto, estatuto, cddigo, regulamento, regimento, instru¢cdo normativa, resolucéo, deliberacéo, portaria

001.02.02.001

DEFESA DOS DIREITOS DE USUARIOS DO SERVIGO PUBLICO 001.03.03
Demonstrativo mensal de arrecadagéo 005.02.06.001
DESCRICAO DE ACERVOS ARQUIVISTICO, BIBLIOGRAFICO, MUSEOLOGICO OU ARTISTICO 006.01.05
DESENVOLVIMENTO, IMPLEMENTAGAO E CONTROLE DE SISTEMAS DE INFORMATICA 006.02.01

Despacho de devolugéao a origem

006.01.01.001

Despacho normativo

001.02.03.001

Diario contabil

005.02.04.009

Dicionario de dados

006.02.03.001

DIFUSAO DE ACERVOS ARQUIVISTICO, BIBLIOGRAFICO, MUSEOLOGICO OU ARTISTICO

006.01.06

Diretriz de inter-relacionamento entre setores publico e privado

001.03.07.001

Discurso, palestra ou conferéncia

002.04.01.007

DISTRIBUICAO DE RECURSOS ORGAMENTARIOS

005.02.07

DIVULGACAO DAS ACOES DE GOVERNO

002.01.02

Dossié anual de prestagao de contas de projeto incentivado USE Dossié de elaboragdo e execugdo de plano, programa ou projeto

001.03.06.002
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Dossié da CIPA por mandato da comisséo

003.06.02.002

Dossié de assisténcia técnica de equipamento

004.03.03.001

Dossié de campanha e semana de prevencéo contra acidentes de trabalho - SIPAT

003.06.01.007

Dossié de conservagéo ou restauragao de acervo

006.01.03.003

Dossié de constituicao, encerramento de empresas publicas, integralizagao de capitais e estatutos sociais

001.02.05.010

Dossié de curso

003.07.01.004

Dossié de despesas relativas aos processos geradores de pagamentos

005.02.04.010

Dossié de diagndstico de acervo

006.01.03.004

Dossié de elaboracdo de estudos e pesquisas

001.03.06.001

Dossié de elaboracéo e execucéo de plano, programa ou projeto

001.03.06.002

Dossié de evento

002.04.01.008

Dossié de exposigao

006.01.06.001

Dossié de imovel proprio do Municipio

004.03.02.002

Dossié de obra publica

004.01.02.001

Dossié de orientagdo técnica

001.03.04.003

Dossié de pagamento de fornecedores, contratos, servicos e das diversas modalidades de licitacao

005.02.04.011

Dossié de pagamento de pensao alimenticia do servidor e do beneficiario

003.02.02.009

Dossié de programa municipal de incentivo fiscal USE Dossié de elaboracdo e execugdo de plano, programa ou projeto

001.03.06.002

Dossié por programa social de qualidade de vida

003.05.01.001

Dossié relativo aos trabalhos das Comissées Permanentes de Avaliacdo de Documentos - CPAD

006.01.02.001

E

Edital de ciéncia de eliminacdo de documentos

006.01.02.002

Edital de conhecimento da comissédo de avaliagdo especial de desempenho

003.02.01.003

Edital de convocacédo de aprovado em concurso publico ou processo seletivo

003.07.02.002

Edital para contratacdo de agéncia de publicidade

002.05.02.002

ELABORACAO DE ALTERACOES ORCAMENTARIAS 005.02.08
ELABORACAO DE ATOS NORMATIVOS 001.02.02
ELABORACAO DE CONTRATO DE TRABALHO E ATOS RELATIVOS A SUA ALTERACAO, SUSPENSAO E RESCISAO 003.02.05
ELABORACAO DE ESTUDOS E PESQUISAS 003.04.01
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ELABORAGAO DE EXPEDIENTE PARA A POSSE, PREENCHIMENTO DE FUNGAO-ATIVIDADE, PROVIMENTO DE CARGO, VACANCIA E 003.02.06
SUBSTITUICAO

ELABORACAO DE EXPEDIENTES PARA A FOLHA DE PAGAMENTO 003.03.02
ELABORACAO DE FOLHA DE PAGAMENTO 003.03.01
ELABORACAO DE NORMAS PARA RECEPCOES OFICIAIS 002.02.03
ELABORACAO DE PARECERES E UNIFORMIZACAO DA JURISPRUDENCIA ADMINISTRATIVA 001.02.03
ELABORACAO E REGISTRO DE ATOS RELATIVOS A VIDA FUNCIONAL 003.02.07

Escala de Férias

003.02.02.010

Escala de Licenga Prémio

003.02.02.011

Escala de servico

003.01.01.004

Escritura de imovel

004.03.02.003

Estudo de implementagao de politica urbana

001.03.06.003

EXECUCAO E REGISTRO DE ACOES SOCIAIS 003.05.02
EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA 005.02

EXECUCAO, ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DE ATIVIDADES 001.03.04
EXPEDICAO DE CERTIDAO E TRANSCRICAO DE DOCUMENTOS 006.01.07

Expediente de acompanhamento de agéao judicial

001.02.01.001

Expediente de acompanhamento de acordo judicial ou extrajudicial

001.02.01.002

Expediente de acompanhamento de reclamagédo ou sugestéo

001.03.03.003

Expediente de atendimento

006.01.04.003

Expediente de atendimento de pedido de informacées

006.03.01.002

Expediente de atendimento de requisicoes, ordens judiciais ou administrativas

001.02.01.003

Expediente de auditoria e prestacao de contas

005.02.14.001

Expediente de consulta da divida ativa

001.02.01.004

Expediente de indicagées politicas

002.02.05.001

Expediente de manutencédo de sistemas

006.02.02.004

EXPEDIENTE DE PESSOAL

003.02

Expediente de recadastramento de inativos e pensionistas

003.03.02.004

Expediente de solenidade rotineira

002.04.01.009
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Expediente de solicitagdo de apoio politico-financeiro

002.02.05.002

Expediente de solicitagdo de concessado de condecoragdes, medalhas e outras honorificéncias

002.04.01.010

Expediente de solicitagdo de orientagao técnica

001.03.04.004

Expediente referente a emissao de identidade consular

002.02.02.003

Extrato bancario de saldo do FGTS de trabalhador para fins rescisoérios

003.02.07.005

Extrato de conciliacdo bancéria

005.02.04.012

Extrato de conta corrente e aplicacoes

005.02.04.013

Extrato do INSS para fins de complementacéo de aposentadoria

003.03.01.003

F

Ficha auxilio a subvencées ou prestagao de contas

005.02.04.014

Ficha cadastral de bem patrimonial

004.02.02.004

Ficha cadastral de estagiario

003.02.07.006

Ficha cadastral de funcionario responsavel por bens patrimoniais

004.02.02.005

Ficha cadastral do arquivo municipal, bibliotecas e museus

006.01.03.005

Ficha cadastral do servidor

003.02.07.007

Ficha de acompanhamento de acgéo judicial

001.02.01.005

Ficha de acompanhamento de reclamagdes ou sugestées em ordem cronolédgica

001.03.03.004

Ficha de andamento processual

006.01.01.002

Ficha de atendimento do setor de Medicina do Trabalho

003.06.01.008

Ficha de atualizagdo de dados consulares

002.02.02.004

Ficha de avaliagdo socioeconomica

003.05.02.002

Ficha de baixa de material de acervo bibliografico ou museoldgico

006.01.03.006

Ficha de controle da tramitacéo

006.01.01.003

Ficha de controle de adiantamento

005.02.02.002

Ficha de controle de baixa de aposentadoria e pensao

003.02.01.004

Ficha de controle de inspegdo de extintores

003.06.02.003

Ficha de controle de substituicdo de pegas e acessdrios

004.02.01.005

Ficha de frequéncia

003.01.01.005

Ficha de Informagao de Financiamento

003.02.03.001
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Ficha de informacao para o Ministério do Trabalho - SSMT

003.06.02.004

Ficha de inscricdo de candidato

003.07.02.003

Ficha de inscricdo municipal - pessoa fisica ou juridica

005.02.09.002

Ficha de isencédo de Imposto Sobre Servigos - ISS

005.02.03.003

Ficha de registro de empréstimo de livros de bibliotecas

006.01.03.007

Ficha de tombo

006.01.03.008

Ficha financeira de pagamento de servidores, inativos ou pensionistas

003.03.01.004

Ficha financeira individual

003.03.01.005

Ficha matriz

006.01.05.001

Ficha ou registro catalogréafico

006.01.05.002

FISCALIZACAO E REGULARIZACAO DE ATIVIDADES

001.03.05

FIXACAO DE DIRETRIZES DA POLITICA ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

005.01.01

Folha de pagamento (via arquivada na Secretaria da Fazenda)

003.03.01.006

Folha de pagamento (via arquivada nas Unidades de Recursos Humanos)

003.03.01.007

Folha de ponto e ponto eletronico USE Registro de ponto

003.01.01.016

FORMALIZACAO DE ACORDOS BILATERAIS

001.02.04

FORMULACAO DE DIRETRIZES E METAS DE ACAO

001.03.06

Formulario de agendamento para uso de veiculo oficial

004.02.01.006

Formulario de atualizacdo de dados pessoais e funcionais para elaboracéo de folha de pagamento (via arquivada na Secretaria da fazenda)

003.03.02.005

Formulario de atualizacdo de dados pessoais e funcionais para elaboragéo de folha de pagamento (via arquivada na unidade de Recursos Humanos)

003.03.02.006

Formulario de autorizacdo de desconto em folha de pagamento

003.03.02.007

Formuldrio de autorizacéo de fornecimento - AF

004.02.02.006

Formulario de autorizagdo de fornecimento de combustivel

004.02.01.007

Formulario de Autorizacdo de Impressédo de Documentos Fiscais - AIDF

005.02.09.003

Formulério de avaliagdo de desempenho de funcionarios INTEGRA Prontuéario funcional

003.02.07.017

Formulario de Boletim de Recebimento de Material - BRM

004.02.02.007

Formuléario de Cadastro Geral de Empregados e Demitidos - CAGED

003.02.07.008

Formulario de comprovante de entrega do Perfil Profissiografico Previdenciario (PPP) na rescisdo contratual

003.06.01.009

Pég. 305

Diério Oficial do Municipio de Urupés | Lei Municipal n® 2.595, de 29 de abril de 2021
Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro - 15850000 - Urupés-SP | CNPJ: 45.159.381/000194 - Fone/Fax: (17) 35521144



DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE URUPES Sexta-feira, 23 de dezembro de 2022 - Ano Il - Edicdo n° 316 Pég. 306

iNDICE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

iNDICE'

Cédigo de
Classificagao

Formulario de Contratacdo de Servidor

003.07.02.004

Formulario de contribuinte devedor no cadastro

005.02.03.004

Formulario de controle de abastecimento e consumo de combustivel por veiculo da frota

004.02.01.008

Formulario de controle de entrada e saida de documento

006.01.01.004

Formulario de controle de estoque do almoxarifado

004.02.03.002

Formulario de controle de publicagdes oficiais

002.03.01.001

Formulario de controle de quilometragem da frota e de veiculos alugados

004.02.01.009

Formulario de controle de trafego de veiculos da frota e alugados

004.02.01.010

Formulario de controle de veiculos dos servidores no estacionamento

004.02.01.011

Formulario de controle de viaturas oficiais e veiculos contratados

004.02.01.012

Formulario de controle diario de saida de veiculos da frota

004.02.01.013

Formuldrio de controle diario de servico especial de entrega de documentos

006.01.01.005

Formulario de Declaracdo Mensal de Servigos - DMS

005.02.03.005

Formulario de descrigao de cargos e salarios do plano de cargos e saldrios

003.02.07.009

Formulario de empréstimo de livros ou documentos

006.01.01.006

Formulario de Empréstimo entre Bibliotecas- EEB

006.01.03.009

Formulario de encaminhamento de matéria para publicagdo no Diario Oficial

001.01.03.001

Formulario de fiscalizagéo

005.02.03.006

Formulario de Imposto de Circulacdo de Mercadorias sobre Servicos - ICMS

005.02.05.001

Formuldrio de instrucées da Secretaria da Fazenda para a elaboracéo do orcamento programa

005.01.01.001

Formulario de justificativa relativo a frequéncia do servidor

003.01.01.006

Formulario de levantamento de prioridades para o orgamento participativo

005.01.01.002

Formulario de licenciamento de veiculos oficiais

004.02.01.014

Formulario de mapa financeiro

003.02.08.002

Formulario de movimento econdémico - DAME

005.02.03.007

Formulario de prestagdo de contas ao Estado

005.02.14.002

Formulario de reclamacéo, denuncia, sugestao e elogio

001.03.03.005

Formulario de registro para controle de pagamento de diarias

005.02.04.015

Formulario de requisicdo de material de estoque

004.02.03.003

Diério Oficial do Municipio de Urupés | Lei Municipal n® 2.595, de 29 de abril de 2021
Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro - 15850000 - Urupés-SP | CNPJ: 45.159.381/000194 - Fone/Fax: (17) 35521144



DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE URUPES Sexta-feira, 23 de dezembro de 2022 - Ano Il - Edicdo n° 316

iNDICE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

o Codigo de

INDICE! Classigcagéo
Formulario de solicitagdo de consulta de livros ou documentos 006.01.03.010
Formulario de solicitagdo de pagamento de horas extras 003.02.02.012
Formulario de solicitagao de reprodugao de documentos e material de acervo de arquivo, biblioteca e museu 006.01.03.011
Formulario de solicitacao de transferéncia de patriménio fisico 004.02.02.008
Formulario de vistoria ou informacéo fiscal 001.03.05.004
Formulario demonstrativo de pagamento da divida ativa 005.02.03.008
Formulario eletronico para servigos 006.02.02.005
Formulario para criagdo de usuario da rede 006.02.01.002
Formulario para criagdo de usuéario do sistema de controle de processos 006.02.01.003
G
GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS 004
GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES 006
GESTAO DE RECURSOS HUMANOS 003
GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO 006.02
GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA 005
Guia auto de infragdo e multa de imposto sobre servigo - ISS 005.02.03.009
Guia de declaragdo de propriedade rural 004.03.02.004
Guia de Imposto de Transmissao de Bens Imdveis - ITBI 005.02.03.010
Guia de licenga de fiscalizagao de funcionamento de empresa 005.02.09.004
Guia de recolhimento da Contribui¢do para Financiamento da Seguridade Social - COFINS 005.02.04.016
Guia de recolhimento de contribuicédo sindical 005.02.04.017
Guia de recolhimento de FGTS 005.02.04.018
Guia de recolhimento de Imposto de Renda 005.02.04.019
Guia de recolhimento de Imposto Sobre Servigos - ISS 005.02.03.011
Guia de recolhimento de INSS, PIS e PASEP 005.02.04.020
Guia de recolhimento de taxa de licenca para o comércio de ambulante 005.02.09.005
Guia de recolhimento do Fundo de Investimento Social - FINSOCIAL 005.02.04.021
Guia do carné de arrecadacgdo municipal de Imposto Sobre Servicos - ISS 005.02.09.006
Guia do Documento de arrecadacgdo de receitas diversas - DARD 005.02.04.022
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Guia, inventario, catalogo, indice

006.01.05.003

H

HABILITACAO JURIDICA E REGULARIZAGAO FISCAL DOS ORGAOS, ENTIDADES E EMPRESAS

001.02.05

Informacéo Judicial

003.03.02.008

Inventario de equipamentos, redes e servigos de telecomunicacdes

006.02.02.006

Inventario de instrumentos de pesquisa em arquivos, bibliotecas e museus

006.01.05.004

Inventario de programa de computador

006.02.02.007

Inventario fisico de bens patrimoniais

004.02.02.009

L

Laudo de avaliacdo de propriedade imobiliaria

004.03.02.005

Laudo de avaliagdo do CRECI

004.03.02.006

Laudo de Pericia Médica

003.06.01.010

Laudo médico de exames de pacientes que néo retornaram a unidade INTEGRA Prontuéario funcional

003.02.07.017

Laudo médico para cirurgia eletiva INTEGRA Prontuario funcional

003.02.07.017

Laudo médico para emissao de autorizacdo de internacéo hospitalar INTEGRA Prontuério funcional

003.02.07.017

Laudo Técnico de Condigdes Ambientais do Trabalho — LTCAT

003.06.01.011

Laudo técnico de hardware ou software

006.02.02.008

Laudo Técnico de Insalubridade e/ou Periculosidade

003.06.01.012

Laudo técnico pericial de riscos ambientais

003.06.01.013

Lei de diretrizes orcamentarias

005.01.01.003

Lei do plano plurianual

005.01.01.004

Lei orcamentéria anual

005.01.01.005

LICITACAO E ADMINISTRAGAO DE CONTRATOS

004.01.03

Lista de cddigos de identificacdo e autorizagdo

001.01.03.002

Lista de presenca de reuniao

001.03.04.005

Lista de Presenga em reunides da CIPA

003.06.02.005

Lista de presentes oferecidos e recebidos

002.04.01.011

Lista de reclamagdes contra drgéos publicos

001.03.03.006
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Livro carga USE Registro de carga de andamento de processo

006.01.01.009

Livro de assinaturas de autoridades

002.04.01.012

Livro de Atas de assembléias gerais extraordindrias USE Ata de reunido

001.01.02.003

Livro de Atas de assembléias gerais ordinarias USE Ata de reuniao

001.01.02.003

Livro de atas de expedigdo de identificagao consular

002.02.02.005

Livro de Atas de reunides de diretorias USE Ata de reunido

001.01.02.003

Livro de controle de agdes judiciais

001.02.01.006

Livro de exposicao

006.01.06.002

Livro de Inspecdo do Trabalho

003.06.02.006

Livro de mensagens ao Poder Legislativo

001.01.01.001

Livro de posse de servidores

003.02.06.003

Livro de registro de atas de leildo, pregao presencial e pregéo eletrénico

004.01.03.003

Livro de Registro de Concurso Publico

003.07.02.005

Livro de registro de empregados

003.02.05.002

Livro de registro de processos

006.01.01.007

Livro de registro de titulos de dominio

004.03.02.007

Livro de registros de pericias

003.06.01.014

Livro de repositdério para defesa judicial do Municipio

001.02.01.007

Livro de teses de defesa

001.02.01.008

Livro de vetos

001.01.01.002

Livro diario

005.02.04.023

Livro razao

005.02.04.024

Livro, periodico e folheto

002.03.01.002

Mala-direta

001.01.02.008

Manual técnico de uso de equipamentos e programas de computadores USE Manual técnico, de procedimentos ou do usuéario

001.03.04.006

Manual técnico, de procedimentos ou do usuario

001.03.04.006

MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS E INSTALACAO DE PROGRAMAS

006.02.02

MANUTENCAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL MOBILIARIO

005.02.09
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MANUTENGCAO E CONSERVACAO DE EDIFICIO, INSTALACOES E EQUIPAMENTOS 004.03.03

Mapa de georreferenciamento imobiliario e ambiental

004.03.02.008

Mapa de produtividade fiscal

005.02.03.012

Mapa de riscos

003.06.02.007

Mapa demonstrativo da frota

004.02.01.015

Mapa topografico de arquivo

006.01.03.012

Matéria para publicagdo no Diario Oficial

001.01.03.003

Minuta de ata de reunido de conselho administrativo, deliberativo, fiscal e de diretoria

001.01.02.009

Minuta de ato normativo

003.04.02.001

Minuta de edital para execucéo de projeto de informatica

006.02.01.004

Modelo de diagramacao para matérias de sitio eletrénico institucional

002.01.02.004

N

NORMALIZAGAO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

005.02.11

NORMALIZACAO ORCAMENTARIA

005.02.10

Normas de servicos de transportes internos

004.02.01.016

Normas do Cerimonial Publico

002.02.03.001

Nota de crédito

005.02.07.001

Nota de dotacéo

005.02.07.002

Nota de empenho

005.02.15.001

Nota de lancamento de liquidagdo de despesa

005.02.15.002

Nota de lancamento de quota mensal

005.02.07.003

Nota de liquidagdo orgamentaria

005.02.15.003

Nota de reserva

005.02.15.004

Nota fiscal de despesas em farmécias conveniadas USE Nota fiscal ou recibo

005.02.04.025

Nota Fiscal ou Recibo

005.02.04.025

Notificagdo de multa de transito

004.02.01.017

o

Oficio de comunicagdo para o Tribunal de contas sobre furto de bens permanentes USE Oficio, carta, comunicacédo externa

006.01.04.004

Oficio de comunicacao de inobservancia de contrato INTEGRA Processo de contratacdo de servicos

004.01.02.005
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Oficio de encaminhamento de reclamacdes ou sugestdes a autoridade competente 001.03.03.007
Oficio de solicitacao para aquisicdo de veiculo USE Oficio, carta, comunicacéo externa 006.01.04.004
Oficio de solicitagao para inscricdo no regime de quilometragem USE Oficio, carta, comunicagao externa 006.01.04.004
Oficio de solicitagao para locagao de veiculo USE Oficio, carta, comunicagdo externa 006.01.04.004
Oficio de solicitagao para suplementagdo de combustivel USE Oficio, carta, comunicagdo externa 006.01.04.004
Oficio relativo a devolugao de veiculo oficial USE Oficio, carta, comunicacdo externa 006.01.04.004
Oficio, carta, comunicacao externa 006.01.04.004
OPERACOES DE CREDITO E PAGAMENTO DA DIiVIDA PUBLICA 005.02.12
Ordem bancaéria 005.02.15.005
Ordem de Servigo de Seguranca e Medicina do Trabalho - OSSMT 003.06.02.008
Ordem de crédito complementar individual 003.03.01.008
Ordem de crédito das folhas de pagamento 003.03.01.009
Ordem de liberacéo de veiculo 004.02.01.018
Ordem de pagamento 005.02.13.001
Ordem de servico 004.03.03.002
Ordem de servigo para guarda de veiculos em outras garagens USE Ordem de servigo 004.03.03.002
Ordem de servigo para manutencéo ou conserto de veiculo USE Ordem de servigo 004.03.03.002
ORDENAMENTO JURIDICO 001.02
ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA 001
ORGANIZACAO DE EVENTOS OU CERIMONIAS 002.04.01
Organograma funcional 003.04.02.002
P
PAGAMENTO DE DESPESAS ESPECIFICAS 005.02.13
PAGAMENTO DE PESSOAL 003.03
Parecer da Comisséo de Prestagéo de Contas 005.02.13.002
Parecer da Ouvidoria 001.03.03.008
Parecer juridico 001.02.03.002
Parecer sobre aquisigdo de veiculo USE Parecer técnico 001.02.03.003
Parecer técnico 001.02.03.003
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Parecer técnico de equipamentos e de programa de computadores INTEGRA documento da Atividade CONTRATACAO DE SERVICOS E OBRAS 004.01.02

Parecer técnico de equipamentos e de programas de informatica USE Parecer Técnico

001.02.03.003

Pauta de compromissos

001.01.02.010

Pauta de reuniao

001.01.02.011

Pauta de reunido de conselho administrativo, deliberativo, fiscal e de diretoria USE Pauta de Reuniao

001.01.02.011

Pauta de reunido de conselho pleno - CMS USE Pauta de Reunido

001.01.02.011

Pauta de reuniao de diretoria executiva - CMS USE Pauta de Reunido

001.01.02.011

Pauta de reunido plendria de prestagdo de contas - CMS USE Pauta de Reuniao

001.01.02.011

Pauta de reunido plenaria de saude - CMS USE Pauta de Reuniao

001.01.02.011

Pauta para imprensa

002.01.02.005

Peca de campanha publicitaria

002.05.01.001

Pedido de abono de falta

003.01.01.007

Pedido de campanha de publicidade

002.05.04.004

Pedido de demissao

003.02.05.003

Pedido de inclusdo no cadastro de impedimentos

004.01.03.004

Pedido de prorrogacéo de prazo para o exercicio do cargo

003.02.06.004

Pedido de prorrogagao de prazo para posse

003.02.06.005

Pedido de reabilitagdo no cadastro de impedimentos

004.01.03.005

Pedido de reconsideracao de decisdo em processo administrativo

003.02.04.001

Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP

003.06.01.015

Permissao para Trabalho em Alto Risco - PTR

003.06.01.016

PLANEJAMENTO DAS ACOES DE GOVERNO E CONTROLE DOS SERVICOS 001.03
PLANEJAMENTO DO DESENVOLVIMENTO ECONOMICO 001.03.07
PLANEJAMENTO E CONTROLE DE ACOES SOCIAIS 003.05.01
PLANEJAMENTO E CONTROLE DE ATIVIDADES DE PUBLICIDADE 002.05.04
PLANEJAMENTO E FORMULAGAQ DE POLITICAS DE RECURSOS HUMANOS 003.04
PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO 005.01

Planilha de despesas e receitas extras

005.02.04.026
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Planilha controle de entrada e saida de material permanente

004.02.02.010

Planilha controle de registro de livro fiscal

005.02.03.013

Planilha de atualizagéo e baixa de divida ativa

005.02.03.014

Planilha de cadastro de contribuintes

005.02.03.015

Planilha de célculo de reajuste

005.02.04.027

Planilha de consumo mensal de material geral

004.02.03.004

Planilha de conta conveniada

005.02.04.028

Planilha de conta recursos proprios - movimento

005.02.04.029

Planilha de controle de alteracdo no arquivo DA — Divida Ativa

005.02.03.016

Planilha de controle de avarias e danos nas viaturas

004.02.01.019

Planilha de controle de carnés emitidos

005.02.03.017

Planilha de controle de consumo de combustivel pelos veiculos oficiais

004.02.01.020

Planilha de controle de contra cheque e holerite

003.03.01.010

Planilha de controle de correspondéncias USE Planilha de controle interno

001.03.04.007

Planilha de controle de desconto de pagamento de sindicatos, associacdes de classe, cooperativas e planos de salde e empréstimos

003.02.08.003

Planilha de controle de estorno financeiro

005.02.04.030

Planilha de controle de estornos de pagamentos de servidores

003.02.08.004

Planilha de controle de ligacdes telefénicas

001.03.03.009

Planilha de controle de pagamento de adicional noturno

003.02.02.013

Planilha de controle de pagamento de insalubridade e periculosidade

003.02.02.014

Planilha de controle de pagamento de servidores

003.03.01.011

Planilha de controle de parcelamento liquidado

005.02.03.018

Planilha de controle de servigos contratados de empresas de transportes

004.01.02.002

Planilha de controle interno

001.03.04.007

Planilha de desconto referente a Pensdo Alimenticia

003.03.02.009

Planilha de devolucdo de materiais

004.02.02.011

Planilha de distribuicdo de processos rotativos

001.03.04.008

Planilha de fluxo de caixa

005.02.04.031

Planilha de frequéncia dos servidores

003.01.01.008
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Planilha de horas extras realizadas

003.01.01.009

Planilha de indicadores econémicos

005.02.12.002

Planilha de justificativa de falta de conselheiro e representante fazendario USE Planilha de controle interno

001.03.04.007

Planilha de movimentacéo diaria de caixa

005.02.04.032

Planilha de movimentacéo diéria de receitas e anulagdes

005.02.04.033

Planilha de movimento bancario

005.02.04.034

Planilha de previsao de horas extras

003.01.01.010

Planilha de progressao funcional

003.02.07.010

Planilha de projegéo financeira da receita

005.02.12.003

Planilha de propostas setoriais para o orgcamento programa

005.01.01.006

Planilha de recebimento irregular

004.02.02.012

Planilha de reembolso dos servidores cedidos a outros 6rgaos ou entidades

003.03.01.012

Planilha de repasse ao terceiro setor

005.02.14.003

Planilha de uso de veiculo oficial

004.02.01.021

Planilha demonstrativa de aplicacdo de adiantamento

005.02.14.004

Planilha mensal de producéo e faturamento

005.02.04.035

Planilha para pagamento de complementacéo salarial dos funcionarios do Estado da Secretaria da Educacdo Municipalizados

003.03.01.013

Plano anual de metas para o desenvolvimento econémico

001.03.07.002

Plano anual do 6rgéao ou entidade

001.03.06.004

Plano de classificagdo de documentos

006.01.02.003

Plano de desenvolvimento da industria, expansdo do comércio e de atividades de prestacado de servigos

001.03.07.003

Plano de estagios

003.02.07.011

Plano de metas

001.03.06.005

Plano de midia

002.05.01.002

Plano de programa setorial

001.03.06.006

Plano Diretor de Desenvolvimento Integrado - PDDI

001.03.06.007

Plano diretor de Informatica

006.02.01.005

Plano plurianual

001.03.06.008

Plano plurianual para o desenvolvimento econémico

001.03.07.004
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Planta de imoveis

004.03.02.009

Portaria conjunta de execugdo orcamentéaria

005.02.11.002

Portaria de classificacdo da despesa

005.02.10.002

Portaria referente a classificacdo e enquadramento de veiculos USE Processo de elaboragédo de ato normativo

001.02.02.002

PRESTACAO DE CONTAS E CONTROLE INTERNO

005.02.14

PREVENCAO DE ACIDENTES DE TRABALHO

003.06.02

Processo administrativo de alegacdo de pagamento da divida ativa

001.02.01.009

Processo administrativo de alegacédo de parcelamento da divida ativa

001.02.01.010

Processo administrativo de avaliacdo de desempenho e estagio probatdrio

003.02.01.005

Processo administrativo de cancelamento de inscricdo de débito na divida ativa

001.02.01.011

Processo administrativo de pedido de parcelamento da divida ativa

001.02.01.012

Processo administrativo de reinscricdo de débito na divida ativa

001.02.01.013

Processo administrativo de retificacdo de guia de arrecadacgdo de receita para débitos inscritos na divida ativa

001.02.01.014

Processo administrativo de substituicdo de Certiddo da Divida Ativa - CDA

001.02.01.015

Processo administrativo de verificacdo de pagamento da divida ativa

001.02.01.016

Processo administrativo disciplinar

003.02.04.002

Processo anual de prestagdo de contas

005.02.14.005

Processo de abertura de concurso publico para provimento de cargo mediante nomeagéao

003.07.02.006

Processo de abertura de processo seletivo especial ou concurso interno

003.07.02.007

Processo de abertura de processo seletivo para preechimento de fungéo-atividade mediante admisséao

003.07.02.008

Processo de abertura de processo seletivo para prestagcdo voluntaria de servigos

003.07.02.009

Processo de acumulacdo de cargo ou funcgéo-atividade

003.02.07.012

Processo de adiantamento

005.02.02.003

Processo de admissdo para a prestagdo voluntaria de servigos

003.02.05.004

Processo de afastamentos ou licencas

003.02.02.015

Processo de alienacdo de bens patrimoniais

004.02.02.013

Processo de alienacédo de imovel

004.03.01.004

Processo de alienacao de veiculo por venda direta para as prefeituras USE Processo de alienacdo de bens patrimoniais

004.02.02.013

Processo de alienagédo de veiculo USE Processo de alienagdo de bens patrimoniais

004.02.02.013
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Processo de alteragdo de grade

003.04.02.003

Processo de alteragcdo orcamentaria

005.02.08.002

Processo de alvara de licenga temporaria

005.02.09.007

Processo de aplicacao financeira

005.02.06.002

Processo de aposentadoria

003.02.02.016

Processo de aprovacao de edificagao

004.03.02.010

Processo de aproveitamento de remanescentes de concurso publico

003.07.02.010

Processo de apuracdo de denuncia ou reclamacgao

001.03.03.010

Processo de apuragdo para aplicagdo de san¢des administrativas a licitantes e contratados

004.01.03.006

Processo de apuracgéo preliminar de falta disciplinar

003.02.04.003

Processo de aquisicdo de acervo arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico

006.01.03.013

Processo de aquisi¢ao de bens de informatica e automacéo

004.01.01.003

Processo de aquisicado de combustivel USE Processo de aquisi¢do de material de consumo

004.01.01.002

Processo de aquisicdo de imdvel

004.03.01.005

Processo de aquisicdo de material de consumo

004.01.01.002

Processo de aquisicdo de material permanente

004.01.01.001

Processo de aquisicdo de semovente

004.01.01.004

Processo de aquisi¢ao de veiculo

004.02.01.022

Processo de aquisicdo emergencial de bens

004.01.01.005

Processo de arrolamento de bens excedentes, inserviveis ou em desuso USE Processo de arrolamento e baixa de bens patrimoniais

004.02.02.014

Processo de arrolamento de veiculos excedentes, inserviveis ou em desuso

004.02.01.023

Processo de arrolamento e baixa de bens patrimoniais

004.02.02.014

Processo de atestado de capacidade técnica

004.01.03.007

Processo de auditoria de contratos de consignatarias

003.03.02.010

Processo de auditoria do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo

005.02.14.006

Processo de autorizagcdo de curso

003.07.01.005

Processo de autorizagcdo de funcionamento

001.03.05.005

Processo de autorizagdo de uso de imdvel

004.03.01.006

Processo de autorizacao para emissédo de notas fiscais ou faturas de servigos

005.02.03.019
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Processo de

autorizacao para funcionario ou servidor dirigir veiculo oficial

004.02.01.024

Processo de

auxilio acidente de trabalho

003.02.02.017

Processo de

auxilio doenca

003.02.02.018

Processo de

avaliacdo de concessdo de abono por merecimento

003.02.01.006

Processo de

avaliacéo de cursos de formagao e aperfeicoamento funcional

003.02.01.007

Processo de

baixa ex officio

005.02.03.020

Processo de

cadastramento no Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS

001.02.05.011

Processo de

cadastro municipal mobiliario - pessoa fisica ou juridica

005.02.09.008

Processo de

calculo de incorporagdo de vantagens pecuniarias

003.03.02.011

Processo de

calculo para pagamento de precatério

003.03.02.012

Processo de

cancelamento de divida ativa imobiliaria

005.02.03.021

Processo de

cancelamento de tributos

005.02.03.022

Processo de

cassacao de licenca

001.03.05.006

Processo de

cessao de uso de imovel

004.03.02.011

Processo de

cobranga da divida ativa

005.02.06.003

Processo de

cobranca de reposicoes salariais, tributos, taxas e multas

005.02.03.023

Processo de

compensacgdo previdénciaria

003.03.02.013

Processo de

complementacgdo de proventos de aposentadoria

003.02.02.019

Processo de

complementacao do valor da pensao

003.02.02.020

Processo de

comprovagdo de enquadramento de atividade - zoneamento

005.02.09.010

Processo de

comunicado de acidente do trabalho

003.02.02.021

Processo de

conceséo e incorporacdo de vantagens pecuniarias

003.02.02.022

Processo de

concessao de bolsa de estudo

003.07.01.006

Processo de

concessado de bolsa de estudos reembolsavel

003.02.03.002

Processo de

concessao de cesta basica do servidor aposentado ou pensionista

003.02.02.023

Processo de

concessdo de direitos e beneficios

003.02.02.024

Processo de

concessao de horario de estudante

003.01.01.011

Processo de

concessdo de horario especial

003.01.01.012

Processo de

concessao de uso de imovel

004.03.02.012
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Processo de

concurso publico

003.07.02.011

Processo de

constituicdo de comisséo, conselho ou grupo de trabalho

001.03.04.009

Processo de

contagem de tempo servigo

003.01.02.001

Processo de

contratagdo de estagidrio

003.02.05.005

Processo de

contratacéo de financiamentos

005.02.12.004

Processo de

contratacdo de obra publica

004.01.02.003

Processo de

contratagdo de seguro para bens patrimoniais

004.02.02.015

Processo de

contratacdo de seguro para imdveis

004.03.02.013

Processo de

contratacdo de seguro para veiculo oficial

004.02.01.025

Processo de

contratagdo de servico de informatica e automagédo USE Processo de contratacdo de servigos

004.01.02.005

Processo de

contratacdo de servigo técnico profissional especializado USE Processo de contratacdo de servigos

004.01.02.005

Processo de

contratacdo de servigo técnico profissional generalizado USE Processo de contratagéo de servicos

004.01.02.005

Processo de

contratacdo de servigos

004.01.02.005

Processo de

contratagdo de servicos de publicidade e propaganda

002.05.02.003

Processo de

contratagdo de servigcos de informéatica e automagédo USE Processo de contratagao de servigos

004.01.02.005

Processo de

contratacdo de servicos terceirizados

004.01.02.006

Processo de

contratacdo emergencial de servigos

004.01.02.004

Processo de

convocacéo de concursados

003.07.02.012

Processo de

convocagdo de prestacdo de servigo extraordinario e horas extras

003.01.01.013

Processo de

correicao

001.03.04.010

Processo de

credenciamento de pessoal

004.01.02.007

Processo de

criagao de cargo

003.04.02.004

Processo de

declaracao de interesse publico e social de acervo privado de pessoa fisica ou juridica

006.01.03.014

Processo de

denuncias ao Posto Fiscal

005.02.05.002

Processo de

desconto de honorario advocaticio em Folha de pagamento

003.03.02.014

Processo de

designacao de autoridade consular

002.02.02.006

Processo de

devolugdo de pagamento de IPTU

005.02.03.024

Processo de

devolugdo de pagamento de multas e taxas diversas

005.02.03.025

Processo de

devolucédo de pagamento de taxa de licenca - ISS

005.02.03.026
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Processo de devolucdo, doacdo ou eliminagdo de mercadoria apreendida

001.03.05.007

Processo de diferenca de estimativa

005.02.03.027

Processo de diferenga de vencimentos

003.03.02.015

Processo de dispensa de licitagao USE documento da Subfungdo CONTROLE DE COMPRAS, SERVICOS E OBRAS

004.01

Processo de dissidio coletivo de trabalho

001.02.04.002

Processo de elaboragdo de ato normativo

001.02.02.002

Processo de elaboracéo de edital de chamamento publico USE documento da Subfungdo CONTROLE DE COMPRAS, SERVICOS E OBRAS

004.01

Processo de elaboragdo e execugdo de plano, programa ou projeto

001.03.04.011

Processo de elaboragéo ou atualizacao de Plano de classificacdo e de Tabela de temporalidade de documentos

006.01.02.004

Processo de eliminagdo de documentos

006.01.02.005

Processo de empenho para pagamento de pessoal e reflexos

005.02.13.003

Processo de empréstimo de acervo arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico.

006.01.03.015

Processo de empréstimo de imovel

004.03.01.007

Processo de empréstimo, cessdo de equipamentos e materiais do patriménio fisico

004.02.02.016

Processo de esclarecimento tributos mobiliarios

005.02.03.028

Processo de estudo de politica salarial

003.04.01.001

Processo de estudo de projeto de lei

001.01.01.003

Processo de estudo sobre a necessidade de curso

003.04.01.002

Processo de execucéo de obra publica

004.01.02.008

Processo de exoneracéo do cargo

003.02.06.006

Processo de extingao de cargo

003.04.02.005

Processo de extravio de notas fiscais

005.02.03.029

Processo de financiamento habitacional

003.02.03.003

Processo de fiscalizagdo e protegdo dos direitos do consumidor

001.03.01.002

Processo de fixagao da frota

004.02.01.026

Processo de fixagcdo de cota de combustivel

004.02.01.027

Processo de formalizacdo e execucgdo de acordo bilateral

001.02.04.003

Processo de identificacéo e classificagdo de funcéo

003.04.02.006
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Processo de indeferimento de férias por absoluta necessidade do servigo

003.02.02.025

Processo de indicacado de propostas

001.01.01.004

Processo de inquérito administrativo

003.02.04.007

Processo de inscricdo de funcionario ou servidor no regime de quilometragem

004.02.01.028

Processo de inscricdo em restos a pagar

005.02.04.036

Processo de Inscricdo Municipal

005.02.03.030

Processo de inscricdo na divida ativa

005.02.04.037

Processo de interdicdo de atividades

001.03.05.008

Processo de isencdo de taxas mobiliarias

005.02.09.009

Processo de isencédo de tributos - ISS

005.02.03.031

Processo de isencgédo de tributos municipais

005.02.03.032

Processo de isengéo ou diferenca de PROBISS

005.02.03.033

Processo de justificagdo de posse

004.03.02.014

Processo de lancamento de Auto de Infracdo e Multa - AIM

001.03.05.009

Processo de legitimagdo de posse

004.03.02.015

Processo de leildo, pregao presencial e pregédo eletronico USE documento da Subfungdo CONTROLE DE COMPRAS, SERVICOS E OBRAS

004.01

Processo de levantamento fiscal interno

005.02.03.034

Processo de liberacao de interdigdo

001.03.05.010

Processo de liberacéo de recurso federal, estadual ou municipal

005.02.12.005

Processo de liberacdo de verba ou auxilio subvencéo

005.02.12.006

Processo de locacdo de imovel para o Poder Publico

004.03.01.008

Processo de locagao de imovel proprio do Poder Publico

004.03.01.009

Processo de locacdo de maquinas e equipamentos

004.02.02.017

Processo de locacgédo de veiculo

004.02.01.029

Processo de manutengao de maquinas e equipamentos

004.02.02.018

Processo de pagamento a quem de direito

003.03.02.016

Processo de pagamento ao PIS/PASEP

005.02.13.004

Processo de pagamento de anuidade de érgéo ou entidades de classe

005.02.13.005
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Processo de pagamento de condominio 005.02.13.006
Processo de pagamento de contas de utilidade publica 005.02.13.007
Processo de pagamento de despesas inscritas em restos a pagar 005.02.13.008
Processo de pagamento de diarias e ajuda de custo 005.02.13.009
Processo de pagamento de encargos da divida 005.02.12.007
Processo de pagamento de férias e licenga-prémio em pecunia 003.03.02.017
Processo de pagamento de Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS 005.02.13.010
Processo de pagamento de gratificacao de representagédo 005.02.13.011
Processo de pagamento de honorarios advocaticios 005.02.13.012
Processo de pagamento de impostos e taxas 005.02.13.013
Processo de pagamento de indenizacao 005.02.13.014
Processo de pagamento de juros da divida 005.02.12.008
Processo de pagamento de precatorio 005.02.13.015
Processo de pagamento de restituicao 005.02.13.016
Processo de pagamento de salario-maternidade 003.03.02.018
Processo de pagamento do instituto de previdéncia municipal 005.02.13.017
Processo de pagamento do Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS 005.02.13.018
Processo de pagamento do principal da divida 005.02.12.009
Processo de parcelamento de débito - divida ativa - quitado 005.02.03.035
Processo de parcelamento de débito - divida ativa executado judicialmente 005.02.03.036
Processo de parcelamento de débito de inadimplentes 005.02.03.037
Processo de parcelamento de débitos no exercicio 005.02.03.038
Processo de pedido de ressarcimento de PIS/PASEP 003.03.02.019
Processo de penalidade a empresa 004.01.03.008
Processo de pensdo mensal ao beneficiario do servidor publico 003.02.02.026
Processo de permissao de uso de imovel 004.03.01.010
Processo de permuta de bens patrimoniais 004.02.02.019
Processo de permuta de imovel 004.03.01.011
Processo de permuta de veiculo 004.02.01.030
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Processo de planejamento anual de concursos publicos e selegdo

003.04.01.003

Processo de prestacédo de contas anual ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

001.03.04.012

Processo de prestagdo de contas de adiantamento

005.02.14.007

Processo de prestagdo de contas de pagamentos

005.02.14.008

Processo de procedimento sumario

003.02.04.008

Processo de projeto de lei

001.01.01.005

Processo de proposta de contratagdo e qualificacdo de recursos humanos

003.04.01.004

Processo de proposta de emenda a Lei Organica Municipal

001.01.01.006

Processo de readaptacéo funcional

003.02.01.008

Processo de reajuste de prego

005.02.04.038

Processo de recebimento de sucumbéncia judicial

005.02.06.004

Processo de recolhimento de contribuicdo para o plano de seguridade social

003.02.08.005

Processo de recolhimento de contribuicéo sindical

003.02.08.006

Processo de recolhimento de documentos

006.01.02.006

Processo de recolhimento de fundo de garantia por tempo de servigo - FGTS

003.02.08.007

Processo de recolhimento do PIS / PASEP

003.02.08.008

Processo de recurso contra compras e licitagdes USE documento da Subfungdo CONTROLE DE COMPRAS, SERVICOS E OBRAS

004.01

Processo de recurso contra o pagamento de ISS

005.02.03.039

Processo de recurso de revisdo de provas e notas em concurso publico

003.07.02.013

Processo de recurso para o valor adicionado

005.02.05.003

Processo de recurso relativo ao indeferimento de pedido de informagdes

006.03.02.001

Processo de reestruturagéo de cargos

003.04.02.007

Processo de regime de precos USE Processo de registro de preco

004.01.04.002

Processo de registro cadastral de fornecedores

004.01.03.009

Processo de registro de preco

004.01.04.002

Processo de reintegragdo de posse de imovel

004.03.02.016

Processo de relatorio fiscal

005.02.03.040

Processo de relotagao funcional

003.02.07.013

Processo de remanejamento, ou ampliacdo, ou reducao de vagas na frota

004.02.01.031
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Processo de remissao de tributos municipais

005.02.03.041

Processo de renuncia de proventos

003.03.02.020

Processo de requerimento de esclarecimentos sobre atos administrativos ou normativos

001.01.01.007

Processo de rescisdo de contrato individual de trabalho

003.02.05.006

Processo de ressarcimento de valores a Prefeitura

005.02.06.005

Processo de revisdo de langamento de tributos municipais

005.02.03.042

Processo de revisdo de processo administrativo ou de processo de sindicancia

003.02.04.004

Processo de saldrio maternidade

003.02.02.027

Processo de sindicancia de acidente com veiculo

004.02.01.032

Processo de sindicancia de acidente de trabalho

003.06.01.017

Processo de Sindicancia de Acidente de Trabalho

003.06.02.009

Processo de sindicancia de multa de transito

004.02.01.033

Processo de sindicancia disciplinar

003.02.04.005

Processo de sindicancia relativa a defesa de bens patrimoniais.

004.02.02.020

Processo de solicitagdo de 27 via de documento

006.01.01.008

Processo de solicitagdo de instalagdo de dispositivo eletrénico em veiculo oficial

004.02.02.021

Processo de transferéncia de bens patrimoniais

004.02.02.022

Processo de transferéncia de documentos

006.01.02.007

Processo de transferéncia de imovel

004.03.02.017

Processo de transferéncia de veiculo

004.02.01.034

Processo de unificacéo de critérios de pagamento

003.03.02.021

Processo de vendas de produtos

005.02.06.006

Processo para apuracgdo de abandono de cargo/funcgéo ou inassiduidade

003.02.04.006

Processo para cancelar débitos ajuizados

005.02.03.043

Processo para emisséo de Certiddo de Inscricdo Municipal - IM

005.02.09.011

Processo para emissao de certiddo de baixa de inscricdo de pessoa fisica ou juridica

005.02.09.012

Processo para emisséo de certiddo de isencdo de taxa de licenca

005.02.09.013

Processo para emissdo de certiddo de isengdo de tributos

005.02.03.044

Processo para emissao de certiddo de tempo estabelecido

005.02.09.014
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Processo para emissdo de certiddo negativa de débitos municipais

005.02.03.045

Processo para emissédo de certiddo negativa de tributos imobiliarios

005.02.03.046

Processo para emissao de certiddo negativa de tributos municipais

005.02.03.047

Processo para emissdo de certidao positiva de débitos

005.02.03.048

Processo para pagamento de beneficio da Lei de Guerra

003.03.02.022

Processo para pagamento de penséo auxilio-acidente

003.03.02.023

Processo para pagamento de pensédo especial

003.03.02.024

Processo para pagamento de pensdo parlamentar

003.03.02.025

Processo para preenchimento de funcao-atividade

003.02.06.007

Processo para provimento de cargo

003.02.06.008

Processo para publicagdo de edital de notificagdo

001.03.05.011

Processo referente aos programas de recrutamento e selecéo

003.07.02.014

Processo relativo a aposentado

003.02.02.028

Processo relativo a apuragdo do valor adicionado

005.02.05.004

Processo relativo a cobranca judicial

001.02.01.017

Processo relativo a confissoes de dividas

005.02.12.010

Processo relativo a empréstimos bancarios

005.02.12.011

Processo relativo a estoque de almoxarifado

005.02.04.039

Processo relativo a incorporagao de gratificacdo

003.02.02.029

Processo relativo a insalubridade ou periculosidade

003.02.02.030

Processo relativo a isencéao fiscal - lei geral de incentivo fiscal

001.03.07.005

Processo relativo a lei de diretrizes orgamentarias - LDO

005.01.01.007

Processo relativo a licenca sem vencimentos

003.02.02.031

Processo relativo a pensionista

003.02.02.032

Processo relativo a peticéo funcional

003.02.02.033

Processo relativo a reajuste de valores

005.02.04.040

Processo relativo a reversao de aposentadoria

003.02.02.034

Processo relativo a termo de ocupacéo e posse de imdvel

004.03.01.012

Processo relativo ao ITBI

005.02.03.049
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Processo relativo ao orgamento de programa anual

005.01.01.008

Processo relativo ao orgamento de programa plurianual

005.01.01.009

Processo relativo ao programa de social de qualidade de vida

003.05.01.002

Processo tributario para inscricdo em divida ativa

005.02.03.050

PRODUCAO DE REGISTROS DE IMAGEM E SOM

002.01.03

PRODUGAO EDITORIAL

002.03

Programa bienal de seguranca e medicina do trabalho

003.06.02.010

Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO

003.06.01.018

Programa de Gerenciamento de Riscos — PGR

003.06.01.019

Programa de Prevencéao de Riscos Ambientais - PPRA

003.06.01.020

Programa de solenidade, recepgéo oficial ou evento

002.04.01.013

Programa Multissetorial Integrado - PMI

001.03.07.006

Programacao Anual de Férias

003.02.02.035

Programacao de desembolso

005.02.15.006

Programacgédo de despesa orgamentaria

005.02.01.001

Programacéo financeira de desembolso

005.02.01.002

Projeto de atualizacao tecnoldgica

006.02.01.006

Projeto de comunicagéo visual

002.05.03.002

Projeto de desenvolvimento de programa de computador

006.02.01.007

Projeto de implantacéo de rede

006.02.01.008

Projeto de incentivo fiscal para o desenvolvimento econémico

001.03.07.007

Projeto de informatizagéo

006.02.01.009

Projeto de lei de diretrizes orgamentarias

005.01.02.001

Projeto de lei do plano plurianual

005.01.02.002

Projeto de lei orcamentaria anual

005.01.02.003

Projeto de obra publica

004.01.02.009

Projeto executivo de identidade visual

002.05.03.003

Projeto grafico

002.03.01.003

PROMOGCAO DE EVENTOS OU CERIMONIAS OFICIAIS

002.04
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PROMOGAO DO ACESSO A INFORMAGAO

006.03

PROMOGCAO DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL DE FUNCIONARIOS E SERVIDORES

003.05

Prontuario de aposentado ou pensionista

003.02.02.036

Prontuario de médico residente

003.02.07.014

Prontuario de profissional terceirizado

003.02.07.015

Prontuario de servidor com suspensédo de contrato em decorréncia de aposentadoria por invalidez

003.02.02.037

Prontuario do estagiario

003.02.07.016

Prontuario funcional

003.02.07.017

Prontuario médico de servidor

003.06.01.021

Prontuario Social

003.05.02.003

PROPAGANDA E MARKETING

002.05

Proposta anual de trabalho

003.05.01.003

Proposta de remanejamento, ampliacao ou reducdo de vagas na frota

004.02.01.035

Proposta técnica

001.03.04.013

Prospectos e catalogos de equipamentos e de programas de computador

006.02.02.009

Prova do projeto grafico

002.03.01.004

Provas e gabaritos de concurso publico ou processo seletivo

003.07.02.015

PUBLICACAO OFICIAL OU COEDICAQO

002.03.01

PUBLICIDADE DE ATOS OFICIAIS

001.01.03

Q

Quadro anual de pessoal de cargos criados, providos e vagos

003.04.02.008

Quadro de cargos e fungdes

003.04.02.009

Quadro de classificagdo de cargos e fungées

003.04.02.010

Quadro de substituicdo e cancelamento de titulos

006.01.03.016

Quadro demonstrativo da Folha de Pagamento de Autarquias e Fundacdes

003.03.01.014

Quadro demonstrativo de pagamento de férias

003.02.02.038

Quadro estatistico de gasto de materiais

004.02.03.005

Quadro geral de servicos publicos prestados

001.03.03.011

R
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Recibo contabil

005.02.04.041

Recibo de 1/3 de férias

003.02.02.039

Recibo de 13° salario

003.02.02.040

Recibo de adiantamento

005.02.02.004

Recibo de adiantamento de 13° salario

003.02.02.041

Recibo de diaria

005.02.13.019

Recibo de entrega de auxilio-alimentagéo

003.02.02.042

Recibo de entrega de cartdo de beneficio

003.02.02.043

Recibo de entrega de materiais

004.02.02.023

Recibo de entrega de requerimento de seguro-desemprego

003.02.05.007

Recibo de entrega de vale-transporte

003.02.02.044

Recibo de envio da Declaragao do Imposto Sobre a Renda Retido na Fonte - DIRF

003.03.02.026

Recibo de envio da Relacdo Anual de Informacdes Sociais - RAIS

003.02.08.009

Recibo de gozo de férias

003.02.02.045

Recibo de pagamento

005.02.04.042

Recibo de pagamento de férias

003.02.02.046

Recibo de taxas de agua, luz ou telefone

005.02.04.043

Recibo e copia de cheques de pagamentos de fornecedores, servigcos e contratos

005.02.04.044

RECOLHIMENTO DE ENCARGOS SOCIAIS E CONTRIBUICOES 003.02.08
RECRUTAMENTO E SELECAO 003.07.02
REDACAO OU TRADUGAO DE CORRESPONDENCIAS E COMUNICADOS 002.02.04

Regimento Interno USE Decreto, estatuto, codigo, regulamento, regimento, instrucdo normativa, resolucgéo, deliberagédo, portaria

001.02.02.001

Registro de acesso e alteracdes na infraestrutura de Tl

006.02.03.002

Registro de acidente de trabalho

003.06.01.022

Registro de alvara de funcionamento

005.02.09.015

Registro de atas de ocorréncias com funcionarios

003.01.01.014

Registro de atendimento do disque-denuncia

001.03.03.012

Registro de atestados e justificativas USE Planilha de controle interno

001.03.04.007

REGISTRO DE ATOS DE APOSENTADORIA, REFORMA, PENSAO E DISPONIBILIDADE

003.01.02
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Registro de baixa de bens patrimoniais

004.02.02.024

Registro de carga de andamento de processo

006.01.01.009

Registro de conexdo a Internet

006.02.03.003

Registro de controle de admissdes e demissdes

003.02.07.018

Registro de controle de atos da presidéncia

001.01.02.012

Registro de controle de cautelas

004.02.02.025

Registro de controle de chapa patrimonial

004.02.02.026

Registro de controle de manutencgéao de veiculos

004.02.01.036

Registro de controle de pedidos de compras de materiais e servicos USE Planilha de controle interno

001.03.04.007

Registro de Controle de Treinamentos

003.07.01.007

Registro de controle do patrimonio fisico

004.02.02.027

Registro de controle interno de documentos

006.01.01.010

Registro de convites recebidos

001.01.02.013

Registro de envio de aerogramas USE Planilha de controle interno

001.03.04.007

REGISTRO DE FREQUENCIA

003.01.01

Registro de inscricdo e baixa da divida ativa

005.02.03.051

Registro de inspecao do trabalho

003.06.01.023

Registro de ligagdes interurbanas USE Planilha de controle interno

001.03.04.007

Registro de memorandos USE Planilha de controle interno

001.03.04.007

Registro de numeracao de correspondéncias

006.01.01.011

Registro de ocorréncia de servidores

003.01.01.015

Registro de ocorréncia improcedente

001.03.03.013

Registro de ponto

003.01.01.016

REGISTRO DE PRECOS

004.01.04

Registro de presencga do arquivo municipal, biblioteca e museu

006.01.03.017

Registro de programa de computador

006.02.02.010

Registro de protocolo de correspondéncia

006.01.01.012

Registro de protocolo de entrada de documentos

006.01.01.013

Registro de reunides de grupos USE Planilha de controle interno

001.03.04.007
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Registro de transferéncia de agdes

005.02.04.045

Registro fotografico, sonoro ou audiovisual

002.01.03.002

Registro orgamentario da despesa por elemento e por cota

005.02.12.012

REGISTRO, CONTROLE E MOVIMENTACAO DE BENS PATRIMONIAIS

004.02.02

Relacdo Anual de Informagdes Sociais - RAIS

003.02.08.010

Relacéo critica dos dados de pagamento

005.02.03.052

Relacdo das admissdes por concurso publico ou processo seletivo

003.07.02.016

Relagao das carteiras de acoes

005.02.04.046

Relacdo das contratagdes por tempo determinado

003.07.02.017

Relacédo de agoes negociadas

005.02.04.047

Relagdo de adiantamentos concedidos

005.02.02.005

Relagao de alistamento militar

001.03.02.001

Relacdo de apostilas retificatorias de vantagens decorrentes de deciséo judicial

003.01.02.002

Relacdo de atos concessorios de aposentadoria

003.01.02.003

Relacdo de atos concessoérios de complementagdo de proventos de aposentadoria

003.01.02.004

Relacdo de atos concessorios de complementagédo do valor da penséo

003.01.02.005

Relacéo de atos concessérios de pensdo dos servidores

003.01.02.006

Relacao de baixa de inscricdo municipal

005.02.09.016

Relagao de baixa de multas

005.02.09.017

Relagdo de consisténcia dos pedidos de parcelamento USE Planilha de controle interno

001.03.04.007

Relacdo de contribuicao sindical, assistencial e confederativa

003.02.08.011

Relacao de convidados ou solenidades oficiais

002.04.01.014

Relacao de crédito bancario

003.03.01.015

Relacdo de documentos e cddigos de assuntos

006.01.05.005

Relagdo de documentos para microfilmagem

006.01.01.014

Relacao de eliminagdo de documentos

006.01.02.008

Relacdo de empréstimos, financiamentos e operagdes de crédito

005.02.12.013

Relacdo de entrega do boletim oficial do municipio

002.01.02.006

Relacéo de fornecedores pagos no ano

005.02.04.048
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Relacdo de Funcionarios afastados

003.02.02.047

Relacdo de individuos aptos/inaptos para o servigo militar

001.03.02.002

Relacéo de itens do acervo encaminhados a conservagéo

006.01.03.018

Relagdo de obras bibliograficas submetidas a doacéo

006.01.03.019

Relagcdo de pagamento de “jeton” e de prd-labore

003.03.01.016

Relacdo de pagamentos dos contribuintes

005.02.03.053

Relacéo de recolhimento de documentos

006.01.02.009

Relagao de remessa de documentos

006.01.01.015

Relacdo de servidores e funcionéarios cedidos a organizagédo social

003.07.02.018

Relacdo de servidores/funcionarios municipais e respectivos cargos

003.02.07.019

Relagéo de transferéncia de documentos

006.01.02.010

Relagdes institucionais

002.02.05

Relatorio analitico da receita

005.02.04.049

Relatorio analitico de ocorréncias

001.03.03.014

Relatorio anual da folha de pagamento

003.03.01.017

Relatorio anual de acidentes de trabalho

003.06.02.011

Relatorio anual de atividades - prestagdo de contas

005.02.14.009

Relatério anual de atividades de engenheiros-agronomos USE Relatério anual de atividades, programas, projetos ou agdes do orgao, entidade ou empresa

001.03.04.014

Relatério anual de atividades, programas, projetos ou a¢ées do orgéo, entidade ou empresa

001.03.04.014

Relatdrio anual de avaliacdo das atividades de servico social

003.05.01.004

Relatério anual de avaliagdo e monitoramento com parecer conclusivo

005.02.14.010

Relatorio anual de bens patrimoniais

004.02.02.028

Relatorio anual de desempenho econémico

001.03.07.008

Relatorio anual de manutencdo das unidades

004.03.03.003

Relatorio anual do valor adicionado preliminar e definitivo

005.02.05.005

Relatorio cadastro de contribuintes recebidos da Secretaria de Estado da Fazenda

005.02.05.006

Relatdrio com o total de consignagao por entidade

003.03.01.018

Relatorio com quantidade de Holleriths

003.03.01.019
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Relatorio comparativo do valor adicionado anual

005.02.05.007

Relatorio contabil

005.02.04.050

Relatério das atividades desenvolvidas com exposigdo sobre as demonstragdes contédbeis e seus resultados

005.02.04.051

Relatorio de acompanhamento de contrato

001.03.04.015

Relatério de acompanhamento de convénio, termo de cooperagéao, acordo, protocolo de intencdes, termo de parceria

001.03.04.016

Relatorio de acompanhamento de projeto

001.03.04.017

Relatorio de acompanhamento de projeto de informatica

006.02.01.010

Relatorio de analise de Posto de Trabalho

003.06.01.024

Relatorio de atividade de inscrigdo municipal de pessoa fisica e juridica

005.02.09.018

Relatorio de atividades

001.03.04.018

Relatorio de auditoria

005.02.14.011

Relatorio de auditoria da folha de pagamento

003.03.01.020

Relatorio de auditoria e controle interno para o Tribunal de Contas do Estado - TCE

005.02.14.012

Relatdrio de autorizacdo de cesta bdsica

003.02.02.048

Relatorio de auxilio-alimentagéo

003.02.02.049

Relatério de Avaliagdo de Seguranga do Trabalho

003.06.01.025

Relatorio de avaliagdo de servigos publicos

001.03.03.015

Relatorio de carga suplementar de trabalho para pagamento

003.03.02.027

Relatdrio de conciliagdo bancaria

005.02.04.052

Relatério de conciliagao contabil

005.02.04.053

Relatorio de desenvolvimento de programa de computador

006.02.01.011

Relatorio de estatistica de acesso

006.02.01.012

Relatorio de estatisticas de categorias por area

001.03.03.016

Relatorio de estatisticas gerais de preenchimento

001.03.03.017

Relatdrio de execucéo fiscal

005.02.14.013

Relatério de final de mandato - prestagdo de contas

001.03.04.019

Relatdrio de gestdo das manifestacdes dos usuarios de servigcos publicos

001.03.03.018

Relatorio de gestéo fiscal

005.02.14.014

Relatorio de historico funcional

003.03.01.021

Diério Oficial do Municipio de Urupés | Lei Municipal n® 2.595, de 29 de abril de 2021
Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro - 15850000 - Urupés-SP | CNPJ: 45.159.381/000194 - Fone/Fax: (17) 35521144




DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE URUPES Sexta-feira, 23 de dezembro de 2022 - Ano Il - Edicdo n° 316

iNDICE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

iNDICE'

Cédigo de
Classificagao

Relatorio de hora/aula de Professor Eventual para pagamento

003.03.02.028

Relatério de inobservancia de contrato INTEGRA documento da Atividade CONTRATACAO DE SERVICOS E OBRAS

004.01.02

Relatério de inspegdo de obras terceirizadas

003.06.02.012

Relatorio de levantamento de dados para pesquisa

005.02.05.008

Relatério de liberagao financeira de autarquias e tribunais

003.03.01.022

Relatdrio de manutencao de equipamentos

004.03.03.004

Relatorio de monitoramento das condigées ambientais na &rea do acervo

006.01.03.020

Relatorio de notas fiscais liberadas para pagamento

004.02.02.029

Relatorio de ordens de crédito complementar emitidas mensalmente

003.03.01.023

Relatorio de pagamento de estagiarios

003.03.01.024

Relatorio de pagamento em cheque

003.03.01.025

Relatorio de pagamentos nao efetuados

003.03.01.026

Relatorio de pesquisa sobre o mercado de trabalho

003.04.01.005

Relatério de prestagdo de contas

005.02.04.054

Relatério de prestagao de contas de repasse de recursos

005.02.14.015

Relatério de projecéao financeira da folha de pagamento

005.02.12.014

Relatorio de recolhimento de encargos sociais

003.03.01.027

Relatério de resumo de dados

006.02.01.013

Relatorio de retencdo de taxa dos empréstimos consignados

003.03.02.029

Relatorio de reunido

001.03.04.020

Relatorio de revisdo técnica

006.02.02.011

Relatorio de saldos de contas correntes por unidade

005.02.04.055

Relatorio de vencimentos e descontos

003.03.01.028

Relatorio de visita domiciliar

003.05.02.004

Relatorio de vistoria em viaturas

004.02.01.037

Relatorio do ativo imobilizado

005.02.04.056

Relatério do sistema de cobranga bancario - SICOB

005.02.04.057

Relatorio do valor liquido da folha de pagamento mensal

003.03.01.029

Relatorio em ordem cronolégica de pagamento

005.02.04.058
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Relatorio estatistico anual de atividades

001.03.04.021

Relatorio estatistico anual de documentos, dados e informagdes classificadas e desclassificadas

006.03.02.002

Relatério estatistico anual de pedido de informagdes, recursos ou perfil de usuéarios

006.03.01.003

Relatorio estatistico de acidente de trabalho

003.06.01.026

Relatorio estatistico de areas

001.03.03.019

Relatorio estatistico de atendimento do setor de Medicina do Trabalho

003.06.01.027

Relatorio estatistico de categorias de ocorréncias

001.03.03.020

Relatdrio estatistico de reclamacées

001.03.03.021

Relatério final de estagio INTEGRA Prontuario do estagiario

003.02.07.016

Relatorio fisico-financeiro de convénio

001.02.04.004

Relatorio geral de equipamento

006.02.02.012

Relatorio informativo sobre o valor adicionado recebido de outros municipios

005.02.05.009

Relatorio mensal de 13° salario

003.03.01.030

Relatério mensal de cargos e fungdes

003.04.02.011

Relatorio mensal de controle de empréstimo de livros e material de acervo de bibliotecas

006.01.03.021

Relatorio mensal de custos com cursos

003.07.01.008

Relatorio mensal de manutencgédo das unidades

004.03.03.005

Relatério plurianual de prestagao de contas

005.02.14.016

Relatdrio resumido da execugdo orcamentaria

005.02.14.017

Relatorio técnico de dimensionamento do quadro de pessoal

003.04.01.006

Relatdrio técnico de servigos

006.02.02.013

Relatorio técnico de vistoria

006.02.03.004

Relatorio técnico do estado dos bens do acervo

006.01.03.022

Release e sinopse

002.01.02.007

Requerimento

006.01.04.005

Requerimento de Adiantamento 13° Salario

003.02.02.050

Requerimento de continuidade de beneficio

003.02.02.051

Requerimento de exclusdo de Vale Transporte

003.03.02.030

Requerimento de inclusdo de Vale Transporte

003.03.02.031
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Requerimento de isencdo de contribui¢do previdenciaria para abono de permanéncia

003.03.01.031

Requerimento de pedido de vista de documento

006.03.01.004

Requerimento de revisédo de pagamento

003.03.02.032

Requerimento para gozo de férias indeferidas

003.02.02.052

Requerimento para pagamento de auxilio-funeral

003.03.02.033

Requerimentos de segunda de via de cracha

003.02.07.020

Requisicdo de compra de material

004.02.03.006

Requisicdo de conserto de veiculos & oficina terceirizada

004.02.01.038

Requisi¢ao de copias

006.01.01.016

Requisi¢ao de Processo

006.01.01.017

Requisicdo de servigos técnicos

006.02.02.014

Requisi¢ao de veiculo

002.02.01.002

Requisicdo para atualizacdo de enderegos

006.01.01.018

Requisicdo para expedicao de correspondéncia pelo correio

006.01.01.019

Requisi¢des de treinamentos ou capacitagdes de recursos humanos

003.07.01.009

RESERVA DE RECURSO, EMPENHO E LIQUIDAGAO DA DESPESA

005.02.15

Resumo da folha de pagamento por Agéncia Bancaria

003.03.01.032

Rol anual de documentos, dados e informacgdes classificadas

006.03.02.003

Rol anual de documentos, dados e informagdes desclassificadas

006.03.02.004

S

SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO

003.06

SELECAO E DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS

003.07

Sistema de ouvidoria municipal

001.03.03.022

Sitio eletronico institucional

002.01.02.008

Solicitacdo da 1° parcela do 13° salario

003.02.02.053

Solicitagdo de 1/3 de férias

003.02.02.054

Sumula

001.02.03.004

T

Tabela de classificagao funcional

005.02.10.003
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Tabela de pregos de materiais e servigos

005.02.03.054

Tabela de reprogramacéo financeira

005.02.01.003

Tabela de temporalidade de documentos

006.01.02.011

Termo aditivo ao contrato individual de trabalho

003.02.05.008

Termo de autorizacdo de uso de imagem

002.01.03.003

Termo de cautela USE Termo de responsabilidade pelo uso de bens

004.02.02.030

Termo de Classificagdo da Informacéo - TCl

006.03.02.005

Termo de compromisso de preservagdo de sigilo de documentos

006.01.03.023

Termo de compromisso de recebimento de cracha

003.02.07.021

Termo de concessao de controle de senha de acesso

006.02.03.005

Termo de doagdo de acervo arquivistico, bibliografico, museoloégico ou artistico

006.01.03.024

Termo de eliminagdo de documentos

006.01.02.012

Termo de especificacédo técnica de campanha de publicidade

002.05.04.005

Termo de fixagéo de horérios

003.01.01.017

Termo de garantia de equipamento e de programa de computador

006.02.02.015

Termo de inicio e conclusdo de fiscalizagdo

005.02.03.055

Termo de opgédo pela continuidade de convénio médico

003.02.02.055

Termo de Reavaliacdo de Informagéo - TRI

006.03.02.006

Termo de recolhimento de documentos

006.01.02.013

Termo de Rescisédo Individual de Contrato de Trabalho

003.02.05.009

Termo de responsabilidade de senha de acesso

006.02.03.006

Termo de responsabilidade para uso e reproducdo de documento

006.01.06.003

Termo de responsabilidade pelo uso de bens patrimoniais

004.02.02.030

Termo de Responsabilidade por acesso a documentos, dados e informagdes pessoais de terceiros - TR

006.01.03.025

Termo de transferéncia de bens patrimoniais

004.02.02.031

Termo de transferéncia de documentos

006.01.02.014

Transcricdo de registro sonoro

002.01.02.009

\'/

VERIFICACAO E CONTROLE DE ESTOQUE

004.02.03
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iNDICE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

iNDICE'

Cédigo de
Classificagao
002.05.01.003

Video de campanha publicitaria

002.01.03.004

Video institucional

VISTORIA E CONTROLE DA INTEGRIDADE DE SISTEMAS DE INFORMATICA

006.02.03

"As FUNGOES, SUBFUNCOES e ATIVIDADES SAO APRESENTADAS EM LETRAS MAIUSCULAS. O indice apresenta também, de forma permutada, os tipos documentais, bem
como os termos e expressoes variantes do conteido dos documentos de uso corrente na Administragao Publica Municipal.
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DECRETO N°. 3.138 - De 16 de Dezembro de 2022.
Declara Horario Especial.

ALCEMIR CASSIO GREGGIO, Prefeito do Municipio de
Urupés, Estado de Sao Paulo, usando de suas atribuicbes
legais e com base no art.70, n° VIIl, da Lei Orgéanica do
Municipio,

DECRETA:

ART. 1°.- Fica declarado horario especial nas reparticdes
publicas municipais, nos dias 23 e 30 de Dezembro de 2022,
a saber:

a) Setor de Limpeza Publica e Pessoal de Obras: que
funcionara das 7 as 12 horas;

b) Servigos burocraticos: que funcionara das 8 as 12
horas;

c) Setor de Saude: que funcionara das 7 as 12 horas e,

d) Demais setores da Administragdo: que funcionara
das 7 as 12 horas e,

ART. 2°. Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicacédo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Urupés, 16 de dezembro de 2022.
ALCEMIR CASSIO GREGGIO

Prefeito Municipal

Publicado nesta Secretaria na data supra.

Mirian Luciani Fazoli Garcia Zucchini

Secretaria Administrativa

DECRETO N° 3.139 - De 23 de dezembro de 2022.

“‘Regulamenta o artigo 23 do Cadigo
Tributario do Municipio de Urupés.”

ALCEMIR CASSIO GREGGIO, Prefeito do Municipio de
Urupés, Estado de Sao Paulo, usando de suas atribuigbes

legais e com base no art.70, n° VIIl, da Lei Organica do
Municipio e considerando:

-que para o melhor atendimento dos municipes nos
caixas das diversas instituicbes financeiras credenciadas
para o recebimento do IPTU e do ITU;

-que para isso se faz necessario criar datas diferenciadas
de vencimentos desses tributos;

-que a Lei Municipal n® 803/80, art. 23 dispde que: “O
imposto sera pago de uma vez ou parceladamente, na forma
e prazos definidos em regulamento ou nas épocas e locais
indicados nos avisos de langamento”;

-0 disposto na Lei Comp. N° 183/2013, e
-o disposto na Lei Complementar n® 246 de 23/12/2022.
DECRETA:

Art. 1° - Fica regulamentado, nos termos deste Decreto,
que o IPTU (Imposto Predial Territorial Urbano) e o ITU
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(Imposto Territorial Urbano), para o exercicio de 2023, serdo
langados em 10 (dez) parcelas, com desconto de 5% em
cada parcela, além da cota unica opcional para pagamento
antecipado, gozando nesta hipotese de desconto de 15%.

Paragrafo Unico. A cada parcela, conforme caput deste
artigo correspondera uma guia especifica, entranhada
em carné a ser emitido pelo municipio, nos seguintes
vencimentos:

|. Adata de vencimento em quota Unica, com desconto de
15%, ocorrera nos dias 06, 10, 16, 22 e 28, do més de marco
ou no primeiro dia util subsequente;

Il. A data de vencimento da primeira parcela, com
desconto de 5%, para os pagamentos parcelados, ocorrera
nos dias 06, 10, 16, 22 e 28, do més de margo ou no primeiro
dia util subsequente.

I1l. as datas de vencimento das demais parcelas ocorrerao
sempre nas mesmas datas dos meses posteriores ou no
primeiro dia util seguinte, com desconto de 5%;

a) na hipétese de pagamento em atraso de qualquer
parcela, dos pagamentos parcelados, isto ndo prejudica o
pagamento das demais nas respectivas datas de vencimento;

IV. As datas de vencimento, dos pagamentos em quota
Unica ou parcelados, serdo lancadas “de oficio” pelo poder
executivo.

Art. 2° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario, em
especial o Decreto n° 3.079/2022, produzindo efeitos a partir
de 01 de janeiro de 2023.

Prefeitura Municipal de Urupés, 23 de dezembro de 2022.
ALCEMIR CASSIO GREGGIO

Prefeito Municipal

Publicado nesta Secretaria na data supra.

Mirian Luciani Fazoli Garcia Zucchini

Secretaria Administrativa

DECRETO N° 3.140 - De 23 de Dezembro de 2022.

Nomeia Membros para constituirem
o Conselho Municipal de
Acompanhamento e Controle
Social do Fundo de Manutencdo e
Desenvolvimento da Educagédo Basica
e de Valorizagdo dos Profissionais da
Educacdo — FUNDEB.

ACEMIR CASSIO GREGGIO, Prefeito do Municipio de
Urupés, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicoes
legais e considerando o disposto no art.3° da Lei Municipal
n® 2.588, de 22-03-2021,

DECRETA:

ART. 1°.- Nomeia os membros do Conselho Municipal
de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de
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Manutengdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e
de Valorizagdo dos Profissionais da Educacdo, conforme
composi¢ao abaixo:

I - Um Representante do Poder Executivo Municipal:
T — Nilce Mara Ap. D. Martins Batista
S — Andressa Grégio Pierini

Il - Um Representante da Secretaria Municipal de
Educacéo:

T — Adriana Regina Carnielo de Carvalho
S — Selma Cristiane Siqueira Pedroso

Ill- Um Representante dos Professores da Educagao
Basica Publica:

T — Susy Mary Paschoal Martins
S — Rubia Cristina Costa Lopes

IV-  Um Representante dos Diretores das Escolas

Basicas Publicas:
T — Izabel da Silva Ramos
S - Elaine dos Santos Padilha

V- Um Representante dos Servidores Técnico-
Administrativos das Escolas Basicas Publicas:

T — Lucimara Ap. Soldati
S — Ana Felicia Gongalves Rosseto

VI- Dois Representantes de Pais de Alunos da Educacao
Basica Publica:

T - Fernanda Maria Camilo Rodrigues

S — Cleane Rodrigues de Andrade Henrique
T - Tatiana Maestrello Assad Oliveira Botarelli
S — Elcimara de Fatima Bortini

VlI- Dois Representantes dos Estudantes da Educacao
Basica Publica:

T - Gabriel Dirigo de Jesus e Silva
S — Maria Eduarda Borges

T - Kediane Perpétua Marques

S — Felipe Ribeiro Petrocilo

VIIIl- Um Representante do Conselho Municipal de
Educacao:

T — Giziela Ap. Tértola Mazo

S — Graziela Lima Scandolo Zancheta

IX- Um Representante Do Conselho Tutelar:
T — Eloisa Cristina Orlando

S — Jeanete Carnielo Pereira Pascoa

ART. 2°.- Este Decreto entrara em vigor a partir de 01
de janeiro de 2023, revogada a disposigao em contrario, em
especial o Decreto n°. 3.008, de 29 de margo de 2021.
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Prefeitura Municipal de Urupés, 23 de dezembro de 2022.
ALCEMIR CASSIO GREGGIO

Prefeito Municipal

Publicado nesta Secretaria na data supra.

Mirian L. Fazoli Garcia Zucchini

Secretaria Administrativa

Licitagoes e Contratos

Homologacgao / Adjudicacao

PREGAO PRESENCIAL N° 41/2022 - PROCESSO N°
126/2022 - SRP
HOMOLOGAGAO

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE URUPES, Estado
de Sao Paulo, Senhor ALCEMIR CASSIO GREGGIO, no
uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas por lei e diante
dos elementos de instrucdo dos autos, HOMOLOGA o
resultado proferido pelo Pregoeiro, referente ao PREGAO
PRESENCIAL (SRP) N° 41/2022, encartado nos autos
do PROCESSO N° 126/2022, que trata do Registro de
Preco para viabilizar a Aquisicdo de uniformes escolares
para identificacdo e seguranca dos alunos, por meio da
contratacdo de empresa especializada para confecgcédo de
camisetas manga curta e longa, calgas compridas, shorts
unissex para os alunos da Educacao |, short saia e bermudas
masculina para os alunos da Educacao Infantil e camisetas
manga curta para o Ensino Fundamental da Rede Municipal
de Ensino para o ano de 2023, segundo especificagées do
Edital do citado Pregao Presencial, em prol da empresa G &
G UNIFORMES LTDA - ME - CNPJ/MF: 48.461.129/0001-
23, com sede na Avenida Professor Carlos Nunes de Mattos,
n® 1221, SETSUL, em S&o José do Rio Preto, Estado de Sao
Paulo, CEP 15081-510, pelo valor global de R$238.397,80
(duzentos e trinta e oito mil, trezentos e noventa e sete reais
e oitenta centavos).

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE URUPES, 22 de
dezembro de 2022.

ALCEMIR CASSIO GREGGIO

- Prefeito -
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UNIDADES DE ATENDIMENTO PUBLICO

Prefeitura Municipal de Urupés Tesouraria

Seg a sex, das 8h as 11h e das 13h as 17h Seg a sex, das 8h as 11h e das 13h as 16h

Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro
(17) 3552-1144 (17) 3552-1144 - Ramal 212

Setor de Atendimento do Servico de Agua e Esgoto Ganha Tempo

Seg a sex, das 8h as 11h e das 13h as 17h Seg a sex, das 8h as 11h e das 13h as 17h
Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463 - Centro Rua Dom Pedro Il, 325 - Centro

(17) 3552-1144 - Ramal 215 (17) 3552-1282

Casa da Agricultura CRAS

Seg a sex, das 7h as 11h e das 13h as 17h Seg a sex, das 8h as 16h

Rua José Bonifacio, 934 - Centro Rua José Bonifacio, 1004 - Centro
(17) 3552-1372 (17) 3552-1779

CREAS Conselho Tutelar
Seg a sex, das 8h as 16h Seg a sex, das 8h as 17h
Rua José Bonifacio, 984 - Centro Rua Gustavo Martins Cerqueira, 321 B - Centro
(17) 3552-2138 (17) 3552-2322
(17) 98133-8555 (Atendimento 24h)

SAUDE

ESF Dr. Xisto Albarelli Rangel (Centrol ell) ESF Rahal Tebet (Manoel Fa"e"a)

Seg a sex, das 7h as 20h Seg, ter, qua e sex c!as 7h as17h

Rua Rui Barbosa, 364 - Centro quinta-feira das 7h as 20h ) )
(17) 3552-1324 Rua Raymundo Bueno de Morais, 275 - Manoel Carreira
(17) 99279-4680 (WhatsApp) (17) 3552-3012

(17) 99250-8763 (WhatsApp)

ESF Maria Jordan Marchioni (Boa Vista) ESF Hans Ronald Froelich (Mundo Novo)

Seg a sex, das 7h as 17h Seg a sex, das 7h as 17h

Rua Nilo Pecanha, 320 - Boa Vista Rua Conselheiro Antonio Prado, 111 - Mundo Novo
(17) 3552-2344 (17) 3552-3016

(17) 99279-4674 (WhatsApp) (17) 99262-0831 (WhatsApp)

ESF Francisco Gomes da Silva (Sdo Joao) Academia da Satude

Seg a sex, das 7h as 17h Seg, ter, qui e sex das 7h as 17h

Rua Bahia S/N, - Sao Joao de Itaguagu quarta-feira das 7h as 18h

(17) 3553-1176 Rua America Bragatto Carnielo, 40 - Jd. Boa Vista 3
(17) 99275-8514 (WhatsApp) (17) 99262-0831 (WhatsApp)

Farmacia Municipal (ESF Centro) Pronto Socorro Municipal

Seg a sex, das 7h as 20h Funcionamento 24h

Rua Rui Barbosa, 364 - Centro Rua Barao do Rio Branco, 1137 - Centro

(17) 3552-1324 (17) 3552-1339
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