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PODER EXECUTIVO DE VIRADOURO

Decretos

Atos Oficiais

Leis

LEI N° 3.572, DE 02 DE ABRIL DE 2019.

“Altera a Lei Municipal 3567 de 07 de
margo de 2019.”

ANTONIO CARLOS RIBEIRO DE SOUZA, Prefeito do
Municipio de Viradouro, Estado de S&o Paulo, no uso de
suas atribuigdes legais;

Faz saber que a Camara Municipal de Viradouro,
Estado de Sao Paulo, aprova e ele sanciona e promulga
a seguinte Lei:

Art. 1° - O inciso |, do artigo 9° da Lei Municipal 3567
de 07 de margo de 2019, passa a vigorar com a seguinte
redacao:

“l - idade minima de 35 (trinta e cinco) anos:

Art. 2° - O inciso lll, do artigo 9° da Lei Municipal 3567
de 07 de margo de 2019, passa a vigorar com a seguinte
redacao:

“lll - curso de ensino médio, ou equivalente;”

Art. 3° - Esta lei entra em vigor na data de sua
publicacédo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Municipio de Viradouro, 02 de abril de 2019.
ANTONIO CARLOS RIBEIRO DE SOUZA
PREFEITO MUNICIPAL

DECRETO N° 5.757, DE 02 DE ABRIL DE 2.019

“Abre no orgcamento vigente crédito
adicional suplementar e da outras
providéncias”.
ANTONIO CARLOS RIBEIRO DE SOUZA, PREFEITO
MUNICIPAL DE VIRADOURO, no uso de suas atribuigdes
legais.

DECRETA:

Artigo 10.- Fica aberto no orcamento vigente, um
crédito adicional suplementar na importancia de R$
650.000,00(seiscentos e cinqlienta mil reais), distribuidos
as seguintes dotacdes:

Suplementagao ( +) 530.000,00

02 0200 DIV.ADM. FINANCAS CONTABIL E
ALMOX

43 04.122.0045.2005.0000 Manutencéo do
Setor Finangas Contabeis  130.000,00

3.3.90.46.00 AUXILIO ALIMENTACAO F.R.: 0

01 00

01 Tesouro

110 000 Recurso Proprio

02 0400 SAUDE

141 10.301.0020.2023.0000 Manutencéo das
Unidades de Saude 60.000,00

3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO F.R.: 0

02 15

02 Transferéncias e Convénios Estaduais - Vinculados
301 002 PABE - Estadual

150 10.301.0020.2023.0000 Manutengao das

Unidades de Saude 60.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA F.R.: 0 02 15

02 Transferéncias e Convénios Estaduais - Vinculados
301 002 PABE - Estadual

152 10.301.0020.2023.0000 Manutengao das
Unidades de Saude 100.000,00

3.3.90.46.00 AUXILIO ALIMENTACAO F.R.: 0

01 00

01 Tesouro

310 000 Saude Geral

02 0501 Ensino Fundamental
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209 12.361.0021.2033.0000 Manutengao do
Ensino Fundamental 20.000,00

3.3.90.46.00 AUXILIO ALIMENTAGCAO FR.: 0

01 00

01 Tesouro

220 000 Recurso Proéprio

02 0502 Ensino Infantil

238 12.365.0021.2081.0000 Manutengao das
Atividades do Ensino Infantil Creche 30.000,00

3.1.91.13.00 OBRIGACOES PATRONAIS - INTRA-
ORCAMENTARIO FR.: 0 01 00

01 Tesouro

210 000 Recurso Préprio

02 0503 FUNDEB

255 12.361.0021.2035.0000 Manutengao do Ens.
Fund. - FUNDEB 40% 250.000,00

3.3.90.46.00 AUXILIO ALIMENTACAO FR.: 0

02 16

02 Transferéncias e Convénios Estaduais - Vinculados
262 000 Educagao Fundeb - Outros

Artigo 20.- O crédito aberto na forma do artigo anterior
sera coberto com recursos provenientes de:

Excesso: 120.000,00

Fontes de Recurso

02 15120.000,00

Anulagao:

02 0200 DIV.ADM. FINANCAS CONTABIL E
ALMOX

42 04.122.0045.2005.0000 Manutengao do
Setor Finangas Contabeis 130.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA F.R. Grupo: 0 0100

01 Tesouro

110 000 Recurso Proprio

02 0400 SAUDE

149 10.301.0020.2023.0000 Manutengéo das

Unidades de Saude 100.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA F.R. Grupo: 0 0100

01 Tesouro

310 000 Saude Geral

02 0501 Ensino Fundamental

208 12.361.0021.2033.0000 Manutencgao do
Ensino Fundamental 20.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA F.R. Grupo: 0 0511
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05 Transferéncias e Convénios Federais - Vinculados
220 oM Saléario Educagéo - QESE

02 0502 Ensino Infantil

241 12.365.0021.2081.0000 Manutencéo das

Atividades do Ensino Infantil Creche 30.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA F.R. Grupo: 0 0100

01 Tesouro

210 000 Recurso Proprio

02 0503 FUNDEB

254 12.361.0021.2035.0000 Manutengao do Ens.
Fund. - FUNDEB 40% 250.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA F.R. Grupo: 0 0216

02 Transferéncias e Convénios Estaduais - Vinculados
262 000 Educagao Fundeb - Outros

Anulagao (- ) -530.000,00

Artigo 30.- Este decreto entra em vigor na data de sua
publicagao.

VIRADOURO, 02 de abril de 2019.
ANTONIO CARLOS RIBEIRO DE SOUZA

Prefeito Municipal

DECRETO N° 5.758, DE 02 DE ABRIL DE 2019.

“Dispbe sobre a Convocacgéo da Vil
Conferéncia Municipal de Sautde-
Etapa Municipal da 162 Conferéncia
Nacional de Saude e da outras
providéncias.”

Anténio Carlos Ribeiro de Souza, Prefeito Municipal
de Viradouro, no uso de suas atribuigdes constitucionais
e legais,

DECRETA:

Art. 1° Fica convocada a VIII Conferéncia Municipal
de Saude- Etapa Municipal da 162 Conferéncia Nacional
de Saude, a qual sera orientada pelo tema central,
“Democracia e Saude: Saude como Direito e Consolidagéo
e Financiamento do SUS”, a realizar-se no dia de 11 de
abril de 2019, na Camara Municipal de Vereadores de
Viradouro-SP, na forma do seu Regimento.

Art. 2° A VIII Conferéncia Municipal de Saude- Etapa
Municipal da 162 Conferéncia Nacional de Saude sera
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coordenada pela Secretaria Municipal de Saude Sra.
Claudia Maria Angelotti Corréa Neves e presidida pela
Presidente do Conselho Municipal de Saude Sra. Suelen
Cristina Biazi.

Art. 3° A VIl Conferéncia Municipal de Saude- Etapa
Municipal da 162 Conferéncia Nacional de Saude tera
abrangéncia municipal:

I. Atualizagéo do diagndstico de saude; e,

Il. Analise da Situacdo de Saude com a participacao
de técnicos e representantes da comunidade;

§ 2° A aplicagdo das propostas e /ou diretrizes
constantes no Relatério Final da VIl Conferéncia Municipal
de Saude- Etapa Municipal da 162 Conferéncia Nacional
de Saude sera monitorada pelo Conselho Municipal de
Saude e o Gabinete do Secretario Municipal de Saude.

Art. 4° A organizagdo para a realizagdo da VIII
Conferéncia Municipal de Saude- Etapa Municipal da 162
Conferéncia Nacional de Saude sera

definida no seu Regimento que sera, devidamente,
aprovado pelo Conselho Municipal de Saude, homologado
pelo Secretario Municipal de Saude e apresentado na
plenaria inicial no dia da Conferéncia Municipal e aprovado
pela plenaria.

Art. 5° As despesas com a organizagéo e realizagao
VIII Conferéncia Municipal de Saude- Etapa Municipal
da 162 Conferéncia Nacional de Saude serdo custeadas
com recursos orgamentarios e financeiros consignados a
Secretaria Municipal de Saude.

Art. 6° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao.

Prefeitura Municipal de Viradouro, 01 de abril de 2019.
ANTONIO CARLOS RIBEIRO DE SOUZA
PREFEITO MUNICIPAL
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DECRETO N° 5.759, DE 02 DE ABRIL DE 2019.

“Exclui participantes na Frente de
Trabalho aberta pelo Decreto n°
5425/2018, de 01 de fevereiro de
2018.”

ANTONIO CARLOS RIBEIRO DE SOUZA, Prefeito
Municipal de Viradouro, Estado de Sao Paulo, usando
das atribuicbes que lhe sédo conferidas por leis, em
conformidade com a Lei n°® 3084/2013, alterada pela Lei
n°® 3423/2017, regulamentada pelo Decreto n® 5423/2018;

DECRETA:

Artigo 1° - Ficam excluidas da Frente de Trabalho
aberta pelo Decreto n° 5425, de 01 de fevereiro de 2018,
instituida pela Lei Municipal n° Lei 3084/2013, alterada
pela Lei n° 3423/2017, regulamentada pelo Decreto n°
5423/2018, as participantes abaixo relacionadas:

Nome Registro Geral Data
JAINE HINGRID ALVES DASILVA | RG: 45.256.961-8 01/04/2019
MARIA EDUARDA SOUSA RG: 59.172.802-3 01/04/2019
Artigo 2° - Este Decreto entrara em vigor na data de

sua publicagdo, com seus efeitos retroativos a 01 de abril
de 2019.

Prefeitura Municipal de Viradouro, 02 de abril de 2019.
ANTONIO CARLOS RIBEIRO DE SOUZA
PREFEITO MUNICIPAL

DECRETO N° 5.760, DE 02 DE ABRIL DE 2019.

“Inclui participantes na Frente de
Trabalho aberta pelo Decreto n°
5425/2018, de 01 de fevereiro de
2018.”

ANTONIO CARLOS RIBEIRO DE SOUZA, Prefeito
Municipal de Viradouro, Estado de Sao Paulo, usando
das atribuicbes que Ihe s&o conferidas por leis, em

conformidade com a Lei n°® 3084/2013, alterada pela Lei
n°® 3423/2017, regulamentada pelo Decreto n° 5423/2018;

DECRETA:

Artigo 1° - Ficam incluidas da Frente de Trabalho
aberta pelo Decreto n° 5425, de 01 de fevereiro de 2018,
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instituida pela Lei Municipal n° Lei 3084/2013, alterada
pela Lei n° 3423/2017, regulamentada pelo Decreto n°
5423/2018, as participantes abaixo relacionadas:

Nome Registro Geral Data
ANTONIA MARCIA MENDES _

RODRIGUES RG: 41.715.574-8 | 01/04/2019
DAIANA CRISTINA BUZO RG: 47.938.528-2 | 01/04/2019
JULIA SPEDO MIRANDA ,

GOMES RG: 58.577.868-1 | 01/04/2019
Artigo 2° - Este Decreto entrara em vigor na data de

sua publicagcédo, com seus efeitos retroativos a 01 de abril
de 2019.

Prefeitura Municipal de Viradouro, 02 de abril de 2019.
ANTONIO CARLOS RIBEIRO DE SOUZA
PREFEITO MUNICIPAL

Portarias

Ano VI | Edicdo n° 1304

PORTARIA S.A.S. N°. 009/2019, DE 29 DE MARGO DE
2019.

“DESIGNA SERVIDORA
PUBLICA COMO GESTORA DAS
PARECERIAS FIRMADAS ENTRE
O MUNICIPIO DE VIRADOURO E
ENTIDADES SOCIAIS ATRAVES DE
TERMOS DE COLABORACAO”

VANIA EDUARDA BOCALETE PONTES GESTAL,
Secretariade Assisténcia Social do Municipio de Viradouro,
Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuigbes legais,

Considerando a Lei Federal n. 13.019 de 31 de julho
de 2014 e o Decreto Municipal n. 5.212 de 12 de abril de
2017;

Resolve:

Art. 1° - Designar Maria Teresa Bellonsi Amorim,
servidora publica, Assistente Social da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social de Viradouro, Gestora dos
Termos de Colaboracao celebrados entre a Prefeitura do
Municipio de Viradouro através da Secretaria Municipal
de Assisténcia Social e as Entidades Sociais, conforme
abaixo relacionados:

Prefeitura Municipal de Viradouro, Secretaria Municipal

Pdgina 5 de 48

de Assisténcia Social repasse Lar Central Nossa Senhora
Aparecida:

Termo de Colaboracdo PM 001/2019 - Valor de R$
29.841,60, Governo Federal - Protecao Social Especial
Alta Complexidade.

002/2019 - valor de
Protecao Social Especial

Termo de Colaboragdo n.
45.000,00 - Governo Estadual -
de Alta Complexidade.

Termo de Colaboragdo PM n.003/2019 — Valor R$
112.200,00 - Governo Municipal - Protegao Social
Especial Alta Complexidade.

Prefeitura Municipal de Viradouro, Secretaria Municipal
de Assisténcia Social repasse APAE de Viradouro:

Termo de Colaboracdo PM n. 004/2019 - Valor de R$
16.740,00, Governo Federal - Protegdo Social Especial
Média Complexidade.

Termo de Colaboragdo PM n. 005/2019 - valor de
53.583,13 - Governo Estadual - Protegdo Social Especial
Média Complexidade.

Termo de Colaboragao - Valor R$ 94.850,00 - Governo
Municipal -Protecéo Social Especial Média Complexidade.

Prefeitura Municipal de Viradouro, Secretaria Municipal
de Assisténcia Social repasse Centro de Convivéncia do
Idoso — CCI Saber Viver Roberto Fuad Salim:

Termo de Colaboracdo PM n. 007/2019 - Valor de R$
7.920,00 - Governo Estadual - Protegado Social Basica.

Termo de Colaboragdo PM n. 008/2019 - valor de R$
29.760,00 — Governo Municipal - Protecdo Social Basica.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor a partir da presente
data, com seus efeitos retroativos a 15 de margo de 2019.

Viradouro, 29 de margo de 2.019.
VANIA EDUARDA BOCALETE PONTES GESTAL
SECRETARIO DE ASSISTENCIA SOCIAL

Municipio de Viradouro — Estado de Sao Paulo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/8087-7ec6-775b-e7ac



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CESAR AUGUSTO SPINA JUNIOR (CPF ***019318**) em 08/04/2019 as 16:59:20 (GMT -03:00).

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE VIRADOURO

Conforme Lei Municipal n° 3.104, de 23 de abril de 2013

www.viradouro.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/viradouro

Segunda-feira, 08 de abril de 2019

PORTARIA SNJVIR 0007/2019
01 de abril de 2019
‘Aprova e institui o Regimento
Interno da Secretaria Municipal dos

Negoécios Juridicos do municipio de
Viradouro e da outras providéncias”.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os
trabalhos internos da Secretaria Municipal dos Negdcios
Juridicos, de modo a atingir a eficiéncia administrativa
(CRFB, art. 37, caput);

RAFAEL JUNQUEIRA RUIZ, Secretario Municipal dos
Negécios Juridicos de Viradouro, Estado de Sao Paulo, no
uso de suas atribuicbes legais, baixa a seguinte Portaria:

RESOLVE:

Art. 1° - Fica instituido e aprovado o Regimento
Interno da Secretaria Municipal dos Negocios Juridicos
do Municipio de Viradouro, nos termos constantes do
anexo unico.

Art. 2° - O Regimento Interno de que trata o art. 1° tem
aplicagao limitada aos servidores lotados nas Unidades
Administrativas que compdem a Secretaria Municipal dos
Negdcios Juridicos.

Art. 3° A infragdo as regras constantes no Regimento
Interno da Secretaria dos Negocios Juridicos, aferivel
mediante processo em que se garanta o contraditério
e a ampla defesa, acarretara ao servidor infrator as
penalidades dispostas na Lei Complementar n°. 42, de
14 de dezembro de 2010 - Estatuto dos Funcionarios
Publicos do Municipio de Viradouro e demais normas
aplicaveis.

Art. 4° - Os casos omissos ao regimento interno
serao decididos pelo Secretario Municipal dos Negdcios
Juridicos

Art. 5° - Ficam revogadas as Portarias SNJVIR
002/2018, 005/2018 e 009/2018, bem como toda e
qualquer disposicao em contrario.

Art. 6° - Esta Portaria entra em vigor em 01 de abril
de 2019.

Registre-se e publique-se.

Viradouro/SP, 01 de abril de 2019.
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RAFAEL JUNQUEIRA RUIZ

SECRETARIO  MUNICIPAL
JURIDICOS - OAB/SP 405.090

ANEXO UNICO
REGIMENTOINTERNODASECRETARIAMUNICIPAL
DOS NEGOCIOS JURIDICOS DO MUNICIPIO DE
VIRADOURO/SP

| - DOS PROTOCOLOS

DOS NEGOCIOS

Art. 1° - Nenhum expediente, oficio, requerimento
e demais documentos adentrardo na Secretaria dos
Negdcios Juridicos sem o prévio protocolo no sistema
“SSE - Protocolo” pela assessoria, bem como, sera
aposto no documento, o recebido, para fins de retorno ao
orgao ou setor demandante.

§1° - Na auséncia do servidor responsavel pelos
protocolos internos, qualquer servidor da SNJ, inclusive
0 proprio Secretario, ou estagiario podera recebé-lo
manualmente, devendo encaminha-lo imediatamente
para o servidor responsavel pelo protocolo, para fins de
tramitagdo ao seguimento responsavel.

§2° - O funcionamento da Secretaria Municipal dos
Negdcios Juridicos e seus anexos sera das 07h as 11h e
das 13h as 17h, nos dias uteis.

§3° - O protocolo de documentaos se dara no horario
de funcionamento da Secretaria, com exceg¢do do
recebimento de comprovantes ¢ documentos atestando
o fiel cumprimento de ordens judiciais, que, apenas neste
caso, o recebimento de tais documentos ocorrera das 07h
as 11h.

Art. 2° - A identificagao dos expedientes que tramitam
pela Secretaria dos Negdcios Juridicos se dara pelo
numero do Processo SNJ que lhe é atribuido quando do
seu protocolo originario no sistema “SSE — Protocolo”.

§1° - Considera-se protocolo originario aquele feito
no sistema “SSE — Protocolo” decorrente da entrada de
expediente cujo assunto, processo e interessado ainda
ndo esteja em tr@mite pela Secretaria dos Negocios
Juridicos.

§2° - Efetuado o protocolo originario de expediente,
sera ele autuado e identificado com o numero do Processo
SNJ que Ihe foi atribuido.
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§3° - A autuagido podera ser dispensada em caso
de expediente cujo conteudo pode ser arquivado
eletronicamente no sistema “SSE — Protocolo”.

Art. 3° - Apds a autuagdo, o expediente sempre sera
identificado pelo prefixo “PROCESSO SNJ”, seguido do
seu humero gerado no sistema SSE - Protocolo, acrescido
com um zero a sua esquerda e, a sua direita, o simbolo
grafico “barra”, seguido do ano.

Paragrafo Unico: Toda e qualquer manifestagdo dos
servidores lotados nesta secretaria deverao, no inicio do
documento, em local de facil visualizagdo e destaque,
informar o numero do processo SNJ, solicitando que em
eventual resposta, ocorra a mengao a referido nimero.

Art. 4° - O servidor responsavel por protocolar os
expedientes no sistema SSE - Protocolo devera, antes
de efetuar o respectivo ato, proceder a intensa pesquisa
no sistema visando identificar se o assunto, processo
e interessado atinentes ao expediente ja tramita pela
Secretaria dos Negdcios Juridicos.

§1° - Identificado que o expediente se refere a assunto,
processo e interessado que ja tramita pela Secretaria dos
Negdcios Juridicos, devera o servidor responsavel efetuar
o protocolo derivado.

§2° - Considera-se protocolo derivado aquele feito
no sistema “SSE — Protocolo” decorrente da entrada de
expediente cujo assunto, processo e interessado ja esteja
em tramite pela Secretaria dos Negdcios Juridicos

§3° - Efetuado o protocolo secundario, o expediente
devera ser autuado nos autos do Processo SNJ formado
quando do protocolo originario.

§4° - Sempre que identificado o tramite de Processos
SNJ com numeros distintos, mas com identidade de
assunto, processo e interessado, devera o servidor que
fizer tal identificagdo determinar ao servidor responsavel
pelo protocolo que o Processo SNJ mais recente seja
apensado ao mais antigo, que seja feita as anotagbes
necessarias no sistema SSE - Protocolo, de modo a
tramitarem em conjunto e facilitarem sua identificagéo.

Il - DOS OFiCIOS, MEMORANDOS E ORDENS DE
SERVICOS

Art. 5° - Os oficios, memorandos e ordens de servigos
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expedidos pela Secretaria Municipal dos Negdcios
Juridicos deverdao ser enumerados, com quatro digitos,
iniciando-se no 0001, seguido do ano da sua confecgéo.

Art. 6° - Com o inicio de um novo ano,
novamente a contagem no numero 0001.

inicia-se

Art. 7° - A numeracao dos documentos pertencentes a
esta secdo devera seguir uma rigida ordem cronoldgica
quanto a data de confecgéo.

Art. 8° - Os memorandos e ordens de servigos
somente podem ser expedidos pelo Secretario Municipal
dos Negdcios Juridicos ou sua assessoria.

Art. 9° - Os oficios, memorandos e ordens de servigos
expedidos pelo Secretario dos Negdécios Juridicos terdo
o prefixo G-SNJVIR, antes da numeracgéo do respectivo
documento.

Art. 10 — Os oficios expedidos por qualquer servidor
desta Secretaria terao o prefixo SNJVIR e o controle
de sua numeragdo sera feito pela assessoria desta
Secretaria.

Art. 11 — Todos os oficios, memorandos e ordens de
servigos serdo arquivados pela assessoria da Secretaria
dos Negdcios Juridicos, independentemente do servidor
que tenha expedido, caso ndo haja processo cadastrado
perante a SNJ. Havendo processo em tramite, o referido
documento devera ser acartado nos autos especificos,
devendo constar tal condigao no controle executado pela
assessoria para eventuais consultas.

Il - DAS PORTARIAS E RESOLUGOES

Art. 12 — A confecgao de Portarias e Resolugdes, no
ambito desta Secretaria, & ato exclusivo do Secretario
Municipal dos Negdcios Juridicos.

Paragrafo Unico: A presidente da comissdo de
sindicancias e processos administrativos podera realizar
a edicdo de resolugbes nas matérias exclusivamente
afetas aos andamentos internos daquela comisséo.

Art. 13 — As portarias e resolugdes possuirdo
numeragoes distintas, tendo o prefixo “SNJVIR”, seguido
da sua numeracéao e o ano de sua confecgao.

Art. 14 - Com o inicio de um novo ano, inicia-se
novamente a contagem no numero 0001.
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Art. 15 — As portarias e resolugbes deverao ser
publicadas no diario oficial do municipio, ou, na sua
auséncia, em local que a lei assim o exigir.

Art. 16 — Com a publicagdo da portaria, resolugao
ou qualquer outro ato, considera-se ciéncia tatica dos
servidores por ela abrangidos.

IV - DAS SUMULAS JURIDICAS ADMINISTRATIVAS

Art. 17 — A Secretaria Municipal dos Negdcios Juridicos
podera editar sumulas juridicas administrativas, no d&mbito
de sua secretaria, a fim de orientar os pareceres dos
procuradores, bem como o funcionamento desta pasta.

Art. 18 - A competéncia para editar, alterar e revogar
referidas sumulas é do Secretario Municipal dos Negocios
Juridicos.

Art. 19 - As sumulas nao terao efeito vinculante, sendo
que os procuradores sao livres, ao seu juizo, para emitirem
seus pareceres e executarem as suas atividades, nos
termos da lei e do regimento interno desta secretaria.

Art. 20 - Todas as Secretarias municipais poderao
fazer uso das referidas sumulas para decidirem de forma
administrativa os casos congéneres, contudo, havendo
a necessidade ou o interesse de parecer juridico em
determinado caso concreto, esta secretaria dos negdcios
juridicos podera ser instada a se manifestar.

Art. 21 - AQualquer pessoa, necessitando de
esclarecimentos quanto a determinada sumula, podera
assim solicitar, através de oficio enderecado a esta
Secretaria.

Art. 22 - Nos pareceres juridicos onde o procurador
entender que o caso concreto se amolda a determinada
sumula, suas razdes poderdo ser resumidas, a seu
critério.

Art. 23 - Para a edigdo de determinada sumula, a
Secretaria dos Negécios Juridicos observara ser instada
por qualquer setor, area, Secretaria, conselho, divisdo ou
se¢ao da municipalidade, ou ainda, podera sumular de
oficio nos casos originarios da Secretaria de Negdcios
Juridicos ou de alta relevancia para a municipalidade,
devendo para tanto, anexar a sumula, suas razdes.

Paragrafo Unico: Para o cumprimento do artigo
anterior, o secretario podera designar um gestor de
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sumulas para auxilia-lo na elaboragéo das razdes.

V - DO GESTOR DAS SUMULAS JURIDICAS
ADMINISTRATIVAS

Art. 24 — Para fins de melhor gestao na edigao, controle
e arquivamento das sumulas juridicas administrativas,
o Secretario Municipal dos Negdécios Juridicos podera
nomear, através de portaria, um procurador juridico para
assumir o papel de gestor das sumulas.

Art. 25 Ao gestor das sumulas, entre outras
responsabilidades, cabera:

a) Proceder com o registro de toda sumula juridica
administrativa editada, alterada ou excluida no ambito da
Secretaria Municipal dos Negdcios Juridicos;

b) Manter atualizado o controle das sumulas
juridicas administrativas;

c) Pesquisar mensalmente se o entendimento
jurisprudencial do tribunal de justica, tribunal do trabalho,
tribunais superiores, tribunais de contas e demais érgaos
competentes foram alterados ou pacificados de forma
divergente daquele sumulado nesta Secretaria;

d) Alertar o Secretario Municipal dos Negdcios
Juridicos quando da necessidade de alteragdo ou
revogacao de determinada sumula, por conveniéncia,
oportunidade ou nao recepg¢ao da sumula frente a uma
nova legislagao ou novo entendimento jurisprudencial;

e) Esclarecer as duvidas suscitadas por qualquer
Secretario quanto a determinada sumula;

f)  Encaminhar ao secretério temas recorrentes no
municipio, na qual sejam passiveis de serem sumulados,
com as devidas razbes, explanagbes, justificativas,
legislagbes e jurisprudéncias sobre o caso.

VI - DA COMUNICACAO ADMINISTRATIVA -
INTERNA E EXTERNA

Art. 26 - Toda comunicagdao interna entre os
seguimentos e servidores da Secretaria Municipal dos
Negdcios Juridicos, bem como a comunicagdo externa
com os mais diversos setores, se dara preferencialmente
via e-mail, incluindo o encaminhamento de ordens de
servigos, oficios, portarias, requisi¢des, ordens judiciais
para cumprimento imediato, solicitagdo de informacdes,
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solicitacdo de informagbes por outros 6rgdos e todas
atividades congéneres.

Art. 27 - A Secretaria dos Negdcios Juridicos
providenciara a confeccdo dos e-mails, bem como
encaminhara as senhas aos seus responsaveis.

§1° - As senhas poderdo ser trocadas pelos seus
responsaveis;

§2°-Ficavedadaatrocado e-mail e celular cadastrados
no e-mail para eventual recuperacéo de senha, exceto se
ocorrer a troca do Secretario dos Negécios Juridicos.

§3° - Havendo exoneragao ou afastamento do servidor,
este devera fornecer a senha e 0 acesso ao e-mail para ao
Secretario, sob pena de responsabilizagao civil, criminal e
administrativa, nos termos da lei, caso dificulte o acesso
ao e-mail.

Art. 28 - A comunicagao via e-mail entre os setores
desta Secretaria tera validade legal para todos os efeitos.

Art. 29 - Os e-mails possuem carater e propriedade
institucional e intelectual do Municipio de Viradouro,
sendo assim, fica vedado seu uso para fins pessoais.

Art. 30-Os servidores desta Secretariadeverdoacessar
seu e-mail diariamente, sob pena de responsabilidade,
excetuando-se os finais de semana, feriados, pontos
facultativos, férias e auséncias abonadas.

Art. 31 - Nenhum e-mail podera ser apagado, seja ele
enviado ou recebido, salvo nos casos de recebimento de
propagandas ou e-mail que que nédo é afeto as atividades
do setor, sob pena de responsabilizagdo civil, criminal e
administrativa, nos termos da lei.

Art. 32 - A impressao dos e-mails somente devera ser
realizada nos casos em que haja real necessidade, afim
de que haja economicidade com recursos.

Art. 33 - Ficam os servidores autorizados a acessarem
seus e-mails em qualquer local e horario, inclusive via
smartphone, contudo, tal atitude sera de mera liberalidade
do servidor, nao se considerando, sob nenhuma hipoétese,
labor em forma de hora extra ou trabalho excepcional.

VIl - DOS SEGUIMENTOS DE TRABALHO

Art. 34 - Os servigcos afetos a Secretaria dos Negdcios
Juridicos serdo desenvolvidos por nucleos formados
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segundo a natureza do Processo SNJ.

Art. 35 - Constituem nucleos de trabalho da Secretaria
dos Negdcios Juridicos:

| - Seguimento do Contencioso Judicial Passivo - CJP;
Il - Seguimento do Contencioso Judicial Ativo - CJA;
[l - Seguimento do Contencioso Judicial Fiscal - CJF;

IV - Seguimento de Sindicancias e Processos
Administrativos Disciplinares - SPAD;

V - Seguimento de Pareceres Administrativos - PA;

VI-Seguimento de Licitagdes, Contratos e Congéneres
- LCC;

VIl — Seguimento de Tramites Especiais — TE.
VIII —Assessoria da Secretaria dos Negdécios Juridicos.

Paragrafo Unico: Os servidores lotados na Secretaria
dos Negécios Juridicos serdao designados para atuar
em cada nucleo de trabalho por ato do Secretario dos
Negdcios Juridicos.

Art. 36 - Adentrando na Secretaria dos Negocios
Juridicos expediente cuja natureza ndo se enquadre em
qualquer dos nucleos de trabalho dispostos no art. 5°,
o Secretario dos Negocios Juridicos determinara a sua
distribuicdo a um dos procuradores juridicos lotados na
Secretaria.

Paragrafo Unico - A distribuicdo ou redistribuicdo dos
expedientes a que se refere o caput do presente, se dara
pelo Secretario Municipal dos Negdcios Juridicos, por sua
livre convicgao.

Art. 37 - Havendo expediente de alta relevancia juridica,
econdmica ou social para o Municipio de Viradouro, assim
eleito pelo Secretario dos Negodcios Juridicos, podera
o expediente, ainda que afeto, pela sua natureza, a um
dos nucleos de trabalho dispostos no art. 5°, ser avocado
para nele oficiar o préprio Secretario, o Diretor da Divisao
Juridica, sua Assessoria ou ser encaminhado a qualquer
um dos seguimentos que o Secretario julgar competente
para atuar, sob sua livre convicgao.

Paragrafo Unico: Nos casos de suspeicdo ou
impedimento de qualquer procurador, o Secretario dos
Negdcios Juridicos podera realizar a redistribuicdo do
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feito, conforme conveniéncia.

Art. 38 — O Seguimento do Contencioso Judicial
Passivo — CJP sera responsavel por atuar nos processos
onde o municipio de Viradouro figure no polo passivo da
demanda, ou tenha interesse na mesma.

Art. 39 — O Seguimento do Contencioso Judicial Ativo
— CJA sera responsavel por atuar nos processos onde o
municipio de Viradouro figure no polo ativo da demanda.

Art. 40 — O Seguimento do Contencioso Judicial Fiscal
— CJF sera responsavel por atuar nos processos de
execucao fiscal.

Art. 41 - Seguimento de Sindicancia e Processo
Administrativo Disciplinar — SPAD atuara na conducéao
dos processos sindicantes e processos administrativos
disciplinares no ambito de todas as Secretarias Municipais.

Art. 42 — O Seguimento de Pareceres Administrativos
— PA, sera responsavel por emitir pareceres juridicos
opinativos, sempre que instado, por qualquer setor da
municipalidade.

§1°-Todo parecer administrativo devera ser submetido
a apreciagado do Secretario, na qual, podera emitir novo
parecer, conforme seu entendimento, arrazoando.

§2° - O setor que ndo concordar com o parecer
exarado, podera requerer reanalise do caso, sendo
que neste caso, 0 Secretario redistribuira o feito a outro
procurador, submetendo este novo parecer também a sua
apreciacao.

Art. 43 — O Seguimento de Licitagbes, Contratos e
Congéneres — LCC, seraresponsavel por emitir pareceres
juridicos opinativos em qualquer fase dos processos
licitatérios, incluindo recursos, sempre que instado pelo
setor competente.

Paragrafo Unico: Quando houver qualquer recurso,
impugnacao ou duvida quanto ao parecer exarado nos
autos licitatoérios, o mesmo podera ser redistribuido pelo
Secretario dos Negdcios Juridicos a outro procurador
para novo parecer, submetendo este novo documento a
sua apreciagao.

Art. 44 — O Seguimento de Tramites Especiais — TE,
sera responsavel por todos os expedientes oriundos do
Ministério Publico e Tribunal de Contas, além daqueles
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encaminhados pelo Secretario Municipal dos Negdcios
Juridicos.

VIl - DOS SEGUIMENTOS CONTECIOSOS
JUDICIAIS ATIVO, PASSIVO E FISCAL

Art. 45 — Ao ser verificada situacao onde o municipio
esteja sofrendo qualquer tipo de violagdo, ou na iminéncia
desta ocorrer, a Secretaria Municipal dos Negdcios
Juridicos devera ser instada para a analise do caso,
remetendo ao Seguimento do Contencioso Ativo, para
que, sob a orientagdo do Secretario Municipal, proponha
a acao cabivel afim de defender os interesses da
municipalidade.

Art. 46 - O Contencioso judicial ativo também sera
responsavel por propor agdes monitérias e demais agoes
com carater de conhecimento.

Paragrafo Unico: As agbes de cumprimento de
sentenga para execugao de honorarios advocaticios, nos
termos da lei, serdo de responsabilidade do procurador
responsavel pelo processo.

Art. 47 — Ao sermos citados ou intimados em uma
determinada agdo, a mesma sera encaminhada ao
seguimento de contencioso passivo para defender
os interesses da administragdo municipal, conforme
orientagdbes do Secretario Municipal ou Portarias
expedidas por esta Secretaria.

Paragrafo Unico: o encaminhamento do respectivo
mandado podera ocorrer de forma eletrdnico, inclusive
via e-mail.

Art. 48 — O seguimento do contencioso fiscal sera
responsavel por propor toda e qualquer acao fiscal, apds
ser instado pela segéo de tributagdo municipal, bem como
devera atuar na fase de cumprimento de sentenca de tais
execugoes.

IX - DO SEGUIMENTO DE SINDICANCIA E
PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Art. 49 — O seguimento de sindicancia e processo
administrativo sera composto por 03 membros titulares
e 02 membros suplentes, pertencentes ao quadro de
servidores da SNJ.

§1° - Para todos os efeitos, utiliza-se, através da
analogia, os casos de suspeicao e impedimento previstos
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no Codigo de Processo Civil, em todos os processos
sindicantes e processos administrativos disciplinares,
quanto a composig¢do de seus membros.

§2° - Nos casos onde ocorrer a suspeicdo ou
impedimento de um membro, este sera excluido da
comissao apenas nhaquele respectivo procedimento,
devendo ser substituido por um suplente, tendo como
ordem de preferéncia para a substituicdo, o servidor com
mais tempo de servigo no municipio de Viradouro.

§3° - Nao sendo possivel substituir todos os membros
suspeitos ou impedidos através dos dois membros
suplentes, o Secretario dos Negdcios Juridicos ou o
Prefeito Municipal, designara novo membro, apenas para
aquele procedimento em especifico.

§4° - A suspeigao ou impedimento podera ser arguida
de oficio por qualquer membro da comissdo, ou ainda,
pelo Secretario dos Negdcios Juridicos ou pela autoridade
julgadora do respectivo procedimento.

§5° - Os investigados também poderédo arguir casos
de suspeigdo ou impedimento, devendo submete-los a
decisao do presidente da comissao;

§6° - Os casos de suspeigdo ou impedimento serdo
analisados pelo Presidente da Comissao, da qual dara a
deciséo sobre tal fato, em &mbito administrativo, cabendo
recurso hierarquico dirigido ao Secretario Municipal dos
Negécios Juridicos, em decisdo terminativa em ambito
administrativo.

§7° - A sindicancia e/ou o processo administrativo
disciplinar poderad ser procedido pela Investigacao
Preliminar, na qual adotara os principios da celeridade,
oralidade, simplicidade e informalidade.

Art. 50 — A presidéncia da comisséo ficara a cargo
do escolhido pelo Chefe do Executivo e Secretario dos
Negécios Juridicos, na qual devera orientar todos os
trabalhos, guardada a independéncia da comissao.

§1° - A presidente cabera, com o auxilio dos demais
servidores da comissao, impulsionar os andamentos das
investigacbes preliminares, sindicancias e processos
administrativos disciplinares instaurados, além de
orientar todos os trabalhos, guardada a independéncia da
comisséo.
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§2° - A portaria do Chefe do Executivo que nomear
a comissdo também designara seu presidente, vice-
presidente, secretario e os dois membros suplentes.

§3°-Na auséncia do presidente, assumira os trabalhos
0 vice-presidente;

§4° - Na auséncia do presidente e vice-presidente,
assumira os trabalhos o secretario da comisséo.

§5° - Na auséncia do presidente, vice-presidente e
secretario, assumirdo os trabalhos os suplentes, tendo
como ordem de preferéncia para exercer a presidéncia
interinamente, o servidor com mais tempo de servigo no
municipio de Viradouro.

§6° - Os membros suplentes somente atuardo na
comissdo quando qualquer dos membros titulares, por
qualquer motivo, incluindo suspei¢céo e impedimento, nao
puderem participar do ato, ainda que seja isolado.

§7° - Nos atos onde houver a auséncia de qualquer
membro titular, o suplente podera ser convocado para
atuar, ainda que em ato isolado, sempre que necessario,
tendo como ordem de preferéncia o servidor com mais
tempo de servigo no municipio de Viradouro.

Art. 51 — Os despachos da referida comissao serao
sempre subscritos pelo seu presidente.

Art. 52 — As oitivas poderdo ser executadas na
presenca apenas do presidente, quando nao for possivel
a reuniao de todos os membros.

Paragrafo Unico: Nos interrogatérios, deverdo estar
presentes pelo menos dois membros, ainda que sejam
suplentes.

Art. 53 — Os relatérios finais opinativos dos processos
sindicantes e processos disciplinares administrativos
deverdo ser elaborados e subscritos por todos os
membros titulares, devendo no final constar se o parecer
foi un&nime ou ndo, bem como discorrer sobre os votos
contrarios e o voto vencedor, escolhido entre os trés
membros, pela maioria simples.

§1° - O membro suplente apenas participara da
elaboragao do relatério final, quando estiver participando
de todos os atos do procedimento, por conta de suspeigao
ou impedimento do membro titular.
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§2° - Os relatérios finais da comissao de sindicancias
e processos administrativos disciplinares possuem
carater opinativo, cabendo a decisado final a autoridade
competente para julgar o ato.

Art. 54 — Apbs elaboragdo do relatério final, este
sera remetido a autoridade competente para analise e
deliberagéo.

Art. 55 — Apds a decisdo da autoridade competente,
este devera dar ciéncia aos servidores investigados
quanto a sua decisdo, bem como devera encaminhar
cbpia ao setor de recursos humanos para arquivo no
prontuario dos servidores.

Art. 56 — A decisdo da autoridade competente
devera ser publicada no diario oficial do municipio, pela
autoridade competente para o julgamento, resguardando
sempre o nome dos servidores, bem como situagdes que
possam ensejar em eventual dano moral, com exceg¢ao
das penas que exijam obrigatoriamente a mencéo do
nome do servidor.

Art. 57 — Apds ciéncia dos servidores quanto a decisao
da autoridade competente, os autos deverao ser remetidos
a Secretaria dos Negdcios Juridicos para o arquivamento.

Art. 58 — Os trabalhos da referida comissdo, bem
como prazos e demais tramites serao disciplinados por
lei, decreto, portarias ou outros atos administrativos.

§1°: Nao havendo disposi¢do contraria, os prazos
referentes as sindicancias e processos administrativos
disciplinares serao contados em dias corridos, nos termos
deste regimento.

§2° - Durante o recesso forense, e demais situagbes
necessarias, os prazos na referida comissdo poderao
ser suspensos por forca de portaria do Secretario dos
Negécios Juridicos ou por Decreto do Chefe do Executivo.

Art. 59 — A presidente da comissao podera expedir
resolugdes para disciplinar os andamentos de seu
seguimento.

Art. 60 — A comissdao da SNJ podera atuar em
procedimentos das demais Secretarias e autarquias
municipais, desde que aqueles setores nao disponham
de comisséo proépria.

X - DOS PRAZOS PARA CONCLUSAO DOS
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TRABALHOS

Art. 61 — Os servidores designados para atuar pelos
seguimentos contenciosos judiciais ativo, passivo e fiscal
deverao concluir suas manifestagdes nos processos que
atuam dentro dos prazos processuais estabelecidos pela
legislagédo aplicavel ou pelo Juizo competente, devendo
preferencialmente fazé-los com uma antecedéncia de 24
horas do prazo final.

Paragrafo Unico: Se aplica o disposto neste artigo,
no que couber, 0s prazos pertinentes ao seguimento de
tramites especiais.

Art. 62 - Os servidores designados para atuar pelo
seguimento de Sindicancia e Processo Administrativo
Disciplinar deverao concluir os processos que Ihes sejam
submetidos dentro dos prazos estabelecidos no Paragrafo
unico do art. 149 e no art. 156 ao Lei Complementar
Municipal n°. 42, de 14 de dezembro de 2010 - Estatuto
dos Funcionarios Publicos do Municipio de Viradouro, ou
na legislacao aplicavel.

§1° - Sempre que necessario o pedido de prorrogagéo
dos prazos mencionados no caput, o seguimento de
Sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar devera
remeté-lo, devidamente justificado, acompanhado dos
respectivos autos do processo, a autoridade competente
para deferir a respectiva prorrogagao.

§2° - A remessa de que trata o § 1° devera ser feita
até 72 (setenta e duas) horas antes do vencimento dos
prazos de que trata o Paragrafo unico do art. 149 e o
art. 156 do Lei Complementar Municipal n°. 42, de 14 de
dezembro de 2010 - Estatuto dos Funcionarios Publicos
do Municipio de Viradouro.

§3° - O servidor que der causa ao descumprimento
das regras dispostas nesse artigo sera penalizado nos
termos da Lei Complementar Municipal n°. 42, de 14 de
dezembro de 2010 - Estatuto dos Funcionarios Publicos
do Municipio, observados, previamente, os direitos
constitucionais do contraditério e da ampla defesa

§4° - Exclusivamente no seguimento de sindicancias
e processos administrativos disciplinares, os prazos
computar-se-do0 em dias corridos, exceto quando a lei
municipal prever outra forma.
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Art. 63 - Os servidores designados para atuar pelos
seguimentos de pareceres administrativos e de Licitagdes,
Contratos e Congéneres deverao concluir seus pareceres
dentro do prazo de 5 (dias) dias, contados da data do
recebimento do processo.

Paragrafo Unico: Quando a lei, edital de licitagéo ou
outra normal aplicavel prever prazo inferior a de cinco
dias, o0 prazo a ser cumprido devera ser daquela norma.

Art. 64 - Os demais expedientes deveréo ter resolucao
nos prazos estabelecidos em lei, determinados por
autoridades competentes ou, na falta de outro, no prazo
de 5 (cinco) dias, contados da data do recebimento do
processo.

Art. 65 - Sob pena de responsabilizacdo funcional,
devera o servidor, até o ultimo dia util anterior ao do
vencimento dos prazos dispostos nos artigos anteriores,
de forma justificada, requerer ao Secretario dos Negdcios
Juridicos, por escrito, a prorrogacao do prazo estabelecido
por mais 5 (cinco) dias, quando este n&o for prazo judicial.

Art. 66 - Nao serdo prorrogados os prazos juridico-
processuais que sdo definidos por lei, ou por outra
autoridade competente, e outros cujo o seu nao
cumprimento possa acarretar o perecimento de direito ao
Municipio de Viradouro.

Art. 67 - Na contagem dos prazos, salvo disposi¢ao
em contrario, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a
o do término, considerando-se apenas os dias Uteis,
com excecdo dos prazos utilizados no seguimento de
sindicancias e processos administrativos disciplinares.

§1° - Nao se computara em dias Uteis os prazos na
qual a lei estabelecer de outra forma.

§2° - Em se tratando de matéria considerada
prioritaria, o Secretario Municipal dos Negécios Juridicos
podera determinar o prazo maximo para a conclusao ou
manifestacao.

Xl - DA TRAMITACAO DOS EXPEDIENTES

Art. 68 - Nenhum expediente tramitara, interna ou
externamente na Secretaria dos Negocios Juridicos, sem
0 prévio registro no sistema SSE — Protocolo.

Art. 69 - O registro do tramite do expediente devera ser
efetuado no sistema SSE - Protocolo de forma a permitir
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a identificagdo do histérico dos andamentos anteriores
dados ao expediente e a sua atual localizagao.

Art. 70 — Todos os servidores lotados nesta Secretaria
deverao fazer uso do referido sistema, tramitando todos
os expedientes por ele.

Art. 71 - Todos os expedientes serdao protocolados
pela Assessoria desta Secretaria, na qual providenciara
0 encaminhamento ao seguimento responsavel, no
maximo, no dia subsequente ao protocolo.

§1° - Os expedientes que demandem a tomada de
providéncias de algum dos seguimentos em prazo inferior
a 72 (setenta e duas) horas deverdo ser remetidos no
mesmo dia do seu protocolo.

§2° - Compete a Assessoria proceder a distribuigdo
dos expedientes rotineiros aos seguimentos, assinando
os encaminhamentos para tanto.

§3° - Elegendo como nao rotineiro o expediente,
a Assessoria 0 remetera ao Secretario Municipal dos
Negdcios Juridicos para andlise e despacho.

Art. 72 - Os despachos do Secretario dos Negocios
Juridicos e da Diretora de Divisdo serdo sempre
encaminhados a Assessoria para o seu devido
cumprimento.

Paragrafo Unico: Os oficios de encaminhamento
dos despachos exarados pelo Secretario dos Negdcios
Juridicos e pela Diretora de Divisdo, ainda que o
destinatario ndo seja servidor do Municipio, poderéo ser
elaborados e subscritos pela Assessoria.

Xl -DO DEVER E DAFORMADAS MANIFESTAGOES

Art. 73 - Os servidores lotados na Secretaria dos
Negdcios Juridicos, incumbidos de zelar pelos interesses
do Municipio de Viradouro nos processos administrativos
e judiciais de que seja parte, ttm a obrigagdo, quando
a norma assim permitir, de apresentar, em nome
do Municipio, manifestagbes, respostas, defesas,
impugnacdes, recursos e outros congéneres.

Paragrafo Unico: Toda decisdo em desfavor ao
municipio, independente do grau, devera ser objeto de
impugnacgao ou recurso, obedecendo os principios legais,
salvo entendimento contrario do procurador, na qual,
neste caso, devera solicitar via e-mail a dispensa na
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apresentagao da referida peca ao Secretario dos Negécios
Juridicos com no minimo cinco dias de antecedéncia
do prazo final para a apresentacdo, sendo que, apds a
analise, o Secretario deferira ou ndo a necessidade da
apresentacao.

Art. 74 - O servidor que der causa ao descumprimento
do disposto em qualquer artigo deste regimento sera
penalizado nos termos da Lei Complementar Municipal

42, de 14 de dezembro de 2010 - Estatuto dos
Funcionarios Publicos do Municipio, observados,
previamente, os direitos constitucionais do contraditério
e da ampla defesa.

Art. 75 - Os pareceres exarados nos autos dos
Processos SNJ deverdo ser sempre conclusivos em
relacdo a duvida que suscitou a elaboragao do parecer e
terdo carater juridico opinativo, sendo que a deliberagao
final sempre sera de responsabilidade da autoridade
competente pelo caso concreto.

§1° - Considera-se inconclusivo o parecer juridico que
ndo afirme, expressamente, a legalidade ou ilegalidade
do ato cujo servidor ou autoridade suscitante pretende
praticar.

§2° - Inexistindo nos autos do Processo SNJ elementos
suficientes para que o parecer juridico seja exarado de
forma conclusiva, devera o servidor responsavel pela
elaboracdo do parecer diligenciar junto as Unidades
Administrativas que detém os elementos faltantes visando
trazé-los aos autos.

Art. 76 — Toda manifestagéao, judicial ou administrativa,
realizada por qualquer servidor desta Secretaria, no ambito
das suas funcdes, tem como detentor de propriedade
intelectual o seu subscritor e o municipio de Viradouro, de
forma solidaria.

Paragrafo Unico: Em respeito ao caput deste artigo,
fica vedado aos servidores a exclusdao de arquivos
editaveis de seus computadores e e-mails institucionais.
Caso o servidor, por sua mera liberalidade, fagca uso de
computador ou outro dispositivo pessoal, devera transferir
0s arquivos oriundos do municipio, para um computador
institucional.

XIIl - DAS PUBLICAGCOES E DO PORTAL
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Art. 77 — A SNJ podera manter contrato administrativo
com empresa responsavel por encaminhar publicagoes
dos mais diversos diarios oficiais, diariamente, através de
e-mail, a todos os procuradores da Secretaria.

Art. 78 — Os procuradores possuem o dever de
acompanhar diariamente as publicagbes, dando os
andamentos necessarios, conforme este regimento
interno e legislagbes aplicaveis, nos prazos legais e
habeis.

Paragrafo Unico: Independentemente da existéncia
de empresa contratada para envio de publicagdes, os
procuradores possuem o dever diario de acessar o
portal do tribunal de justica do estado de S&o Paulo
para acompanharem as publicagdes disponibilizadas em
referido sitio.

Art. 79 — Os procuradores também deverao informar ao
Secretario dos Negdcios Juridicos quando da publicagédo
de assuntos inerentes ao gabinete da SNJ ou, de alta
relevancia ao municipio.

XIV - DO CUMPRIMENTO DE SENTENCA E
REQUISIGAO DE PAGAMENTO

Art. 80 Nos cumprimentos de sentencga, todos
0os procuradores sao obrigados a verificar os calculos
apresentados pelo exequente, e, havendo diferenga
em valor superior a 10 reais, com fulcro no principio
da nao onerosidade aos cofres publicos e principio da
insignificancia, deveraimpugnar os calculos apresentados.

Art. 81 — Toda requisicdo de pagamento expedida
contra 0 municipio sera encaminhada ao procurador
responsavel, via e-mail, na qual devera realizar os calculos
para pagamento, atualizando-os conforme legislagao em
vigor e jurisprudéncia.

Art. 82 — Em toda requisicio em que a monta
for superior ao maior beneficio do Regime Geral da
Previdéncia Social, em conformidade com o § 4° do artigo
100 da Constituicao Federal, e a sentenca ou acérdao
ter transitado em julgado apdés 02 de outubro de 2018,
o procurador devera se manifestar nos autos informando
que devera ser expedido precatdrio contra o municipio, e
nao RPV, conforme estipulado pela Lei Municipal 3521 de
02 de outubro de 2018.
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Art. 83 — Nas requisigdes de pagamento, onde a
sentengaou acérdao tiver transitado antes da promulgacao
da lei municipal 3521/2018, o procurador devera
observar se o valor ultrapassa os 30 salarios minimos,
conforme inciso Il, do artigo 87 do ato das disposicées
constitucionais transitérias, em caso positivo, devera
requerer expedicdo de precatério e, em caso negativo,
devera tomar as medidas cabiveis para o adimplemento
no prazo de 60 dias.

XV — DO SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO DOS
TRABALHOS

Art. 84 — A Secretaria Municipal dos Negécios Juridicos
podera dispor de software para melhoria da gestao dos
processos, para tanto, havendo tal recurso disponivel,
seu uso sera obrigatério, devendo os procuradores
utilizarem o mesmo diariamente, através de usuario e
senha pessoais e intransferiveis.

Art. 85 — No referido software, os procuradores deverao
adotar todas as medidas necessarias para cumprimento
dos compromissos, eventos e avisos existentes no
mesmo, dentro dos prazos processuais e nos termos do
presente regimento.

Art. 86 — As manifestagbes deverdo ser protocoladas
diretamente no site do respectivo tribunal, todavia,
deverdo ser anexados no software as informacoes
imprescindiveis ao seu andamento, anexando as pegas,
protocolos e demais documentos.

Art. 87 — O seguimento contencioso fiscal fara uso
do Software “SIA” da empresa FIORILLI, na qual ja é
integrado com o sistema de tributagdo, desta forma, as
peticbes iniciais e intermediarias poderdo ser feitas em
massa, através do referido sistema.

Art. 88 — O Secretario dos Negocios Juridicos
podera designar um gestor de software, na qual, sera
o0 responsavel por realizar todos os procedimentos no
mesmo, para sua correta e tal funcionabilidade.

XVI — DA GESTAO DO SOFTWARE

Art. 89 — O Secretario Municipal dos Negécios Juridicos
podera designar um gestor para o gerenciamento do
software juridico.

Art. 90 — S&o atribuigdes do referido gestor:
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| — Providenciar e fornecer a empresa contratada,
responsavel pelo sistema, os dados, informagdes e
documentos que forem solicitados para fins de implantagéao
do sistema informatizado contratado, ressalvado os
dados sigilosos, cujo fornecimento dependera de prévia
autorizagao do Secretario dos Negdcios Juridicos;

Il — Fazer o intercambio entre a empresa contratada,
com as demais empresas e setores, para migragdo dos
dados, a fim de viabilizar a integra¢do dos sistemas;

Il — Fazer o intercAmbio entre a empresa contratada,
com a empresa FIORILLI, responsavel pelo sistema
juridico na area de execucao fiscal;

IV — Gerir o software a ser implantado de modo a
viabilizar que os servidores que forem opera-lo assim
o fagcam com a utilizacdo de todas as ferramentas
disponiveis, evitando a subutilizagdo do sistema;

V — Fazer o intercambio entre o servidor que suscitar
duvidas de qualquer natureza sobre a operacionalidade
do sistema e a empresa responsavel, solucionando a
duvida de modo a permitir o uso completo do sistema pelo
servidor suscitante;

VI - Abrir os chamados técnicos junto a empresa, a fim
de sanar problemas técnicos ou de operagao do software,
sempre que solicitado por qualquer servidor, devendo
acompanhar a tramitagao e resolugcédo da questao.

VIl — Desenvolver outras tarefas necessarias ao
perfeito funcionamento do software, assim compreendido
a sua utilizagdo em maior potencial possivel pelos
servidores que irdo operar o sistema.

VIl — Informar ao Secretario, em conjunto com o
gestor de contratos, qualquer tipo de inadimplemento
ou descumprimento contratual por parte da empresa
contratada.

XVII — DA GESTAO DOS CONTRATOS E DO SEU
GESTOR

Art. 91 — O Secretario Municipal dos Negdcios Juridicos
designara, através de Portaria, um servidor para atuar
como Gestor de Contratos, nos termos das legislagbes
vigentes.

Paragrafo Unico: Podera ser designado um servidor
para atuar como gestor de contratos substituto.
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Art. 92 — O gestor de contratos sera responsavel por:

. Assinartodos os contratos no ambito da Secretaria
Municipal dos Negécios Juridicos;

II.  Acompanhar a fiel execugdo dos contratos
no ambito desta Secretaria, em conformidade com as
legislagbes pertinentes, bem como de acordo com o plano
de trabalho, contrato administrativo, termo de referéncia,
editais ou qualquer outro documento congénere;

lll. Informar ao Secretario Municipal dos Negdcios
Juridicos eventual descumprimento contratual por parte
das contratadas, bem como a inexecugéao, parcial ou total
dos referidos contratos, ou ainda, a sua execugdo em
desconformidade com o contrato firmado entre as partes
ou legislagbes aplicaveis.

IV. Articular-se com os demais setores da
municipalidade, a fim de que o acompanhamento da
execugao contratual seja realizado de maneira uniforme
e geral, englobando todas as Secretarias municipais;

V. Emitir relatérios quanto a execugao contratual,
sempre que solicitado;

VI. Zelar pela observancia dos termos constantes do
edital, projeto basico ou equivalente, termo de referéncia,
bem como dos contratos ou instrumentos habeis de
substitui-los, e seus eventuais aditamentos, de modo
a garantir a qualidade dos produtos fornecidos e o fiel
cumprimento das obrigagbes assumidas pelas partes;

VII. Manter registro de todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do objeto contratado,
inclusive o controle do saldo contratual;

VIIIl. Encaminhar para pagamento as faturas ou notas
fiscais, devendo atestar a execugdo das mesmas;

IX. Comunicar a Divisdo de Licitagbes, com a
anuéncia do Secretario dos Negdcios Juridicos, e com
antecedéncia minima de 03 (trés) meses do término
contratual, da necessidade de prorrogagéo contratual,
quando legalmente prevista, apresentando para tanto as
devidas justificativas ou ainda, a necessidade de abertura
de novo processo licitatério, também apresentando as
justificativas necessarias;

X. Elaborar documento, quando solicitado, acerca
da capacidade técnica de fornecedores, executantes de
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obras e prestadores de servigos e submeté-lo a unidade
de acompanhamento com vistas a expedigdo dos
respectivos atestados ou instrumentos correlatos;

XI. Notificar formalmente a Contratada quando forem
constatados inadimplementos contratuais, para, dentro
de um prazo razoavel, elaborar manifestacdo e solucao
do problema;

XIl. Encaminhar para a Divisdo de Licitagdes e ao
Secretarios dos Negdcios Juridicos questdes relevantes
que, por motivos técnicos ou legais justificaveis, nao
puder solucionar;

XIll. Formalizar todo e qualquer entendimento com a
Contratada ou o seu preposto, assim como documentar
por meio de atas as reunides realizadas com os mesmos;

XIV. Acompanhar rotineiramente a execugdao dos
servigos contratados, de forma a atuar tempestivamente
na solugéo de eventuais problemas verificados;

XV. Providenciar a obtencdo de esclarecimentos,
auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que
tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

XVI. O Gestor de Contratos devera indicar em relatorio
a necessidade de eventuais descontos a serem realizados
no valor mensal dos servigos, decorrente de glosas que
porventura vierem a ocorrer. Todas as comunicagoes e
notificagdes a Contratada deverao ser feitas por escrito,
pois o procedimento é de natureza formal. Os recibos
deverao ser juntados aos respectivos processos;

XVII. O Gestor de Contratos devera sempre se
reportar ao preposto da Contratada, evitando dar ordens
diretamente aos empregados da Contratada. Em qualquer
comunicagao que se fizer a Contratada sobre problemas
na execugdo do contrato, devera ser fixado um prazo
para que ela possa apresentar sua defesa prévia, em
observancia ao principio constitucional do contraditério e
da ampla defesa, que devera ser respeitado em todas as
fases do processo de contratagao.

XVIII. O Gestor de contratos representara
esta secretaria, perante a todo e qualquer 6érgéo judicial
e administrativo, inclusive junto ao Tribunal de Contas
do estado de Sao Paulo, para fins de verificagdo da
formalizagdo, execugdo e pagamento dos contratos.
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XVIIl - DA DIRETORIA DE DIVISAO

Art. 93 — O Prefeito Municipal podera designar um
Diretor de Divisdo, para assumir a Divisdo Municipal
Juridica.

Art. 94 — O Diretor de Divisdo Juridica estara
subordinado ao Secretario Municipal dos Negdcios
Juridicos, nao tendo poder direto de decisao, desta forma,
todos os seus atos deverdo ter anuéncia do Secretario
municipal desta pasta.

Art. 95 — Conforme Lei Municipal, sao atribui¢des do
Diretor de Divisao:

| - Planejar e fazer executar, dentro dos prazos
previstos, a programacgao dos servigos afetos a sua area
de atuacao;

Il - Orientar seus subordinados no desempenho das
atividades, bem como na sua conduta funcional;

Il - Encaminhar a autoridade superior estudos e
propostas visando ao aperfeicoamento dos programas de
trabalho, bem como a avaliagdo dos recursos humanos e
materiais necessarios ao desempenho desses programas;

IV - Cumeprir e fazer cumprir as leis, os decretos, os
atos, as decisdes, 0s prazos para desenvolvimento dos
trabalhos e as ordens das autoridades superiores;

V - Transmitir a seus subordinados as diretrizes a
serem adotadas no desenvolvimento dos trabalhos;

VI - Manter seus superiores imediatos
permanentemente informados sobre o andamento das
atividades das unidades subordinadas;

VII - Adotar ou sugerir, conforme for o caso, medidas
objetivando o aprimoramento de suas areas e a
simplificacdo de procedimentos;

VIII - Manter a regularidade dos servigos, expedindo
as necessarias determinagdes ou representando as
autoridades superiores, conforme for o caso;

IX - Providenciar a instrugcdo de processos e
expedientes que devam ser submetidos a consideragao
superior, manifestando-se conclusivamente a respeito da
matéria;

X - Prestar assisténcia, sempre que solicitado, as
autoridades superiores do Poder Executivo do Municipio
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de Viradouro, despachando o expediente de sua area
diretamente com seus superiores hierarquicos;

XI - Apresentar relatdrios sobre os servigos executados
pelas unidades técnico-administrativas subordinadas;

XII - Praticar todo e qualquer ato ou exercer quaisquer
das atribuicdes ou competéncias dos érgaos, funcionarios
ou servidores subordinados

IXX - DA COORDENADORIA

Art. 96 - O Secretario dos Negodcios Juridicos
designara, tantos quanto bastem, Coordenadores entre
os servidores efetivos lotados na Secretaria, os quais,
além das atribuicbes inerentes ao seu cargo, auxiliara a
Diretoria de Divisao e o Secretario dos Negocios Juridicos
desempenhando as seguintes atribuigdes.

| - Acompanhara a entrada de expedientes na Divisao
Juridica provenientes do gabinete do Secretario dos
Negdcios Juridicos e das publicagbes de despachos e
decisdes administrativas no Diario Oficial do Municipio e
judiciais nos Diérios Eletrénicos das Justicas Estadual e
Federal;

Il - Controlara o0s prazos processuais e 0s
administrativos de que trataeste Regimento, comunicando,
semanalmente, o gabinete do Secretario dos Negdcios
Juridicos em caso de descumprimento injustificado de
prazo.

Il - Fiscalizara o uso do ponto biométrico digital, livro
ponto e toda comunicagéo dirigida a se¢do de recursos
humanos.

Supervisionara as atividades dos estagiarios
lotados em unidade administrativa diversa da que se
encontra instalada a Diretoria de Divisdo, comunicando
quaisquer irregularidades ao Diretor da Divisao.

V — Incentivard a participacdo dos estagidrios no
funcionamento da Secretaria, proporcionando um
ambiente acolhedor e que melhore o processo de ensino
e aprendizagem.

VI — Organizara as requisi¢cbes de servigos e produtos
no dmbito da Secretaria;

VII — Atuara em conjunto com as demais secretarias
municipais no sentido de melhorar a eficiéncia e qualidade
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dos servicos prestados pela SNJ, inclusive, no sentido de
requerer documentos e esclarecimentos para subsidiar
manifestagao judicial ou extrajudicial da SNJ.

VIII = Na auséncia momentanea do Secretario dos
Negocios Juridicos, organizard todo o trabalho da
Secretaria, cumprindo e fazendo cumprir as normas deste
regimento, bem como as normas e prazo processuais e
legais, podendo, inclusive, assinar oficios, memorandos e
ordens de servigos.

IX — Requerer, junto a segao de transportes, veiculos
necessarios para os deslocamentos dos servidores da
SNJ para outras comarcas.

X — Elaborar, em conjunto com o Secretario dos
Negécios Juridicos, a pedido do Prefeito Municipal,
projetos de leis a serem encaminhados a Camara
Municipal.

XI — Providenciar todos e quaisquer documentos
necessarios para lavraturas de escrituras publicas e
averbacbes junto aos Cartdrios desta comarca, dos
assuntos afetos a esta Secretaria.

XX — DOS ESTAGIARIOS

Art. 97 — A secretaria municipal dos negdcios juridicos
e seus anexos poderado contar com o apoio de estagiarios.

Art. 98 — Os estagiarios serdo contratados pelo
municipio, podendo fazé-lo através de empresa
legalmente contratada para tanto.

Art. 99 - O estagiario podera receber bolsa ou outra
forma de contraprestacdo que venha a ser acordada entre
as partes, incluindo a empresa responsavel por gerencia-
los, bem como nos termos do contrato firmado com a
empresa.

Art. 100 — As atribuicdes, direitos e deveres dos
estagiarios sdo aquelas previstas na Lei Nacional 11.788
de 25 de setembro de 2008 e neste regimento interno.

Art. 101 — Somente serdo aceitos no dmbito da SNJ
estagiarios que estejam cursando o ensino médio ou
ainda, ensino técnico ou superior, afetos aos trabalhos
realizados por esta Secretaria.

Art. 102 Cada estagiario sera vinculado a um
procurador juridico, ou ainda, ao Secretario dos Negdcios
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Juridicos, para fins de orientar a supervisionar os
estagiarios, na quantidade maxima de até 10 estagiarios
simultaneamente, nos termos da lei 11788/2008.

Art. 103 — Os estagiarios deverao assinar, diariamente,
folha para o registro de comparecimento e execugéo das
atividades, devendo, no final de todo més, submeter
referido controle ao procurador que esta vinculado para
assinatura e posteriormente, ao Secretario dos Negdcios
Juridicos para encaminhamento a seg¢ao de recursos
humanos.

Art. 104 — Os estagiarios vinculados na SNJ deverao
cumprir o disposto neste regimento, no que couber, além
de possuirem o dever de sigilo para os processos e
expedientes que tiverem ciéncia.

Art. 105 — A realizacéo do estagio, nos termos da Lei
11788/2008, nao caracteriza qualquer tipo de vinculo
empregaticio.

Art. 106 — Os estagiarios auxiliardo, dentro das suas
competéncias no que diz respeito a lei 11788/2008, em
todos os expedientes da SNJ.

XX| — DA CESSAO DE SERVIDORES

Art. 107 — A Secretaria Municipal dos Negocios
Juridicos podera ceder seus servidores, a qualquer
Secretaria Municipal, para o estrito desenvolvimento de
suas atividades.

Art. 108 — O servidor cedido, obrigatoriamente,
sera responsavel por cuidar de todos o0s processos
e expedientes juridicos da Secretaria que estiver
vinculado, além do que, permanecera sob a supervisao
do Secretario dos Negodcios Juridicos, para quaisquer
efeitos e necessidades, todavia, sempre em conjunto, nos
assuntos nao juridicos, com o Secretario da pasta que o
servidor estiver vinculado.

Art. 109 — Podera ocorrer a segdo de servidores a
outras entidades e 6rgaos, mediante prévia autorizagao
legislativa, e com concordancia do servidor, neste caso,
o servidor cedido ficara vinculado a supervisdo do 6rgao
ou entidade que estiver vinculado, salvo disposigao
legislativa contraria.

XXII — DA OUVIDORIA

Art. 110 — Fica criada no ambito da Secretaria
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Municipal dos Negocios Juridicos a “Ouvidoria Juridica”,
na qual atuara, exclusivamente, em matérias afetas a
esta Secretaria.

Paragrafo Unico: Fica vedada a ouvidoria da SNJ
atuar em assuntos ndo afetos a Secretaria dos Negocios
Juridicos — SNJ.

Art. 111 — Para tanto, o Secretario Municipal dos
Negécios Juridicos designara um servidor efetivo da
Secretaria, para, sem prejuizo das suas atribuigbes, atuar
como ouvidor da SNJ.

Art. 112 — Cabera ao ouvidor da SNJ, como suas
atribuicbes basicas:

| - Receber, examinar e encaminhar reclamagoes,
representagdes, denuncias, criticas, apreciagoes,
comentarios, elogios, pedidos de informacao, sugestbes
e outros expedientes de qualquer natureza, que lhes
sejam encaminhados por qualquer interessado, sobre as
atividades desenvolvidas pela Secretaria dos Negdcios
Juridicos, ou em face de seus servidores ou Orgaos
auxiliares, comunicando ao interessado as providéncias
adotadas;

Il - Instaurar e instruir procedimentos, inclusive
mediante solicitagcdo aos setores administrativos
competentes, acerca de informagdes e esclarecimentos
sobre atos praticados no ambito da SNJ ou que sejam de
sua responsabilidade;

Il - Propor aos seguimentos internos da SNJ as
providéncias que julgar pertinentes e necessarias ao
aperfeicoamento das atividades desenvolvidas por esta
Secretaria, a partir das informagdes recebidas, visando
ao adequado atendimento a sociedade e a otimizagao da
imagem institucional da Secretaria.

IV - Apresentar e dar publicidade aos dados estatisticos
acerca das manifestagbes recebidas e das providéncias
adotadas

V - Encaminhar relatérios estatisticos e analiticos das
atividades desenvolvidas pela Ouvidoria ao Secretario
Municipal;

VI - Definir e implantar instrumentos de coordenacao,
monitoria, avaliagdo e controle dos procedimentos
internos da Ouvidoria;
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VIl - Encaminhar as respectivas Instituicoes
manifestacdes referentes a atividade desenvolvida por
seus agentes ou 6rgaos;

VIl - Promover articulagdo e parcerias com outros
organismos publicos e privados, visando ao atendimento
das demandas recebidas e aperfeicoamento do servico;

IX - Recepcionar a correspondéncia eletronica ou via
postal enderecada a Ouvidoria, submetendo-a ao registro
no sistema e a analise do Ouvidor;

X - Atender, com atengao e presteza, as pessoas que
buscarem os servigos da Ouvidoria;

XI - Redigir, mediante solicitagao, a correspondéncia e
demais comunicados, e providenciar sua expedigao;

XII - Acompanhar e zelar pela pronta e eficaz resposta
das manifestagdes dirigidas a Ouvidoria;

XIlI - Organizar e manter atualizado o arquivo de
documentacédo, inclusive aquele armazenado em meio
eletrbnico, providenciando, quanto a este, copia de
seguranga

Art. 113 - As comunicagdes dirigidas a Ouvidoria ndo
possuem limitagao tematica e poderao ser apresentadas:

| - Pessoalmente, mediante contato direto inicial com
a secretaria, onde o interessado, se o desejar, podera
ter suas declaragdes reduzidas a termo, apondo sua
assinatura;

Il - Por via postal, facultada a remessa da
correspondéncia em carater confidencial, hipdétese em
que sera aberta apenas pelo Ouvidor, pessoalmente.

Il - Por via telefénica, mediante contato com o
ouvidor, hipotese em que, para efeito de registro e
encaminhamento, o conteudo da conversagao, quando
possivel, sera gravado, com autorizagdo do interessado
e podera ser reduzido a termo;

IV - Mediante e-mail ou uso de formulario eletrénico,
disponibilizado no sitio oficial do Municipio de Viradouro, na
Internet, de forma geral, devendo o setor de comunicagao
do municipio encaminhar ao ouvidor;

Paragrafo Unico: As comunicagdes previstas nos
incisos acima, nao impedem os 6rgdos da SNJ de
promoverem o atendimento pessoal ao interessado,
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quando este se dirigir a sua sede e anexos.

Art. 114 - Os expedientes a cargo da Ouvidoria poderao
registrados em sistema informatizado proprio, recebendo
numeracao especifica e em ordem crescente, para fins
de controle.

Art. 115 - As manifestagbes dirigidas a Ouvidoria,
para efeito de estatisticas e relatérios, serdo assim
classificadas:

| - Quanto aos meios de acesso:

a) pela mediante uso do formulario

eletronico;

Internet,

b) pelo sistema de correio eletrbnico convencional;
c) por via postal;

d) por via telefonica;

e) mediante atendimento pessoal.

Il - Quanto a natureza da manifestagao:

a) quanto a atuagdo de membros, 6rgaos e servigos
auxiliares da SNJ:

1 — Representacéo;
2 — Reclamacgao;

b) quanto aos servigos e atividades desenvolvidas
pela SNJ:

1 — Representacéo;

2 — Reclamacgao;

3 — Sugestao;
4 — Elogios;
5 — Criticas;

6 - Pedido de informacéo (Lei de Acesso a Informacgéo);

7 — Outros;

Il - quanto a qualificacdo dos autores da manifestacgéo,
por:

a) Nome;

b) documento de identificagao;
c) meios de contato.

IV — Quanto aos 6rgaos e agentes internos atingidos
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por representagoes, criticas, reclamacgdes e elogios:

a) Secretario dos Negocios Juridicos;

O

(¢

)
) Procuradores Juridicos Municipais;
) Servidores da SNJ;

)

d) Estagiarios da SNJ

V - Quanto a natureza ou assunto das questdes
suscitadas nas representacdes, reclamagdes, criticas e
elogios:

a) Acessibilidade;

O

Administragao e funcionamento da SNJ;

(2]

d
SNJ;

)
)
) Atuagao de membros ou servidores;
)

Duvidas quanto a procedimentos internos da

e) Controle Externo;
f)  Exame de contas;
g) Exame de editais licitatérios;

VI - Quanto as decisbes e aos encaminhamentos da
Ouvidoria:

a) Arquivadas por impertinentes;

b) Resolvidas mediante orientagdo da Ouvidoria;
redirecionamento  da

c) Resolvidas mediante

Ouvidoria;

d) Encaminhamento ao gabinete do Secretério dos
Negadcios Juridicos;

e) Encaminhamento ao Prefeito Municipal;

f)  Encaminhamento a qualquer dos seguimentos da
SNJ;

g) Encaminhamento a qualquer outra Secretaria
Municipal,

h) Encaminhamento ao Ministério Publico;
i)  Encaminhamento a autoridade policial;
j)  Encaminhamento ao Tribunal de Contas.

k) Encaminhamento a Ordem dos Advogados do
Brasil.

VIl - Definem-se como:
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a) Reclamagdes: manifestagdes de insatisfacao,
investidas ou ndo de gravidade, com responsabilidade de
acao ou omissao atribuida a SNJ, aos seus membros ou
seus servigos auxiliares.

b) Criticas: manifestagdes de censura contra ato,
procedimento, servigo ou posi¢ao adotada pela SNJ, por
seus membros ou pelos servigos auxiliares;

c) Representagcdo: manifestacbes residuais em
relacado a reclamacao, a critica e ao pedido de informagao

d) Sugestdes: propostade melhoria e aprimoramento
dos servicos da SNJ, além de propostas de inovagéo de
procedimentos ou servigos prestados;

e) Elogios: manifestacbes de satisfacdo ou
reconhecimento da qualidade dos servigos prestados,
dos atos ou procedimentos executados pela SNJ, pelos
seus membros e pelos seus servigos auxiliares;

f) Pedidos de Informagdo: manifestagdes que
se enquadrem nos dispositivos da Lei de Acesso a
Informacao.

Art. 116 - Registrado o procedimento, o Ouvidor
decidira:

| — Realizar diligéncias, sem carater disciplinar, para a
melhor instrugéo do feito;

Il — Adotar providéncias visando a solugdo de
eventuais problemas apresentados, tais como audiéncia
publica, agendamento de reunido de trabalho e contatos
com 6rgaos do municipio;

Il - Encaminhar diretamente do Secretario Municipal
os expedientes que, embora dirigidos a Ouvidoria, tenham
por finalidade imediata provocar a atuagao desse 6rgéo;

IV - Determinar o arquivamento liminar dos
expedientes quando nido dotados de razoabilidade, ou
desacompanhados de informagdes minimas necessarias
ao seu encaminhamento, sendo impossivel eventual
complementagao;

V - O Ouvidor informard ao interessado sobre as
providéncias adotadas em linguagem didatica e acessivel,
em prazo ndo excedente a 20 (vinte) dias corridos, salvo
motivo justificado, conforme lei nacional 12.527.

Paragrafo Unico: nas hipéteses do inciso |, o
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destinatario da manifestacdo tera o prazo de cinco dias
para tomada de diligéncias visando o encaminhamento
de resposta a Ouvidoria, salvo justo impedimento, devida
e fundamentadamente noticiado.

Art. 117 - Visando conferir maior efetividade a
pretensdo, os usuarios da Ouvidoria deverao ser
orientados a elaborar suas manifestagdes promovendo,
quando possivel, a descricdo objetiva dos fatos, com
a indicagdo da data, lugar e forma como ocorreram,
a identificagdo dos supostos envolvidos, e, ainda, a
indicagdo de elementos de prova que possuir, além de
instruir o pedido, independente do meio utilizado, com
seu nome completo, endereco (logradouro, numero,
bairro, cidade, caixa postal e CEP), telefone para contato
e endereco eletrdnico, se possuir.

Art. 118 - Os procedimentos seguirdo o seguinte
tramite:

| — Analise prévia da manifestagdo pelo ouvidor,
que devera, quando possivel, delinear proposta de
encaminhamento, a partir dos antecedentes registrados.

Il - Execugdo, sempre que possivel em meio
eletrénico, dos atos relacionados com o encaminhamento
determinado e com o retorno das informacbdes ao
interessado;

Il - Pronunciamento dos setores e seguimentos
envolvidos, para onde foi encaminhada a manifestagéo,
informando a Ouvidoria acerca das medidas iniciais
tomadas em face do fato noticiado.

Paragrafo unico: Em qualquer hipétese, o interessado
sera informado, para fins de acompanhamento, do nimero
do protocolo recebido pela respectiva manifestagdo
quando de sua inser¢gao no sistema informatizado; bem
como sobre as providéncias adotadas, preferencialmente
por meio eletrénico.

Art. 119 - As manifestagdes que importarem em elogio,
critica, reclamagdo ou denuncia serdo remetidas ao
Secretario dos Negdcios Juridicos.

Paragrafo Unico: Quando a manifestagdo envolver
fato de atribuicdo de qualquer outro 6rgdo, o ouvidor
determinara a remessa dos autos ao setor competente,
arquivando-se no ambito da SNJ.
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Art. 120 - Sempre que o assunto ndo estiver no ambito
das atribuicbes da SNJ ou que recomende, primeiro, a
manifestacdo do 6rgdo administrativo competente, o
interessado sera cientificado do endereco eletrénico
ou o telefone do 6rgdo ou instituicdo para o qual a
manifestagdo devera ser encaminhada e, sendo possivel,
devera ser feito o redirecionamento da manifestagao ao
6rgdo competente, noticiando-se o interessado acerca da
diligéncia.

Art. 121 - Quando a manifestagéo for de carater
sugestivo serd encaminhada ao 6rgdo com atribuigédo
sobre o servigo alvo da proposi¢ao, para apreciagao e
eventual aprimoramento do servigo publico, bem como
encaminhada ao Secretario dos Negdcios Juridicos.

Art. 122 - Realizadas as diligéncias e comunicados 0s
interessados, o Ouvidor determinara o arquivamento dos
autos e a sua respectiva baixa no sistema eletrénico, sem
prejuizo de posterior consulta por legitimo interessado, o
qual podera, na forma da lei, solicitar a extragédo de cépias
ou a expedicao de certiddes.

Art. 123 - Diante do poder-dever da administragcéo
publica em controlar a legalidade e moralidade dos
seus atos, as informagbes que, apesar de andnimas,
interessarem a SNJ ou municipio, serdo recebidas
e repassadas ao 6rgédo respectivo, quando dotadas
de plausibilidade e acompanhadas de minima prova
documental ou indicios.

Art. 124 - A manifestacdo podera ser sigilosa, por
solicitacdo do manifestante, que devera fornecer seus
dados pessoais e de contato.

Art. 125 - As manifestacées que contiverem pedido
de sigilo devem ser registradas sem preenchimento dos
dados do manifestante no sistema eletrbnico, com a
anotacao “sigilo”.

§1°-As manifestacdes enviadas com o pedido de sigilo
serao arquivadas em pasta propria, com identificagdo do
numero do sistema eletrdnico recebido;

§2° - As manifestagbes que reportarem conteudo
relativo & dendncia ou representagéo de fato que seja
de atribuicdo da SNJ deverao estar instruidas de forma
satisfatoria, com indicagdo dos requisitos minimos para
obtencgéo dos dados e investigagéo, devendo a Ouvidoria,
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quando conveniente, esclarecer ao manifestante acerca
das implicagbes do sigilo em relagdo a apuragao do fato
relatado, antes do envio ao 6rgdo de execugao.

§3° - As manifestacbes que reportarem conteudo
relativo a dendncia ou representagéo de fato que seja de
atribuicdo de outro érgao publico ou entidade de classe,
deverdo, igualmente, estar minimamente instruidas,
orientando-se o manifestante acerca das implicagdes do
sigilo em relag&o a apuracgéao do fato relatado.

§4° - Nao sera admitido o sigilo quando a preservagao
da intimidade do interessado prejudicar o interesse
individual de outrem ou o interesse publico, orientando-se
o0 manifestante, e cabendo tal decis&o ao ouvidor da SNJ.

Art. 126 - Serado elaborados relatérios quadrimestrais
referentes as manifestagdes recebidas, com indicativos
dos encaminhamentos que lhes foram dados e dos
resultados obtidos, encaminhando este ao Secretario dos
Negocios Juridicos e ao Controle Interno do municipio.

Art. 127 - Anualmente a Ouvidoria encaminhara ao
Secretario dos Negdcios Juridicos e ao Controle Interno
Municipal, relatérios quantitativos e qualitativos, com
base nas informagbes coletadas na ouvidoria da SNJ,
buscando a adogao de medidas administrativas tendentes
ao aperfeicoamento das atividades desenvolvidas e para
prestacao de contas.

XXIll - DAS AQUISICOES DE PRODUTOS E
SERVICOS

Art. 128 - Até o dia 15 de outubro de cada ano, os
seguimentos que compdem a Secretaria dos Negdcios
Juridicos deverao apresentar a Assessoria relatorio
contendo quantitativo de produtos e servigos necessarios
ao desempenho de seus trabalhos durante todo o ano
subsequente.

Art. 129 - Até o dia 30 de outubro de cada ano, a
Assessoria devera elaborar via sistema SCPI e entregar a
Secédo de Licitagbes e Compras o cronograma de produtos
e servigos a serem licitados para aquisigao durante o ano
subsequente.

Art. 130 - Os produtos e servicos que eventualmente
nao tenham constado do cronograma anual e que sejam
necessarios ao bom desempenho dos trabalhos afetos a
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Secretaria dos Negocios Juridicos deverao ser requeridos
ao Secretario, pelos servidores que deles necessite, via
sistema SCPI.

Paragrafo Unico: Com excegdo da aquisicdo de
produtos e servigos indispensaveis ao desempenho dos
trabalhos, os requerimentos para aquisicdes deverao ser
justificados, sem prejuizo da insergéo do requerimento via
sistema SCPI.

Art. 131 - Aprovado o requerimento de aquisi¢édo pelo
Secretario dos Negdcios Juridicos, cabera a Assessoria
dar andamento ao expediente para que a aquisigdo se
concretize.

XXIV - DAS REUNIOES

Art. 132 - Nos meses de abril, agosto e dezembro
de cada ano, em dia e horario a ser estabelecido
com antecedéncia razoavel, os servidores lotados na
Secretaria dos Negocios Juridicos se reunido, sob a
condugdo do Secretario dos Negodcios Juridicos, para
tratar, dentre outros assuntos elegiveis como importantes,
das propostas de alteracdo deste Regimento visando o
aperfeicoamento da organizacéo e eficiéncia dos servigos
afetos a essa Secretaria.

§1° - O disposto no caput ndo impede que alteragbes
sejam realizadas por ato do Secretario dos Negodcios
Juridicos, bem como ndo impede o agendamento de
outras reunides.

§2° - As reunibes serao reduzidas a termo através da
confecgéo de ATAS.

XXV - DO RECESSO E DAS DEMAIS AUSENCIAS

Art. 133 — Preferencialmente os servidores desta
Secretaria gozarao das férias durante o recesso forense.

Art. 134 —Acritério do Secretario dos negdcios juridicos,
as férias poderdo ser concedidas em outro momento,
desde que nao dificultem a execucdo dos expedientes
e que seja requerida com 30 dias de antecedéncia, sob
pena de indeferimento sem analise.

Art. 135 — O gozo das faltas abonadas e demais
afastamentos legais e previsiveis, deverao ser requeridos
com sete dias de antecedéncia ao Secretario de
Negécios Juridicos para analise e deliberagdo, conforme
conveniéncia dos trabalhos, sob pena de indeferimento
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sem analise.

Art. 136 — Durante as férias de qualquer servidor
da SNJ, o Secretario Municipal dos Negécios Juridicos
reorganizara, provisoriamente e a sua livre convicgao, os
trabalhos de todos os procuradores, através de ordens
de servigos ou portarias, no sentido de que nenhum
procedimento seja interrompido.

Paragrafo Unico: A designacdo podera ocorrer em
qualquer auséncia de servidores, a fim de que nenhum
expediente fique prejudicado.

Art. 137 — Ao retornar das férias ou qualquer outro
afastamento, o procurador tem o dever de verificar
todas as publicagdes recebidas dos seus processos e
expedientes, ainda que do periodo em que estava de
férias, a fim de evitar qualquer 6nus ao municipio.

Art. 138 — Nos casos onde for decretado ponto
facultativo ou suspensdo de expediente de periodo
integral, o referido ponto ou suspensdo sera aplicado a
todos os servidores.

Paragrafo uUnico: em casos de pontos facultativos
parciais ou suspensao de expedientes em que acarretem
a supressao no horario de trabalho de qualquer servidor
da SNJ, os demais fardo o gozo do ponto facultativo ou
suspensado do expediente de forma proporcional a sua
carga horaria diaria de trabalho, independente do periodo
que labore.

XXVl - DO
SUCUMBENCIAIS

FUNDO DE HONORARIOS

Art. 139 — Por meio de Lei, podera ser criado e
instituido o Fundo de Honorarios Sucumbenciais e
Advocaticios do Municipio de Viradouro - FHSVIR,
destinado exclusivamente ao recebimento e distribuicao
de honorarios advocaticios de sucumbéncia devidos nas
acgoes judiciais em que a administracao publica direta for
parte.

§1° - A Lei de criagdo do Fundo devera disciplinar,
minimamente seu funcionamento;

§2° - Apds a criagdo do Fundo, podera ser elaborado,
se assim a lei de criacdo prever, um regimento interno
para o funcionamento do mesmo.

XXVII - DAANTECIPAGAO DE TUTELAS
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Art. 140 — Sempre que o municipio for intimado quanto
a concessdo de tutelas, seja ela de evidéncia ou urgéncia,
a secretaria ou setor responsavel pelo cumprimento do
referido objeto sera instado via e-mail, com orientagdes
minimas quanto ao seu cumprimento, devendo
encaminhar copia do referido e-mail ao Secretario da
Pasta responsavel pelo setor demandado e ao Procurador
juridico responsavel pelo caso.

Art. 141 O mesmo procedimento realizado no
artigo anterior podera ser adotado para a solicitagdo de
documentos e comprovantes, havendo ou nao ordem
judicial especifica para tal objeto.

XXVIIl - DO REGISTRO DE PONTO BIOMETRICO E
DO SISTEMA DE RESPONSABILIZACAO

Art. 142 - Os servidores deverao cumprir rigorosamente
sua jornada de trabalho diaria, respeitando-se os horarios
de entrada e saida, registrando o mesmo em reldgio de
ponto biométrico.

Art. 143 - Nos casos excepcionais, onde nao for
possivel o apontamento da digital, o servidor devera
informar tal situagdo ao setor de recursos humanos,
com a anuéncia do Secretario, através de impresso
padronizado, no maximo até dois dias Uteis apds o fato.

Art. 144 - Havendo a necessidade, previamente
autorizada pelo Secretario, do servidor laborar periodo
superior a sua jornada diaria, ou em horario diverso,
tal situagdo devera ser informada ao setor de RH, bem
como as horas trabalhadas em excesso deverdo ser
compensadas preferencialmente em folga, em data
oportuna, a critério da administragdo publica; devendo
o setor de RH ser comunicado oficialmente, por meio
de impresso padronizado, preenchido pelo servidor
interessado e com assinatura do Secretario, no maximo
até dois dias Uteis apds o fato.

Art. 145 — E permitida a realizagdo de horas extras
para fins de composi¢do de banco de horas para posterior
utilizagao, todavia, tanto a realizagdo das horas extras,
como o gozo em descanso, no momento oportuno, devem
ser objeto de deliberagao terminativa do Secretario dos
Negdcios Juridicos, com a confecgdo de oficio ao setor
de RH, a ser elaborado pelo servidor interessado € com
assinatura do Secretario, no maximo até dois dias Uteis
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apos o fato.

Art. 146 - Deverao ser registrados no ponto biométrico
o inicio e término da jornada de trabalho, bem como o
inicio e término do horario de descanso/repouso, para
aqueles servidores que possuirem jornada diaria de
oito horas diarias, ou para aqueles que, em virtude de
realizagédo de banco de horas, laborarem periodo superior
a seis horas consecutivas.

Paragrafo Unico: Qualquer alteragdo de horario
devera ter a anuéncia prévia do Secretario, devendo o
servidor interessado informar tal situagdo ao RH, com o
envio do formulario padronizado, no maximo até dois dias
Uteis apds o fato.

Art. 147 - Toda vez que o servidor precisar ausentar-
se da unidade para fins particulares, devera registrar sua
saida no ponto biométrico, sendo que, tal saida devera ter
anuéncia do Secretarios dos Negdcios Juridicos.

Art. 148 — Qualquer variagéo de horario diaria, acima
dos limites previstos na Lei e regulados pela Sec¢éo de
Recursos humanos, sera objeto de desconto da respectiva
fracdo em seus vencimentos.

Art. 149 — Qualquer variagéo, acima do limite permitido
pela secédo de recursos humanos, que fagam o servidor
laborar em quantidade superior a sua carga horaria de
trabalho, sera objeto de banco de horas, para futura
fruigdo em descanso, com anuéncia prévia do Secretario
dos Negocios Juridicos, ou ainda, mediante decisédo
Unica e fundamentada do Secretario, podera ser paga em
pecunia, nos termos da lei.

Art. 150 - Havendo o desconto salarial pelo nao
cumprimento da carga horaria mensal ou ainda, havendo
a realizacao de banco de horas sem a prévia autorizacao,
por trés meses consecutivos ou quatro meses intercalados
em um periodo de doze meses, podera ser aberto pelo
Secretario Municipal dos Negdécios Juridicos, apds este
ser cientificado pela Segdo de Recursos Humanos,
procedimento sindicante ou procedimento administrativo
disciplinar para apurar o caso, estando o servidor passivel
das sancgdes previstas na Lei Municipal Complementar
42/2010.

§1° - Para fins de computo do artigo anterior, para
a abertura do processo administrativo disciplinar
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ou processo sindicante, somente serdo levadas em
consideracgao os descontos que atingirem a porcentagem
acima de 10% (dez por cento) do salario base do servidor,
excetuando-se os adicionais e gratificagdes incorporadas
e ndo incorporadas. E, para o mesmo objeto, no tocante
a realizagao de banco de horas, somente serao levadas
em consideragdo aquelas realizadas sem anuéncia
do Secretarios dos Negdcios Juridicos e que sejam
superiores a quatro horas no més.

§2° - Mesmo que as auséncias ndo atinjam a
monta estabelecida neste regimento, quando qualquer
auséncia injustificada acarretar em prejuizos a Secretaria
dos Negoécios Juridicos, sera aberto procedimento
administrativo disciplinar para apuragéo do caso.

§3° - As auséncias por motivo médico s&o reguladas
por lei, ndo tendo este regimento interno eficacia para tal
situacao, todavia, o servidor devera informar o Secretario
dos Negdcios Juridicos o mais breve possivel, para nao
acarretar em eventuais prejuizos ao municipio.

Art. 151 - Ocorrendo falta ndo justificada do servidor,
mesmo este tendo cumprido sua carga horaria mensal
de trabalho por meio de compensacgoes, se tal falta veio
a trazer qualquer tipo de prejuizo ao municipio ou ao
andamento dos expedientes da SNJ, também podera ser
aberto pelo Secretario Municipal dos Negdcios Juridicos,
procedimento sindicante ou procedimento administrativo
disciplinar para apurar o caso.

Art. 152 - O Servidor devera guardar o comprovante
de ponto emitido pelos reldgios, pelo prazo legal, para fins
de eventuais questionamentos de sua carga horaria.

Art. 153 — O servidor € o Unico responsavel por
elaborar os pedidos de falta abonada, alteragao de horario,
auséncia de ponto, gozo de banco de horas, realizagdo
de banco de horas e toda e qualquer outra documentagao
inerente a se¢ao de recursos humanos, devendo, apés a
confecgdo do documento, submete-lo ao Secretario dos
Negdcios Juridicos para deliberagdo, no maximo até dois
dias uteis ap6s o fato.

XXIX — DO REGISTRO E GUARDA DIGITAL DE
DOCUMENTOS

Art. 154 — A Secretaria Municipal dos Negdcios
Juridicos podera adotar meios, mecanismos e sistemas
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que visem a tramitacao de todos os expedientes de forma
digital, suprimindo a tramitacdo em papel, mediante
portaria do Secretario.

Art. 155 — Os processos judiciais e administrativos que
ja tramitam eletronicamente junto ao seus respectivos
orgaos, também poderdo tramitar internamente apenas
por meio digital, arquivando-se os documentos fisicos
apenas para futuras consultas, de forma apartada, por
tempo que outra norma vier a regulamentar, inclusive
quanto a sua destruigao fisica no futuro, na qual, devera
ser autorizado por lei municipal e regulamentado por
Portaria do Secretario.

Art. 156 — Os processos judiciais e administrativos que
tramitam fisicamente junto ao seus respectivos 6rgaos,
poderdo tramitar internamente apenas por meio digital,
arquivando-se os documentos fisicos apenas para futuras
consultas, de forma apartada, por tempo que outra norma
vier a regulamentar, inclusive quanto a sua destruicao
fisica no futuro, na qual, devera ser autorizado por lei
municipal e regulamentado por Portaria do Secretario.

XXX - DISPOSIGOES GERAIS

Art. 157 — O procurador responsavel por um
determinado processo sera o responsavel por todo seu
andamento, incluindo os incidentes processuais e 0
comparecimento em audiéncias e demais atos, salvo
designacgao divergente por parte do Secretario.

Paragrafo Unico: Quando houver necessidade de
comparecimento de preposto, o Secretario dos Negdcios
Juridicos designara servidor para tanto, sendo vedado o
mesmo ser procurador juridico.

Art. 158 — Havendo necessidade da extragdo de
copias, o servidor responsavel pelo processo devera
providenciar o mesmo, ainda que digitalmente.

Art. 159 — O horario de trabalho de cada procurador
sera definido pelo Secretario dos Negocios Juridicos.

Art. 160 — A alteragdo do horario de trabalho podera
ser feita:

I — Por necessidade do setor, mediante ato do

Secretario dos Negdcios Juridicos;

Il — Por requerimento do servidor, com a deliberagao
final do Secretario dos Negdcios Juridicos.
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Paragrafo unico: A alteragdo do horario de trabalho
em carater excepcional e nao definitivo, ainda que para
compensagao de horas, devera ter prévia anuéncia do
secretario, sob pena de ser instaurado procedimento
administrativo disciplinar.

Art. 161 — Havendo compromisso judicial, de carater
particular do procurador, este podera ausentar-se da
Secretaria para a realizagao do ato, desde que informe ao
Secretario previamente, bem como compense o periodo
suprimido no dia subsequente e que nao ultrapasse as
seis horas de trabalho continuo na compensacao.

Paragrafo Unico: Tal situacéo devera ser comunicada
ao setor de recursos humanos, bem como devera ser
informada no relégio de ponto biométrico.

Art. 162 - Os servidores lotados na Secretaria
dos Negodcios Juridicos tém o dever de denunciar as
ilegalidades ou irregularidades cometidas contra a
probidade administrativa no ambito desta Secretaria.

§ 1° - O exercicio do dever disposto no artigo anterior
far-se-a por escrito, devendo constar os elementos
documentais e indicios de veracidade dos fatos alegados.

§ 2° - A denuncia, da qual devera constar o nome
legivel, qualificacdo e o endereg¢o do denunciante, sera
dirigido ao Secretario dos Negdcios Juridicos.

Art. 163 - As regras dispostas no Regimento Interno
da Secretaria dos Negdcios Juridicos sao de observancia
cogente e ndo desobrigam do cumprimento das normas
de aplicagao geral a todos os servidores do Municipio de
Viradouro.

Art. 164 - Sendo omisso esse Regimento em assunto
que necessite definicao a respeito, cabera ao Secretario
dos Negécios Juridicos decidir sobre a forma de proceder.

Art. 165 — O presente regimento interno entra em vigor
na data em 01 de abril de 2019, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Viradouro/SP, 01 de abril de 2019.
RAFAEL JUNQUEIRA RUIZ

SECRETARIO  MUNICIPAL
JURIDICOS — OAB/SP 405.090

DOS NEGOCIOS
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PORTARIA SNJVIR 0008/2019
01 de abril de 2019
“Designa servidor como QOuvidor
Juridico da Secretaria Municipal dos
Negécios Juridicos de Viradouro/
SP”.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os
trabalhos internos da Secretaria Municipal dos Negdcios
Juridicos, de modo a atingir a eficiéncia administrativa
(CRFB, art. 37, caput);

CONSIDERANDO a Portaria SNJVIR 007/2019 de
01 de abril de 2019, na qual em seu artigo 110 cria, no
ambito da Secretaria Municipal dos Negdcios Juridicos a
“Ouvidoria Juridica”, na qual atuara, exclusivamente, em
matérias afetas a esta Secretaria;

CONSIDERANDO a Portaria SNJVIR 007/2019 de
01 de abril de 2019, que disciplina o funcionamento da
ouvidoria juridica e as fungdes do ouvidor, nos artigos 110
a 127;

CONSIDERANDO que a servidora a ser designada
estava cedida a antiga Divisdo Municipal de Promocéo e
Assisténcia Social pela portaria SNJVIR 22 de 30 de maio
de 2014, na qual fora revogada pela portaria SNJVIR
003/2019 de 06 de fevereiro de 2019;

CONSIDERANDO que a referida servidora era
gratificada naquela Divisao por executar atribuicdes nao
inerentes ao seu cargo, por via da Portaria SG 06 de 03
de fevereiro de 2016, que acabou por ser suspensa pela
portaria SG 050/2018 de 01 de novembro de 2018;

CONSIDERANDO o retorno da servidora junto a
Secretaria Municipal dos Negdcios Juridicos, bem como
os principios da eficiéncia publica e da legalidade, desta
forma, retornando a supervisdo e competéncia deste
Secretario;

CONSIDERANDO a Lei Nacional 12527 que regula
0 acesso a informagdes previsto no inciso XXXIIl do art.
50, no inciso Il do § 3o do art. 37 e no § 20 do art. 216
da Constituicao Federal; altera a Lei no 8.112, de 11 de
dezembro de 1990; revoga a Lei no 11.111, de 5 de maio
de 2005, e dispositivos da Lei no 8.159, de 8 de janeiro de
1991; e da outras providéncias;

RAFAEL JUNQUEIRA RUIZ, Secretario Municipal dos
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Negébcios Juridicos de Viradouro, Estado de Sao Paulo, no
uso de suas atribuicbes legais, baixa a seguinte Portaria:

RESOLVE:

Art. 1° - Fica designada como Ouvidora Juridica,
conforme disciplinado nos artigos 110 a 127 da Portaria
SNJVIR 007/2019 de 01 de abril de 2019, a procuradora
Juridica Daniela Nacamura Franceschini.

Art. 2° - Para tanto, passam a ser atribuicbes da
servidora, além das atribui¢cdes inerentes ao seu cargo,
as seguintes, que nao integram o rol de atribui¢gdes de seu
cargo de concurso:

| - Receber, examinar e encaminhar reclamagoes,
representacbes, denuncias, criticas, apreciagdes,
comentarios, elogios, pedidos de informacao, sugestbes
e outros expedientes de qualquer natureza, que lhes
sejam encaminhados por qualquer interessado, sobre as
atividades desenvolvidas pela Secretaria dos Negdcios
Juridicos, ou em face de seus servidores ou 06rgaos
auxiliares, comunicando ao interessado as providéncias
adotadas;

Il - Instaurar e instruir procedimentos, inclusive
mediante solicitagdo aos setores administrativos
competentes, acerca de informacdes e esclarecimentos
sobre atos praticados no ambito da SNJ ou que sejam de
sua responsabilidade;

Il - Propor aos seguimentos internos da SNJ as
providéncias que julgar pertinentes e necessarias ao
aperfeicoamento das atividades desenvolvidas por esta
Secretaria, a partir das informagdes recebidas, visando
ao adequado atendimento a sociedade e a otimizagao da
imagem institucional da Secretaria.

IV - Apresentar e dar publicidade aos dados estatisticos
acerca das manifestacdes recebidas e das providéncias
adotadas

V - Encaminhar relatorios estatisticos e analiticos das
atividades desenvolvidas pela Ouvidoria ao Secretario
Municipal;

VI - Definir e implantar instrumentos de coordenacao,
monitoria, avaliacdo e controle dos procedimentos
internos da Ouvidoria;

VIl - Encaminhar as respectivas Instituicbes
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manifestagcbes referentes a
seus agentes ou 6rgaos;

atividade desenvolvida por

VIl - Promover articulagdo e parcerias com outros
organismos publicos e privados, visando ao atendimento
das demandas recebidas e aperfeicoamento do servigo;

IX - Recepcionar a correspondéncia eletrbnica ou via
postal enderegada a Ouvidoria, submetendo-a ao registro
no sistema e a analise do Ouvidor;

X - Atender, com atengao e presteza, as pessoas que
buscarem os servigos da Ouvidoria;

XI - Redigir, mediante solicitagado, a correspondéncia e
demais comunicados, e providenciar sua expedigao;

XII - Acompanhar e zelar pela pronta e eficaz resposta
das manifestagdes dirigidas a Ouvidoria;

Xl - Organizar e manter atualizado o arquivo de
documentagédo, inclusive aquele armazenado em meio
eletrbnico, providenciando, quanto a este, copia de
segurancga

Art. 3° O desenvolvimento das atribuicbes de que
trata o artigo 2° se dara durante a jornada de trabalho
da servidora, e sera supervisionado pelo Secretario
Municipal dos Negécios Juridicos.

Art. 4° - Para o desenvolvimento das atribuicdes
de ouvidor juridico, a servidora recebera gratificagdo
equivalente a 50% (cinquenta por cento) do valor de
sua referéncia salarial, nos termos do artigo 1° da Lei
Municipal 2778 de 02 de junho de 2009 e da Lei Municipal
2913 de 14 de dezembro de 2010, todavia, a servidora
ja recebia tal gratificacdo por forca Portaria SG 06 de 03
de fevereiro de 2016, que acabou por ser suspensa pela
portaria SG 050/2018 de 01 de novembro de 2018, desta
forma, ndo devera ser realizado qualquer acréscimo aos
seus vencimentos, visto que a presente portaria apenas
altera as fungdes ja gratificadas.

Paragrafo Unico: Considerando o disposto no caput
deste artigo, em conjunto com o Secretario de Governo,
reativo, a partir de 01 de abril de 2019, a gratificagédo
suspensa da servidora em 01 de novembro de 2019
(inciso VIII do artigo 1° da Portaria SG 050/2018), apenas
Ihe atribuindo novas fungdes gratificadas e revogando as
anteriormente determinadas.
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Art. 5° - A gratificagdo perdurara até que seja
expressamente revogada/suspensa ou, automaticamente,
logo apds o preenchimento de cargo que vier a ser criado
com as atribuicdes que incluam, entre elas, as de que
tratam os incisos do artigo 2° e demais dispositivos desta
portaria ou ainda, com a incorporacgao total da gratificagao,
na qual, nos termos do artigo 2° da Lei Municipal 2913 de
14 de dezembro de 2010, ocorrera também a incorporagao
das atribui¢des ou encargos adicionais que justificaram a
concessao da gratificagdo pecuniaria as suas fungdes de
Concurso.

Art. 6° - Ficam revogadas as disposigdes em contrario.

Art. 7° - Esta Portaria entra em vigor em 01 de abril
de 2019.

Registre-se e publique-se.
Viradouro/SP, 01 de abril de 2019.
RAFAEL JUNQUEIRA RUIZ

SECRETARIO  MUNICIPAL
JURIDICOS - OAB/SP 405.090

DOS NEGOCIOS

Ciente e de acordo
SEBASTIAO DE DEUS MOREIRA
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO

PORTARIA SNJVIR 0009/2019
08 de abril de 2019
“Designa Gestor de Software da

Secretaria Municipal dos Negdcios
Juridicos e da outras providéncias”.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os
trabalhos internos da Secretaria Municipal dos Negdcios
Juridicos, de modo a atingir a eficiéncia administrativa
(CRFB, art. 37, caput);

CONSIDERANDO que ha necessidade de se instituir
um gestor de software para o desenvolvimento dos
trabalhos desta Secretaria;

CONSIDERANDO que ja existe portaria gratificando o
servidor Daniel Pazeto Bassi pela execugao de funcgodes
nao inerentes ao seu cargo;

RAFAEL JUNQUEIRA RUIZ, Secretario Municipal dos
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Negadcios Juridicos de Viradouro, Estado de Sao Paulo, no
uso de suas atribuigdes legais, baixa a seguinte Portaria:

RESOLVE:

Art. 1° - Fica designado como Gestor de Software,
conforme disciplinado nos artigos 89 e 90 da Portaria
SNJVIR 007/2019 de 01 de abril de 2019, o procurador
juridico Daniel Pazeto Bassi.

Art. 2° - Para tanto, passam a ser atribuicdes do
servidor, além das atribuicbes inerentes ao seu cargo,
as seguintes, que nédo integram o rol de atribuicdes de
seu cargo de concurso, para que possa realizar a gestéao
dos softwares utilizados pela Secretaria Municipal dos
Negdcios Juridicos — SNJ:

| — Providenciar e fornecer a empresa contratada,
responsavel pelo sistema, os dados, informacgbes e
documentos que forem solicitados para fins de implantacao
do sistema informatizado contratado, ressalvado os
dados sigilosos, cujo fornecimento dependera de prévia
autorizagéo do Secretario dos Negdcios Juridicos;

Il — Fazer o intercAmbio entre a empresa contratada,
com as demais empresas e setores, para migragao dos
dados, a fim de viabilizar a integragéo dos sistemas;

Il — Fazer o intercambio entre a empresa contratada,
com a empresa FIORILLI, responsavel pelo sistema
juridico na area de execucao fiscal;

IV — Gerir o software a ser implantado de modo a
viabilizar que os servidores que forem opera-lo assim
o fagam com a utilizacdo de todas as ferramentas
disponiveis, evitando a subutilizagdo do sistema;

V — Fazer o intercambio entre o servidor que suscitar
duvidas de qualquer natureza sobre a operacionalidade
do sistema e a empresa responsavel, solucionando a
duvida de modo a permitir o uso completo do sistema pelo
servidor suscitante;

VI —Abrir os chamados técnicos junto a empresa, a fim
de sanar problemas técnicos ou de operagéo do software,
sempre que solicitado por qualquer servidor, devendo
acompanhar a tramitagéo e resolugédo da questéao.

VIl — Desenvolver outras tarefas necessarias ao
perfeito funcionamento do software, assim compreendido
a sua utilizagdo em maior potencial possivel pelos
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servidores que irdo operar o sistema.

VIl — Informar ao Secretario, em conjunto com o
gestor de contratos, qualquer tipo de inadimplemento
ou descumprimento contratual por parte da empresa
contratada.

Art. 3° - O desenvolvimento das atribuicbes de que
trata o artigo 2° se dara durante a jornada de trabalho do
servidor, e sera supervisionado pelo Secretario Municipal
dos Negocios Juridicos.

Art. 4° - Para o desenvolvimento das atribuicbes de
gestor de software, o servidor recebera gratificagdo
equivalente a 50% (cinquenta por cento) do valor de sua
referéncia salarial, nos termos do artigo 1° da Lei Municipal
2778 de 02 de junho de 2009 e da Lei Municipal 2913 de
14 de dezembro de 2010, todavia, o servidor ja recebe tal
gratificagao por forga da Portaria SNJ 08 de 01 de margo
de 2016, desta forma, nao devera ser realizado qualquer
acréscimo aos seus vencimentos, visto que a presente
portaria apenas tem a funcéo de alterar as atribuicées ja
gratificadas.

Art. 5° - A gratificagdo perdurara até que seja
expressamente revogada/suspensa ou, automaticamente,
logo apoés o preenchimento de cargo que vier a ser criado
com as atribuicdes que incluam, entre elas, as de que
tratam os incisos do artigo 2° e demais dispositivos desta
portaria ou ainda, com a incorporacgao total da gratificagao,
na qual, nos termos do artigo 2° da Lei Municipal 2913 de
14 de dezembro de 2010, ocorrera também a incorporagao
das atribui¢des ou encargos adicionais que justificaram a
concessao da gratificagdo pecuniaria as suas fungdes de
concurso.

Art. 6° - Fica revogada a Portaria SNJVIR 08 de 01 de
margo de 2016, com excegdo do seu artigo 1°, na qual
concedeu a gratificagdo ao servidor que permanecera a
ser paga, todavia, com novas fungbes a serem realizadas
pelo servidor a partir desta data.

Art. 7° - Esta Portaria entra em vigor em 08 de abril
de 2019.

Registre-se e publique-se.
Viradouro/SP, 08 de abril de 2019.
RAFAEL JUNQUEIRA RUIZ
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SECRETARIO  MUNICIPAL NEGOCIOS

JURIDICOS - OAB/SP 405.090

DOS

PORTARIA SNJVIR 0010/2019
08 de abril de 2019
“Designa Gestor de contratos da

Secretaria Municipal dos Negdcios
Juridicos de Viradouro/SP”.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os
trabalhos internos da Secretaria Municipal dos Negocios
Juridicos, de modo a atingir a eficiéncia administrativa
(CRFB, art. 37, caput);

CONSIDERANDO que ha necessidade de se instituir
um gestor de contratos para o desenvolvimento dos
trabalhos desta Secretaria;

CONSIDERANDO que ja existe portaria gratificando
o servidor Reginaldo Galvéo Lopes pela execucédo de
fungbes nao inerentes ao seu cargo;

RAFAEL JUNQUEIRA RUIZ, Secretario Municipal dos
Negocios Juridicos de Viradouro, Estado de S&do Paulo, no
uso de suas atribuigbes legais, baixa a seguinte Portaria:

RESOLVE:

Art. 1° - Fica designado como Gestor de Contratos,
conforme disciplinado nos artigos 91 e 92 da Portaria
SNJVIR 007/2019 de 01 de abril de 2019, o agente
administrativo Reginaldo Galvao Lopes.

Art. 2° - Para tanto, passam a ser atribuicdes do
servidor, além das atribui¢gbes inerentes ao seu cargo, as
seguintes, que nao integram o rol de atribuicbes de seu
cargo de concurso, para que possa realizar a gestao de
contratos da Secretaria Municipal dos Negdcios Juridicos
— SNJ:

I.  Assinartodos os contratos no ambito da Secretaria
Municipal dos Negécios Juridicos;

. Acompanhar a fiel execucdo dos contratos
no ambito desta Secretaria, em conformidade com as
legislagdes pertinentes, bem como de acordo com o plano
de trabalho, contrato administrativo, termo de referéncia,
editais ou qualquer outro documento congénere;

lll. Informar ao Secretario Municipal dos Negdcios
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Juridicos eventual descumprimento contratual por parte
das contratadas, bem como a inexecugao, parcial ou total
dos referidos contratos, ou ainda, a sua execucdo em
desconformidade com o contrato firmado entre as partes
ou legislagdes aplicaveis.

IV. Articular-se com os demais setores da
municipalidade, a fim de que o acompanhamento da
execugao contratual seja realizado de maneira uniforme
e geral, englobando todas as Secretarias municipais;

V. Emitir relatérios quanto a execug¢ao contratual,
sempre que solicitado;

VI. Zelar pela observancia dos termos constantes do
edital, projeto basico ou equivalente, termo de referéncia,
bem como dos contratos ou instrumentos habeis de
substitui-los, e seus eventuais aditamentos, de modo
a garantir a qualidade dos produtos fornecidos e o fiel
cumprimento das obrigagcdées assumidas pelas partes;

VIl. Manter registro de todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do objeto contratado,
inclusive o controle do saldo contratual;

VIII. Encaminhar para pagamento as faturas ou notas
fiscais, devendo atestar a execugdo das mesmas;

IX. Comunicar a Divisdo de Licitagbes, com a
anuéncia do Secretario dos Negdcios Juridicos, e com
antecedéncia minima de 03 (trés) meses do término
contratual, da necessidade de prorrogagdo contratual,
quando legalmente prevista, apresentando para tanto as
devidas justificativas ou ainda, a necessidade de abertura
de novo processo licitatério, também apresentando as
justificativas necessarias;

X. Elaborar documento, quando solicitado, acerca
da capacidade técnica de fornecedores, executantes de
obras e prestadores de servigos e submeté-lo a unidade
de acompanhamento com vistas a expedigdo dos
respectivos atestados ou instrumentos correlatos;

XI. Notificar formalmente a Contratada quando forem
constatados inadimplementos contratuais, para, dentro
de um prazo razoavel, elaborar manifestagcdo e solugao
do problema,;

XIl. Encaminhar para a Divisdo de Licitagbes e ao
Secretarios dos Negoécios Juridicos questdes relevantes
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que, por motivos técnicos ou legais justificaveis, nao
puder solucionar;

XIll. Formalizar todo e qualquer entendimento com a
Contratada ou o seu preposto, assim como documentar
por meio de atas as reunides realizadas com os mesmos;

XIV. Acompanhar rotineiramente a execugao dos
servigos contratados, de forma a atuar tempestivamente
na solugéo de eventuais problemas verificados;

XV. Providenciar a obtencdo de esclarecimentos,
auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que
tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

XVI. O Gestor de Contratos devera indicar em relatorio
anecessidade de eventuais descontos a serem realizados
no valor mensal dos servigos, decorrente de glosas que
porventura vierem a ocorrer. Todas as comunicagdes e
notificagdes a Contratada deverao ser feitas por escrito,
pois o procedimento é de natureza formal. Os recibos
deverao ser juntados aos respectivos processos;

XVILI. O Gestor de Contratos devera sempre se
reportar ao preposto da Contratada, evitando dar ordens
diretamente aos empregados da Contratada. Em qualquer
comunicagao que se fizer a Contratada sobre problemas
na execugao do contrato, devera ser fixado um prazo
para que ela possa apresentar sua defesa prévia, em
observancia ao principio constitucional do contraditério e
da ampla defesa, que devera ser respeitado em todas as
fases do processo de contratagao.

XVIILI. O Gestor de contratos representara
esta secretaria, perante a todo e qualquer 6rgéo judicial
e administrativo, inclusive junto ao Tribunal de Contas
do estado de Sao Paulo, para fins de verificagdo da
formalizacdo, execugéo e pagamento dos contratos.

Art. 3° - O desenvolvimento das atribuicdes de que
trata o artigo 2° se dara durante a jornada de trabalho do
servidor, e sera supervisionado pelo Secretario Municipal
dos Negdcios Juridicos.

Art. 4° - Para o desenvolvimento das atribuicbes de
gestor de contratos, o servidor recebera gratificagdo
equivalente a 50% (cinquenta por cento) do valor de sua
referéncia salarial, nos termos do artigo 1° da Lei Municipal
2778 de 02 de junho de 2009 e da Lei Municipal 2913 de
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14 de dezembro de 2010, todavia, o servidor ja recebe tal
gratificagao por forga da Portaria SNJVIR 001/2018 de 04
de junho de 2018, desta forma, ndo devera ser realizado
qualquer acréscimo aos seus vencimentos, visto que a
presente portaria apenas tem a fungao de alterar as
atribuigbes ja gratificadas.

Art. 5° - A gratificagdo perdurara até que seja
expressamente revogada/suspensa ou, automaticamente,
logo apés o preenchimento de cargo que vier a ser criado
com as atribuicdes que incluam, entre elas, as de que
tratam os incisos do artigo 2° e demais dispositivos desta
portaria ou ainda, com a incorporacgao total da gratificagéo,
na qual, nos termos do artigo 2° da Lei Municipal 2913 de
14 de dezembro de 2010, ocorrera também a incorporagao
das atribui¢des ou encargos adicionais que justificaram a
concessao da gratificagdo pecuniaria as suas fungdes de
COoncurso.

Art. 6° - Fica revogada a Portaria SNJVIR 01/2018 de
02 de junho de 2018, com excegao do seu artigo 1°, na qual
concedeu a gratificagdo ao servidor que permanecera a
ser paga, todavia, com novas fungdes a serem realizadas
pelo servidor a partir desta data.

Art. 7° - Esta Portaria entra em vigor em 08 de abril
de 2019.

Registre-se e publique-se.
Viradouro/SP, 08 de abril de 2019.
RAFAEL JUNQUEIRA RUIZ

SECRETARIO  MUNICIPAL
JURIDICOS — OAB/SP 405.090

DOS NEGOCIOS

PORTARIA SNJVIR 0011/2019
08 de abril de 2019
“Designa servidores para atuar nos
seguimentos da Secretaria Municipal
dos Negécios Juridicos e da outras
providéncias, nos termos da Portaria
SNJVIR 007/2019 de 01 de abril de
2019 — Regimento Interno da SNJ”.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os
trabalhos internos da Secretaria Municipal dos Negoécios
Juridicos, de modo a atingir a eficiéncia administrativa
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(CRFB, art. 37, caput);

CONSIDERANDO a Portaria SNJVIR 007/2019 de 01
de abril de 2019, na qual Aprova e institui o Regimento
Interno da Secretaria Municipal dos Negodcios Juridicos
do municipio de Viradouro e da outras providéncias;

RAFAEL JUNQUEIRA RUIZ, Secretario Municipal dos
Negdcios Juridicos de Viradouro, Estado de Sdo Paulo, no
uso de suas atribuigdes legais, baixa a seguinte Portaria:

RESOLVE:

Art. 1° - Ficam os servidores Jaime Vassalo Junior,
Daniel Pazeto Bassi, Bruna Lima e Daniela Nacamura
Franceschini, designados para desenvolverem o0s
trabalhos afetos ao Seguimento do Contencioso Judicial
Passivo - CJP, previsto no inciso | do art. 35 do Regimento
Interno da Secretaria dos Negdcios Juridicos — Portaria
SNJVIR 007/2019 de 01 de abril de 2019.

§1° - A diviséo de trabalho entre servidores constantes
do caput se dara pelo ultimo algarismo dos 7 (sete)
primeiros que compde o numero do processo judicial,
na forma estabelecida pelo Conselho Nacional de
Justica, independente de se tratar de processo fisico,
digital, recentemente distribuido ou ja cadastrado no nos
sistemas utilizados pela SNJ, nos seguintes termos

| — A servidora Daniela Nacamura Franceschini atuara
nos processos cujos ultimos algarismos de que trata o §1°
seja 0 (zero), 01 (um) e 02 (dois);

I — O servidor Daniel Pazeto Bassi atuara nos
processos cujos Ultimos algarismos de que trata o §1°
seja 03 (trés), 04 (quatro) e 05 (cinco);

Il = O servidor Jaime Vassalo Junior atuara nos
processos cujos Ultimos algarismos de que trata o §1°
seja 06 (seis);

IV — A servidora Bruna Lima atuara nos processos
cujos ultimos algarismos de que trata o §1° seja 07 (sete),
08 (oito) e 09 (nove);

§2° - A presente divisdo ocorrera a partir do dia 08
de abril de 2019, desta forma, todas providéncias que
forem recebidas via recorte de publicagdes, através do
servico GRIFON, a partir da referida data, deverao ser
executados pelos novos procuradores responsaveis,
conforme definido neste artigo.
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§3° - Todas as providéncias que forem recebidas via
recorte de publicagdes, através do servico GRIFON, até
a data de 07 de abril de 2019, deverao ser executados
pelos antigos procuradores responsaveis, conforme
definido na portaria SNJVIR 011/2018, ainda que o prazo
para sua execugao se dé apds o dia 08 de abril de 2019,
com excegao do comparecimento em audiéncias, na qual,
o antigo procurador devera cientificar o novo procurador
para o comparecimento.

§4° - Todas as providéncias que forem recebidas via
recorte de publicagdes, através do servico GRIFON, até a
data de 07 de abril de 2019, na qual o processo principal
possua o final 01 (um), o procurador responsavel para
a tomada de providéncias sera o senhor Jaime Vassalo
Junior, ainda que o prazo para sua execucao se dé apos
o dia 08 de abril de 2019, em virtude do afastamento
nao remunerado do antigo procurador responsavel por
tais processos, com excecdao do comparecimento em
audiéncias, na qual, o antigo procurador devera cientificar
0 novo procurador para o comparecimento.

§5° - O procurador responsavel pelo processo
principal também sera responsavel por todos e quaisquer
incidentes processuais e cumprimentos de sentenca,
independente de |he ser atribuida uma nova numeragao.

Art. 2° - Fica a servidora Mirelli Cristina Rodero
Calderero Bresqui, designada para desenvolver os
trabalhos afetos aos seguimentos do Contencioso
Judicial Ativo - CJA e de Tramites Especiais — TE, ambos
na proporcdo de 100%, previstos, respectivamente, nos
incisos Il e VII do artigo 35 do Regimento Interno da
Secretaria dos Negécios Juridicos — Portaria SNJVIR
007/2019 de 01 de abril de 2019.

Art. 3°-Fica o servidor Jaime Vassalo Junior, designado
para desenvolver os trabalhos afetos ao seguimento do
Contencioso Judicial Fiscal - CJF, na proporgao de 100%,
previsto no inciso Il do art. 35 do Regimento Interno da
Secretaria dos Negdcios Juridicos — Portaria SNJVIR
007/2019 de 01 de abril de 2019.

Art. 4° - Fica a servidora Carolina Harue Nacamura
Shimano Bellini, designada para desenvolver os trabalhos
afetos aos seguimentos de Licitagdes, Contratos e
Congéneres — LCC e Pareceres Administrativos — PA,
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na proporcéo de 100%, previstos nos incisos V e VI do
art. 35 do Regimento Interno da Secretaria dos Negdcios
Juridicos — Portaria SNJVIR 007/2019 de 01 de abril de
2019.

Art. 5° - Fica a servidora Camila Leme Beluzzo,
designada para desenvolver os trabalhos afetos ao
seguimento de Sindicancia e Processo Administrativo
Disciplinar - SPAD, na proporgao de 100%, previsto no
inciso IV do art. 35 do Regimento Interno da Secretaria
dos Negdcios Juridicos.

Art. 6° - Fica o servidor Reginaldo Galvao Lopes,
designado para desenvolver os trabalhos afetos ao
seguimento de Assessoria da Secretaria dos Negdcios
Juridicos, na propor¢cdo de 100%, previsto no inciso
VIIl do art. 35 do Regimento Interno da Secretaria dos
Negdcios Juridicos.

Art. 7° - Durante as férias de qualquer servidor da
SNJ, o Secretario Municipal dos Negoécios Juridicos
reorganizara, provisoriamente e a sua livre convicgao, os
trabalhos de todos os procuradores, através de ordens
de servigos ou portarias, no sentido de que nenhum
procedimento seja interrompido.

Art. 8° - Havendo expediente de alta relevancia juridica,
econdmica ou social para o Municipio de Viradouro, assim
eleito pelo Secretario dos Negdcios Juridicos, podera o
expediente, ainda que afeto, pela sua natureza, a um dos
nucleos de trabalho previstos no regimento interno, ser
avocado para nele oficiar o préprio Secretario, o Diretor
da Diviséo Juridica, sua Assessoria ou ser encaminhado
a qualquer um dos seguimentos que o Secretario julgar
competente para atuar, sob sua livre convicgao.

Paragrafo Unico: Nos casos de suspeigdo ou
impedimento de qualquer procurador, o Secretario dos
Negdcios Juridicos podera realizar a redistribuicdo do
feito, conforme conveniéncia.

Art. 9° — Ao retornar das férias ou qualquer outro
afastamento/auséncia, o procurador tem o dever de
verificar todas as publicagdes recebidas dos seus
processos e expedientes, ainda que do periodo em
que estava de férias, a fim de evitar qualquer 6nus ao
municipio.

Paragrafo Unico: O procurador, antes do inicio de suas
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férias, devera cumprir todos os seus prazos e pendéncias
em aberto e que vencem até a data de seu retorno.

Art. 10 — Fica revogada a Portaria SNJVIR 011/2018,
bem como toda e qualquer disposig¢éo contraria.

Art. 11 - Esta Portaria entra em vigor em 08 de abril
de 2019.

Registre-se e publique-se.
Viradouro/SP, 08 de abril de 2019.
DR. RAFAEL JUNQUEIRA RUIZ

SECRETARIO  MUNICIPAL
JURIDICOS - OAB/SP 405.090

DOS NEGOCIOS

PORTARIA SNJVIR 0012/2019
08 de abril de 2019

‘Revoga Ordens de Servigos de
2013 a 2019”.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os
trabalhos internos da Secretaria Municipal dos Negdcios
Juridicos, de modo a atingir a eficiéncia administrativa
(CRFB, art. 37, caput);

CONSIDERANDO a Portaria SNJVIR 007/2019 de 01
de abril de 2019, na qual Aprova e institui o Regimento
Interno da Secretaria Municipal dos Negocios Juridicos
do municipio de Viradouro e da outras providéncias;

RAFAEL JUNQUEIRA RUIZ, Secretario Municipal dos
Negdcios Juridicos de Viradouro, Estado de Sao Paulo, no
uso de suas atribuigdes legais, baixa a seguinte Portaria:

RESOLVE:

Art. 1° - Ficam revogadas todas as ordens de servigcos
exaradas pela Secretaria Municipal dos Negdcios Juridicos
nos anos de 2013 a 2019, até esta data, em virtude de
que todas as ordens de servicos foram devidamente
contempladas na Portaria SNJVIR 007/2019 — Regimento
Interno da SNJ.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor em 08 de abril de
2019, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Registre-se e publique-se.

Viradouro/SP, 08 de abril de 2019.
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DR. RAFAEL JUNQUEIRA RUIZ

SECRETARIO  MUNICIPAL
JURIDICOS - OAB/SP 405.090

DICOS — OAB/SP 405.090

DOS NEGOCIOS

Concursos Publicos/Processos Seletivos

Convocagao

EDITAL DE PUBLICAGAO DE CONVOCAGAO PARA
ATRIBUIGAO DE VAGA

O Municipio de Viradouro torna publico e convoca a
candidata abaixo relacionada, aprovada pelo CONCURSO
PUBLICO n° 002/2018, segundo ordem de classificac&o,
de acordo com o Resultado Final disposto no Edital n° 07,
datado de 30 de janeiro de 2019, publicada na Edi¢do n°
1262, paginas 8 a 21, do Diario Oficial do Municipio de
Viradouro, na mesma data, para comparecer a partir do
dia 08 de abril de 2019, na Sec¢ao de Recursos Humanos,
da Prefeitura Municipal de Viradouro, localizado na Praga
Sagrado Coragao de Jesus, n° 100, em Viradouro/SP,
para tomar posse do respectivo cargo publico.

CARGO - ENFERMEIRO
CLsS. NOMES RG
2° RENATO DOMINGOS 40436033-6

+ Convocagdo em virtude da desisténcia do
primeiro colocado.

Prefeitura Municipal de Viradouro, 02 de abril de 2019.
ANTONIO CARLOS RIBEIRO DE SOUZA
PREFEITO MUNICIPAL

EDITAL DE PUBLICAGAO DE CONVOCAGAO PARA
ATRIBUIGAO DE VAGA

O Municipio de Viradouro torna publico e convoca a
candidata abaixo relacionada, aprovada pelo CONCURSO
PUBLICO n° 002/2018, segundo ordem de classificagéo,
de acordo com o Resultado Final disposto no Edital n° 07,
datado de 30 de janeiro de 2019, publicada na Edigdo n°
1262, paginas 8 a 21, do Diario Oficial do Municipio de
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Viradouro, na mesma data, para comparecer a partir do
dia 08 de abril de 2019, na Se¢ao de Recursos Humanos,
da Prefeitura Municipal de Viradouro, localizado na Praga
Sagrado Coragao de Jesus, n° 100, em Viradouro/SP,
para tomar posse do respectivo cargo publico.

CARGO — TECNICO EM ENFERMAGEM

CLS. NOMES RG

5°  CARLA ROQUE DE SOUSA OLIVEIRA 46302186-1

»  Convocagéao realizada em virtude do término de

contrato do profissional que ocupava o cargo em questéo,
contratado por meio de Processo Seletivo.

Prefeitura Municipal de Viradouro, 03 de abril de 2019.
ANTONIO CARLOS RIBEIRO DE SOUZA
PREFEITO MUNICIPAL
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AUTUAGAO.

- Cépia do CRLV (documento do veiculo);

- Procuragao quando for o caso

Local para entrega do Recurso de DEFESA da AUTUACAO:

FUNDAMENTOS da DEFESA, e as PROVAS que considerar necessario;

- Copia da Notificagéo da Autuagio ou documento equivalente;

Resolugdo CONTRAN 299/2008. FICAM NOTIFICADOS os proprietérios dos veiculos autuados, cujo as placas estao relacionadas,

PRAGA FRANCISCO BRAGA, n° 54, Bairro CENTRO, CEP 14740000, VIRADOURO/SP

HORARIO DE ATENDIMENTO AO PUBLICO: 9HRS AS 11HRS-13HRS AS 16HRS

A PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRADOURO através da DIVISAO MUNICIPAL DE TRANSITO divulga as NOTIFICAGOES DA AUTUAGAO expedidas nos termos do Art 13° da Resclugdo CONTRAN 619/2016 e
para até a data término 02/05/2019, apresentarem Recurso de DEFESA DA

INFORMAGOES SOBRE A DEFESA DA AUTUAGCAO

A ndo concordancia da Autuagao, facultard a Vossa Senharia ou Condutor Infrator apresentar Recurso de Defesa da Autuagao canforme estabelecem as Resolugdes CONTRAN 619/2016 e 299/2008. O Recurso de
Defesa da Autuacdo devera ser apresentada até a DATA TERMINO constante nesta notificacdo com os seguintes documentos para cada infrag@o recorrida:

- REQUERIMENTO enderecado a AUTORIDADE MUNICIPAL DE TRANSITO, com dados do REQUERENTE, do PROPRIETARIO e do VEICULO, DATADO, ASSINADO, com a EXPOSIGCAC dos FATOS e

- Cépia CNH ou outro documento de identificagao que comprove a assinatura do requerente (quando pessoa juridica, documento comprovando a representagao);

EDSON APARECIDO DE PAULA

Autoridade Municipal de Transito

NOTIFICACAC DA AUTUACAO

N° Auto de Infragdo |Placa Data da Infragdo |Hora Base Legal Cédigo da Infragio Descrigao da Infragdo Data Vencimento
VO16719-1 BLZZ122 16/03/2019 22:46 181. XIX 556-80 ESTACIONAR LOCAL/HORARIO DE ESTACIONAMENTO E PARADA PROIBIDOS PELA SINALIZACAO 02/05/2018
VO16721-1 BKIS486 16032019 22:60 181. XIX 556-80 ESTAGIONAR LOCAL/HORARIO DE ESTACIONAMENTO E PARADA PROIBIDOS PELA SINALIZACAO 02/06/2019
VO16722-1 EYES5536 16/03/2019 22:50 181. XVl §56-00 ESTACIONAR EM LOCAL/HORARIO PROIBIDO ESPECIFICAMENTE PELA SINALIZAGAC 02/05/2019
V0177481 DWO1BT1 16/03/2019 00:51 181. XVl £56-00 ESTACIONAR EM LOCAL/HORARIO PROIBIDO ESPECIFICAMENTE PELA SINALIZACAOQ 02/05/2019
V0177491 FRQ1048 15/03/2019 23:59 181, XvIll 555-00 ESTACIONAR EM LOCAL/HORARIO PROIBIDO ESPECIFICAMENTE PELA SINALIZACAO 02/05/2019
VO17750-1 DNG1424 15/03/2019 23:58 184, XVl 55500 ESTACIONAR EM LOCAL/HORARIO PROIBIDO ESPEGIFICAMENTE PELA SINALIZAGAO 02/05/2019
VO17998-1 DKBT7333 17/03/2019 22:20 181, XIX 556-80 ESTACIONAR LOCAL/HORARIO DE ESTACIONAMENTO E PARADA PROIBIDOS PELA SINALIZAGAC 02/05/2019
V0179991 EMA9308 1710312019 20:09 181, XVil 55411 ESTACIONAR EM DESACORDO COM A REGULAMENTAGAO ESPECIFICADA PELA SINALIZACAC 02/06/2019
V018169-1 DFP6197 15/03/2019 20:32 252.VI 736-62 DIRIGIR VEICULO UTILIZANDO-SE DE TELEFONE CELULAR 02/05/2019
VO1B170-1 EQJ5004 161032019 22:15 169 520-70 DIRIGIR SEM ATENGAC OU SEM 08 CUIDADOS INDISPENSAVE(S A SEGURANGA 02/06/2019
V0181711 DWD1871 15/03/2019 23:59 181. XVill 555-00 ESTAGIONAR EM LOGAL/HORARIO PROIBIDO ESPECIFICAMENTE PELA SINALIZAGAO 02/05/2019
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N° Auto de Infragdo |Placa Data da Infragao |Hora Base Legal Cédigo da Infragao | Descrigao da Infragao Data Vencimento
Vo1B8172-1 FICO630 15/03/2019 53:59 181, Xvill 555-00 ESTACIONAR EM LOCAL/HORARIO PROIBIDO ESPECIFICAMENTE PELA SINALIZAGAO 02/05/2019
V0181731 FI04020 15/03/2019 23:59 181. XVl 555-00 ESTACIONAR EM LOCAL/HORARIO PROIBIDO ESPECIFICAMENTE PELA SINALIZACAC 02/05/2019
VO18174-1 DHN3121 15/03/2015 2a:59 181, xvIl §56-00 ESTACIONAR EM LOCAL/HORARIO PROIBIDO ESPECIFIGAMENTE PELA SINALIZAGAO 02/06/2018
V018175-1 FIX5917 15/03/2019 23:59 181 XVIN 555-00 ESTAGIONAR EM LOCAL/HORARIO PROIBIDO ESPECIFICAMENTE PELA SINALIZACAO 02/05/2019
Vo18401-1 EKD4868 15/03/2019 23:89 181 Xvill 56500 ESTACIONAR EM LOCAL/HORARIO PROIBIDO ESPECIFICAMENTE PELA SINALIZAGAO 0210612018
V018403-1 BMQ5036 16/03/2019 00:06 228 653-00 USAR NO VEICULO EQUIP C/ SOM EM VOLUME/FREQUENCIA NAO AUTORIZADOS PELO CONTRAN 02/05/2019
V0184041 0TUB332 2210312018 09:06 252.V| 736-62 DIRIGIR VEICULO UTILIZANDO-SE DE TELEFONE CELULAR 02/05/2019
V018405-1 ERV7538 22/03/2019 09:17 252. VI 736-62 DIRIGIR VEIGULO UTILIZANDO-SE DE TELEFONE CELULAR 02/05/2019
VO18408-1 FJU4190 221032019 10:20 186. 11 57380 TRANSITAR PELA CONTRAMAO DE DIREGAO EM VIA G SINALIZACAC DE REGUL SENTIDO UNIGO G2006/2019
V018407-1 EIW3758 22/03/2019 11:54 228 653-00 USAR NO VEICULO EQUIP C/ SOM EM VOLUME/FREQUENCIA NAO AUTORIZADOS PELO GONTRAN 02/05/2019
VD18408-1 HFABE3S 22/03/2018 11:50 184. XvIit 555-00 ESTAGIONAR EM LOGAL/HORARIO PROIBIDO ESPECIFICAMENTE PELA SINALIZACAQ 020612019
V0184091 EDL4692 23/03/2018 21:55 228 653-00 USAR NO VEIGULO EQUIP C/ SOM EM VOLUME/FREQUENCIA NAO AUTORIZADOS PELO CONTRAN 02/05/2019
V0184101 DLI2145 23/03/2019 21:45 228 653-00 USAR NO VEICULO EQUIP ¢/ SOM EM VOLUME/FREQUENCIA NAO AUTORIZADOS PELO CONTRAN 02/05/2018
V0184111 CXM8085 23/03/2019 21:40 228 653-00 USAR NO VEICULO EQUIP €/ SOM EM VOLUME/FREQUENGIA NAO AUTORIZADOS PELO CONTRAN 02/05/2019
V01841241 EPQ5238 24/03/2018 01:37 228 £53-00 USAR NO VEICULO EQUIP © SOM EM VOLUME/FREQUENCIA NAO AUTORIZADOS PELO CONTRAN 02/06/2019
V0184131 EPQ5238 24/03/2019 01:37 167 518-51 DEIXAR O CONDUTOR DE USAR O CINTO SEGURANGA 02/05/2019
VO1B4141 ERS7748 24/03/2019 01:36 226 653-00 USAR NO VEIGULO EQUIP G SOM EM VOLUME/FREQUENGIA NAQO AUTORIZADOS PELO GONTRAN 02/05/2019
V018415-1 AKV2932 24/03/2019 01:35 228 653-00 USAR NO VEICULO EQUIP G/ SOM EM VOLUME/FREQUENGIA NAO AUTORIZADOS PELO CONTRAN 02/05/2019
V0184161 DKT6808 240312019 02:01 228 £53-00 USAR NO VEIGULO EQUIP G 50M EM VOLUME/FREQUENCIA NAQ AUTORIZADOS PELO CONTRAN 02/06/2019
V0184171 DUQS960 24/03/2019 01:36 228 653-00 USAR NO VEICULO EQUIP G/ SOM EM VOLUME/FREQUENCIA NAO AUTORIZADOS PELO CONTRAN 02/05/2019
V0184181 FZMB340 24/03/2018 01:02 181 Xvil 555-00 ESTAGIONAR EM LOCAL/IHORARIO PROIBIDO ESPECIFICAMENTE PELA SINALIZACAO 02/05/2019
V018419-1 CFP9076 24/03/2019 01:02 181. XVl 555-00 ESTACIONAR EM LOCAL/HORARIO PROIBIDO ESPECIFICAMENTE PELA SINALIZACAO 02/05/2019
V018420-1 EPQS238 24/0%2018 01:02 181, XVl 555-00 ESTACIONAR EM LOCAL/HORARIO PROIBIDO ESPECIFICAMENTE PELA SINALIZAGAO 02/05/2018
V0184791 EFP6990 16/03/2019 22:45 181. XX 762-51 ESTACIONAR NAS VAGAS RESERV AS PESS C/ DEFICIENCIA. S/ CREDENCIAL 02/05/2019
VO18514-1 BKDA900 2000312019 18:49 208 605-02 AVANGAR O SINAL DE PARADA OBRIGATORIA 02/05/2019
V0185151 EDJ5312 21/03/2019 18:04 167 518-51 DEIXAR O CONDUTOR DE USAR O CINTO SEGURANGA 02/05/2019
VO18516-1 paT1282 21/03/2019 18:08 167 51851 DEIXAR O CONDUTOR DE USAR © CINTO SEGURANCA 0210512019
V018517-1 EDDBS538 21/03/2019 18:05 167 518-51 DEIXAR O CONDUTOR DE USAR O CINTO SEGURANGA 02/05/2019
VO185168-1 ©ZQBAZ2 21103120189 18:18 167 518-51 DEXAR © CONDUTOR DE LSAR O CINTO SEGURANGA 021062018
V0185191 ELZ4571 21/03/2019 18:18 167 518-51 DEIXAR O CONDUTOR DE USAR O CINTG SEGURANGA 02/05/2019
V018520-1 EDDB7ES 2110312019 18:19 167 518-51 DEIXAR O CONDUTOR DE USAR @ CINTO SEGURANCA b2/06/2018
V018521-1 GAC9009 21/03/2019 18:21 167 518-51 DEIXAR © CONDUTOR DE USAR O CINTO SEGURANGA 02/05/2019
V0185221 CQAZHTS 21/6312018 18:26 167 518-51 DEIXAR © CONDUTOR DE USAR O CINTO SEGURANGA 02/05/2019
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N° Auto de Infragdo |Placa Data da Infragao |Hora Base Legal Cédigo da Infragdo | Descrigao da Infragéo Data Vencimento
V018523-1 DEV5512 21/03/2019 18:20 167 518-51 DEIXAR O CONDUTOR DE USAR © CINTO SEGURANCA 02/05/2019
V018524-1 DCB4201 21/03/2019 18:30 167 518-51 DEIXAR O CONDUTOR DE USAR O CINTO SEGURANCA 02005/2018
V018525-1 CTP6116 21/03/2019 18:32 167 518-51 DEIXAR O CONDUTOR DE USAR O CINTO SEGURANCA 02/05/2019
VO18526-1 EAR9942 21/03/2019 18:93 167 518-51 DEIXAR O CONDUTOR DE USAR O CINTO SEGURANCA 02/05/2019
V018527-1 EARD942 21/03/2019 18:33 252. UNI 763-32 DIRIGIR VEICULO MANUSEANDO TELEFONE CELULAR 02/05/2019
V0185281 ERUD215 21/03/2018 18:40 166 564-33 DEIXAR DE INDICAR ¢/ ANTEC, MED GESTO DE BRACO/LUZ INDICADORA. MUDANGA DIRECAG 02/06/2019
V018529-1 EIU3585 21/03/2019 18:51 252.1 731-50 DIRIGIR O VEICULO COM O BRAGO DO LADO DE FORA 02/05/2019
VO16530-1 BOCS094 26/03/2019 1810 262 UNI 763-31 DIRIGIR VEICULO SEGURANDGO TELEFONE GELULAR 02061268
V018531-1 EKDA4713 22/03/2019 12:49 208 605-02 AVANGCAR O SINAL DE PARADA OBRIGATORIA 02/05/2019
V018532-1 BLZSTTO 22/0320189 13:00 208 BO5-D2 AVANCAR O SINAL DE PARADA OBRIGATORIA 02/05/2019
V018533-1 DEXB005 24/03/2019 02:58 208 605-02 AVANCAR O SINAL DE PARADA OBRIGATORIA 02/05/2019
V018626-1 BLZOOSO 150372019 23:59 1813Vl 655-00 ESTACIONAR EM LOCAL/HORARIO PROIBIDO ESPECIFICAMENTE PELA SINALIZAGAO 02/05/2019
V0186271 CTB7317 16/03/2019 02:35 167 518-51 DEIXAR O CONDUTOR DE USAR O CINTO SEGURANCA 02/05/2019
VO18628-1 DHHIRA 1 24/03/2019 01:47 228 653-00 USAR NO VEICULO EQUIP Cf SOM EM VOLUME/FREQUENGIA NAO AUTORIZADOS PELO CONTRAN 02/06/2019
V018629-1 DQP9583 24/03/2019 01:33 228 653-00 USAR NO VEICULO EQUIP C/ SOM EM VOLUME/FREQUENCIA NAO AUTORIZADOS PELO CONTRAN 02/05/2019
V018630-1 DMX8143 241032019 01:31 252. UNI 763-32 BIRIGIR VEICULO MANUSEANDO TELEFONE CELULAR 02/05/2019
V018631-1 BKZ8478 24/03/2019 01:42 169 520-70 DIRIGIR SEM ATENGAD OU SEM OS CUIDADOS INDISPENSAVEIS A SEGURANGA 02/05/2019
VO018632-1 CXMB394 2410342019 01:03 181 xviil 55500 ESTACIONAR EM LOGAL/HORARIO PROIBIDO ESPECIFICAMENTE PELA SINALIZAGAC 02106/2019
VD18655-1 BVRD821 23/03/2018 17:43 2s52.v1 736-B2 DIRIGIR VEICULO UTILIZANDO-SE DE TELEFONE CELULAR 02/05/2019
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Publicagao na imprensa conforme art. 61 da lei fede-
ral 8.666/93.
Extrato de Contrato:

4° Termo de Aditamento — Prorrogagao de Prazo
Modalidade: Convite n° 011/2015
Contratante: Prefeitura Municipal de Viradouro

Contratada: APOIO PUBLICO CONTABILIDADE E
SERVICOS LTDA — ME.

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTAGCAO DE SERVIGOS
DE ASSESSORIA TECNICA E ADMINISTRATIVA NAS
AREAS DE CONTABILIDADE E ORGAMENTO PUBLICO.

Justificativa: A presente prorrogacao faz-se necessaria
por ser um servigo de uso continuo e de grande importancia
para a administragao.

Valor: R$ 54.120,00.
Vigéncia: 23/04/2019 a 23/04/2020.

Aviso de Licitagao

AVISO DE LICITAGAO - EDITAL RESUMIDO
TOMADA DE PRECOS N° 005/2019 — PROCESSO
ADMINISTRATIVO N° 063/2019

Inicio:- 03/04/2019 — Encerramento:- 22/04/2019 —
Horario 08h00min

Abertura:- 22/04/2019 — Horario: 08h00min
Tipo: Menor Prego Global.

Objeto:- CONTRATAGCAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA, PARA CONSTRUCAO DE UMA
COZINHA, REFEITORIO E DISPENSA EM TERRENO
JUNTO A QUADRA ESPORTIVA “GILBERTO
GONCALVES FERNANDES”, Referente ao Convénio
1007100 PAC2 do FNDE.
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A Divisdo de Licitagdes da Prefeitura Municipal de
Viradouro torna publico aos licitantes interessados,
abertura de certame, com objeto acima especificado, cujo
encerramento e abertura dar-se-&o nas datas e horarios
acima aprazados. A Divisdo de Licitagbes da Prefeitura
Municipal de Viradouro Fornecera cdépia digital do Edital e
seu(s) Anexo(s), devendo os mesmos, serem retirados na
Divisdo de Licitacdes, sito a Praga Major Manoel Joaquim,
n°® 349, Centro, Viradouro/SP, mediante apresentacao de
midia para gravagao, das 08h00min as 11h0Omin e das
13h00min as 17h00min de Segunda Feira a Sexta feira
ou através do seite http://viradouro.sp.gov.br/publicacoes/

Demais publicagbes referentes ao certame estarao
disponiveis através do site: www.viradouro.dioe.com.br.

Viradouro/SP, 03 de abril de 2019.
DANIELA DE SOUZA LIMA
PRESIDENTE DA CPL

Atas de Sessoes

ATA DE CLASSIFICAGAO DE PREGOS
TOMADA DE PRECO N° 001/2019 - PROCESSO N°
024/2019

OBJETO:-  CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA, PARA  FORNECIEMENTO E
IMPLANTAGAO DE SISTEMA PEDAGOGICO DE
ENSINO.

Aos vinte e cinco dias do més de marco de 2019, as
oito horas e trinta minutos, reuniram-se na Divisdo de
Licitacbes da Prefeitura Municipal de Viradouro, Estado
de Sé&o Paulo, sito a Praca Major Manoel Joaquim n°
349, Centro, Viradouro/SP a Comissdo Permanente de
Licitagdes, para a realizagdo dos trabalhos de abertura e
julgamento da proposta de preco da empresa habilitada
na fase documental, cujos pregos foram comparados
com a planilha basica de pregos, chegando-se a seguinte
classificagao:

1° - MAXPRINT EDITORA LTDA, CNPJ N°
80.190.796/0001-21, pelo valor global de R$ 518.615,60

(quinhentos e dezoito mil seiscentos e quinze reais e
sessenta centavos).

Municipio de Viradouro — Estado de Sao Paulo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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O representante legal da empresa participante nao
esteve presente durante a realizacdo dos trabalhos,
porém, ja havia apresentado declaragdo desistindo do
direito de interposicdo de recursos em todas as fases
do certame, autorizando a Comissdo Permanente de
Licitagdes a dar prosseguimento no certame com sua
adjudicagao e homologacgéo.

Nada mais havendo encerrou-se a sessao e lavrou-
se a presente ata, que vai assinada pela Comissao
Permanente de Licitagdes.

Viradouro, 25 de margo de 2019.
DANIELA DE SOUZA LIMA
PRESIDENTE DA CPL

Outros Atos

CONVOCAGAO
Patricia de Cassia Gentini Camara, presidente do
Conselho do FUNDEB, convoca os senhores conselheiros
para uma reuniao a realizar-se na 42 feira, dia 10/04/2019
as 8h30, na Secretaria Municipal da Educacgao, situada na
Rua Odulfo de Oliveira Guimaraes n° 301, nesta cidade.

Viradouro, 08/04/2019.
Patricia de Cassia Gentini Camara

Presidente do FUNDEB

Municipio de Viradouro — Estado de Sao Paulo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/8087-7ec6-775b-e7ac



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CESAR AUGUSTO SPINA JUNIOR (CPF ***019318**) em 08/04/2019 as 16:59:20 (GMT -03:00).

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE VIRADOURO

Conforme Lei Municipal n° 3.104, de 23 de abril de 2013

Segunda-feira, 08 de abril de 2019 Ano VI | Edicdo n° 1304 Pdgina 40 de 48

MUNICIPIO DE VIRADOURO —
Estado de Sao Paulo

CNPJ 45.709.912/0001-75

SECRETARIA DA EDUCACAO .3

“ EMEF. MILTON MARGAL SILVEIRA” VIRADOUR

EDITAL DE COMVOGAGAO o

EDITAL:- 004/2019

Patricia Maira Yokoyama de Manezes, RG: 18.196.617-7, Diretora da EMEF “Milton
Margal Silveira”, deste municipio de Viradouro/SP, no uso de suas atribuicdes legais,
CONVOCA todos os Professores classificados no Processo Seletivo N2 06/2018, para
participarem da SESSAO DE ATRIBUICAO das aulas de GEOGRAFIA, do professor GLAUCIA

REGINA PIVETA MARQUES, RG: 24.298.812-X, em virtude de 30 DIAS DE LICENCA PREMIO,
conforme quadro abaixo descrito.

Local da atribuigdo: Secretaria Municipal da Educagao.

Data: 10/04/2019

Horario: 14:00 horas

Periodo da Licenga Prémio:- 08/04/2019 a 07/05/2019

Periodo da Substitui¢do: 11/04/2019 a 07/05/2019

OBS:- A atribuigcdo seguira os seguintes critérios:

As aulas serdo atribuidas a nivel da Secretaria Municipal da Educagdo de Viradouro,
obedecendo o disposto no artigo 27 e seguintes da Lei Complementar n215 de 31 de Maio
de 2006 e o disposto nas Resolugdes SME n2 10 de 16 de Outubro de 2018 e n2 02 de 04 de
Fevereiro de 2019.

Os docentes participantes deverdo estar devidamente habilitados.

Viradouro, 08 de abril de 2019.

Patricia Maira Yokoyama de Menezes
RG. 18.196.617-7
Diretor de Escola

Rua Sete de Setembro,1300 — Bairro Maria Mae de Jesus — CEP: 14.740-000 — Viradouro — SP
Telefone: (17) 3392-8820 — e-mail: e280082m@gmail.com

Municipio de Viradouro — Estado de S&o Paulo
www.viradouro.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/viradouro
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CAO-2!

RO

Unidos Fe/a travalbo, wuﬂanm no n'dm’

QUADRO REFERENTE AS AULAS DE GEGRAFIA DA PROFESSORA GLAUCIA REGINA PIVETA
MARQUES, EDITAL 004/2019, A SEREM ATRIBUIDAS DO DIA 10/04/2019

MANHA
HORAS 22 FEIRA 32 FEIRA 42 FEIRA 52 FEIRA 62 FEIRA
07:00 12 HE 9E HE - 9B
07:50 22 HE 9E HE - 9E
08:40 32 9D 9D 9A - 9D
09:30 RECREIO RECREIO RECREIO RECREIO RECREIO
09:50 42 9A 9D 9A - 9C
10:40 52 9E 9C 9B - 9B
11:30 62 9A 98B 9C - 9cC
TARDE
HORAS 22 FEIRA 32 FEIRA 42 FEIRA 52 FEIRA 62 FEIRA
12:40 12 - - - - -
13:30 22 - - - - -
14:20 32 - - - - -
15:10 RECREIO RECREIO RECREIO RECREIO RECREIO
15:30 42 - - - - -
16:20 52 - - HE - -
17:10 62 - - HTPC - -
NOITE
HORAS 22 FEIRA 3% FEIRA 4° FEIRA 52 FEIRA 6 FEIRA
18:05 — 18:55 - - HTPC - N
HORAS 22 FEIRA 32 FEIRA 42 FEIRA 52 FEIRA 62 FEIRA
19:00 12 - - - - -
19:45 22 - - - - -
20:30 32 - - - : -
21:15 RECREIO RECREIO RECREIO RECREIO RECREIO
21:30 42 - - - - -
22:15 52 - - - - -

OBSERVACAO: - O CANDIDATO DEVERA APRESENTAR NO ATO DA ATRIBUICAO, COMPROVANTE DA
HABILITAGAO E HORARIO DE TRABALHO, SE ACUMULA CARGO OU JA POSSUI AULAS ATRIBUIDAS.

Viradouro, 08 de abril de 2019.

Patricia Maira Yokoyama de Menezes
RG. 18.196.617-7 - Diretor de Escola

Rua Sete de Setembro,1300 — Bairro Maria Mae de Jesus — CEP: 14.740-000 — Viradouro — SP
Telefone: (17) 3392-8820 — e-mail: €280082m@gmail.com

Municipio de Viradouro — Estado de S&o Paulo

www.viradouro.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/viradouro
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MUNICIPIO DE VIRADOURO

Estado de Sao Paulo
CNPJ 45.709.912/0001-75

ADMINISTRAC

VIRADOURO

NIMEF “JOSE RODRIGUES BENTO” Vi s i, ok e

Viradouro, 08 de abril de 2019.

EDITAL DE CONVOCACAO

Maridngela Forciniti, RG: 7.340.348-9 Diretor do NIMEF “JOSE
RODRIGUES BENTQ?”, deste municipio de Viradouro/SP, no uso de suas
atribui¢des legais, CONVOCA todos os Professores classificados no processo
Seletivo 006/2018, para participarem da SESSAO DE ATRIBUICAQ das aulas
do Programa SESI/SP Atleta do Futuro, conforme o quadro abaixo descrito.

Local da Atribuicio: Secretaria Municipal da Educacéo
Data: 10/04/2019
Horario: 14h00m

OBS: A atribuicio seguira os seguintes critérios:
As aulas serio atribuidas, a nivel de Secretaria Municipal da Educacio de

Viradouro, obedecendo o disposto no artigo 27 e seguintes da Lei
Complementar n°.15 de 31 de Maio de 2006 ¢ o disposto na Resolucio SME
n°.10 de 16/10/2018 a 02 de 04/02/2019.

/,

Mariangela Forciniti
RG: 7.340{348-9

Diretor de E<cola

Praca Francisco Braga, 74 — Centro — CEP: 14.740-000 — Viradouro — SP
Telefone: (17) 3392-2626— e-mail: €386224@gmail.com

Municipio de Viradouro — Estado de S&o Paulo
www.viradouro.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/viradouro
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Estado de Sao Paulo

CNPJ 45.709.912/0001-75

NIMEF “JOSE RODRIGUES BENTO”

VIRADOURO

Unidos fl/ﬁ trabalbe, unfiantes vo /ui‘uml

QUADRO REFERENTE AS AULAS EDITAL A SEREM ATRIBUIDAS
DO DIA 10/04/2019.

TARDE 8 AULAS

5* FEIRA

HORAS 2* FEIRA 3" FEIRA 4" FEIRA 6" FEIRA

13h 4s 13h50 | -------mmmmm- Pré | —-mmemeee- Pré | —--mmmmemee-
Desportivo Desportivo

13h50 4s 14h40 | -------mmm--- Pré | - Pré | ---m-mmmmee-
Desportivo Desportivo

14h40 as 15h30 | ------mmmmm-- Pré | ———mmeemee- Pré | --——--mmmee-
Desportivo Desportivo

15h30 4s 16h20 | ------------- Pré | —mmmmemeeee- Pré | —mmmmeememee-
Desportivo Desportivo

Informacéo: O candidato devera ministrar aula conforme a metodologia do

SESI/SP Atleta do Futuro.

BLOCO INDIVISIVEL.

OBSERVACAQ: - O candidato devera apresentar no ato da atribuigéo,

comprovante da habilitagdo e horario de trabalho, se acumula cargo ou ja possui
aulas atribuidas.

RG: 7.340.348-9

Mariange@initi
Diretor de ola

Praca Francisco Braga, 74 — Centro — CEP: 14.740-000 — Viradouro — SP
Telefone: (17) 3392-2626— e-mail: €386224@gmail.com

Municipio de Viradouro — Estado de S&o Paulo
www.viradouro.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/viradouro
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Ata 03/2018 - Aocs vinte e oito dias do més de Marco do ano dois mil e
dezenove, na sala de reunides da Secretaria Municipal da Educagdo, situada na
Rua Odulfo de Oliveira GuimarZes n° 301, por convocagdo do Sr. Presidente
Leandro Dela Marts, reuniram-se os membros do Conselho de Alimentagdo
Escolar — C.ALE. . A reunido foi iniciada com o Sr. Presidente agradecendo a
oresenca dos Conselheiros, em seguida foram apresentadas as solicitagbes de
desligamento, por motivos particulares, dos conselheiros Vanderley Antonio
Lima — RG 18.685.729-4, representante dos pais de alunos e Antonio Francisco
Vieira — RG 7.673389, representante da Sociedade Civil . Explicou que apds
apresentadas as solicitacdes, foram consultados os respectivos suplentes, que
aceitaram passar para o cargo de titulares e a seguir foram realizadas as
Assembléias eleicBes dos novos Conselheiros Suplentes, cujas escolhas
recairam sobre lJanaina Cristina Joaquim Pldcido RG 46.223.905-6 — CPF
3,*5.949.518—:‘3-8, p'ra ser Suplente de Katielen Murro Moreira Camara — RG
43.088.311-0 — CPF 347. 573 c:-u8 00, representantes dos pais de alunos e de
Devanir Ramir da Costa - 9.315.987 - CPF 621.161.188-91, Suplente de
vio Daneluci Oliveira - RG 27.964.403-9 -CPF 277.228.638-09, representante
da Sociedade Civil. Os eleitos tiveram a situacdo regularizada através do
Decreto 5.752 de 21/03/2019, do Poder Executive publicado no Didrio Oficial
a’o Municipic . Apds apresentacio dos conselheiros eleitos, os mesmos foram
sando-se a seguir para escolha do Vice Presidente,

a presente reunido e a ata, apds lida, se aprovada
ja. Viradouro, 28 de Marco de 2018.

Nome Assinatura

MRS

W rrmcno

6(\1\/&,\&% I’\ Ndﬁ\, w9

Atz 03/2019 — Digitada, impressa € aré&%w&da em pasta prépria do C.A.E

Municipio de Viradouro — Estado de S&o Paulo
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ta 04/2019 - Aos vinte e oito dias do més de margo do ano dois mil e
dezenove, na sala de reunies da Secretaria Municipal da Educagdo, situada na
Rua Odulfo de Oliveira Guimar3es n° 301, por convocagdo do Sr. Presidente
Leandro Dela Marta, reuniram-se os membros do Conselho de Alimentacdo
Escolar — C.A.E. . A reuni3o foi iniciada com o Sr. Presidente agradecendo a
presenca dos Conselheiros, em seguida foi lido o informe CAE 01/2019 do
FNDE, cujo objetivo é tornar claro qual deve ser a atugi;ﬁo do Conselho no
municipio e quais as agBes possiveis de serem desenvolvidas no Municipio de
Viradouro. Apés algumas discussdes ficou decidido que o Plano de A¢des para o
CAE no ano de 2019 sera: 1- Bimestralmente, analisar as despesas com a
merenda escotar, recursos do PNAE, mediante planilhas fornecidas pelo setor
de contabilidade do municipio. 2 — Reunifio com a nutricionista do municipio,
para gue esta explique como é distribuida a merenda nas escolas. 3 — Visitas
mensais dos conselheiros, nas unidades escolares conferindo a feitura e o
armazenamento dos alimentos. 4 — Pesquisas junto a pais e alunos, sobre a
aceitabilidade da merenda pelos alunos. Estando todos de acordo, sem nada
mais a acrescentar, encerra-se a presente ata, que ap6s lida, se aprovada sera
pelos presentes assinada. Viradouro, 27 de Margo de 2019.

Assinatura

Flotus N oo Obig /(7/% ./
G‘A)QQ“W /8] Zﬁq\fo f;uv,\) ‘ )
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MUNICIPIO DE VIRADOURO

Estado de Sao Paulo
CNPJ 45.709.912/70001-75

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO A
E.M.E.l. NUVEM AZUL “JOAO DE SOUZA LIMA” ﬂ'}f;‘g%ﬁ"o

EDITAL DE CONVOCAGAO

Aline Amazilia Machado Vermillo, RG 33.776.971-0, Diretor da E.M.E.l. Nuvem

Azul “Jodo de Souza Lima”, deste municipio de Viradouro/SP, no uso de suas atribui¢cdes legais,

CONVOCA todos os Professores classificados no Processo Seletivo N° 06/2018, para participarem da
SESSAOQ DE ATRIBUICAO de “classes e/ou aulas”, conforme quadro abaixo descrito:

Local da atribuigcdo: Secretaria Municipal da Educacao.
Data: 10/04/2019 (quarta-feira)
Horario: 14 horas

Periodo Previsto da Substituicao: 11/04/2019 a 07/05/2019. (Desde que nao haja ADIDA disponivel

no periodo)
Disciplinal/ classe Livres / Subst. Vigéncia Observacées
; -HTPC -
prelB Substituicdo a docente Maria | Periodo 08/04 | quinta-feira
Periodo Manha Claudia Cusinato da Cruz,em | _ o019 .
7h as 11h10 virtude de licenga satide. 03312‘;‘,”2‘:)0 as

OBS:- A atribuicao sequira os sequintes critérios:

As aulas serdo atribuidas, a nivel de Secretaria Municipal da Educacdo de Viradouro,

obedecendo o disposto no artigo 27 e sequintes da Lei Complementar n°. 15 de 31 de
Maio de 2006 e o disposto nas Resolucées SME N° 10 de 16 de Outubro de 2018 e N° 02
de 04 de Fevereiro de 2019.

Os Docentes participantes, deverdao estar devidamente habilitados.

Viradouro, 08 de abril de 2019.

Aline Amazilia Machado Vernillo
RG 33.776.971-0 — Diretor de Escola

Rua Oscar dos Santos n°. 470 — Jardim Bricia — CEP: 14.740-000 — Telefone: (17) 3392-8824 — Viradouro/SP

Municipio de Viradouro — Estado de S&o Paulo
www.viradouro.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/viradouro
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Atos Oficiais

Portarias

PORTARIA N° 002/2019

‘Designa o Sr. Flavio Luis Baigo
Pontes Gestal, RG n° 13.240.645,
para constituir o Sistema de Controle
Interno — SCI da Camara Municipal de
Viradouro, e da outras providéncias”.

O Presidente da Camara Municipal de Viradouro, no
uso de suas atribuigdes legais,

RESOLVE:

Artigo 1° ) Fica designado, pelo periodo de 1 (um)
ano a partir de 1° de abril de 2019, o Sr. Flavio Luis
Baido Pontes Gestal, RG n°® 13.240.645, servidor publico
municipal efetivo, para constituir o Sistema de Controle
Interno - SCI da Camara Municipal de Viradouro.

Artigo 2° ) Pelas responsabilidades ora atribuidas ao
servidor, fica concedida uma gratificagao mensal no valor
de R$ 535,75 (quinhentos e trinta e cinco reais e setenta
e cinco centavos), com fundamento na Resolugdo n°
251/2013.

Artigo 3° ) Esta Portaria entra em vigor a partir de 1°
de abril de 2019, revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Camara Municipal de Viradouro/SP, 01 de abril de
2019.

MARCOS AIRTON MORASCO
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

Registre-se e publique-se.

PORTARIA N° 003/2019

“Designa a Sra. Elena Maria de
Almeida Barbieri, RG n° 20.098.561,
para constituir o Sistema de Controle
Interno — SCI da Cadmara Municipal de
Viradouro, e da outras providéncias”.

O Presidente da Camara Municipal de Viradouro, no
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uso de suas atribuigdes legais,
RESOLVE:

Artigo 1° ) Fica designada, pelo periodo de 1 (um)
ano a partir de 1° de abril de 2019, a Sra. Elena Maria
de Almeida Barbieri, RG n°® 20.098.561, servidora publica
municipal efetiva, para constituir o Sistema de Controle
Interno - SCI da Camara Municipal de Viradouro.

Artigo 2° ) Pelas responsabilidades ora atribuidas a
servidora, fica concedida uma gratificagdo mensal no
valor de R$ 535,75 (quinhentos e trinta e cinco reais e
setenta e cinco centavos), com fundamento na Resolugéo
n°® 251/2013.

Artigo 3° ) Esta Portaria entra em vigor a partir de 1°
de abril de 2019, revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Camara Municipal de Viradouro, 01 de abril de 2019.
MARCOS AIRTON MORASCO
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

Registre-se e publique-se.

PORTARIA N° 004/2019

“Designa a Sra. Valéria de Féatima
Bidoia Valverde, RG n° 16.177.373-
4, para constituir o Sistema de
Controle Interno — SCI da Cémara
Municipal de Viradouro, e da outras
providéncias’.

O Presidente da Camara Municipal de Viradouro, no

uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Artigo 1°) Fica designada, pelo periodo de 1 (um) ano
a partir de 1° de abril de 2019, a Sra. Valéria de Fatima
Bidoia Valverde, RG n° 16.177.373-4, servidora publica
municipal efetiva, para constituir o Sistema de Controle
Interno - SCI da Camara Municipal de Viradouro.

Artigo 2° ) Pelas responsabilidades ora atribuidas a
servidora, fica concedida uma gratificacdo mensal no
valor de R$ 535,75 (quinhentos e trinta e cinco reais e
setenta e cinco centavos), com fundamento na Resolugéo
n°® 251/2013.

Artigo 3° ) Esta Portaria entra em vigor a partir de 1°
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de abril de 2019, revogadas as disposi¢des em contrario.
Camara Municipal de Viradouro, 01 de abril de 2019.
MARCOS AIRTON MORASCO
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

Registre-se e publique-se.
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Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/8087-7ec6-775b-e7ac
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